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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЕРЕЩАГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	№ 378 

	 16.08.2012 


Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на право организации 
розничного рынка на территории 
Верещагинского муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Верещагинского муниципального района от 16 апреля 2012 года № 148 «О перечне муниципальных услуг, предоставляемых в МО «Верещагинский муниципальный район», руководствуясь частями 1, 2 статьи 56 Устава муниципального образования «Верещагинский муниципальный район»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Определить уполномоченным органом по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района - сектор предпринимательства и торговли отдела экономического развития администрации Верещагинского муниципального района.

2. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района».

3. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Заря» и  разместить на официальном сайте МО «Верещагинский муниципальный район».

4. Контроль исполнения данного постановления возложить на первого заместителя главы муниципального района Давыдова Г.Д.
Глава муниципального района-

глава администрации Верещагинского

муниципального района                                                                       С.В. Кондратьев
УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации Верещагинского

муниципального района

от  16.08.2012 № 378
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского района»

I. Общие положения.
1.1. Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского района» разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предметом регулирования регламента является порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка, включающей в себя: 

- выдачу уведомления о выданном разрешении на право организации розничного рынка, с приложением оформленного разрешения;

- продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

- переоформление разрешения на право организации розничного рынка;

- выдача копии разрешения на право организации розничного рынка.

1.3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат права на объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка.

От имени заявителя могут выступать лица, действующие от имени заявителя без доверенности в силу закона и (или) учредительных документов, либо лица, уполномоченные на представление интересов заявителя соответствующей доверенностью.

1.4.  Муниципальную услугу предоставляет сектор предпринимательства и торговли отдела экономического развития администрации Верещагинского муниципального района (далее Сектор).

Юридический адрес: г. Верещагино, ул. Ленина, 26.  

График работы:

	Понедельник - четверг
	с 8.00 до 17.15 (перерыв с 12.00 до 13.00)

	Пятница
	с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


Контакты Сектора:

телефоны: (34254) 3-34-37, 3-33-98, факс: 3-35-01;

адрес электронной почты – oprrpver@ya.ru 

адрес сайта в сети Интернет - www.veradm.ru.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют УФНС России по Пермскому краю и Управление Росреестра по Пермскому краю.

1.5. Порядок предоставления муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на информационном стенде отдела экономического развития, на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края, а так же публикуется в средствах массовой информации. 

На официальном сайте администрации и на информационном стенде в здании администрации района размещаются:

текст Административного регламента;

блок-схема (приложение 1);

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.6. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Сектора при личном контакте с заявителями, а так же посредством почты (в том числе электронной почты) и по телефону.

1.7. Специалист Сектора осуществляет консультацию по следующим вопросам:

· нормативно-правовым актам, регламентирующим порядок оказания муниципальной услуги;

· заявителям, имеющим право на предоставление услуги;

· перечню документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

· способам подачи документов для получения муниципальной услуги;

· способам получения результата услуги;

· срокам предоставления муниципальной услуги;

· результатам оказания муниципальной услуги;

· основаниям для отказа в оказании услуги;

· способам обжалования действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.8.  Информирование о ходе предоставления и приостановления предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Сектора при личном контакте с заявителями, посредством почтовой (в том числе электронной почты) и телефонной связи. 

1.9. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения, заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района». 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется сектором предпринимательства и торговли отдела экономического развития администрации Верещагинского муниципального района, при взаимодействии с УФНС России по Пермскому краю и Управлением Росреестра по Пермскому краю.

2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации), за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации (пункт 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпункт «б» пункта 14 правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373).

2.4.  Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача уведомления о выданном разрешении на право организации розничного рынка, с приложением оформленного разрешения;

- уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа;

- продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

- отказ в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

- переоформление разрешения на право организации розничного рынка;

- отказ в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;

- выдача копии разрешения на право организации розничного рынка.

2.5. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения осуществляется в срок, не превышающий 30-ти календарных дней со дня поступления этого заявления. В случаях продления срока действия разрешения или его переоформления, срок рассмотрения заявления не может превышать 15-ти календарных дней со дня его поступления. В течение указанного срока штаб по координации проведения мероприятий по контролю и надзору за рынками и торговыми площадками на территории Верещагинского муниципального района Пермского края (далее Штаб) по принятию решений о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района принимает решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется соответствующим правовым актом администрации Верещагинского муниципального района.

Решение о предоставлении разрешения принимается на основании Плана организации рынков на территории Пермского края. О принятом решении Сектор обязан уведомить заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

2.6. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

Законом Пермского края от 04.07.2007 года № 63-ПК "О розничных рынках на территории Пермского края";

Распоряжением главы Верещагинского муниципального района от 17.01.2007 года № 17-р «О создании штаба по координации проведения мероприятий по контролю и надзору за рынками и торговыми площадками на территории района».

2.8. Для получения услуги необходимы следующие документы:

- заявление (по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту);
- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

- документ, подтверждающий право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок (свидетельство о праве собственности или договор аренды  на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок);

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

         2.9 Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект  или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Непредставление указанных настоящим пунктом документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10. Запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ  и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органами местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, являются:

- несоответствие оформления документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом;


- представление неполного пакета документов;


 - с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратились ненадлежащие лица.

2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка являются:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утверждённым администрацией края планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Пермского края;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Сектор вручает (направляет) заявителю уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором проводится обоснование причин такого отказа (приложение 7).

2.13. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на право организации розничного рынка, в том числе предоставление копии разрешения юридическому лицу, получившему разрешение, осуществляется без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.14. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и получении результата не более 30 минут.

2.15. Срок принятия решения по выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения не может превышать 30-ти календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.

2.16. Срок принятия решения о продлении срока действия разрешения либо о переоформлении разрешения не может превышать 15-ти календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.

2.17. Направление заявителю уведомления о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о принятом решении и об отказе в выдаче разрешения, о продлении срока действия разрешения, о переоформлении разрешения осуществляется не позднее дня, следующего за днём принятия указанного решения.

2.18. Предоставление копии разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в течение 3-х рабочих дней по письменному заявлению управляющей рынком компании или иного уполномоченного лица.

2.19. Заявления организаций о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его получения.

2.20. Требования  к  помещениям, в  которых  предоставляется  муниципальная услуга: 
2.20.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно иметь вывеску с указанием номера кабинета  и наименования структурного подразделения.

2.20.2. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет.

2.20.3. Места для приема посетителей оборудуются стульями, обеспечиваются бланками документов и канцелярскими принадлежностями. Места приема граждан, получателей муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения. 

III. Административные процедуры.
3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:

· Выдача разрешения на право организации розничного рынка:


- прием и регистрация документов;

- проверка комплектности пакета документов;


- направление межведомственного запроса;


- принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района;


- оформление разрешения на право организации розничного рынка;


- выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

· Продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка:


- прием и регистрация документов;

- проверка комплектности пакета документов;

- направление межведомственного запроса;


- принятие решения о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района;

- оформление разрешения на право организации розничного рынка;


- выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

· Продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка.


- прием и регистрация документов;

- проверка комплектности пакета документов;


 - направление межведомственного запроса;


 - принятие решения о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения;


 - оформление разрешения на право организации розничного рынка;


 - выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

· Выдача копии разрешения.


- прием заявления;


- выдача копии разрешения.

3.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.3. Выдача разрешения на право организации розничного рынка:
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры «прием и регистрация документов»  является подача заявления и прилагаемых к нему документов. Документы предоставляются на бумажном носителе,  непосредственно в Сектор, или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов, указанных в пункте 2.8. раздела II настоящего административного регламента.

Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица, которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка, в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

3.3.2. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и  наличия, прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение 3).
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Сектора,  в соответствии с должностными обязанностями.                      

Проверка правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов осуществляется исполнителем услуги в день поступления документов.

Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов готовится, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.8. настоящего административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, установленные в пункте 2.8. настоящего административного регламента (приложение 4).

Уведомление вручается (направляется) заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.3.3. Основанием для начала административной процедуры «направления межведомственного запроса» является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.8. Раздела II   Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.9 раздела II Административного регламента.

Ответственным за подготовку и  направление межведомственного запроса является специалист Сектора, в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным за подписание межведомственного запроса является руководитель штаба по координации проведения мероприятий по контролю и надзору за рынками Верещагинского муниципального района Пермского края (далее Руководитель штаба).

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса  составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту Сектора, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

3.3.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется Штабом и начинается после направления уведомления заявителю по результатам проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.

В процессе рассмотрения заявлений по выдаче разрешений на право организации розничного рынка проводится проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах.

Результатом рассмотрения заявления и документов является протокол заседания Штаба о принятом решении на выдачу разрешения на право организации розничного рынка, либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района.

3.3.5.Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является решение Штаба.

Разрешение на право организации розничного рынка оформляется исполнителем услуги на бланке по установленной форме.

3.3.6. Сектор готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме (приложение 6) о принятом решении и о выдаче разрешения (приложение 5) с приложением разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа (приложение 7) не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения. 

Разрешение выдается на срок, не превышающий 5-ти лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения не может превышать срока действия договора аренды. 

Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией. 

3.3.7. Исполнитель услуги ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, копиях.

3.3.8. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его копии, направления уведомления заявителям.  

3.4. Продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка:
3.4.1. Основанием для продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи в Сектор соответствующего заявления управляющей рынком компании в связи с окончанием срока действия разрешения на право организации розничного рынка.

Сведения, которые должны содержаться в заявлении, указаны в пункте 2.8. настоящего административного регламента. Состав документов, прилагаемых к заявлению, указан в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

Заявление о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в пункте 3.4. настоящего административного регламента.

Срок рассмотрения заявления не может превышать 15-ти календарных дней со дня поступления заявления.

3.4.2. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и  наличие прилагаемых к нему документов, регистрирует их, и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение 3).
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Сектора,  в соответствии с должностными обязанностями.                      

Проверка правильности заполнения заявления и наличие прилагаемых к нему документов осуществляется исполнителем услуги в день поступления документов.

Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов готовится, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.8. настоящего административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, установленные в пункте 2.8. настоящего административного регламента (приложение 4).

Уведомление вручается (направляется) заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.4.3. Основанием для направления межведомственного запроса является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.8. Раздела II  Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.9. раздела II Административного регламента.

Ответственным за подготовку и  направление межведомственного запроса является специалист Сектора, в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным за подписание межведомственного запроса является руководитель Штаба.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса  составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту Сектора, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

3.4.4. По результатам рассмотрения Штабом принимается  решение о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения по основаниям, указанным в пункте 2.12. настоящего административного регламента.

3.4.5. Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является решение Штаба.

Разрешение на право организации розничного рынка оформляется исполнителем услуги на бланке по установленной форме.

На основании решения  исполнитель услуги в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

3.4.6. Сектор готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме (приложение 6) о продлении срока действия и о выдаче разрешения (приложение 5) с приложением разрешения или уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа (приложение 7) не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения. 

3.4.7. Исполнитель услуги ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, копиях.

3.4.8. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его копии, направления уведомления заявителям.

3.5.  Переоформление разрешения.

3.5.1. Основанием для переоформления разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи заявления с приложением документов в Сектор в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

Сведения, которые должны содержаться в заявлении, указаны в пункте 2.8. настоящего административного регламента. Состав документов, прилагаемых к заявлению, указан в пункте 2.8.  настоящего административного регламента.

Заявление о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в пункте 3.5. настоящего административного регламента. 

Срок рассмотрения заявления не может превышать 15-ти календарных дней со дня поступления заявления.
3.5.2. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и  наличие прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение 3).
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Сектора, в соответствии с должностными обязанностями.                      

Проверка правильности заполнения заявления и наличие прилагаемых к нему документов осуществляется исполнителем услуги в день поступления документов.

Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов готовится, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.8. настоящего административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, установленные в пункте 2.8. настоящего административного регламента (приложение 4).

Уведомление вручается (направляется) заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.5.3. Основанием для направления межведомственного запроса является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.8. Раздела II   Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.9. раздела II Административного регламента.

Ответственным за подготовку и  направление межведомственного запроса является специалист Сектора, в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным за подписание межведомственного запроса является Руководитель штаба.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса  составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту Сектора, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

3.5.4. По результатам рассмотрения Штабом принимается решение о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения по основаниям, указанным в пункте 2.12. настоящего административного регламента.

3.5.5. Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является решение Штаба.

Разрешение на право организации розничного рынка оформляется исполнителем услуги на бланке по установленной форме.

На основании решения  исполнитель услуги в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

3.5.6. Сектор готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме (приложение 6) о продлении срока действия и о выдаче разрешения (приложение 5) с приложением разрешения или уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа (приложение 7) не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения. 

3.5.7. Исполнитель услуги ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, копиях.

3.5.8. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его копии, направления уведомления заявителям.

3.6. Выдача копии разрешения.

3.6.1. Основанием для выдачи копии разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение (заявление) управляющей рынком компании в уполномоченный орган по предоставлению муниципальной услуги о предоставлении копии документа.

Копия разрешения оформляются и предоставляются управляющей рынком компании бесплатно.

3.6.2.  Результатом выдачи копии разрешения на право организации розничного рынка является выдача в течение 3х рабочих дней оформленного в установленном порядке копии документа, подтверждающего наличие разрешения органа местного самоуправления на право организации розничного рынка.

3.6.3 Исполнитель услуги ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, копиях.

3.6.4. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его копии, направления уведомления заявителям.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем текущего и внепланового контроля.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решения специалистами осуществляется Руководителем штаба.
4.3. Исполнитель услуги несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном  регламенте, согласно своей должностной инструкции. Руководитель штаба несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края, Верещагинского муниципального района.

4.5. Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги.

4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) 

должностного лица,  а также принимаемого им решения 

при предоставлении  муниципальной услуги 

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий ответственных лиц  в предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

5.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:

- руководителю штаба  – при обжаловании действий (бездействия) специалистов Сектора;

- главе администрации Верещагинского муниципального района – при обжаловании действий (бездействия) и решения Руководителя штаба.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо о приостановления её рассмотрения являются:

- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семей;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- предметом указанной жалобы является решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15-ти рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5-ти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

 5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

           5.11. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 

ПРИЛОЖЕНИЕ  1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района»
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                                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района»
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка юридическому лицу


(полное и сокращенное (если имеется) наименование,

в т.ч. фирменное наименование, организационно-правовая форма)

	1. Место нахождения юридического лица: индекс
	
	, город
	
	,

	улица
	
	, № дома
	
	, № офиса
	
	, контактный телефон
	
	.


Ф.И.О. руководителя 
.

	Почтовый адрес: индекс
	
	, город
	
	, улица
	

	№ дома
	
	, № офиса
	
	, телефон
	
	.


2. 
(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа,

подтверждающие факт внесения сведений о юридическом лице

в Единый государственный реестр юридических лиц)

3. 

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа

о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)

4. 

(место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории,

в пределах которой предполагается организовать розничный рынок)

Запрашиваемый срок действия разрешения 

Тип рынка 

Место нахождения рынка 
	Подпись заявителя
	
	Дата
	


М.П.

	Документы приняты в полном объеме
	
	Дата
	

	в количестве
	
	листов
	
	Подпись
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района»
УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме заявления о выдаче разрешения на право организации

розничного рынка к рассмотрению

Направляется 

(полное наименование

и организационно-правовая форма юридического лица)

Адрес: 

Адрес рынка: 

	“
	
	”
	
	г.


                                                                                               ________________________________

                                                                                                                         (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района»
УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости представления недостающих документов

для выдачи разрешения на право организации розничного рынка

Направляется 

(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)

Адрес: 

О необходимости представления недостающих документов для выдачи разрешения на право организации розничного рынка по адресу:

Недостающие документы:

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

	“
	
	”
	
	г.


                                                                                               ________________________________

                                                                                                                         (подпись)
                                        ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района»
РАЗРЕШЕНИЕ № 

на право организации розничного рынка

	Регистрационный номер
	
	от
	


(наименование органа, выдавшего разрешение)

Разрешение выдано 

полное и сокращенное (если имеется) наименование,

в т.ч. фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

(адрес юридического лица)

(идентификационный номер налогоплательщика)

на право организации розничного рынка по адресу: 

(адрес рынка)

Тип рынка 

	Срок действия разрешения с
	
	по
	


Дата принятия решения о предоставлении разрешения

	“
	
	”
	
	г.

	М.П.
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района»
УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

Направляется 

(полное наименование

и организационно-правовая форма юридического лица)

Адрес: 

	О выдаче разрешения №
	
	от
	


на право организации розничного рынка по адресу: 

	“
	
	”
	
	г.


                                                                                               ________________________________

                                                                                                                         (подпись)
                                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ 7

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района»
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на право организации

розничного рынка

Направляется 

(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)

Адрес: 

Адрес рынка: 

Об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка по адресу:

Причина отказа в выдаче разрешения 

	“
	
	”
	
	г.


                                                                                               ________________________________

                                                                                                                         (подпись)
СЕКТОР ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ТОРГОВЛИ ОТДЕЛА ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ВЕРЕЩАГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


ПРИЁМ ЗАЯВЛЕНИЯ + ДОКУМЕНТЫ


ИХ РЕГИСТРАЦИЯ





СЕКТОР ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ТОРГОВЛИ ОТДЕЛА ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ВЕРЕЩАГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА:


ПРОВЕРКА ПРАВИЛЬНОСТИ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И НАЛИЧИЯ ПРИЛАГАЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ





ШТАБ по принятию решений о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории ВЕРЕЩАГИНСКОГО муниципального района


РАССМОТРЕНИЕ И АНАЛИЗ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ





ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ 





ВЫДАЧА РАЗРЕШЕ-НИЯ





ОТКАЗ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕ-ШЕНИЯ





ПРОДЛЕ-НИЕ РАЗРЕШЕ-НИЯ





ОТКАЗ В ПРОДЛЕ-НИИ РАЗРЕШЕ-НИЯ





ПЕРЕОФОРМЛЕНИЕ РАЗРЕШЕ-НИЯ





ОТКАЗ В ПЕРЕОФОРМЛЕНИИ РАЗРЕШЕ-НИЯ





УВЕДОМЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРИНЯТОМ РЕШЕНИИ





принятие решения о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения – оформление и выдача бланка разрешения 








принятие решения о продлении срока действия разрешения – внесение соответствующей записи в бланк разрешения управляющей рынком компании о продлении срока действия разрешения и выдача разрешения 
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