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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЕРЕЩАГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	№ 381 

	 17.08.2012 


Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения 

на проведение муниципальной 

лотереи на территории 

Верещагинского муниципального 

района»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Верещагинского муниципального района от 16 апреля 2012 года № 148 «О перечне муниципальных услуг, предоставляемых в МО «Верещагинский муниципальный район», руководствуясь частями 1, 2 статьи 56 Устава муниципального образования «Верещагинский муниципальный район»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Определить уполномоченным органом по выдаче разрешений на проведение муниципальной лотереи на территории Верещагинского муниципального района - сектор предпринимательства и торговли отдела экономического развития администрации Верещагинского муниципального района.

2. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории Верещагинского муниципального района».

3. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Заря» и  разместить на официальном сайте МО «Верещагинский муниципальный район».

4. Контроль исполнения данного постановления возложить на первого заместителя главы муниципального района Давыдова Г.Д.
Глава муниципального района-

глава администрации Верещагинского

муниципального района                                                                       С.В. Кондратьев
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации Верещагинского муниципального района от  17.08.2012 № 381
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по  предоставлению муниципальной услуги 

 «Предоставление разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории Верещагинского муниципального района» 

1. Общие положения

1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги   «Предоставление разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории Верещагинского муниципального района» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения результатов и качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические лица, зарегистрированные  в установленном законодательством Российской Федерации порядке.   
От имени заявителя могут выступать лица, действующие от имени заявителя без доверенности в силу закона и (или) учредительных документов, либо лица, уполномоченные на представление интересов заявителя соответствующей доверенностью.

1.3. Муниципальную услугу предоставляет сектор предпринимательства и торговли отдела экономического развития администрации Верещагинского муниципального района (далее Сектор).

Юридический адрес: Пермский край, г. Верещагино, ул. Ленина, 26.  

График работы:

	Понедельник - четверг
	с 8.00 до 17.15 (перерыв с 12.00 до 13.00)

	Пятница
	с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


Контакты Сектора:

телефоны: (34254) 3-34-37, 3-33-98, факс: 3-35-01;

адрес электронной почты – oprrpver@ya.ru 

адрес сайта в сети Интернет - www.veradm.ru.

В предоставлении муниципальной услуги участвует УФНС России по Пермскому краю.
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги:
1.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

1.4.2. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- путем непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

- путем взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте.

1.4.3. Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

- на официальном сайте администрации Верещагинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.veradm.ru;

- в средствах массовой информации (СМИ);

- на информационном стенде отдела экономического развития, расположенном в здании администрации. 
1.4.4. На официальном сайте администрации и на информационном стенде в здании администрации района размещаются:

- текст Административного регламента;
- блок-схема (приложение 1);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.5.Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:
1.5.1. Консультации по предоставлению муниципальной услуги предоставляются в порядке установленном пунктом 1.4.2. настоящего Административного регламента. 

1.5.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);
- о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

- о правилах и основаниях отказа в выдаче организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи;

- о возможности предоставления муниципальной услуги в электронном виде;

- о ходе предоставления муниципальной услуги, если документы были приняты Сектором для предоставления муниципальной услуги.

1.6. Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги:
1.6.1. Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в  Сектор посредством личного обращения заявителя, направления документов по почте, электронной почте по указанному заявителем  адресу.

Датой обращения и представления документов является день поступления и регистрации документов в Сектор.

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Факт получения обращения заявителя в электронном виде, подтверждается ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.
1.6.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в порядке, установленном разделом 3 настоящего Административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги –  «Предоставление разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории Верещагинского муниципального района».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется сектором предпринимательства и торговли отдела экономического развития администрации Верещагинского муниципального района (далее - Сектор).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи (приложение 2);

- отказ в выдаче  организатору лотереи разрешения на проведение  муниципальной лотереи (приложение 3).

2.4.  Срок для выдачи разрешения  на проведение муниципальной лотереи  составляет  2 месяца со дня  подачи в Сектор заявления о выдаче  организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный  закон от 11.11.2003 года  № 138-ФЗ "О лотереях";
- Постановление Правительства РФ от 05.07.2004 года №338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»;

- Приказ   Министерства финансов Российской Федерации от  09.08.2004 года № 66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей»;

- Федеральный закон от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».

2.6. Для получения услуги необходимы следующие документы:
2.6.1. Заявление о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.
Заявление о предоставлении разрешения на проведение лотереи составляется в произвольной форме, но должно содержать указание на срок проведения такой лотереи и вид лотереи; 

2.6.2. Условия лотереи;

2.6.3. Нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);

2.6.4. Макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;

2.6.5. Правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;

2.6.6. Технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;

2.6.7. Описание и технические характеристики лотерейного оборудования;

2.6.8. Копии учредительных документов, засвидетельствованные в нотариальном порядке;

2.6.9. Порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;

2.6.10. Порядок возврата,  хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;

2.6.11. Порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;

2.6.12. Порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;

2.6.13. Бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую  подаче заявления о предоставлении  разрешения на проведение муниципальной лотереи;

2.6.14. Справка  о наличии или  об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов выданная налоговыми органами.

Документы, указанные в подпунктах 2.6.1-2.6.12 Административного регламента предоставляются заявителем  самостоятельно.  Документы, указанные в  подпунктах 2.6.13 и  2.6.14 Административного регламента, запрашиваются Сектором в УФНС по Пермскому краю, если они не были предоставлены заявителем самостоятельно. 

2.7. От заявителя запрещается требовать:

предоставления документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.8. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставлением муниципальной услуги могут осуществляться с использованием   электронных  документов  подписанных электронной подписью  в соответствии  с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 года №63-ФЗ  «Об  электронной подписи» и от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услугах».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований части 2 статьи 21.1 №210-ФЗ и части 1 статьи 21.2 №210-ФЗ, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной или муниципальной услуги в электронной форме.

2.9. Копии всех прилагаемых к заявлению документов, за исключением копий документов, верность которых засвидетельствована в нотариальном порядке, предоставляются с подлинниками, которые после проведения сверки возвращаются заявителю. 

2.10. Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, предоставляются в Сектор посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде. 

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. 

Датой обращения и предоставления документов является день поступления и  регистрации документов  в Секторе. 

2.11. Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не допускается.  

2.12. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

- несоответствие документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, представленных заявителем для получения разрешения на проведение  лотереи требованиям Федерального закона от 11.112003 года № 138-ФЗ  «О лотереях»;

- представление заявителем недостоверных сведений;

- наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

- возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве);
         - если документы, полученные в электронном виде не подписаны электронной подписью и (или) электронная подпись не соответствует требованиям Федерального закона от 06.04.2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.13. Решение о разрешении (отказе) на проведение лотереи  оформляется  письменно по форме согласно приложениям 2 и 3.

2.14.Отказ  в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично или направляется заявителю по почте, электронной почте или иным доступным способом по указанному заявителем адресу в течение 3-х  дней со дня принятия решения об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.                                                                                 
2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.  
2.17. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
2.18. Требования  к  помещениям, в  которых  предоставляется  муниципальная услуга:
2.18.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно иметь вывеску с указанием номера кабинета  и наименования структурного подразделения;
2.18.2. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет;
2.18.3. Места для приема посетителей оборудуются стульями, обеспечиваются бланками документов и канцелярскими принадлежностями. Места приема граждан, получателей муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения. 

3. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги.
3.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны на блок-схеме согласно приложению 1  к настоящему Административному регламенту.
3.2. Порядок предоставления муниципальной услуги: 

Для получения разрешения о проведении муниципальной лотереи  заявитель подает  заявление в Сектор.

К указанному заявлению прилагаются документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента.
3.3. Рассмотрение предоставленных документов.

После   поступления   заявления к специалисту, ответственному  за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист) проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в прилагаемых к заявлению документах.

В случае, если   заявитель не представит  все предусмотренные Федеральным законом от 11.11.2003 года № 138-ФЗ «О лотереях»  документы,  специалист  в течение одного месяца со дня подачи заявителем заявления обязан запросить у него недостающие документы, которые должны быть представлены им не позднее чем через 10 дней со дня получения такого запроса.

          При  предоставлении  всех необходимых документов  специалист    подготавливает  проект решения о выдаче такого разрешения.

Если документы представлены не в полном объёме и оформлены неправильно (после истечения срока для предоставления недостающих документов) готовится отказ в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи (далее – отказ).

 Проект отказа оформляется в порядке, установленном пунктом 2.12. Административного регламента.
Максимальный срок данного административного действия составляет не более 3-х рабочих дней со дня поступления заявления к специалисту.
3.4. Проект решения  о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи  или об отказе направляется на согласование главе администрации муниципального района.

Глава администрации муниципального района принимает решение:

- о выдаче  организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи;

- об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.
3.5. В срок не позднее 3-х дней  со дня принятия решения,  специалист   вручает заявителю разрешение (отказ) на проведение муниципальной лотереи.
4. Порядок и формы  контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Контроль      за       соблюдением          последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, а также за полнотой и качеством предоставления исполнителем муниципальной услуги осуществляется начальником отдела экономического развития или лицом его замещающим.

4.2. Контроль  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. По   результатам   проведенных   проверок,   в   случае   выявления нарушений   прав  заявителей,   осуществляется  привлечение виновных лиц к  

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, а  также должностного лица.
5.1. Действия (бездействие) и решения должностного лица Сектора, осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностного лица Сектора, осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЕРЕЩАГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

        ___________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)

РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОВЕДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ЛОТЕРЕИ

Регистрационный номер _______________________ от "___" ___________ 20___г.

Разрешение выдано _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица - организатора лотереи)

___________________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица - организатора лотереи)

ИНН __________________________________ КПП ________________________________

Настоящим  разрешением   удостоверяется  право   проведения  на  территории

Верещагинского муниципального района муниципальной лотереи

___________________________________________________________________________

(наименование лотереи)

Срок проведения лотереи ___________________________________________________

Разрешение выдано в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Разрешение выдано на _________________ лет.

Должностное лицо                                                                                    (Ф.И.О. должностного

                                                                                                                              лица, подпись)

М.П.
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЕРЕЩАГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

        ___________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)

ОТКАЗ НА ПРОВЕДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ЛОТЕРЕИ

Регистрационный номер _______________________ от "___" ___________ 20___г.

Отказ выдан _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица - организатора лотереи)

___________________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица - организатора лотереи)

ИНН __________________________________ КПП _______________________________

на основании _______________________________________________________________ 

               (указываются основания, предусмотренные ст.4 ФЗ от 11.11.2003 № 138 – ФЗ)
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Должностное лицо                                                                                    (Ф.И.О. должностного

                                                                                                                              лица, подпись)

М.П.

нет
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Подготовка  и подписание отказа в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи








Отказ в выдачи разрешения на проведение муниципальной лотереи








Выдача разрешения на  проведение муниципальной лотереи





Подписание уведомления в выдаче разрешения на проведение  муниципальной  лотереи и направляет его заявителю





Заявитель предоставляет недостающие документы?





Специалист готовит проект решения о разрешении проведения муниципальной лотереи и направляет главе администрации на подпись 





Все необходимые документы  имеются?





Прием заявлений и документов


 и регистрация заявления 





Специалист отдела проверяет наличие и правильность оформления документов.





Передача заявления и документов специалисту для  рассмотрения документов для предоставления разрешения на проведение муниципальной лотереи.








Специалист отдела  запрашивает недостающие документы 





Направление уведомления об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи
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