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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ВОЗНЕСЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЕРЕЩАГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПЕРМСКОГО КРАЯ 

28.02.2013









             № 47
Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»


Руководствуясь Постановлениями администрации Вознесенского сельского поселения от 13.06.2012 № 96 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов по муниципальным услугам (функциям), предоставляемым администрацией Вознесенского сельского поселения», от 21.02.2013 № 39 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Вознесенского сельского поселения», Уставом МО «Вознесенское сельское поселение» Верещагинского муниципального района,


ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».


2. Обнародовать настоящее постановление путем помещения текста постановления и приложения к нему в подшивки, которые находятся в библиотеках с. Вознесенское, п. Ленино, д. Аникино, в  административных зданиях с. Вознесенское, п. Ленино, а также разместить на официальном Интернет - сайте Верещагинского муниципального района Пермского края http://www.veradm.ru и включить в реестр муниципальных услуг.

3. Постановление вступает в силу с момента его обнародования.

Глава сельского поселения –

Председатель Совета депутатов

Вознесенского сельского поселения


                И.М. Новиков
Приложение 

к постановлению администрации Вознесенского сельского поселения от 28.02.2013 № 47 
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
1. Общие положения


1.1. Цель разработки административного регламента:



Настоящий Административный регламент предоставления Администрацией Вознесенского сельского поселения (далее Администрация) муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга)  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной  услуги.


1.2. Описание заявителей: Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане, признанные малоимущими, постоянно проживающие на территории МО «Вознесенское сельское поселение», которые:
1.2.1. не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

1.2.2. являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

1.2.3. проживают в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

1.2.4. являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.


1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:


1.3.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги, предоставляется заинтересованным лицам, является открытой и общедоступной, осуществляется при личном обращении в администрацию, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи (в том числе электронной почты), средствах массовой информации, на информационном стенде, иным способом. 



1.3.2. Местонахождение и почтовый адрес Администрации: 617101, Пермский край, Верещагинский район, с. Вознесенское, ул. Ленина, д. 11.


1.3.3. График (режим) работы администрации:

Понедельник-пятница с 08.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов;

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.


1.3.4. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги: понедельник, среда, пятница с 8.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов, кабинет № 5, телефоны для справок: 8 (34 254) 2-23-47.


1.3.5. Адрес электронной почты Администрации: voznesenskii@mail.ru.


1.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются: достоверность предоставляемой информации; четкость изложения информации; полнота информирования; наглядность форм предоставляемой информации; удобство и доступность получения информации; оперативность предоставления информации.


1.5.  Порядок  получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:

1.5.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностным лицом при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств почтовой (в том числе электронной), телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги должностное лицо обязано: начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок; подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги; при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления; соблюдать права и законные интересы заявителей.

1.5.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-перечня необходимых документов;

- источников получения документов;

- мест и графиков приема заявителей специалистом администрации;

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.


1.5.3. Консультации и приём должностным лицом граждан осуществляются в соответствии с режимом работы,  указанным в пункте 1.3.4. настоящего Административного регламента.


1.5.4. В  любое  время  с  момента  приема  документов,  указанных  в  пункте  2.6.  настоящего  Административного  регламента,  заявитель  имеет  право  на  получение  сведений  о  прохождении  процедуры  предоставления  муниципальной  услуги  при  помощи  телефона,  электронной  почты,  или  посредством  личного  посещения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».


2.2. Должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист администрации (далее – специалист).


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- уведомление о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- уведомление об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 30 календарных дней.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги:
- Жилищный Кодекс Российской Федерации;

- Закон Пермской области от 30 ноября 2005 г. № 2694-601 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

- Устав МО «Вознесенское сельское поселение» Верещагинского муниципального района Пермского края;

- настоящий Административный регламент.


2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
- письменное заявление;

- паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и лиц, указанных в качестве членов его семьи;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (свидетельство о заключении брака, справка о составе семьи, выписка из домовой книги);

- решение уполномоченного органа о признании гражданина малоимущим и (или) документы, подтверждающие принадлежность заявителя к определенной федеральным законом или законом Пермского края категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений, предоставляемых по договору социального найма;

- документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении, а именно:


Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и лицами, указанными в качестве членов его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения, судебное решение о вселении и т.п.);


Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы  в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

Заверенная организацией технической инвентаризации выписка из технического паспорта с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией жилых помещений, занимаемых заявителем и(или) членами его семьи;

Документы, подтверждающие несоответствие занимаемого жилого помещения установленным требованиям;

документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма.

Все документы представляются  в копиях с одновременным представлением оригинала. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы.

2.6.1. К документам и сведениям, необходимым для принятия граждан на учет, запрашиваемым по межведомственным запросам администрацией Вознесенского сельского поселения относятся выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащие общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества и о переходе прав на объекты недвижимого имущества.

  2.6.2. Заявитель вправе представить документы, необходимые для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в полном объеме по собственной инициативе.


2.6.3. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: 617101, Пермский край, Верещагинский район, с. Вознесенское, ул. Ленина, д. 11, в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 1.3.4. настоящего Административного регламента.


2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- представление документов, которые не подтверждают право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- непредставления или неполного представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;
- ответ органа государственной власти или органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и(или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- если граждане, которые с намерением приобрести право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях намеренно ухудшили свои жилищные условия путем совершения сделки по отчуждению жилого помещения, в котором являлись собственниками или владели какой-либо долей, в период 5 (пяти) лет до подачи заявления;


2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 
- Предоставление муниципальной услуги осуществляется в кабинете Специалиста;

- Вход в здание, в котором расположен кабинет Специалиста, обеспечен свободным доступом заявителей;

- В местах ожидания установлены стулья для заявителей, в месте приема выделено место для оформления документов. 

- На информационных стендах в здании администрации и в сети Интернет размещается следующая информация:

- местонахождение администрации поселения;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия должна быть размещена на официальном интернет - сайте Верещагинского муниципального района: http://www.veradm.ru и извлечения на информационных стендах);

- график приема граждан должностными лицами.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.10. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:


Заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента подлежат регистрации в день его поступления.


2.12. Время ожидания в очереди при личном обращении заявителей и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- Возможность обращения граждан в любое удобное для них время в рамках графика работы специалиста, без предварительной записи;

- Возможность получения по телефону информации о стадии исполнения муниципальной услуги.


2.13.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

- Жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих администрации;

- Жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих администрации к заявителям и членам его семьи. 


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: Муниципальная услуга предоставляется на бумажном носителе.

3. Административные процедуры


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

- принятие решений о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и уведомление заявителя о принятом решении.


3.2. Прием и регистрация заявления:
  3.2.1. Основанием для начала административного действия является предоставление заявителем (его представителем) специалисту заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее -заявление) (приложение 1 к настоящему Административному регламенту), а также документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.


3.2.2. Лицом, ответственным за прием и регистрацию документов от заявителя, является специалист.


3.2.3. Содержание работ в рамках административного действия:

- Специалист устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя), проверяет наличие всех необходимых документов и их соответствие требованиям, предъявленным пунктом 2.6 Административного регламента;
- Специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление при отсутствии у заявителя заполненного заявления или при условии неправильного его заполнения;
- Специалист оформляет расписку о приеме документов (приложение 2 к настоящему Административному регламенту) в двух экземплярах. Специалист передает заявителю (его представителю) первый экземпляр расписки, а второй экземпляр приобщает к поступившим документам.


3.2.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – в день приема документов.


3.2.5. Результатом административного действия и способ его фиксации: при установлении соответствия представленных документов установленным требованиям специалист вносит в книгу регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях запись о приеме документов (далее - книга регистрации);

3.3. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений:


3.3.1. Основанием для начала административного действия является принятие специалистом заявления, а также документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.


3.3.2. Лицом, ответственным за организацию изучения документов для принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет граждан,  нуждающихся в жилых помещениях, является специалист.


3.3.3. Содержание работ в рамках административного действия:


Специалист осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах:

-устанавливает факт полноты предоставления заявителем необходимых документов;

- устанавливает право заявителя на принятие его в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- устанавливает соответствие документов требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа;

- проверяет надлежащее оформление документов (документы в установленных законодательством случаях должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц);

- направляет запросы в Верещагинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю на представление выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя и членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества.

Кроме того, устанавливает следующие факты:

- размеры общей площади жилого помещения, занимаемого заявителем и членами его семьи;

- количество лиц, зарегистрированных в жилых помещениях в качестве членов семьи;

- сведения о собственнике (нанимателе) жилого помещения, в котором зарегистрирован заявитель;

- наличие или отсутствие в собственности заявителя каких-либо жилых помещений.

3.3.4. Максимальный срок выполнения процедуры не позднее 15 рабочих дней со дня предоставления документов.

3.3.5. Результат административного действия и способ его фиксации:
- Принятие по результатам изучения документов решения о принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях в форме постановления администрации Вознесенского сельского поселения или об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях в форме уведомления.


3.4. Принятие решений о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и уведомление заявителя о принятом решении:

3.4.1. При установлении наличия оснований для отказа в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, специалист готовит проект письменного уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и представляет его на подпись главе сельского поселения – Председателю Совета депутатов Вознесенского сельского поселения (далее-глава поселения).

В уведомлении об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении указываются фамилия, имя, отчество, адрес заявителя, дата обращения в Администрацию и основание отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 53 Жилищного кодекса РФ.

Письменное уведомление об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении направляется заявителю в течение 2 рабочих дней с момента его подписания главой поселения.

3.4.2. В случае соответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 3.3.3 настоящего Административного регламента, специалист готовит проект постановления Администрации Вознесенского сельского поселения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и представляет его на подпись главе поселения.

Специалист готовит заявителю письменное уведомление о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Письменное уведомление о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении направляется заявителю в течение 3 рабочих дней с момента подписания главой поселения.

3.4.3. На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, Специалист заводит учетное дело, в котором должны содержаться все необходимые документы, являющиеся основанием для принятия на учет.


3.5. Блок - схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Формы контроля:

- текущий контроль;

- плановые проверки;

- внеплановые проверки.

4.2. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений Регламента, принятия решений осуществляется главой поселения путем ежегодного отчета, подготавливаемого специалистом. В отчете указывается: количество услуг, подлежащих исполнению в отчетном периоде; количество услуг, исполненных в отчетном периоде с нарушением сроков; перечень заявлений, по которым муниципальная услуга предоставлена с нарушением сроков.

По результатам представленного отчета глава поселения вправе принять решение:

- о проведении служебного расследования;

- о принятии мер, способствующих устранению объективных причин несвоевременного исполнения муниципальной услуги.

4.3.  Плановые проверки проводятся один раз в год на основании распоряжения администрации Вознесенского сельского поселения. В рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели как:

- количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;

- количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;

- количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными.

В рамках проведения проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной муниципальной услуги.

По результатам проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию административных процедур.

4.4. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей на основании распоряжения администрации Вознесенского сельского поселения.

4.5. Должностные лица, обеспечивающие исполнение административных процедур, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с трудовым законодательством.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц осуществляется в досудебном (внесудебном) и судебном порядках.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц, муниципальных служащих администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется путем подачи жалобы.

В жалобе указываются:

- наименование органа, в который направляется жалоба, должность, фамилию, и инициалы соответствующего должностного лица, которому направляется жалоба;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- причины, послужившие направлению жалобы;

- требования, направленные на устранение причин, послуживших направлению жалобы.

В конце жалобы ставится подпись и дата написания жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов автор жалобы имеет право:

- приложить к нему документы и материалы либо их копии;

- указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица администрации, муниципального служащего действия (бездействие), решение которого обжалуется;

- указать обстоятельства, на основании которых, по мнению автора, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;

- иные сведения, которые автор считает необходимым сообщить.

5.4. Для обжалования действий (бездействие) должностного лица,  муниципального служащего, а также принятых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу главе поселения - при обжаловании действий (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принятого решения в результате предоставления муниципальной услуги.

5.5. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

- наличие в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, а также членов их семей. Глава поселения вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;

- наличие в обращении вопроса, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Глава поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения рассматривались соответственно в администрации поселения. О данном решении заявитель уведомляется в письменной форме;


- невозможность прочтения текста обращения, о чем сообщается заявителю в течение семи дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и (или) почтовый адрес поддаются прочтению.


5.6. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения жалобы является отсутствие в обращении фамилии автора и (или) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.


5.7. В случае, если для написания жалобы заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в Администрации, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в Администрации, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


5.8. Срок рассмотрения жалобы -  тридцать дней со дня ее регистрации. Срок может быть продлен главой поселения не более чем на тридцать дней.


5.9. Рассмотрение жалобы обеспечивается путем:

- ее объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения;

- запроса, при необходимости, документов и материалов у других государственных органов, органов местного самоуправления и у иных должностных лиц;

- подготовки письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов.


5.10. Письменный ответ оформляется на бланке администрации Вознесенского сельского поселения за подписью главы поселения.

5.11. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре является отмена принятого решения либо отказ в отмене принятого решения.

5.12. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в арбитражном суде и суде общей юрисдикции по месту нахождения ответчика в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение 1
 к Административному регламенту

                                   


Администрация Вознесенского сельского 





поселения Верещагинского 








муниципального района Пермского края

                                   от _________________________________,

                                                                          (фамилия, имя, отчество)

                                                            зарегистрированного(ой) по адресу: _____

                                   


____________________________________
                                                            Фактический адрес: ___________________







Занимаемое жилое помещение__________












    (комната,







____________________________________







квартира жилой, общей площадью, кв.м.)
                                                            Телефон ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет

В связи с __________________________________________________________


                  (указать причины нуждаемости в жилых помещениях)

прошу  принять  меня  на  учет  для  получения жилого помещения на условиях социального найма.

Состав семьи:

	 N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Родство
	  Дата  
рождения
	С какого времени 
проживает    
по данному адресу
	Примеча-ние

	 1 
	
	
	
	
	

	 2 
	
	
	
	
	

	 3 
	
	
	
	
	

	 4 
	
	
	
	
	


Я и члены моей семьи занимаем ______________________________________
                                              (комнату, квартиру жилой/общей площадью кв. м)

по адресу: _________________________________________________________

других жилых помещений я и члены семьи не имеем (имеем) _____________
__________________________________________________________________  (указать иные, кроме занимаемого жилые помещения, в т.ч. принадлежащие на праве собственности)
Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не совершали (совершали).

Я и члены моей семьи предупреждены, что будем сняты с учета в установленном порядке в случае утраты оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма, в том числе и при выявлении изменений жилищной обеспеченности.

Я и члены моей семьи предупреждены, что будем сняты с учета в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послужившем основанием для принятия на учет.

Я и члены моей семьи подтверждаем достоверность и полноту сведений, указанных в представленных документах.

Я и члены моей семьи даем согласие на проверку органами, осуществляющими принятие на учет, указанных в заявлении сведений.
К заявлению прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________
                                                                                "___" _______________ 20__ г.

Подпись заявителя и всех совершеннолетних дееспособных членов семьи:

                            ________________________________
                                               ____________________________

                                              "____" _____________ 20___ г.

Приложение 2
 к Административному регламенту

РАСПИСКА
о принятии документов
    Принято от ______________________________________________________,
                                                       (фамилия, имя, отчество)

проживающего(ей) по адресу: ________________________________________
	 N 
п/п
	        Наименование документа (копии)         
	Количество
документов
	Количество
  листов  

	 1 
	
	
	

	...
	
	
	


Документы представлены на приеме (дата):     "____" ______________ 20__ г.

Приняла____________________________ Расписка получена _____________
               (подпись, Ф.И.О. должностного                                  (подпись, Ф.И.О.

               лица органа, осуществляющего                                         заявителя)

                     принятие документов)

    Составлена  в  двух  экземплярах,  один  из которых выдается заявителю,

второй хранится в органе, осуществляющем принятие документов.

 Приложение 3
 к Административному регламенту





БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур по  предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

















Выдача застройщику 


разрешения под роспись


п.3.1.4








Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


 











Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений





Принятие решений о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  (постановление администрации Вознесенского сельского поселения) либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (уведомление)

















