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 3.  РАСПОРЯЖЕНИЕ ГЛАВЫ РАЙОНА № 159-р от 30.07.2009 г. «Об утверждении инструкций пользователя компьютерной сети (КС) в администрации МР «Койгородский» пользователя международной сети Интернет»

  4. РАСПОРЯЖЕНИЕ ГЛАВЫ РАЙОНА № 160-р от 31.07.2009 г. «О проведении резервного копирования, дублирования массивов  и носителей информации в администрации MP «Койгородский»»

РАЗДЕЛ 3. Нормативные правовые акты отделов и управления      администрации МР «Койгородский»
 1. Извещение об объявлении открытого аукциона от 29.07.2009 года № 21-09 на право

      заключения муниципального контракта «На выполнение капитального ремонта спортивного зала МОУ «СОШ пст. Подзь» по следующим лотам:
· ЛОТ № 1 «Выполнение общестроительных работ в спортивном зале МОУ «СОШ пст.Подзь»;

· ЛОТ № 2 «Выполнение электромонтажных работ в спортивном зале МОУ «СОШ пст. Подзь»

РАЗДЕЛ 2. Нормативные правовые акты администрации муниципального  района «Койгородский»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.07.2009 г. № 15/07
«О внесении изменений и дополнений постановление Главы МР «Койгородский»

№ 28/02 от 04.02.2008 г. «О Межведомственной комиссии по вопросам  укрепления правопорядка и общественной безопасности при Главе МР

«Койгородский»»

В связи с ротацией кадров

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести в постановление Главы МР «Койгородский» № 28/02 от 04.02.2008 г. «О Межведомственной комиссии по вопросам  укрепления правопорядка и общественной безопасности при Главе МР «Койгородский» следующие изменения и дополнения:


1) исключить из состава Межведомственной комиссии по вопросам укрепления правопорядка и общественной безопасности при Главе МР «Койгородский»- руководителе администрации района Ершова Н.В. – начальника ОВД Койгородского района, заместителя председателя комиссии (по согласованию).


2) включить в состав Межведомственной комиссии по вопросам укрепления правопорядка и общественной безопасности при Главе МР «Койгородский»- руководителе администрации района Чопа А.В. – начальника  ОВД Койгородского ОВД,  заместителем   председателя комиссии (по согласованию)

 Глава   района







      М.Л.Тебеньков 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.07.2009 г. № 19'/07
«О внесении изменений в постановление главы МР «Койгородский»
 от 20.06.2008г. №176/06 «Об утверждении адресной целевой муниципальной 
Программы «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда»

в МР «Койгородский»  на 2009 год».
В связи с изменением объемов финансирования по переселению граждан из аварийного жилищного фонда, предусмотренных адресной целевой муниципальной Программой «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда» в МР «Койгородский» на 2009 год»

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести  в Постановление главы МР «Койгородский» от 20.06.2008г. № 176/06 «Об утверждении адресной целевой муниципальной Программы «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда» в МР «Койгородский»  на 2009 год, следующие изменения:

1) в разделе «Общие положения»:

а) в позиции «Объемы финансирования» числа «15706,6» и «1000» заменить соответственно числами «6870» и «30,44»;

б) в позиции «Ожидаемые и конечные результаты» числа «19», «10» и «395» заменить соответственно числами «12», «6» и «229»;

2) в разделе I «Содержание проблемы и обоснование:

а) в абзаце восьмом число «15706,5» заменить числом «6870»;

3) в разделе YI «Оценка результатов реализации программы и ожидаемой экономической и социальной эффективности программы»:

а) абзац четвертый изложить в следующей редакции:

«- снос 1 аварийного дома, общей площадью 229 кв. метров, в связи с чем улучшат условия проживания  12 человек или  6 семей»;

б) в таблице:

а*) в позиции 2:

в графе 4 числа «2/395» заменить числами «1/229»;

б*) в позиции 3:

в графе 4 числа «19/10» заменить числами «12/6»;

в*) в позиции 4:

в графе 4 числа «395» и «19/10» заменить соответственно числами «229» и «12/6»;

4) в разделе YII «Ресурсное обеспечение  программы»:

а) в абзаце втором число «34,96» заменить числом «8,7»;

б)  абзаце третий изложить в следующей редакции:

«Для переселения граждан из аварийного жилищного фонда планируется построить 2 дома общей площадью 229 кв. м. Средняя стоимость переселения граждан из аварийного жилищного фонда на 1 кв.м. освобождаемого помещения в аварийном многоквартирном доме составляет 30 тыс. руб.»;

в) абзаце четвертый изложить в следующей редакции:

«Из республиканского бюджета выделяется 570 тыс. руб. или 8,3 %, из местного бюджета 30,44 тыс. руб. или 0,4 %,остальное требуется получить из средств Фонда в сумме 6 269,56 тыс. руб. или 91,3 %.»;

5) приложения 1 и 2 к Программе изложить в редакции согласно приложениям 1 и 2 к настоящим изменениям. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МР «Койгородский» Н. В. Костину.

Глава района                                                                                          

     М. Л. Тебеньков      

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 30.07.2009 г. № 159-р

«Об утверждении инструкций пользователя

компьютерной сети (КС) в администрации МР «Койгородский»

и пользователя международной сети Интернет»
         В целях организации работы и порядка допуска пользователей к работе в компьютерной сети в администрации МР «Койгородский»   и сети «Интернет»:

1. Утвердить «Инструкцию пользователя компьютерной сети (КС) в администрации МР «Койгородский»   согласно приложению № 1.

2.Утвердить «Инструкцию пользователя международной сети Интернет» в администрации МР «Койгородский» согласно приложению № 2.
3.Заведующим отделами администрации МР «Койгородский»:

· В срок до 05.08.09г подготовить списки сотрудников (пользователей компьютерной сети), которых по своим служебным обязанностям необходимо допустить к работе с базами данных компьютерной сети в администрации МР «Койгородский»   и сети Интернет в соответствии с  формами согласно приложению № 3. Списки представить в отдел общественной безопасности администрации МР «Койгородский»;

· в списках определить права доступа пользователей, разделы информации, на которые распространяется доступ. 

4. Руководителю аппарата администрации МР «Койгородский» Ускиревой Н.А. в срок до 31.08.09 г ознакомить под роспись всех сотрудников с «Инструкцией пользователя компьютерной сети в администрации МР «Койгородский»» и «Инструкцией пользователя международной  сети  Интернет».

5. Контроль  исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

 Глава   района


                 



        

 М.Л.Тебеньков

Приложение № 1

Утверждено Распоряжением главы

МР «Койгородский» от 30.07.09 г №  159-р

Инструкция

 пользователя компьютерной сети (КС) в Администрации 

МР «Койгородский»

1. Общие положения

1.1. Инструкция пользователя (далее - Инструкция)  компьютерной  сети (КС) в  администрации МР «Койгородский», регулирует порядок допуска  сотрудников  к работе в компьютерной сети, а также правила обращения с информацией, обрабатываемой, хранимой и передаваемой в КС. 

       Инструкция разработана с учетом «Специальных требований        и рекомендаций по технической защите конфиденциальной   информации (СТР-К)», утвержденных приказом Гостехкомиссии  России от  30  августа 2002 года  №282.                                                                                                                                                                    1.2. Положения Инструкции обязательны для исполнения всеми пользователями КС. 

1.3. Все пользователи КС должны быть ознакомлены под расписку с Инструкцией и предупреждены о возможной ответственности за ее нарушение.

2. Порядок предоставления доступа к работе в КС

2.1. Для работы в КС с информацией базы данных (БД) каждый пользователь должен получить соответствующий доступ. 

Под доступом понимается получение каждым пользователем КС  письменного разрешения начальника структурного подразделения (или ответственного должностного лица, уполномоченного распоряжением главы района – руководителя администрации МР «Койгородский»)  на право работы с  определенными видами информации, БД и каталогами информации с учетом его служебных обязанностей, а также подключение пользователя системным администратором в соответствии с его паролем к конкретным массивам информации и БД. 

2.2. Руководители структурных подразделений готовят на утверждение главе района - руководителю администрации МР «Койгородский» списки сотрудников (пользователей КС), которых по своим служебным обязанностям необходимо допустить к работе с  определенными видами информации (общего доступа, группового доступа, индивидуального доступа, справочная, конфиденциальная). В этих списках определяются права доступа пользователей, разделы информации, на которые распространяется доступ (группы доступа), срок начала и окончания действия доступа, категория доступа (открытая, конфиденциальная). 

2.3. Доступ пользователей к работе в КС с информацией БД организует руководитель аппарата администрации МР «Койгородский»   при получении оформленного соответствующим образом разрешения, утвержденного главой района – руководителем администрации МР «Койгородский». 

3. Требования по безопасности к пользователю КС

3.1. В соответствии с требованиями эксплуатационной документации на КС,  построения и эксплуатации БД к пользователям КС предъявляются (под расписку) требования по обеспечению безопасности, знание и выполнение которых каждым пользователем строго обязательно. 

3.2. Пользователь КС и БД обязан: 

· знать правила безопасности работы в КС и с БД и меры по защите информационных ресурсов в КС (в части,  касающейся выполнения им должностных обязанностей); 

· рассматривать выполнение обязанностей по защите КС и БД как обязательное условие доступа для  работы в сети; 

· при работе на своей рабочей станции и в КС выполнять только служебные задания; 

· при отсутствии необходимости работы в КС и на период длительного  отсутствия в рабочем помещении, где размещается рабочая станция выходить из сети; 

· при начале работы убедиться в исправности своей рабочей станции, отсутствии "вирусов"; 

· при сообщениях тестовых программ о появлении "вирусов" немедленно доложить руководителю аппарата администрации МР «Койгородский»; 

· в случае необходимости использования гибких магнитных носителей (дискет) и других носителей, поступивших из других подразделений, учреждений, предприятий и организаций,  провести проверку этих носителей на отсутствие "вирусов"; 

· немедленно выполнять предписания и указания руководителя аппарата администрации МР «Койгородский», системного администратора (администратора безопасности); 

· представлять свою рабочую станцию для контроля  руководителю аппарата администрации МР «Койгородский» или системному администратору (администратору безопасности). 

3.3. Требования к пользователю по сохранности пароля. 

3.3.1. Все пользователи КС  обязаны: 

· выполнять требования организационно-распорядительных документов по применению рабочих станций сети и КС; 

· сохранять пароль в тайне; 

· не сообщать свой пароль другому лицу, за исключением руководителя подразделения и лица замещающего сотрудника на период отсутствия;

· вводить личный пароль и другие учетные данные, убедившись, что клавиатура находится вне поля зрения других лиц; 

· периодически изменять пароль  (не реже 1 раза в месяц);

· выполнять требования по назначению пароля.

3.4. Пользователю КС запрещается: 

· самовольно вносить изменения в конструкцию, конфигурацию рабочих станций сети и других узлов КС; 

· самостоятельно производить установку любого программного обеспечения;  

· оставлять свою рабочую станцию, подключенную к сети, без контроля; 

· допускать к подключенной в сеть рабочей станции посторонних лиц; 

· запускать на своей рабочей станции или другой рабочей станции сети любые системные или прикладные программы, не входящие в состав программного обеспечения рабочей станции сети и КС; 

· иметь игровые и обучающие программы на рабочей станции сети; 

· работать на рабочей станции сети с  информацией при обнаружении неисправностей. 

3.5. Ответственность пользователя при работе в сети: 

3.5.1. Пользователь КС несет персональную ответственность за соблюдение установленных требований во время работы в КС. 

3.5.2. Ответственность за допуск пользователя к КС и установленные ему полномочия несет руководитель структурного подразделения администрации МР «Койгородский», подписавший (письменно подтвердивший) полномочия данного пользователя сети. 

3.5.3. Пользователи КС, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о неправомерном доступе к охраняемой законом компьютерной информации, то есть информации на машинном носителе, в ЭВМ или их сети, если это деяние повлекло уничтожение, блокирование, модификацию либо копирование информации, нарушение работы ЭВМ или их сети, несут   ответственность в соответствии с действующим законодательством.                                                 

3.6.   Рекомендации  по назначению пароля.

· пароли, которые легко угадать либо быстро подобрать, желательно не назначать; 

· лучшим паролем является случайный бессмысленный набор символов;

· разумным является пароль, составленный из первых букв каждого слова легко запоминающейся фразы;     

· пароли должны состоять не менее чем из шести строчных символов,  при условии,   один из этих символов является прописной буквой;   

· включать в себя как прописные, так и строчные буквы;

· включать в себя одну и более цифр;

· включать в себя один нецифровой и неалфавитный символ.

Приложение № 2

Утверждено Распоряжением главы

МР «Койгородский» от 30.07.09 г №  159 -р

Инструкция

 пользователя международной  сети  Интернет 

в администрации  МР «Койгородский»

1. Общие положения

          Инструкция разработана в соответствии с требованиями  действующего  законодательства РФ  по обеспечению информационной безопасности Российской Федерации в сфере международного информационного обмена и по порядку допуска пользователей к работе в международной информационной системе.

1.1. Инструкция пользователя международной  сети Интернет предназначена для руководителей и сотрудников администрации МР «Койгородский» и регулирует порядок допуска пользователей к работе в международной информационной системе.

1.2.   Положения    Инструкции      обязательны     для исполнения всеми пользователями сети Интернет.

2. Порядок предоставления доступа к работе в сети Интернет 

2.1.  Для работы  с информацией в сети Интернет каждый пользователь должен получить соответствующий доступ. Под доступом понимается получение каждым пользователем   письменного разрешения начальника структурного подразделения (или ответственного должностного лица, уполномоченного распоряжением главы района – руководителя  администрации МР «Койгородский»)  на право работы в информационной сети с учетом его служебных обязанностей.  

2.2. Руководители структурных подразделений готовят на утверждение главе района – руководителю  администрации МР «Койгородский» списки сотрудников (пользователей), которых по своим служебным обязанностям необходимо допустить к работе в сети Интернет.  

2.3.   Доступ пользователей к работе в  сети Интернет организует   руководитель аппарата  администрации МР «Койгородский» , через системного администратора (администратора безопасности) при получении оформленного соответствующим образом разрешения. 

3. Требования по безопасности к пользователю сети Интернет

3.1. В  соответствии с требованиями нормативных документов  к пользователям   предъявляются (под расписку) требования по безопасности, знание и выполнение которых каждым пользователем строго обязательно. 

3.2. Пользователь сети Интернет  обязан: 

· в составе стандартного комплекта программного обеспечения для работы в Интернет  использовать следующие программы: операционная система – Windows (версии 98, 2000, XP), интегрированная офисная система – Microsoft Office (версии 97, 2000, XP, 2003) , браузер Интернет – MS Internet Explorer, почтовый клиент – Outlook Express;

·  использовать антивирусный комплект TREND MICRO Office scan (или по согласованию с системным администратором КС другой сертифицированный продукт) для сканирования документов и программного обеспечения, получаемого из сети;

· при работе  в сети  выполнять только служебные задания; 

· при отсутствии необходимости работы  выходить из сети; 

· убедиться в исправности своей рабочей станции, отсутствии "вирусов"; 

· при сообщениях тестовых программ о появлении "вирусов" немедленно доложить  руководителю аппарата  Администрации МР «Койгородский»,  системному администратору (администратору безопасности); 

· немедленно выполнять предписания  руководителя    аппарата  администрации МР «Койгородский», системного администратора (администратора безопасности); 

3.4. Пользователю международной сети  запрещается:

·  получать из сети запускаемые  файлы,  инсталлировать программы и Plugin-модули без согласования с  руководителем аппарата  администрации МР «Койгородский»  и  системным администратором;

· запрещается регистрироваться в информационных системах Интернет  (за исключением служебных потребностей согласованных с руководителем подразделения) и отсылать по электронной почте свои реальные учетные записи (имена и пароли);

· самостоятельно производить установку любого программного обеспечения;  

· оставлять свою рабочую станцию, подключенную к сети, без контроля; 

· допускать к подключенной в сеть рабочей станции посторонних лиц; 

· запускать на своей рабочей станции или другой рабочей станции сети любые системные или прикладные программы, не входящие в состав программного обеспечения рабочей станции; 

·  осуществлять подписку на рассылку информации не служебного содержания.

3.5. Ответственность пользователя при работе в международном  информационном обмене: 

3.5.1. Пользователь  сети Интернет несет персональную ответственность за соблюдение установленных требований во время работы в сети. 

3.5.2. Ответственность за допуск пользователя к сети Интернет и установленные ему полномочия несет руководитель структурного подразделения администрации МР «Койгородский», подписавший (подтвердивший) полномочия данного пользователя сети. 

        Приложение № 3

Утверждено Распоряжением главы

МР «Койгородский» от 30.07.09 г №  159 -р

Список 

пользователей и их права доступа к ресурсам компьютерной сети (КС)

 в администрации МР «Койгородский»

	№

п.п.
	Фамилия

Имя

Отчество
	Информационные ресурсы, к которым доступ пользователь и права доступа
	Доступ к

Интернет
	Роспись

сотруд-

ника

	
	
	Список ресурсов, к которым разрешен доступ
	Права доступа

к

ресурсам
	Конфи-

денци-

альность
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	(Название отдела и № кабинета)

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	


Примечание:

Право доступа   (с- создание;  d – удаление;  r- чтение; w – запись)                                          Конфиденциальность  (од  -  общий доступ;  к – конфиденциально)   

Доступ к «Интернет»  (да – разрешен доступ, нет – запрещен доступ)

             Заведующий отделом_____________

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 31.07.2009 г. № 160-р
«О проведении резервного копирования, дублирования массивов
 и носителей информации в администрации MP «Койгородский»»
Во исполнение с п.5.1.3 Специальных требований и рекомендаций по технической защите конфиденциальной информации (СТР-К), утвержденной приказом Гостехкомиссии России от 30 августа 2002 года №282 и в целях организации и проведения копирования, дублирования массивов и носителей информации в администрации MP «Койгородский»:

      1.
Заведующему отделом бухучета и отчетности администрации MP
«Койгородский» Кокшаровой В.Б. еженедельно проводить резервное
копирование конфиденциальной информации и баз данных из объектов
информатизации на внешние носители информации.

            2.Заведующему отделом общественной безопасности Казаринову А.Н. и
ведущему специалисту по кадровой работе Турубановой Т.А.
ежемесячно проводить резервное копирование конфиденциальной
информации и баз данных на внешние носители информации на
следующих объектах информатизации:

· АСК « Кадры» (каб.№ 21);

· АСК « Общественная безопасность» ( каб.14).

3. Ответственность за проведение указанных мероприятий возложить на заведующих отделов.
4. Руководителю аппарата Администрации MP «Койгородский» Ускиревой Н.А. приобрести и передать в отдел общественной безопасности 3 флеш-карты объемом не менее 8 Гб для регистрации и выдачи пользователям:
                - отдел бухучета и отчетности;

· ведущему специалисту по кадровой работе;

· отдел общественной безопасности.

5. Контроль   за   исполнением   настоящего   распоряжения   оставляю   за собой.

 Глава района



                   М.Л. Тебеньков
РАЗДЕЛ 3. Нормативные правовые акты отделов и управления      администрации МР «Койгородский»
ИЗВЕЩЕНИЕ  об  объявлении  открытого  АУКЦИОНА

№ 21-09 








от « 29 »  июля 2009 г.
на право заключения муниципального контракта 

 «На выполнение капитального ремонта спортивного зала МОУ «СОШ пст Подзь»

по следующим лотам:

ЛОТ № 1 «Выполнение общестроительных работ в спортивном зале МОУ «СОШ пст Подзь»

ЛОТ № 2 «Выполнение электромонтажных работ в спортивном зале МОУ «СОШ пст Подзь»

Форма торгов: открытый аукцион
Уполномоченный орган на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд муниципального района «Койгородский»: Администрация муниципального района «Койгородский»
Почтовый адрес уполномоченного органа: 168170 Республика Коми, с. Койгородок, ул. Мира, 7, контактный телефон / факс (82132) 9-14-09, адрес электронной почты: koigorodok@rambler.ru
Муниципальный заказчик: Отдел образования Администрации муниципального района «Койгородский»
Почтовый адрес муниципального заказчика: 168170 Республика Коми, с. Койгородок, ул. Мира, 7, контактный телефон / факс (82132) 9-12-42, адрес электронной почты: koigorodok@rambler.ru
Предмет муниципального контракта:  
Выполнение капитального ремонта спортивного зала МОУ «СОШ пст Подзь» 
Объемы выполнения работ:

ЛОТ № 1: требуется выполнить общестроительные работы по ремонту стен, кровли, полов, проемов, внутреннюю отделку, сантехнические и прочие работы (указаны в Разделе II документации об аукционе).  
ЛОТ № 2:  требуется выполнить электромонтажные работы (указаны в Разделе II документации об аукционе).
Место выполнения работ:  по Лотам 1 и 2 – здание спортивного зала МОУ «СОШ пст Подзь» поселок сельского типа Подзь ул. Садовая, 19

Начальная (максимальная) цена контракта:  

ЛОТ № 1: 2 660 000 рублей

ЛОТ № 2:    150 000 рублей

Срок, место и порядок предоставления документации об аукционе:

Ознакомиться и приобрести документацию об аукционе в письменной форме можно бесплатно по письменному запросу у уполномоченного органа по адресу: 
168170 Республика Коми, с. Койгородок, ул. Мира, 7, кабинет 10, телефон (82132) 9-14-09

в рабочие дни, кроме выходных и праздничных дней с 09:00 до 13:00 и с 14:00 до 17:00 часов по московскому времени с «30» июля 2009г.  

Официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе для ознакомления: www.koigorodok.narod.ru
	Место, дата и время проведения аукциона:

	168170 Республика Коми, с. Койгородок, ул. Мира, 7, кабинет 10

	 « 31 »  августа  2009 г. в 10:00 час. по московскому времени


Преимущества: учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов – не установлены.

Размер обеспечения заявки на участие в аукционе:

ЛОТ № 1 – 133 000 рублей, ЛОТ № 2 – 7 500 рублей.

Размер обеспечения исполнения муниципальных контрактов – не установлен.

Срок со дня подписания протокола аукциона, в течение которого победитель аукциона должен подписать проект муниципального контракта:

не ранее «12» сентября 2009 г.  и не позднее «21» сентября 2009 г.
Участник размещения заказа должен отвечать требованиям, предусмотренным действующим законодательством и документацией об аукционе. 

