Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     01.06.2011 г.        №     312
пос. Омсукчан 
Об утверждении административного

Регламента по предоставлению муници-

пальной услуги «Выдача разрешений на

строительство, реконструкцию, капиталь-

ный ремонт объектов капитального строи-

тельства, а также на ввод в эксплуатацию»


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Омсукчанский район» и в целях реализации плана мероприятий по проведению административной реформы администрации Омсукчанского района, администрация Омсукчанского района

ПостановляЕТ: 


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод в эксплуатацию». 


2. Системному администратору администрации Омсукчанского рай-она (Жданов И.В.) разместить вышеуказанный административный регламент на:


- официальном сайте администрации Омсукчанского района в сети Интернет;


- едином портале государственных и муниципальных услуг и функций в сети Интернет. 


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

И.о. главы администрации




       Г.А. Ложечникова
Приложение 









к постановлению 









администрации района 









от 01.06.2011 г. № 312
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

администрации Омсукчанского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов кап.строительства, а также на ввод в эксплуатацию»

1. Общие положения.
1.1 Наименование муниципальной услуги
1.1.1. Настоящий административный регламент (далее – административный регламент)  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт (далее – разрешение на строительство) объектов капитального строительства, а также  на ввод объектов в эксплуатацию» разработан в целях повышения доступности и качества оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги,  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) структурного подразделения администрации Омсукчанского района (далее – администрация) – отделом архитектуры и градостроительства администрации (далее – ОАиГ) Омсукчанского района. 

1.1.2. Разрешение на строительство требуется в случаях:

  а) если при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, а также их капитальном ремонте затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов; 

  б) для объектов местного значения, при размещении которых допускается изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков;                                            

  в) для объектов,  строительство которых планируется осуществить на земельных участках, для которых не устанавливаются градостроительные  регламенты;

  г) для объектов, строительство которых планируется осуществить на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов.

  д) для вышеперечисленных объектов на земельных участках, расположенных на территории Осукчанского района (муниципальных образований населённых пунктов района и межселенной территории муниципального образования «Омсукчанский район»).

1.1.3. Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:
1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.
1.2. Наименование подразделения администрации Омсукчанского района, оказывающего муниципальную услугу.

      
1.2.1. Исполнителем муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт, а также  на ввод объектов в эксплуатацию»  (далее – муниципальная услуга) является отдел  архитектуры и градостроительства (ОАиГ) администрации Омсукчанского района.
1.3. Термины, используемые в настоящем административном регламенте

1.3.1. В настоящем административном регламенте используются понятия:
- разрешение на строительство – представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным Кодексом;

- объект капитального строительства – здания, строения, сооружения, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;
- застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном  участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для строительства, реконструкции, капитального ремонта;
- объект индивидуального жилищного строительства – отдельно стоящий жилой дом с количеством этажей не более чем три, предназначенный для проживания;
- строительство – создание здания, строения или сооружения (в том числе на месте сноса);
- капитальный ремонт – ремонт здания с целью восстановления исправности (работоспособности) его конструкций и систем инженерного оборудования;
- реконструкция – изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (количества помещений, этажей, высоты, площади) и качества инженерно-технического обеспечения;

- разрешение на ввод объекта в эксплуатацию – документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации. 

1.4. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

1.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Положением об отделе архитектуры  и градостроительства администрации  Омсукчанского района, утвержденным Постановлением администрации Омсукчанского района от 16.07.2007г. № 242.

1.5 Результат предоставления муниципальной услуги:
1.5.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача застройщику разрешения на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт (далее разрешений на строительство)  объектов капитального строительства на территории земельного участка, правообладателем которого он является. Срок выполнения процедуры для принятия решения о выдаче разрешений на строительство со дня поступления в ОАиГ зарегистрированного заявления с визой Главы администрации района не должен превышать 30 дней. Срок выполнения процедуры для принятия решения о выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию со дня поступления в ОАиГ зарегистрированного заявления с визой Главы администрации района в течение 10 дней.

1.6. Заявители (органы), имеющие право обращаться в администрацию Омсукчанского района за предоставлением муниципальной услуги: 
- физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства), имеющие правоустанавливающие документы на земельный участок;
- юридические лица (руководители российских и иностранных предприятий и организа​ций), имеющие правоустанавливающие документы на земельный участок;
- заявления на выдачу разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, ввод в эксплуатацию, поступившие от несовершеннолетних лиц не рассматриваются. 

         1.6.1. Специалист ОАиГ администрации Омсукчанского района оказывает  муниципальную услугу на основании заявления застройщика - физического или юридического лица, обеспечивающего на принадлежащем ему земельном  участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Омсукчанского района, оказывающего муниципальную услугу: Местонахождение администрации Омсукчанского района: п. Омсукчан, ул. Ленина, 19. Почтовый адрес: 686410, Магаданская область, Омсукчанский район, п.Омсукчан, ул. Ленина, 19.

Отдел архитектуры и градостроительства – 1 этаж,  кабинет №___, контактный телефон: 8(413-46) 92-417, 

Приёмная – 2 этаж, контактный телефон: 8(413-46) 91-514, факс: 91-231 

          
Адрес электронной почты администрации: omsadm@rambler.ru  

График работы администрации Омсукчанского района: 

Понедельник-четверг
- с 09.00 до 17.45

Пятница                         
- с 09.00 до 17.00

Обед 



- с 12.45 до 14.00

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни, отпуск

Прием граждан и юридических лиц в кабинете ОАиГ администрации Омсукчанского района:  вторник, четверг с 10.00 до 16.00              

2.1.2 Информация о процедуре оказания муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.3. Получение застройщиками  информации о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального или  публичного информирования в электронном виде, в устной или письменной форме.

2.1.4. Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами  ОАиГ при обращении застройщика лично или по телефону.  Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 10 минут. Время ожидания застройщика для получения устной консультации не должно превышать 30 минут.

 
2.1.5. Звонки от граждан принимаются в соответствии с графиком работы отдела. При консультировании по телефону специалисты отдела архитектуры и градостроительства должны назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился застройщик, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по предоставлению муниципальной услуги. Телефонный разговор может быть прекращен, если в разговоре содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица.


2.1.6. Если работник ОАиГ, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, по возможности он должен сообщить гражданину необходимую информацию  (телефонный номер, адрес организации куда можно обратиться). Информация о ходе оказания муниципальной услуги доводится специалистами ОАиГ при личном контакте с застройщиком, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и Интернета.
2.2. Требования к обращению граждан:

2.2.1. Письменное обращение гражданина в обязательном порядке должно содержать на​именование органа местного самоуправления Омсукчанского района либо фамилию, имя, отче​ство соответствующего должностного лица, а также фамилию, имя, отчество обратившегося, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадреса​ции обращения, изложение сути предложения, заявления или жалобы, контактный телефон, личную подпись заявителя и дату. К письменному обращению прила​гаются документы (в подлинниках или заверенных копиях).

2.2.2. Обращение, направленное по почте (электронной почте), должно содержать на​именование органа местного самоуправления Омсукчанского района или фамилию, имя, отче​ство должностного лица, которому оно адресовано, изложение существа обращения, фамилию, имя, отчество обращающегося, почтовый адрес заявителя (место жительства), контактный теле​фон. 

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.3.1  Общий срок предоставления Муниципальной услуги на рассмотрение и принятие решения по представленной документации не должен превышать 10 дней, на выдачу разрешения на строительство или ввод  в эксплуатацию не более 30 дней со дня поступления в ОАиГ согласно зарегистрированного заявления с визой и предоставления пакета документов.

2.4 Перечень документов, необходимых для рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства

2.4.1. К заявлению о выдаче разрешения на строительство на имя главы администрации Омсукчанского района  в произвольной форме  прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

           
2) градостроительный план земельного участка;
3) материалы, содержащиеся в проектной документации, в том числе:

           
4) пояснительная записка;

           
5) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
6) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации  по планировке территории применительно к линейным объектам;
7) схемы, отображающие архитектурные решения;
8) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
9)   проект организации строительства данного объекта;
10) проект организации работ по сносу  и демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
11) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации  в случаях, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
12) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства в случае реконструкции такого объекта;
13) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

14) нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности.
2.4.2. К заявлению на выдачу разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства на имя главы  администрации Омсукчанского района (в произвольной форме) прилагаются:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

          
2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

4) нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности.

2.4.3. Застройщик в течение 10 дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в ОАиГ администрации:
- сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения;
- 1 экз. копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий:
- схемы планировочной организации земельного участка, выполненной в соответствии с градостроительным планом земельного участка;
- перечня мероприятий по охране окружающей среды;
- перечня мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;
- перечня мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации) или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
2.4.4. Если при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства предусмотрен государственный строительный надзор, застройщик или заказчик заблаговременно, но не позднее чем за семь рабочих дней до начала производства работ должен направить в Управление архитектуры и градостроительства администрации Магаданской области, расположенное по адресу: г. Магадан, ул. Портовая, 8 извещение о начале работ и копию разрешения.
2.4.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.4.6. По заявлению застройщика может быть выдано разрешение на отдельные этапы строительства. Также может быть продлён срок действия разрешения по заявлению, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство может быть отказано в случае, если строительство не начато до истечения срока подачи заявления.
2.5. Перечень документов, необходимых для рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
2.5.1. К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на имя главы администрации Омсукчанского района  в произвольной форме  прилагаются:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство либо застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.5.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.5.3. Для приема обращений в форме электронных сообщений (Интернет – обращений), применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с обращениями и для письменного ответа, и в случае не заполнения указанных реквизитов информирующее заявителя о невозможности принять его обращение. Адрес электронной почты автора и электронная цифровая подпись являются дополнительной информацией. В случае, если в Интернет – обращении заявителем указан адрес электронной почты, по этому адресу направляется уведомление о приеме обращения или об отказе в рассмотрении (с обоснованием причин отказа).
2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.6.1. Заявителю может быть  отказано в выдаче разрешения на строительство в случаях:
- обращение неправомочного лица;
- предоставление фиктивных документов;
- отсутствие или неправильное оформление документов (указанных в пункте 2.4.1, 2.4.2 настоящего регламента), прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство; 
- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;
- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;
- нарушение застройщиком требований правил землепользования и застройки.

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется письмом и должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на конкретные нарушения. К письму об отказе прилагаются все предоставленные документы.

2.6.2.Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются:
- отсутствие документов, указанных в пункте  2.4.1. настоящего регламента;
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;
- невыполнение застройщиком требований, предусмотренных пунктом 2.4.3. настоящего административного регламента. В этом случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в администрацию не переданных документов.

Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется письмом и должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на конкретные нарушения.
2.6.3. 
Основанием для отказа в рассмотрении Интернет - обращения также может являться:
- указание автором недействительных сведений о себе и адреса для ответа;
- поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;
- некорректность содержания электронного обращения;
- невозможность рассмотрения обращения без необходимых документов и личной подписи.
Ответ на Интернет-обращение может направляться как в письменной форме, так и в форме электронного сообщения;
2.6.4. При повторном обращении дополнительное рассмотрение  обращения застройщика  проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

2.6.5. В случае направления лицу решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, ему возвращаются также и все представленные им документы.
2.7.  Требования к месту предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Регистрация заявлений осуществляется в приёмной администрации.

 
2.7.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (согласно разделов 2.4.1, 2.4.2, 2.5.1. настоящего административного регламента) осуществляется в ОАиГ администрации (686410, РФ, Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Ленина, 19, кабинет № ____).
2.7.3.   Для ожидания приема отведены места (возле кабинета), оборудованные стульями, в кабинете – столом для возможности оформления документов.

На информационных стендах в здании администрации Омсукчанского района размещены следующие материалы:
- график приема заявителей;
- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей;

- образцы заявлений;
- адреса, телефоны и режим работы структурных подразделений администрации муниципального образования «Омсукчанский район», участвующих в предоставлении муниципальной функции;
- перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги;
- перечень оснований для отказа в выдаче разрешений;
- перечень объектов, на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт  которых требуется и на которые не требуется разрешение.

3. Административные процедуры.

3.1. Юридические факты, являющиеся основанием предоставления муниципальной услуги:
3.1.1. Основанием для начала административного действия является обращение в администрацию Омсукчанского района по вопросу оказания  муниципальной услуги путём подачи заявления с прилагаемыми к нему полным пакетом необходимой документации лично (через уполномоченного представителя), либо с использованием почтовой доставки.

3.2. Содержание административных действий:
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления и представленных документов, проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению в соответствии со ст.51, Градостроительного кодекса РФ (продолжительность действия – не более 15 минут);
- рассмотрение заявления и представленных документов;

- информирование застройщика о ходе предоставления муниципальной услуги;
- подготовка и выдача документов в течение 30 дней со дня поступления в ОАиГ зарегистрированного обращения.
3.2.2. Специалист ОАиГ администрации муниципального образования «Омсукчанский район» в течение десяти дней со дня получения зарегистрированного заявления (с  пакетом документов) о выдаче разрешения на строительство организует:
- проведение проверки соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка  с местом размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка. В случае выдачи юридическому лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;
- составляет служебную записку на имя Главы администрации Омсукчанского района с указанием оснований для принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на строительство.
3.2.3. Специалист ОАиГ в течение 10 дней со дня поступления в ОАиГ зарегистрированного заявления (с  полным пакетом документов) о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
- проводит осмотр объекта, если  государственный надзор не осуществлялся;
- составляет служебную записку на имя Главы администрации Омсукчанского района с указанием оснований для принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3.3 Решения, принимаемые по результатам работы:

3.3.1. По результатам рассмотрения  представленных документов специалист ОАиГ осуществляет  подготовку  проекта  разрешения на строительство  (по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту) или проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту) или проект отказа в выдаче такого разрешения с обоснованием причин отказа.
3.3.2. Разрешение на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства  и разрешение  на ввод объекта в эксплуатацию, либо отказ в выдаче какого-либо из указанных разрешений подписывают Глава администрации Омсукчанского района (Главы поселений Омсукчанского района).
3.4.  Сведения  о подлежащем застройке (впоследствии – застроенном) земельном участке, правообладателем которого является юридическое лицо, размещаются в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности на территории Омсукчанского района, ведение которых осуществляет ОАиГ администрации Омсукчанского района.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля
4.1.1  Текущий контроль за соблюдением  и исполнением ответственными лицами положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению  муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, а также по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, либо мотивированного отказа осуществляется заместителем главы администрации Омсукчанского района по вопросам жизнеобеспечения. 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется в пределах сроков, установленных для соответствующих административных действий настоящим административным регламентом. При выявлении должностными лицами нарушений установленных положений принимаются меры к устранению выявленных нарушений.

4.1.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в процессе выдачи разрешения.
4.2. Другие формы контроля:

4.2.1 Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Ответственность специалистов ОАиГ  администрации Омсукчанского района закрепляются их должностными инструкциями в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.
4.2.2.  Контроль  за соблюдением  и исполнением ответственным лицами положений настоящего административного регламента, осуществляется путем проведения должностными лицами проверок соблюдения и исполнения специалистами ОАиГ администрации Омсукчанского района положений настоящего административного регламента, законодательства в области градостроительной деятельности.
4.2.3.  Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников ОАиГ.


  
4.2.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.5. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка оказания муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной  услуги).

4.2.6.  Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнение административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте. 

5.  Порядок обжалования действия (бездействия) 
должностного лица, а также принимаемого им решения 
при предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принятого им решений при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в порядке определённым действующим законодательством РФ.
Приложение № 1








к административному регламенту 

ИНФОРМАЦИЯ

об адресе и телефоне отдела архитектуры и градостроительства 

администрации Омсукчанского района
Почтовый адрес отдела архитектуры и градостроительства администрации Омсукчанского района Магаданской области: 685910, Магаданская область, Омсукчанский район, п. Омсукчан, ул.Ленина, 19, каб. № ___. Контактный телефон: 8(413-46) 92-417.
________________________







Приложение № 2








к административному регламенту 

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги в области 
градостроительной деятельности в пределах полномочий, 
установленных ГК Российской Федерации








Приложение № 3








к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при исполнении отделом 
архитектуры и градостроительства администрации  Омсукчанского района Магаданской области муниципальной услуги в области градостроительной 
деятельности







































































           нет 




          да











Приложение № 4








к административному регламенту 

Образец заявления

о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт)

З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт)

Главе администрации Омсукчанского района Магаданской области _________________
Застройщик ________________________________________________________________

(ФИО физического лица, наименование юридического лица,

___________________________________________________________________________
объединения юридических лиц без права образования

___________________________________________________________________________
юридического лица, почтовый (юридический) адрес, телефон, факс)

___________________________________________________________________________
Прошу  выдать  разрешение  на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) 

___________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

на земельном участке, расположенном по адресу: ________________________________


(городской округ, поселение,

___________________________________________________________________________
улица, номер дома)

___________________________________________________________________________
сроком на __________________________________________________________________

(прописью – лет, месяцев)

При этом сообщаю: право на пользование (владение) земельным участком предо-ставлено ___________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения, аренды,

___________________________________________________________________________
пользования земельным участком, его номер и дата принятия)

Проектная документация на строительство объекта разработана _________________
___________________________________________________________________________
(наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

Заключение муниципальной экспертизы № ___ от ____________ 20 __ г.

___________________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего заключение)

Распорядительный документ об утверждении проектной документации

№ ___ от ______________ 20 __ г.

___________________________________________________________________________

(наименование органа, утвердившего проект, наименование решения)

Документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта капитального строительства, согласно приложению к заявлению.

Застройщик:

_________________         _____________       _______________________

         (должность)              
  
 (подпись)         
 
(расшифровка подписи)

«_____» ______________ 200 __ г.

Приложение № 5








к административному регламенту 

Кому:  

(уполномоченный орган)

От кого:  

(наименование юридического лица – застройщика,  планирующего осуществлять строительство, 

капитальный ремонт или реконструкцию; ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении срока действия разрешения на строительство 

(реконструкцию, капитальный ремонт)

Прошу продлить разрешение на строительство/капитальный ремонт/реконструкцию

(нужное подчеркнуть)

	от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

сроком на

месяца(ев).

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться на основании

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	
	, и согласована в установленном по-


рядке с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

	– положительное заключение государственной экспертизы получено за №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


– схема планировочной организации земельного участка согласована  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	
	


Проектно-сметная документация утверждена  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет осуществляться  

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 

	с договором от 
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование организации, ИНН, 

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, 

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	


	Производителем работ приказом
	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


назначен  

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий  
                         

 (высшее, среднее) специальное образование и стаж работы в строительстве
 

лет.

	Строительный контроль в соответствии с договором
	от “
	
	”
	
	г. №
	


будет осуществляться

(наименование организации, ИНН, юридический и 

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские 

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено  

(наименование документа и организации, его выдавшей)

	№
	
	от “
	
	”
	
	г.


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в  

(наименование уполномоченного органа)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 6








к административному регламенту 

Образец заявления

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Главе администрации Омсукчанского района Магаданской области _________________

Застройщик ________________________________________________________________


     (ФИО физического лица, наименование юридического лица,

___________________________________________________________________________

объединения юридических лиц без права образования

___________________________________________________________________________

юридического лица, почтовый (юридический) адрес, телефон, факс,

___________________________________________________________________________

банковские реквизиты)

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного, реконструирован-ного, отремонтированного (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства 

___________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии 

___________________________________________________________________________

с проектной документацией)

на земельном участке, расположенном по адресу: ________________________________









    (городской округ, поселение,

___________________________________________________________________________

улица, номер дома и кадастровый номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуата-цию, согласно приложению к заявлению.

Застройщик:

_________________         _____________       _______________________

         (должность)              
   (подпись)          
(расшифровка подписи)

«_____» ______________ 200 __ г.

Приложение № 7








к административному регламенту 
Утверждена Постановлением Правительства

Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698
Ф О Р М А

разрешения на строительство 

Кому______________________________________________________________________

(наименование застройщика: фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________________________________________________
полное наименование организации – для юридических лиц, его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство 

№_______
___________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или

___________________________________________________________________________
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

___________________________________________________________________________,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь ст. 51 Градостроительного кодекса РФ, разрешает строительство, ре​конструкцию,  капитальный ремонт объекта капитального строительства ___________
                  (ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией,

___________________________________________________________________________
краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции,

___________________________________________________________________________
если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

___________________________________________________________________________,

расположенного по адресу____________________________________________________



         (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта

___________________________________________________________________________
Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

___________________________________________________________________________
Срок действия настоящего разрешения до 
«____» ____________ 20___ г.

________________________________
       ______________
          _________________
   (должность уполномоченного сотрудника

                   (подпись)
                (расшифровка подписи)

         органа, осуществляющего выдачу

           разрешения на строительство)

«____» ____________ 20___ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения продлено до
«____» ____________ 20___ г.

________________________________
       ______________
          _________________
   (должность уполномоченного сотрудника


  (подпись)
                 (расшифровка подписи)

         органа, осуществляющего выдачу 

           разрешения на строительство)

«____» ____________ 20___ г.

М.П.







Приложение № 8








к административному регламенту
Утверждена Постановлением Правительства

Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698
Ф О Р М А
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию







Кому ___________________________________        









(наименование застройщика)

         





________________________________________







(фамилия, имя, отчество – для граждан,







________________________________________       







   
полное наименование организации – для 







________________________________________






       юридических лиц, его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№ ______     

1. ___________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

___________________________________________________________________________
или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного,

___________________________________________________________________________
самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта  





(ненужное зачеркнуть)

капитального строительства___________________________________________________                      






   (наименование объекта капитального строительства,

___________________________________________________________________________,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: ___________________________________________________  





      (полный адрес объекта капитального строительства с указанием

___________________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица из​мерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помеще​ний
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	


	Наименование показателя
	Единица из​мерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исклю-чением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир – всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта – всего
	
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	
	
	


________________________________
       ______________
          _________________

   (должность уполномоченного сотрудника

 
  (подпись)
               (расшифровка подписи)

         органа, осуществляющего выдачу

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

«____» ____________ 20___ г.

М.П. 

Прием документов для предоставления 


муниципальной услуги 





Рассмотрение заявления и прилагаемых документов


 о предоставлении муниципальной услуги


 








Принятие решения о предоставлении либо об отказе


в предоставлении муниципальной услуги











Выдача заявителю разрешений, либо об отказе в их выдаче 








Заявление, 


документация





Начало исполнения муниципальной функции:


заявитель лично (по почте) обращается с заявлением 


(при необходимости с комплектом необходимых документов)








Прием и регистрация заявления








Назначение ответственного исполнителя








Рассмотрение документов, предъявленных заявителем 


на их соответствие действующему законодательству (принятие решения  


и оформление документации по результатам рассмотрения документов)








Письмо об отказе в


в выдаче разрешений





Подготовка различных


видов разрешений   





Отправка письма почтой или передача его застрой-щику лично (по почте)





Выдача разрешений на виды деятельности в области градостроительной деятельно�сти застройщику лично (по почте)





Отказ





Жалоба





Обжалование отказа в УАиГ области или суд





Оформление документов на хранение в порядке делопроизводства





Исполнение муниципальной функции завершено











ООО «Новая полиграфия», 2006.








                           2706-100


