Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОМСУКЧАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От    10.08.2015 г.      №    586
пос. Омсукчан 
	Об утверждении административного Регламента по предоставлению муниципальной  услуги  «Предоставление субсидий из бюджета Омсукчанского городского округа гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», «Порядком разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг», утвержденного постановлением администрации Омсукчанского района от 20.02.2015г. № 110, администрация Омсукчанского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий из бюджета Омсукчанского городского округа гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство» в соответствии с приложением.

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Омсукчанского района: 

- от 30.04.2013г. №193 «Об утверждении административного  регламента по предоставлению муниципальной  услуги  «Предоставление субсидий из бюджета Омсукчанского района гражданам, ведущим личное  подсобное хозяйство»;


- от 14.11.2013г. № 537 «О внесении изменений в Постановление администрации Омсукчанского района от 30.04.2013г. № 193  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидии из бюджета Омсукчанского района гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство».

3. Настоящее постановление вступает в силу момента размещения на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет (www.omsukchan-adm.ru) и подлежит опубликованию в газете  «Омсукчанские вести» 


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации  Омсукчанского городского округа по вопросам экономики Ложечникову Г.А.

Глава администрации






С.П. Кучеренко
УТВЕРЖДЕН











постановлением

администрации 
городского округа











от 10.08.2015г. № 586
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБСИДИЙ ИЗ БЮДЖЕТА ОМСУКЧАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГРАЖДАНАМ, ВЕДУЩИМ ЛИЧНОЕ  ПОДСОБНОЕ ХОЗЯЙСТВО»

1. Общие положения


1.1. Административный регламент администрации Омсукчанского городского округа (далее администрация округа) предоставления муниципальной услуги  по  предоставлению субсидий из бюджета Омсукчанского городского округа гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), условия исполнения муниципальной услуги по предоставлению субсидий из бюджета Омсукчанского городского округа гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство (далее муниципальная услуга)


1.2. Заявитель - физическое лицо, имеющее маточное поголовье крупного рогатого скота, ведущее личное подсобное хозяйство, зарегистрированное на территории Омсукчанского городского округа и состоящее на учете в похозяйственной книге администрации Омсукчанского городского округа.
1.3. Информация о муниципальной услуге, предоставляемая в соответствии с Регламентом размещена в Реестре муниципальных услуг (функций) муниципального образования «Омсукчанский городской округ»

Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики администрации Омсукчанского городского округа 

Место нахождения отдела экономики администрации Омсукчанского городского округа:


686410, Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Ленина, 19;


E-mail: ekonomika-adm@rambler.ru

Адрес в сети Интернет: www.omsukchan-adm.ru.


График работы отдела экономики администрации Омсукчанского городского округа:


- понедельник - четверг, с 9.00 до 18.00 (перерыв с 12.45 до 14.00)

- пятница с 9.00 до 14.00;


Справочные телефоны: 8(41346) 92-4-08, 91-0-57, 91-9-36.


Исполнение муниципальной услуги проводится должностными лицами отдела экономики администрации Омсукчанского городского округа, ответственными за исполнение муниципальной услуги.


 Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется:


- непосредственно в отделе экономики  администрации Омсукчанского городского округа;


- по телефонам для справок;


- по электронной почте;


- кроме того, информация размещена на официальном сайте администрации Омсукчанского городского округа  www.omsukchan.adm.ru.

1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалист отдела экономики администрации Омсукчанского городского округа  подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил получатель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление субсидий из бюджета Омсукчанского городского округа гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство» (далее муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу: отдел экономики администрации Омсукчанского городского округа(далее отдел экономики). 

 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: предоставление (обоснованный отказ в предоставлении) субсидии из бюджета Омсукчанского городского округа гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: максимальный срок предоставления муниципальной услуги (выплата субсидии) – 25 дней.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:


- Федеральный закон от 07 июля 2003г. № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

        - постановление администрации Омсукчанского городского округа от 22.06.2015г.  № 470   «Об утверждении Порядка возмещения части затрат физическим лицам, ведущим  личное подсобное хозяйство на территории Омсукчанского городского округа».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении субсидии;

- справку о наличии поголовья сельскохозяйственных животных;

- копию паспорта заявителя  с регистрацией в Омсукчанском городском округе по месту жительства;

-копию доверенности (законного представителя);

- копию ИНН;

- копию пенсионного свидетельства (при наличии);

- банковские реквизиты для выплаты субсидии;

- декларацию о составе личного подсобного хозяйства;

- копии документов, подтверждающих оплату:

а) приобретения и доставки кормов;

б) автотранспортных, зооветеринарных, санитарных, информационно-консультационных услуг (счета-фактуры, накладные, чеки и копии чеков);

в) приобретение техники, стройматериала для ремонта животноводческих помещений, сельскохозяйственных животных, топлива на отопление животноводческих помещений, ГСМ для доставки грубых кормов с сенокосных угодий.

Заявитель может представить документы лично, либо через своего представителя.

2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить  по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не установлены.

2.8. Запрещено требовать от заявителя:

- предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами,

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющие государственные услуги, и органов предоставляющие муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление на предоставление субсидии не поддается прочтению.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа или приостановления в предоставлении муниципальной услуги.

- предоставлен не полный пакет документов предусмотренных пунктом 2.6. Регламента;

- отсутствие прописки заявителя в Омсукчанском городском округе.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги:

- муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги:

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации  заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

Заявление заявителя регистрируется в порядке общего делопроизводства специалистом администрации Омсукчанского городского округа в день его поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- место ожидания предоставления муниципальной услуги в администрации округа оборудуется стульями, местом для оформления документов (стол, стул, ручка) в коридоре администрации округа;

- помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оформлено вывеской «Отдел экономики»  и иметь свободный доступ;

- рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги оборудовано телефоном, оргтехникой мебелью, канцелярскими принадлежностями, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Омсукчанского городского округа;

- минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие очередей на приеме и получение документов;

- компетентность и исполнительность должностных лиц и муниципальных служащих, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к настоящему Регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры:

3.2.1. Прием представленных Заявителем документов.

3.2.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в порядке общего делопроизводства.

3.2.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и принятие решения  о возможности  предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги:

- предоставление муниципальной услуги (выплата субсидии);

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Прием документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя либо его представителя с заявлением о предоставлении субсидии  и комплектом  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.2. Специалист отдела экономики, уполномоченный на оказание муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя;

- изучает содержание заявления;

- определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении и необходимой для его исполнения;

- устанавливает полномочия доверителя заявителя на предоставление заявления;
-проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из утвержденного перечня документов;

- направляет на рассмотрение главе администрации Омсукчанского городского округа.
3.3.3.Общий максимальный срок административной процедуры не может превышать одного рабочего дня с момента приема заявления.

Зарегистрированное  заявление с приложенными документами и резолюцией главы администрации округа  направляется начальнику отдела экономики.

3.4. Рассмотрение представленных заявителем документов и принятие решения  о возможности  предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Начальник отдела экономики рассматривает поступившее заявление, выносит резолюцию и направляет заявление на исполнение специалисту отдела. 

3.4.2. Специалист рассматривает заявление с прилагаемыми документами в течение 5 рабочих дней.

В случае выявления противоречий, неточностей в предоставленных на рассмотрение документах специалист должен связаться с заявителем по телефону (при указанном последнего в заявлении), ясно изложить неточности в представленных документах, и указать на необходимость устранения данных недостатков, в срок, не превышающий три рабочих дня со дня уведомления.

3.4.3. При принятии положительного решения, специалист отдела экономки, ответственный за предоставление муниципальной услуги  производит расчет размера субсидии, готовит и направляет Главе администрации Омсукчанского городского округа проект постановления о предоставлении субсидии. 

Заявителю в течение трех рабочих дней направляется информационное письмо о принятии решения о выделении  субсидии.

С Заявителем заключается договор на предоставлении субсидии (далее- Договор).

Специалист отдела экономики в течение  пяти рабочих дней:

- направляет Договор в управление по учету финансов и отчетности администрации Омсукчанского городского округа для перечисления субсидии;

- включает заявителя в Реестр получателей субсидий.

3.4.4. Управление по учету финансов и отчетности администрации Омсукчанского городского округа в течение 10 дней осуществляет перечисление денежных средств  на счет  заявителя.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

3.5.1.Муниципальная услуга считается предоставленной заявителю в день списания денежных средств с лицевого счета Управления финансов и отчетности на счет заявителя. 

3.5.2. При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела экономки, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней направляет информационное  письмо заявителю с мотивированным отказом о предоставлении субсидии. Письмо подписывается главой администрации Омсукчанского округа и  регистрируется в журнале регистрации исходящей документации.

4. Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги.

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим регламентом предоставления муниципальной услуги, возложен на начальника отдела экономики, заместителя главы администрации по вопросам экономики, ответственного за организацию работы по предоставлению услуги.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений  об устранение соответствующих нарушений.

Проверка полноты и качества предоставлении муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения администрации.

Проверки могут плановыми (на основании планов работы администрации), либо внеплановыми (проводимыми, в том числе по жалобам). 

4.4. Ответственность должностных лиц отдела экономики администрации Омсукчанского городского округа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе (осуществления) в ходе исполнения Регламента.

По результатам проведенных проверок виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации


Все должностные лица участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность  за выполнение своих обязанностей  и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Регламенте.


4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации Омсукчанского городского округа  при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации  о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения жалоб в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц.


5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


5.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:


5.3.1. Жалоба может быть подана в форме устного обращения, в письменной форме на бумажном носителе или в форме обращения по электронной почте, на официальном сайте администрации Омсукчанского городского округа:

Почтовый адрес: 

686410, Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 19;

Телефон: 8(41346) 91-5-14, факс 8(41346) 91-2-31;

E-mail: omsadm@rambler.ru;

Адрес в сети Интернет: www.omsukchan-adm.ru.


5.3.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.4. Жалоба должна содержать:


- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:


- отсутствие в письменной форме обращения информации, указанный в п. 5.4. настоящего Регламента;


- подачи обращений (заявления) лицом, не имеющим полномочий  вступать от имени гражданина;


- в обращении (заявлении) содержатся не цензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.


Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (заявления)  не позднее 3-х рабочих дней с момента поступления. 


5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.


- отказывает в удовлетворении жалобы.


5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


5.10. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные (в пределах компетенции) в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ по существу всех поставленных в обращении вопросов.

_____________________
	Приложение к административному Регламенту по предоставлению субсидий из бюджета Омсукчанского городского округа гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство


БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление субсидий из бюджета Омсукчанского городского округа гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство»

	Прием и регистрация документов заявителя: 

- заявление с приложенными документами регистрируется в день поступления;



	Направление заявления и документов в отдел экономики 

- 1 рабочий день 



	Рассмотрение представленных документов и  принятие решения о предоставлении субсидии:

- 3рабочих  дня на устранение недостатков(при обнаружении)





Да 







Нет

	Оформление и подписание документов о предоставлении муниципальной услуги 

- 5 рабочих дней 
	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги



	- направление документов в управление по учету финансов и отчетности администрации Омсукчанского городского округа для перечисления субсидии,

- включение заявителя в Реестр получателей 

- 5 рабочих дней


	Выдача результата предоставления муниципальной услуги


	- перечисление субсидии на счет Заявителя

-10 дней
	
	Уведомление об отказе в предоставлении  субсидии

- 3 рабочих дня




