Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От                            г.        №      
Об утверждении административного регла-

мента  по  предоставлению муниципальной 

услуги «Предварительное согласование места 

размещения объекта строительства и утвержде-

ние  акта  выбора  земельного участка»

На основании Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с постановлением администрации Омсукчанского района от 12.04.2012 №127 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг", администрация Омсукчанского района

ПостановляЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

"Предварительное согласование места размещения объекта строительства и утверждение  акта  выбора  земельного участка" согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации Омсукчанского района: 
- от 02.06.2011 г. №320 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование места размещения объекта строительства и утверждение  акта  о выборе  земельного участка» 
- от 28.04.2012 г. №176 «О внесении изменения в постановление администрации Омсукчанского района от 02.06.2011 г. №320 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование места размещения объекта строительства и утверждение  акта  о выборе  земельного участка».

3. Системному администратору администрации Омсукчанского района (Жданов И.А.) разместить вышеуказанный административный регламент на официальном сайте администрации Омсукчанского района в сети Интернет.

         4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

   Глава администрации





         С.П. Кучеренко   
                                   Приложение    

          к постановлению

        администрации района

                                                                                                           от                    г.  №  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ

СОГЛАСОВАНИЕ МЕСТА РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА СТРОИТЕЛЬСТВА

И УТВЕРЖДЕНИЕ АКТА ВЫБОРА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

I. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент муниципальной услуги "Предварительное согласование места размещения объекта строительства и утверждение  акта  выбора  земельного участка" (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица (далее - застройщики), заинтересованные в получении утвержденного акта выбора земельного участка для строительства, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информирование заявителей производится:

1) по справочным телефонам;

2) при личном обращении в часы приема граждан;

3) при поступлении письменного обращения;

4) на информационных стендах;

5) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - http://pgu.magadan.ru.

Информирование заявителей производится по следующим вопросам предоставления муниципальной услуги:

- о месте нахождения и графике работы учреждения, обращение в которое необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

- о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о ходе предоставления услуги;

- о полномочиях специалистов, ответственных за оказание услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- в Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Омсукчанского района, 686410, Магаданская область, Омсукчанский район п. Омсукчан, ул. Ленина, 19. График работы: понедельник - пятница - с 9.00 до 18.15, перерыв с 12.45 до 14.00. Ответственный за оказание услуги - главный специалист, телефон: 8 (41346) 91-3-12.

- посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации Омсукчанского района http://www.omsukchan-adm.ru, web-страница администрации Омсукчанского района).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

"Предварительное согласование места размещения объекта строительства и утверждение  акта  выбора  земельного участка"

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу оказывает: 

- Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Омсукчанского района (далее – Комитет).

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю  постановления администрации Омсукчанского района о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, либо отказ в выдаче такого постановления с указанием мотивированных причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги, включая проведение всех необходимых административных процедур, не должен превышать 60 календарных дней со дня, следующего за днем регистрации и получения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, соответствующего обращения от заявителя.

В случае возникновения чрезвычайных и непредвиденных обстоятельств непреодолимой силы срок предоставления муниципальной услуги составляет 90 календарных дней с момента прекращения действия данных обстоятельств.

Об увеличении срока предоставления муниципальной услуги заявитель информируется в течение 3 рабочих дней с момента наступления обстоятельств непреодолимой силы.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принятой общенародным голосованием 12.12.1993);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 31.12.2005 N 206-ФЗ "О внесении изменений в Федеральный закон "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" и некоторые другие законодательные акты Российской Федерации по вопросам совершенствования градостроительной деятельности";

- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральным законом от 18.12.2006 N 232-ФЗ "О введении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральным законом от 23.07.2008 N 160-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием осуществления полномочий Правительства Российской Федерации".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Комитет заявление (приложение N 1). Заявление должно содержать:

- цель использования земельного участка (назначение объекта предполагаемого строительства);

- предполагаемое местоположение земельного участка;

- обоснование примерного размера и площади земельного участка;

- испрашиваемое право на земельный участок.

К заявлению прилагаются документы, указанные в п. 2.6.2 раздела 2 настоящего регламента.

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы, которые заявитель предоставляет самостоятельно:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица на основании доверенности;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- план-схема земельного участка, соответствующая техническим регламентам, нормативам градостроительного проектирования.

2.6.3. По своему усмотрению заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ.

2.6.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется по установленной форме (приложение № 1) к настоящему Административному регламенту. Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом.

2.6.6. Заявления должны быть оформлены заявителями.

2.6.7. Копии документов представляются с подлинными документами, которые после принятия заявления должны быть возвращены заявителю.

2.6.8. Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения, контактными телефонами. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства, контактные телефоны должны быть написаны полностью.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.7.2. Перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги:
- невозможность прочтения текста заявления (обращения);

- необходимость в дополнительных сведениях (в случае отсутствия необходимых документов для проведения анализа о возможности или невозможности размещения объекта строительства должностное лицо готовит соответствующие запросы в соответствующие органы, которые предоставляют соответствующие сведения о заявителе, о его правах на земельный участок, о возможности предоставления испрашиваемого земельного участка под строительство) - срок предоставления услуги возобновляется с момента получения всех необходимых для предоставления услуги сведений;

- отсутствие в заявлении (обращении) сведений о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и почтовом адресе заявителя.

2.7.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества (при наличии)  - для физических лиц, наименования организации - для юридических лиц, почтового адреса заявителя;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

- документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- наличие в запросе нецензурных и оскорбительных выражений.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, муниципальными правовыми актами.

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

По окончании приема заявителей уполномоченный сотрудник Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявления и документы, приложенные к ним, уполномоченному сотруднику Комитет, ответственному за регистрацию входящих документов Комитета.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Помещение, где предоставляется муниципальная услуга Комитетом, размещено в здании администрации Омсукчанского района, расположенном по адресу: п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 19.

2.12.1. Требования к местам для информирования заявителей и заполнения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами;

- места для заполнения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть оборудованы стульями, столами и должны быть обеспечены бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах в помещении Комитета должны быть расположены:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- информация о месте нахождения исполнителя муниципальной услуги, адресах, телефонах, должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- бланки заявлений и образцы их заполнения;

- текст настоящего Регламента;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.12.2. Требования к местам для ожидания заявителей:

- места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников Комитета;

- места ожидания в очереди для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, скамьями.

2.12.3 Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- режима работы.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуг на официальном сайте администрации Омсукчанского района http://www.omsukchan-adm.ru;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг www.pgu.magadan.ru;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие письменных жалоб на предоставление муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность подачи заявления и получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронном виде в порядке, установленном п.10 настоящего Регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

1. Состав и последовательность административных действий по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления от заявителя;

- проверка полноты информации, указанной в заявлении, и документов, прилагаемых к заявлению;

- направление запроса в соответствующие органы, которые предоставляют соответствующие сведения о заявителе (при необходимости) и сведения о возможном использовании земельного участка;

- информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства;

- оформление проекта акта выбора земельного участка для строительства и выдача его заявителю для согласования;

- прием согласованного акта и материалов выбора земельного участка, принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт выбора земельного участка, либо об отказе в размещении объекта;

- выдача заявителю постановления администрации Омсукчанского района о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, что является согласованием выбора земельных участков для строительства, либо письменное уведомление об отказе в размещении объекта.

2. Прием заявления от заявителя.

2.1. Основанием для начала административного действия является поступление заявления (обращения) о предоставлении муниципальной услуги заявителем, оформленного в соответствии с п. 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 раздела 2 настоящего регламента.

2.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, после получения заявления проверяет соответствие представленных документов следующим условиям:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Срок проведения проверки - 1 день.

2.3. Если заявление и документы не соответствуют изложенным требованиям, то должностное лицо подготавливает обоснованный отказ и возвращает документы заявителю.

Срок подготовки отказа - 14 дней.

3. Проверка полноты информации, указанной в заявлении, и документов, прилагаемых к заявлению.

3.1. Основанием для начала административного действия по проверке полноты информации, указанной в заявлении, и документов, прилагаемых к заявлению, являются документы после проверки согласно п. 2.2 Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие всех необходимых документов, их соответствие по форме и содержанию нормам действующего законодательства, оценивает представленные документы на соответствие имеющейся документации по территориальному планированию, градостроительному зонированию, проектам планировки и межевания, нормам градостроительного проектирования, строительным нормам и правилам, техническим регламентам, проверяет технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, лично обследует земельный участок.

Срок проведения рассмотрения - 5 дней.

3.2. Если в представленных документах отсутствуют необходимые сведения для предоставления муниципальной услуги, то срок для подготовки материалов акта выбора земельного участка приостанавливается до получения дополнительных данных.

4. Направление запроса в соответствующие органы, которые предоставляют соответствующие сведения о заявителе (при необходимости) и сведения о возможном использовании земельного участка.

4.1. В случае  если при проведении проверки представленных документов обнаружится отсутствие необходимых документов для проведения анализа о возможности или невозможности размещения объекта строительства, должностное лицо готовит соответствующие запросы в соответствующие органы, которые предоставляют соответствующие сведения.

4.2. Результатом выполнения административной процедуры является оценка возможности дальнейшего формирования земельного участка для строительства либо отказ в предоставлении муниципальной услуги при обнаружении в ходе правовой и градостроительной экспертизы документов каких-либо препятствий для предварительного согласования места размещения данного объекта строительства.

Срок подготовки запросов - 3 дня.

Срок ожидания ответов на запросы - 14 дней.

5. Информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства.

В случае  если по истечении 14 дней от соответствующих органов, в которые были направлены запросы о возможности выбора земельного участка под строительство, получены положительные заключения, должностное лицо информирует жителей Омсукчанского района о предстоящем предоставлении земельного участка с указанием примерной площади и целевого назначения земельного участка.

Информация о предстоящем предоставлении земельного участка доводится для населения Омсукчанского района путем публикации в газете "Омсукчанские вести" и размещения информационного сообщения на официальном сайте Администрации муниципального образования "Омсукчанский район".

Срок подготовки информационного сообщения - 1 день.

6. Оформление акта выбора земельного участка для строительства.

6.1. Если заявление и документы соответствуют всем необходимым требованиям и когда получены недостающие сведения, должностное лицо готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) с учетом топографической основы соответствующей территории и проект акта выбора земельного участка для строительства на основе:

- генерального плана муниципального образования " Омсукчанский район";

- градостроительного зонирования;

- проектов планировки и межевания;

- нормативов градостроительного проектирования;

- технических регламентов, строительных, санитарных, пожарных, экологических норм и правил.

6.2. Подготовленный проект акта выбора земельного участка для строительства объекта в количестве трех экземпляров передается заявителю с сопроводительным письмом для дальнейшего согласования с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и физическими лицами, интересы которых будут затрагиваться процессом строительства.

Срок подготовки акта - 5 дней.

7. Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт выбора земельного участка, или об отказе в размещении объекта.

7.1. Акт выбора земельного участка утверждается постановлением Администрации Омсукчанского района после предоставления заказчиком трех экземпляров проекта акта выбора, подписанных всеми членами комиссии, и заявления на имя главы Администрации  Омсукчанского  района  о предварительном согласовании места размещения объекта строительства и утверждении акта выбора земельного участка. Заявление пишется заявителем в свободной форме.

7.2. После получения заявления об утверждении акта выбора земельного участка должностное лицо готовит проект постановления Администрации Омсукчанского района "О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка". В постановлении указывается точное целевое назначение земельного участка. Данный документ является согласованием места размещения земельного участка под строительство.

Срок подготовки постановления - 14 дней.

7.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления Администрации Омсукчанского района "О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка", включающего схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, с указанием целевого назначения земельного участка.

8. Выдача заявителю постановления Администрации Омсукчанского района о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо письменное уведомление об отказе в размещении объекта.

8.1. Нормативный акт Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории передается заявителю с сопроводительным письмом для дальнейшего оформления соответствующего права на земельный участок в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Срок выдачи нормативного правового акта заявителю - 3 дня с даты регистрации постановления.

8.2. В случае если акт выбора согласован не всеми членами комиссии по выбору земельных участков для строительства объектов предварительной стадии согласования в границах населенных пунктов муниципального образования "Омсукчанский район", должностное лицо готовит заявителю письменное уведомление об отказе в размещении объекта с указанием причин отказа.

Срок подготовки мотивированного отказа заявителю - 5 дней с даты поступления заявления об утверждении акта выбора земельного участка.

9. Способ фиксации результата предоставленной муниципальной услуги.

Сопроводительное письмо о выдаче Акта выбора земельного участка для строительства, утвержденного постановлением Администрации Омсукчанского района, регистрируется в книге учета, находящейся в Комитете.

Постановление Администрации Омсукчанского района и утвержденный акт выбора земельного участка либо письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю могут быть выданы одним из следующих способов:

- лично либо через доверенное лицо;

- с отправкой по почте (в случае согласия заявителя).

10. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

10.1. Алгоритм предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе информация о порядке подачи заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приеме таких запросов и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, а также о получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Заявитель имеет право на получение муниципальной услуги в электронной форме. Для этого на электронный адрес исполнителя муниципальной услуги (omsadm@rambler.ru) или с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг направляется заявление (приложение к настоящему Регламенту) в установленном порядке, подписанное электронной цифровой подписью заявителя. В случае если заявление исходит от законного представителя гражданина, вместе с заявлением направляется доверенность на представление интересов, отсканированная в формате Portable Document Format (PDF) и заверенная электронной цифровой подписью нотариуса.

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в сроки, установленные п. 2.4 настоящего Регламента. Ответ о результате рассмотрения заявления направляется гражданину на адрес, указанный в заявлении, почтовым отправлением или в электронной форме (письмо, заверенное электронной цифровой подписью).

10.2. Информация о ходе выполнения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация поступившего в электронной форме заявления производится непосредственно в день его поступления и в течение трех дней с момента регистрации заявителю направляется уведомление, содержащее информацию о дате регистрации и регистрационном номере заявления.

10.3. Порядок взаимодействия органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.

В ходе оказания муниципальной услуги исполнитель вправе запрашивать у государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, сведения, необходимые для ее исполнения.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется руководителем Комитета.

Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на заявления граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), или отдельные вопросы (тематическая проверка).

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Комитета, но не чаще одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.3.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.1 настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1
к Административному регламенту

                                





Руководителю КУМИ администрации








Омсукчанского района

                               






 ___________________________________________

                                    






                     ФИО
                                





от кого: __________________________________

                                             







 для юридического лица -

                                





___________________________________________

                                





наименование, юридический и почтовый адрес,

                                





___________________________________________

                                         







  Ф.И.О. руководителя,

                                





___________________________________________

                                    






телефон, банковские реквизиты, ИНН;

                               






 ___________________________________________

                                       






для физического лица - Ф.И.О.,

                                





___________________________________________

                                           







  почтовый адрес,

                                





___________________________________________

                                        







  контактный телефон, ИНН

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу организовать выбор земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта строительства:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                     (назначение объекта)

расположенного по адресу:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                 (предполагаемое место размещения объекта с привязкой к существующим объектам)
Размеры и площадь участка:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                (размеры в метрах, площадь в квадратных метрах)

    Приложение:

    (перечень документов приводится в п. 2.6.2 раздела 2  Административного регламента).
    Подпись заявителя _________________________                                      "___" ___________ 20___ г.
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