МАГАДАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  От                    г.        №      

пос. Омсукчан 

Об утверждении административного Регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»
    
На основании Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с постановлением администрации Омсукчанского района от 12.04.2012 №127 " Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг", администрация Омсукчанского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу:
- постановление администрации Омсукчанского района от 01.06.2011 года № 314 «Об утверждении административного Регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»;
- постановление администрации Омсукчанского района от 27.04.2012 года № 165 «О внесении изменений в постановление администрации Омсукчанского района от 16.06.2011 г. № 346 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»

3. Системному администратору администрации Омсукчанского района (Жданову И.А.) разместить вышеуказанный административный регламент на официальном сайте администрации Омсукчанского района в сети Интернет.

4. Отделу экономики администрации Омсукчанского района (Ложечниковой Г.А.) разместить вышеуказанный административный регламент на едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



 Глава администрации						                         С.П. Кучеренко   
Подготовлено: Отдел архитектуры и градостроительства администрации Омсукчанского района

	 	«______» _____________ 2013 г. __________________ (__________________)
							Подпись			Ф.И.О.

Согласовано: __________________________________________________________________
						Наименование органа
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Управляющая делами________________________(__________________)
							Подпись			Ф.И.О.


Разослать:
	Наименование отделов администрации района, предприятий и организаций района
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Приложение к постановлению 
администрации района
								от                   г.   №  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Омсукчанского района  по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей
Услуга предоставляется юридическим и физическим лицам, которые являются собственниками (пользователями) соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владельцами рекламной конструкции, обратившимися за получением муниципальной услуги.
От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информирование заявителей производится:
1) по справочным телефонам;
2) при личном обращении в часы приема граждан;
3) при поступлении письменного обращения;
4) на информационных стендах;
5) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - http://pgu.magadan.ru.
Информирование заявителей производится по следующим вопросам предоставления муниципальной услуги о:
- месте нахождения и графике работы учреждения, обращение в которое необходимо для предоставления муниципальной услуги;
- нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
- порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;
- перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- ходе предоставления услуги;
- полномочиях специалистов, ответственных за оказание услуги.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
- в администрации муниципального образования "Омсукчанский район" Магаданской области, 686410, Магаданская область, Омсукчанский район п. Омсукчан, ул. Ленина, 19. График работы: понедельник - пятница - с 9.00 до 18.15, перерыв с 12.45 до 14.00. Ответственный за оказание услуги – начальник отдела архитектуры и градостроительства, телефон: 8 (41346) 92-4-17.
- посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации Омсукчанского района http://www.omsukchan-adm.ru, web-страница администрации Омсукчанского района).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга оказывается непосредственно отделом архитектуры и градостроительства администрации Омсукчанского района (далее ОАиГ). При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Омсукчанского района, ООО «Востокмонтажспецстрой», ООО «Исток», ООО «Наш дом», ТСЖ «Наша жизнь», РУЭС, ГИБДД ОМВД России по Омсукчанскому району, 2-РЭС и по мере необходимости иные организации. 
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о выдаче (приложение № 6) или об отказе в выдаче разрешений на установку рекламной конструкции (далее - Разрешение).
[bookmark: Par66]
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Решение о выдаче или об отказе в выдаче Разрешения должно быть принято в течение двух месяцев со дня приема заявления о выдаче Разрешения.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации б/н 12.12.1993г.;
- Гражданский кодекс Российской Федерации № 51-ФЗ от 30 ноября 1994г.; 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации № 190-ФЗ от 29.12.2004г.;
- Земельный кодекс Российской Федерации № 136-ФЗ от 25 октября 2001г.;
- Налоговый кодекс Российской Федерации № 146-ФЗ от 31 июля 1998 г.;
- Кодекс Российской Федерации «Об административных правонарушениях» № 195-ФЗ от 30 декабря 2001г.;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»;
- Постановление правительства РФ от 14.04.2007 № 233 «О порядке установки и использования полос отвода федеральных автомобильных дорог»;
- Постановление правительства РФ от 01.12.1998 №1420 «Об утверждении Правил установки и использования придорожных полос федеральных автомобильных дорог общего пользования»;
- Государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003».
- Правила установки рекламных конструкций на территории  Омсукчанского  района от 21.12.2009 г. № 58.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. В целях предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в ОАиГ заполненное заявление установленного образца (приложение № 5 к Административному регламенту).
К заявлению прилагаются:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя - физического лица;
б) учредительные документы заявителя - юридического лица;
в) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
г) документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя заявителя;
д) подтверждение в письменной форме (договор) согласия собственника или иного указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;
е) правоустанавливающий документ на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;
ж) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;
з) копия документа об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в размере, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
и) дизайн-проект (эскизный проект) рекламной конструкции, представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами, площадью, способом крепления и привязкой к месту размещения;
к) схема территориального размещения отдельно стоящей конструкции в масштабе 1:10000, план привязки к месту в масштабе 1:500, два снимка (фотомонтаж) места размещения рекламной конструкции, снятого с разных сторон.
Документы, указанные в пунктах "а", "б", "г", "д", "з", "и" и "к" настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно.
Документ, указанный в пункте "е" настоящего пункта, представляется заявителем самостоятельно, если право на объект недвижимости не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Документы, указанные в пунктах "в" и "ж" настоящего пункта, запрашиваются специалистом ОАиГ в рамках межведомственного информационного взаимодействия, но могут быть представлены заявителем самостоятельно.
2.6.2. Заявитель предоставляет копии документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, посредством личного обращения специалисту ОАиГ (далее Исполнитель) с предъявлением в момент предоставления их подлинников.
Запрещается требовать от заявителя:
- предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Подача заявления лицом, не являющимся заявителем или его уполномоченным представителем.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Решение об отказе в выдаче Разрешения может быть принято Исполнителем муниципальной услуги исключительно по следующим основаниям:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;
3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;
5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
6) нарушение требований, установленных в п. 2.6 настоящего Регламента.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, муниципальными правовыми актами.
Муниципальная услуга предоставляется на платной основе, за предоставление муниципальной услуги заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленных подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации от 05.08.2000 N 117-ФЗ.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Поданное заявителем заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение дня с момента его предоставления. При этом регистрации подлежит заявление, поданное с приложением всех необходимых документов, перечисленных в п. 2.6 настоящего Регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Помещение, где предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом, оформлено вывеской, иметь свободный доступ. Помещение расположено по адресу: п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 19, 1 этаж. 
Места для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, стульями и столами для оформления документов. Места ожидания заявителей должны быть оборудованы стульями и столами, располагаться в коридорах помещения. 
Места для приема заявителей должны быть снабжены стульями, столами и письменными принадлежностями. Заявители обеспечиваются необходимым раздаточным материалом (ручки, бумага, памятки, бланки, образцы и т.д.). 
При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "Важно". Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. 
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места должны быть выделены.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуг на официальном сайте администрации Омсукчанского района http://www.omsukchan-adm.ru;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг www.pgu.magadan.ru;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;
- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;
- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие письменных жалоб на предоставление муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность подачи заявления и получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронном виде в порядке, установленном п. 3.8 настоящего Регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Состав административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- информирование и консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги;
- личный прием, проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению, регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;
- проведение проверки соответствия представленных документов нормам действующего законодательства;
- определение права заявителя на получение муниципальной услуги;
- предоставление муниципальной услуги (или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги).
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.2.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистом ОАиГ следующими способами:
- в письменной форме, в случае поступления письменного заявления по адресу: 686410, п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 19;
- в порядке личного обращения заявителя по адресу: 686410, п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 19, 1 этаж;
- с использованием средств телефонной связи и электронной связи по телефону 92-4-17, факсу 91-5-14, адрес электронной почты: omsadm@rambler.ru;
- посредством размещения информации на информационных стендах по адресу: 686410, п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 19, 1 этаж.
3.2.2. Консультации специалистом ОАиГ проводятся по следующим вопросам:
- порядок предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, требующихся для предоставления муниципальной услуги;
- время приема и выдачи документов;
- сроки предоставления муниципальной услуги;
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования результатов предоставления муниципальной услуги.
3.2.3. Регистрация Заявления. 
Заявление оформляется по форме (прил. № 5 к настоящему Регламенту) и регистрируется в журнале регистрации заявлений граждан или входящем журнале общей корреспонденции приемной администрации района в порядке общего делопроизводства. После рассмотрения главой администрации района, заявление со всеми материалами отписывается на исполнение в ОАиГ администрации района. Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день.
3.2.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги.
Исполнитель по итогам рассмотрения заявления с пакетом представленной документации при учете их соответствия предъявляемым требованиям докладывает руководству предварительную информацию о возможности, либо об отказе  предоставления муниципальной услуги. В случае размещения рекламной конструкции на отдельно взятом земельном участке решение о размещении принимается после отвода земельного участка. При этом Исполнитель направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с проектом и листом согласования в соответствующие согласующие органы на согласование (при необходимости Заявитель самостоятельно принимает решение получения согласование от уполномоченных органов).
На основании сведений и заключений, после прохождения процедуры согласования  правообладателей инженерных сооружений и коммуникаций (при размещении рекламных конструкций в охранных зонах данных объектов) и иных сведений об особенностях территориального размещения рекламной конструкции,  исполнитель докладывает главе администрации района, который принимает решение о выдаче или об отказе в выдаче Разрешения на установку рекламной конструкции, которое оформляется в виде письменной резолюции на заявлении.
При положительном результате рассмотрения заявления Исполнитель осуществляет подготовку Разрешения на установку рекламной конструкции и направляет на подпись главе администрации Омсукчанского района. В соответствии с распоряжением руководства, Исполнитель готовит сопроводительное письмо и направляет через приемную администрации района заявителю экземпляр Разрешения на установку рекламной конструкции, подписанные главой администрации района или лицом, исполняющим его обязанности. Если после рассмотрения документов принимается решение об отказе в предоставлении услуги Исполнитель готовит уведомление об отказе в выдаче Разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин. 
3.2.5. После выполнения указанных процедур Исполнитель после подготовки необходимой документации информирует заявителя (при наличии данных в заявлении) средствами телефонной связи, по электронной почте о возможности получения Разрешения на установку рекламной конструкции (уведомления об отказе в предоставлении услуги) лично в приемной администрации района, почтовым отправлением. Сопроводительное письмо с приложением Разрешения или уведомление об отказе в его выдаче со всеми представленными ранее материалами регистрируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции приемной администрации района и под роспись выдается заявителю лично или направляется почтовым отправлением в адрес, указанный в заявлении. Максимальный срок выполнения действия - 1 день.
3.2.6. Срок действия Разрешения может быть продлен Исполнителем муниципальной услуги по заявлению заявителя (прил. № 5, 6), поданному не позднее двух месяцев до истечения срока его действия. В продлении срока его действия отказывается в случае, если установку рекламной конструкции не начата до истечения срока подачи заявления.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.3.1. Алгоритм предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе информация о порядке подачи заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приеме таких запросов и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, а также о получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом. Заявитель имеет право на получение муниципальной услуги в электронной форме. Для этого на электронный адрес Исполнителя муниципальной услуги (omsadm@rambler.ru) или с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг направляется заявление, соответствующее требованиям, изложенным в п. 2.6 настоящего Регламента, и в установленном порядке подписанное электронной цифровой подписью заявителя. В случае если заявление исходит от законного представителя гражданина, вместе с заявлением направляется доверенность на представление гражданина, отсканированная в формате Portable Document Format (PDF) и заверенная электронной цифровой подписью нотариуса. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в сроки, установленные п.2.4 Регламента. Ответ о результате рассмотрения заявления направляется на адрес, указанный в заявлении, почтовым или электронным отправлением (письмо, заверенное электронной цифровой подписью).
3.3.2. Информация о ходе выполнения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. Регистрация поступившего в электронной форме заявления производится непосредственно в день его поступления и в течение трех дней с момента регистрации заявителю направляется уведомление, содержащее информацию о дате регистрации и регистрационном номере заявления.
3.3.3. Порядок взаимодействия органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг. В ходе оказания муниципальной услуги Специалист ОАиГ вправе запрашивать у государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, сведения, необходимые для ее исполнения.


IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется главой администрации района. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на заявления граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), или отдельные вопросы (тематическая проверка). Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Комитета, но не чаще одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.
4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.
5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.
5.3.4. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации.
5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.1 настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


                   

		                  				                  				Приложение № 1
								к административному регламенту 


ИНФОРМАЦИЯ
об адресе и телефоне отдела архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования «Омсукчанский район» Магаданской области

Почтовый адрес отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования "Омсукчанский район» Магаданской области: 685910, Магаданская область, Омсукчанский район, п.Омсукчан, ул.Ленина, 19, каб. Отдела АиГ. Контактный телефон: 8(413-46) 92-417

Информация об адресах и телефонах органов, 
задействованных в предоставлении муниципальной услуги.

	№ п/п
	
Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон

	1.
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омсукчанский район
	п. Омсукчан,
ул. Ленина, 19
	8(41346)92417







								            Приложение № 2
								к административному регламенту 


БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги в области градостроительной деятельности в пределах полномочий, установленных ГК Российской Федерации

 (
Прием документов для предоставления 
муниципальной услуги 
)




 (
Рассмотрение заявления и прилагаемых документов
 о предоставлении муниципальной услуги
 
)








 (
Принятие решения о предоставлении либо об отказе
в предоставлении муниципальной услуги
)









 (
Выдача заявителю разрешений, либо об отказе в их выдаче 
)



                 Приложение № 3
								к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур при исполнении отделом 
архитектуры и градостроительства администрации  Омсукчанского района 
Магаданской области муниципальной услуги в области 
градостроительной деятельности

 (
Заявление, 
документация
) (
Начало исполнения муниципальной функции:
заявитель лично (по почте) обращается с заявлением 
(
с комплектом необходимых документов)
) (
Прием и регистрация заявления
) (
Назначение ответственного исполнителя
) (
Рассмотрение документов, предъявленных заявителем 
на их соответствие действующему законодательству (принятие решения  
и оформление документации по результатам рассмотрения документов)
)																																															















														
		           нет 					          да
 (
Письмо об отказе в
в выдаче разрешения
) (
Подготовка различных
видов разрешений   
)




 (
Отправка письма почтой или передача его застрой-щику лично (по почте)
) (
Выдача разрешений на виды деятельн
о
сти
 
в области градостроительной де
я
тельно
сти застройщику лично (по почте)
)



 (
Отказ
) (
Жалоба
) (
Рассмотрение
жалобы
)



 (
Оформление документов на хранение в порядке делопроизводства
)


 (
Исполнение муниципальной функции завершено
)


	
	                                                         Приложение № 4
к административному регламенту

	
	        





ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
 необходимых для предоставления физическим или юридическим лицом, 
заинтересованным в размещении на территории  муниципального образования 
«Омсукчанский район» средств наружной рекламы:



	
№

	Наименование документа

	1
	2

	1.
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 5)

	2.
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного, указанного в пунктах 3 - 5 раздела V Положения законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества

	3.
	Полноцветный масштабный эскизный проект рекламной конструкции, согласованный ОАиГ.

	4.
	Фотографию предполагаемого места размещения рекламы.

	5.
	Проект рекламной конструкции, подготовленный специализированной проектной организацией

	6.
	План-схема размещения на топооснове в масштабе от 1:500 до 1: 2000 формат А4 с нанесением инженерных коммуникаций и всех объектов наружной рекламы в радиусе 100 м.

	7.
	Фоторяд места размещения РК (до установки и фотомонтаж после установки РК).

	8.
	Экспертиза проекта на установку конструкции рекламы

	
Перечень представляемых документов (по участникам процедуры):


	9.
	1) Для юридического лица (по межведомственному взаимодействию): выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки; копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписывающего заявление;

2)   Для физического лица: копию паспорта, свидетельства о присвоении ИНН;

3) Для предпринимателя (по межведомственному взаимодействию): выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки, копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копию уведомления о постановке на учет в налоговом органе, копию паспорта. 


	               								                


Приложение № 5
                  к административному регламенту 
Кому:  
(уполномоченный орган)
От кого:  
(наименование юридического лица, планирующего осущест-

____________________________________________________________
вить установку рекламной конструкции ИНН; юридический

и почтовый адреса; Ф.И.О. руководителя; телефон; банков-

ские реквизиты  (наименование банка, р/с, к/с, БИК) или

 (Фамилия И.О., домашний адрес, телефон) 


ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение разрешения на установку рекламной конструкции

Заявитель _____________________________________________________________________
		                              (наименование предприятия, Ф.И.О. заявителя)
   ____________________________________________________________________________

Свидетельство о регистрации: ___________________________________________________
 
_____________________________________________________________________________

Юридический адрес: ___________________________________________________________

Тел. ______,  факс _________,   адрес электронной почты __________________________	

Прошу дать разрешение на установку рекламной конструкции по адресу:_______________ 

______________________________________________________________________________

Тип рекламы, размер ___________________________________________________________

Текст рекламы _________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
	К заявлению прилагаются:
1. Свидетельство о регистрации
2. Дизайн - проект со схемой размещения рекламоносителя ( топосъемка) с привязкой к ближайшему километровому столбу, опоре освещения или объекту недвижимости с точностью необходимой для принятия решения ( для отдельно стоящих средств наружной рекламы- градостроительное заключение), фотография рекламного места.
3.Договор с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция. В случае, когда заявитель является собственником территории, здания, сооружения и иного объекта или земельного участка, на которых предполагается размещение рекламной конструкции, представляется  копия свидетельства о праве собственности на объект недвижимости.
4. Копия квитанции об оплате.

   	Руководитель (предприниматель)  ____________________             (_________________)
Памятка: Владелец рекламной конструкции не вправе производить установку и эксплуатацию рекламной конструкции до получения разрешения и заключения договора на ее установку и эксплуатацию. Ответственность за соблюдение ФЗ «О рекламе» и других нормативных правовых актов, регламентирующих рекламную деятельность, несет рекламораспространитель в соответствии  с действующим законодательством. С действующим Положением о порядке установки и эксплуатации средств наружной рекламы на территории муниципального образования ознакомлен.


Руководитель организации          ____________________                 _____________________ 
                             		           		подпись                                               		Ф.И.О		 
						М.П.
Физическое лицо                             ____________________                 _____________________
                                                     			подпись                   		            		Ф.И.О	
Обратная сторона  
	







Место для фотомонтажа рекламного места с установленной на нем 
рекламной конструкцией (место размещения рекламной конструкции 
- поверхность зданий, сооружений, иных объектов или земельных 
участков, используемая для размещения на ней наружной рекламы)











	







Место для карты (схемы) размещения рекламной конструкции












	





Место для фотомонтажа рекламного места без установленной на нем 
рекламной конструкцией (места размещения рекламной конструкции 
– поверхность зданий, сооружений, иных объектов или земельных участков, 
- используемые  для размещения на них наружной рекламы)





                 Приложение № 6
                                                                                                                                                                             к административному регламенту 


РАЗРЕШЕНИЕ
на установку рекламной конструкции на территории Омсукчанского района


Серия 49	          регистрационный  номер 00_____		          от «____» _____20___г.

Администрация Омсукчанского района разрешает: __________________________

______________________________________________________________________________
( наименование организации, Ф.И.О. предпринимателя, юридический адрес)
____________________________________________________________________________

	Юридический адрес: ___________________________________________________________

	Свидетельство о регистрации _________________________ИНН_______________________

      установку рекламной конструкции:___________________________________без подсветки,                                     
      размер ________________м., текст________________________________________________
( тип рекламной конструкции, размеры, наличие подсветки и т.д.)
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Расположенной по адресу: Омсукчанский район. 
«Особые условия» (обязательны  к  исполнению владельцем   конструкции: стационарного информационного щита):  в правом нижнем углу информационного щита  разместить  информацию о владельце  конструкции, номер, дату выдачи разрешения, номер телефона владельца конструкции.         
Владелец информационного щита обязан:
	-  содержать конструкцию в надлежащем  состоянии, не допускать неисправностей, появления на ней посторонних  надписей; 
	-  проводить проверки технического состояния конструкции не реже одного раза  в неделю, устранять в 3-х дневный срок выявленные дефекты; 
	-  содержать территорию, прилегающую к месту установки информационного щита, в  надлежащем санитарном порядке, окашивать растительность в радиусе 3-х метров
______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________и т.д.
 
	При  невыполнении вышеперечисленных требований Администрация оставляет за собой право в одностороннем порядке, досрочно аннулировать или признать недействительным разрешение на установку объекта наружной информации, а владелец конструкции обязан  произвести ее демонтаж за  счет собственных сил и средств в течении 2-х недель с момента получения письменного уведомления Администрации об аннулировании настоящего разрешения.  
         
Разрешение действительно  до  «_____»____________ 20 ____ года.
 
Глава администрации  

___________________               ________________________              ______________________
			  		 подпись	         Ф.И.О.
Обратная сторона  	
	Владелец рекламной конструкции:          

	Вид рекламной         
конструкции
	Высота, м  ____________ 
Длина, м   ____________
	Площадь одной
стороны, кв.м._________      
	 Площадь информационного поля, кв.м______    

	Адрес рекламного места:________________________________________________________________________                                                  


	Собственник рекламного места (лицо, обладающее иным вещным правом):____________________________   
 

	Собственник рекламного места (лицо, обладающее иным вещным правом) разрешает установку рекламной конструкции по указанному адресу и на срок: с _______по________                                          

	Дата выдачи бланка Разрешения владельцу рекламной конструкции:__________________________________           

	Бланк Разрешения получил:_________________________________________                                                
Ф.И.О.
Доверенность от "___" ______________ ______ г.              

	Разрешение получил: ______________________________________________                                                     
Ф.И.О.
Доверенность от "___" _______________ ______ г.            

	Комплект документов получен. Содержание проверено. Отдел архитектуры и градостроительства администрации Омсукчанского района            
	Заявитель принял Бланк Разрешения для самостоятельного согласования с уполномоченными организациями Представитель заявителя:                                                              
	Собственник рекламного места или лицо, обладающие иным вещным    правом   

	
	
	

	«_____» __________20____ г.
	«_____» __________20____ г.
	«_____»________20____ г.

	Вх. №                                           М.П.
	Вх. №                                           М.П.
	Вх.№                 М.П.

	Согласовано:

	
	
	

	
	
	

	ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ СОГЛАСУЮЩИХ ИНСТАНЦИЙ

	

	

	

	Согласовано:

	
	
	

	ПАМЯТКА
1. Разрешение на установку рекламной конструкции выдается сроком на пять лет.
2. В  случае необходимости распространения наружной рекламы после истечения срока разрешения на установку рекламной конструкции Заявитель, выполнивший обязательства договора на установку рекламной конструкции, имеет преимущественное право на пролонгацию разрешения на установку рекламной конструкции и договора на установку рекламной конструкции.
       Заявка на пролонгацию подается не позднее, чем за два месяца до окончания срока действия разрешения на установку рекламной конструкции.
3. Органом  местного самоуправления муниципального образования решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принимается:
- в течение месяца со дня направления ей владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;
- в течение месяца с момента направления ей собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельце и недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
- в случае если в течение года со дня выдачи разрешения на установку рекламной конструкции рекламная конструкция не установлена; 
- в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;
- в случае если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1-5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации 
- в случае нарушений требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе"

	                 
                 Приложение № 7
                                                                                                                                                                             к административному регламенту 


СПРАВКА-РАЗРЕШЕНИЕ 
(на фирменном бланке)
о производстве работ по установке рекламной конструкции

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	








Место для фотографии рекламного изображения 
(представляется заявителем по факту рекламного 
изображения с датой поступления)            











	Установку рекламной конструкции
РАЗРЕШАЮ

Глава администрации __________________________________        _______________ /_______________/
                                                                                                                                                                                     подпись                         Ф.И.О.
"___" ___________20___ г.                           
                      
                   М.П.      
            

	
                 Приложение № 8
                                                                                                                                                                             к административному регламенту 


РЕШЕНИЕ
(на фирменном бланке)
о производстве работ по демонтажу рекламной конструкции

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________


	

Демонтаж рекламной конструкции
РАЗРЕШАЮ

Глава администрации __________________________________        _______________ /_______________/
                                                                                                                                                                                     подпись                         Ф.И.О.
"___" ___________20___ г.                
                                
                   М.П.    
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