Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     30.09.2009 г.        №    355  
пос. Омсукчан
Об утверждении административного

регламента по исполнению муниципальной 
функции по установлению тарифов на пас-

сажирские перевозки и по определению 
размера субсидии на возмещение недополу-

ченных доходов в связи с регулированием 
тарифов на пассажирские перевозки 

В соответствии с постановлением администрации Омсукчанского района от 02.04.2009 г. № 103 «Об утверждении перечня администра-тивных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставле-ния муниципальных услуг, подлежащих разработке в 2009 году», в целях реализации районной целевой программы «Проведение административной реформы в Омсукчанском районе на 2009-20010 годы», утвержденной постановлением администрации Омсукчанского района от 01.04.2009 г.         № 100,
Постановляю: 


1. Утвердить административный регламент по исполнению муни-ципальной функции по установлению тарифа на пассажирские перевозки  и  по определению размера субсидии на возмещение недополученных доходов в связи с регулированием тарифа на пассажирские перевозки согласно приложению. 


2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и реформированию муниципального хозяйства Елаеву М.П.


3. Разместить данное постановление в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Омсукчанского района.

И.о. главы администрации





     В.Н. Косенко   









Утвержден










постановлением










администрации района










от 30.09.2009 г. № 355
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО УСТАНОВЛЕНИЮ 
ТАРИФОВ НА ПАССАЖИРСКИЕ ПЕВОЗКИ И БАГАЖА И ОПРЕДЕЛЕНИЮ ОБЪЕМОВ СУБСИДИИ НА ВОЗМЕЩЕНИЕ НЕДОПОЛУЧЕННЫХ 
ДОХОДОВ В СВЯЗИ С РЕГУЛИРОВАНИЕМ ТАРИФОВ 
НА ПАССАЖИРСКИЕ ПЕРЕВОЗКИ

I. Общие положения.
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по уста-новлению тарифов на перевозки пассажиров и по определению объема субсидии на возмещение недополученных доходов в связи с регулированием тарифов на пассажир-ские перевозки (далее – муниципальная функция), определяет сроки и последователь-ность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной функции (далее – административный регламент).
1.2. Муниципальную функцию исполняет отдел экономики администрации Ом-сукчанского района (далее – отдел экономики).

1.3. Исполнение муниципальной  функции осуществляется в соответствии с:           

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Бюджетным кодексом Российской Федерации;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 г. № 239 «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)»;
- Уставом Омсукчанского района;
- решением Собрания представителей от 28.12.2007 г. № 85 «Об утверждении положения о бюджетном процессе в Омсукчанском районе»;
- постановлением администрации Омсукчанского района от 24.03.2006 г. № 82 «Об утверждении Положения об отделе экономики и реформирования муниципального хозяйства администрации Омсукчанского района».
1.4. Конечным результатом исполнения  муниципальной  функции является:
а) установление тарифов на перевозки пассажиров и багажа автомобильным транспортом между поселениями Омсукчанского района (далее – тарифы на перевозки пассажиров и багажа);
б) определение суммы субсидии, предоставляемой хозяйствующим субъектам или физическим лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, осуществляющим пассажирские перевозки в рамках муниципального контракта по перевозке пассажиров и багажа между поселениями Омсукчанского района (далее – хозяйствующие субъекты), в целях возмещения недо-полученных доходов в связи с регулированием тарифов на пассажирские перевозки.
1.5. Установление тарифов на перевозки пассажиров и багажа осуществляется по инициативе администрации Омсукчанского района.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции. 
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

2.1.1. Отдел экономики:

- находится по адресу: 686410, пос. Омсукчан, ул. Ленина, 19, кабинет «Отдел экономики»; 

- тел. (413-46) 91-057, факс 92-408;
- электронная почта отдела: e-mail: ekonomika@.ru.

График работы отдела экономики:
- понедельник, вторник, среда, четверг – с 9.00 до 18.00;
- пятница – с 9.00 до 14.00;
- время перерыва – с 12.45 до 14.00.
2.1.2. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляя-ется посредством:
а) личного общения специалиста отдела экономики администрации Омсукчан-ского района по установлению тарифов на перевозки пассажиров и багажа (далее – специалист отдела) с представителями хозяйствующего субъекта;
б) средств телефонной, почтовой, электронной связи;
в) информационно-коммуникационных сетей общего пользования (в том числе в сети Интернет);
г) средств массовой информации.
2.1.3. На официальном сайте администрации Омсукчанского района (далее по тексту – Интернет-сайт) размещается следующая информация:
- сведения о местонахождении, о графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты  администрации  Омсукчанского района и отдела экономики;
- извлечения из правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной  функции.
2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения представителей хозяйствующего субъекта специалист отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ на теле-фонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.
2.1.5. При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, самосто-ятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть пере-адресован (переведен) на другое должностное лицо или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.2. Требования к местам исполнения муниципальной функции.

Прием заявителей осуществляется согласно графику работы отдела экономики, указанному в пункте 2.1.1 настоящего административного регламента.
Помещение для исполнения муниципальной функции должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами  для возможности оформления документов.
2.3. Перечень документов, необходимых для принятия решения об исполнении муниципальной функции.

2.3.1. Индекс-дефлятор на платные услуги на очередной планируемый год разра-ботан Минэкономразвития РФ.
2.3.1. В целях исполнения муниципальной функции отдел запрашивает у хозяйст-вующего субъекта документы согласно приложению № 1 к административному регла-менту.
2.4. Условия и сроки исполнения муниципальной функции.

2.4.1. Муниципальная функция исполняется бесплатно.
2.4.2. Срок исполнения муниципальной функции не может превышать 30 рабочих дней.
2.5. Исполнение муниципальной функции.

2.5.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется по инициативе адми-нистрации:
а) ежегодно на основании индекс-дефляторов на платные услуги для населения, применяемых для определения тарифа на пассажирские перевозки на очередной планируемый год с учетом изменения условий деятельности хозяйствующих субъектов, влияющих на стоимость перевозки пассажиров и багажа;
б) в случае оказания услуг хозяйствующими субъектами, в отношении которых ранее не осуществлялось регулирование тарифов на перевозки пассажиров и багажа;
в) на основании решения суда об отмене тарифа на перевозки пассажиров и багажа.

III. Административные процедуры по исполнению 
муниципальной функции.

3.1. Административные процедуры по установлению тарифов на перевозки пасса-жиров и багажа между поселениями Омсукчанского района.
3.1.1. Исполнение муниципальной функции по инициативе администрации,  включает в себя:
- анализ доступности действующих тарифов на пассажирские перевозки и багажа;
- анализ доступности вводимых тарифов на пассажирские перевозки и багажа;
- рассмотрение документов начальником отдела экономики, уполномоченным на производство и принятие решения об установлении тарифов на перевозки пассажиров и багажа.
Исполнение муниципальной функции не должно превышать 10 рабочих дней.
3.1.2. Основанием  исполнения муниципальной функции является получение из комитета экономики администрации Магаданской области индексов-дефляторов цен и тарифов на планируемый год.
3.1.3. На основании проведенного анализа доступности тарифов для населения  начальник отдела экономики направляет проект постановления об установлении тари-фа на пассажирские перевозки и багажа на очередной календарный год на утверждение не позднее 10 октября текущего года.
3.1.4. Постановление об утверждении тарифа подлежит опубликованию в газете «Омсукчанские вести» не позднее, чем за один месяц до введения нового тарифа.
3.2. Определение суммы субсидии для возмещения  недополученных доходов в связи с регулированием тарифов на пассажирские перевозки производится до 01 ноября текущего года.
Исполнение муниципальной функции не должно превышать 20 рабочих дней
3.2.1. Для определения суммы субсидии на возмещение недополученных доходов, в связи с регулированием тарифов на пассажирские перевозки, отдел экономики запра-шивает у хозяйствующего субъекта документы согласно приложению № 1.
3.2.2. Документы, предоставляемые хозяйствующими субъектами регистриру-ется в канцелярии администрации Омсукчанского района и передаются в порядке делопроизводства главе администрации.
Срок исполнения – в день получения документов.
3.2.3. Глава администрации рассматривает документы и направляет их началь-нику отдела экономики, курирующему исполнение муниципальной функции.
Срок исполнения – 1 день.
3.2.4. Начальник отдела рассматривает документы и направляет их специалисту отдела.
3.2.5. Специалист отдела:
- проверяет документы на соответствие требованиям пункта 3.2.1 административ-ного регламента;
- в случае предоставления документов, не соответствующих требованиям п. 3.2.1 административного регламента, направляет хозяйствующим субъектам запросы о предоставлении необходимой информации за подписью начальника отдела;
- проводит анализ поступившей информации;
- проводит анализ рынка перевозок пассажиров и багажа:  
- готовит заключение по экономически обоснованному тарифу хозяйствующего субъекта.

Максимальный срок исполнения – 13 дней.
3.2.6. Основанием для отказа в исполнении муниципальной функции является:
- экономически необоснованный расчет тарифа на перевозки пассажиров и багажа, представленный хозяйствующим субъектом;
- наличие в представленных документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- определение или решение суда.
3.2.7. Специалист отдела подготавливает заключение об экономически обосно-ванном  тарифе по перевозке пассажиров и багажа хозяйствующего субъекта. Срок исполнения – 1 день.
3.2.8. Заключение об экономически обоснованном тарифе на перевозки пасса-жиров и багажа с материалами дела направляются начальнику отдела для проверки. Начальник проверяет заключение не более 2-х дней.
3.2.9. Специалист отдела на основании утвержденного тарифа на перевозки пассажиров и багажа и экономически обоснованного расчета тарифа на пассажирские перевозки, а также планируемого пассажирооборота определяет сумму необходимой субсидии для возмещения недополученных доходов в связи с регулированием тарифа на пассажирские перевозки. Срок исполнения – 1 день.
3.2.10. Специалист отдела направляет предложение по определению суммы субсидии начальнику отдела.
3.2.11. Начальник отдела изучает и проверяет представленное предложение по сумме  субсидии на возмещение недополученных доходов хозяйствующим субъектом. Срок исполнения – 1 день.
3.2.12. Начальник отдела направляет в финансовый отдел заявку, на выделение субсидии на возмещение недополученных доходов хозяйствующему субъекту в связи с регулированием тарифов на перевозку пассажиров и багажа для включения в проект бюджета на планируемый год. Срок исполнения – 1 день.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением 
муниципальной функции. 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков, определенных административным регламентом, принятием решений специалистом отдела осуществляется начальником отдела в соответствии с их должностными регламентами.
4.2. Персональная ответственность специалистов отдела устанавливается в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Россий-ской Федерации.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной функции осуществляется на основании распоряжения главы администрации путем проведения плановых и внеплановых проверок, включающих выявление и устранение нарушений прав хозяйствующих субъектов, рассмотрение обращений населения, принятие по ним решений и подготовку ответов на обращения заявителей по результатам исполнения муниципальной функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отдела.
4.4. Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответ-ствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействий) 
и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе 
исполнения муниципальной функции. 
5.1. Хозяйствующий субъект имеет право на обжалование действий или бездейст-вия администрации Омсукчанского района, специалистов отдела экономики в досудеб-ном и судебном порядке.
5.2. Хозяйствующий субъект (далее по тексту – заявитель) вправе обжаловать действия или бездействие:
- специалиста или должностных лиц администрации в администрацию Омсукчан-ского района;
- специалистов отдела экономики и должностных лиц администрации Омсукчан-ского района  в суд общей юрисдикции.
5.3. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 10 дней.
5.4. В случае если по жалобе требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 10 дней по решению главы администрации Омсукчанского района. О продлении срока рассмотрения жалобы хозяйствующий субъект уведомляется письменно с указанием причин продления.
5.5. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:
- полное наименование заявителя, подающего жалобу, его местонахождение, кон-тактный телефон;
- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества сотрудника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
- суть обжалуемого действия (бездействия);
- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);
- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
- требование о признании незаконным действия (бездействия) должностных лиц;
- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы начальник отдела представляет главе администрации Омсукчанского района предложение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) специалиста отдела  либо об отказе в удовлетворении жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения заключения отдела экономики по жалобе заявителя глава администрации Омсукчанского района принимает решение об удовлет-ворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.
5.9. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направ-ляется заявителю.
5.10.  Жалоба не рассматривается в следующих случаях:
- отсутствия сведения об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о заинтересованном лице, обратившемся с жалобой;
- отсутствия подписи заявителя.
________________________








Приложение № 1









к административному регламенту

П Е Р Е Ч Е Н Ь

документов, подтверждающих расчет необходимых цен (тарифов) 
на перевозки пассажиров и багажа автомобильным транспортом между 
поселениями Омсукчанского района 
1. Действующие на предприятии правовые акты (положение о премировании, коллективный договор, приказы и решения руководителя хозяйствующего субъекта по вопросам ценообразования, по учетной политике).
2. Статистическая отчетность на последнюю отчетную дату, в том числе форма  № 1 – автотранс «Сведения о работе пассажирского транспорта» за прошлый год, за 9 месяцев текущего года.

3. Основные показатели финансово-хозяйственной деятельности хозяйствующего субъекта с выделением доходов и расходов по регулируемым видам деятельности; бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках за последний отчетный период (форма № 2 по ОКУД) или книга учета доходов и расходов за последний отчетный период для индивидуальных предпринимателей (применяющих упрощенную систему налогообложения).
4. Данные о численности работающих и об уровне среднемесячной заработанной платы одного работающего за последний год, предшествующий утверждению тарифов.
5. Расчет фонда оплаты труда с приложением штатного расписания.
6. Фактическая (за предшествующий период) и расчетная себестоимость в разрезе статей затрат с экономическим обоснованием (документально подтвержденные расхо-ды) каждой статьи расчетной калькуляции по следующей форме:

Основные показатели работы автомобильного транспорта

хозяйствующего субъекта, осуществляющего регулируемую деятельность,
на __________________

	Показатели
	Базовый период

(отчетные данные за предыдущий год)
	Текущий период

(отчетные данные за 9 месяцев т.г.)
	Предложения предприятия на будущий год

	Пробег, тыс. км
	
	
	

	Объем перевозок, тыс. пас.
	
	
	

	Пассажирооборот, тыс. пас./км
	
	
	

	Расходы, всего, тыс. руб.,
	
	
	

	- ФОТ (водителей, кондукторов)
	
	
	

	- отчисления
	
	
	

	- топливо
	
	
	

	- смазочные
	
	
	

	- автошины
	
	
	

	- эксплуатационный ремонт, в т.ч.

зарплата ремонтных рабочих
	
	
	

	- общепроизводственные расходы, 
в т.ч. ФЗП  ИТР, тыс. руб.
	
	
	

	- амортизация, тыс. руб.
	
	
	

	- налоги, тыс. руб.
	
	
	

	Себестоимость 1 поездки, 

1 пас/км. руб.
	
	
	

	Тариф 1 поездки, 1 пас./км руб.
	
	
	

	Доходы, тыс. руб.
	
	
	

	Ассигнования бюджета, тыс. руб.
	
	
	

	На возмещение убытков предприятия, тыс. руб.
	
	
	

	Прибыль (убыток), тыс. руб.
	
	
	

	Рентабельность, %
	
	
	

	Справочно:
	
	
	

	Наличие подвижного состава, единиц
	
	
	

	Численность работающих, чел.,
в т.ч. водителей
	
	
	

	Среднемесячная зарплата

работающих, руб., в т.ч.
	
	
	

	водителей
	
	
	


________________________









Приложение № 2









к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА 
последовательности действий при исполнении муниципальной функции 
по установлению тарифов на перевозки пассажиров и багажа между 
поселениями Омсукчанского  района









































































































Приложение №3









к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА 
последовательности действий при исполнении муниципальной функции 
по определению размера субсидии хозяйствующему субъекту  для возмещения недополученных доходов в связи с регулированием тарифа на пассажирские перевозки




Анализ доступности действующих и вводимых тарифов 


на пассажирские перевозки и багажа 


(2 дня)


специалист отдела





Рассмотрение представленного предложения по установлению тарифа по пассажирским перевозкам и багажа 


(1 день)


начальник отдела





Подготовка проекта постановления администрации Омсукчанского района по утверждению  тарифа на пассажирские перевозки и багажа


(2 дня)


начальник отдела





Утверждение тарифа на пассажирские перевозки и багажа


(2 дня)


глава администрации Омсукчанского района





Публикация в газете «Омсукчанские вести» о тарифе 


на пассажирские перевозки и багажа


(не позднее, чем за месяц до введения в действие)





Направление запроса хозяйствующим субъектам о предоставлении сведений для определения объема субсидии согласно приложению № 1


(1 день)


специалист отдела








Регистрация поступивших документов от хозяйствующего субъекта, рассмотрение главой администрации с последующим направлением документов в отдел экономики


(1 день)                                                                                                                     канцелярия, глава администрации








Рассмотрение начальником отдела экономики документов и направление специалисту отдела по установлению тарифов на пассажирские перевозки   


(1 день)


начальник отдела








Проверка и анализ представленных документов хозяйствующим субъектом, анализ рынка пассажирских перевозок, подготовка заключения по эконо-мически обоснованному тарифу на пассажирские перевозки


(13 дней)


специалист отдела








Подготовка заключения об экономически обоснованном тарифе на перевозки пассажиров и багажа


(1 день)


специалист отдела








Определение размера субсидии для возмещения недополученных доходов 


в связи с регулированием тарифа на пассажирские перевозки


(1 день)


специалист отдела








Проверка представленного предложения по субсидии


(1 день)


начальник отдела








Направление заявки на выделение субсидии на возмещение недополученных доходов хозяйствующему субъекту в связи с регулированием тарифов на пере-возку пассажиров и багажа для включения в проект бюджета на планируемый год


(1 день)


начальник отдела











ООО «Новая полиграфия», 2006.
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