Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     30.09.2009 г.        №    358 
пос. Омсукчан
Об утверждении административного 
регламента по осуществлению учета 
муниципального имущества, ведению 
реестра муниципального имущества 
и выдачи выписок из указанного реестра


В целях реализации плана мероприятий по проведения администра-тивной реформы, утвержденного постановлением администрации Омсук-чанского района от 01.04.2009 г. № 101 «Об утверждении плана прове-дения административной реформы в 2009 году», во исполнение поста-новления администрации Омсукчанского района от 02.04.2009 г. № 103 «Об утверждении перечня административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг, подлежащий разработке в 2009 году»
Постановляю: 

1. Утвердить административный регламент по исполнению муници-пальной функции «Осуществление учета муниципального имущества, ведению реестра муниципального имущества и выдачи выписок из указанного реестра» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации





     В.Н. Косенко   









Приложение 









к постановлению










администрации района










от 30.09.2009 г. № 358
Административный регламент

осуществления учета муниципального имущества, 
ведения реестра муниципального имущества 
и выдачи выписок из указанного реестра

1. Общие положения.
1.1. Осуществление учета муниципального имущества Омсукчанского района, ведение реестра муниципального имущества Омсукчанского района и выдача выписок из указанного реестра.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по осуществлению учета муниципаль-ного имущества Омсукчанского района, ведению реестра муниципального имущества и выдаче выписок из указанного реестра осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправ-ления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. №131-ФЗ;

- Уставом Омсукчанского района;

- решением Омсукчанского районного собрания представителей от 25.01.2002 г. № 20 «Об организации учета муниципального имущества муниципального образования «Омсукчанский район Магаданской области» и ведению реестра муниципального имущества муниципального образования «Омсукчанский район Магаданской области»;

- решением Омсукчанского районного собрания представителей от 19.06.2003 г. № 85 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципаль-ной собственностью муниципального образования «Омсукчанский район Магаданской области»;

- постановлением администрации Омсукчанского района от 29.03.2006 г. № 90 «Об утверждении Положения об Отделе по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Омсукчанского района».

1.3. Муниципальным органом исполнительной власти, предоставляющим муни-ципальную услугу по осуществлению учета муниципального имущества, ведению реестра муниципального имущества и выдачи выписок из указанного реестра, является Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями адми-нистрации Омсукчанского района (далее – Отдел).

2. Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги.
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге, условия предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:

- учет объектов, находящихся в муниципальной собственности Омсукчанского района, с учетом их индивидуальных особенностей;

- ведение реестра муниципального имущества Омсукчанского района;

- предоставление выписок из реестра муниципального имущества Омсукчанского района.

2.1.2. Место нахождения муниципального органа исполнительной власти, оказы-вающего муниципальную услугу: 686410, Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Ленина, 19, администрация Омсукчанского района, 1 этаж, Отдел по управлению муниципаль-ным имуществом и земельными отношениями. Телефоны для справок: 91-514, 91-414, 91-453 факс.

График работы:

- ежедневно – с 9.00 до 17.45 час.;

- пятница – с 9.00 до 14.00 час.;

- обеденный перерыв – с 12.45 до 14.00 час.;

- суббота, воскресенье – выходные дни.

2.1.3. Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица почтовым отправлением или лично представляют в Отдел:

2.1.3.1. В целях учета муниципального имущества Омсукчанского района:

- заявление о внесении в реестр муниципального имущества Омсукчанского района объектов учета (приложение № 1);

- карту учета муниципального имущества Омсукчанского района, имеющегося у юридического лица (приложение № 2);

- подтверждающие документы на объекты, приведенные в карте учета;

2.1.3.2. В целях обновления, исключения информации из реестра муниципального имущества Омсукчанского района  (ведение реестра):

- балансовые отчеты и документы об объектах учета, их обновлении и исключе-нии из реестра (информация представляется юридическими лицами, внесенными в реестр муниципального имущества Омсукчанского района, в течение года);

2.1.3.3. При рассмотрении вопроса о предоставлении выписки из реестра муни-ципального имущества Омсукчанского района:

- заявку о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Омсукчанского района на имя начальника Отдела с указанием наименования заявителя, его юридического адреса, почтового адреса, личной подписи заявителя или уполно-моченного должностного лица, даты, а также содержащую данные, позволяющие определенно установить объекты, включенные в реестр муниципального имущества Омсукчанского района.

2.1.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осущест-вляются начальником и специалистами Отдела при личном контакте и по телефону.

Контактные телефоны: 91-414, 91-453.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалисты Отдела обязаны:

- подробно в корректной форме информировать о порядке получения муниципаль-ной услуги;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объектив-ном исполнении муниципальным служащим должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или авторитету администрации Омсукчанского района;

- соблюдать права и законные интересы граждан и организаций – потребителей муниципальной услуги.

2.1.5. Места приема и предоставления консультаций должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы для специалистов.

2.1.6. Информация об объектах учета, содержащаяся в реестре муниципального имущества Омсукчанского района, предоставляется любым заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации и действующими местными нормативно-правовыми актами.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Информация об объектах, находящихся в муниципальной собственности, предоставляется заявителям по письменному обращению.

2.2.2. Предоставление муниципальной услуги или мотивированное решение об отказе в ее предоставлении производится в течение 30 дней с даты поступления запроса.

2.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. При осуществлении учета муниципального имущества Омсукчанского района решение об отказе в выдаче свидетельства принимается, в случае если:

- установлено, что объект учета не является муниципальным имуществом Омсук-чанского района;

- заявитель после приостановки учета не представил в установленный срок допол-нительные сведения;

- представленные материалы не соответствуют требованиям действующего зако-нодательства.

2.4. Платность предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга по осуществлению учета муниципального имущества Омсукчанского района, ведению реестра муниципального имущества и выдаче выписок из указанного реестра предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры.
3.1. Последовательность действий при учете муниципального имущества Омсук-чанского района, ведении реестра, предоставлении выписок из указанного реестра.

3.1.1. Для получения муниципальной услуги юридическое (физическое) лицо (зая-витель) представляет в Отдел:

- в целях учета муниципального имущества Омсукчанского района документы, предусмотренные подпунктом 2.1.3.1. настоящего Регламента;

- в целях обновления, исключения информации из реестра муниципального имущества Омсукчанского района (ведение реестра) документы, предусмотренные подпунктом 2.1.3.2. настоящего Регламента;

- при рассмотрении вопроса о предоставлении выписки из реестра муниципаль-ного имущества Омсукчанского района заявку, оформленную в соответствии с подпунктом 2.1.3.3. настоящего Регламента.

3.1.2. Регистрация представленных документов производится должностными лицами Отдела, ответственными за делопроизводство, в тот же рабочий день. При регистрации заявке присваивается входящий номер.

3.1.3. Начальник Отдела в тот же день направляет обращение сотруднику своего отдела, в должностном регламенте которого указаны соответствующие функции (далее – должностное лицо).

3.1.4. Должностное лицо, ответственное за проверку и внесение информации в реестр муниципального имущества, ведение реестра, предоставление выписок из указанного реестра, – специалист отдела, тел. 91-453.

Должностному лицу необходимо в месячный срок:

а) при учете муниципального имущества Омсукчанского района – произвести экспертизу представленных документов и внести их в реестр муниципального имущества.

В случае возникновения у должностного лица сомнений в достоверности представленных данных приостановить проведение учета и немедленно известить об этом заявителя, который вправе в течение месяца представить дополнительные сведения, при этом срок проведения учета продлевается, но не более чем на месяц со дня представления дополнительных сведений.

По результатам экспертизы документов произвести одно из следующих действий:

а) объекту учета, прошедшему процедуру внесения в реестр муниципального имущества Омсукчанского района, присвоить реестровый номер, а заявителю напра-вить соответствующее свидетельство о внесении в реестр либо закреплении за ним муниципального имущества;

б) оформить решение об отказе в выдаче свидетельства, если установлены основания для отказа, предусмотренные пунктом 2.3.1. настоящего Регламента;

в) при ведении реестра муниципального имущества Омсукчанского района – внести в реестр муниципального имущества сведения об объектах учета, их обновлении и исключении при изменении формы собственности или возникновении других вещных прав на объекты учета.

Перенести в архив сведения об объектах учета, исключаемых из базы данных;

г) при рассмотрении вопроса о предоставлении выписки из реестра муници-пального имущества Омсукчанского района – подготовить информацию из муниципал-ьной базы данных о конкретном объекте муниципального имущества либо мотивиро-ванный отказ в предоставлении информации.

Срок рассмотрения заявки не должен превышать 30 дней с момента регистрации заявки. В случае представления заявителем в ходе рассмотрения заявки дополнитель-ных материалов срок принятия решения исчисляется с момента регистрации таких дополнительных материалов.

3.2. Порядок обжалования действий и решений, осуществляемых (принятых) в ходе рассмотрения обращений.

3.2.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица может быть подана на имя главы района либо в суд.
________________________








Приложение № 1









к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ В РЕЕСТР МУНИИЦПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА
___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, адрес, сведения о регистрации)
просим внести в реестр муниципального имущества и выдать свидетельство на ______ ___________________________________________________________________________
(наименование объекта, имущественного комплекса)

___________________________________________________________________________

Приложения: 
- пообъектный перечень состава основных средств;

- технические паспорта на объекты недвижимости;

- свидетельство о регистрации земельного участка;

- баланс на последнюю отчетную дату;

- сведения о присвоенных кодах Госкомстатом КБР;

- копия устава, приказ о назначении руководителя;

- акты инвентаризации объектов недвижимости.

М.П. ________________________  
____________ 
______________________

           (должность руководителя)  

    (подпись)         

   (Ф.И.О.)

«____» _____________________ г.









Приложение № 2








к административному регламенту

Реестровый № ____________
от «_____»_______________ г.

КАРТА УЧЕТА

муниципального имущества Омсукчанского района,

имеющегося у юридического лица, по состоянию

на ______________ г.

Раздел 1. Общие сведения

	№ 
п/п
	Наименование данных об объекте   
учета
	Характеристики данных

	1.
	Реквизиты и основные данные        
юридического лица:                 
	

	
	Полное наименование юридического   
лица, ОКПО                         
	

	
	Юридический адрес, ОКАТО (СОАТО)   
	

	
	Вышестоящий орган, ОКОГУ (СООГУ),  
ОКПО основного юридического лица   
	

	
	Основной вид деятельности, ОКВЭД   
(ОКОНХ)                            
	

	
	Форма собственности, ОКФС (КФС)    
	

	
	Организационно-правовая форма, ОКОПФ                              
	

	
	Идентификационный номер            
налогоплательщика                  
	

	
	Уставный капитал                   
	(тыс. руб.)                      

	
	Балансовая стоимость основных фондов                             
	(тыс. руб.)                      

	
	Стоимость чистых активов           
	(тыс. руб.)                      

	
	Среднесписочная численность персонала                          
	(человек)                        

	
	Площадь земельного участка /       
кадастровый (условный) номер       
	(га/№)                           

	
	Специальное право («золотая акция»)
	(да или нет)                     

	
	Представители Магаданской области в АО                    
	(Ф.И.О., наименование            
организации, телефон)            

	2.
	Состав объекта учета:              
	

	
	Недвижимость (в т.ч. по Перечню объектов недвижимости)             
	(баланс. стоим. в тыс. руб.)     

	
	Акции, находящиеся в государственной/ муниципальной собственности
	(% в уставном капитале)          

	
	Доля (вклад)                       
	(% в уставном капитале)          

	
	Иное движимое имущество            
	(балансовая стоимость в тыс. руб.)                            

	3.
	Местонахождение акций, находящихся в госу-дарственной/муниципальной собственности 
	(АО, МУГИЗР КБР, ФГИ КБР или     
иное)                            

	4.
	Обременение объекта учета:         
	

	
	Годовая арендная плата в           
бюджет Магаданской области            
	(тыс. руб.)                      

	
	Сумма залога / дата окончания      
залога                             
	(тыс. руб./дата)                 

	
	Иное                               
	(тыс. руб.)                      

	5.
	Доходы от использования (кроме     
обременения) объекта учета:        
	

	
	Часть прибыли, перечисленной в соответствии с уставом в местный бюджет       
	(тыс. руб.)                      

	
	Дивиденды, перечисленные в местный бюджет          
	(тыс. руб.)                      

	
	Иные доходы, перечисленные в местный бюджет          
	(тыс. руб.)                      


Раздел 2. Состав иного движимого имущества

	№
п/п
	Объект движимого имущества
	Характеристики данных

	
	Иное движимое имущество, в том числе:                           
	(балансовая стоимость в тыс. руб.) 

	1.
	Имущество, не вошедшее в уставный капитал                          
	(балансовая стоимость в тыс. руб.) 

	2.
	Нематериальные активы            
	(балансовая стоимость в тыс. руб.) 

	3.
	Имущество, балансовая стоимость которого превышает тысячекратный размер установлен-ной законом минимальной заработной платы <*> 
	(балансовая стоимость в тыс. руб.) 

	4.
	Другое                           
	(балансовая стоимость в тыс. руб.) 


<*> Если таких видов имущества более одного, то перечень указанного иму-щества рекомендуется представлять отдельным приложением (например, раздел 2.1), а в данной подстроке указывать их суммарную балансовую стоимость (остаточную).

Раздел 2.1. Список движимого имущества, стоимость

которого превышает тысячекратный размер установленной

законом минимальной заработной платы

	№ 
п/п
	Наименование     
движимого имущества
	Количество
	Остаточная балансовая стоимость   
(тыс. руб.)

	
	
	
	единицы
	общая

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Раздел 3. Перечень объектов недвижимого имущества

	№ 
п/п
	Наименование объекта          
недвижимости     
(производственный
комплекс, незавершенное    
строительство, иное)
	Данные об объекте недвижимости на 01.___________ ___________ г.

	
	
	адрес / памятник истории и культуры (да или нет)
	основание   
нахождения  
объекта у   
юридического
лица
	инвентарный  
номер объекта
недвижимости /
дата и номер 
паспорта БТИ
	балансовая  сто-имость (тыс. руб.) / остаточная ба-лансовая стои-мость (тыс. руб.)
	общая      
площадь    
(кв. м) /    
этажность
	кадастровый
(условный) номер /     
площадь земельного 
участка (га)
	Обременение (тыс. рублей)

	
	
	
	
	
	
	
	
	годовая арендная
плата      
	сумма залога / дата окончания
залога
	иное

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (по графам 6 и 9)    
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Руководитель


«___»___________ г.     
 ______________      ____________________________________

                   


   М.П.       (подпись)        
      (Ф.И.О. полностью, телефон, факс)


Главный бухгалтер


«___»___________ г.      
______________      ____________________________________

                        


      (подпись)           
          (Ф.И.О. полностью, телефон)


Карта составлена


«___»___________ г.      
______________      ____________________________________

                   


  М.П.        (подпись)           (Ф.И.О. полностью составителя, телефон)
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