Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     30.04.2013 г.        №     193
пос. Омсукчан 
Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муни-

ципальной  услуги  «Предоставление 
субсидий из бюджета Омсукчанского 
района гражданам, ведущим личное 
подсобное хозяйство»
           В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг, утвержденного постановлением администрации Омсукчанского района  от 14.02.2012 г. № 127, администрация Омсукчанского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий из бюджета Омсукчанского района гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство» (в соответствии с приложением).


2. Отделу экономики администрации Омсукчанского района осуществлять исполнение муниципальной услуги в соответствии с утвержденным административным регламентом.


3. Разместить (опубликовать) настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Омсукчанский район» в сети Интернет (www.omsukchan-adm.ru).


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации  Омсукчанского района  по вопросам экономики Ложечникову Г.А.
Глава администрации






С.П. Кучеренко









УТВЕРЖДЕН










постановлением










администрации района










от 30.04.2013 г. № 193

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБСИДИЙ ИЗ БЮДЖЕТА ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА ГРАЖДАНАМ, ВЕДУЩИМ ЛИЧНОЕ
 ПОДСОБНОЕ ХОЗЯЙСТВО»
1. Общие положения


1.1. Наименование муниципальной услуги:

1.1.1. Административный регламент на предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий из бюджета Омсукчанского района гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство» разработан для выделения на территории Омсукчанского района субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на содержание крупного рогатого скота (далее - субсидия) и в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению субсидий на указанные цели.


1.2. Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление государственной услуги:

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий из бюджета Омсукчанского района гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство» осуществляется в соответствии с:


- Федеральным законом от 29 декабря 2006 г. № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства»;

- Федеральным законом от 07 июля 2003 г. № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;


- Федеральным закон от 11.06.2003 г. № 74-ФЗ «О крестьянском   (фермерском) хозяйстве»;
        -  Постановлением администрации Магаданской области от 18.06.2009 г. № 290-па «Об областной целевой программе «Развитие сельского хозяйства в Магаданской области» на 2009-2015 годы»;

        - Постановлением администрации Омсукчанского района от 12.03.2013 г. № 100   «Об утверждении Порядка возмещения части затрат физическим лицам, ведущим  личное подсобное хозяйство в Омсукчанском районе».

1.3. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий из бюджета Омсукчанского района гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство» осуществляется отделом экономики администрации Омсукчанского района.


1.4. Муниципальная  услуга предоставляется на безвозмездной основе.


1.5. Предоставление субсидий осуществляется по инициативе гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, на содержание крупного рогатого скота, имеющего право на получение субсидии (далее - получатель).


1.6. Органы, с которыми могут вступать во взаимодействие исполнители муниципальной услуги:

1.6.1. При исполнении муниципальной  услуги муниципальные  слу-жащие отдела экономики администрации Омсукчанского района осуществляют взаимодействие с органами местного самоуправления Омсукчанского района.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге:


2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется:


- непосредственно в помещении администрации Омсукчанского ра-йона;


- по телефонам для справок;

- по электронной почте;

- информационными письмами в администрации муниципальных образований Омсукчанского района;


- кроме того, информация размещена на официальном сайте администрации Омсукчанского района www.omsukchan.adm.ru.


2.1.2. Место нахождения отдела экономики администрации Омсукчанского района:


686410, Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Ленина, 19;


Справочные телефоны: 92-4-08, 91-0-57, 91-9-36.


Адрес электронной почты: ekonomika-adm@rambler.ru

Адрес в сети Интернет: www.omsukchan.adm.ru.


2.1.3. График работы отдела экономики администрации Омсукчанского района:


Понедельник, вторник, среда, четверг, с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 14.00;


Перерыв - с 12.45 до 14.00.


2.1.4. Исполнение муниципальной функции проводится должностными лицами отдела экономики администрации Омсукчанского района, ответственными за исполнение муниципальной услуги.


2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, муниципальные служащие отдела экономики администрации Омсукчанского района  подробно и в вежливой форме информируют обратившихся получателей на предоставление субсидий по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил получатель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.


2.1.6. Письменные обращения получателей на предоставление субсидий рассматриваются муниципальными служащими отдела экономики администрации Омсукчанского района с учетом времени подготовки отве-та заявителю в срок, не превышающий 5 дней со дня регистрации.


2.2. Получатели муниципальной услуги:


2.2.1. Получателями муниципальной услуги и, значит, получателями субсидий являются граждане, ведущие личное подсобное хозяйство.


2.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:


2.3.1. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, являются документы, утвержденные пунктом 3.1. постановления администрации Омсукчанского района от 12.03.2013 г. № 100  «Об утверждении Порядка возмещения части затрат физическим лицам, ведущим  личное подсобное хозяйство в Омсукчанском районе».

2.3.2. Муниципальные служащие отдела экономики администрации Омсукчанского района не вправе требовать от получателя муниципальной услуги:


1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги:


2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется только при условии обращения получателей на предоставление субсидий посредством представления документов, указанных в п.п. 2.3.1 настоящего регламента.


2.4.2. Сроки представления документов устанавливаются пунктом 3.1. постановления администрации Омсукчанского района от  12.03.2013 г. № 100 «Об утверждении Порядка возмещения части затрат физическим лицам, ведущим  личное подсобное хозяйство в Омсукчанском районе».

2.4.3. Предоставления субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство - получателям субсидий осуществляется в соответствии с утвержденными лимитами  на текущий финансовый год.


2.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


2.5.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


1) представление неполных и (или) заведомо недостоверных сведений (документов), предусмотренных пунктом 3.1. постановления администрации Омсукчанского района от  12.03.2013 г. № 100 «Об утверждении Порядка возмещения части затрат физическим лицам, ведущим  личное подсобное хозяйство в Омсукчанском районе»;


2) несоответствие условиям предоставления мер муниципальной поддержки, установленным пунктом 2.1. постановления администрации Омсукчанского района от 12.03.2013 г. № 100 «Об утверждении Порядка возмещения части затрат физическим лицам, ведущим  личное подсобное хозяйство в Омсукчанском районе».


2.6. Результат предоставления муниципальной услуги:


2.6.1. Для граждан, ведущих личное подсобное хозяйство, признанных получателями муниципальной услуги, результатом предоставления муниципальной услуги является выплата (перечисление на расчетный/банковский счет) субсидии.


2.6.2. Срок предоставления муниципальной услуги (выплаты субсидии) - до окончания текущего финансового года (ст. 12 гл. 3 раздел 1 ч. 2 Бюджетного кодекса Российской Федерации).


2.6.3. Для граждан, ведущих личное подсобное хозяйство, не признанных получателями муниципальной услуги, результатом предоставления муниципальной услуги является письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении субсидии, направленное в срок, не превышающий 5 дней со дня регистрации заявления обращения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме


3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:


3.1.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги являются обращения получателей на предоставление субсидий посредством представления в установленные сроки документов, указанных в подпункте 2.3.1 настоящего регламента.


3.1.2. Муниципальные служащие отдела экономики администрации Омсукчанского района  осуществляют прием и проверку:


- представленных получателями документов, указанных в подпункте 2.3.1 настоящего регламента;


- в случаях установления наличия основания для предоставления субсидии производят расчеты размера субсидий и направляют уведомление с учетом времени подготовки ответа получателю в срок, не превышающий 5 дней со дня регистрации.


3.1.3. С Получателем заключается договор на предоставление субсидии (далее Договор). Договор заключается на один финансовый год и состоит из 3-х экземпляров имеющих одинаковую юридическую силу, один для отдела экономики администрации Омсукчанского района, второй для финансового отдела администрации Омсукчанского района, третий для Получателя. 


3.1.4. В случае отсутствия оснований для предоставления субсидий претендентам направляются письма с указанием причин отказа в сроки, установленные пунктом 2.1.6 настоящего регламента.


3.1.5. Муниципальные служащие отдела экономики администрации Омсукчанского района в пятидневный срок с момента принятия решения о предоставлении субсидии:


- передает в финансовый отдел администрации Омсукчанского района Договор для перечисления финансовых средств на счет Получателя.


- включает Получателя в Реестр получателей субсидии.


3.1.6. Субсидии перечисляются в пределах средств бюджета Омсукчанского района, предусмотренных на эти цели в текущем финансовом году.

4. Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги


4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги возложен на отдел экономики администрации Омсукчанского района.


4.2. Персональная ответственность муниципальных служащих отдела экономики администрации Омсукчанского района за соблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих


5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.


5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.


5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.


5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.


5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.


5.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, дол-жностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:


5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуника-ционной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.


5.3.4. Жалоба должна содержать:


- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.


- отказывает в удовлетворении жалобы.


5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.1 настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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