Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     28.05.2010 г.        №    221 
пос. Омсукчан
Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муници-

пальной услуги муниципальным общеоб-

разовательным учреждением «Основная 
общеобразовательная школа п. Омсукчан» 
«Зачисление в образовательное учреждение»

В соответствии с постановлениями администрации Омсукчанского района от 02.04.2009 г. № 103 «Об утверждении перечня административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг, подлежащих разработке в 2009 году», от 15.07.2009 г. № 235 «Об утверждении Регламента ведения реестра административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 22.04.2010 г.            № 153 «О предоставлении первоочередных муниципальных услуг в электронном виде» и Уставом Омсукчанского района администрация Омсукчанского района
ПостановляЕТ: 


1. Утвердить административный регламент по предоставлению му-ниципальной услуги муниципальным общеобразовательным учреждением «Основная общеобразовательная школа п. Омсукчан» «Зачисление в образовательное учреждение» согласно приложению. 


2. Управлению  образования администрации Омсукчанского района обеспечить:


2.1. Доведение настоящего постановления до руководителей и сотрудников подведомственного муниципального учреждения.


2.2. Информирование граждан, являющихся потребителями муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение».

2.3. Контроль за соблюдением муниципальным учреждением требований, установленных муниципальной услугой, и обеспечением удовлетворения потребностей потребителей муниципальной услуги.


3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя Управления образования администрации Омсукчанского района (Глазков В.В.).

И.о. главы администрации





     В.Н. Косенко   









Утвержден










постановлением










администрации района










от 28.05.2010 г. № 221

административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 
муниципальным общеобразовательным учреждением 
«Основная общеобразовательная школа п. Омсукчан» 
«Зачисление в образовательное учреждение»
I. Общие положения.

1.1. Настоящий регламент предоставления услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (далее – Регламент) разработан в соответствии с Распоряжением губернатора Магаданской области от 06.04.2010 г.                № 107-р, постановлением администрации Омсукчанского района от 22.04.2010 г. № 153, с целью реализации распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг предоставляемых в электронном виде».

1.2. Наименование услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа поселка Омсукчан». 

1.3. Разработчик Регламента, орган,  ответственный за предоставление услуги, – администрация МОУ «ООШ п. Омсукчан».                        

1.4. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:                                       

- Закон Российской Федерации «Об образовании» в редакции Федерального закона от 13.01.1996 г. № 12-ФЗ (п. 1 ст. 16, ст. 52; п. 2 ст. 16; п. 3 ст. 5);                                  

- Типовое положение об общеобразовательном учреждении от 19.04.2001 г. № 196 (п. l.1, п. ll.25, п. lV.49, п. VI.76);                                    

- Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях СанПиН 2.4.2.  11178-02 (п. 2.9.5);                             

- письмо Минобразования РФ от 19.06.1998 г. № 06-51-138 ин/14-06 «О нарушениях при приеме детей в первые классы общеобразовательных учреждений»;                                                                                              

- Постановление Правительства  РФ от 12.03.1997 г. № 288 «Об утверждении типового Положения о специальном (коррекционном) учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии». 

1.5. Результатом предоставления услуги являются:                              

- Приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в общеобразовательный класс;                                                                                                

- Приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в специальный (коррекционный) класс.                                                                                 

1.6. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет и шести месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.

II. Требования  к порядку предоставления услуги.          
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.                                                                                          

2.1.1. Сведения о месте нахождении, номера телефонов для справок, адрес электронной почты приведены в Приложении № 1 к настоящему регламенту. 
2.1.2. Информация,  предоставляемая гражданам,  является открытой и общедоступной.                                                                                        

2.1.3. Для получения информации о зачислении в МОУ «ООШ п. Омсукчан» заинтересованные лица в праве обратиться:                                

- в устной форме лично в муниципальное общеобразовательное учреждение; 
- по телефону в муниципальное общеобразовательное учреждение.

2.1.4. Основными требованиями к информированию граждан являются:                        
- достоверность предоставляемой информации;                                  

- четкость изложения информации;                                                    

- полнота информации;                                                                         

- наглядность форм предоставления информации;                          

- удобство и доступность получения информации;                           

- оперативность предоставления информации.                           

2.1.5. Информирование граждан организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;                                                   

- публичное информирование.                                           

2.1.6. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения.

III. Порядок (регламент) приема учащихся в 1-е классы.

3.1. Настоящий Порядок регламентирует прием в Муниципальное образовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа поселка Омсукчан» на обучение с 1-го класса по основным и  дополнительным образовательным программам общего образования; 
3.2. В 1-й класс принимаются дети, достигшие к 1 сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев, проживающие на территории  Омсукчанского района.

3.3. Прием в школу детей, не достигших 6,5 года к началу учебного года, проводится  по заявлению родителей (законных представителей) с согласия Управления образования администрации Омсукчанского района.
3.4. В ходе приема детей в школу следует также учитывать: сохранность детского коллектива, сформированного в дошкольном образовательном учреждении, в целях обеспечения оптимальных условий для адаптации первоклассников к новой образовательной среде; соблюдение требований СанПиН в отношении наполняемости класса (не более 20 человек).
3.5. При зачислении учащихся в первый класс из другого населённого пункта между родителями (законными представителями) и школой заключается договор, определяющий порядок доставки ребенка в школу и его пребывания в школе.
3.6. Проведение тестирования будущих первоклассников и (или) объявление конкурса о наборе в первый класс не допускается.
3.7. При наличии 20 заявлений от родителей (законных представителей) в ходе формирования единственного или каждого из последующих классов учебной параллели администрация школы запрашивает у специалистов управления образования информацию о свободных местах в других ОУ и предлагает заявителям обратиться в ближайшую школу. Руководитель школы обязан дать родителям (законным представителям) аргументированное разъяснение о причинах отказа в приеме ребенка.
3.8. В случае несогласия с отказом в приеме заявления родитель (законный представитель) ребенка вправе обратиться в управление образования для разрешения сложившейся ситуации.

IV. Порядок (регламент) приема учащихся 
в порядке перевода в течение учебного года 
из другого образовательного учреждения.
4.1. Решение о зачислении в образовательное учреждение для поступающих в течение учебного года принимается в день обращения.
4.2. Прием документов от родителей (законных представителей) обучающихся, поступающих во 2-9 классы, заканчивается первого мая текущего учебного года.

4.3. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей). 

V. Порядок (регламент) приема учащихся 

в специальные (коррекционные) классы.
5.1. Зачисление детей в специальные (коррекционные) классы VII и VIII видов осуществляется на основании заключения Магаданской областной психолого-медико-педагогической комиссии только с письменного согласия родителей (законных представителей).

5.2. Для коррекционных классов устанавливается предельная наполняемость классов, групп и групп продленного дня – 12 человек. 

VI. Прием документов.
6.1. Основанием приема обучающихся в МОУ «ООШ п. Омсукчан» является заявление (Приложение № 2) их родителей (законных представителей).

6.2. При подаче заявлений о приеме в образовательное учреждение родители (законные представители) предъявляют следующие документы:

- медицинскую карту обучающегося;
- копию свидетельства о его рождении;
- личное дело обучающегося (при поступлении во 2-9 классы);

- табель четвертных и текущих оценок (при переходе из другого учебного заведения в течение учебного года);

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при поступлении в коррекционный класс).

6.3. Образовательное учреждение знакомит родителей (законных представителей) с Уставом, с содержанием основных и дополнительных образовательных программ. 
6.4. Образовательное учреждение заключает договор с родителями (законными представителями) обучающегося.
VII. Зачисление в образовательное учреждение.
Зачисление в 1-й класс образовательного учреждения  проводится на основании представления приемной комиссии и заканчивается не позднее, чем за 10 дней до начала учебных занятий.
Прием в Школу для обучения и воспитания оформляется приказом по Школе.

_____________________








Приложение № 1








к административному регламенту 

И н ф о р м а ц и я

о местонахождении, номерах телефонов для справок, адресах электронной 
почты муниципального общеобразовательного учреждения

	Образовательные 
учреждения
	Адрес
	Телефон, факс
	Адрес электронной почты
	Ф.И.О. директора 

и заместителей 

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа п. Омсукчан»
	686410, Магаданская обл., Омсукчанский район, п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 46
	92-453,

факс: 91-745
	mouoosh@
mail.ru

	Директор

Елисеенко Людмила Павловна

Заместитель по УВР

Ковалик Наталья Афанасьевна

Заместитель по ВР

Тимченко Наталья Анатольевна  


________________________








Приложение № 2








к административному регламенту 

З а я в л е н и е  

родителей (законных представителей) о приеме  

в МОУ «ООШ п. Омсукчан
     




       

Директору МОУ «ООШ п. Омсукчан»








Елисеенко Л.П.








от _______________________________








__________________________________








__________________________________

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)_________________________________

                                                                                            
       (фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________________
(дата рождения, место проживания)

_____________________________________________________ в _______________ класс.

Окончил(а) ______ классов школы № __________, изучал(а) __________________ язык. (При приеме в 1-й класс не заполняется).

С Уставом________________________________________________ознакомлен(а).

                                                    
(наименование учреждения)

__________________                                                   «____»_______________ 20____ года

           (подпись)                                                                                      

ООО «Новая полиграфия», 2006.








                           2706-100


