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Администрация  Касимовского  муниципального  района

Рязанской  области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.12.2018    






                                №
1126

  г. Касимов

о внесении изменений в Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство,  реконструкцию объекта капитального строительства», утвержденный постановлением администрации Касимовского муниципального района Рязанской области                  от 28.03.2017 г. № 264
В целях приведения нормативных правовых актов администрации Касимовского муниципального района Рязанской области в соответствие действующему законодательству, в соответствии с Федеральным законом от 03.08.2018 № 340-ФЗ "О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010        № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Касимовского муниципального района Рязанской области от 24.10.2014 № 1834 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Касимовского муниципального района Рязанской области», Уставом Касимовского муниципального района Рязанской области, администрация Касимовского муниципального района Рязанской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства» (далее − Административный регламент), утвержденный постановлением администрации Касимовского муниципального района Рязанской области от 28.03.2017 г. № 264, следующие изменения:
1.1. Раздел 2 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом, именуется «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства».

2.2. Наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, а также юридических лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Касимовского муниципального района Рязанской области (далее – Администрация) через структурное подразделение – Отдел архитектуры и градостроительства администрации Касимовского муниципального района Рязанской области (далее – Отдел архитектуры).

Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет непосредственно Отдел архитектуры либо уполномоченная организация – Касимовский территориальный отдел Государственного бюджетного учреждения Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области» (далее – Уполномоченная организация).
Прием запросов в электронном виде, поступающих с Портала, осуществляет Отдел архитектуры. Выдачу результата предоставления муниципальной услуги по запросам, поступающим с Портала, осуществляет Отдел архитектуры и Уполномоченная организация по выбору заявителя. 

Уполномоченная организация осуществляет выдачу результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в случае, если заявитель подал запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с использованием Портала и выбрал способ получения результата предоставления муниципальной услуги – на бумажном носителе в многофункциональном центре.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
 - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) по предоставлению в порядке межведомственного электронного взаимодействия сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- Федеральная налоговая служба (ФНС России) в части межведомственного информационного взаимодействия по предоставлению сведений из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юридического лица, являющегося заявителем.
2.2.3 Отдел архитектуры, Уполномоченная организация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:

1) разрешения на строительство объекта капитального строительства;

2) отказа в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства;

3) разрешения на строительство с продленным сроком действия;

4) отказа в выдаче разрешения на строительство с продленным сроком  действия;

5) постановления о внесении изменений в разрешение на строительство;

6) отказа во внесении изменений в разрешение на строительство.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 7 рабочих дней с даты регистрации в Администрации заявления (запроса) заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной услуги. 
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Фдерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 31.12.2017 N 507-ФЗ "О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации";
- Федеральный закон от 03.08.2018 N 340-ФЗ "О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации";
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 N 87 "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию";
- Закон Рязанской области от 21.09.2010 N 101-ОЗ "О градостроительной деятельности на территории Рязанской области»;

- Устав Касимовского муниципального района Рязанской области (принят решением Совета депутатов муниципального образования − Касимовский муниципальный район Рязанской области от 4 февраля 1997 г. N 24, текст редакции от 27.12.2010 опубликован в издании "Информационный бюллетень Касимовского муниципального района", N 38, 28.02.2011);

- Постановление администрации Касимовского муниципального района Рязанской области от 24.10.2014 г. № 1834 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Касимовского муниципального района Рязанской области»;

- Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для ее предоставления, подлежащих представлению заявителем (представителем заявителя), в том числе в электронной форме
2.6.1. При предоставлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае, если с заявлением обращается представитель заявителя, предъявляется документ, удостоверяющий его личность, и документ, удостоверяющий полномочия данного лица представлять интересы заявителя.

Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство заявитель представляет непосредственно в Администрацию либо в Уполномоченную организацию Заявление, оформленное в произвольной форме или в соответствии с образцом согласно приложению № 1 Административному регламенту, с приложением следующих документов:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса  РФ;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса  РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса  РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса  РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса  РФ;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса  РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 6.2 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента случаев реконструкции многоквартирного дома;

6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;

9) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению.

2.6.2. Для принятия решения о внесении изменений в действующее разрешение на строительство заявитель направляет в Администрацию заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в произвольной форме или по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту с приложением следующих документов:

1) правоустанавливающих документов на земельный участок;

2) в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизитов проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) в случае изменения параметров объекта капитального строительства, вновь утвержденной проектной документации, прошедшей в необходимых случаях экспертизу в порядке, установленном статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, в объеме, предусмотренном статьей 51 Градостроительного кодекса РФ.

При этом, если отклонение от разрешенного строительства превысило предельные параметры разрешенного строительства, внесение соответствующих изменений в разрешение на строительство допускается только при наличии разрешения на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции, полученных застройщиком в порядке, установленном статьей 40 Градостроительного кодекса РФ.

Также внесение изменений в действующее разрешение на строительство осуществляется в целях устранения технической ошибки.

2.6.3. В случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения, для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство необходимы документы, предусмотренные п. 2.6.1 настоящего Административного регламента. Представление указанных документов осуществляется по правилам, установленным п. 2.6.4, п. 2.6.5 настоящего Административного регламента.

2.6.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1 - 5, 7 и 9 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистами Администрации, ответственными за направление соответствующих запросов, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней, следующих за днем получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам специалистов Администрации документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

2.6.5. Документы, указанные в подпунктах 1, 3 и 4 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений.

2.6.6. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в п. 2.6.1. настоящего Административного регламента документов. Документы, предусмотренные п. 2.6.1. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в электронной форме. 

2.6.7. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а) заявление составлено в единственном экземпляре - подлиннике и подписано заявителем. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств;

б) полномочия представителя оформлены в установленном порядке;

в) тексты документов написаны разборчиво;

г) фамилия, имя, отчество заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется), для юридических лиц - наименование, юридический адрес, фамилия, имя, отчество и должность руководителя, телефон написаны полностью;

д) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е) документы не исполнены карандашом;

ж) представляемые документы не должны содержать разночтений.

2.6.8. Заявители представляют документы в копиях с одновременным представлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется специалистом Уполномоченной организации, ответственным за прием документов.

Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в материалах дела и заявителю не возвращаются.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) непредставление заявителем документа, удостоверяющего его личность;

2) непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность и полномочия;

3) несоответствие прилагаемых к заявлению документов требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.7. настоящего Административного регламента.

 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство является:

- непредставление документов, предусмотренных п. 2.6.1 настоящего Административного регламента

- несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с п. 2.6.4 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство. 

2.8.2. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, либо отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6.1 настоящего Административного регламента, в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в  части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. В случае представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

7) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса РФ, в случае, если внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия разрешения на строительство;

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, не предусмотрены, услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
 Максимальный срок регистрации заявления, поступившего в Администрацию на бумажном носителе непосредственно от заявителя (представителя заявителя) или Уполномоченной организации, не должен превышать 45 минут.

Регистрация заявления, поступившего в форме электронного документа, осуществляется в день его поступления в Администрацию. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день Администрации, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

2.12.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Информация о местах нахождения и графике работы администрации Касимовского муниципального района Рязанской области,  отдела архитектуры и градостроительства администрации Касимовского муниципального района Рязанской области, территориальных отделов государственного бюджетного учреждения Рязанской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области", а также о других органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, иная справочная информация размещена на официальном сайте администрации Касимовского муниципального района Рязанской области, на информационных стендах Отдела архитектуры, Уполномоченной организации, в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.14.1. На территории, прилегающей к месторасположению здания, где предоставляется муниципальная услуга, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей. На бесплатной парковке выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.

2.14.2. Здание, в котором располагаются помещения, где предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

2.14.3. Входы в помещения, где осуществляется прием и выдача документов при предоставлении муниципальной услуги, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить свободный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.

2.14.4. Центральный вход в здание, в котором располагаются помещения Уполномоченной организации, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Уполномоченной организации.

2.14.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.14.6. Здание, где предоставляется муниципальная услуга, должно иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время заявителей.

2.14.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.
2.14.8. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
2.14.9. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки помещения и возможностей для их размещения в здании.
2.14.10. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги;
б) форма заявления и образец его заполнения;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;

г) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

е) извлечения из Административного регламента.

2.14.11. Прием заявителей в Уполномоченной организации осуществляется в окнах приема документов.

Окна приема документов должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) номера окна;

б) фамилии, имени, отчества и должности лица, ведущего прием;

в) графика приема.

Специалисты Уполномоченной организации, осуществляющие прием документов, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.14.14. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.14.15. Каждое рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.14.16. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.15. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги

2.15.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в Отделе архитектуры, в Уполномоченной организации непосредственно при личном обращении либо с использованием средств телефонной связи, электронного информирования; посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.15.2. По решению руководителя Уполномоченной организации график (режим) работы Уполномоченной организации может быть изменен.

2.15.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела архитектуры и Уполномоченной организации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста Отдела архитектуры или Уполномоченной организации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.15.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела архитектуры и Уполномоченной организации с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, а также при личном контакте с заявителями.

Заявители, представившие в Отдел архитектуры или Уполномоченную организацию документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами Отдела архитектуры или Уполномоченной организации о результате предоставления муниципальной услуги.

2.15.5. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.15.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

2.15.7. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела архитектуры и Уполномоченной организации.

2.15.8. Консультации представляются по следующим вопросам:

- необходимого перечня документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представляемых документов;

- источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

 2.15.9. При консультировании заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение трех календарных дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

2.15.10. Заявитель имеет право представить документы по предварительной записи.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги».
1.2. Раздел 3 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:

1) прием и регистрация документов, представленных заявителем для выдачи разрешения на строительство;

2) рассмотрение представленных документов (в том числе межведомственное информационное взаимодействие);
3) подготовка и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления заявителю муниципальной услуги приведена в приложении  № 3 к Административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация документов, представленных заявителем для выдачи разрешения на строительство.
3.2.1. Прием заявления и документов на бумажном носителе

3.2.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением и комплектом документов в целях получения разрешения на строительство.

3.2.1.2. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в Отдел архитектуры, специалист Отдела архитектуры, ответственный за прием документов:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяет полномочия представителя заявителя действовать от имени физического либо юридического лица (в случае обращения представителя);

г) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с п. 2.6.12.6.8 –  Административного регламента;

д) проверяет правильность написания заявления; 

е) принимает заявление и документы;
Специалист Отдела архитектуры оформляет расписку о приеме документов от заявителя в двух экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю, второй экземпляр прикладывается к заявлению.

Специалист Отдела архитектуры, ответственный за прием документов, регистрирует документы в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации.
3.2.1.3. В случае обращения заявителя в Уполномоченную организацию специалист указанной организации, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает предмет обращения, оформляет расписку о приеме документов от заявителя, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, передает принятые документы для дальнейшего рассмотрения в Отдел архитектуры.
На рассмотрение направляются все документы, представленные заявителем, в том числе расписка о приеме документов от заявителя.
Направление на рассмотрение документов осуществляется с листами сопровождения, в которых указывается:

- наименование услуги

- Ф.И.О. заявителя;

- перечень и количество направляемых документов;

- дата приема документов от заявителя;
- Ф.И.О. специалиста Уполномоченной организации, принявшего документы.
Специалист Отдела архитектуры проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся, после чего регистрирует документы в соответствии инструкцией по делопроизводству в Администрации.
3.2.1.4. Результатом административной процедуры при подаче заявления на бумажном носителе является поступление в Отдел архитектуры заявления и документов, представленных заявителем в целях предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по приему заявления (запроса) на бумажном носителе является регистрация заявления в Администрации в соответствии с инструкцией по делопроизводству
3.2.2. Прием  и регистрация запроса через Портал
В случае поступления запроса в электронном виде посредством Портала, специалист Отдела архитектуры, ответственный за прием и регистрацию документов, поступающих с Портала, устанавливает предмет обращения, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), регистрирует документы в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации. Дальнейшая работа с распечатанными документами ведется как с документами на бумажном носителе.

При подаче запроса в электронном виде посредством Портала заявителю обеспечивается возможность информирования о ходе предоставления муниципальной услуги через личный кабинет на Портале с использованием СИР СМЭВ.
3.2.2.1. Результатом исполнения административной процедуры по приему запроса через Портал является принятый и зарегистрированный запрос с прилагаемыми к нему документами, переведенный в бумажную форму.

3.2.2.2. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по приему запроса через Портал является регистрация запроса в Администрации в соответствии с инструкцией по делопроизводству.
3.3. Рассмотрение представленных документов (в том числе межведомственное информационное взаимодействие)

3.3.1. Основанием для начала рассмотрения документов является поступление полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел архитектуры от заявителя или Уполномоченной организации, либо окончание административной процедуры по приему запроса через Портал.

3.3.2. Специалист Отдела архитектуры:

- рассматривает заявление (запрос) и прилагаемые документы (при их наличии);

- устанавливает отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.

3.3.3. При рассмотрении заявления специалисты Отдела архитектуры вправе обращаться к заявителю по телефону или по электронной почте для получения устных или письменных разъяснений по существу представленных документов.

3.3.4. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных п. 2.6.4 Административного регламента, по собственной инициативе указанные документы запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство.

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются органами, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
3.3.5. Результатом административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию  является получение запрошенных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, их рассмотрение, а также принятие предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является регистрация межведомственного запроса о представлении документов или сведений и получение запрошенных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.7. Процедура по рассмотрению документов (в том числе с учетом межведомственного информационного взаимодействия) должна быть завершена не позднее одного дня до окончания срока предоставления муниципальной услуги.
3.4. Подготовка и оформления результата предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке и оформлению результата предоставления муниципальной услуги является  окончание административной процедуры по рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе документов, полученных по каналам  межведомственного информационного взаимодействия).

3.4.2. После завершения процедуры рассмотрения документов специалист Отдела архитектуры в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим регламентом, готовит проект разрешения на строительство в 4 экземплярах, а при наличии таких оснований - проект уведомления об отказе в выдаче такого разрешения в 3 экземплярах.

3.4.3. Проект разрешения на строительство или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство направляется на согласование начальнику Отдела архитектуры, а затем на подпись главе Администрации.

3.4.4. Начальник Отдела архитектуры в случае согласия с подготовленными документами согласовывает разрешение на строительство  или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство и направляет указанные документы  на подпись главе Администрации.

3.4.5. Начальник Отдела архитектуры в случае несогласия с подготовленными ответственным должностным лицом Отдела документами возвращает их на доработку специалисту Отдела архитектуры с указанием причин возврата в срок не позднее одного дня до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

3.4.6. Результатом административной процедуры является подписанное главой Администрации разрешение на строительство либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация разрешения на строительство или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство в журнале регистрации.
 3.4.8. В случае подачи запроса через Портал специалист Отдела архитектуры, ответственное за рассмотрение запросов, поступающих с Портала, направляет в личный кабинет заявителя на Портал с использованием СИР СМЭВ уведомление о результате рассмотрения документов, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Также заявитель может быть проинформирован о направлении уведомления о результате рассмотрения документов в личный кабинет заявителя на Портал с использованием SMS-уведомлений и электронной почты.
3.5. Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для направления (выдачи) заявителю результата предоставления муниципальной услуги является подписание и регистрация разрешения на строительство или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство; а в случае обращения заявителя в Уполномоченную организацию - поступление в день принятия решения в Уполномоченную организацию из Отдела архитектуры разрешения на строительство или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.5.2. Специалист Уполномоченной организации в день приема от Отдела архитектуры результата предоставления муниципальной услуги уведомляет заявителя о принятом решении, выясняет у заявителя способ направления (выдачи) результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.3. При личном обращении заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги специалисты Отдела архитектуры, Уполномоченной организации:

- устанавливают личность заявителя, в том числе проверяют документ, удостоверяющий личность;

- проверяют полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

- знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении выдаваемых документов;

- выдают документы заявителю (представителю заявителя).

3.5.4. Результатом административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги Отделом архитектуры, Уполномоченной организацией является получение заявителем документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги Отделом архитектуры, Уполномоченной организацией является подписание заявителем расписки о приеме документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги».
1.3. Приложение № 1 к Административному регламенту изложить согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
1.4. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
1.5. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
1.6. Технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства» признать утратившей силу.

2. Настоящее постановление администрации Касимовского муниципального района  Рязанской области вступает в силу после его опубликования в  средстве  массовой информации «Информационный бюллетень Касимовского муниципального района Рязанской области» и подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте администрации Касимовского муниципального района Рязанской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации
Касимовского муниципального района
Рязанской области                                                                                                    Ю.Н. Новиков
Приложение № 1                                                                                                                                                                                    к Постановлению администрации 

Касимовского муниципального 

района от 25.12.2018 № 1126


В администрацию Касимовского муниципального района Рязанской области
От______________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

тел. ___________________________________
              (для юридических лиц - полное наименование, реквизиты юридического

                лица, организационно-правовая форма; для физических лиц – фамилия,

                                  имя, отчество, паспортные данные, место регистрации)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство
Прошу   Вас  выдать  разрешение  на  строительство,  реконструкцию  (нужное подчеркнуть) объекта капитального строительства





















(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)
краткие проектные характеристики,
 описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)
расположенного по адресу: 










(полный адрес объекта капитального строительства

с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)
на земельном участке с кадастровым номером








находящемся   на   праве  аренды,  собственности,  постоянного  бессрочного пользования (нужное подчеркнуть) на основании 











(правоустанавливающий документ на земельный участок N и дата выдачи)
Приложение:













"____"____________ 20__ г.

Застройщик: __________________ ______________________________________

                                       (подпись)                                      (фамилия, имя, отчество)
М.П.
Приложение № 2                                                                                                                                                                                    к Постановлению администрации 

Касимовского муниципального 

района от 25.12.2018 № 1126

В администрацию Касимовского муниципального района Рязанской области
От______________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

тел. ___________________________________
              (для юридических лиц - полное наименование, реквизиты юридического

                лица, организационно-правовая форма; для физических лиц – фамилия,

                                  имя, отчество, паспортные данные, место регистрации)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о  внесении изменений в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства

Прошу Вас внести изменения в разрешение на строительство, реконструкцию (нужное подчеркнуть) объекта капитального строительства 




















 (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)
расположенного по адресу: 










                                       (полный адрес объекта капитального строительства

с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д.  или строительный адрес)
На земельном участке с кадастровым номером 








находящемся   на   праве  аренды,  собственности,  постоянного  бессрочного пользования 
(нужное подчеркнуть) на основании

























(правоустанавливающий документ на земельный участок N и дата выдачи)

Приложение: 









































"____"____________ 20__ г.

Застройщик: __________________ ______________________________________

                                      (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)
М.П.
Приложение № 3                                                                                                                                                                                   к Постановлению администрации 

Касимовского муниципального 

района от 25.12.2018 № 1126
БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ








































Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги








Подготовка и подписание проекта решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги





Межведомственное информационное взаимодействие








В случае представления заявителем всех необходимых документов





В случае представления заявителем всех необходимых документов, кроме получаемых по каналам межведомственного информационного взаимодействия





Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Направление заявления и документов в отдел архитектуры и градостроительства (в случае подачи заявления и документов через Уполномоченную организацию)





Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги   





Обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги








