 

Приложение
к постановлению администрации 

Касимовского муниципального района

Рязанской области от  21.06.2016    №    604 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

 «Постановка многодетной семьи на учет для предоставления земельного участка»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка многодетной семьи на учет для предоставления земельного участка» являются отношения, возникающие между физическими лицами и администрацией Касимовского муниципального района Рязанской области (органом, предоставляющим муниципальную услугу), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Постановка многодетной семьи на учет для предоставления земельного участка». 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка многодетной семьи на учет для предоставления земельного участка» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Постановка многодетной семьи на учет для предоставления земельного участка» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.3. Задачей Административного регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются   граждане (гражданин) Российской Федерации (далее - заявитель) которые зарегистрированы по месту жительства на территории Рязанской области не менее трех лет, имеющие(ий) трех и более детей (в том числе усыновленных) в возрасте до 18 лет, а также обучающихся в учебных заведениях дневной формы обучения любых организационно-правовых форм до окончания обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет, зарегистрированных по месту жительства родителей (родителя), усыновителей (усыновителя) (далее - многодетная семья).

 При определении права многодетной семьи на однократное бесплатное приобретение в собственность земельного участка не учитываются дети в случаях, когда:

в отношении их родители (родитель) лишены(ен) родительских прав или в отношении которых было отменено усыновление;

они находятся на полном государственном обеспечении, за исключением случаев временного пребывания (период реабилитации) ребенка-инвалида из многодетной семьи в социально-реабилитационных учреждениях на условиях полного государственного обеспечения.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги приведены в разделе 2 Административного регламента.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Постановка многодетной семьи на учет для предоставления земельного участка».

2.2. Предоставление муниципальной услуги администрацией Касимовского муниципального района (далее – Администрация), осуществляет главный специалист по социальным вопросам администрации Касимовского муниципального района (далее – главный специалист). Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдача результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет главный специалист администрации  Касимовского муниципального района  или Касимовский территориальный отдел  «Многофункциональный центр предоставления государственных  и муниципальных услуг Рязанской области» (далее-МФЦ).Юридический и почтовый адрес: Рязанская область, г. Касимов, ул. Ленина, д. 9-а, 2-ой этаж,  приемная.Телефон для справок  главного специалиста: 8(49131) 2- 02-96-02.

Режим работы главного специалиста:
понедельник - четверг 8:30-17:30

пятница 8:30-16:30

обед13:00-13:48

суббота, воскресенье выходные дни. 
2.2.2. Главный специалист при предоставлении муниципальной услуги может взаимодействовать с государственными органами, органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, для получения сведений, необходимых для оказания муниципальной услуги.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю  постановления  администрации Касимовского муниципального района о постановке на учет (отказе в постановке на учет) многодетной семьи для предоставления земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.4.1. Сроки прохождения отдельных процедур, необходимых для получения муниципальной услуги:
1) прием заявления и прилагаемых документов и его регистрация от одного заявителя-15 минут. Регистрация заявления осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, в случае получения заявления почтой, email прием и регистрация - не более 1 рабочего дня;

2) выдача (направление уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо уведомление о необходимости устранения в оформлении заявлении и (или0 предоставления отсутствующих документов-1 рабочий день;

3) направление  МФЦ заявления и прилагаемых документов в администрацию Касимовского муниципального района -1 рабочий день;

4) проверка главным специалистом полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в предоставленном им заявлении и прилагаемых документах, с момента регистрации заявления- 3 рабочих дня;
5) оформление результата предоставления муниципальной услуги (подготовка проекта постановления  администрации Касимовского муниципального района Рязанской области о постановке на учет (об отказе в постановке) многодетной семьи для предоставления земельного участка – в течение  3 рабочих дней; 
6) направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ- 3 рабочих дней;

7)  выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги-3 рабочих дня со дня принятия решения.

Основанием для приостановления представления муниципальной услуги являются :

- письменное обращение заявителя о приостановке постановки на учет многодетной семьи;

- заявление оформлено не в соответствии с требованиями п. 2.6.1. Административного регламента и (или) в прилагаемых документах отсутствуют необходимые документы
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации (Российская газета, 25.12.1993,  № 237);

- Земельный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Российская газета", N 202, 08.10.2003);
- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета", N 95, 05.05.2006);
- Федеральный закон  от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);
    - Закон Рязанской области от 30.11.2011г. № 109-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков на территории Рязанской области» ( "Рязанские ведомости", N 226, 01.12.2011);


- Решение совета депутатов Касимовского муниципального района Рязанской области от 16.02.2012г. № 336-IVСД «О порядке учета многодетных семей для получения земельного участка в собственность бесплатно на территории Касимовского района Рязанской области»;

- Устав Касимовского муниципального района Рязанской области ("Информационный бюллетень Касимовского муниципального района", N 38, 28.02.2011);


- Постановление главы Касимовского муниципального района Рязанской области №  754 от  24.06.2015 г. «О создании постоянно действующей комиссии по рассмотрению заявлений о бесплатном предоставлении в собственность многодетным семьям земельных участков»                          (с последующими изменениями и дополнениями);

- Постановление  администрации Касимовского муниципального района Рязанской области № 506 от 11.05.2011г. «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»;

· -настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными актами для предоставления муниципальных услуги 


2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет   главному специалисту или в МФЦ следующий исчерпывающий перечень документов:

а) заявление о бесплатном предоставлении в собственность многодетной семье земельного участка по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

б) копии документов, удостоверяющих личность родителей (родителя), усыновителей (усыновителя) и регистрацию по месту жительства на территории Рязанской области;

в) копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей;

г) справку с места жительства о составе семьи.

2.6.2. Заявитель вправе по собственной инициативе может представить следующие документы:

- справку с места обучения детей в учебных заведениях дневной формы обучения  любых организационно- правовых форм до окончания обучения.

2.6.4..Главный специалист, МФЦ  не вправе требовать от заявителя:  

1) предоставления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2)  предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами  субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи  Федерального  закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

2.6.5. При предоставлении заявления и документов заявитель предъявляет оригиналы документов.

В случае, если с заявлением обращается представитель заявителя, предъявляется оригинал или копия документа, удостоверяющего полномочия физического лица представлять интересы заявителя.

Представленные документы остаются в администрации и заявителю не возвращаются.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· с заявлением обращается ненадлежащее лицо;

·  документы, прилагаемые к заявлению, имеют подтирки, подчистки и не оговоренные исправления, не позволяющие определенно установить их содержание.

   2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-несоблюдение установленной формы заявления;

-подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, либо лицом, не имеющим право на приобретение земельного участка в соответствии с пунктом  3 настоящего Административного регламента;

-отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, либо предоставление недостоверных сведений;

-приобретение земельного участка в соответствии с частью 2 статьи 1 Закона рязанской области от 30.11.2011 года № 109-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков на территории Рязанской области».

       2.8. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9.. Размер платы, взимаемой с заявителя  при предоставлении муниципальной услуги 
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги правовыми актами не предусмотрено. нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди:

- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - не более 15 мин.

- при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 15 мин.

2.11.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 


2.11.1 Информация о местах нахождения и графике работы  администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также о других органах и организациях, обращение, которое необходимо для предоставления муниципальной услуги, иная справочная информация размещена на официальном сайте администрации согласно  Административному регламенту.


На территории, прилегающей к месторасположению здания, где осуществляются прием и выдача документов, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.


Здание должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.


 Вход в помещение, где осуществляется прием и выдача документов, оборудуется пандусом, расширенными проходами, позволяющими обеспечить свободный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.


Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы организации, предоставляющей муниципальную услугу.


Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.


Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время заявителей.


Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.


Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.


Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.


Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами, либо стойками для размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.


На информационном стенде размещается следующая информация:


а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;


б) форма заявления и образец его заполнения;


в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;


г) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


д) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;


е) извлечения из Административного регламента.


Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством  Российской Федерации о социальной защите населения.


Если здание, в котором предоставляется услуга, невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов,  муниципальная услуга может быть предоставлена по месту жительства указанного инвалида, обратившегося в администрацию по телефону 8(49131)2-22-45.

    2.12.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

     2.12.1 Информация о порядке предоставления  муниципальной услуги предоставляется:

   -главным специалистом или в МФЦ при личном контакте с заявителем;

 -главным специалистом и в МФЦ с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, в средствах массовой информации.

2.12.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается на информационных  стендах администрации и МФЦ.

2.12.3 . При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный разговор. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности главного специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.12.4. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменном  виде.

2.12..5. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются главным специалистом и МФЦ.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения
Сроки выполнения отдельных административных процедур приведены в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) подготовка проекта постановления  администрации Касимовского муниципального района о постановке на учет (об отказе в постановке) многодетной семьи для предоставления земельного участка;

4) выдача заявителю постановления  администрации Касимовского муниципального района о постановке на учет (об отказе в постановке) многодетной семьи для предоставления земельного участка (далее – выдача результата предоставления муниципальной услуги).
3.2. Основанием для начала административной процедуры по приему и рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя в Администрацию. Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется  главным специалистом.
3.2.1. Заявители имеют право представить документы лично, почтой или email в соответствии с действующим законодательством.

3.2.2. В ходе приема и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, главный специалист :
а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

в) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6 Административного регламента;

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7 Административного регламента; 

д) принимает заявление и документы;

е) проверяет правильность написания заявления;

ж) передает заявление секретарю Администрации для его регистрации в журнале входящей документации Администрации и направляется главе Касимовского муниципального района.

Заявление и пакет документов в соответствии с резолюцией, поставленной на заявлении главой Касимовского муниципального района, поступает на исполнение  главному специалисту.

Главный специалист вносит в журнал регистрации заявлений (приложение №2) к настоящему Административному регламенту) запись:

- порядковый номер записи и регистрационный номер присвоенный в приемной;

- дату и время приема с точностью до минуты;

- Ф.И.О. заявителя;

- адрес проживания заявителя;

- подпись должностного лица принявшего заявление с документами;

и) при выявлении в ходе личного приема оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает заявителю устранить их в ходе личного приема. При устранении выявленных недостатков в ходе личного приема передает заявление секретарю Администрации для его регистрации;

3.3. При рассмотрении принятого заявления и предоставленных документов главный специалист   проводит проверку (путем направления запросов в соответствующие организации, государственные и муниципальные органы) права многодетной семьи на приобретение земельного участка в соответствии с частью 2 статьи 1 Закона Рязанской области № 109-ОЗ от 30 ноября 2011 года «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков на территории Рязанской области»:

1) в Управление образования администрации Касимовского муниципального района Рязанской области;

2) в школьные и дошкольные образовательные учреждения Касимовского района;

3) в Касимовский территориальный отдел социальной защиты населения и другие организации, государственные и муниципальные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. В случае представления документов не в полном объеме, главный специалист   направляет заявителю письмо с указанием недостающих документов. Заявитель в праве обратиться с приложением недостающих документов в Администрацию для постановки его на учет.

3.3.2. При обнаружении признаков не соответствия представленных заявителем документов, главный специалист   обязан обратиться с соответствующим запросом в компетентные органы для уточнения сведений.

3.3.3. После проведенной проверки, Администрация принимает решение о постановке многодетной семьи на учет для предоставления земельного участка или об отказе в постановке на учет.
3.4. При соблюдении условий, предусмотренных Законом Рязанской области №109-ОЗ от 30 ноября 2011 года «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков на территории Рязанской области» и настоящим Административным регламентом, главный специалист   готовит проект постановления  администрации Касимовского муниципального района (далее – постановление) о постановке на учет (об отказе в постановке) многодетной семьи для предоставления земельного участка и направляется Главе Касимовского муниципального района для рассмотрения и подписания.

Постановление должно быть принято в течение 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и храниться с приложением всех необходимых документов.

Постановление должно содержать следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество всех членов многодетной семьи;

- цель использования предоставляемого земельного участка;

- номер очереди.
3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры по выдаче результата предоставления муниципальной услуги является поступление   постановления главному специалисту.

Главный специалист не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения направляет заявителю уведомление о постановке на учет его многодетной семьи для предоставления земельного участка с приложением копии постановления.
Уведомление может быть направлено заявителю почтовым отправлением, электронным сообщение по адресу, при указании такового. Так же заявитель может лично придти и получить постановление на руки, расписавшись в получении на его копии с указанием даты получения.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и выполнением главного специалиста  положений настоящего Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  осуществляется первым заместителем главы администрации Касимовского муниципального района.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения первым  заместителем главы администрации Касимовского муниципального района  проверок соблюдения и исполнения главного специалиста положений настоящего Административного регламента.

4.3. Периодичность плановых и внеплановых проверок осуществляется по распоряжению главы муниципального образования Касимовский муниципальный район Рязанской области, а также при наличии письменных обращений граждан. 

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.6.  Главный специалист несет  персональную  ответственность  за  сроки  и  порядок  исполнения  каждой  административной  процедуры,  указанной  в  настоящем  административном  регламенте,  за  все  действия,  а  также  бездействие  в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги. 

4.7. Контроль за предоставление муниципальной услуги со стороны получателей муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в форме устных и письменных обращений в администрацию.
Раздел 5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) иных случаях.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются на имя главы муниципального образования Касимовский муниципальный район.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган, предоставляющий муниципальную услугу, о чем уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.2.6. Срок рассмотрения письменной жалобы и ответа на нее не должен превышать 30 дней с момента регистрации жалобы. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

5.3. Действия (бездействие)  главного специалиста, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной услуги быть обжалованы в судебном порядке заинтересованными лицами в установленном законом порядке.

Приложение № 1
к Административному регламенту 

Форма заявления о бесплатном предоставлении в собственность

многодетной семье земельного участка

                              Главе муниципального образования Касимовский

                              муниципальный район

                              Рязанской области

                              _____________________________________________

                              (муниципального района или городского округа)

                              __________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество гражданина)

                              "___"_____________________ года рождения

                              _____________________________________________

                                   (документ, удостоверяющий личность)

                              серия _________ N ______ выдан ______________

                              _____________________________________________

                                  (зарегистрирован по месту жительства)

                              _____________________________________________

                                           (контактный телефон)

                                 Заявление

    В соответствии с частью  2  статьи  1 Закона Рязанской  области

от 30.11.2011 N 109-ОЗ "О бесплатном предоставлении в собственность граждан

земельных  участков  на  территории Рязанской области" прошу предоставить в

общую  долевую  собственность в равных долях бесплатно моей семье земельный

участок.

    Сведения о земельном участке:

__________________________________________________________________________.

    Являюсь матерью (отцом) _____________ детей.

                             (количество)

    Право на приобретение земельного участка в соответствии с абзацем
вторым пункта  2 статьи  28 Земельного кодекса Российской Федерации на

территории другого субъекта Российской Федерации и в соответствии с частью
2  статьи  1 Закона Рязанской области от 30.11.2011 N 109-ОЗ "О бесплатном

предоставлении в собственность граждан земельных участков на территории

Рязанской области" не реализовывал(а).

    Приложение:


1) копии документов, удостоверяющих личность родителей (родителя,

усыновителей (усыновителя) и регистрацию по месту жительства на территории

Рязанской области;

      2) копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей;

      3) справка с места жительства о составе семьи.


Я несу ответственность за достоверность сведений, содержащихся в

заявлении и представленных документах.


Согласие членов семьи на обработку персональных данных. <*>

1._____________________________________________  ______________________

              (фамилия, имя, отчество)                     (подпись)


2._____________________________________________  ______________________

              (фамилия, имя, отчество)                     (подпись)


3._____________________________________________  ______________________

              (фамилия, имя, отчество)                     (подпись)


4._____________________________________________  ______________________

              (фамилия, имя, отчество)                     (подпись)

                                                 "___" ____________ 20__ г.

                                                 __________________________

                                                     (подпись заявителя)

                                                 Принято

                                                 дата _____________________

                                                 время: _____час._____ мин.

Заполняется совершеннолетними членами семьи либо их законными представителями.

   Приложение 2
к Административному регламенту

ЖУРНАЛ 
РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ О БЕСПЛАТНОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ В СОБСТВЕННОСТЬ МНОГОДЕТНЫМ СЕМЬЯМ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ
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 п/п
	Дата подачи заявления
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес проживания
	Подпись лица принявшего заявление
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