Приложение № 1

к постановлению администрации 

муниципального образования – 

городской округ город Касимов

от 03.08.2012г. № 1230
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)"
1.  Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)» (далее - Регламент) разработан в целях создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)» (далее - муниципальная услуга); повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги; определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

 1.2. Цель разработки регламента - реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений.

1.3. Задачей Регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.

1.4. Заявителями (получателями муниципальной услуги) являются физические лица (далее – Заявитель).

1.5. Администрация муниципального образования – городской округ город Касимов находится по адресу: Рязанская область, г. Касимов, ул. Советская, д.1.

       Орган опеки и попечительства находится по адресу: г. Касимов, ул.К.Маркса, д. 31
График работы: 

понедельник – четверг с 08.30 до 17.30, пятница с 08.30 до 16.30,

перерыв на обед с 13.00 до 13.48,

суббота, воскресенье – выходной.

1.6. Телефоны для справок: 8(49131) 2-45-09,

                                               8(49131) 2-67-87.

1.7. Официальный сайт – www.kasimov-gorod.ru. 

Адрес электронной почты администрации муниципального образования – городской округ город Касимов – postmaster@kasimovadm.ryazan.ru
1.8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах.
С использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг http://gosuslugi.ru.
1.9. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте с заявителями.

Заявители в обязательном порядке информируются:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)».
2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует орган опеки и попечительства.
График приема граждан:
- вторник - с 08.30 до 13.00, 

- пятница - с 08.30 до 13.00.

2.3. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является: 

- постановление администрации муниципального образования о разрешении на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных);

- отказ в совершении указанных сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных). 
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги 
       Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 (тридцати) дней со дня подачи соответствующего заявления.
2.5.Правовые основания 
Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)» (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;
- Федеральным законом от 06 октября 2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-Федеральным Законом от 27.07.2010г. №210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральным Законом от 02.05.2006г. №59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Приказом Минюста Российской Федерации от 01.07.2002 № 184 «Об утверждении методических рекомендаций по порядку проведения государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- приказом министерства образования и науки Российской Федерации от 14.09.2009 № 334 «О реализации постановления правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 № 423»;
-Устав М.О.-Г.О. город Касимов;
- настоящим регламентом.
2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
 -правоустанавливающие документы на имущество подопечных;
-заявление на выдачу разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего;
- выписка из Единого государственного реестра регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП), содержащая сведения о наличии или отсутствии различного рода обременений, арестов, запретов на регистрацию (при совершении сделки с недвижимым имуществом подопечного);

- выписка из домовой (поквартирной) книги или иной документ о лицах, зарегистрированных в объекте недвижимости (при совершении сделки с недвижимым имуществом подопечного);

- справка о рыночной стоимости жилого помещения (при совершении сделки с недвижимым имуществом подопечного);

- счет, открытый на имя подопечного, в случае необходимости зачисления разницы в цене между отчуждаемым и приобретаемым имуществом (при совершении сделки купли-продажи имущества), а также в случае перечисления ежемесячных платежей и денежных средств за передаваемое жилое помещение (при совершении отчуждения недвижимого имущества по договору ренты);

-свидетельство о рождении/паспорт несовершеннолетнего;

- паспорт гражданина, с которым заключается договор найма жилого помещения, принадлежащего подопечному;

- письменный отказ сособственников долей от преимущественного права покупки (при совершении сделки с недвижимым имуществом подопечного);
- письменное согласие супруга собственника на отчуждение имущества, приобретенного в период брака; 

- предварительный договор (купли-продажи, ренты, мены, аренды, найма жилого помещения и др.).
2.6.1. Получение документов, таких, как копия финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, карточка учета собственника жилого помещения является услугой, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, и предоставляется соответствующими организациями за счет заявителя.    
 Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, согласно форме Приложения №1 распечатано посредством электронных печатающих устройств.

     Заявление может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

     Заявителю выдается расписка в получении заявления и прилагаемых к нему документов.
2.6.2.Выписка из Единого государственного реестра регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП), содержащая сведения о наличии или отсутствии различного рода обременений, арестов, запретов на регистрацию (при совершении сделки с недвижимым имуществом подопечного) может быть представлена Заявителем самостоятельно, либо получена органом опеки и попечительства.
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 


Оснований  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, нормативными правовыми  актами не предусмотрено.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги:
- несоблюдение имущественных прав подопечных;

- несоблюдение требований законодательства при совершении сделки;

- непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента;
- несоответствие представленных документов требованиям законодательства.

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.9. 
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги могут послужить сбои в системе межведомственного информационного взаимодействия. О приостановлении предоставления муниципальной услуги в обязательном порядке информируется Заявитель.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.10.  Предоставление муниципальной услуги, а также информирование и консультация по предоставлению муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальные сроки ожидания в очереди. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 45 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для написания заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время заявителей.

2.12.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.12.3. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.12.4. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

2.12.5. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.12.6. На информационных стендах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги, и в сети Интернет размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

- образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним; 

- настоящий Административный регламент;

- почтовые реквизиты и номера контактных телефонов должностных лиц органа опеки и попечительства; номер «телефона-доверия», график личного приема граждан;

- график приема заявителей.
- другие информационные материалы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (информацию в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры и т.д.).

2.12.7. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается  возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.  
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
являются:

- открытый доступ к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги, сведения о получателях услуги),

 - точность исполнения муниципальной услуги,

- наличие квалификационных требований к сотрудникам администрации городского округа,

- высокая культура обслуживания заявителей,

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги,

- контроль исполнения функции по предоставлению муниципальных услуг.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.Рассмотрение обращения с прилагаемым комплектом документов и принятие решения о выдаче разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных) Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Последовательность административных процедур 
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-обращение заявителя;
- прием и регистрация заявления и предоставляемых документов;
-рассмотрение представленных документов;
- принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;
-уведомление заявителя о принятом решении;
- выдача разрешения на совершение сделки;
-сверяет копии документов с оригиналами.
3.3. Обращение заявителя. Прием и регистрация заявления и предоставленных документов.
3.3.1. Если представленные документы соответствуют установленным требованиям, специалист органа опеки и попечительства, ответственный за прием и регистрацию документов:

-информирует Заявителя о составе административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-оформляет расписку о приеме документов и отдает её Заявителю;

Обращение граждан подлежит регистрации в журнале регистрации обращений граждан.

        При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.6. настоящего Регламента, специалист органа опеки  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии Заявителя устранить препятствия ему возвращаются представленные документы; 

- при несогласии Заявителя представленные им документы и заявление принимаются специалистом органа опеки.

        Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов. 
3.3.2.Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, если заявителем не будут устранены выявленные недостатки. 
При наличии оснований для отказа в приёме документов, специалист органа опеки и попечительства, ответственный за прием и регистрацию документов, на любой из стадий настоящего административного процесса возвращает Заявителю пакет документов, объясняет Заявителю причину отказа в приеме документов, а также порядок устранения указанной причины.
3.3.3. При выявлении иных недостатков в представленных Заявителем документах, не являющихся основанием для отказа в их приёме, но при этом не исключающих возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист органа опеки и попечительства, ответственный за приём и регистрацию документов, информирует Заявителя о наличии таких недостатков и разъясняет ему право обратиться  за предоставлением муниципальной услуги после их устранения.

3.3.4. При несогласии заявителя устранить недостатки, выявленные в документах, специалист уведомляет заявителя о том, что указанные обстоятельства могут препятствовать предоставлению муниципальной услуги и могут служить отказом в выдаче разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного).
3.3.5. Специалист органа опеки и попечительства оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах (в дело и заявителю). 
3.4.Уведомление заявителя о принятом решении.
3.4.1. Специалист органа опеки и попечительства в течение рабочего дня после получения подписанного постановления администрации муниципального образования уведомляет заявителя о готовности документов устно (по телефону) либо письменно (почтовым отправлением).
3.5.Выдача разрешения на совершение сделки. 
По результатам рассмотрения представленных документов, изучения обстоятельств дела специалист готовит проект постановления администрации муниципального образования о разрешении совершения сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного) либо мотивированный отказ в разрешении на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного).
3.5.1. Заявителю выдается постановление администрации лично либо направляется почтой по адресу, указанному в заявлении, в течение трех дней с момента получения подписанного постановления администрации городского округа. 
     Сведения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги вносятся в журнал регистрации обращений граждан.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

       Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей; рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов органа опеки и попечительства, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами органа опеки и попечительства осуществляется начальником управления образования администрации муниципального образования.

Специалист органа опеки и попечительства, уполномоченный предоставлять информацию, несет персональную ответственность за соблюдение сроков при подготовке результата предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником управления образования администрации городского округа города Касимов проверок соблюдения и исполнения специалистами органа опеки и попечительства законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Рязанской области, правовых актов органов местного самоуправления, настоящего регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником управления образования администрации не реже одного раза в месяц.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в досудебном и/или судебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться лично (устно) или направить письменное заявление или обращение (далее – письменное обращение) либо обращение в форме электронного документа.
5.3. Должностные лица органов местного самоуправления и подведомственных им организаций проводят личный прием Заявителей.
5.4. Личный прием должностными лицами органов местного самоуправления и подведомственных им организаций проводится в соответствии с графиком приема посетителей.
5.5. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
- на интернет-сайт администрации муниципального образования или на адрес её электронной почты;
- письменно по почте или при личном обращении в администрацию городского округа города Касимов или в вышестоящий орган.
5.6. Сообщение Заявителя должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество (при наличии последнего) Заявителя, его место жительства или пребывания;
- должность, фамилию, имя и отчество (при наличии последнего) специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;
- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
- сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения. 
Дополнительно в обращении могут быть указаны иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить. 
5.7. В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
5.8. Срок рассмотрения обращения Заявителя не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Если обращение требует дополнительного изучения и проверки, то срок рассмотрения продлевается не более чем на 30 дней, с письменным уведомлением об этом лица, направившего обращение.
Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации и Рязанской области.
5.9. Должностное лицо администрации муниципального образования и подведомственных ей организаций, на которое возложена обязанность рассмотрения заявлений и обращений граждан о действии (бездействии) должностных лиц, рассматривает обращение и принимает решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.
5.10. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется Заявителю.
5.11. Если в письменном обращении не указаны: фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.12. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается Заявителю, направившему обращение, в случае если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.13. Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию муниципального образования и подведомственным ей организациям. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший обращение.
5.14. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, Заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.15. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.
5.16. Заявитель вправе обратиться с жалобой в суд и оспорить в суде действие (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении услуги, если считает, что нарушены его права и свободы.
К решениям, действиям (бездействию) должностных лиц, оспариваемым в порядке гражданского судопроизводства, относятся коллегиальные и единоличные решения и действия (бездействия), в том числе представление официальной информации, ставшей основанием для совершения действий (принятия решений), в результате которых:
- нарушены права и свободы гражданина;
- созданы препятствия к осуществлению гражданином его прав и свобод;
- незаконно на гражданина возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.
    Заявителями заявление подается в суд по подсудности, установленной Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. 

Заявители вправе обратиться в суд с заявлением в следующие сроки:

- три месяца со дня, когда Заявителю стало известно о нарушении его права;

- один месяц со дня получения Заявителем письменного уведомления об отказе вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения 30-дневного срока после подачи жалобы, если Заявителем не был получен на нее письменный ответ.


 

Приложение № 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на совершение
сделок с имуществом несовершеннолетних
 (подопечных)»


 

 

Главе администрации муниципального
образования – городской округ г. Касимов
______________________________
проживающей (го) по адресу:_____

______________________________
паспорт серия ____ номер _______

выдан ________________________

______________________________
телефон: ______________________

 


 

Заявление
Прошу Вас разрешить __________________________________________________________
(указывается совершаемая сделка)
принадлежащего несовершеннолетнему(ей)_______________________________________
                                                (Ф.И.О., дата рождения)
Имущественные (жилищные) права несовершеннолетнего (ей) ущемлены не будут, т.к._____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Обязуемся в срок до ________ предоставить в орган опеки и попечительства администрации муниципального образования _____________________________________________________________



 

дата ___________ подпись_____________ 



 

 

Приложение № 2
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Блок-схема предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги







           документы соответствуют                          документы не соответствуют 
     предъявляемым требованиям                                предъявляемым требованиям




 
Приложение № 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на совершение 
сделок с имуществом несовершеннолетних 
(подопечных)»
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
1. Заявление на  выдачу разрешения сделки с имуществом несовершеннолетнего (Приложение №1 настоящего Регламента)
2. выписка из Единого государственного реестра регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП), содержащая сведения о наличии или отсутствии различного рода обременений, арестов, запретов на регистрацию (при совершении сделки с недвижимым имуществом подопечного);

3. выписка из Единого государственного реестра объектов капитального строительства или технический паспорт жилого помещения (при совершении сделки с недвижимым имуществом подопечного);

4. выписка из домовой (поквартирной) книги или иной документ о лицах, зарегистрированных в объекте недвижимости (при совершении сделки с недвижимым имуществом подопечного);

5. справка о рыночной стоимости жилого помещения (при совершении сделки с недвижимым имуществом подопечного);

6. счет, открытый на имя подопечного, в случае необходимости зачисления разницы в цене между отчуждаемым и приобретаемым имуществом (при совершении сделки купли-продажи имущества), а также в случае перечисления ежемесячных платежей и денежных средств за передаваемое жилое помещение (при совершении отчуждения недвижимого имущества по договору ренты);

7. Свидетельство о рождении/ копия паспорта несовершеннолетнего.

8.паспорт гражданина, с которым заключается договор найма жилого помещения, принадлежащего подопечному;

9. письменный отказ сособственников долей от преимущественного права покупки (при совершении сделки с недвижимым имуществом подопечного);
10. письменное согласие супруга собственника на отчуждение имущества, приобретенного в период брака; 

11. предварительный договор (купли-продажи, ренты, мены, аренды, найма жилого помещения и др.).
Обращение заявителя 





Прием и регистрация заявления и представленных документов





Рассмотрение представленных документов 





Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, если заявителем не будут устранены выявленные недостатки





Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги 





          Уведомление заявителя о          


              принятом решении





Мотивированный отказ в выдаче разрешения на совершение сделки





Выдача разрешения на совершение сделки








