  [image: ]АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ – ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД КАСИМОВ РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИПРОЕКТ



РАСПОРЯЖЕНИЕ
_______2017г.                                                                                    № ________
г. Касимов

о персональных данных

	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года                      № 152-ФЗ «О персональных данных» и подпунктом «б» пункта 1 перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211:
1. Утвердить:
правила обработки персональных данных в администрации муниципального образования – городской округ город Касимов согласно приложению № 1;
правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в администрации муниципального образования – городской округ город Касимов согласно  приложению № 2;
правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации муниципального образования – городской округ город Касимов согласно приложению № 3;
перечень информационных систем персональных данных  администрации муниципального образования – городской округ город Касимов согласно приложению № 4;
перечень должностей администрации муниципального образования – городской округ город Касимов, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, согласно приложению № 5;
должностную инструкцию ответственного за организацию обработки персональных данных в администрации муниципального образования – городской округ город Касимов согласно приложению № 6;
         типовое обязательство муниципального служащего, работника, занимающего должность, не являющуюся должностью муниципальной службы администрации муниципального образования – городской округ город Касимов, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора (контракта) прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей  согласно приложению № 7;
        типовую форму согласия на обработку персональных данных лиц, замещающих муниципальные должности в администрации муниципального образования – городской округ город Касимов и работников, занимающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы в администрации муниципального образования – городской округ город Касимов, иных субъектов персональных данных согласно приложению № 8;  
типовую форму разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные администрации муниципального образования – городской округ город Касимов согласно приложению № 9;
порядок доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, согласно приложению № 10.
2. Отделу по организационной и кадровой работе (С.В.Андреева) разместить настоящее распоряжение на официальном сайте муниципального образования – городской округ город Касимов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
        3. Ответственность за исполнение настоящего распоряжения в структурных подразделениях администрации муниципального образования – городской округ город Касимов возложить на руководителей соответствующих подразделений.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата администрации Е.В. Козлову.


Глава администрации
муниципального образования – 
городской округ город Касимов                                                  М.В. Васильев











Исп. Капитонова И.А.
3-37-61
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Лист согласования
к распоряжению администрации муниципального образования – городской округ город Касимов «о персональных данных»



Руководитель аппарата администрации                                            Е.В. Козлова


Начальник отдела по организационной
и кадровой работе администрации                                                    С.В. Андреева
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