
Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значения параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования  - городской округ город Касимов Рязанской области (далее – ОМСУ)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8900000000160677405

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	[bookmark: _GoBack]Постановление Администрации муниципального образования – городской округ город Касимов от 06.06.2016 г. №822 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Телефонная связь

	
	
	Электронная почта
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Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания в приостановлении предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результат «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	
	
	При  подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При  подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительства (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	10 рабочих дней
	10 рабочих дней со дня поступления заявления в Администрация муниципального образования  - городской округ город Касимов Рязанской области (далее – ОМСУ)
	нет
	- в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;
- в  ходе освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее, чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) лично, на бумажном носителе;
2) почтовая связь, на бумажном носителе;
3) электронная почта, в электронной форме.

	1) лично, на бумажном носителе;
2) почтовая связь, на бумажном носителе.




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	1
	Физические лица
	Паспорт
	Постановление Правительства РФ от 08 июля 1997 года № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка  и описания паспорта  гражданина Российской Федерации».
	Наличие
	Физические лица
	Нотариально заверенная доверенность
	Требования Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 года № 51-ФЗ; требования основ законодательства Российской Федерации «О нотариате» от 11.02.1993 года № 4462-1












Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	1
	Документ, являющийся основанием проведения муниципальной услуги
	Заявление 
	Подлинник; в 1 (одном) экземпляре (основание для проведения муниципальной услуги)
	нет
	1)текст должен быть написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2) в заявлении должны быть полностью указаны:
- для физического лица – фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) заявителя, его место жительства (нахождения), контактный телефон (при наличии);
- для юридического лица – название, адрес регистрации, адрес фактического местонахождения, контактный телефон;
3) не должны присутствовать неоговоренные исправления;
4) заявление не должно быть исполнено карандашом.
	Приложение №1 к технологической схеме
	Приложение №2 к технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт
	Копия; в 1 (одном) экземпляре (для установления личности заявителя, для формирования в дело)
	нет
	Постановление Правительства РФ от 08 июля 1997 года № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка  и описания паспорта  гражданина Российской Федерации».
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий право подачи заявления от имени заявителя
	Нотариально заверенная доверенность
	Копия; в 1 (одном) экземпляре (для формирования в дело)
	в случае, если заявление подается представителем заявителя
	Требования Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 года № 51-ФЗ; требования основ законодательства Российской Федерации «О нотариате» от 11.02.1993 года № 4462-1
	-
	-
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Документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства
	
кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости 
	
Копия; в 1 (одном) экземпляре (для формирования в дело)
	
по желанию заявителя  
	
Приказ Министерства экономического развития РФ от 25 августа 2014 г. N 504
"Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок о земельном участке, о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства и кадастрового плана территории"
	
-
	
-

	































Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	-
	кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости
	Для подтверждения факта создания объекта индивидуального жилищного строительства
	Отдел архитектуры и градостроительства
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	SID0003564
	Запрос оформляется в течение 1 дня с момента регистрации заявления, срок ответа 5 дней с момента получения запроса
	Приложение №3 к технологической схеме
	Приложение №4 к технологической схеме

















Раздел 6. «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/
документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	1
	Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения,  устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации


	Приказ Министерства регионального развития РФ от 17 июня 2011 г. N 286
"Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации"
	Положительный
	Приложение №5 к технологической схеме
	Приложение №6 к технологической схеме
	1) лично, на бумажном носителе;
2) почтовая связь, на бумажном носителе.
	постоянно
	-

	2
	Письмо с обоснованием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Письменное уведомление на официальном бланке с указанием оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Отрицательный
	Приложение №7 к технологической схеме
	Приложение №8 к технологической схеме
	1) лично, на бумажном носителе;
2) почтовая связь, на бумажном носителе.
	постоянно
	-


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ 
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	1
	прием и регистрация заявления (документов) на предоставление муниципальной услуги
	Специалист Управления, в обязанности которого входит принятие документов:
1) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
2) регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
3) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении заявителя).
	не более 1 рабочего дня
	Администрация муниципального образования  - городской округ город Касимов Рязанской области (далее – ОМСУ)
	Документационное обеспечение (форма заявления);
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам (Lotus Notes), наличие принтера, сканера)
	-

	2
	рассмотрение заявления, принятие решения, оформление результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист Отдела, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает предмет обращения;
2) устанавливает полномочия заявителя на получение муниципальной услуги;
3) устанавливает полномочия Отдела архитектуры по рассмотрению обращения заявителя;
4) в случае отсутствия документа, подтверждающего факт создания объекта индивидуального жилищного строительства, запрашивает сведения по межведомственному взаимодействию;
5) проводит осмотр объекта индивидуального жилищного строительства на проведение основных работ  по строительству объекта в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал;
6) если отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, то готовит проект акта освидетельствования и направляет на подпись уполномоченному лицу;
7) в случае наличия основания для отказа, готовит проект официального письма с обоснованием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги и направляет на подпись уполномоченному лицу. 
	не более 7 календарных дней
	Отдел архитектуры и градостроительства
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам. наличие принтера)
	Приложение №5 к технологической схеме;
Приложение №7 к технологической схеме.

	3
	взаимодействие исполнителя муниципальной услуги с иными органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	в случае отсутствия документа, подтверждающего факт создания объекта индивидуального жилищного строительства, запрашивает сведения по межведомственному взаимодействию.
Для получения документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона                                           от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», специалист Отдела направляет межведомственный запрос о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в соответствующий орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги.
	не более 5 календарных дней
	Отдел архитектуры и градостроительства
	Документационное обеспечение (постановление, градостроительный план);
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение №4 к технологической схеме;
Приложение №5 к технологической схеме. 

	4
	выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения)
	выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги (акт освидетельствования либо отказ в выдаче акта освидетельствования)
	не более 3 рабочих дней 
	Администрация муниципального образования  - городской округ город Касимов Рязанской области (далее – ОМСУ)
	Документационное обеспечение (акт освидетельствования либо письмо с отказом);
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение №6 к технологической схеме;
Приложение №8 к технологической схеме.






Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	Официальный сайт Администрации муниципального образования 
Единый портал государственных услуг (www.gosuslugi.ru)
	нет
	Подача документов на бумажном носителе или в электронной форме по выбору заявителя.
	-
	нет
	1) лично, на бумажном носителе;
2) почтовая связь, на бумажном носителе;
3) электронная почта, в электронной форме.

	
	
	
	
	
	

















Приложение №1
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ


                                 _________________________________________________ 
                   (наименование органа местного самоуправления) 

                                   ________________________________________________
                                 (уполномоченное лицо на проведение освидетельствования)
______________________________________________
                                                                                                        (Ф.И.О. застройщика полностью)
  
______________________________________________
				          проживающего по адресу:
______________________________________________
				       контактный тел.


Заявление

Прошу выдать АКТ освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации по адресу:
 ______________________________________________________________________

_________________________для получения второй части материнского капитала.


дата ____________________

подпись _______________/_____________________/
Приложение: 








Приложение №2
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»


ФОРМА АКТА ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ

Акт
  освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта
  индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение
       стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
   индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая
   площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта
  увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения,
  устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской
                                Федерации

 г. (пос., дер.) _________________           "___" ______________ 20__ г.

     Объект капитального строительства (объект индивидуального  жилищного
 строительства) ______________________________________________________
 ________________________________________________________________________
                         (наименование, почтовый
 ________________________________________________________________________
        или строительный адрес объекта капитального строительства)
 ________________________________________________________________________
      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,
         возведение кровли или проведение работ по реконструкции)
 Сведения о застройщике  или  заказчике  (представителе   застройщика или
 заказчика)
                           (нужное подчеркнуть)
 ________________________________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество,
 ________________________________________________________________________
            паспортные данные, место проживания, телефон/факс)
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -
     заполняется при наличии представителя застройщика или закачика)
     Сведения о выданном разрешении на строительство ____________________
                                                      (номер, дата выдачи
 ________________________________________________________________________
     разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа
 ________________________________________________________________________
              местного самоуправления, выдавшего разрешение)
     Сведения  о лице,  осуществляющем строительство (представителе лица,
 осуществляющего строительство)
          (нужное подчеркнуть)
 ________________________________________________________________________
                       (наименование, номер и дата
 ________________________________________________________________________
      выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,
 ________________________________________________________________________
         почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;
 ________________________________________________________________________
       фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания,
 ________________________________________________________________________
        телефон/факс - для физических лиц, номер и дата договора)
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -
                         заполняется при наличии
 _______________________________________________________________________,
            представителя лица, осуществляющего строительство)
 а  также  иные  представители  лиц,  участвующих   в     осмотре объекта
 капитального   строительства    (объекта    индивидуального    жилищного
 строительства):
 ________________________________________________________________________
     (наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа
 ________________________________________________________________________
                           о представительстве)
     Настоящий акт составлен о нижеследующем:
[bookmark: sub_1001] 1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции _____________
 ________________________________________________________________________
   (перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального
                              строительства)
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
[bookmark: sub_1002] 2. Наименование проведенных работ:
[bookmark: sub_1021] 2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства
 ________________________________________________________________________
      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,
                            возведение кровли)
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
[bookmark: sub_1022] 2.2.  Проведенные   работы   по   реконструкции   объекта   капитального
 строительства
 ________________________________________________________________________
      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,
                            возведение кровли)
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
     В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального
 строительства  общая  площадь   жилого   помещения   (жилых   помещений)
 увеличивается  на  _______  кв.м  и  после  сдачи  объекта  капитального
 строительства в эксплуатацию должна составить _________ кв.м.
[bookmark: sub_1003] 3. Даты:
 начала работ "__" ________________ 20__ г.
 окончания работ "__" ________________ 20__ г.
[bookmark: sub_1004] 4. Документ составлен в _______ экземплярах.
 Приложения:
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
[bookmark: sub_1005] 5. Подписи:
 Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

_________________________________                  ______________________
 (ФИО застройщика или заказчика)                          подпись
____________________________________________       ______________________
 (должность, фамилия, инициалы представителя               подпись
        застройщика или заказчика)

 Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального
 строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

____________________________________________       ______________________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись
____________________________________________       ______________________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись
____________________________________________       ______________________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись
____________________________________________       ______________________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись




































