ПРОЕКТ


Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов российской федерации»

[bookmark: bookmark18]Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление по культуре и туризму администрации муниципального образования – городской округ город Касимов (далее – Управление по культуре);
Прием и выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет ГБУ «МФЦ Рязанской области» Касимовский территориальный отдел, либо непосредственно ОМСУ. 

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	[bookmark: _GoBack]6200000000161925447

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов российской федерации

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов российской федерации

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации  муниципального образования – городской округ город Касимов Рязанской области от 05.10.2015 № 1392 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов российской федерации» (далее – Административный регламент)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	Терминальные устройства МФЦ.





Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов российской федерации

	Не более 30 дней
	Не более 30 дней
	Не имеется.
	1) Представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства, в том числе по подписанию документов соответствующим видом электронной подписи;
2) Заявление подано в отношении объекта недвижимости, не являющегося объектом культурного наследия;
3) Неподтверждение в результате проверки подлинности электронной подписи, используемой для подписания документов заявителем или представителем заявителя;
4) Файлы, содержащие приложенные к заявлению документы, повреждены или содержащуюся в них информацию не удается прочитать.
	нет
	-
	 нет
	нет
	-
	- Личный контакт с заявителями, 
- через ФГИС "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал), 
- по номерам телефонов для справок (консультаций), 

	- Личный контакт с заявителями, 
- через Единый портал, 
- по телефону для справок (консультаций), 






[bookmark: bookmark2]Раздел 3. «Сведения о заявителях «услуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя
соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление
«подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государст-венный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов российской федерации

	
	- физические и юридические лица,.
	- документ, удостоверяющий личность, 
- в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя 
	НЕТ
	возможно
	Законные представители 
	Доверенность
	Доверенность должна быть оформлена в соответствии с требованиями законодательства


[bookmark: bookmark3]
Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов российской федерации

	
	- заявление;

	- заявление 
	- 1 экземпляра подлинника;

	Нет.

	нет

	По форме утвержденной органом местного самоуправления;
	Форма  заявлений  в приложении № 2


[bookmark: bookmark4]Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
В РЕГЛАМЕНТЕ НИЧЕГО НЕ ПРОПИСАНО
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование
органа (организации),
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного
сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов российской федерации

	-
	1) Выписка из ЕГРИП, ЕГРЮЛ
	Кадастровый  (или условный) номер объекта; наименование объекта; назначение объекта; площадь объекта; инвентарный номер, литер; адрес (местоположение)  объекта; правообладатель: ФИО, дата рождения, место рождения, гражданство, СНИЛС; вид, номер и дата государственной регистрации права; ограничение (обременение) права; договоры участия в долевом строительстве; правопритязания.
	-орган местного самоуправления
	Муниципальное предприятие по благоустройству, 
ФНС


	нет
	Не более 10 рабочих дней


	-
	-

	
	2) Выписка из ЕГРП на земельный участок
	- местонахождение земельного участка;
- кадастровый номер земельного участка;
- описание местоположения границ земельного участка;
- площадь земельного участка;
- описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке;
- кем подготовлен;
- чем утвержден (№, дата);
- информация о разрешенном использовании земельного участка, - информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия;
- информация о разделении земельного участка.
	орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Рязанской области


	нет
	30 дней
	-
	-


[bookmark: bookmark5]
Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/
документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов российской федерации

	
	Информационное письмо 























информационное письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги начальнику управления по культуре
	Реквизиты документа (номер,дата), подпись должностного лица, выдавшего документ




















Обязательное указание причин и оснований отказа
	 Положительный/
























 отрицательный
	На бланке управления по культуре за подписью начальника управления по культуре (если заявитель обратился непосредственно в управление по культуре или в Уполномоченную организацию) либо на бланке администрации муниципального образования - городской округ город Касимов  за подписью главы администрации (если заявитель обратился непосредственно в администрацию). 





нет 
	Нет
























Нет

	В Уполномоченной организации.























В Уполномоченной организации.
	Если заявитель не обратился в течение 3 дней с даты регистрации результата предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за выдачу документов, направляет заявителю информацию об объектах культурного наследия местного значения или информационное письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги по почте по адресу, указанному в заявлении
	
-



[bookmark: bookmark6]Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов российской федерации

	1- Прием и регистрация заявлений и прилагаемых к нему документов;

	1
	прием и регистрация обращения от одного заявителя - 
	
	не более 20 минут
	Специалист отдела, уполномоченный за приём заявлений 
	Документационное обеспечение (формы, бланки), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам), наличие необходимого оборудования
	-

	2. Рассмотрение заявления и проверка прилагаемых к нему документов, принятие решения об отказе в приёме документов;

	1
	проверка сведений, содержащихся в обращении 
	- рассмотрение обращения,
проверка правильности оформления и  содержания документов.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов предусмотренных регламентом, подготавливается уведомления об отказе в приеме документов с указанием соответствующих основной 
	1 рабочий день
	Специалист отдела, ответственный за подготовку документов
	Документационное обеспечение (формы, бланки), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам), наличие необходимого оборудования
	-

	3. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

	1
	принятие решения об отказе в предоставлении информации
	Подготовка мотивированного отказа с указанием  оснований 
	не более 3 дней
	Специалист отдела, ответственный за подготовку документов
	Документационное обеспечение (формы, бланки), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам), наличие необходимого оборудования
	-


[bookmark: bookmark7]
Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи
запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении
«подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов российской федерации

	1. В личном кабинете заявителя на ФГИС "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru). 

2. Посредством электронной почты             uprkultura_kasimov@mail.ru
	Запись на прием в МФЦ осуществляется в электронной форме с использованием портала МФЦ Рязанской области (
	
	Требуется предоставление документов на бумажном носителе
Прием и регистрация  запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги, осуществляется в государственной информационной системе Рязанской области «Система автоматизированного межведомственного взаимодействия».
Документы, необходимые для предоставления услуги, направляются заявителем в электронной форме, принимаются для рассмотрения.
При направлении в электронной форме документов, подписанных квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями федерального законодательства, получение оригиналов таких документов не осуществляется.
	Устанавливается администрацией муниципального образования 
-
	В любое время с момента приема документов при помощи  информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", электронной почты .
	В любое время с момента приема документов при помощи  информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", электронной почты .
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