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технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения городского округа и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования – городской округ город Касимов (далее – ОМСУ)
Структурное подразделение, ответственное за оказание услуги – УКС и ЖКХ администрации г. Касимов (далее – Подразделение).
Прием и выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет ГБУ РО «МФЦ Рязанской области», либо непосредственно подразделение ОМСУ

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6240500010000002885

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения городского округа и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения городского округа и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление ОМСУ от 26.12.2011 №2229 «об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги 

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения городского округа и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог» (далее – Административный регламент)

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества 
предоставления услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в МФЦ


Раздел 2. «Общие сведения об «услуге» (начало)

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 

	15 рабочих дней 
	15 рабочих дней 
	1. Заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;
2. Заявление не содержит сведений, установленных пунктом 2.6.2 Административного регламента
3. Документы не соответствуют требованиям, установленным в пункте 2.6.2 Административного регламента. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а) заявление составлено в единственном экземпляре – подлиннике и подписано заявителем. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств;

б) полномочия представителя оформлены в установленном порядке;

в) тексты документов написаны разборчиво;

г) фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;

д) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е) документы не исполнены карандашом;

ж) представляемые документы не должны содержать разночтений.
	1. Подразделение не вправе выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту.

2. Сведения, представленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки.

3. Установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены.

4. При согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту тяжеловесным и (или) крупногабаритным транспортным средством с заявленными техническими характеристиками, в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения.

5. Отсутствует согласие заявителя на:

- проведение оценки технического состояния автомобильной дороги;

- принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

- укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях.

6. Заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.

7. Заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.

8. Заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством.

9. Заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения.

10. Отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в Подразделение с использованием факсимильной связи.
	нет
	–

	2. Выдача специального разрешения на на движение по автомобильным дорогам  опасного транспортного средства

	6 рабочих дней
	6 рабочих дней
	
	1. Подразделение не вправе выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту.

2.предоставления недостоверных и (или) неполных сведений, а также отсутствия документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента;

3) мотивированного отказа владельца частной автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов;

4) отсутствия в соответствии с информацией компетентного органа уведомления о включении транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, в Реестр категорированных объектов транспортной инфраструктуры и транспортных средств и о присвоенной категории, а также о соответствии субъекта транспортной инфраструктуры или перевозчика требованиям в области транспортной безопасности, которое было получено в порядке, установленном приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 29 января 2010г. № 22 "О Порядке ведения Реестра категорированных объектов транспортной инфраструктуры и транспортных средств".

 
	нет
	–


Раздел 2. «Общие сведения о «услугах» (продолжение)

	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	7
	8
	9
	10
	11

	1. Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	да
	Налоговый кодекс Российской Федерации (подпункт 111 пункта 1 1 статьи 333.19)
	6321080717301000110
	1.Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.

2.Личное обращение в МФЦ.

3.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
4.Почтовая связь.
	1.Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.

2.Личное обращение в МФЦ.

3.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

4. Почтовая связь

	2. Переоформление специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	нет
	–
	–
	1.Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.

2.Личное обращение в МФЦ.

3.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

4.Почтовая связь.
	1.Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.

2.Личное обращение в МФЦ.

3.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

4.Почтовая связь.

	3. Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  опасного транспортного средства

	да
	Налоговый кодекс Российской Федерации (подпункт 111 пункта 1 1 статьи 333.19)
	6321080717301000110
	1.Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.

2.Личное обращение в МФЦ.

3.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

4.Почтовая связь.
	1.Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.

2.Личное обращение в МФЦ.

3.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

4.Почтовая связь.


Раздел 3. «Сведения о заявителях «услуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица, заинтересованные в получении разрешения на автомобильные перевозки

тяжеловесных грузов, крупногабаритных и опасных

грузов по маршрутам, проходящим полностью или

частично по дорогам местного значения в границах

муниципального образования

	Документ, удостоверяющий личность заявителя.

Доверенность.
	Документы в установленных законом случаях должны скреплены печатями и иметь надлежащие подписи; не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет истолковать их содержание; тексты документов должны быть написанные разборчиво
	Возможно
	Законные представители
	Доверенность
	Действующая доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством РФ с указанием следующих реквизитов: срок действия, дата, место, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого.

	2
	Юридические лица, заинтересованные в получении специального разрешения на автомобильные перевозки

тяжеловесных грузов, крупногабаритных и опасных

грузов по маршрутам, проходящим полностью или

частично по дорогам местного значения в границах

муниципального образования

	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.

Документ, удостоверяющий полномочия лица представлять интересы заявителя.
	Документы в установленных законом случаях должны скреплены печатями и иметь надлежащие подписи; не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет истолковать их содержание; тексты документов должны быть написанные разборчиво
	Возможно
	Законные представители
	1. Документ о назначении руководителя организации в случае его обращения с заявлением.
2. Доверенность, заверенная руководителем организации.

3. Определение арбитражного суда о введении внешнего (конкурсного) управления и назначении внешнего (конкурсного) управляющего
	1. Документ о назначении руководителя организации в случае его обращения с заявлением с указанием ФИО.
2. Действующая доверенность, выданная руководителем организации и оформленная в соответствии с действующим законодательством РФ с указанием следующих реквизитов: срок действия, дата, место, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого, подпись руководителя организации.

3. Определение арбитражного суда о введении внешнего (конкурсного) управления и назначении внешнего (конкурсного) управляющего.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа, заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача специального разрешения на на движение по автомобильным дорогам  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	1
	Заявление
	Заявление на получение специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	1 экземпляр подлинника, формирование в дело
	нет
	-

	Приложение к административному регламенту
	Прилагается отдельным документом

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экземпляр подлинника, снятие копии, формирование в дело
	Предъявляется представителями заявителя – физического лица
	Действующая доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством РФ с указанием следующих реквизитов: срок действия, дата, место, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого

	–
	–

	
	
	Документ, удостоверяющий полномочия лица представлять интересы заявителя
	1 экземпляр подлинника, снятие копии, формирование в дело
	Предъявляется представителями заявителя – юридического лица
	Документ о назначении руководителя организации в случае его обращения с заявлением с указанием ФИО.

Действующая доверенность, выданная руководителем организации и оформленная в соответствии с действующим законодательством РФ с указанием следующих реквизитов: срок действия, дата, место, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого, подпись руководителя организации.

Определение арбитражного суда о введении внешнего (конкурсного) управления и назначении внешнего (конкурсного) управляющего

	–
	–

	3
	Документ на транспортное средство, с использованием которого планируется осуществление поездки
	Паспорт транспортного средства, с использованием которого планируется осуществление поездки
	1 экземпляр копии, формирование в дело
	нет
	Требования к документу установлены приказом МВД России № 496, Минпромэнерго России № 192, Минэкономразвития России № 134 от 23.06.2005 «Об утверждении Положения о паспортах транспортных средств и паспортах шасси транспортных средств»
	–
	–

	
	
	Свидетельство о регистрации транспортного средства, с использованием которого планируется осуществление поездки

	1 экземпляр копии, формирование в дело
	нет
	Требования к документу установлены приказом МВД России от 24.11.2008 № 1001 «О порядке регистрации транспортных средств»
	
	

	4
	Схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется осуществление поездки
	Схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется осуществление поездки
	1 экземпляр подлинника, формирование в дело
	нет
	На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к осуществлению поездки, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса.
	–
	–

	5
	Сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении
	Сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении
	1 экземпляр подлинника, формирование в дело
	нет
	–
	–
	–

	6
	Документы, подтверждающие оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения
	Документы, подтверждающие оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения
	1 экземпляр подлинника, формирование в дело
	Документ представляется по желанию заявителя.

ОМСУ в режиме межведомственного взаимодействия запрашиваются сведения об уплате 
	–
	–
	–

	2. Переоформление специального разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных и опасных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования

	1
	Заявление
	Заявление на получение специального разрешения автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных и опасных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования
	1 экземпляр подлинника, формирование в дело
	нет
	1. Заявление должно быть подписано уполномоченным лицом (для физических и юридических лиц).
2. Текст заявления, должен быть написан разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их места нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью;

3. Заявление не должно содержать подчисток, замазок, заклеек, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не может быть исполнено карандашом, а также быть с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
	Приложение к административному регламенту
	Прилагается отдельным документом

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экземпляр подлинника, снятие копии, формирование в дело
	Предъявляется представителями заявителя – физического лица
	Действующая доверенность, выданная нотариусом и оформленная в соответствии с действующим законодательством РФ с указанием следующих реквизитов: срок действия, дата, место, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого


	–
	–

	
	
	Документ, удостоверяющий полномочия лица представлять интересы заявителя
	1 экземпляр подлинника, снятие копии, формирование в дело
	Предъявляется представителями заявителя – юридического лица
	Документ о назначении руководителя организации в случае его обращения с заявлением с указанием ФИО.

Действующая доверенность, выданная руководителем организации и оформленная в соответствии с действующим законодательством РФ с указанием следующих реквизитов: срок действия, дата, место, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого, подпись руководителя организации.

Определение арбитражного суда о введении внешнего (конкурсного) управления и назначении внешнего (конкурсного) управляющего
	–
	–

	3. Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  опасного средства

	2
	Заявление
	Заявление на получение специального разрешения на перевозку опасных грузов
	1 экземпляр подлинника, формирование в дело
	нет
	1. В заявлении указывается: наименование органа, в который подается заявление; наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество с указанием статуса индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей; идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для российских юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; адрес (местонахождение) юридического лица; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей; банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код (далее - р/с, к/с, БИК)).

2. В заявлении также указываются: исходящий номер и дата заявления, наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства, маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов), вид перевозки (местная), срок перевозки, количество поездок, характеристику груза (наименование, габариты, масса, делимость), сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда).

3. Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (буквами латинского алфавита возможно оформление адреса владельца транспортного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков).
	Приложение к административному регламенту
	Прилагается отдельным документом

	2
	Документ на транспортное средство, с использованием которого планируется осуществление поездки
	Паспорт транспортного средства, с использованием которого планируется осуществление поездки
	1 экземпляр копии, формирование в дело
	нет
	Требования к документу установлены приказом МВД России № 496, Минпромэнерго России № 192, Минэкономразвития России № 134 от 23.06.2005 «Об утверждении Положения о паспортах транспортных средств и паспортах шасси транспортных средств»
	–
	–

	
	
	Свидетельство о регистрации транспортного средства, с использованием которого планируется осуществление поездки

	1 экземпляр копии, формирование в дело
	нет
	Требования к документу установлены приказом МВД России от 24.11.2008 № 1001 «О порядке регистрации транспортных средств»
	
	

	3
	Документ о допуске транспортного средства EX/II, EX/III, FL, OX и AT и MEMU к перевозке опасных грузов
	Свидетельство о допуске транспортного средства EX/II, EX/III, FL, OX и AT и MEMU к перевозке опасных грузов
	1 экземпляр копии, формирование в дело
	нет
	Требования к документу установлены указанием  МВД России от 03.02.2008 № 13/2-15 «О перевозках опасных грузов автомобильным транспортом»
	-
	-

	4
	Документ о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы


	Водительское удостоверение, документ, подтверждающий прохождение инструктажа
	1 экземпляр копии, формирование в дело
	нет
	Требования к документу установлены приказом Минтранса РФ от 08.08.1995 73 «Об утверждении правил перевозки опасных грузов автомобильным транспортом»
	-
	-

	5
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экземпляр подлинника, снятие копии, формирование в дело
	Предъявляется представителями заявителя – физического лица
	Действующая доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством РФ с указанием следующих реквизитов: срок действия, дата, место, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого

	–
	–

	
	
	Документ, удостоверяющий полномочия лица представлять интересы заявителя
	1 экземпляр подлинника, снятие копии, формирование в дело
	Предъявляется представителями заявителя – юридического лица
	Документ о назначении руководителя организации в случае его обращения с заявлением с указанием ФИО.

Действующая доверенность, выданная руководителем организации и оформленная в соответствии с действующим законодательством РФ с указанием следующих реквизитов: срок действия, дата, место, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого, подпись руководителя организации.

Определение арбитражного суда о введении внешнего (конкурсного) управления и назначении внешнего (конкурсного) управляющего

	–
	–

	6
	Документы, подтверждающие оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения
	Документы, подтверждающие оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения
	1 экземпляр подлинника, формирование в дело
	Документ представляется по желанию заявителя.

ОМСУ в режиме межведомственного взаимодействия запрашиваются сведения об уплате 
	–
	–
	–


Раздел 5. Результат «услуги»
	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результат «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	1
	Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам крупногабаритного

и (или) тяжеловесного транспортного средства
	–
	положительный
	–
	
	1. В ОМСУ, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа самоуправления, предоставляющего услугу.

3. Через личный кабинет на Портале

4. Почтовым отправлением.
	
	2 рабочих дня со дня получения документов из органа местного самоуправления



	2
	Уведомление об отказе в регистрации заявления
	–
	отрицательный
	–
	
	1. В ОМСУ, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа самоуправления, предоставляющего услугу.

3. Через личный кабинет на Портале

4. Почтовым отправлением.
	
	2 рабочих дня со дня получения документов из органа местного самоуправления



	3
	Уведомление об отказе в выдаче специального разрешения
	–
	отрицательный
	–
	
	1. В ОМСУ, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа самоуправления, предоставляющего услугу.

3. Через личный кабинет на Портале

4. Почтовым отправлением.

	
	2 рабочих дня со дня получения документов из органа местного самоуправления



	2. Переоформление специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	1
	Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам крупногабаритного

и (или) тяжеловесного транспортного средства (переоформленное)
	–
	положительный
	–
	
	1. В ОМСУ, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа самоуправления, предоставляющего услугу.

3. Через личный кабинет на Портале

4. Почтовым отправлением.

	
	2 рабочих дня со дня получения документов из органа местного самоуправления



	2
	Уведомление об отказе в регистрации заявления о переоформлении специального разрешения
	–
	отрицательный
	–
	
	1. В ОМСУ, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа самоуправления, предоставляющего услугу.

3. Через личный кабинет на Портале

4. Почтовым отправлением.
	
	2 рабочих дня со дня получения документов из органа местного самоуправления



	3
	Уведомление об отказе в переоформлении специального разрешения
	–
	отрицательный
	–
	
	1. В ОМСУ, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа самоуправления, предоставляющего услугу.

3. Через личный кабинет на Портале

4. Почтовым отправлением.

	
	2 рабочих дня со дня получения документов из органа местного самоуправления



	3. Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам опасного транспортного средства

	1
	Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам опасного транспортного средства
	–
	положительный
	–
	
	1. В ОМСУ, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа самоуправления, предоставляющего услугу.

3. Через личный кабинет на Портале

4. Почтовым отправлением.
	
	2 рабочих дня со дня получения документов из органа местного самоуправления



	2
	Уведомление об отказе в регистрации заявления о переоформлении специального разрешения
	–
	отрицательный
	–
	
	1. В ОМСУ, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа самоуправления, предоставляющего услугу.

3. Через личный кабинет на Портале

4. Почтовым отправлением.
	
	2 рабочих дня со дня получения документов из органа местного самоуправления



	3
	Уведомление об отказе в переоформлении специального разрешения
	–
	отрицательный
	–
	
	1. В ОМСУ, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа самоуправления, предоставляющего услугу.

3. Через личный кабинет на Портале

4. Почтовым отправлением.

	
	2 рабочих дня со дня получения документов из органа местного самоуправления




Раздел 6. «Технологические процессы предоставления «услуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам опасного, тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	1. Прием заявления и документов

	1.1. Прием заявления и документов на бумажном носителе

	1
	Установление предмета обращения
	Специалист МФЦ выясняет у заявителя цель обращения
	3 минуты
	МФЦ
	Нет
	–

	2
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя, в случае если Заявление представлено заявителем при личном обращении
	Специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя. При отсутствии документа, удостоверяющего личность заявителя, следует отказ в приеме других документов.
	3 минуты
	МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	–

	3
	Проверка полномочий представителя заявителя действовать от имени физического либо юридического лица
	Доверенность на законного представителя физического лица должна быть выдана нотариусом и оформлена в соответствии с действующим законодательством РФ с указанием следующих реквизитов: срок действия, дата, место, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого, подпись нотариуса, заверенная печатью.

Доверенность на законного представителя юридического лица, должна быть выдана руководителем организации и оформлена в соответствии с действующим законодательством РФ с указанием следующих реквизитов: срок действия, дата, место, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого, подпись руководителя организации, заверенная печатью.

При отсутствии реквизитов или неправильном оформлении доверенности, следует отказ в приеме других документов.


	3 минуты
	МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	–

	4
	Прием заявления и документов


	Специалист МФЦ, ответственный за прием и учет документов:

– разъясняет порядок заполнения заявления, при необходимости помогает заполнить заявление. Заявления составляются в произвольной форме или в соответствии с образцом согласно Приложению №1 к Административному регламенту. Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств. Заявления должны быть подписаны уполномоченным лицом (для физических и юридических лиц) и заверены печатью заявителя (для юридических лиц);

– проверяет правильность написания Заявления;

– принимает заявление и документы;
	15 минут
	
	
	Приложение к Административному регламенту

	5
	Проверка наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлен пунктом 2.6.2 Административного регламента
	3 минуты
	МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	6
	Проверка соответствия представленных документов требованиям, указанным Административном регламенте
	Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а) заявление составлено в единственном экземпляре – подлиннике и подписано заявителем. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств;

б) заявление отражает информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

в) тексты документов написаны разборчиво;

г) фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;

д) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е) документы не исполнены карандашом;

ж) полномочия представителя заявителя оформлены в установленном порядке.


	12 минут
	МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	7
	Внесение в АИС МФЦ записи о приеме документов
	В АИС МФЦ указывается:

– порядковый номер записи;

– дата и время приема заявления с точностью до минуты;

– общее количество документов и общее число листов в документах;

– данные о заявителе;

– цель обращения заявителя;

– фамилия и инициалы специалиста МФЦ, ответственного за прием и учет документов, контактный телефон.
	3 минуты
	МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Форма регистрации документов в АИС МФЦ

	8
	Оформление расписки о приеме документов
	В расписке указывается перечень документов и дата их получения, а также перечень сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. Первый экземпляр выдается заявителю, второй экземпляр прикладывается к принятому заявлению
	3 минуты
	МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Форма расписки о приеме документов

	1.2. Прием запроса через Портал 

	1
	Установление предмета обращения
	Проверка соответствия заявления наименованию муниципальной услуги
	3 минуты
	Подразделение
	технологическое обеспечение
	

	2
	Регистрация заявления в информационной системе, используемой для оказания муниципальных услуг
	С использованием информационной системы заявителю направляется информация о получении и регистрации заявления (запроса)
	3 минуты
	Подразделение
	технологическое обеспечение
	

	3
	Проверка действительности электронной подписи


	
	3 минуты
	Подразделение
	технологическое обеспечение
	

	4
	Перевод документов в бумажную форму


	Все поданные заявителем документы распечатываются, а их соответствие электронным документов заверяется
	1 час 
	Подразделение
	технологическое обеспечение
	

	5
	Передача распечатанных документов должностному лицу ОМСУ, ответственному за прием документов
	
	1 рабочий день
	Подразделение
	
	

	2. Направление заявления и прилагаемых документов в Подразделение

	9
	Передача принятых документов в орган местного самоуправления, оказывающий услугу
	Направление на рассмотрение документов осуществляется с листами сопровождения, в которых указывается:

– наименование подразделения;

– перечень и количество направляемых документов;

– Ф.И.О. заявителя;

– наименование муниципальной услуги;

– срок рассмотрения документов в Подразделении.
	1 рабочий день
	МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Форма листа сопровождения

	3. Рассмотрение Подразделением представленных документов.

	1
	Регистрация заявления 
в соответствии с инструкцией по делопроизводству
	При отсутствии оснований для отказа в регистрации заявления, предусмотренных подпунктами 1 - 3 пункта 12 Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденного приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 № 258 (далее – Порядок)
	1 рабочий день
	ОМСУ
	технологическое обеспечение
	

	2
	Подготовка, подписание и направление заявителю уведомления об отказе в регистрации заявления
	При наличии оснований для отказа в регистрации заявления, предусмотренных подпунктами 1 - 3 пункта 12 Порядка 
	1 рабочий день
	ОМСУ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Форма уведомления об отказе в регистрации заявления

	3
	Проверяет комплектность полученных документов
	Осуществляется проверка:

- полноты и достоверности, указанных заявителем сведений;

- соответствия технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного груза, соответствия технических характеристик тягача и прицепа возможности осуществления данного вида перевозки, достаточности представленных данных для принятия решения о выдаче соответствующего разрешения;

- установления того, что Подразделение уполномочено выдавать разрешение
	1 рабочий день
	ОМСУ
	технологическое обеспечение
	–

	4
	Направление заявки на согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства владельцам частных автомобильных дорог, по которым проходит маршрут  
	Заявка на согласование маршрута должна содержать: номер и дату; полное наименование собственника, владельца автомобильной дороги, в чей адрес направляется заявка, с указанием его места нахождения; маршрут тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (начальный, основной, промежуточный и конечный пункты автомобильной дороги)
	1 рабочий день
	ОМСУ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	–

	11
	Уведомление заявителя о том, что по результатам оценки установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, движение данного транспортного средства не представляется возможным или для его осуществления требуется составление специального проекта, или проведение обследования
	–
	1 рабочий день
	ОМСУ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	–

	12
	Подготовка, подписание и направление заявителю уведомления об отказе в выдаче специального разрешения в соответствии
	В случае, если:

- подразделение не уполномочено выдавать разрешение;

- получения мотивированного отказа владельца частной автомобильной дороги в согласовании маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.
	1 рабочий день
	ОМСУ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Форма уведомления об отказе в выдаче специального разрешения в соответствии

	4. Подготовка и оформление результата предоставления муниципальной услуги

	1
	Подготовка специально разрешения на движение по автомобильным дорогам крупногабаритного и (или) тяжеловесного транспортного средства
	При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.2 Административного регламента
	1 рабочий день
	ОМСУ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Форма специально разрешения на движение по автомобильным дорогам крупногабаритного и (или) тяжеловесного транспортного средства

	2
	Направление в Госавтоинспекцию заявки на согласование маршрута движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
	В случаях, установленных пунктом 2.6.2 Административного регламента.

Заявка состоит из оформленного специального разрешения с приложением копий документов, указанных в пункте 2.6.2 Административного регламента.
	1 рабочий день
	ОМСУ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Форма уведомления об отказе в выдаче специального разрешения



	3
	Подготовка и подписание уведомления об отказе в выдаче специального разрешения
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.2 Административного регламента
	1 рабочий день
	ОМСУ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Форма уведомления об отказе в выдаче специального разрешения



	4
	Направление заявителю ответа и документов, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, по почте
	В случае, если в заявлении способом получения результата предоставления муниципальной услуги указано почтовое отправление
	1 рабочий день
	ОМСУ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	5
	Направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портал-
	В случае подачи запроса через Портал должностное лицо Подразделения, ответственное за рассмотрение запросов, поступающих с Портала, направляет в личный кабинет заявителя на Портале с использованием ИС уведомление о результате рассмотрения документов, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
	1 рабочий день
	ОМСУ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	5. Направление результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию (в т.ч. административные действия по направлению результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию по запросам, поступающим с Портала

	1
	Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ
	В случае если заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги: получить в МФЦ
	1 рабочий день
	ОМСУ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение

	

	6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	6.1. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Подразделением (в т.ч. административные действия по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги в Подразделениипо запросам, поступающим с Портала

	1
	Сообщение заявителю о результате предоставления муниципальной услуги
	В случае если заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги: получить в Подразделении, а также в случае подачи запроса через Портал
	1 рабочий день
	ОМСУ
	технологическое обеспечение
	

	2
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги Подразделением
	В случае если заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги: получить в Подразделении, а также в случае подачи запроса через Портал
	2 рабочих дня
	ОМСУ
	технологическое обеспечение
	

	3
	Направление результата предоставления муниципальной услуги по почте
	В случае если заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги: 

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- заявитель не явился за результатом в МФЦ
	2 рабочих дня

(1 рабочий день в случае, если заявитель не явился за результатом в МФЦ)
	ОМСУ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	6.2. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги МФЦ (в т.ч. административные действия по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ по запросам, поступающим с Портала 

	1
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, в день приема от ОМСУ результата предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю уведомление о принятом решении, сообщает заявителю о его получении лично, по телефону или электронной почте.
	1 рабочий день
	МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	–

	2
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении
	При личном обращении заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени при получении документов;

- выдает документы заявителю. 
	2 рабочих дня
	МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	3
	Направление заявителю уведомления о принятом решении почтой в случае его неявки в МФЦ
	В случае невозможности информирования заявителя лично, по телефону или электронной почте, невозможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги лично, а также в случае неявки заявителя в течение 2 рабочих дней со дня извещения заявителя


	1 рабочий день
	МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Форма уведомления о принятом решении

	2. Переоформление специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

(перечень и последовательность технологических процессов предоставления подуслуги аналогичен п. 1-2)

	3. Рассмотрение Подразделением представленных документов.

	1
	Регистрация заявления 
в соответствии с инструкцией по делопроизводству
	При отсутствии оснований для отказа в регистрации заявления, предусмотренных подпунктами 1 - 3 пункта 12 Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденного приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 № 258 (далее – Порядок)
	1 рабочий день
	ОМСУ
	технологическое обеспечение
	

	2
	Подготовка, подписание и направление заявителю уведомления об отказе в регистрации заявления
	При наличии оснований для отказа в регистрации заявления, предусмотренных подпунктами 1 - 3 пункта 12 Порядка 
	1 рабочий день
	ОМСУ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Форма уведомления об отказе в регистрации заявления

	3
	Проверяет комплектность полученных документов
	Осуществляется проверка:

- полноты и достоверности, указанных заявителем сведений


	1 рабочий день
	ОМСУ
	технологическое обеспечение
	–

	3. Определение размера расходов на осуществление оценки технического состояния автомобильных дорог местного значения и расчет размера вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения – не осуществляется

	4. Межведомственное информационное взаимодействие

	1
	Подготовка межведомственного запроса
	Подготавливаются и направляются межведомственные запросы:

1) в ФНС России – о предоставлении выписки из ЕГРЮЛ (ЕГРИП)
	5 рабочих дней
	ОМСУ
	технологическое обеспечение
	

	2
	Проверка полноты документов (информации), полученных в результате межведомственного информационного взаимодействия
	В случае поступления запрошенных документов (информации) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, направляется повторный запрос.
	1 рабочий день
	ОМСУ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	


Раздел 7 . «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «услуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «услуги» и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Единый портал государственных и муниципальных услуг,

региональный портал государственных

услуг 
	Нет
	Через экранную форму на региональном портале государственных услуг
	Не требуется предоставление документов на бумажном носителе 
	Нет
	Нет
	Портал ФГИС ДО


