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 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  - 

 ГОРОДСКОЙ  ОКРУГ  ГОРОД  КАСИМОВ  РЯЗАНСКОЙ  ОБЛАСТИ

                                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.05.2015 г.                                                                                                    № 571
г. Касимов


об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения»
          В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования – городской округ город Касимов от 21.10.2014г. № 1469 «об утверждении Реестра муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 25.06.2002г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», постановлением администрации муниципального образования – городской округ город Касимов  от 01.04.2011г. № 520 «об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования – городской округ город Касимов», Уставом муниципального образования – городской округ город Касимов, администрация  муниципального образования – городской округ  город Касимов  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
        1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» согласно приложению 1 к настоящему постановлению. 
        2. Отделу по организационной и кадровой работе администрации муниципального образования - городской округ город Касимов  (С.В. Андреева):

- опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене муниципального образования – городской округ город Касимов»;

- разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования – городской округ город Касимов в сети «Интернет».

        3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
        4. Контроль за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» возложить на начальника управления по культуре и туризму администрации муниципального образования – городской округ город Касимов Е.В. Кирий.

        5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам Н.В.Никитину. 
Глава администрации 

муниципального образования – 




городской округ город Касимов                                                М.В. Васильев
Исполнитель: В.В. Липина

И.о. начальника управления

правового обеспечения: А.В.Копнев
Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования –

городской округ город Касимов

от 06.05.2015г.  № 571
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного 
обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения»

1. Общие положения

     1.1. Предмет регулирования административного регламента.

     Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» (далее - Административный регламент) являются правоотношения, возникающие между юридическими и физическими лицами либо их уполномоченными представителями и администрацией муниципального образования – городской округ город Касимов (органом, предоставляющим муниципальную услугу), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» (далее - муниципальная услуга).
     1.2. Целями Административного регламента являются:
- повышение качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения»;

- создание комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги;

-  определение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
     1.3. Задачей Административного регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.
     1.4. Заявители при предоставлении муниципальной услуги.

     Заявителями являются юридические и физические лица, являющиеся собственниками или пользователями объектов культурного наследия, заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).

     Представитель заявителя - физическое лицо, действующее от имени заявителя. Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с действующим законодательством.

     1.5. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

     1.5.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в управлении по культуре и туризму администрации муниципального образования – городской округ город Касимов (далее – управление по культуре), Уполномоченной организации, при личном контакте с заявителями, через ФГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал), по номерам телефонов для справок (консультаций), с использованием средств электронного информирования, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикации в средствах массовой информации, на информационных стендах.

     1.5.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах официальных сайтов, адресах электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, и его структурных подразделений, Уполномоченной организации, органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги приводятся в Приложении 1 к Административному регламенту и размещаются:

- на официальном сайте муниципального образования – городской округ город Касимов: www.gorod-kasimov.ru;

- на информационных стендах в управлении по культуре.

     1.5.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами управления по культуре, Уполномоченной организации, при личном контакте с заявителями, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

     Информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги при подаче заявления в электронном виде через Единый портал (далее - предоставление муниципальной услуги в электронном виде) осуществляется в личном кабинете заявителя на Едином портале.

     Информирование заявителя о результате предоставления муниципальной услуги в электронном виде осуществляется в личном кабинете заявителя на Едином портале. Также заявитель может быть уведомлен о результате предоставления муниципальной услуги в электронном виде с использованием средств почтовой, телефонной связи, SMS-уведомлений и электронной почты.

      В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефонной связи, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», электронной почты или посредством личного посещения управления по культуре или Уполномоченной организации.

     1.5.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица управления по культуре, Уполномоченной организации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

     1.5.5. При невозможности должностного лица управления по культуре или Уполномоченной организации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

     1.5.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при приеме документов.

     1.5.7. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на подачу документов для получения муниципальной услуги в управлении по культуре. Предварительная запись может осуществляться при личном обращении заявителей, по телефону ((49131)4-40-06) или с использованием электронной почты.

     1.5.8. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес и контактный телефон, а также предпочтительное время подачи документов для получения муниципальной услуги. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в книги записи заявителей, которые ведутся на бумажных или электронных носителях. Заявителю сообщается время подачи документов для предоставления муниципальной услуги и кабинет приема документов, в который следует обратиться.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
     2.1. Наименование муниципальной услуги: «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения».
     2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования – городской округ город Касимов в лице управления по культуре и туризму.
     2.2.1. Уполномоченной организацией при предоставлении муниципальной услуги на территории муниципального образования – городской округ город Касимов является Касимовский территориальный отдел ГБУ РО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области».

     2.2.2. Прием, подготовку и оформление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет Уполномоченная организация либо управление по культуре.        
     2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги управление по культуре осуществляет взаимодействие с органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в части предоставления последними сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а также с налоговыми органами.
     2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги управление по культуре, Уполномоченная организация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в органы государственной власти, иные органы местного самоуправления, подведомственные им организации, за исключением получения документов и информации, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденные решением Касимовской городской Думы.
     2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
     - оформленное охранное обязательство объекта культурного наследия местного (муниципального) значения (далее – охранное обязательство), выданное собственнику (пользователю) такого объекта;
     - мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
     2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
     Оформление и выдача охранного обязательства осуществляется в срок, не превышающий тридцати дней с момента регистрации заявления.
     При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченную организацию, управление по культуре заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).
     Сроки прохождения отдельных административных процедур:
     а) прием и регистрация документов от одного заявителя - не более 20 минут;
     б) направление Уполномоченной организацией заявления и документов в управление по культуре - 1 день;
     в) рассмотрение материалов, поступивших от заявителя, - до 15 дней;
     г) подготовка, подписание подготовленного охранного обязательства или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – в течение 5-ти дней;
     д) выдача охранного обязательства (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги) - до 5 дней; 

     е) максимальный срок выдачи заявителю подготовленного охранного обязательства либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – в течение 20 минут.

     2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
     Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993 № 237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая от 30.11.1994 № 51-ФЗ, часть вторая от 26.01.1996 № 14-ФЗ, часть третья от 26.11.2001 № 146-ФЗ и часть четвертая от 18.12.2006 № 230-ФЗ);
- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» («Российская газета» от 29.06.2002 № 116 - 117);
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168);
- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета» от 13.02.2009 № 25);
- Законом Рязанской области от 28.05.2004 № 38-ОЗ «О государственной охране и использовании объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) на территории Рязанской области» («Рязанские ведомости» от 08.06.2004 № 117);
- приказом Министерства культуры СССР от 13.05.1986 № 203 «Об утверждении «Инструкции о порядке учета, обеспечения сохранности, содержания, использования и реставрации недвижимых памятников истории и культуры»;
-  Уставом муниципального образования – городской округ город Касимов;
- постановлением администрации муниципального образования – городской округ город Касимов Рязанской области от 01.04.2011 г. № 520 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования – городской округ город Касимов»;
- постановлением администрации муниципального образования – городской округ город Касимов от 21.10.2014 № 1469 «об утверждении Реестра муниципальных услуг»;
-  настоящим Регламентом;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Рязанской области, регламентирующими правоотношения в установленной форме.
     2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.
     2.6.1. При обращении за получением муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя (последнее - в случае обращения представителя заявителя).

     Для предоставления муниципальной услуги требуются следующие документы:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (образец приведен в приложении 2 к административному регламенту);
2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица), свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для физического лица, являющегося индивидуальным предпринимателем);
3) учредительные документы (копии) (для юридического лица) со всеми изменениями и дополнениями на день подачи заявления, заверенные надлежащим образом;
4) правоустанавливающие документы на объект культурного наследия;
5) копия плана помещений (из технического паспорта БТИ), занимаемых собственником (пользователем).
     2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 2 и 4 пункта 2.6.1 административного регламента. 

     2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2 и 4 пункта 2.6.1 административного регламента, запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, по каналам межведомственного информационного взаимодействия в случае их непредставления заявителем по собственной инициативе, за исключением случая, предусмотренного пунктом 2.6.4 настоящего административного регламента.
     2.6.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 4 пункта 2.6.1 административного регламента, предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
     2.7. В процессе предоставления муниципальной услуги управление по культуре в целях своевременного и оперативного принятия решения взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Рязанской области – в части получения сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
- Территориальными органами Федеральной налоговой службы – в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и (или) Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
     2.8. При предоставлении муниципальной услуги запрещается истребование от заявителя:
     представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
     представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ;

      осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни необходимых и обязательных услуг в соответствии с действующим законодательством.
     2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
     Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
     2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
     Приостановление, отказ или прекращение предоставления муниципальной услуги осуществляются в следующих случаях:

     2.10.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги:
1) непредставление документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, согласно пункту 2.6.1-2.6.4 административного регламента;

2) заявление подано в отношении объекта недвижимости, не являющегося объектом культурного наследия;
3) представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации;
4) от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

     Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
     2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
     Предоставление муниципальной услуги, а также информирование и консультирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
     2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
     2.12.1. Срок ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги в управлении по культуре, Уполномоченной организации не должен превышать 15 минут.
     2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
     2.13.1. Запрос заявителя подлежит обязательной регистрации в установленном порядке в течение 1 рабочего дня с момента поступления.
     2.13.2. Заявление, направленное в электронном виде через информационные ресурсы администрации муниципального образования – городской округ город Касимов в сети «Интернет», а также через Единый портал, регистрируется в автоматическом режиме.

     2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к местам парковки автотранспортных средств.

     2.14.1. Здание, в котором находятся помещения Уполномоченной организации, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта.

     2.14.2. В Уполномоченной организации должны быть организованы помещения для приема заявителей, соответствующие Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
     2.14.3. Окна приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера окна;
- фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) и должности специалиста, осуществляющего прием документов;
- времени перерыва на обед.
      2.14.4. Кабинет приема Заявителей оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, осуществляющего прием Заявителей;

- режима работы специалиста.

     2.14.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
     2.14.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.
     2.14.7. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

     2.14.8. Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 
     2.14.9. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются писчей бумагой и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
     2.14.10. На информационных стендах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги, и в сети «Интернет» размещается следующая информация:
1) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
2) перечни документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
3) образцы заполнения заявлений;
4) график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, и Уполномоченной организации;
5) список почтовых адресов, телефонов, адресов электронной почты и адресов официальных сайтов организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети «Интернет»;
6) другие информационные материалы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (информацию в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур и т.д.).
     2.14.11. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается  возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.  
     2.14.12. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь свободный доступ для Заявителей, а также места для парковки автотранспортных средств.
     2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги (в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий).
     2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
б) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре;
в) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям Уполномоченной организации;
г) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале.
     2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;
в) отсутствие  поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
     2.15.3. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефонной связи, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», электронной почты, или посредством личного посещения Уполномоченной организации и (или) управления по культуре.
     2.16. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала:
1) предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляются путем размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте Единого портала;
2) подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и прием таких заявлений на предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием Единого портала;
3) получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его заявления может осуществляться путем направления обращений в электронной форме на адрес электронной почты управления по культуре или администрации муниципального образования – городской округ город Касимов.      
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме

     3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) направление Уполномоченной организацией заявления и документов в управление по культуре;
3) рассмотрение материалов, поступивших от заявителя (указанная административная процедура включает также межведомственное взаимодействие);

4) осуществление осмотра технического состояния объекта культурного наследия;
5) подготовка, подписание подготовленного охранного обязательства или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
6) выдача заявителю охранного обязательства (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги). 
     Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 3 к административному регламенту.
     3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
     Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление в Уполномоченную организацию или управление по культуре заявления физического или юридического лица о предоставлении муниципальной услуги.
     Заявление может поступить по почте, доставлено непосредственно в Уполномоченную организацию или управление по культуре, а также направлено на адрес электронной почты.
     Прием заявления от заинтересованного лица при личном общении осуществляется должностным лицом, ответственным за прием входящей корреспонденции.
     3.2.1. При обращении заявителя должностные лица управления по культуре, Уполномоченной организации:

а) устанавливают предмет обращения;

б) проверяют документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяют полномочия представителя заявителя действовать от имени физического либо юридического лица (в случае обращения представителя);

г) проверяют наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 2.6.1-2.6.4 административного регламента;

д) проверяют соответствие представленных документов установленным действующим законодательством требованиям;

е) принимают заявление и документы;

ж) проверяют правильность написания заявления; 

з) разъясняют порядок заполнения заявления, при необходимости помогают заполнить заявление.

     Должностные лица управления по культуре, Уполномоченной организации осуществляют регистрацию заявления и документов, при этом указывается:

- порядковый номер записи;

- дата и время приема заявления с точностью до минуты;

- общее количество документов и общее число листов в документах;

- данные о заявителе;

- цель обращения заявителя;

- свои фамилию и инициалы.

     Должностные лица управления по культуре, Уполномоченной организации оформляют расписку о приеме документов в двух экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю, второй экземпляр прикладывается к заявлению.


     3.2.2. В случае обращения заявителя в Уполномоченную организацию должностные лица указанной организации передают принятые документы для дальнейшего рассмотрения в управление по культуре. 
     На рассмотрение направляются все документы, представленные заявителем.
     Направление на рассмотрение документов осуществляется с листами сопровождения, в которых указывается:
- наименование структурного подразделения;
- перечень и количество направляемых документов;
- Ф.И.О. заявителя;
- предмет предоставления муниципальной услуги;
- срок рассмотрения документов.
     3.2.3. Срок исполнения процедуры составляет 20 минут.
     Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов в журнале регистрации, а в случае обращения заявителя в Уполномоченную организацию - направление зарегистрированного заявления и документов в управление по культуре.   
     Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации.
     3.3. Направление Уполномоченной организацией заявления и документов в управление по культуре.
     Настоящая административная процедура не выполняется в случае обращения заявителя непосредственно в управление по культуре.
     Основанием для начала административной процедуры является получение и регистрация заявления и прилагаемых документов специалистами Уполномоченной организации.
     Специалист Уполномоченной организации, ответственный за направление документов, направляет принятое заявление и прилагаемые документы в управление по культуре.   
     Направление на рассмотрение заявления и прилагаемых документов осуществляется с листами сопровождения, в которых указывается:
- наименование структурного подразделения администрации города Касимов;
- перечень и количество направляемых документов;
- Ф.И.О. заявителя;
- предмет предоставления муниципальной услуги;
- срок рассмотрения документов в управлении по культуре.
     Специалист Уполномоченной организации, ответственный за направление документов, самостоятельно осуществляет контроль за сроками нахождения заявления в управление по культуре.
     Максимальный срок административной процедуры - 1 рабочий день.
     Результатом административной процедуры является поступление заявления и документов в управление по культуре.
     3.4. Рассмотрение материалов, поступивших от заявителя.

     Основанием для начала административной процедуры являются поступившее в управление по культуре заявление с прилагаемыми документами. 

     Ответственным за выполнение данной административной процедуры является должностное лицо управления по культуре.

     Представленные документы проверяются:
- на наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- на наличие комплектности и правильности заполнения документов;
- на наличие соответствия сведений, указанных в заявлении, сведениям, представленным в комплекте документов.
     Результатом административной процедуры является установление факта наличия (отсутствия) необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.
     При установлении факта отсутствия необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, должностное лицо управления по культуре уведомляет заявителя доступным способом (в т.ч. с помощью телефонной связи) о наличии препятствий в исполнении административной процедуры с указанием всех недостатков и предлагает ряд мер по их устранению. 
     В случае если в результате рассмотрения документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенные в пункте 2.10.1. настоящего административного регламента, должностное лицо управления по культуре готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа.     
     3.4.1. Межведомственное взаимодействие.
     В случае предоставления заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением документов, получаемых в рамках межведомственного взаимодействия, такие документы запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, самостоятельно.

     Результатом межведомственного взаимодействия является получение управлением по культуре сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и (или) Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

     Срок административной процедуры – до 15 дней.
     3.5. Осуществление осмотра технического состояния объекта культурного наследия.

     Основанием для начала административной процедуры является наличие полного и правильно оформленного комплекта необходимых документов.
     В целях составления акта осмотра технического состояния объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) управление по культуре организует выход (выезд) на объект и его визуальное обследование.
     Техническое состояние объекта культурного наследия и план ремонтно-реставрационных работ на объекте культурного наследия, благоустройства его территории отражается в акте осмотра технического состояния объекта культурного наследия (памятника истории и культуры).
     Акт осмотра технического состояния объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) прикладывается к охранному обязательству и является его неотъемлемой частью.
     Акт осмотра технического состояния объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) по форме согласно приложению 4 к административному регламенту составляется в двух экземплярах и подписывается лицами, проводившими осмотр объекта культурного наследия, и представителем собственника (пользователя) объекта культурного наследия.

     Результатом административной процедуры является оформленный и подписанный сторонами акт осмотра технического состояния объекта культурного наследия (памятника истории и культуры).
     Подписанный сторонами акт осмотра технического состояния объекта культурного наследия (памятника истории и культуры)  является основанием для оформления охранного обязательства.
     3.6. Рассмотрение, подписание подготовленного охранного обязательства или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

     По результатам осмотра объекта культурного наследия принимается решение об оформлении охранного обязательства.
     Охранное обязательство должно включать: описание предмета охраны, условия, касающиеся сохранения, содержания и использования объекта культурного наследия, а также порядок выполнения и подтверждения выполнения собственником (пользователем) охранного обязательства (далее - условия охранного обязательства).
     Охранное обязательство составляется в двух экземплярах и направляется Заявителю для подписания заказным почтовым отправлением с уведомлением или иным доступным способом, указанным заявителем.

     Подписанное заявителем охранное обязательство подписывается главой администрации муниципального образования – городской округ город Касимов.
     Охранному обязательству присваиваются дата, номер, которые фиксируются в журнале учета охранных обязательств. 
     Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 5 дней. 
     Подписанное сторонами и зарегистрированное охранное обязательство является результатом исполнения административной процедуры и основанием для выдачи заявителю оформленного охранного обязательства.
     3.7. Выдача заявителю охранного обязательства (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги).

     Основанием для выдачи охранного обязательства является подписанное сторонами и зарегистрированное охранное обязательство.
     Выдача охранного обязательства осуществляется лично заявителю (его представителю) под роспись в журнале учета охранных обязательств или же направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением с сопроводительным письмом.
     Заявителю выдается один экземпляр охранного обязательства. Второй экземпляр хранится в управлении по культуре.
     Основанием для выдачи (направления) заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги является выявление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных в пункте 2.10.1. настоящего административного регламента. 

     Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде письма администрации, подписывается главой администрации, регистрируется в журнале исходящей корреспонденции.

     Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 3-х дней с момента подписания охранного обязательства (отказа в предоставлении муниципальной услуги).
     Результатом административной процедуры является получение заявителем оформленного и подписанного охранного обязательства либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

     4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования и (или) Уполномоченной организации.

     4.2. Текущий контроль за соблюдением и выполнением должностными лицами управления по культуре, специалистами Уполномоченной организации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель управления по культуре, руководитель Уполномоченной организации соответственно.

     4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником управления по культуре, руководителем Уполномоченной организации проверок соблюдения и исполнения должностными лицами управления по культуре, специалистами Уполномоченной организации соответственно положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, а также требований к заполнению, ведению и хранению учетной документации получателей муниципальной услуги.
     4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливает  начальник управления по культуре в отношении должностных лиц управления по культуре, руководитель Уполномоченной организации в отношении специалистов Уполномоченной организации. 
     4.5. Ответственность за ненадлежащее предоставление муниципальной услуги возлагается на начальника управления по культуре.

     4.6. Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

     4.7. В случае выявления нарушений административного регламента, законодательства Российской Федерации или прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной, гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц управления по культуре по результатам внеплановой проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах в течение 10 дней со дня принятия таких мер.    
     4.8. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны получателей муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в форме устных и письменных обращений в управления по культуре и (или) в администрацию муниципального образования – городской округ город Касимов, а также в Уполномоченную организацию. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

     5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего.
     Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
     5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
     5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются на имя главы администрации муниципального образования – городской округ город Касимов.
     5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через уполномоченную организацию, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
     5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.
     5.2.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
     5.2.5. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
     Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
     Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
     Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
     5.2.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
     5.2.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
     1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
     2) отказывает в удовлетворении жалобы.
      5.2.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
      5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
      5.3. Заявитель вправе обратиться с жалобой в суд и оспорить в суде действие (бездействие) должностного лица, а также принимаемое им решение при предоставлении муниципальной услуги, если считает, что нарушены его права и свободы.
      Заявление подается в суд в порядке и сроки, установленные Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение 1
к административному регламенту
предоставление муниципальной услуги
«Оформление охранного обязательства
собственника (пользователя) объекта
культурного наследия местного

 (муниципального) значения»
СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ, АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, И ЕГО СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ

1. Администрация муниципального образования - городской округ город Касимов

Адрес: Рязанская область, г. Касимов, ул. Советская, д.1.

2. Управление по культуре и туризму администрации муниципального образования - городской округ город Касимов 

Местонахождение: Рязанская область, г. Касимов, ул. Академика В.Ф. Уткина, д. 2.

Режим работы:

 понедельник – четверг с 08.30 до 17.30, пятница с 08.30 до 16.30,

 перерыв на обед с 13.00 до 13.48,

 суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни - выходные дни.

 Телефоны для справок:  8 (49131) 4-40-06,

                                       8 (49131) 2-24-32.

Официальный сайт – www.gorod-kasimov.ru     

Электронная почта администрации муниципального образования - городской округ город Касимов - postmaster@kasimovadm.ryazan.ru.
Электронная почта управления по культуре и туризму администрации муниципального образования - городской округ город Касимов – uprkultura_kasimov@mail.ru.
3. Касимовский территориальный отдел Государственного бюджетного учреждения Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области»

Адрес: г. Касимов, ул. Карла Маркса, 2.

Контактные телефоны: (49131) 2-48-21.

Адрес электронной почты: mfckasimov@yandex.ru.

Режим работы:  

понедельник-пятница - с 8:00 до 19:00, 

суббота - с 8:00 до 12:00,

воскресенье, нерабочие праздничные дни - выходные дни.

4. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Рязанской области (Касимовский отдел)

            Адрес: Рязанская область, г. Касимов, ул. Советская, д. 191

             Телефоны для справок: 8(49131) 2-02-28, 8(49131) 4-16-85

             e-mail     rosreestr62@mail.atlas-ryazan.ru
5. Межрайонная инспекция ФНС России № 9 по Рязанской области

Адрес: Рязанская область, г. Касимов, мкр. Приокский, д. 12А
Телефоны для справок: 8(49131)3-18-90
Приложение 2
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ОБРАЗЕЦ

Главе администрации
 муниципального образования – 

городской округ город Касимов 
М.В.Васильеву
____________________________________
(наименование юридического /физического лица)

юридический / почтовый адрес ______________

в лице представителя (в случае представительства)

__________________________________________,

 (Ф.И.О.)

действующего на основании __________________

 (наименование документа,
 подтверждающего 
полномочия представителя,

с указанием реквизитов)

контактный телефон ___________________
Заявление
Прошу оформить охранное обязательство на объект культурного наследия _______________________, расположенный по адресу __________________________________________________________________,

(город, улица, № дома)

находящийся в пользовании, собственности (нужное подчеркнуть) на основании __________________________________________________________________
(свидетельства о собственности, договора аренды, и т.д.)

и используемый под ________________________________________________.

                                                                       (указывается характер использования объекта)

К заявлению прилагаются: (указать прилагаемые документы)

__________________________________________________________________.

Охранное обязательство прошу направить (представить) ______________

_______________________________________________________________.

                                                                                                       (указывается способ направления (получения))
Должность, фамилия, имя, отчество руководителя и подпись ______________

Дата «___» __________ 20___ г.                                                  М.П.
Приложение 3
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Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
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Приложение 4
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предоставление муниципальной услуги
«Оформление охранного обязательства
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культурного наследия местного

 (муниципального) значения»
АКТ

осмотра технического состояния объекта культурного 
наследия (памятника истории и культуры) 
г. Касимов                               № ____                        «___»___________ 20___г.

                                                                                                 (дата составления акта)

Мы, нижеподписавшиеся, представители ________________________
__________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)
с одной стороны, и представители ____________________________________

                                                                     (наименование предприятия,

__________________________________________________________________
              учреждения, организации, использующих памятник)

__________________________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество)

с  другой  стороны, составили настоящий акт о том, что нами произведен технический осмотр объекта культурного наследия  ____________________
__________________________________________________________________

(наименование и адрес памятника)

В результате осмотра объекта культурного наследия  установлено:

1. Техническое состояние  объекта культурного наследия

1.1. Общее состояние объекта культурного наследия:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(в пункте дается краткая характеристика состояния здания или комплекса как объекта культурного наследия в целом, справка об истории его сооружения и использования)
1.2. Состояние внешних архитектурно-конструктивных элементов объекта культурного наследия:

а) общее состояние:  ________________________________________________
б) фундаменты:   ___________________________________________________
в) цоколи  и отмостки  около них:  ____________________________________
г) стены:   _________________________________________________________
д) крыша (стропила, обрешетка, кровли, водосточные  желоба и трубы): ____

__________________________________________________________________
е) главы, шатры, их конструкция и  покрытие: _________________________

__________________________________________________________________
ж) внешнее декоративное убранство (облицовка, окраска, разные украшения, карнизы, колонны, пилястры, лепнина, скульптура, живопись на фасадах): 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
1.3. Состояние внутренних архитектурно-конструктивных и декоративных элементов объекта культурного наследия:

а) общее состояние:  _______________________________________________
б) перекрытия  (плоские, сводчатые):  _________________________________
в) полы:  __________________________________________________________

г) стены, их состояние, связи: ________________________________________
д) столбы, колонны: ________________________________________________
е) двери и окна: ____________________________________________________
ж) лестницы: ______________________________________________________
з) лепные, скульптурные и проч. декоративные украшения:________________
1.4. Живопись (монументальная и станковая): ___________________________
1.5. Предметы прикладного искусства (мебель, осветительные приборы, резьба по дереву, металлу и пр.):  _____________________________________
1.6. Отопление, вентиляция, канализация: ______________________________
1.7. Сад, парк, ворота и ограда: _______________________________________
2. План ремонтно-реставрационных работ на объекте культурного наследия, благоустройства его территории
В целях сохранения объекта культурного наследия Собственник (Пользователь)  обязан провести нижеперечисленные работы в следующие сроки, с предоставлением в месячный срок по их завершению уведомления в министерство культуры и туризма Рязанской области:

	№
п/п
	Наименование исследовательской, проектно-сметной и технической документации
	Сроки выполнения
	Примечание

	
	
	
	


	№
п/п
	Наименование ремонтно-реставрационных и производственных работ
	Сроки выполнения
	Примечание

	
	
	
	


Примечание: Ремонтно-реставрационные и проектно-планировочные работы на объектах культурного наследия проводятся на основании письменного разрешения  и  задания, выданных соответствующим органом охраны объектов культурного  наследия, и в соответствии с согласованной с органом охраны объектов культурного наследия документацией.

3. Особые условия использования объекта культурного наследия
3.1. Объект  культурного  наследия  может  быть использован собственником (пользователем) в соответствии с охранным обязательством.

3.2. Все подлинные материалы обследований, обмеров, фиксации, проектов заключений, отчетов, исполняемых по заказу собственника (пользователя),                             по мере их изготовления передаются органу охраны объектов культурного наследия в 10-дневный срок после их получения, безвозмездно.

Подписи:

Полное название должности,                              Подписи всех, участвующих в осмотре
Ф.И.О. всех участвующих в осмотре                 объекта культурного наследия

объекта культурного наследия                        
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ПРОЕКТ





Начало предоставления муниципальной услуги: поступление заявления с прилагаемыми документами





Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов





Да





Нет





Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Завершение предоставления муниципальной услуги: выдача заявителю оформленного охранного обязательства





Осуществление осмотра технического состояния объекта культурного наследия





Осуществление межведомственного взаимодействия





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Оформление охранного обязательства








