Замечания и предложения по проекту данного постановления принимаются до 08 июля 2013г. по электронной почте admkasimov@mail.ru
ПРОЕКТ

   АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ –                                                                                          
 ГОРОДСКОЙ  ОКРУГ  ГОРОД  КАСИМОВ  РЯЗАНСКОЙ  ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________2013г.                                                                                      № _____

г. Касимов

о внесении изменений в постановление

администрации муниципального образования -

городской округ город Касимов от 29.10.2012г. № 1784

«об утверждении административного регламента»

В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие действующему законодательству, руководствуясь Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования – городской округ город Касимов, постановлением администрации муниципального образования – городской округ город Касимов от 01.04.2011г. №520, администрация муниципального образования – городской округ город Касимов ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации муниципального образования - городской округ город Касимов от 29.10.2012г. № 1784 «об утверждении административного регламента»:

1.1. в приложении № 1:

1) в пункте 1.7. абзац второй исключить;

2) главу 2 изложить в следующей редакции:

«Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача градостроительных планов земельных участков».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации городского округа города Касимов (далее - отдел архитектуры и градостроительства).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение:

1) о выдаче градостроительного плана земельного участка;

2) об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня поступления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

При направлении заявления по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской  Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- Устав муниципального образования – городской округ город Касимов;

- настоящий Административный регламент.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) письменное заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка, оформленное в произвольной форме либо в соответствии с образцом согласно приложению № 1 к Регламенту.

2.7. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

При представлении заявления, Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель Заявителя также предъявляет документ, подтверждающий наличие у него соответствующих полномочий.

2.8. В процессе предоставления муниципальной услуги администрация городского округа города Касимов взаимодействует с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Рязанской области, Федеральной налоговой службой и Земельной кадастровой палатой.

2.9. Устанавливается запрет требовать от заявителя предоставления документов (сведений), которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также подведомственных им организаций, за исключением получения государственных и муниципальных услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Касимовской городской Думы.

В случае если указанные документы (сведения) не будут представлены заявителем самостоятельно, администрация муниципального образования получает их посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими органами (организациями).

2.10. Заявитель вправе самостоятельно представить дополнительно к заявлению:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого запрашивается градостроительный план;

2) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства;

2) кадастровые паспорта или технические план, или выписка из реестра объектов недвижимости, выданные на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка (при наличии объектов);

3) материалы действующей (актуализированной) топографической съемки территории земельного участка в местной системе координат на бумажном и электронном носителях в масштабе 1:500;

4) документы, подтверждающие наличие объекта капитального строительства в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, в случае если на территории, для которой ведется подготовка градостроительного плана земельного участка, находятся объекты, занесенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявителем не предъявлен документ, удостоверяющего его личность;

2) несоответствие личности лица, обратившегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, лицу, указанному в заявлении в качестве Заявителя;

3) отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя Заявителя, полномочий действовать от имени Заявителя.

Отказ в приеме документов является основанием для прекращения рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, но не препятствует повторной подаче документов при устранении оснований, по которым отказано в приеме документов.

Иных оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.12. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги могут послужить сбои в системе межведомственного информационного взаимодействия. 

О приостановлении предоставления муниципальной услуги в обязательном порядке информируется Заявитель.

2.13. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в случаях если:

1) Заявитель не является правообладателем земельного участка;

2) представленные документы не соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

3) в заявлении или прилагаемых к нему документах указаны неполные или недостоверные сведения;

4) от Заявителя поступило заявление о прекращении процедуры представления муниципальной услуги.

2.14.  Предоставление муниципальной услуги, а также информирование и консультация по предоставлению муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут, при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – не более 30-ти минут.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для написания заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.17.1.  Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь доступные места общего пользования (туалеты).

2.17.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.17.3. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.17.4. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

2.17.5. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.17.6. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается  возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.  

2.18. Доступной предоставляемая муниципальная услуга признается при условии:

- соответствия мест её предоставления требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2.17.1. – 2.17.6. настоящего Регламента;

- обеспечения возможности получения Заявителем всей необходимой информации (консультаций) о муниципальной услуге и подачи Заявителем заявления на предоставление муниципальной услуги при однократном визите и в сроки, установленные пунктом 2.14. настоящего Регламента.

2.19. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении её в сроки, определенные пунктом 2.5. настоящего Регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.»;

3) в подпункте 3 пункта 3.1 слова «и подлежащих получению по каналам межведомственного информационного взаимодействия» исключить;  

4) пункт 3.3 изложить в следующей редакции:

«3.3. Основанием для начала процедуры по приему и регистрации обращения гражданина о предоставлении муниципальной услуги является личное обращение Заявителя или его законного представителя с целью получения муниципальной услуги. 

Заявитель предоставляет специалисту отдела архитектуры и градостроительства, ответственному за прием и регистрацию документов, заявление по утвержденной форме, предусмотренное пунктом 2.6 настоящего Регламента, а также при наличии документы, предусмотренные пунктом 2.10 настоящего Регламента.

Специалист отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за прием и регистрацию документов:

- проводит проверку заявления на предмет соответствия установленной форме;

- устанавливает личность лица, обратившегося с заявлением;

- проверяет полномочия лица, обратившегося в качестве представителя Заявителя, действовать от имени Заявителя;
- сверяет копии документов с оригиналами.»;

5) пункт 3.4 изложить в следующей редакции:

«3.4 . Получение необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, отсутствующих у Заявителя осуществляется в рамках межведомственного информационного взаимодействия и внутриведомственного взаимодействия.

В случае обращения Заявителя с заявлением без приложения документов, перечисленных в пункте 2.10 настоящего Регламента администрация муниципального образования, в лице отдела архитектуры и градостроительства самостоятельно запрашивает и получает следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого запрашивается градостроительный план; 

2) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства расположенном на земельном участке, в отношении которого запрашивается градостроительный план

3) кадастровые паспорта или технические план, или выписка из реестра объектов недвижимости, выданные на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка.

3) справки об исключении из реестра объектов недвижимости, выданные на объекты капитального строительства, ранее располагавшиеся на территории земельного участка и в отношении которых осуществлен снос.

4) технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

5) материалы действующей (актуализированной) топографической съемки территории земельного участка в местной системе координат на бумажном и электронном носителях в масштабе 1:500.

6) документы, подтверждающие наличие объекта капитального строительства в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, в случае если на территории, для которой ведется подготовка градостроительного плана земельного участка, находятся объекты, занесенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.»;

6) в пункте 3.6.1:

- слова «процедуры по межведомственному взаимодействию» заменить словами «процедуры, предусмотренной пунктом 3.4 настоящего Регламента»;

- цифры «3.3.2» заменить цифрами «3.3.3».  
2. Отделу по организационной и кадровой работе администрации муниципального образования – городской округ город Касимов (С.В. Андреевой) опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования – городской округ город Касимов и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования – городской округ город Касимов в информационно – телекоммуникационной сети "Интернет".

3. Контроль за исполнением пункта 2 настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации муниципального образования – городской округ город Касимов Е.В. Козлову.
И.о. главы администрации

муниципального образования – 

городской округ город Касимов                                                                                   Г.Я. Ермакова
ПРОЕКТ














