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   АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ –                                                                                          
 ГОРОДСКОЙ  ОКРУГ  ГОРОД  КАСИМОВ  РЯЗАНСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.12.2012 г.                                                                                              №2219
г. Касимов

    об утверждении

    административного регламента

      В целях реализации федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация муниципального образования – городской округ город Касимов ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества (передача жилых помещений) муниципального жилищного фонда в собственность граждан»» согласно приложению № 1.

2. Отделу по организационной и кадровой работе администрации муниципального образования – городской округ город Касимов (С.В.Андреева):

-   опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене муниципального образования – городской округ город Касимов»;

- разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования – городской округ город Касимов в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества (передача жилых помещений) муниципального жилищного фонда в собственность граждан» возложить на начальника управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования – городской округ город Касимов Т.В. Соловьеву.

5.   Контроль   за   исполнением   настоящего   постановления  возложить  на заместителя главы администрации муниципального образования – городской округ город Касимов по экономическому развитию и финансам Г.Я. Ермакову.

Глава  администрации

муниципального образования – 

городской округ город Касимов                                               М.В. Васильев 
Исполнитель: Н.П. Гаврюшова
Начальник сектора

правового обеспечения: А.В. Копнев
Приложение №1

к постановлению администрации

м.о. – городской округ г.Касимов

от 25.12.2012г. №2219

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 «Приватизация муниципального имущества 

(передача жилых помещений) муниципального жилищного фонда в собственность граждан»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества (передача жилых помещений) муниципального жилищного фонда в собственность граждан» (далее - регламент) по оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения. 

1.1.2. В целях настоящего Административного регламента применяются следующие понятия:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления  (далее – муниципальная услуга) – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам Заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;

Заявители (потребители муниципальной услуги) – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги.

1.1.3. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между получателями муниципальной услуги, администрацией муниципального образования – городской округ город Касимов, связанные с предоставлением муниципальной услуги .

1.1.4. Действие настоящего Административного регламента распространяется на деятельность администрации муниципального образования – городской округ город Касимов, с учетом соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.5. Действие регламента устанавливается в соответствии со сроками, установленными Законом РФ "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" от 04.07.1991 N 1541-1.

1.2. Заявители муниципальной услуги:

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги (далее - заявители) являются физические лица и их полномочные представители.

1.3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

-непосредственно в Управлении земельных и имущественных отношений администрации муниципального образования — городской округ город Касимов (далее - Управление) по адресу и в соответствии с режимом работы, указанным в пунктах 1.3.3 настоящего Административного регламента;

- на информационных стендах, размещенных в администрации муниципального образования — городской округ город Касимов;

- на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:  www.kasimov-gorod.ru;

- на портале муниципальных услуг;

         - в средствах массовой информации;

         - по телефону.

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:

- адрес места приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;

- график приема заявителей;

- сведения о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форму запроса о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схему описания (Приложение № 2);

- извлечения из настоящего Административного регламента;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

1.3.3. Администрация муниципального образования – городской округ город Касимов находится по адресу: Рязанская область, г. Касимов, ул. Советская, д.1.

 Управление имущественных и земельных отношений администрации находится по адресу: Рязанская область, г. Касимов, ул. Советская, д.1 (каб. № 9).

Прием заявителей осуществляется по адресу: Рязанская область, г.Касимов, ул.Советская, д.1,  каб. № 9.

Телефон/факс: (849131) 2-21-32/ 3-37-41;

График работы: 

 понедельник – с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00 — прием документов,

 четверг — с  09.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00 — выдача документов.

         Сайт: www.kasimov-gorod.ru, e-mail:  kumi@kas

 HYPERLINK "mailto:postmaster@kasimovadm.ryazan.ru"
imov-gorod.ru.

Сведения о местонахождении Управления, осуществляющих прием заявителей, номерах телефонов для справок (консультаций), о графике (режиме) работы размещаются на сайте:  

 HYPERLINK "http://www.kasimov-gorod.ru/"
www.kasimov-gorod.ru и информационных стендах в администрации муниципального образования — городской округ город Касимов Рязанской области.

1.3.4. Прием документов осуществляется  по адресам и в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 1.3.3, настоящего Административного регламента.

1.3.5. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления, участвующими в предоставлении муниципальной услуги  в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования (в том числе по электронной почте);

- размещения информации в сети Интернет.

В рамках информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется информация, касающаяся:

- необходимого перечня документов, предоставленных для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- ход рассмотрения заявления Заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Управления, принявшего звонок.

 При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Письменная информация обратившимся Заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается начальником Управления, предоставляющего муниципальную услугу, или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения Заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

1.4. Сроки информирования по вопросам предоставления муниципальной  услуги: 

- время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

- время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 15 минут;

- при письменном обращении ответ направляется Заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

В случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления срок рассмотрения обращения продлевается до получения мотивированного ответа на запрос, Заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению.

- при консультировании Заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение пяти дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса

Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги :

Муниципальная услуга «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется функциональным органом администрации муниципального образования — городской округ город Касимов Рязанской области — Управлением имущественных и земельных отношений (далее - Управление) в лице специалистов Управления  (далее - специалист).

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления услуги по оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда является заключение договора передачи жилых помещений в собственность граждан (далее - договор передачи) от имени администрации муниципального образования — городской округ город Касимов Рязанской области и получение соответствующего договора передачи гражданином, либо сообщение об отказе в приватизации жилого помещения, а также оформление Управлением дубликата договора передачи (в случае утери) и получение указанного дубликата гражданином.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Договор передачи заключается в двухмесячный срок со дня подачи гражданином заявления на приватизацию жилого помещения с полным пакетом документов, необходимых для оформления договора передачи.

2.4.2. Сообщение об отказе в приватизации жилого помещения направляется в тридцатидневный срок со дня подачи гражданином заявления на приватизацию жилого помещения.

2.4.3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

2.4.4. Дубликат договора передачи оформляется в течение пяти рабочих дней со дня подачи гражданином заявления.

2.5. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие   в связи с предоставлением  муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Закон РФ от 04.07.199 № 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской    

  Федерации";

- Правовой акт администрации муниципального образования — городской округ город Касимов Рязанской области, регулирующий правоотношения, связанные с приватизацией муниципального имущества;

- Правовой акт администрации муниципального образования — городской округ город Касимов Рязанской области об утверждении Положения об органе местного самоуправления, в полномочия которого входит предоставление муниципальной услуги "Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

- Административный регламент органа местного самоуправления муниципального образования — городской округ город Касимов Рязанской области о предоставлении муниципальной услуги "Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда".

2.6. Перечень документов, необходимых для организации процесса приватизации жилых помещений:

1. Заявление о предоставлении  муниципальной услуги (приложению № 1). Подпись гражданина на заявлении удостоверяется нотариально в порядке, установленном законодательством о нотариате, либо заявление подписывается гражданином лично в Управлении в присутствии уполномоченного специалиста Управления.

2. а) Технический паспорт квартиры (1 оригинал, 2 ксерокопии). Кадастровый паспорт            (1 оригинал, 2 ксерокопии);

  б) Справка, что ранее жилую площадь не приватизировали (в 2-х экз.) подлинник и ксерокопия.

3. а) Справка о принадлежности дома (в 2-х экз.) подлинник и ксерокопия;

    б) Выписка из реестра (в 2-х экз.) подлинник и ксерокопия;

    в) Постановление о постановке на баланс МПЖКХ.

4. а) Справка о составе семьи (в 2-х экз.) подлинник и ксерокопия, заверенная нотариусом;

    б) Отметка о том, что нет задолженности по коммунальным платежам.

5. Ордер на квартиру (2 ксерокопии) или договор социального найма.

6. Свидетельство о рождении детей до 14 лет (подлинник и 2 ксерокопии).

7. Детям достигшим 14 лет иметь при себе паспорт и (2 ксерокопии).

8. Ксерокопия паспортов всех прописанных граждан (в 2-х экз. страница с фотографией и с пропиской).                

         2.7. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2.7.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

      - жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской

      Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 

- с заявлением на приватизацию жилого помещения обратилось ненадлежащее лицо; 

- документы, предоставленные гражданами для организации процесса приватизации, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства или представлены не в полном объеме; 

- жилое помещение не относится к жилищному фонду муниципального образования – городской округ город Касимов Рязанской области;

- участие гражданина в приватизации другого жилого помещения; 

- отсутствие согласия члена семьи, имеющего право на приватизацию данного жилого помещения. 

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Заявителю может быть отказано в приеме документов по следующим основаниям:

- непредставление Заявителем документа согласно пункта 2.6 настоящего регламента;

- непредставление представителем Заявителя документа, удостоверяющего личность и полномочия;

- документы, прилагаемые к заявлению, имеют подтирки, подчистки и неоговоренные исправления, не позволяющие определённо установить их содержание.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.10. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.11. Общий максимальный срок приёма документов на приватизацию жилого помещения от граждан и их представителей не может превышать 60 минут при приёме документов  от 3-х и менее заявителей. 

При приёме документов от большего числа заявителей максимальный срок приёма документов на приватизацию жилого помещения может увеличиваться на 10 минут для каждого заявителя.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.12.1. Описание требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.

 Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами.

 Зона информирования должна быть оборудована информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. 

Зона ожидания может быть оборудована стендом для ознакомления посетителей с информационными материалами о предоставлении муниципальной услуги, столом для оформления документов, стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но составляет не менее 5-6.

В зоне ожидания предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов).

 2.12.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Место для приема документов и консультаций оборудуется стульями, столами, шкафами для документов, обеспечивается образцами заполнения документов, бланками документов, справочной информацией.

2.12.3. Кабинет приема Заявителей оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием:

-номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием Заявителей;

-режимом работы специалиста.

Рабочие места специалистов для предоставления муниципальной услуги оборудуются телефоном, компьютером с возможностью печати и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание муниципальной услуги.

2.12.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.13. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги.

     2.13.1. К показателям доступности и качества муниципальной услуги могут быть отнесены:

       1) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления  муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

     2) обеспечения возможности получения Заявителем всей необходимой информации (консультаций) о муниципальной услуге и подачи Заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги при однократном визите и в сроки, установленные пунктом 2.1.4. настоящего Административного регламента.

1.13.2. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении её в сроки, определенные пунктом 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги. 

Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

1) консультирование Заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;

2) приём заявления на приватизацию жилого помещения и документов, необходимых для приватизации; 

        3) получение документов и сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

4) правовая экспертиза документов, необходимых для приватизации жилого помещения и проверка законности требования заявителя о приватизации; 

      5) оформление договора передачи жилого помещения в собственность граждан, выдача договора передачи;

      6) отказ в предоставлении муниципальной процедуры по оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда. 

Консультирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

1. Основанием для осуществления административной процедуры является личное обращение Заявителя  в Управление за получением консультации.

2. Специалист, ответственный за консультирование, в рамках осуществления административной процедуры представляет информацию в следующем объеме:

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- организации (органы), где можно получить документы, необходимые для получения муниципальной  услуги;

- сведения о нормативно-правовых актах по вопросам предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативно-правового акта);

- порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги, включая информацию о режиме работы, а также информирование о возможности осуществления предварительной записи на прием;

-  условия возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги;

- адрес официального сайта администрации муниципального образования — городской округ город Касимов Рязанской области, предоставляющего муниципальную услугу, включая места размещения на официальном сайте информации и справочных материалов по порядку предоставления муниципальной  услуги;

- порядок информирования о ходе рассмотрения заявления и документов, необходимых для получения муниципальной  услуги.

3. Специалист, ответственный за консультирование, по запросу Заявителя проверяет соответствие комплекта имеющихся у Заявителя документов перечню документов, предусмотренному пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, даёт рекомендации по предоставлению необходимых документов или их копий.

4. Специалист, ответственный за консультирование, вручает Заявителю перечень документов, необходимых для предоставления услуги, бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также разъясняет требования к ним.

5. Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию составляет 30 минут.

Приём заявления на приватизацию жилого помещения и документов, необходимых для приватизации:

1. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является личное обращение гражданина (граждан) либо его (их) представителя (представителей) в Управление с комплектом документов, необходимых для приватизации жилого помещения.

2. Специалист Управления проверяет правильность заполнения заявления, точность внесения необходимых данных, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Специалист проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя участников приватизации действовать от их имени.

3. Специалист проверяет наличие документов, представляемых для приватизации жилого помещения, исходя из перечня, предусмотренного п. 2.6 Административного регламента и соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво; 

- наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием мест их нахождения; 

- документы в соответствующих случаях нотариально удостоверены, скреплены печатью, имеют надлежащие подписи должностных лиц; 

- фамилии, имена, отчества граждан, адреса приватизируемых жилых помещений написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом (в том числе нотариально удостоверенные). 

5. Специалист вносит в журнал регистрации заявлений на приватизацию жилых помещений запись о приеме заявления:

- порядковый номер записи; 

- дату приема; 

- данные о заявителе; 

- сведения о жилом помещении, подлежащем приватизации. 

Порядковый номер записи в журнале регистрации заявлений также ставится на заявлении.

Получение документов и сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия:

1. Основанием для проведения административной процедуры является получение ответственным специалистом представленного Заявителем пакета документов и отсутствие в указанном пакете какого-либо из документов,  или каких-либо сведений, получение которых в соответствии с Административным регламентом должно производиться Управлением в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2. Ответственный специалист:

- в день получения представленного Заявителем пакета документов осуществляет подготовку межведомственного запроса в уполномоченный орган, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в целях получения сведений о Заявителе, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц, или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.

В запросе устанавливается срок ответа не более суток, если межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в электронной форме, и не более 5 (пяти) рабочих дней, если отсутствует возможность направления запроса и получения документов (сведений) в электронной форме;

- в день получения представленного Заявителем пакета документов осуществляет направление подготовленного запроса;

- контролирует получение сведений в соответствии с направленным запросом.

3. В день получения всех запрошенных сведений, ответственный специалист комплектует пакет из полученных и ранее представленных Заявителем документов для передачи начальнику Управления, ответственному за рассмотрение заявления.

 В случае если Заявитель самостоятельно запросил и представил указанные документы (сведения), процедура предусмотренная настоящим пунктом настоящего административного регламента, не выполняется.

Правовая экспертиза документов, представленных для приватизации жилого помещения, и проверка законности требования заявителя о приватизации:

1. Начальную правовую экспертизу документов, представленных для приватизации жилого помещения, и проверки законности требования заявителя о приватизации осуществляет специалист непосредственно при приеме документов на приватизацию жилого помещения.

Начальная правовая экспертиза включает в себя проверку:

- соответствие требованиям законодательства формы и содержания документа о праве пользования жилым помещением; 

-  наличие полномочий у представителей, если заявление оформлено представителями; 

- соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения; 

- действительность иных документов, не являющихся правоустанавливающими, но необходимых для осуществления приватизации жилого помещения; 

- соответствие представленных документов перечню необходимых документов, указанных в п. 2.6.Административного регламента. 

2. В течение 14 рабочих дней после получения всех документов, необходимых для оформления договора передачи, специалист проверяет:

- принадлежность жилого помещения к собственности администрации муниципального образования – городской округ город Касимов Рязанской области;

- сведения о наличии (или отсутствии) в Управлении документов, свидетельствующих о наложении соответствующих запрещений, препятствующих заключению договора передачи. 

3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, соответствия представленных документов требованиям, установленным пунктом 9 Административного регламента, специалист начинает подготовку договора передачи.

Оформление договора передачи жилого помещения в собственность граждан, выдача договора передачи:

1. В пределах шестидесятидневного срока со дня подачи заявления на приватизацию и полного пакета документов специалист готовит проект договора. Договор передачи оформляется в 3 (трех) экземплярах: один экземпляр остается в делах Управления, второй экземпляр выдается заявителю, третий – для государственной регистрации права собственности. 

Договор передачи подписывается главой администрации муниципального образования — городской округ город Касимов Рязанской области либо его заместителем, действующими в соответствии с Уставом муниципального образования – городской округ город Касимов Рязанской области.

Договор заверяется гербовой печатью администрации муниципального образования –городской округ город Касимов Рязанской области.

2. По истечении шестидесятидневного срока со дня подачи заявления на приватизацию и полного пакета документов договор выдается гражданам. 

При подписании договора гражданами специалист выполняет следующие действия:

- проверяет документ, удостоверяющий личность гражданина (граждан) либо документ, подтверждающий полномочия представителя гражданина (граждан), в собственность которого (которых) передается жилое помещение, и документ, удостоверяющий личность представителя; 

- предлагает гражданам ознакомиться с текстом договора передачи; 

- разъясняет условия договора передачи в случае возникновения вопросов; 

- предлагает подписать данный договор (3 экземпляра); 

- вносит в Журнал регистрации договоров записи о дате договора, порядковом номере договора, фамилии, имена, отчества, лиц, участвующих в приватизации, сведения о жилом помещении; 

- выдает договор передачи. 

3. Специалист помещает третий экземпляр договора передачи и иные документы, поступившие и сформированные в ходе рассмотрения заявления о приватизации жилого помещения, в дело.

Отказ в предоставлении муниципальной процедуры по оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда:

1. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист формирует на бланке Администрации муниципального образования –городской округ город Касимов Рязанской области письменное сообщение об отказе в приватизации жилого помещения. В сообщении указываются:

- адрес заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в приватизации жилого помещения; 

- разъяснения о возможности обжалования решения об отказе в приватизации жилого помещения. 

2. Начальник Управления визирует проект сообщения об отказе в приватизации жилого помещения.

3. Сообщение об отказе заявителю в приватизации жилого помещения подписывается главой администрации либо его заместителем в соответствии с распределением обязанностей.

4. Специалист, ответственный за организацию делопроизводства в Администрации муниципального образования – городской округ город Касимов Рязанской области осуществляет отправку сообщения почтой.

5. Специалист Управления, помещает второй экземпляр сообщения об отказе в приватизации жилого помещения и иные документы, поступившие и сформированные в ходе рассмотрения заявления о приватизации жилого помещения, в дело.

6. Заявители на любом этапе предоставления муниципальной услуги (до государственной регистрации перехода права собственности на жилое помещение) имеют право отказаться от процедуры приватизации жилого помещения.

7. Основанием для прекращения процедуры приватизации жилого помещения является письменное заявление гражданина, обладающего правом пользования жилым помещением на условиях социального найма. 

8. Приём заявления о прекращении процедуры приватизации жилого помещения осуществляется специалистом, отвечающим за приём документов на приватизацию жилого помещения. 

9. Текст заявления должен содержать фамилию, имя, отчество заявителя, просьбу прекратить приватизацию жилого помещения, адрес жилого помещения, дату и подпись заявителя.

10. Специалист, отвечающий за приём документов на приватизацию жилого помещения, проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, правоспособность заявителя. 

 11. В случае поступления заявления о прекращении приватизации жилого помещения, в приватизации которого должны были участвовать и другие лица, специалист готовит сообщение другим лицам о прекращении процедуры приватизации и основаниях прекращения.

12. Сообщение о прекращении приватизации жилого помещения подписывается главой администрации либо его заместителем в соответствии с распределением обязанностей. 

13. Сообщение о прекращении приватизации жилого помещения направляется заинтересованным лицам в течение 30 дней со дня поступления заявления о прекращении приватизации. 

14. Специалист помещает заявление гражданина о прекращении приватизации жилого помещения, второй экземпляр сообщения заинтересованным лицам о прекращении приватизации жилого помещения и копии документов, поступивших и сформированных в ходе рассмотрения заявления о приватизации жилого помещения, в дело.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Должностные лица и специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления услуги в пределах отдельных этапов, административных процедур и действий, которые осуществляются в рамках предоставлений муниципальной услуги непосредственно ими, или с их участием, за соблюдение и исполнение положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги. Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги, устанавливается в их должностных инструкциях (должностных регламентах) в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Рязанской области.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги, за соблюдением и исполнением должностными лицами и специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной  услуги, положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги (далее – текущий контроль), осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной    услуги (далее – должностные лица, ответственные за организацию предоставления услуги).

4.3. Перечень должностных лиц, ответственных за организацию предоставления муниципальной  услуги, устанавливается индивидуальными правовыми актами органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу или вышестоящих органов местного самоуправления.

4.4. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию предоставления муниципальной  услуги, проверок полноты и качества предоставления  муниципальной  услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Рязанской области, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении  муниципальной  услуги.

4.5. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление муниципальной  услуги, или вышестоящего органа местного самоуправления.

4.6. Устанавливаются следующие требования к порядку и формам проведения текущего контроля:

- проведение текущего контроля в форме плановых проверок не реже двух раз в год;

- проведение текущего контроля в форме внеплановых проверок;

- проведение текущего контроля в форме комиссионных проверок.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством. 

Порядок контроля  предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, объединений граждан и общественных организаций устанавливается законодательством Российской Федерации.

В случае поступления обращений Заявителей (граждан, их объединений и организаций), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа, по решению органа проводится проверка с целью контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав Заявителей должностным лицом органа.

Раздел V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа,  осуществленных или принятых  в ходе 

предоставления  муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в досудебном и судебном порядке. (Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2)  нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок  выданных в результате предоставления муниципальной услуги  в документах 

(либо нарушение установленного срока таких исправлений).

5.2. Заявители имеют право обратиться лично (устно) или направить письменное заявление или обращение (далее – письменное обращение). Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на действие (бездействие) специалистов Управления на имя главы администрации муниципального образования — городской округ город Касимов Рязанской области в орган, предоставляющий  муниципальную услугу. 

 Жалоба может быть направлена по почте, или с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего  муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

- по номерам телефонов, содержащихся в пункте 1.3.3 настоящего Административного регламента;

- на интернет-сайт органа (организации), непосредственно предоставляющего услугу: www.kasimov-gorod.ru, или на адрес его электронной почты e-mail: kumi@kas

 HYPERLINK "mailto:postmaster@kasimovadm.ryazan.ru"
imov-gorod.ru;

- письменно по почте или при личном обращении в Управление администрации муниципального образования — городской округ город Касимов Рязанской области, непосредственно осуществляющий предоставление услуги.

5.3. Специалисты Управления проводят личный прием Заявителей,  в соответствии с графиком приема посетителей.

5.4. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.


5.5.  Сообщение Заявителя должно содержать следующую информацию: (Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) сотрудников Управления, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Срок рассмотрения обращения Заявителя. (Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок,  или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.) 

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации и Рязанской области.

5.7. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои: фамилию, имя, отчество (при наличии последнего), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество (при наличии последнего) должностного лица (специалиста), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

5.8. В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Должностное лицо органов власти и подведомственных им организаций, на которое возложена обязанность рассмотрения заявлений и обращений граждан о действии или бездействии должностных лиц органов власти и подведомственных им организаций, рассматривает обращения и принимает решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

5.10. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется Заявителю.

5.11. Если в письменном обращении не указаны: фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.12. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается Заявителю, направившему обращение, в случае если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.13. Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу,  в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в орган власти и подведомственным ему организациям. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший обращение.

5.14. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, Заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.15. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов. Если Заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в органе местного самоуправления, они вправе обратиться письменно в вышестоящий орган власти. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.16. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.17. В случае установления в ходе, или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.18. Заявитель вправе обратиться с жалобой в суд и оспорить в суде действие (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении услуги, если считает, что нарушены его права и свободы.

К решениям, действиям (бездействию) должностных лиц, оспариваемым в порядке гражданского судопроизводства, относятся коллегиальные и единоличные решения и действия (бездействия), в том числе представление официальной информации, ставшей основанием для совершения действий (принятия решений), в результате которых:

- нарушены права и свободы гражданина;

- созданы препятствия осуществлению гражданином его прав и свобод;

- незаконно на гражданина возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

Заявителями заявление подается в суд по подсудности, установленной Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. Заявление может быть подано Заявителем в суд по месту его жительства или по месту нахождения органа власти и подведомственной ему организации.

Заявители вправе обратиться в суд с заявлением в следующие сроки:

-  три месяца со дня, когда Заявителю стало известно о нарушении его права;

- один месяц со дня получения Заявителем письменного уведомления об отказе, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения 30-дневного срока после подачи жалобы, если Заявителем не был получен на нее письменный ответ.

                                                      Главе администрации муниципального образования -

                                                               городской округ город Касимов Васильеву М.В.

от гр.__________________________________________

 проживающего по адресу: г. ______________________

______________________________________________

( тел. рабочий, домашний)

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу передать в собственность занимаемую квартиру по адресу:______________________________________________________________________________________________________________________________

В случае приобретения квартиры обязуемся:

1. Содержать квартиру в исправном состоянии.

2. Заключить договор на техническое обслуживание и ремонт квартиры.

	Ф.И.О.( полностью) с учетом лиц, проходящих службу в армии или находящихся в командировке по броне
	Родственные отношения
	Процент долевого участия
	Подпись совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Подписи верны, заверены_______________________   /Ф.И.О. специалиста/

____________________________20    г.

Состав семьи ___________ Адрес _____________________________________________

	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Родствен-ные отношения к квартиро-съемщику
	Данные паспорта
	Дата прописки

	
	
	
	серия
	номер
	кем и когда выдан
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общая площадь квартиры ____________ кв.м   жилая площадь ______ кв.м

Число комнат__________________ Этаж _____________

Технический паспорт от_____________ стоимость в ценах1969г. ____________

Жилое помещение: выписка № ________ от_________________

- Не является служебным, общежитием, квартирой в закрытом военном городке;

- Не находится в аварийном состоянии, ( отвечает санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам);

- Не подлежит сносу;

- Не находится в доме, памятнике истории и культуры;

- Перечисленные в таблице 1 граждане ранее не  приобретали бесплатно в собственное жилье

                                       Специалист по

          М.П.              приватизации         _________________ /Ф.И.О. специалиста/

Приложение 

	
	В администрацию муниципального образования

- городской округ город Касимов

	
	От (ФИО)__________________________________

___________________________________________

___________________________________________ 

Дата рождения _____________________________

Зарегистрирован по адресу: __________________

 __________________________________________

Паспорт ___________________________________

дата выдачи________________________________

кем выдан _________________________________

__________________________________________

код подразделения __________________________


Заявление.

Я,___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на приватизацию квартиры, расположенной по адресу: _____________ул.___________________________, дом __________, квартира ____ на имя _____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

В договор приватизации указанной квартиры прошу меня не включать.

Правовые последствия отказа от права на приватизацию мне известны.

Имею несовершеннолетних детей: _____________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись ________________________

«______»_______________201____г.

Подпись гр. ______________________________________________________

поставлена в моем присутствии. 

Дата ______________________

Подпись специалиста _________________________________________________

Приложение 

	
	В администрацию муниципального образования

- городской округ город Касимов Рязанской области

	
	От (ФИО)__________________________________

___________________________________________

___________________________________________ 

Дата рождения _____________________________

Зарегистрирован по адресу: __________________

__________________________________________

Паспорт ___________________________________

дата выдачи________________________________

кем выдан _________________________________

__________________________________________

код подразделения __________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ.

Я,___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на приватизацию квартиры, расположенной по адресу: __________ ул.___________________________, дом __________, квартира ____ 

Подпись ________________________

«______»_______________201____г.

Подпись гр. ______________________________________________________

поставлена в моем присутствии. 

Дата ______________________

Подпись специалиста _________________________________________________

Приложение 

	
	В администрацию муниципального образования — городской округ город Касимов Рязанской области

	
	От (ФИО)__________________________________

___________________________________________

___________________________________________ 

Дата рождения _____________________________

Зарегистрирован по адресу: __________________

__________________________________________

Паспорт ___________________________________

дата выдачи________________________________

кем выдан _________________________________

__________________________________________

код подразделения __________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу выдать Дубликат договора приватизации квартиры по адресу: ____________________________________________________________________ в связи с утерей оригинала.

«_____»________________ 201__г.                        _________________________

                                                                                                    (подпись) 

Подпись гр. ______________________________________________________

поставлена в моем присутствии. 

Дата ______________________

Подпись специалиста _________________________________________________

Приложение 2

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда»

	Прием заявления гражданина (его полномочного представителя)       

         и его регистрация в порядке общего делопроизводства



	Проверка комплектности и соответствия документов требованиям действующего                 законодательства Российской Федерации



	Подготовка отказа в предоставлении   муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда»

(далее - муниципальная услуга)       
	Издание постановления администрации муниципального образования – городской округ город Касимов о предоставлении   муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда»

оформление договора на передачу в собственность гражданину   (гражданам) жилых помещений муниципального жилищного фонда  (далее - договор)


                                            

	Направление (выдача) отказа в     предоставлении муниципальной услуги
	Выдача гражданам (их полномочным                                             представителям) договора, документов по передаче   в собственность граждан жилых  

помещений муниципального жилищного фонда         

                                        


ПРОЕКТ
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