Проект
 Приложение 
к Постановлению Администрации Ленинского муниципального района 
от                   №                   
Административный регламент по осуществлению администрацией Ленинского муниципального района Волгоградской области переданных государственных полномочий по предоставлению государственной услуги по заключению договора доверительного управления имуществом подопечного


1. Общие положения
1.1. Административный регламент по осуществлению администрацией Ленинского муниципального района Волгоградской области переданных государственных полномочий по предоставлению государственной услуги по заключению договора доверительного управления имуществом подопечного (далее – государственная услуга) определяет сроки и последовательность действий администрации при осуществлении переданных государственных полномочий.
1.2.В качестве заявителей, которые имеют право на получение государственной услуги по заключению договора доверительного управления имуществом подопечного, выступают законные представители подопечных граждан, проживающих на территории Волгоградской области (опекуны, попечители, приемные родители), и кандидаты в доверительные управляющие (физические и юридические лица).
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги, в том числе:
1.3.1.Информирование граждан о предоставлении государственной услуги осуществляется должностными лицами отдела народного образования, опеки и попечительства администрации Ленинского муниципального района (уполномоченный орган).
Место нахождения и график работы сектора опеки и попечительства  отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района:  404620, Волгоградская область город Ленинск, улица Ленина, 192.

Справочный телефон: 4-16-64;

График работы уполномоченного органа: с 8.00 до 17.00 понедельник - пятница, кроме выходных и праздничных дней, с12.00 до 13.00 часов обеденный перерыв.

Адрес электронной почты: ra_lenin@volganet.ru
Адрес официального сайта администрации Ленинского  муниципального района:  http://adm-leninskiy.ru
1.3.2. Информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется:

· путем консультирования при личном контакте с заявителями; 

· с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, электронной почты; 

· посредством размещения на информационных стендах, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

1.3.2.1. На информационных стендах в уполномоченном органе размещаются следующие информационные материалы:
· выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги;
· перечень категорий граждан, имеющих право на получение государственной услуги;
· краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
· перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
· перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;
· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги;
· график приема для консультаций о предоставлении государственной услуги, номер факса, адрес электронной почты и адрес сайта органа местного самоуправления в сети Интернет;
· необходимая оперативная информация о предоставлении государственной услуги.
1.3.2.2. При личном обращении граждан (законных представителей) должностное лицо уполномоченного органа информирует об условиях и правилах предоставления государственной услуги.
1.3.2.3. Использование средств телефонной связи, в том числе личное консультирование должностными лицами уполномоченного органа.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, должностные лица подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации по наименованию органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.2.4. С момента приема документов для предоставления государственной услуги заявитель государственной услуги имеет право на получение любых интересующих его сведений о ходе предоставления государственной услуги посредством телефона или личного посещения уполномоченного органа.
Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению государственной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.
1.3.2.5. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
1.3.2.6. Если информация о порядке предоставления государственной услуги не удовлетворяет заявителя, он вправе обратиться в письменной форме в вышестоящую организацию – исполнительный орган государственной власти Волгоградской области, осуществляющий управление в сфере образования.
1.3.2.7. Письменное обращение заявителя в обязательном порядке должно содержать наименование уполномоченного органа, либо ФИО соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица, а также свои ФИО, данные документа, удостоверяющего личность гражданина, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный номер телефона, изложение сути вопроса, личную подпись заявителя и дату.
1.3.2.8.Письменное обращение гражданина рассматривается должностными лицами уполномоченного органа с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 15 дней с момента регистрации обращения.
1.3.4.Срок предоставления информации по запросу в электронном виде не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления запроса в уполномоченный орган, который представляет документ или информацию. При условии, что иные сроки подготовки и направления ответа на запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации.
1.3.5.Информация об отказе в предоставлении государственной услуги направляется заявителю в течение 3 дней заказным письмом и дублируется по телефону, указанном в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
1.3.6.Сведения о государственной услуге и административный регламент предоставления государственной услуги размещаются в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функции)» (www.gosuslugi.ru) и на официальном портале Правительства Волгоградской области в разделе «Государственные услуги» (www. volganet.ru).
2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги.
Заключение договора доверительного управления имуществом подопечного.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу.
Государственную услугу предоставляет: сектором опеки и попечительства отдела по социальной политике администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области, наделенный государственными полномочиями по предоставлению государственной услуги (далее – уполномоченный орган).
В предоставлении государственной услуги участвуют: органы местного самоуправления, областное БТИ, Управление Федеральной регистрационной службы по Волгоградской области, в Ленинском районе, отделение УФМС по Волгоградской области в Ленинском районе, отдел ЗАГС Ленинского муниципального района, нотариальные организации.
Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг.
2.3. Результат предоставления государственной услуги.
Результатом предоставления государственной услуги является:
1) заключение договора доверительного управления имуществом подопечного;
2) отказ в заключение договора доверительного управления имуществом подопечного.
Заключение договора доверительного управления имуществом подопечного осуществляется в порядке, установленном гражданским законодательством.
2.4. Срок предоставления государственной услуги.
Решение о  заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации принимается уполномоченным органом в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления со всем необходимыми документами, если они не требуют дополнительной проверки. В случае принятия решения о проведении дополнительной проверки или об отказе в заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации уполномоченный орган направляет заявителю уведомление в письменной форме не позднее чем через 10 рабочих дней после дня обращения заявителя за получением государственной услуги со всеми необходимыми документами.
2.5. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, 25 декабря);
· Гражданским кодексом Российской Федерации часть I (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);
· Жилищным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть 1), ст. 14);
· Семейным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 16);
· Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" (далее - Федеральный закон № 48-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 17, ст. 1755);
· Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 03 августа 1998, N 31, ст. 3813);
· Федеральным законом Российской Федерации от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 30, ст. 3594);
· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 02 августа 2010, № 31, ст. 4179);
· Законом Волгоградской области от 15 ноября 2007 г. № 1557-ОД "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Волгоградской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству" ("Волгоградская правда", № 224, 28 ноября 2007);
· Законом Волгоградской области от 15 ноября 2007 г. № 1558-ОД "Об органах опеки и попечительства" (Волгоградская правда, № 224, 2007, 28 ноября).
· постановлением администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области от 19.01.2011 № 22 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг  (исполнения муниципальных функций)";
· настоящим Административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
а) заявление опекуна или попечителя о разрешении на заключение договора о доверительном управлении имуществом подопечного (Приложение 1);
б) заявление гражданина об определении его управляющим имуществом опекаемого, переданного в доверительное управление (Приложение 1);
в) нормативный правовой акт об установлении опеки или попечительства и назначении опекуна или попечителя либо удостоверение опекуна;
г) копия решения суда о признании гражданина недееспособным или ограниченно дееспособным, вступившего в законную силу;
д) справка организации жилищно-коммунального хозяйства независимо от организационно-правовой формы о составе семьи подопечного (или копия домовой книги), действительна не более шести месяцев со дня выдачи;
е) копии документов на недвижимое имущество и ценное движимое имущество подопечного;
ж) акт обследования жилищно-бытовых условий подопечного;
з) акт об обособлении имущества, передаваемого в доверительное управление, от прочего имущества опекаемого.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и подлинность документов.
Не допускается требовать от заявителя документы, не предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента, документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области и Ленинского муниципального района. Кроме случаев, если такие документы включены в определенные нормативные правовые акты Российской Федерации, Волгоградской области, Ленинского муниципального района, регламентирующие порядок организации предоставления государственных и муниципальных услуг. Уполномоченный орган, осуществляющий предоставление государственной услуги, самостоятельно истребует такие сведения, в том числе в форме электронного документа у соответствующих органов, если заявитель не представил их по своей инициативе.
Документы подпунктов «в»-«з» находящиеся в ведении органов государственной власти и органов местного самоуправления запрашиваются уполномоченным органом  самостоятельно, в том числе  и  по средствам межведомственного и межуровневого взаимодействия, если данные документы не были представлены по желанию заявителя самостоятельно. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в принятии документов к рассмотрению по существу.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги являются следующие условия:
а) заявителем представлены не все необходимые документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента;
б) качество документов не соответствует следующим требованиям:
тексты документов не поддаются прочтению;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны не полностью;
документы не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;
в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления;
документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
в) отсутствуют оригиналы документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента (в случае если они не заверены в установленном законом порядке).
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги и (или) отказа в ее предоставлении.
Оснований для приостановления предоставления государственной услуги нет.
2.9. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
а) несоответствие заявителя категории лиц, указанных в 1.2 настоящего Регламента;
б) заключение договора доверительного управления имуществом подопечного с заявителем противоречит интересам подопечного.
2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
2.11. Государственная услуга предоставляется без взимания платы с заявителей. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление государственной услуги (далее - заявление) и при получении результата государственной услуги в очной форме составляет не более 30 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.
2.13.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги является обращение гражданина с заявлением с комплектом документов, указанных в п.2.6. 
2.13.2. Специалист, ответственный за прием документов проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, сверяет представленные документы оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 
2.13.3. Специалист производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, удостоверяет соответствие с подлинником, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 
2.13.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного органа уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления государственной услуги, специалист возвращает ему заявление и представленные им документы.
 2.13.5. Заявление, поступившее от гражданина через Единый портал государственных и муниципальных услуг, распечатывается и регистрируется специалистом, ведущим прием в день поступления заявления в форме электронного документа. 
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга. Места предоставления государственной услуги включают места для ожидания, приема, которые оборудуются стульями (креслами), столами и обеспечиваются писчей бумагой, письменными принадлежностями (для записи информации).
В местах предоставления государственной услуги размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей.
Рабочие места специалистов, предоставляющих государственную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление государственной услуги, своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления государственной услуги.
2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.
2.15.1.Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги не более двух обращений:
при первом обращении гражданин получает консультацию от специалиста по интересующим его вопросам для получения государственной услуги;
при повторном обращении гражданин предоставляет заявление с полным пакетом документов для получения государственной услуги.
Результат предоставления государственной услуги высылается заявителю по почте.
2.15.2. Консультирование каждого гражданина при первичном обращении специалист осуществляет не более 15 (пятнадцати) минут после предоставления гражданином документа, удостоверяющего личность, и имеющихся у гражданина иных документов, необходимых специалисту для квалифицированных ответов на поставленные вопросы.
2.15.3. Продолжительность взаимодействий заявителя с должностным лицом при повторном обращении с полным пакетом документов не должна превышать 30мин.:
· срок выполнения действий по регистрации обращения и проверки документов не должен превышать 15 минут;
· срок выполнения действий по проверке заполнения бланка заявления о предоставлении государственной услуги не должен превышать 5 минут;
· срок выполнения действий по регистрации заявления и разъяснению заявителю о сроке, в котором будет принято решение о предоставлении государственной услуги, не должен превышать 10 минут.
2.14.4. Возможно получение государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг при условии заключения соглашения о взаимодействии между администрацией Ленинского муниципального района с многофункциональным центром.
2.14.5. Размещение на Едином портале государственных и муниципальных услуг области, на официальном сайте уполномоченного органа, на информационных стендах:
информации о государственной услуге, порядке и сроках её предоставления. (Информация размещается в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функции)» (www.gosuslugi.ru) и на официальном портале Администрации Волгоградской области в разделе «Государственные услуги» (www. volganet.ru), на официальном сайте администрации Ленинского муниципального района (http://adm-leninskiy.ru);
сведений о местонахождении, о графике (режиме) работы, контактных телефонах, адресах электронной почты уполномоченного органа;
бланка заявления и перечня документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.14.6. Возможно направление запроса и получение информации о ходе предоставления государственной услуги в электронном виде.
2.14.7. Иными показателями качества государственной услуги являются:
· предоставление государственной услуги в соответствии с требованиями административного регламента;
· соблюдение сроков предоставления государственной услуги;
· количество обоснованных жалоб;
· предоставление государственной услуги на безвозмездной основе для получателей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий)

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для заключения договора доверительного управления имуществом подопечного;
б) принятие решения о заключении договора доверительного управления имуществом подопечного или об отказе в его заключении;
в) информирование заявителя о принятом решении о заключении договора доверительного управления имуществом подопечного или об отказе в его заключении;
г) заключение договора доверительного управления имуществом подопечного.
Блок-схема (Приложение 3) последовательности действий при предоставлении государственной услуги должна быть приведена в приложении к регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для заключения договора доверительного управления имуществом подопечного.
3.2.1. Заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, представляются заявителем в уполномоченный орган лично или направляются через операторов почтовой связи общего пользования почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения. Возможна подача документов в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). При поступлении в уполномоченный орган запроса по электронной почте с указанием адреса электронной почты и почтового адреса автора запроса, в течение 1 рабочего дня ему направляется письменное уведомление о приеме запроса к рассмотрению или мотивированный отказ в рассмотрении. Принятый к рассмотрению запрос распечатывается на бумажном носителе.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и подлинность документов.
3.2.2. Гражданин, желающий получать государственную услугу, при подаче заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, при личном обращении в уполномоченный орган должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов:
а) устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность заявителя;
б) проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным требованиям, удостоверяясь, что:
· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
· фамилия, имя, отчество, местожительство заявителя написаны полностью;
· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
· документы не исполнены карандашом;
· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
· не истек срок действия представленного документа;
в) проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.
Копии документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, предоставляются с одновременным предоставлением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются специалистом уполномоченного органа, ответственным за прием документов, оригиналы документов возвращаются заявителю во время приема. В случае предоставления заявителем нотариально заверенных копий предоставление оригиналов не требуется.
г) вносит в журнал регистрации входящей документации запись о приеме заявления.
При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист, уполномоченного органа, ответственный за прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 30 минут.
3.2.3. Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, могут быть направлены по почте. Обязанность подтверждения факта отправки документов лежит на заявителе.
Копии документов, направленные в уполномоченный орган по почте, должны быть нотариально заверены.
3.2.4. Результатом административной процедуры по приему заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги является регистрация заявления и прием документов или отказ в приеме заявления и документов для предоставления государственной услуги.
3.3. Принятие решения о заключении договора доверительного управления имуществом подопечного или об отказе в его заключении.
3.3.1. Уполномоченный орган на основании заявления и представленных документов принимает решение о заключении договора доверительного управления имуществом подопечного или об отказе в его заключении.
3.3.2. Решение о заключении договора доверительного управления имуществом подопечного или об отказе в его заключении принимается и оформляется в виде правового акта уполномоченного органа в течение десяти дней со дня обращения заявителя о предоставлении государственной услуги.
3.3.3. Основания для отказа в заключении договора доверительного управления имуществом подопечного указаны в пункте 2.9 настоящего Регламента.
Отказ в заключении договора доверительного управления имуществом подопечного может быть обжалован заявителем порядке, установленном законодательством.
3.4. Информирование о принятом управлением министерства решении о заключении договора доверительного управления имуществом подопечного или об отказе в его заключении.
3.4.1. Специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение десяти дней со дня подачи заявителем заявления и документов направляет заявителю правовой акт о заключении договора доверительного управления имуществом подопечного или об отказе в его заключении.
В правовом акте уполномоченного органа указывается срок, в течение которого заявителю необходимо заключить договор доверительного управления имуществом подопечного.
3.4.2. В случае принятия уполномоченным органом решения об отказе в заключении договора доверительного управления имуществом подопечного в уведомлении излагаются причины отказа.
3.5. Заключение договора доверительного управления имуществом подопечного.
3.5.1. В течение 5 дней со дня принятия решения о заключении договора доверительного управления имуществом подопечного уполномоченный орган заключает договор доверительного управления имуществом подопечного с заявителем.
Порядок заключения договора доверительного управления имуществом подопечного и отношения, возникающие из договора доверительного управления, регулируются главой 53 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также положениями статей 19 и 20 Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве".
3.5.2. Договор доверительного управления имуществом подопечного хранится в уполномоченном органе в личном деле подопечного и и подлежит регистрации (Приложение 2)
3.5.3. В течение одного дня после заключения договора доверительного управления имуществом подопечного сведения о заключении соответствующего договора специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление государственной услуги, заносятся в журнал регистрации заявлений.
3.5.4. Уполномоченный орган в течение 5дней со дня заключения договора доверительного управления имуществом подопечного сообщает об управлении имуществом подопечного, а также о последующих изменениях, связанных с управлением имуществом подопечного в налоговые органы по месту своего нахождения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Должностные лица, участвующие в предоставлении государственной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления государственной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги. Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги, устанавливается в их должностных регламентах и должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Волгоградской области.
4.2.Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги, за соблюдением и исполнением должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной услуги, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги (далее именуется - текущий контроль), осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию предоставления государственной услуги.
4.3.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в порядке и в сроки, установленные руководителем уполномоченного органа.
4.4.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.  Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
соответственно осуществляемых и принимаемых
в ходе предоставления государственной услуги
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов уполномоченного органа, участвующих в оказании муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:
· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
· нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;
· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области для предоставления муниципальной услуги;
· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области для предоставления муниципальной услуги у заявителя;
· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены принятыми нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области;
· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, непредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области;
· отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, которые были выданы в результате предоставления муниципальной услуги, либо был нарушен установленный срок таких исправлений.
5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме , в форме электронного сообщения от заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.
Жалоба должна содержать:
· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
· фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы. При этом документы, ранее поданные заявителями в органы власти и организации, предоставляющие муниципальную услугу, либо в организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.
5.5. Жалоба заявителя может быть адресована:
· в администрацию Ленинского муниципального района;
· в исполнительный орган государственной власти Волгоградской области, осуществляющий управление в сфере здравоохранения.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя
- в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы, принимается одно из следующих решений:
· об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения;
· об отказе в удовлетворении жалобы.
Не позднее следующего дня, следующего за днем принятия решения, об удовлетворении жалобы или об отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме или, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления, в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.8. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц уполномоченных органов в судебном порядке. Обжалование действий (бездействий), решений должностных лиц в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.
5.9. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники несут ответственность за своевременность и объективность принимаемых решений по жалобам заявителей согласно действующему законодательству.
 

ПРИЛОЖЕНИЕ  1

к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по заключению договора доверительного управления имуществом подопечного                      от                                  №   

Главе Ленинского муниципального района Волгоградской области ___________________ 

                                                                  (Ф.И.О.)

от ______________________________________

                                                   Ф.И.О. ___________________________________________________

паспорт __________________________________________

___________________________________________________ 

________________________________________                                      

адрес проживания: _______________________

________________________________________
телефон _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить договор доверительного управления недвижимым и ценным движимым имуществом ____________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

указать наименование недвижимого и ценного движимого имущества

принадлежащего  подопечному_______________________________________

__________________________________________________________________                                                                                              

фамилия, имя, отчество, дата рождения

Обязуюсь заботиться о переданном мне имуществе подопечного как о своем собственном, не допускать уменьшения стоимости имущества подопечного и способствовать извлечению из него доходов. 

(ст. 18, Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" (принят ГД ФС РФ 11.04.2008))

Я, _____________________________________________________________,

                                                          (фамилия, имя, отчество)

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах. соглашаюсь на их хранение и использование на бессрочной основе до моего отказа. Внесение изменений в персональные данные и отказ от получения государственной помощи производится мною письменно.

__________________

(подпись, дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по заключению договора доверительного управления имуществом подопечного                      от                                  №   

ЖУРНАЛ

 регистрации заключенных договоров доверительного управления имуществом несовершеннолетнего (совершеннолетнего недееспособного или ограниченно дееспособного гражданина)
	№ п/п
	Дата регистрации
	Ф.И.О. несовершен-

нолетнего
	Адрес несовершен-

нолетнего
	Наименование имущества, место нахождения
	Ф.И.О. управляющего имуществом
	Контактная инормация об управляющем

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по заключению договора доверительного управления имуществом подопечного                      от                                  №   

БЛОК-СХЕМА  

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ






прием и регистрация заявления и документов, необходимых для заключения договора доверительного управления имуществом подопечного;





Рассмотрение документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги





отказе в заключение договора доверительного управления имуществом подопечного, информирование заявителя





заключение договора доверительного управления имуществом подопечного





нет





да





принятие решения 


 











