УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации 
Ленинского муниципального района
от 23.01.2014 № 23а
Положение
об отделе по муниципальным закупкам Администрации 
Ленинского муниципального района Волгоградской области
1. Общие положения
1.1.  Настоящее Положение определяет статус и компетенцию отдела по муниципальным закупкам Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области (далее отдел по муниципальным закупкам) и разработано с целью регламентации деятельности и определения основных задач, обязанностей и прав отдела по муниципальным закупкам.
1.2. Отдел по муниципальным закупкам является структурным подразделением Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области (далее Администрация), осуществляющий  функции органа, уполномоченного в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации Ленинского муниципального района, по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Администрации Ленинского муниципального района и направлению в реестр контрактов документов и информации, в соответствии с частью 2 статьи 103 Федерального закона Российской Федерации от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

1.3. Отдел по муниципальным закупкам в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Волгоградской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства Волгоградской области, Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области, Ленинской районной Думы, Уставом Ленинского муниципального района Волгоградской области и настоящим Положением.
1.4. Отдел по муниципальным закупкам подчиняется непосредственно заместителю Главы Администрации, начальнику отдела экономики Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области.
 1.5. Положение об отделе по муниципальным закупкам утверждается постановлением Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области.
1.6. Финансовое обеспечение деятельности отдела по муниципальным закупкам осуществляется за счет бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области.
1.7. Отдел по муниципальным закупкам не является юридическим лицом.
2. Задачи
Основными задачами отдела по муниципальным закупкам являются:
2.1. Осуществление закупок товаров, работ, услуг конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных нужд Администрации Ленинского муниципального района.
2.2. Повышение эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг, обеспечение гласности и прозрачности осуществления таких закупок,  предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере таких закупок.
2.3. Соблюдение законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации при размещении заказов.
3. Структура
3.1. Штатная численность работников отдела по муниципальным закупкам утверждаются Главой Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области.
4. Функции
Отдел по муниципальным закупкам в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:
4.1. Осуществляет функции уполномоченного органа по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Администрации Ленинского муниципального района конкурентными способами. 
4.2. Оказывает методологические и консультативные услуги муниципальным заказчикам Ленинского муниципального района по вопросам осуществления закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.

4.3. Организует информационное обеспечение  в сфере закупок в соответствии с действующим законодательством посредством размещения на официальном сайте соответствующей информации.

4.4. В лице представителей Отдела принимает участие в работе Единой комиссии по осуществлению закупок для муниципальных нужд Ленинского муниципального района.

4.5. Направляет в реестр контрактов документы и информацию, в соответствии с частью 2 статьи 103 Федерального закона Российской Федерации    от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
4.6. Формирует сводный план-график по Администрации Ленинского муниципального района, вносит в него изменения на основании представленных планов-графиков структурными подразделениями Администрации Ленинского муниципального района в соответствии с распоряжением Администрации Ленинского муниципального района от 09.01.2014 № 1-р § 6 и размещает его  на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.
4.7. Рассматривает официальные запросы и обращения Правительства Волгоградской области, учреждений федеральных структур исполнительной власти и других организаций по вопросам своей компетенции.
4.8. Обеспечивает хранение и учет документов, аудиозаписей, иной информации на электронных и бумажных носителях, образовавшихся в процессе деятельности по муниципальным закупкам.
4.9. Составляет, анализирует и предоставляет отчеты по осуществлению закупок для муниципальных нужд Ленинского муниципального района в Правительство Волгоградской области, а также направляет статистическую отчетность в органы государственной статистики.
  4.10. Осуществляет иные функции в рамках действующего законодательства.

5. Взаимодействие с другими подразделениями
5.1. В соответствии с задачами и функциями, определенными настоящим Положением, отдел по муниципальным закупкам осуществляет взаимодействие со структурными подразделениями администрации, органами местного самоуправления других муниципальных образований, подразделениями органов государственной власти, организациями и учреждениями.
6. Права
Отдел по муниципальным закупкам для выполнения возложенных задач имеет право:
6.1. Запрашивать в установленном порядке документы, сведения от руководителей структурных подразделений администрации, органов государственной власти и местного самоуправления других муниципальных образований, предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности по вопросам своей компетенции.
6.2. Пользоваться в установленном порядке системами связи, информационными базами, банками данных и иными носителями информации в администрации.
6.3. Проводить совещания с руководителями и специалистами структурных подразделений администрации по вопросам, относящимся к компетенции отдела муниципальным закупкам.
6.4. Осуществлять иные полномочия в рамках компетенции отдела  муниципальным закупкам, определяемые правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации, Волгоградской области и органов местного самоуправления администрации.
7. Руководство отделом
7.1. Отдел по муниципальным закупкам возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от занимаемой должности Главой Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области.
7.2. Начальник отдела по муниципальным закупкам в своей работе непосредственно подчиняется заместителю Главы  Администрации, начальнику отдела экономики Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области.
7.3. Начальник отдела осуществляет свою деятельность по руководству отделом по муниципальным закупкам:
7.3.1. Представляет интересы отдела в государственных органах и органах местного самоуправления, предприятиях, учреждениях и организациях Ленинского муниципального района Волгоградской области.
7.3.2. Вносит на рассмотрение Главы Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области, заместителя Главы Администрации, начальника отдела экономики Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области  предложения по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
7.3.3. Запрашивает и получает в установленном порядке от структурных подразделений администрации, предприятий, учреждений и организаций информацию, необходимую для выполнения возложенных на него должностных обязанностей.
7.3.4. Разрабатывает и составляет проекты должностных инструкций  сотрудников отдела по муниципальным закупкам для их утверждения.
7.3.5. Вносит предложения по улучшению условий труда сотрудников отдела по муниципальным закупкам, их поощрению и применению к ним мер дисциплинарного воздействия.
7.3.6. Вносит предложения по установлению и отмене надбавок к должностным окладам сотрудников отдела по муниципальным закупкам.
7.3.7. Подписывает и визирует в установленном порядке документы, связанные с деятельностью отдела по муниципальным закупкам.
7.3.8. Несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение требований законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд.

8. Ликвидация
8.1. Ликвидация деятельности отдела по муниципальным закупкам осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Волгоградской области и нормативными актами органов местного самоуправления.
