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Положение

об отделе по назначению субсидий Администрации

 Ленинского муниципального района

1. Общие положения


1.1. Отдел по назначению субсидий Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области (в дальнейшем - Отдел) является структурным подразделением Администрации Ленинского  муниципального района, обеспечивающим начисление гражданам субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.


1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Волгоградской области, уставами Волгоградской области и Ленинского муниципального района, нормативно-правовыми актами Администрации Волгоградской области и Ленинского муниципального района, районной Думы, а также настоящим Положением.


1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими районными органами местного самоуправления, органами исполнительной власти, управлением социальной защиты населения Администрации Волгоградской области.


1.4. Полное наименование - Отдел по назначению субсидий Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области, сокращенное - Отдел по назначению субсидий.


1.5. Местонахождение отдела: Волгоградская область, город Ленинск, улица Чапаева, кабинеты 11, 12, 13.

2. Цели и задачи


2.1. Основными задачами Отдела являются:


- обеспечение реализации прав граждан Российской Федерации, проживающих на территории Ленинского муниципального района в части получения субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг;


- обеспечение реализации федеральных законов, законов Волгоградской области, нормативно-правовых актов Администрации Волгоградской области и Ленинского муниципального района, регулирующих вопросы начисления  субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.


2.2. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:


- информирует население по вопросам предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг; 

- осуществляет прием документов от населения, необходимых для начисления  субсидий;


- производит начисление  субсидий в соответствии с Правилами предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 г. N 761 "О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг"


- формирует личные дела граждан, обратившихся за субсидией на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;


- обеспечивает сохранность документов в течение установленных сроков;


- ежемесячно и ежеквартально подводит итоги начисления субсидий по Ленинскому муниципальному району, формирует отчетные данные;


- представляет отчетные данные в установленном порядке в Управление социальной защиты населения Администрации Волгоградской области, Территориальный Орган Федеральной службы Государственной Статистики по Волгоградской области в Ленинском районе; 

- формирует списки для зачисления субсидий в Волжское отделение № 8553 Сбербанка России, представляет ведомости для оплаты в Управление федеральной почтовой связи Волгоградской области - филиал федерального государственного унитарного предприятия «Почта России»;


- совершенствует формы обслуживания граждан и организации труда с использованием средств оргтехники; 

- взаимодействует с организациями района в части обмена необходимой для работы отдела информацией;

- вносит предложения, проекты постановлений и распоряжений по вопросам предоставления  субсидий в Ленинском  муниципальном районе.

3. Права

3.1. Отдел для выполнения возложенных на него задач имеет право получать от органов государственного управления, предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности информацию по вопросам, входящим в его компетенцию.


3.2. Отдел может быть наделен для осуществления своей деятельности и другими правами.

4. Управление

4.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Ленинского  муниципального района.


4.2. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и осуществление им своих функций.


4.3. Начальник отдела:


- руководит деятельностью отдела;


- выносит в установленном порядке на рассмотрение вопросы, связанные с деятельностью Отдела;


- устанавливает обязанности и определяет ответственность работников Отдела;


- выносит предложения по кадровым вопросам Отдела;


- осуществляет другие полномочия в соответствии с должностной инструкцией.

5. Финансирование


5.1. Финансирование расходов на содержание Отдела осуществляется за счет средств субвенций, представленных бюджету Ленинского муниципального района из областного фонда компенсаций на осуществление переданных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг в пределах установленных лимитов.

