
№  п.п Параметр Значение параметра/состояние

1 Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация Елизовского городского поселения в лице Управления 
архитектуры и градостроительства администрации Елизовского городского 
поселения (далее -  Управление архитектуры ) и Управления имущественных 
отношений администрации Елизовского городского поселения (далее - 
Управление имущественных отношений).

2 Номер услуги в федеральном реестре 4100000000163301976

3 Полное наименование услуги Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, без предоставления земельных 
участков и установления сервитута, публичного сервитута

4 Краткое наименование услуги Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, без предоставления земельных 
участков и установления сервитута, публичного сервитута

5 Административный регламент предоставления услуги Постановление администрации Елизовского городского поселения от 
30.09.2019 № 1006-п

6 Перечень "подуслуг" нет

7 Способы оценки качества предоставления услуги радиотелефонная связь (телефонный опрос)

терминальные устройства в МФЦ, Портал МФЦ, ЕПГУ/ РПГУ



Раздел 2. "Общие сведения о муниципальной услуге'



Раздел 3. "Сведения о заявителях"

№ п.п
Категории лиц имеющих 

право на получение 
муниципальной услуги

Документ, 
подтверждающий 

правомочие заявителя 
соответствую щей 

категории на получение 
муниципальной услуги

Установленные требования к документу, 
подтверждающему правомочие заявителя 
соответствующей категории на получение 

муниципальной услуги

наличие 
возможности 

подачи заявления 
на предоставление 

муниципальной 
услуги

представителями

Исчерпывающий перечень 
лиц, имеющих право 

на подачу заявления от 
имени заявителя

Наименование документа, 
подтверждающего право 

подачи заявления от имени 
заявителя

Установленные требования 
к документу,

подтверждающему право подачи заявления 
от имени заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8
1 Ф и зи ч е с к и е  л и ц а 1.1 . д о к у м е н т , 

у д о с т о в е р я ю щ и й  
л и ч н о с ть :
1 .1 .1 . П а с п о р т  
гр а ж д а н и н а  Р Ф

1. Д о л ж е н  б ы т ь  д е й с т в и т е л ь н ы м  н а  с р о к  о б р а щ е н и я  
з а
п р е д о с т а в л е н и е м  у с л у ги ; 2 . Н е  д о л ж е н  с о д е р ж а т ь  
п о д ч и с т о к ,
п р и п и с о к , за ч е р к н у т ы х  сл о в  и  д р у г и х  и с п р ав л е н и й ; 
3 . Н е  д о л ж е н  и м е т ь  п о в р е ж д е н и й , н а л и ч и е  к о т о р ы х  
н е  п о зв о л я е т  о д н о зн а ч н о  и с т о л к о в а т ь  с о д е р ж а н и е

и м е е тс я У  п о л н о м о ч е н н ы е  
п р е д с т а в и т е л и  (л ю б ы е  
д е е с п о с о б н ы е  ф и з и ч е с к и е  л и ц а , 
д о с т и г ш и е  18 л е т )

1.1. д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  
л и ч н о с т ь  (в  с о о т в е т с т в и и  со  
с т о л б ц о м  3 н а с т о я щ е г о  р а зд е л а );
1.2. д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  
п о л н о м о ч и я  п р е д ст ав и те л я  
з а я в и т е л я  - д о в е р е н н о с т ь

1.1. В  с о о т в е т с т в и и  с о  с т о л б ц о м  4  н а с т о я щ е го  р азд ел а ;
1.2. н о та р и ал ь н а я  д о в е р е н н о с т ь , к о т о р а я  д о л ж н а  б ы т ь  с п е ц и а л ь н о й  и 
с о д е р ж а т ь  и н ф о р м а ц и ю  о  то м , ка к и е  и м е н н о  д е й с т в и я  и м е ю т  п р а в о  
с о в е р ш а т ь  о т  и м е н и  за я в и те л я  (п о д а в а ть  д о к у м е н т ы , п о д п и сы в а ть  
за я в л е н и я , п о л у ч а ть  и н ф о р м а ц и ю  и  т .д .)

1.1 .2 . П а с п о р т  
и н о с т р а н н о го  гр а ж д а н и н а

1. Д о л ж е н  б ы т ь  д е й с т в и т е л ь н ы м  н а  с р о к  о б р а щ е н и я  
з а
п р е д о с т а в л е н и е м  у с л у ги ; 2 . Д о л ж е н  б ы ть  
н о т а р и а л ь н ы й  п е р е в о д  д о к у м е н т а ; 3 . Н е  д о л ж е н  
с о д е р ж а т ь  п о д ч и с то к ,
п р и п и с о к , з а ч е р к н у т ы х  с л о в  и  д р у г и х  и с п р ав л е н и й ; 
4 . Н е  д о л ж е н  и м е ть  п о в р е ж д е н и й , н а л и ч и е  к о т о р ы х  
н е  п о зв о л я е т  о д н о зн а ч н о  и с т о л к о в а т ь  с о д е р ж а н и е

1 .1 .3 . У д о с т о в е р е н и е  
б е ж е н ц а

1. Д о л ж е н  б ы т ь  д е й с т в и т е л ь н ы м  н а  с р о к  о б р а щ е н и я  
з а
п р е д о с т а в л е н и е м  у с л у ги ; 2 . Н е  д о л ж е н  с о д е р ж а т ь  
п о д ч и с т о к ,
п р и п и с о к , за ч е р к н у т ы х  с л о в  и  д р у г и х  и с п р ав л е н и й ; 

3 . Н е  д о л ж е н
и м е т ь  п о в р е ж д ен и й , н а л и ч и е  к о т о р ы х  н е  п о зв о л я е т  
о д н о зн а ч н о
и с т о л к о в а т ь  с о д е р ж ан и е

1.1 .4 . С в и д е т е л ь с ь в о  о 
п р е д о с т а в л е н и и  
в р е м е н н о го  у б е ж и щ а  н а  
те р р и т о р и и  Р Ф

1. Д о л ж е н  б ы т ь  д е й с т в и т е л ь н ы м  н а  с р о к  о б р а щ е н и я  
за
п р е д о с т а в л е н и е м  у с л у ги ; 2 . Н е  д о л ж е н  с о д е р ж а т ь  
п о д ч и с т о к ,
п р и п и с о к , з а ч е р к н у т ы х  с л о в  и  д р у г и х  и с п р ав л е н и й ; 
3 . Н е  д о л ж е н
и м е т ь  п о в р е ж д ен и й , н а л и ч и е  к о т о р ы х  н е  п о зв о л я е т  
о д н о зн а ч н о
и с т о л к о в а т ь  с о д е р ж ан и е



1.1.5. Р а зр е ш е н и е  на 
в р е м е н н о е  п р о ж и в ан и е

1. Д о л ж е н  б ы т ь  д е й с т в и т е л ь н ы м  н а  с р о к  о б р а щ е н и я  

з а
п р е д о с т а в л е н и е м  у с л у г и ; 2 . Н е  д о л ж е н  с о д е р ж ат ь  

п о д ч и с т о к ,
п р и п и с о к , за ч е р к н у т ы х  с л о в  и  д р у г и х  и с п р ав л е н и и ; 
3 . Н е  д о л ж е н  и м е т ь  п о в р е ж д е н и и , н а л и ч и е  к о т о р ы х  
не п о зв о л я е т  о д н о зн а ч н о  и с т о л к о в а т ь  с о д е р ж а н и е

1.1 .6 . В и д  н а  ж и те л ь с тв о 1. Д о л ж е н  б ы т ь  д е й с т в и т е л ь н ы м  н а  с р о к  о б р а щ е н и я  

за
п р е д о с т а в л е н и е м  у с л у ги ; 2 . Н е  д о л ж е н  с о д е р ж ат ь  
п о д ч и с т о к ,
п р и п и с о к , за ч е р к н у т ы х  сл о в  и  д р у г и х  и с п р ав л е н и й ; 
3 . Н е  д о л ж е н  и м е т ь  п о в р е ж д е н и й , н а л и ч и е  к о т о р ы х  
не п о зв о л я е т  о д н о зн а ч н о  и с т о л к о в а т ь  с о д е р ж ан и е

2 Ю р и д и ч е с к и е  л и ц а З а к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и  (лица, 
я в л я ю щ и е с я  е д и н о л и ч н ы м  
п о с т о я н н о  д е й с т в у ю щ и м  
и с п о л н и те л ь н ы м  о р га н о м  
д а н н о г о  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а  (в  
с л у ч а е  о т с у т с т в и я  -  и н о го  
о р г а н а  и л и  л и ц а , и м е ю щ и х  
п р а в о  д е й с т в о в а т ь  о т  и м е н и  
ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а  б е з  
д о в е р е н н о с т и )

1.1. д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  
л и ч н о с т ь  (в  с о о т в е т с т в и и  со  
с т о л б ц о м  3 п у н к т а  1 н а с то я щ е го  
р азд е л а );
1.2. д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  
п о л н о м о ч и я  п р е д ст ав и те л я  
за я в и те л я : Р е ш е н и е  (п р и к а з )  о 
н а зн а ч е н и и  и л и  о б  и зб р а н и и

1.1. В  с о о т в е т с т в и и  с о  с то л б ц о м  4 п у н к т а  1 н а с т о я щ е го  р азд е л а ;
1.2. Д о л ж н о  с о д е р ж а т ь  п о д п и си  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а , 
п о д г о т о в и в ш е г о  д о к у м е н т , д а т у  с о с та в л е н и я  д о к у м е н т а , п е ч а ть  
о р г а н и за ц и и  (п р и  н ал и ч и и ). Д о л ж н о  с о д е р ж а т ь  и н ф о р м а ц и ю  о  п р аве  
ф и з .л и ц а  д е й с т в о в а т ь  о т  и м е н и  ю р .л и ц а  б е з  д о в е р е н н о с т и . Д о л ж н о  

б ы ть  д е й с т в и т е л ь н ы м  н а  с р о к  о б р а щ е н и я  з а  п р е д о ст ав л е н и е м  
у сл у ги . Н е  д о л ж н о  с о д е р ж а т ь  п о д ч и с т о к , п р и п и с о к , за ч е р к н у т ы х  
с л о в  и д р у г и х  и сп р ав л е н и й . Н е  д о л ж н о  и м еть  п о в р е ж д ен и й , н а л и ч и е  
к о т о р ы х  н е  п о зв о л я е т  о д н о зн а ч н о
и с то л к о в а ть  со д е р ж ан и е .

ф и з .л и ц а  на д о л ж н о с т ь

У  п о л н о м о ч е н н ы е  
п р е д с т а в и т е л и  (л ю б ы е  ли ц а, 
и м е ю щ и е  с о о т в е т с т в у ю щ и е  
п о л н о м о ч и я  н а  о с н о в а н и и  
д о в е р е н н о с т и )

1.1. д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  
л и ч н о с т ь  (в  с о о т в е т с т в и и  с о  
с т о л б ц о м  3 п у н к т а  1 н а с то я щ е го  
р азд е л а );
1.2. д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  
п о л н о м о ч и я  п р е д ст ав и те л я  
за я в и те л я : Д о в е р е н н о с т ь

1.1. В  с о о т в е т с т в и и  с о  с то л б ц о м  4 п у н к т а  1 н а с т о я щ е го  р а зд е л а ;
1.2. О ф о р м л е н а  в п р о с т о й  п и с ьм е н н о й  ф о р м е , за в е р е н а  п е ч а тью  (п р и  
н а л и ч и и ) и  п о д п и с а н а  р у к о в о д и т е л е м  и л и  у п о л н о м о ч е н н ы м  эти м  
р у к о в о д и т е л е м  л и ц о м . Д о л ж н а  с о д е р ж а т ь  св ед ен и я , 
п о д т в е р ж д а ю щ и е  н а л и ч и е  п р а в а  п р е д ст ав и те л я  н а  п о д а ч у  за я в л е н и я  
о т  и м е н и  ю р .л и ц а . Д о л ж н а  б ы ть  д е й ст в и те л ь н ы м  н а  с р о к  о б р а щ е н и я  
з а  п р е д о ст ав л е н и е м  у сл у ги . Н е  д о л ж н а  с о д е р ж ат ь  п о д ч и с то к , 
п р и п и с о к , за ч е р к н у т ы х  с л о в  и д р у г и х  и сп р ав л ен и й . Н е  д о л ж н а  и м еть  
п о в р е ж д ен и й , н а л и ч и е  ко т о р ы х  н е  п о зв о л я е т  о д н о зн а ч н о  
и с то л к о в а ть  с о д е р ж ан и е .



Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги"

X® п .п К а т е г о р и я  д о к у м е н т а

Н а и м е н о в а н и я  д о к у м е н т о в ,  

к о т о р ы е  п р е д о с т а в л я е т  

з а я в и т е л ь  д л я  п о л у ч е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

К о л и ч е с т в о  н е о б х о д и м ы х  э к з е м п я р о в  

д о к у м е н т а  с  у к а з а н и е м  

п о д л и н н и к / к о п и я

У с л о в и е  п р е д о с т а в л е н и я  

д о к у м е н т а

У с т а н о в л е н н ы е  т р е б о в а н и я  

к  д о к у м е н т у

Ф о р м а  ( ш а б л о н )  

д о к у м е н т а

О б р а з е ц

д о к у м е н т а / з а п о л н  

е н и я  д о к у м е н т а

1 2 3 4 5 6 7 8

1 З а я в л е н и е з а я в л е н и е  о  в ы д а ч е  р а зр е ш е н и я  на  
и с п о л ь з о в а н и е  з е м е л ь  и л и  
з е м е л ь н ы х  у ч а с т к о в , н а х о д я щ и х с я  в 
м у н и ц и п а л ь н о й  с о б с т в е н н о с т и  и л и  

з е м е л ь н ы х  у ч а с т к о в , 
г о с у д а р с т в е н н а я  с о б с т в е н н о с т ь  на  

к о т о р ы е  н е  р а з г р а н и ч е н а , б е з  
п р е д о с т а в л е н и я  з е м е л ь н ы х  у ч а с т к о в  

и  у с т а н о в л е н и я  с е р в и т у т а

о д и н , п о д л и н н и к  : 1. п р о в е р к а  з а я в л е н и я  на  

с о о т в е т с т в и е  у с т а н о в л е н н ы м  т р е б о в а н и я м ; 2. 

ф о р м и р о в а н и е  в  д е л о

н е т 3 з а я в л е н и и  у к а з ы в а ю т с я :

а )  ф а м и л и я , и м я  и  ( п р и  н а л и ч и и )  о т ч е с т в о , м е с т о  ж и т е л ь с т в а  з а я в и т е л я  и  р е к в и з и т ы  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  

е г о  л и ч н о с т ь ,  -  в  с л у ч а е , е с л и  з а я в л е н и е  п о д а е т с я  ф и з и ч е с к и м  л и ц о м ;
б )  н а и м е н о в а н и е , м е с т о  н а х о ж д е н и я , о р г а н и з а ц и о н н о -п р а в о в а я  ф о р м а  и  с в е д е н и я  о  г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  

з а я в и т е л я  в  Е д и н о м  г о с у д а р с т в е н н о м  р е е с т р е  ю р и д и ч е с к и х  л и ц  - в  с л у ч а е , е с л и  з а я в л е н и е  п о д а е т с я  ю р и д и ч е с к и м  

л и ц о м ;
в ) ф а м и л и я ,  и м я  и  ( п р и  н а л и ч и и )  о т ч е с т в о  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я  и  р е к в и з и т ы  д о к у м е н т а , п о д т в е р ж д а ю щ е г о  е го  

п о л н о м о ч и я , - в  с л у ч а е , е с л и  з а я в л е н и е  п о д а е т с я  п р е д с т а в и т е л е м  з а я в и т е л я ;
г )  п о ч т о в ы й  а д р е с , а д р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы , н о м е р  т е л е ф о н а  д л я  с в я з и  с  з а я в и т е л е м  и л и  п р е д с т а в и т е л е м  з а я в и т е л я ;
д )  п р е д п о л а г а е м ы е  ц е л и  и с п о л ь з о в а н и я  зе м е л ь  и л и  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а  в  с о о т в е т с т в и и  с  п у н к т о м  1 с т а т ь и  3 9 .3 4  

З е м е л ь н о г о  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;
е )  к а д а с т р о в ы й  н о м е р  з е м е л ь н о го  у ч а с т к а  -  в  с л у ч а е , е с л и  п л а н и р у е т с я  и с п о л ь з о в а н и е  в с е г о  зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а  и л и  

е г о  ч а с т и ;
ж )  с р о к  и с п о л ь з о в а н и я  з е м е л ь  и л и  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а  ( в  п р е д е л а х  с р о к о в , у с т а н о в л е н н ы х  п у н к т о м  1 с т а т ь и  3 9 .3 4  

З е м е л ь н о г о  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и )

П р и л о ж е н и е  №  1 к  
н а с т о я щ е й  

т е х н о л о г и ч е с к о й  

с х е м е

П р и л о ж е н и е  №  2 к  
н а с т о я щ е й  
т е х н о л о г и ч е с к о й  

с х е м е

2 Д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  

л и ч н о с т ь  г р а ж д а н и н а

В  с о о т в е т с т в и и  с  Р а з д е л о м  3 
н а с т о я щ е й  те х н о л о г и ч е с к о й  с х е м ы

о д и н , п о д л и н н и к :

1) п р о в е р к а  д о к у м е н т а  н а  с о о т в е т с т в и е  
у с т а н о в л е н н ы м  т р е б о в а н и я м ;

2 ) у с т а н о в л е н и е  л и ч н о с т и  з а я в и т е л я ;

3 ) с н я т и е  к о п и и  с  п р е д с т а в л е н н о г о  д о к у м е н т а  
(в  с л у ч а е  н е п р е д о с т а в л е н и я  к о п и и  д о к у м е н т а ) ,  

з а в е р е н и е  с п е ц и а л и с т о м  о р г а н а , 
п р е д о с т а в л я ю щ е г о  у с л у г у  и л и  с п е ц и а л и с т о м  

М Ф Ц , в о з в р а т  п о д л и н н и к а  з а я в и т е л ю ;

4 ) ф о р м и р о в а н и е  к о п и и  д о к у м е н т а  в  д ел о .

з а я в и т е л я  (п р е д с т а в и т е л я  

з а я в и т е л я )

К о п и я  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь  з а я в и т е л я ,  п р и л а г а е м о г о  к  з а я в л е н и ю  о  п р е д о с т а в л е н и и  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , д о л ж н а  с о д е р ж а т ь  с т р а н и ц ы : в т о р у ю , т р е т ь ю , с  п я т о й  п о  д в е н а д ц а т у ю , к о т о р ы е  

у с т а н о в л е н ы  п у н к т а м и  8 , 9 ,  10 о п и с а н и я  б л а н к а  п а с п о р т а  г р а ж д а н и н а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , у т в е р ж д е н н о е  
П о с т а н о в л е н и е м  П р а в и т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  0 8 .0 7 ,1 9 9 7  №  8 2 8  « О б  у т в е р ж д е н и и  П о л о ж е н и я  о  

п а с п о р т е  г р а ж д а н и н а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , о б р а з ц а  б л а н к а  и  о п и с а н и я  п а с п о р т а  г р а ж д а н и н а  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и » . 1. Д о л ж е н  
б ы т ь  д е й с т в и т е л ь н ы м  н а  с р о к  о б р а щ е н и я  з а  п р е д о с т а в л ен и е м  у с л у ги ; 2 . Н е  д о л ж е н  с о д е р ж а т ь  п о д ч и с т о к , п р и п и с о к , 

з а ч е р к н у т ы х  с л о в  и  д р у г и х  и с п р а в л е н и й ; 3 . Н е  д о л ж е н  и м е т ь  п о в р е ж д е н и й , н а л и ч и е  к о т о р ы х  н е  п о з в о л я е т  

о д н о з н а ч н о  и с т о л к о в а т ь  с о д е р ж а н и е

3 Д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ е и й  

п р а в а (п о л н о м о ч и я )  

п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я

Д о в е р е н н о с т ь о д и н , к о п и я  с  п р е д ъ я в л е н и е м  п о д л и н и к а  (е с л и  

в е р н о с т ь  к о п и й  н е  у д о с т о в е р е н а  н о т а р и а л ь н о ): 

1 )п р о в е р к а  д о к у м е н т а  н а  с о о т в е т с т в и е  
у с т а н о в л е н н ы м  т р е б о в а н и я м ; 2 (у с т а н о в л е н и е  

п р а в о м о ч и й  з а я в и т е л я ;  3 )с в е р к а  к о п и и  с  

о р и г и н а л о м  (е с л и  в е р н о с т ь  к о п и и  не  

у д о с т о в е р е н а  н о т а р и а л ь н о ) ;  4 )  п р о с т а в л е н и е  
з а в е р и т е л ь н о г о  ш т а м п а  с п е ц и а л и с т а  о р а г а н  
и л и  М Ф Ц , в о з в р а т  з а я в и т е л ю  п о д л и н н и к а ; 5 ) 

ф о р м и р о в а н и е  к о п и и  д о к у м е н т а  в  д е л о

В  с л у ч а е  о б р а щ е н и я  с 

з а я в л е н и е м  о т  и м е н и  

з а я в и т е л я  п р е д с т а в и т е л я

д о в е р е н н о с т ь , к о т о р а я  д о л ж н а  с о д е р ж а т ь  и н ф о р м а ц и ю  о  то м , к а к и е  и м е н н о  д е й с т в и я  и м е ю т  п р а в о  с о в е р ш а т ь  о т  

и м е н и  з а я в и т е л я  (п о д а в а т ь  д о к у м е н т ы , п о д п и с ы в а т ь  з а я в л е н и я , п о л у ч а т ь  и н ф о р м а ц и ю  и  т .д .)

Р е ш е н и е о д и н , к о п и я  с  п р е д ъ я в л е н и е м  п о д л и н и к а  (е с л и  
в е р н о с т ь  к о п и й  н е  у д о с т о в е р е н а  н о т а р и а л ь н о ): 

1 (п р о в е р к а  д о к у м е н т а  н а  с о о т в е т с т в и е  

у с т а н о в л е н н ы м  т р е б о в а н и я м ; 2 )у с т а н о в л е н и е  
п р а в о м о ч и й  з а я в и т е л я ;  3 )с в е р к а  к о п и и  с 
о р и г и н а л о м  (е с л и  в е р н о с т ь  к о п и и  не 

у д о с т о в е р е н а  н о т а р и п л ь н о ) ;  4 )  п р о с т а в л е н и е  
з а в е р и т е л ь н о г о  ш т а м п а  с п е ц и а л и с т а  о р а г а н  

и л и  М Ф Ц , в о з в р а т  з а я в и т е л ю  п о д л и н н и к а ;  5 ) 

ф о р м и р о в а н и е  к о п и и  д о к у м е н т а  в  д е л о

В  с л у ч а е  о б р а щ е н и я  з а к о н н о го  
п р е д с т а в и т е л я  ю р и д и ч е с к о г о  

л и ц а ,  е с л и  ю р и д и ч е с к о е  л и ц о  

я в л я е т с я  с о б с т в е н н и к о м  всех  
п о м е щ е н и й  в  

м н о г о к в а р т и р н о м  д о м е

Р е ш е н и е  о  н а з н а ч е н и и  л и ц а  и л и  е г о  и з б р а н и и  д о л ж н о  б ы т ь  з а в е р е н о  ю р и д и ч е с к и м  л и ц о м , с о д е р ж а т ь  п о д п и с ь  

д о л ж н о с т н о г о  л и ц а ,  п о д г о т о в и в ш е г о  д о к у м е н т , д а т у  с о с т а в л е н и я  д о к у м е н т а ; и н ф о р м а ц и ю  о  п р а в е  ф и з и ч е с к о г о  л и ц а  

д е й с т в о в а т ь  о т  и м е н и  за я в и т е л я  б е з  д о в е р е н н о с т и

4 С х е м а  г р а н и ц  п р е д п о л а г а е м ы х  к 

и с п о л ь з о в а н и ю  зем е л ь  и л и  
ч а с т и  з е м е л ь н о го  у ч а с т к а  на  

к а д а с т р о в о м  п л а н е  т е р р и т о р и и  с 

у к а з а н и е м  к о о р д и н а т  

х а р а к т е р н ы х  т о ч е к  г р а н и ц  

т е р р и т о р и и  (с  и с п о л ь з о в а н и е м  

с и с т е м ы  к о о р д и н а т , 

п р и м е н я е м о й  п р и  в е д е н и и  

г о с у д а р с т в е н н о г о  к а д а с т р а  
н е д в и ж и м о с ти )

С х е м а  г р а н и ц  зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а о д и н , п о д л и н н и к  н а  б у м а ж н о м  н ос и т е л е : 1. 

ф о р м и р о в а н и е  в  д е л о

в  с л у ч а е , е с л и  п л а н и р у е т с я  

и с п о л ь з о в а т ь  з е м л и  и л и  ч а с т ь  

з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а

В  с х е м е  г р а н и ц  п р е д п о л а г а е м ы х  к  и с п о л ь з о в а н и ю  з е м е л ь  и л и  ч а с т и  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а  н а  к а д а с т р о в о м  п л а н е  

т е р р и т о р и и ,  у к а з ы в а ю т с я  к о о р д и н а т ы  х а р а к т е р н ы х  т о ч е к  г р а н и ц  т е р р и т о р и и  (с  и с п о л ь з о в а н и е м  с и с т е м ы  

к о о р д и н а т , п р и м е н я е м о й  п р и  в е д е н и и  г о с у д а р с т в е н н о г о  к а д а с т р а  н е д в и ж и м о с т и )



Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

Реквизиты
актуальной

технологической
карты

межведомственного
взаимодействия

Наименование запрашиваемого 
документа (сведения)

Перечень 
и состав сведений, 
запрашиваемых 

в рамках межведомственного 
информационного 

взаимодействия

Наименование органа 
(организации), 

направляющего( ей) 
межведомственный 

запрос

Наименование органа 
(организации), в адрес 

которого( ой) 
направляется 

межведомственный 
запрос

SID
электронного

сервиса/
наименование вида 

сведений

Срок осуществления 
межведомственного 
информационного 
взаимодействия

Формы (шаблоны) 
межведомствен ного 
запроса и ответа на 
межведомственный 

запрос

Образцы заполнения 
форм

межведомственного 
запроса и ответа на 
межведомственный 

запрос

1 2 3 4 5 6 7 8 9
нет Запрос  вы пи ски  из ЕГРН Д о ку м ен т  со д ерж ащ и й  вы п и ску  из 

Е Г Р Н  н а  н ед в и ж и м о е  и м ущ ество  
и сделок  с  н им

О М С Р осреестр 0 0 0 3564 5 раб о ч и х  дней

нет С ведени я  из р еестр а  л иц ензий  на 
п ользован ие н едрам и

К опи я  л и ц ен зи и , у д остоверяю щ ей  
п раво  п роведен и я  р аб о т  по 
геол оги ческом у  и зучен и ю  недр

О М С Ф ед ерал ьн ое  аген тство  по 
недроп ол ьзовани ю  
(У п р авл ен и е  по 
н едроп ол ьзовани ю  по 
К ам чатском у  краю )

V S 00592v001 -
RN D R01

5 рабочи х  дней

нет С ведени я  из р еестра  л иц ензий  на 
п ользован ие н едрам и

К опи я л и ц ен зи и , у достоверяю щ ей  
п раво  п роведен и я  р абот  по 
геол оги ческом у  и зучен и ю  недр

О М С М и н п р и р о д ы  К ам чатского  
края

реги ональн ы й  
эл ек трон ны й  сервис 
"У н иверсальны й  
м еж ведом ственн ы й  
запрос"

5 рабочи х  дней



Раздел 6. "Результат муниципальной услуги1

№  п.п
Д о к у м е н т / д о к у м е н т ы , 

я в л я ю щ и й с я (и е с я )  р е зу л ь та то м  
м у н и ц и п а л ь н о й  у слуги

Т р е б о в а н и я  к  д о к у м е н т у / д о к у м е н т а м , 
я в л я ю щ е м у с я (и х с я )  р е зу л ь т а т о м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги

Х а р а к т е р и с т и к а
р е зу л ь т а т а

м у н и ц и п а л ь н о й
у сл у ги

(п о л о ж и т е л ь н ы й /
о т р и ц а т е л ь н ы й )

Ф о р м а  д о к у м е н т а / д о к у м е н то в , 
я в л я ю щ е г о с я  (и х с я )  р е зу л ь т а т о м  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги

О б р а зе ц  д о к у м е н т а / 
д о к у м е н т о в , 

я в л я ю щ е г о с я  (и х с я )  
р е зу л ь т а т о м  

м у н и ц и п а л ь н о й  усл у ги

С п о с о б ы  п о л у ч е н и я  
р е зу л ь т а т а

м у н и ц и п а л ь н о й  у сл у ги

С р о к  х р а н е н и я  н е в о ст р еб о в а н н ы х  за я в и т е л е м  
р е зу л ь т а т о в  "п о д у с л у г и "

в  о р га н е в М Ф Ц

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1. Разреш ение на использование 
зем ель или зем ельны х участков, 
находящ ихся в м униципальной 
собственности , или зем ельны х 
участков, государственная 
собственность на которы е не 
разграничена, без предоставления 
зем ельны х участков и установления 
сервитута

Т ребования к докум енту и ф орм а докум ента устанавливаю тся  О М С  .
Реш ение о  вы даче разреш ения долж но  содерж ать:
а) указание об  обязанности  лиц , получивш их разреш ение, вы полнить 
предусм отренны е статьей  39.35 Зем ельного  кодекса  Р осси й ской  Ф едерации 
требования в  случае, если использование зем ель или зем ельны х участков привело к 
порче или уничтож ению  п лодородного  слоя  почвы  в границах таки х  зем ель или 
зем ельны х участков;
б) указание о  предусм отренной статьей 39.34  Зем ельного  код екса  Российской  
Ф едерации  возм ож ности  досрочного  прекращ ения действия разреш ения со  дня 
предоставления зем ельного  участка  ф изическом у или ю ридическом у лицу и сроки  
направления уполном оченны м  органом  заявителю  уведом ления о предоставлении 
зем ельного  участка  таким  лицам.

полож ительны й Р еглам ентом  не предусм отрено 
утверж дение ф орм ы  разреш ения на 
использование зем ель или зем ельны х 
участков, находящ ихся в 
м униципальной собственности , или 
зем ельны х участков , государственная 
со бственность на которы е не 
разграничена, без предоставления 
зем ельны х участков и установления 
сервитута, О М С  оф орм ляю т 
разреш ения сам остоятельно

1) лично  в О М С , на 
бум аж ном  носителе;
2) направление докум ента, 
подписанного  электронной 
подписью , на адрес 
электронной почты;
3) почтовая связь;
4) через личны й кабинет на 
РП ГУ ;
5) в М Ф Ц  на бум аж ном  
носителе, полученном из 
О М С

не установлен 3 м есяца, после чего  по 
Реестру передаю тся в О М С

2. Реш ение об  отказе в вы даче 
разреш ения на использование 
зем ель или зем ельны х участков, 
находящ ихся в м униципальной 
собственности , или зем ельны х 
участков, государственная 
собственность на которы е не 
разграничена, без предоставления 
зем ельны х участков и установления 
сервитута

Т ребования к докум енту и ф орм а докум ента устанавливаю тся О М С отрицательны й Р еглам ентом  не предусм отрено 
утверж дение ф орм ы  реш ения об 
отказе  в вы даче разреш ения на 
использование зем ель или зем ельны х 
участков, находящ ихся в 
м униципальной собственности , или 
зем ельны х участков, государственная 
собственность на которы е не 
разграничена, без предоставления 
зем ельны х участков и установления 
сервитута

1) лично в О М С , на 
бум аж ном  носителе;
2) направление докум ента, 
подписанного  электронной 
подписью , на адрес 
электронной  почты;
3) почтовая связь,
4) через личны й кабинет на 
РП ГУ ;
5) в М Ф Ц  на бум аж ном  
носителе, полученном из 
О М С

не установлен 3 м есяца, после чего  по 
Реестру передаю тся  в О М С



Раздел 7. Технологические процессы предоставления "услуги"

№ Наименование процедуры процесса Особенности исполнения процедуры процесса
Сроки исполнения 
процедуры (процесса)

Исполнитель процедуры 
процесса

Ресурсы, необходимые для 
выполнения процедуры процесса

Формы документов, необходимые для 
выполнения процедуры процесса

1 2 3 4 5 6 7
1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к  нему документов

1 Проверка документа, удостоверяющего 
точность заявителя (его представителя), а 
также документа, подтверждающего 
полномочия представителя заявителя

При личном обращении в ОМС или МФЦ:
1) специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его 
полномочия.
3 случае отсутствия у заявителя (его представителя) документа, удостоверяющего личность, а также отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист 

уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять меры по его устранению.
3 случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и  настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что 

ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги и переходит к следующему действию.
2) специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предьявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе.
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предьявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги 
и предлагает принять меры по его устранению.
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что 
ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги и переходит к следующему действию.
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.
3) специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным 
требованиям.
3 случае обращения представителя заявителя, документ, подтверждающий его полномочия, специалист проверяет на принадлежность лицу, обратившемуся за предоставлением муниципальной услуги, 
путем сверки данных, указанных в документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
3 случае выявления несоответствия представленных заявителем (его представителем) документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии 
препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их 
устранению.
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что 
ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги и переходит к следующему действию.
В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию.

15 минут Специалист ОМС, 
специалист МФЦ

2. Проверка комплектности документов и их 
соответствия установленным требованиям

При личном обращении в ОМС, МФЦ:
Проверка комплектности документов, правильности заполнения заявления; проверка соответствия представленных документов следующим требованиям: 
документы скреплены подписью и печатью (при наличии);
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

3. Изготовление копий документов, 
предоставляемых заявителем (его 
представителем) или сверка копий таких 
документов с подлинниками

При личном обращении в ОМС, МФЦ:
В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов:
- специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет копирование документов.
- заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

Технологическое обеспечение (принтер, 
штамп для заверения документов, 
МФУ)

4. Оформление и проверка заявления о 
предоставлении муниципальной услуги

1) При личном обращении в орган, предоставляющий услугу
В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.
В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист органа, предоставляющего услугу, 
объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков, оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной 
форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.

Специалист ОМС Документационное обеспечение: (форма 
заявления, образец заявления)

Приложение №1 - форма заявления; 
Приложение № 2 - образец заполнения 
заявления

2) При личном обращении в МФЦ
В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.
В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист МФЦ самостоятельно формирует 
заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).

Специалист МФЦ Документационное обеспечение: (форма 
заявления, образец заявления) 
Технологическое обеспечение:
(АИС МФЦ, компьютер, принтер)

5 Регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

1) При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ регистрирует заявление в АИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела и указывает дату регистрации

Специалист МФЦ Технологическое обеспечение: 
(АИС МФЦ, компьютер, принтер)

2) При личном обращении в ОМС
При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, на бумажном носителе регистрирует в журнале учета входящих документов (журнале регистрации)

Специалист ОМС Документационное обеспечение: 
(журнал регистрации) Технологическое 
обеспечение:
(компьютер)

6. Подготовка и выдача расписки (уведомления 
о приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления услуги

1) При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в АИС МФЦ.
В расписку включаются только документы, представленные заявителем.
Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем). 
Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о приеме и регистрации комплекта документов

Специалист МФЦ Технологическое обеспечение:
(АИС МФЦ, компьютер, принтер) 
Документационное обеспечение: форма 
расписки

Приложение № 4 - форма расписки МФЦ



2) При личном обращении в ОМС
Специалист ОМС выдает заявителю или его представителю расписку (уведомление), в которой указывается количество принятых документов, регистрационный номер заявления, дата регистрации 
заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего заявление.

Специалист ОМС Технологическое обеспечение: 
(компьютер, принтер) 
Документационное обеспечение: форма 
расписки

2. Формирование и направление документов в ОМС
7 Формирование и направление документов в 

орган, предоставляющий услугу
1) При отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
Сотрудник МФЦ формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в орган, предоставляющий услугу.
Пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления услуги, передает в орган, предоставляющий услугу с сопроводительным реестром

2 рабочих дня Специалист МФЦ

2) При наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу: 
в электронном виде:
Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в орган, предоставляющий услугу, сформированные электронные образы (скан-копии) заявления и документов, представленных заявителем.

Технологическое обеспечение: 
доступ к региональной и (или) 
ведомственной информационной 
системе
Документационное обеспечение: форма 
реестра

Приложение № 3 - форма Реестра

на бумажном носителе:
Формирует пакет документов, представленных заявителем и направляет в ОМС с сопроводительным реестром в 2 экз.

8. Прием пакета документов (в случае 
обращения заявителя (представителя 
заявителя) в МФЦ)

Уполномоченное лицо ОМС принимает пакет документов ( подписывает 2 экз. реестра, один экз. возвращает в МФЦ), регистрирует их в журнале учета входящих документов (журнале регистрации)и 
передает на рассмотрение.

1 рабочий день Специалист ОМС

3. Предварительное рассмотрение заявления и документов

9 Рассмотрение заявления и представленных 
документов

Руководитель в течение одного рабочего дня отписывает заявление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги рассматривает заявление, устанавливает предмет заявления, полномочия заявителя. Проверяет правильность оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
соответствие их установленным Регламентом требованиям.

3 рабочих дня Специалист ОМС

4. Формирование и направление межведомственны! запросов
10 Формирование межведомственных запросов На основании предоставленного пакета документов специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, определяет в какой орган необходимо направить 

межведомственный запрос, в случае если они не были представлены заявителем самостоятельно.
5 рабочих дней Специалист ОМС Технологическое обеспечение: 

(компьютер, принтер)
11 Формирование межведомственных запросов Спрециалист, ответственный за формирование и направление межведомственных запросов формирует соответствующий запрос, подписывает усиленной квалифицированной подписью и направляет 

запрос:
- в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии

12 Регистрация ответов, поступивших на 
межведомственные запросы

Специалист, ответственный за формирование и направление межведомственных запросов, отслеживает поступившую информацию в системе межведомственного взаимодействия, распечатывает 
информацию, регистрирует и подшивает в дело

5. Принятие и направление решения

13

При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков. 
Принятие решения о выдаче разрешения государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервита, указанных в Разделе 2, специалист подготавливает проект' 
на использование земель или земельных решения о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на 

участков, находящихся в муниципальной которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервита и передает на подпись руководителю ‘наименование ОМС*, 
собственности, или земельных участков, 

государственная собственность на 
которые не разграничена, без 

предоставления земельных участков и 
установления сервита

3 рабочих дня специалист ОМС Технологическое обеспечение: 
(компьютер, принтер)

14

При наличии оснований д л я  отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервита, указанных в Разделе 2, специалист подготавливает проект 

Принятие решения об отказе в выдаче решения об отказе выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная 
разрешения на использование земель или собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервита и передает на подпись руководителю ‘ наименование ОМС*, 

земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, или 

земельных участков, государственная 
собственность на которые не 

разграничена, без предоставления 
земельных участков и установления 

сервитута

3 рабочих дня специалист ОМС Технологическое обеспечение: 
(компьютер, принтер)

15
Направление заявителю решения

Специалист ‘ наименование ОМС*, ответственный за выдачу документов направляет заявителю разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута или решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

1 рабочий день специалист ОМС Технологическое обеспечение: 
(компьютер, принтер)

6. Передача документов, являющихся результатом предоставления услуги в МФЦ (при приеме заявления через МФЦ)



16

Передача решения о выдаче либо об отказе в 
выдаче разрешения на использование 'земель 
или земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, или 
земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, 
без предоставления земельных участков и 
установления сервитута из ОМС в МФЦ

В случае обращения заявителя за предоставлением услуги через МФЦ, решение о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута направляются в 
МФЦ по сопроводительному реестру на бумажном носителе, составленному в 2 экз.

в течение 1 рабочего дня после 
принятия решения о 
предоставлении (об отказе в 
предоставлении) услуги)

специалист ОМС Технологическое обеспечение: 
(компьютер, принтер, курьерская 
доставка, почтовое отправление); 
Документационное обеспечение: форма 
реестра

17

Получение результата предоставления услуги 
МФЦ

Специалист МФЦ принимает документы, являющиеся результатом предоставления услуги от ОМС, подписывает 2 экз. реестра, один экз. возвращает в ОМС 1 рабочий день
(в день получения результата из 
органа, предоставляющего 
услугу;_______________________

специалист МФЦ

7. Выдача результата предоставления услуги в МФЦ

18

Проверка документа, 
удостоверяющего личность 
заявителя

1) При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов, являющихся результатом предоставления услуги, сотрудник МФЦ:
- устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя);
- выдает результат заявителю (представителю заявителя);
- отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, 
удостоверяющий его личность.

в день обращения заявителя, в 
течение 15 минут

специалист МФЦ Технологическое обеспечение: Наличие 
доступа к автоматизированным 
системам. Документационное 
обеспечение: журнал выдачи 
документов

19

Проверка полномочий 
представителя заявителя

20

Выдача результата 
предоставления услуги на 
бумажном носителе



Раздел 8. "Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме"

Способ получения 
заявителем информации 

о сроках и порядке 
предоставления 

муниципальной услуги

Способ записи на прием в 
орган,

МФЦ для подачи запроса 
о предоставлении 

муниципальной услуги

Способ формирования 
запроса

о предоставлении 
муниципальной услуги

Способ приема и 
регистрации органом, 

предоставляющим услугу, 
запроса о предоставлении 

мунипальной услуги и иных 
документов, необходимых 

для предоставления 
муниципальной услуги

Способ оплаты 
государственной пошлины за 

предоставление 
муниципальнойуслуги и 

уплаты
иных платежей, взимаемых в 

соответствии 
с законодательством 

Российской Федерации

Способ получения 
сведений о ходе 

выполнения запроса о 
предоставлении 

муниципальной услуги

Способ подачи жалобы на 
нарушение порядка 

предоставления 
муниципальной услугии 

досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и 

действий (бездействия) органа 
в процессе получения 

муниципальной услуги

1 2 3 4 5 6 7

Е П Г У /Р П Г У

о ф и ц и а л ь н ы й  с а й т  М Ф Ц , 
Ц е н т р  т е л е ф о н н о г о  

о б с л у ж и в а н и я

Р П Г У , с а й т  М Ф Ц , Ц е н т р  
т е л е ф о н н о г о  о б с л у ж и в а н и я

Р П Г У

Н е  т р е б у е т с я  п р е д о с т а в л е н и е  

за я в и т е л е м  д о к у м е н т о в  н а  

б у м а ж н о м  н о си т ел е
-

П р и  п о д а ч е  з а п р о с а  в 

М Ф Ц  - О ф и ц и а л ь н ы й  с а й т  

М Ф Ц ,
Ц е н т р  т е л е ф о н н о г о  

о б с л у ж и в а н и я ,

Р П Г У

1) о ф и ц и а л ь н ы й  с а й т  О М С ;

2 )  Е П Г У ;

3 )  Р П Г У ;
4 )  П о р т а л  ф е д е р а л ь н о й  

го с у д а р с т в е н н о й  

и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м ы , 

о б е с п е ч и в а ю щ е й  

п р о ц е с с  д о с у д е б н о г о  

(в н е с у д е б н о г о )  о б ж а л о в а н и я  
р е ш е н и й  и  д е й с т в и й  

(б е зд е й с т в и я ) , с о в е р ш е н н ы х  п р и  

п р е д о с т а в л е н и и  
г о с у д а р с т в е н н ы х  и 

м у н и ц и п а л ь н ы х  у сл у г .

СОГЛАСОВАНО

И.о. директора краевого государственного казенного учреяедения 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в Камчатском крае»

Руководитель Агентства по информатизации и связи Камчатского края



Приложение № 1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

Форма заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 

без предоставления земельных участков и установления сервитута

Кому: *Наименование О М С *

Сведения о заявителе:
для физ. лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место 
жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего 
его личность, адрес электронной почты, номер телефона для 
связи с заявителем

для юр. лица: наименование, место нахождения, 
организационно-правовая форма, ИНН/ОРГН, телефон

для представителя заявителя: фамилия, имя и (при наличии) 
отчество представителя заявителя и реквизиты документа, 
подтверждающего его полномочия

почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для 
связи с представителем заявителя

ЗАЯВЛЕНИЕ

о вы даче разреш ения на использование зем ель или земельны х участков, 
находящ ихся в муниципальной собственности, или земельны х участков, государственная  

собственность на которы е не разграничена, без предоставления земельных участков и
установления сервитута

П рош у выдать разреш ение на использование земель (земельного участка) для

(указывается цель использования)

П редполагаемая площ адь и местоположение земельного участка:

Кадастровый номер земельного участка: __________________________________________
(в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части)

Сроком н а _________________________________________________________________________
(в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ)

К заявлению  прилагаются:

* Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, 
подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем 
заявителя;

* схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом 
плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется 
использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при 
ведении государственного кадастра недвижимости).

Результат муниципальной услуги прошу направить следующим способом (нужное подчеркнуть):
1) на бумажном носителе посредством почтового отправления;
2) нарочно при личном обращении в орган местного самоуправления;
3) в электронной форме через личный кабинет на РПГУ;
4) в МФЦ.



Приложение № 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

Образец заполнения заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 
без предоставления земельных участков и установления сервитута

Кому: * Н аименование О М С *
С идоров Иван И ванович____________________
Адрес: г. Елизово,______
ул. М айская д.1, кв.1________________________
Паспорт: 02 02 № 555555 от 28.01.2003, выдан  
ОФ М С России по К амчатскому краю, г.
П етропавловск-К амчатский________________
Телефон: 8-909-000-00-00_____________________
Сведения о заявителе:
для физ. лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место 
жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего 
его личность, адрес электронной почты, номер телефона для 
связи с заявителем
ООО «Я ГО ДК А »____________________________
ИНН: 111111111111___________________________
ОГРН :3333333333333__________________________
Адрес: г. Елизово,_______
ул. Ленина д.25 оф.З
Телефон: 11-11-11_____________________________
для юр. лица: наименование, место нахождения, 
организационно-правовая форма, ИНН/ОГРН, телефон
И ванов Игорь И горевич__________________________
Доверенность: от 04.08.2018 АП № 1234567,_______
сроком 6 месяцев
для представителя заявителя: фамилия, имя и (при наличии) 
отчество представителя заявителя и реквизиты документа, 
подтверждающего его полномочия
8-914-555-55-55, г. Елизово,
ул. Весенняя д.1, кв.1_________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для 
связи с представителем заявителя

ЗАЯВЛЕНИЕ

о вы даче разреш ения на использование земель или зем ельны х участков, 
находящ ихся в муниципальной собственности, или зем ельны х участков, 

государственная собственность на которы е не разграничена, без предоставления  
земельны х участков и установления сервитута

Прошу выдать разрешение на использование земель (земельного участка) для 
в целях проведения инженерных изысканий___________________________________________

(указывается цель использования)

Предполагаемая площадь и местоположение земельного участка:
1500 кв.м , Камчатский край, г. Елизово, ул. З в езд н а я ,_________

Кадастровый номер земельного участка: 41:05:0101001:3________________________________
(в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части)

Сроком на 9 м е с я ц е в __________________________________________________________________
(в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ)

К заявлению  прилагаются:



П рилож ение №  3
к технологической  схем е предоставления м униципальной услугг

Форма Реестра приема-передачи документов

Реестр документов №__________ от

Наименование муниципального образования*

Отправитель:____________ филиал КГКУ "МФЦ Камчатского края" (адрес)

№ п/п
Дата

приема
заявителя

ФИО
заявителя

Услуга Подпись
Примечай

ие

1
2
3
4

ПЕРЕДАЛ: ПРИНЯЛ:
КГКУ "МФЦ"
Камчатского края

ФИО ____  ФИО
дата дата



Приложение №  4
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

ФОРМА РАСПИСКИ
в получении документов на предоставление услуги в МФЦ

Заявление_______
Код заявления №

КРАЕВОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
"МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 
В КАМЧАТСКОМ КРАЕ"

Расписка
в получении документов на предоставление услуги

Заявитель ________________ ________________________________ _____________________ ,
проживающийся) по адресу:___________________ _________________________________ _
контактный телефон:________________________________ »
сдал (а),
а специалист КГКУ «М ФЦ Камчатского края»__________________________________  » принял}а) для предоставления

м униципальной услуги_________________________ ___________________________________________  , следующие
документы: у кл ;ыы*-т-:л мжшмштштявт y  zr:yrn
(Указывается перечень принятых документов)

Дата выдачи расписки: _____________________
Расчетный срок оказания услуги:___________________

Получение результата услуги в ____________________________филиал МФЦ (ул........................................... ...1
Регистрационный номер:____ _______ __________ ___________

«М Ф Ц Камчатского края» тел, 8(4352)30-24-02 

подпись
(фамилия, инициалы специалиста МФЦ)

На дату представления заявления документы, а также сведения, указанна*® в заявлении, достоверны.
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне государственной услуги по 
телефону, после получения результата государственной услуги.
Заявитель:______________ _ _____________________________ ________ —

(Фамилия, инициалы) (подпись)


