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Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

№ п.п Параметр
------------------------------------------------77----------------------------------------------------I

Значение параметра/состояние
______________________________ / ______________________________________

1 Наименование органа, предоставляющего услугу

р -

Администрация Елйзовского городского поселения (далее - ОМС)

2 Номер услуги в федеральном реестре 4100000000163383955

3 Полное наименование услуги
Установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, или государственная собственность на 
которые не разграничена

4 Краткое наименование услуги
Установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, или государственная собственность на 
которые не разграничена

5 Административный регламент предоставления услуги Постановление администрации Елйзовского городского поселения от 
26.09.2019 № 992 -п

6 Перечень "подуслуг" нет

7 Способы оценки качества предоставления услуги
радиотелефонная связь (телефонный опрос)

терминальные устройства в МФЦ, Портал МФЦ, ЕПГУ/ РПГУ



Раздел 2. "Общие сведения о муниципальной услуге'

С р о к  п р е д о с т а в л е н и я  в  з а в и с и м о с т и  о т  

у с л о в и й

О с н о в а н и я  о т к а з а  в 

п р и е м е  д о к у м е н т о в
О с н о в а н и я  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

О с н о в а н и я  

п р и о с т а н о в л е н и я  

п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

С р о к

п р и о с т а н о в л е н и я

п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и

П л а т а  з а  п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

С п о с о б  о б р а щ е н и я  

з а  п о л у ч е н и е м  

м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и

С п о с о б  п о л у ч е н и я  

р е з у л ь т а т а  

м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и

н а л и ч и е  п л а т ы  

( г о с у д а р с т в е н н о й  

п о ш л и н ы )

р е к в и з и т ы  

н о р м а т и в н о г о  

п р а в о в о г о  а к т а ,  

я в л я ю щ е г о с ф  

о с н о в а н и е м  д л я  

в з и м а н и я  п л а т ы  

( г о с у д а р с т в е н н о й  

п о ш л и н ы )

К Г, К  д л я  

в з и м а н и я  п л а т ы  

( г о с у д а р с т в е н н о  

й п о ш л и н ы ) ,  в  

т о м  ч и с л е  ч е р е з  

М Ф Ц

п р и  п о д а ч е  з а я в л е н и я  

п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а

п р и  п о д а ч е  

з а я в л е н и я  н е  п о  

м е с т у  ж и т е л ь с т в а  

( п о  м е с т у  

о б р а щ е н и я )

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

С р о к  п р ед остав л ен и я  
м у н и ц и п ал ьн о й  усл уги  
со став л яет  не бол ее  3 0  д н ей  
со  д н я поступ лен и я 
зая вл ен и я  в О М С

С р о к  п ред остав л ен и я 
м ун и ц и п ал ьн ой  услуги  
со став л яет не бол ее  30  

д н ей  со д н я  
поступ л ен и я зая вл ен и я 

в О М С

1) зая вл ен и е  о зак л ю ч е н и и  со гл а ш е н и я  о б  устан о в л ен и и  серви тута  н ап рав л ен о  в  о р га н , к о то р ы й  не  вп раве  
з ак л ю ч ать  с о гл аш ен и е  о б  у с т ан о в л ен и и  серви тута ;
2) п л ан и руем ое н а  у сл о ви ях  с ер в и ту та  и сп о л ьзо ван и е  зем ел ьн ого  у ч а с т к а  (ч асти  у ч астк а) не доп уск ается  в  
с о о тв етств и и  с ф ед ер ал ь н ы м и  зак о н ам и ;
3 ) устан ов л ен и е  с ер ви ту та  п р и в е д е т  к  н ев о зм о ж н о ст и  и сп ол ьзоват ь  зем ел ьн ы й  у ч асто к  в соотв етств и и  с 
его  р азр еш ен н ы м  и сп о л ь зо в ан и ем  и л и  к  су щ еств ен н ы м  зат р у д н ен и ям  в и сп о л ь зо в а н и и  зем ел ьн ого  

участка .

нет нет 1) почтовы м  
отп рав л ен и ем  в О М С ;

2 ) л и чн о  в О М С  или 
М Ф Ц ;
3 ) в  э л ек т рон н ой  ф орм е 
н а  эл ек т р о н н ы й  адрес  
О М С ;
4 ) в эл ек т рон н ом  ви де 
ч ер ез  Р П Г У

1) л и ч н о  в  О М С , на  
б ум аж н ом  носи теле;
2) н ап р ав л ен и е  
д окум ен та, 
п о д п и сан н о го  
эл ек т р о н н о й  п од п и сью , 
на ад рес  эл ек т р о н н о й  
п очты ;
3) п о ч т о в ая  связь;
4) ч ерез  л и ч н ы й  каби н ет  
на Р П Г У ;
5) в М Ф Ц  на б ум аж н ом  
носителе, п олучен н ом  из
О М С



Раздел 3. "Сведения о заявителях"

№  п .п

К а т е г о р и и  л и ц  и м е ю щ и х  

п р а в о  н а  п о л у ч е н и е  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

Д о к у м е н т ,  п о д т в е р ж д а ю щ и й  

п р а в о м о ч и е  з а я в и т е л я  

с о о т в е т с т в у ю щ е й  к а т е г о р и и  н а  

п о л у ч е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

У с т а н о в л е н н ы е  т р е б о в а н и я  к  д о к у м е н т у ,  п о д т в е р ж д а ю щ е м у  

п р а в о м о ч и е  з а я в и т е л я  с о о т в е т с т в у ю щ е й  к а т е г о р и и  н а  п о л у ч е н и е  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

Н а л и ч и е  в о з м о ж н о с т и  

п о д а ч и  з а я в л е н и я  

н а  п р е д о с т а в л е н и е  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

п р е д с т а в и т е л я м и  

з а я в и т е л я

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  

л и ц ,  и м е ю щ и х  п р а в о  

н а  п о д а ч у  з а я в л е н и я  о т  

и м е н и  з а я в и т е л я

Н а и м е н о в а н и е  д о к у м е н т а ,  

п о д т в е р ж д а ю щ е г о  п р а в о  п о д а ч и  з а я в л е н и я  

о т  и м е н и  з а я в и т е л я

У с т а н о в л е н н ы е  т р е б о в а н и я  

к  д о к у м е н т у ,

п о д т в е р ж д а ю щ е м у  п р а в о  п о д а ч и  з а я в л е н и я  

о т  и м е н и  з а я в и т е л я

\ 2 3 4 5 6 7 8

1 Ф и зи ческ и е л и ц а 1.1. док ум ен т, уд о сто в ер яю щ и й  л и чн ость:
1.1 .1 . П асп о р т  гр а ж д а н и н а  Р Ф

1. Д о л ж е н  б ы т ь  д ей ств и тел ь н ы м  н а  ср о к  о б р ащ ен и я  за  
п ред остав л ен и ем  услуги ; 2. Н е д о л ж е н  с о д ер ж ать  п о д ч и ст о к , 
п р и п и со к , з ач е р к н у ты х  сл ов и  д р у ги х  и сп рав л ен и й ; 3. Н е д о л ж ен  и м еть  
п о в р еж д ен и й , н а л и ч и е  к о то р ы х  не  п о зв о л я ет  о д н о зн а ч н о  и стол к ов ать  
сод ерж ан и е

и м еется У  п ол н ом очен н ы е  
п р е д став и тел и  (л ю б ы е 
д еесп о со б н ы е  ф и зи ч еск и е  л ица, 
д о сти гш и е  18 лет)

1.1. д окум ен т, у д о сто в ер яю щ и й  л и чн ость  (в 

соотв етств и и  со  с то л б ц о м  3 н асто я щ его  р азд ел а);
1.2. д окум ен т, п о д т в е р ж д а ю щ и й  п ол н о м о ч и я  
п ред став и тел я зая в и тел я  - доверен н ост ь

1.1. В  с о о тв етств и и  со  стол б ц ом  4  н астоя щ его  разд ел а ;
1.2. н о тар и ал ь н ая  доверен н ост ь , к о то р ая  д ол ж н а  б ы т ь  с п е ц и ал ь н о й  и 
со д ер ж ать  и н ф о р м ац и ю  о  том , каки е и м ен н о  дей ств и я  и м ею т п рав о  соверш ать  
о т  и м ен и  зая ви тел я  (п о д ават ь  д ок ум ен ты , п о д п и сы вать  зая вл ен и я , п олучать  

и н ф о р м ац и ю  и  т .д .)

1.1.2. П асп орт  и н о стр ан н о го  г р аж д ан и н а 1. Д о л ж е н  б ы т ь  д е й ств и тел ьн ы м  н а  с р о к  о б р ащ ен и я  за
п ред о став л ен и ем  у сл уги ; 2. Д о л ж е н  б ы т ь  н о та р и а л ь н ы й  п ер ев о д  д ок ум ен та; 3. 
Н е  д о л ж е н  со д е р ж а т ь  п од ч и ст о к ,
п ри п и сок , з ач е р к н у ты х  сл ов  и д р у ги х  и сп рав л ен и й ; 4. Н е д ол ж ен  и м еть 
п о в р еж д ен и й , н а л и ч и е  к о т о р ы х  не  п о зв о л я ет  о д н о зн а ч н о  и стол к ов ать  

со д ер ж ан и е

1.1.3. У д остоверен и е  беж ен ц а 1. Д о л ж ен  б ы т ь  д е й ств и тел ьн ы м  н а  с р о к  о б р ащ ен и я  за 
п ред остав л ен и ем  усл уги ; 2. Н е д о л ж ен  с о д ер ж ать  п о д ч и ст о к , 
п р и п и со к , зач ер к н у ты х  сл о в  и д р у ги х  и сп р ав л ен и й ; 3 . Н е д о л ж ен  и м еть  
п о в р еж д ен и й , н а л и ч и е  к о т о р ы х  не  п о зв о л я ет  о д н о зн а ч н о  и стол к ов ать  
с о д ер ж ан и е

1.1.4. С в и детел ьсьво  о п ред о став л ен и и  
вр ем ен н о го  у б еж и щ а на тер р и то р и и  Р Ф

1. Д о л ж е н  б ы ть  д ей ств и тел ь н ы м  н а  с р о к  о б р ащ ен и я  за  

п ред о став л ен и ем  усл уги ; 2. Н е д о л ж ен  со д е р ж а ть  п од чи ст ок , 
п р и п и со к , зач ер к н у ты х  сл о в  и  д р у ги х  и сп р ав л ен и й ; 3 . Н е д ол ж ен  

и м еть  п о в р еж д ен и й , н а л и ч и е  к о т о р ы х  н е  п о зв о л я ет  од н о зн ач н о  

и сто л к о в ать  с о д ер ж ан и е

1.1.5 Р азреш ен и е н а  в р ем ен н ое п р о ж и ван и е 1. Д о л ж е н  б ы т ь  д ей с т в и т е л ь н ы м  н а  с р о к  о б р ащ ен и я  за  
п ред остав л ен и ем  усл уги ; 2. Н е д ол ж ен  с о д ер ж ать  п од чи ст ок , 
п ри п и сок , зач ер к н у ты х  слов и д р у ги х  и сп рав л ен и й ; 3 . Н е д о л ж ен  и м еть 
п ов реж д ен и й , н а л и ч и е  к о т о р ы х  н е  п о зв о л я ет  о д н о зн а ч н о  и стол к ов ать  

с о д ер ж ан и е

1.1.6. В и д  на  ж и тел ьство 1. Д о л ж ен  б ы т ь  д е й с тв и те л ь н ы м  н а  с р о к  о б р ащ ен и я  за 

п ред остав л ен и ем  усл уги ; 2 . Н е д о л ж ен  с о д ер ж ать  п од чи ст ок , 
п ри п и сок , зач ер к н у ты х  сл ов  и д руги х  и сп рав л ен и й ; 3 . Н е д о л ж ен  и м еть  
п ов реж д ен и й , н ал и ч и е  к о т о р ы х  не  п о зв о л я ет  о д н о зн а ч н о  и стол к ов ать  
со д ер ж ан и е

2 Ю р и ди ческ и е л и ц а и м еется З ак о н н ы е  п р е д став и тел и  (л и ц а, 
яв л яю щ и еся  ед и н о л и ч н ы м  
п остоя н н о  дей ств ую щ и м  
и сп ол н и тел ьн ы м  ор ган о м  
д ан н о го  ю р и д и ч е с к о го  л и ц а  (в 
случае отсут стви я  - и н ого  
о р ган а  и л и  ли ц а , и м ею щ и х  
п раво  д ей ств о вать  о т  и м ен и  
ю р и д и ч еск о го  л и ц а  без  
д о в ерен н ости )

1.1. докум ен т, уд о сто в ер яю щ и й  л и ч н о ст ь  (в 

со о тв етств и и  со  с то л б ц о м  3 п у н к та  1 н астоя щ его  
разд ел а);
1.2. д окум ен т, п од т в е р ж д а ю щ и й  п ол н о м о ч и я  
п ред стави теля: Р еш ен и е (п ри к аз) о  н азн ач ен и и  или  
об  и зб р ан и и  ф и з  л и ц а  н а  д ол ж н ость

1.1. В соотв етств и и  со  стол б ц ом  4  пункта  1 н астоя щ его  разд ел а ;
1.2. Д о л ж н о  со д ер ж ать  п о д п и си  д о л ж н остн ого  л ица, п о д го то в и вш его  
док ум ен т, дату  состав л ен и я  докум ен та, п ечать  орга н и за ц и и  (п р и  н ал и чи и ). 
Д о л ж н о  со д ер ж ать  и н ф о р м ац и ю  о  п рав е  ф и з.ли ц а  д ей ств о вать  о т  и м ен и  
ю р .л и ц а  без  д оверен н ости . Д ол ж н о  б ы т ь  д ей ств и тел ьн ы м  на ср о к  об ращ ен и я  
за
п ред остав л ен и ем  услуги. Н е д ол ж н о  сод ер ж ать  п од чи сток , 
п ри п и сок , зач ер кн у ты х  сл ов и  д руги х  и сп рав л ен и й . Н е  д о л ж н о  
и м еть  п ов реж д ен и й , н ал и чи е кото р ы х  не  п озвол я ет о д н о зн а ч н о  
и стол к ов ать  со д ерж ан и е.

.

У  п ол н ом очен н ы е  
п ред став и тел и  (л ю б ы е  л ица, 

и м ею щ и е  соотв етств ую щ и е  
п ол н ом очи я  на  о сн о в ан и и  

д оверен н ости )

1.1. д окум ен т, у д о сто в ер я ю щ и й  л и ч н о ст ь  (в 
соотв етств и и  со  с то л б ц о м  3 п ун к та  1 н астоя щ его  

раздела);
1.2. докум ен т, п о д тв е р ж д а ю щ и й  п ол н ом очи я  
п р ед став и тел я зая ви тел я: Д ов ерен н ость

1.1. В  соотв етств и и  со  стол б ц ом  4  пункта  1 н астоя щ его  разд ел а ;
1 .2 .О ф о р м л ен а  в п р о с то й  п и сьм ен н ой  ф орм е, зав ер ен а  п ечат ью  (п р и  н ал и чи и ) 
и  п од п и сан а  р ук овод и т ел ем  и л и  уп о л н о м о ч ен н ы м  эти м  рук овод и т ел ем  л ицом . 

Д о л ж н а  со д ер ж ать  свед ен и я , п о д тв ер ж д аю щ и е  н ал и чи е п р ав а  п р ед став и тел я  
на под ачу  зая вл ен и я  о т  и м ен и  ю р л и ц а . Д о л ж н а  б ы т ь  д ей ств и тел ьн ы м  н а  ср о к  
о б р ащ ен и я  за п ред остав л ен и ем  услуги. Н е д о л ж н а  со д ер ж ать  п од чи ст ок , 
п ри п и сок , зач ер кн у ты х  слов и  д руги х  и сп рав л ен и й . Н е д о л ж н а  
и м еть  п ов реж д ен и й , н ал и чи е к оторы х  не п озвол я ет  о д н о зн ач н о  
и стол к ов ать  сод ерж ан и е.



Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги"

№  п .п К а т е г о р и я  д о к у м е н т а

Н а и м е н о в а н и я  д о к у м е н т о в ,  к о т о р ы е  

п р е д о с т а в л я е т  з а я в и т е л ь  д л я  п о л у ч е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

К о л и ч е с т в о  н е о б х о д и м ы х  э к з е м п я р о в  д о к у м е н т а  с у к а з а н и е м  

п о д л и н н н к / к о п н я

У с л о в и е  п р е д о с т а в л е н и я  

д о к у м е н т а

У с т а н о в л е н н ы е  т р е б о в а н и я  

к  д о к у м е н т у

Ф о р м а  ( ш а б л о н )  

д о к у м е н т а

О б р а з е ц

д о к у м е н т а / з а п о л н е н н я

д о к у м е н т а

1 2 3 4 5 6 7 8

1 Заявление Э закл ю ч ен и и  соглаш ения о б  устан ов л ен и и  

сервитута в  отн о ш ен и и  зем ел ь н ы х  участков, 
н аходящ ихся  в м ун и ц и п альн ой  с о б ст в ен н о с т и , или  

государственн ая соб ств ен н о с ть  на котор ы е не 

разграничена

оди н , п о дли нник  : 1. проверка заявления на со о тв е тст в и е  установлен ны м  

тр ебованиям ; 2. ф ор м и р ован и е  в  дело

нет З ая вление  до л ж н о  бы ть в ы полнено разборчив о о т  рук и  и /или  м аш инописны м  с п о с о б о м , л и бо  

ра сп еч а та н о  п о ср едств о м  электр онны х печ атаю щ и х устрой ств  (п о дч и с тк и , п о м арки  и исправления не  

доп у ск а ю т ся ). Зая влен и е  н е  д о л ж н о  бы ть и сп о л н ен о  к ар андаш ом . В  заяв лении  указы ваю тся:
1 )  ф ам илия, им я и (п р и  н аличии) отчество , м е с то  ж ительства заявителя -  в случ ае, е сл и  заявление  

п о д а етс я  ф изи ч еск и м  лицом ;
2 )  н а и м ен о в а н и е, с о дер ж а щ ее  указание на ор ган и зац и он н о-п р авовую  ф ор м у, м е с то  нахож ден и я , 
о с н о в н о й  государ ств ен н ы й  регистр ационны й н о м ер  за п и си  о  государ ств ен н ой  р егистр ации  

ю р и ди ч е ск о го  л и ц а в е ди н о м  государ ствен н ом  р е е стр е  ю р и ди ч еск и х  л иц , иденти ф и к ац и он н ы й  ном ер  

налогоплательщ ика - в случ ае, есл и  заяв ление по д а ется  ю р и ди ч е ск и м  лицом ;
3 )  ф ам илия, имя и (п р и  наличии) отчество  пр едстав ителя заявителя - в случ ае, е сл и  заявление  

п о д а етс я  пр едстав и тел ем  заявителя;
4 )  п очтовы й адр ес , адр ес  элек тр он н ой  почты , н о м ер  тел еф он а для связи  с  заяв ителем  или  

п р ед ста в и тел ем  заявителя;
5 )  к адастровы й ном ер  зе м е л ь н о го  участка, ч асти  зем ел ь н о го  участка, в о тн о ш ен и и  котор ого  

п р едп ол агается  установить сервитут;
6 )  цель и  срок д ей ств и я  сервитута;
7 )  п ер е ч ен ь  пр илагаем ы х док ум ентов;
8 )  п о д п и сь , дата.

П р и л ож ен и е № 1 к настоящ ей  

те х н о л о ги ч е ск о й  с х ем е

П р ил ож ен и е № 2  к настоящ ей  

тех н о л о ги ч еск о й  сх ем е

2 Д ок ум ен т , удо с то в е р я ю щ и х  

личность граж данин а

В  соответствии  с  Р азделом  3 настоящ ей  

тех н о л о ги ч еск о й  схем ы

о ди н , п о дли нник  (л и б о  копия с п р едъяв лением  п о д ли н н и к а ) 1) проверка док ум ен та  на 

соотв етств и е  устан овлен н ы м  тр ебов аниям ;
2 ) устан овл ен и е  ли ч н о с ти  заявителя;
3) сверка к оп и и  с  п од ли н н и к ом , за в е р е н и е  к о п и и  до к ум ен та  сп ец и а л и сто м  органа, 
п р едостав ля ю щ его у слугу  или М Ф Ц . возврат подли н н и к а заяв ителю  (в  случ ае  

п р едостав ления нотар иально н еза в ер ен н о й  к о п и и  док ум ен та).
4 )  снятие к опии  с  п р ед ста в лен н о го  до к у м ен та , за в ер ен и е  сп ец и а л и с то м  органа, 
п р едостав ля ю щ его у слугу  и ли  сп ец и ал и стом  М Ф Ц , возв рат подли н н и к а заяв ителю  (в  

случ ае  н е iip eдоставлен и я копии);
5 )  ф ор м ир ование к опии  до к ум ен та  в дел о .

заявителя (представителя  

заявителя)

1. Д о л ж ен  бы ть действительны м  на срок  обращ ения за  

п р ед о ста в лен и ем  услуги; 2 . Н е  до л ж е н  содер ж ать подчи сток ,
пр и п и сок , зачеркнуты х слов  и  д р у ги х  исправлений; 3. Н е до л ж е н  им еть повр еж ден и й , наличие  

к отор ы х н е  п озволя ет о д н о зн а ч н о  истолковать с о дер ж а н и е

3 Д ок ум ен т , по д тв ер ж д а ю щ еи й  

права (п о л н о м о ч и я )  
представителя заявителя

Д ов ер ен н ость о ди н , копия с  п р едъяв лением  подли ника (е с л и  верн ость  копий  не  удо сто в ер ен а  

нотариально): 1 )проверк а до к ум ен та  на со о тв е тст в и е  установлен ны м  тр ебов аниям ;  

2 )у ста н о в л ен и е  пр авом оч и й  заявителя; 3 )свер к а коп и и  с  о ри гиналом  (ес л и  верность  

к опии  не удо с то в е р е н а  нотар иально); 4 )  пр остав лен и е  зав ер и тел ы ю го ш тампа  

сп ец и ал и ста  ораган и л и  М Ф Ц , возврат заяв и телю  подли нника; 5 )  ф ор м ир ование  

к оп и и  д о к у м ен та  в д е л о

В  случ ае  о бращ ен и я с  заяв лением  

о т  им ен и  заявителя  
представителя

д о в ер ен н о сть , которая до л ж н а  со дер ж а ть  и н ф ор м ац и ю  о  то м , какие и м ен н о  действия и м ею т  право  

совер ш ать о т  и м ен и  заявителя (подавать док ум енты , подписы вать заявления, п олучать инф орм ацию  

и  т .д .)

Р еш ен ие о д и н , копия с  п р едъяв лением  п о дли ника ( е с л и  верн ость  к опий  не удо сто в ер ен а  

нотариально): 1 )проверк а до к ум ен та  на  со о тв е тст в и е  установлен ны м  требов аниям ;  

2 ^ с та н о в л е н и е  п р ав ом оч и й  заявителя; 3 )свер к а к оп и и  с  о ри гиналом  (ес л и  верность  

коп и и  не удо с то в е р е н а  нотар иально); 4 )  пр остав лен и е  заверительн ого  ш там па  

сп ец и ал и ста  ораган  или  М Ф Ц , возврат заяв и телю  подли нника; 5 )  ф ор м ир ование  

к оп и и  до к у м ен та  в  д е л о

В  случ ае  обращ ения  

представителя ю р и ди ч е ск о го  

лица

Р еш ен и е  о  назн ач ен и и  лица или е го  и збр ании  до л ж н о  быть заверено ю р и ди ч еск и м  л и ц ом , с одер ж ать  

п о д п и сь  д о л ж н о с тн о г о  лица, п одготовив ш его  до к у м ен т , дату  состав ления док ум ента;  

и н ф о р м а ц и ю  о  праве ф и з и ч еск о го  лица действовать о т  и м ен и  заявителя б е з  д о в ер ен н о сти

4 Д ок ум ен т о  государ ств ен н ой  

регистр ации  ю р и ди ч еск о го  лица  

в соотв етств и и  с  

законодатель ством  

иностран ного  государ ства

Заверенны й п ер ев од на русск и й  язык док ум ен тов  о  

государ ствен н ой  регистр ации  ю р и ди ч еск о го  лица в 

соответстви и  с законодатель ством  и ностран ного  

государства

о ди н , копия с  п р едъяв лением  подли ника (е с л и  верность  к опий  не удо сто в ер ен а  

нотариально): устан овл ен и е  правом очий  заявителя, сверка к опии  с  ори гиналом , 
пр остав ление  заверите льного  ш там па М Ф Ц , возв рат заяв ителю  подли нника, 
ф ор м ир ование к оп и и  док ум ен та  в де л о

В  случ ае, есл и  заяв ителем  
является и ностран ное  

ю р и ди ч еск ое  л и ц о

П е р е в о д  на русск и й  язы к до л ж е н  бы ть действительны м  и нотариально заверенны м . Н е  д о л ж ен  

со дер ж а ть  под ч и ст о к , п р иписок , зачеркнуты х слов  и  др уги х исправлений , н е  до л ж е н  им еть  

п о в р еж д ен и й , нал и ч и е к оторы х н е  позволя ет о дн о зн а ч н о  истолковать с одер ж ан и е.

5 С хем а гр аниц  сер витута  на  

кадастровом  плане терр итор ии

С х ем а  гр аниц  с ер витута на к адастр овом  плане  

терр итор ии

о ди н , подли н н и к  на б у м а ж н о м  носи теле есл и  заявление о  зак л ю ч ен и и  
соглаш ения о б  устан ов л ен и и  

сервитута пр едусм атрив ает  

установлен ие сер ви тута  н е  в 
о тн о ш ен и и  всего  зе м е л ь н о го  

участка

С о гл а сн о  т р ебов ан и я м  З ем ел ьн ого  кодекса  РФ

6 Л ицензия, удостоверя ю щ ая  

право п р оведен и я р а б о т  по 

геологическом у и зу ч ен и ю  н едр

Л ицен зи и , удостоверя ю щ ая право пр оведен и я р а б о т  

п о геологическом у и зу ч ен и ю  недр

о д и н , копия с  п р едъяв лением  подли ника (ес л и  вер н ость  к о п и й  не у достов ер ен а  

нотариально): 1 )проверка док ум ен та  на со о тв етст в и е  установлен ны м  тр ебов аниям ;  

2 )у ста н о в л ен и е  п р авом очий  заявителя; 3 )свер к а копии  с  о ри гиналом  (ес л и  верность  

коп и и  не удо сто в ер ен а  нотар иально); 4 )  пр остав лен и е  заверитель к о го  ш тампа  

сп ец и ал и ста  ораган  и ли  М Ф Ц , возврат заяв и телю  п одли нника; 5 ) ф ор м ир ование  

к о п и и  док ум ен та  в де л о

в случ ае  обращ ения за  

установлен ием  сер ви тута  для  

в едения работ , связанны х с  

пользов анием  недр ам и
О ф орм ля ется  с пециальн ы м  государ ственн ы м  разреш ен и ем  в  в и де  ли ц ен зи и , вклю чаю щ ей  

уста н о в л ен н о й  ф ор м ы  бланк с  Г осударственны м  гер б о м  Р о сс и й с к о й  Ф едер ац и и , а такж е текстовы е, 
гр аф ически е и  ины е пр ил ож ен и я , являю щ иеся н ео тъ ем лем о й  с о став н ой  частью  л и ц ен зи и  и  

о п р ед ел я ю щ и е осн овн ы е услов ия пользования недр ам и



Раздел 5. ’’Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

Реквизиты
актуальной

технологической
карты

межведомственного
взаимодействия

Наименование 
запрашиваемого 

документа (сведения)

Перечень 
и состав сведений, 
запрашиваемых 

в рамках межведомственного 
информационного 

взаимодействия

Наименование органа 
(организации), 

направляющего( ей) 
межведомственный 

запрос

Наименование органа 
(организации), в адрес 

которого( ой) 
направляется 

межведомственный 
запрос

SID
электронного сервиса/ 

наименование вида 
сведений

Срок осуществления 
межведомственного 
информационного 

взаимодействия

Формы (шаблоны) 
межведомственного 
запроса и ответа на 
межведомственный 

запрос

Образцы заполнения 
форм

межведомственного 
запроса и ответа на 
межведомственный 

запрос

1 2 3 4 5 6 7 8 9

нет Запрос выписки из ЕГРН
Документ содержащий выписку из 
ЕГРН на недвижимое имущество 

и сделок с ним
ОМС Росреестр 0003564 5 рабочих дней - -

нет
Запрос выписки из ЕГРИП 

по запросам органов 
государственной власти

Запрос выписки из ЕГРИП по 
запросам органов государственной 

власти
ОМС Федеральная налоговая 

служба России (ФНС) VS00050v003-FNS001 5 рабочих дней - -

нет
Запрос выписки из ЕГРЮЛ 

по запросам органов 
государственной власти

об юридическом лице, 
являющимся заявителем ОМС Федеральная налоговая 

служба России (ФНС) VS00051v004-FNS001 5 рабочих дней - -

нет Справка

О техническом учете объекта 
недвижимости в случае (если на 
испрашиваемом участке ранее 
находился объект)

ОМС ГУП "Камчатское краевое 
БТИ»

Региональный 
электронный сервис 
"Универсальный 
межведомственный 
запрос"

5 рабочих дней - -



Раздел 6. ’’Результат муниципальной услуги”

№  п.п

Документ/ документы, 
являкнцийся(иеся) 

результатом муниципальной 
услуги

Требования к документу/ документам, 
являющемуся(ихся) результатом муниципальной услуги

Характеристика
результата

муниципальной
услуги

(положительный/
отрицательный)

Форма документа/ документов, 
являющегося (ихся) результатом 

муниципальной услуги

Образец документа/ 
документов, 

являющегося (ихся) 
результатом 

муниципальной услуги

Способы
получения
результата

муниципальной
услуги

Срок хранения невостребованных заявителем 
результатов " подуслуги"

в органе в МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. У в е д о м л е н и е  о  в о з м о ж н о с т и  

з а к л ю ч е н и я  с о г л а ш е н и я  о б  

у с т а н о в л е н и и  с е р в и т у т а  в  

п р е д л о ж е н н ы х  з а я в и т е л е м  

г р а н и ц а х

Т р е б о в а н и я  к  д о к у м е н т у  и  ф о р м а  д о к у м е н т а  у с т а н а в л и в а ю т с я  О М С п о л о ж и т е л ь н ы й Р е г л а м е н т о м  н е  п р е д у с м о т р е н о  

у т в е р ж д е н и е  ф о р м ы  у в е д о м л е н и я  о 

в о з м о ж н о с т и  з а к л ю ч е н и я  с о г л а ш е н и я  о б  

у с т а н о в л е н и и  с е р в и т у т а  в  п р е д л о ж е н н ы х  

з а я в и т е л е м  г р а н и ц а х ,  О М С  о ф о р м л я ю т  

у в е д о м л е н и е  с а м о с т о я т е л ь н о

1) п о ч т о в ы м  

о т п р а в л е н и е м  н а  

б у м а ж н о м  н о с и т е л е ;

2 )  л и ч н о  в  О М С  и л и  

М Ф Ц ;

3 )  в  э л е к т р о н н о м  

в и д е  ч е р е з  Р П Г У

3 г о д а

3  м е с я ц а ,  п о с л е  ч е г о  п о  

Р е е с т р у  п е р е д а ю т с я  в 

О М С

2. П р е д л о ж е н и е  о  з а к л ю ч е н и и  

с о г л а ш е н и я  о б  у с т а н о в л е н и и  

с е р в и т у т а  в  и н ы х  ( о т л и ч н ы х  о т  

п р е д л о ж е н н ы х  з а я в и т е л е м )  

г р а н и ц а х

Т р е б о в а н и я  к  д о к у м е н т у  и  ф о р м а  д о к у м е н т а  у с т а н а в л и в а ю т с я  О М С п о л о ж и т е л ь н ы й Р е г л а м е н т о м  н е  п р е д у с м о т р е н о  

у т в е р ж д е н и е  ф о р м ы  п р е д л о ж е н и я  о  

з а к л ю ч е н и и  с о г л а ш е н и я  о б  у с т а н о в л е н и и  

с е р в и т у т а  в  и н ы х  ( о т л и ч н ы х  о т  

п р е д л о ж е н н ы х  з а я в и т е л е м )  г р а н и ц а х ,  О М С  

о ф о р м л я ю т  п р е д л о ж е н и е  с а м о с т о я т е л ь н о

1 ) п о ч т о в ы м  

о т п р а в л е н и е м  н а  

б у м а ж н о м  н о с и т е л е ;

2 )  л и ч н о  в  О М С  и л и  

М Ф Ц ,

3 )  в э л е к т р о н н о м  

в и д е  ч е р е з  Р П Г У

3 г о д а

3 м е с я ц а ,  п о с л е  ч е г о  п о  

Р е е с т р у  п е р е д а ю т с я  в 

О М С

3 П р о е к т  с о г л а ш е н и е  о б  

у с т а н о в л е н и и  с е р в и т у т а

Т р е б о в а н и я  к  д о к у м е н т у  и  ф о р м а  д о к у м е н т а  у с т а н а в л и в а ю т с я  О М С п о л о ж и т е л ь н ы й Р е г л а м е н т о м  н е  п р е д у с м о т р е н о  

у т в е р ж д е н и е  ф о р м ы  с о г л а ш е н и я  о б  

у с т а н о в л е н и и  с е р в и т у т а

1) п о ч т о в ы м  

о т п р а в л е н и е м  н а  

б у м а ж н о м  н о с и т е л е ;

2 )  л и ч н о  в  О М С  и л и  

М Ф Ц ;

3 )  в  э л е к т р о н н о м  

в и д е  ч е р е з  Р П Г У

3 г о д а

3 м е с я ц а ,  п о с л е  ч е г о  п о  

Р е е с т р у  п е р е д а ю т с я  в 

О М С

4 Р е ш е н и е  о б  о т к а з е  в 

у с т а н о в л е н и и  с е р в и т у т а

Т р е б о в а н и я  к  д о к у м е н т у  и  ф о р м а  д о к у м е н т а  у с т а н а в л и в а ю т с я  О М С о т р и ц а т е л ь н ы й Р е г л а м е н т о м  н е  п р е д у с м о т р е н о  

у т в е р ж д е н и е  ф о р м ы  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в 

у с т а н о в л е н и и  с е р в и т у т а ,  О М С  о ф о р м л я ю т  

р е ш е н и е  с а м о с т о я т е л ь н о

1) п о ч т о в ы м  

о т п р а в л е н и е м  н а  

б у м а ж н о м  н о с и т е л е ;

2 )  л и ч н о  в  О М С  и л и  

М Ф Ц ;

3 )  в  э л е к т р о н н о м  

в и д е  ч е р е з  Р П Г У

3 г о д а

4  м е с я ц а ,  п о с л е  ч е г о  п о  

Р е е с т р у  п е р е д а ю т с я  в  

О М С



Раздел  7. Т ехноло гиче ские  п ро цессы  предоставления  "у слу ги ’

№ п/п Н аи м ен о ван и е  п ро це дуры  процесса О собенности  и сполнения п ро це дуры  процесса

Сроки  исполнения
пр о це дур ы
(процесса)

И сполнитель
про це дур ы

процесса

Ресурсы , н е о б хо ди м ы е  
для  вы полнения 

п р о це дур ы  процесса

Ф о р м ы  д окум енто в , н е о б хо ди м ы е  для 
вы полнения п ро це дуры  процесса

1 2 3 4 5 6 7

1. П р и ем  и регистрация заявления  и п р и л а гаем ы х  к н е м у  д о к ум е н то в

1. Проверка документа , удостоверяю щ его личность 
заявителя (его представителя), а также документа, 
подтверж даю щ его полном очия представителя 
заявителя (только при личном  обращ ении  в О М С  

или МФЦ)

1) специалист проверяет наличие д окум ента , удостоверяю щ его личность заявителя (его представителя), а также в случае обращ ения представителя заявителя наличие 
документа , подтверж даю щ его его полном очия .
В случае отсутствия у заявителя (его представителя) документа , удостоверяю щ его личность, а такж е отсутствия документа , подтверж даю щ его полном очия представителя 
заявителя, специалист уведом л яет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о  предоставлении муниципальной  услуги и предлагает принять меры  по его 
устранению .
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить вы явленны е несоответствия и настаивает на п рием е  документов , специалист предупреж дает 
заявителя (его представителя) о том , что ем у  в конечном  итоге б уде т предоставлен пи сьм енны й  отказ в предоставлении м униципальной  услуги и переходит к 
след ую щ ем у  действию .
2) специалист устанавливает факт принадлеж ности  документа , удостоверяю щ его личность, предъявителю  путем  сверки внеш ности обративш егося лица с фотографией в 
документе .
В случае если документ, удостоверяю щ ий личность, не принадлеж ит предъявителю , специалист уведом л яет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о 
предоставлении м униципальной  услуги и предлагает принять м еры  по его устранению .
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить вы явленны е несоответствия и настаивает на прием е  документов , специалист предупреж дает 
заявителя (его представителя) о том , что ем у  в конечном  итоге буде т предоставлен письм енны й  отказ в предоставлении муниципальной  услуги и переходит к 
след ую щ ем у  действию .
В случае установления факта принадлеж ности докум ента  предъявителю , специалист осущ ествляет переход  к след ую щ ем у действию .
3) специалист проверяет документ, удостоверяю щ ий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверж даю щ ий полном очия представителя заявителя, 
на соответствие установленны м  требованиям .
В случае обращ ения представителя заявителя, документ, подтверж даю щ ий его полном очия , специалист проверяет на принадлеж ность лицу, обративш емуся за 
предоставлением  м униципальной  услуги, путем  сверки данных, указанны х в документе , подтверж даю щ ем  полном очия представителя заявителя, с д анны м и  документа, 
удостоверяю щ его личность представителя заявителя.
В случае выявления несоответствия представленны х заявителем  (его представителем) документов  установленны м  требованиям , специалист уведом л яет заявителя (его 
представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении м униципальной  услуги, объясняет заявителю  (его представителю) содерж ание 
выявленны х недостатков и предлагает принять м еры  по их устранению .
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленны е несоответствия и настаивает на п рием е  документов , специалист предупреж дает 
заявителя (его представителя) о том , что ем у  в конечном  итоге б уде т предоставлен письменны й  отказ в предоставлении м униципальной  услуги и переходит к 

след ую щ ем у  действию .

15 минут Специалист О М С , 
специалист М Ф Ц

нет

2. Проверка комплектности документов  и их 
соответствия установленны м  требованиям

При л и ч н о м  о бр ащ ении  в О М С, М Ф Ц :
Проверка комплектности документов , правильности заполнения заявления; проверка соответствия представленны х докум ентов  след ую щ им  требованиям : 
докум енты  скреплены  подписью  и печатью  (при наличии);
в д окум ентах  нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и ины х неоговоренных исправлений;
докум енты  не им ею т серьезных повреж дений , наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содерж ание.

нет

3. И зготовление копий д окументов, 
предоставляем ых заявителем  (его 
представителем) или сверка копий таких 
документов  с подлинниками

При л и ч н о м  о бр ащ ении  в О М С , М Ф Ц:
В случае предоставления заявителем  (его представителем) подлинников документов:
- специалист органа, предоставляю щ его услугу, осущ ествляет копирование документов .
- заверяет копии документов  ш там пом  для заверения докум ентов  и подписью  с указанием  фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем  (его представителем) копий документов , не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подл инникам  и 
заверяет ш тампом  для заверения докум ентов  и подписью  с указанием  ф амилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем  (его представителем) копий документов , заверенны х нотариально, специалист делает копию  и заверяет ш тампом  для заверения

Т ехнологическое 
обе спечение(принтер , 
штамп для заверения 
документов , МФУ)

4. О ф ормление и проверка заявления о 
предоставлении муниципальной  услуги

1) При л и ч н о м  о бр ащ ении  в орган , предоставляю щ и й  услугу
В случае обращ ения заявителя (его представителя) с заявлением , оф орм лен ны м  самостоятельно , специалист проверяет его на соответствие установленны м  требованиям . 
В случае, если заявление соответствует установленны м  требованиям , осуществляется переход  к след ую щ ем у  действию .
В случае если заявление не соответствует установленны м  требованиям , а также в случае если заявитель (его представитель) обращ ается без заявления специалист органа, 
предоставляю щ его услугу, объясняет заявителю  (его представителю ) содерж ание выявленны х недостатков, оказывает по м ощ ь  по их устранению  и предлагает заявителю  
(его представителю) написать заявление по установленной  форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец  заявления и оказывается по м ощ ь  в его 
составлении.

Специалист О М С Д окум ентационное 
обеспечение: (форма 
заявления, образец  
заявления)

Прилож ение №1 - форма заявления; 
Прилож ение № 2 - образец  заполнения 
заявления

2) При л и ч н о м  о бр ащ ении  в М Ф Ц
В случае обращ ения заявителя (его представителя) с заявлением , оф орм лен ны м  самостоятельно, специалист М Ф Ц  проверяет его на соответствие установленны м  
требованиям .
В случае, если заявление соответствует у становленны м  требованиям , осуществляется переход  к след ую щ ем у  действию .
В случае если заявление н е  соответствует у становленны м  тр ебованиям , а также в случае если заявитель (его представитель) обращ ается без заявления специалист М Ф Ц  
самостоятельно ф орм ирует заявление в АИС М Ф Ц, распечатывает и отдает на подпись заявителю  (его представителю).

Специалист М Ф Ц Д окум ентационное 
обеспечение: (форма 
заявления, образец  
заявления) 
Технологическое 
обеспечение:
(АИС М Ф Ц , компьютер,

5. Регистрация заявления и документов, 
н еобходим ы х для предоставления 
м униципальной  услуги

1) При л и ч н о м  о бр ащ ении  в М Ф Ц
Специалист М Ф Ц  регистрирует заявление в АИС М Ф Ц  с присвоением  регистрационного ном ера д ела и указы вает дату регистрации

Специалист М Ф Ц Технологическое
обеспечение:
(АИС М Ф Ц, компью тер, 
принтер)



2) При ли ч н ом  об р ащ ен и и  в О М С
При поступлении заявления в орган, предоставляю щ ий услугу, на бум аж ном  носителе регистрирует в ж урнале учета входящ их докум ентов  (журнале регистрации)

Специалист О М С Д окум ентационное  
обеспечение: (журнал 
регистрации) 
Технологическое 
обеспечение: 
^о«^ны г»т«п\____________

6. Подготовка и выдача расписки (уведомления) о 
тр ием е  заявления и документов , н еобходим ы х 
для предоставления услуги

1) При л и ч н о м  об р ащ ен и и  в М Ф Ц
Специалист М Ф Ц  готовит расписку о прием е  и регистрации комплекта документов , ф орм ируем ую  в АИ С  М Ф Ц.
В расписку включаются только д окум енты , представленны е заявителем .
Экземпляр расписки подписы вается специалистом  М Ф Ц , ответственным за прием  документов , и заявителем  (его представителем). 
Вы дает заявителю  (представителю  заявителя) расписку о прием е  и регистрации комплекта д окум ентов

Специалист М Ф Ц Технологическое
обеспечение:
(АИС М Ф Ц , компью тер, 
принтер)
Д окум ентационное  
обеспечение: форма 
расписки

Прилож ение № 3 - ф орма расписки М Ф Ц

2) При личном  обращ ении  в О М С
Специалист О М С  вы дает заявителю  или его представителю  расписку (уведомление), в которой указывается количество принятых документов , регистрационны й ном ер  
заявления, дата регистрации заявления, ф амилия и подпись  специалиста, принявш его заявление.

Специалист О М С Технологическое 
обеспечение: 
(компью тер, принтер) 
Д окум ентационное  
обеспечение: форма 
расписки

-

2. Ф о р м и р о в а н и е  и направл ение  д о к ум е н то в  в О М С

7. Ф орм ирование  и направление документов  в 
орган, предоставляю щ ий услугу

1) При отсутствии электронного в заим одействия м еж ду  М Ф Ц  и органом , предоставляю щ им  услугу:
Сотрудник М Ф Ц  ф орм ирует пакет д окум ентов , представляемы й заявителем, для передачи в орган, предоставляю щ ий услугу.
Пакет документов , вклю чаю щ ий заявление , д окум енты , н еобходим ы е  для предоставления услуги, передает в орган, предоставляю щ ий услугу с сопроводительны м  

реестром

2 рабочих дня Специалист М Ф Ц

2) При наличии электронного в заим одействия  м еж ду  М Ф Ц  и органом , предоставляю щ им  услугу: 
в электронном  виде:
Специалист М Ф Ц  передает по защ ищ енны м  каналам  связи в орган, предоставляю щ ий услугу, сф орм ированны е электронны е образы  (скан-копии) заявления и 

документов , представленных заявителем .

Технологическое
обеспечение:
доступ к региональной
и (или) ведомственной
инф ормационной
системе
Д окум ентационное

Прилож ение № 4 - форма Реестра

на б ум аж но м  носителе:
Ф орм ирует пакет документов , представленны х заявителем  и направляет в О М С  с сопроводительны м  реестром  в 2 экз.

8. Прием пакета докум ентов  (в случае обращ ения 
заявителя (представителя заявителя) в М Ф Ц)

Д олж ностное лицо  О М С  приним ает пакет д окум ентов  ( подписы вает 2 экз. реестра, один экз. во звращ аете МФЦ), регистрирует их в ж урнале учета входящ их документов  

(журнале регистрации^  передает на рассмотрение.

1 рабочий день Специалист ОМ С обеспечение: форма 
реестра

3. П редварительно е  рассм отрение  заявления и представленны х д о к ум е н то в

9. Проверка поступившего заявления и 
представленных документов

Руководитель У правления отписывает поступивш ее заявление с докум ентам и  для рассмотрения специалисту, в функции которого входит предоставление м униципальной  
услуги. Специалист рассматривает заявление и комплект, прилагаемы х к нем у д окум ентов  на предмет:
- соответствия заявления требованиям , указанны х в Разделе 4;
- наличия пакета документов , указанны х в Разделе 4;
- наличие v оогана местного самоупоавления полном очий  на поелоставление муниципальной  у с л уги .

не б олее 3 рабочих 
дней

Специалист О М С нет

10. выявление оснований  для возврата заявления; 
подготовка реш ения о возврате заявителю  при 
выявлении таких оснований

При наличии оснований  для возврата заявления: 1) обращ ение за предоставлением  муниципальной  услуги без предъявления документа , позволяю щ его установить 
личность лица, непосредственно подаю щ его заявление;
2) д окум енты  содерж ат подчистки и исправления текста;
3) д окум енты  содерж ат повреж дения, наличие которых не позволяет однозначно  истолковать их содерж ание;
4) д окум енты  утратили силу  на м о м е н т  обращ ения за предоставлением  м униципальной  услуги (документ, удостоверяю щ ий личность, доверенность);
5) заявление и прилагаемы й комплект д окум ентов  не соответствуют требованиям  Раздела 4
специалист, подготавливает проект реш ение о возврате заявления с указанием  причин возврата и передает его на подпись руководителю  У правления

1 рабочий день 
после проверки 
документации

Технологическое 
обеспечение: 
(компью тер, принтер) 
Д окум ентационное 
обеспечение: форма 
отказа

11. Направление заявителю  реш ения о возврате 
заявления

Руководитель Управления подписы вает проект реш ения о возврате заявления и передает его специалисту, ответственному за внесение сведений  о принятом  реш ении в 
ж урнал учета исходящ их д окум ентов  (журнал регистрации реш ений). Специалист, ответственный за выдачу документов  направляет р еш ение о возврате заявления 
заявителю  способом , указанны м  в заявлении либо  вы дает его заявителю  при лич ном  обращ ении.

4. Ф о р м и р о в а н и е  и  направл ение  м е ж в е до м ств е н н ы х  запросов

12. Ф ормирование м еж ведом ственны х запросов На основании предоставленного пакета д окум ентов  специалист, ответственный за подготовку и направление меж ведом ственны х запросов, определяет в какой орган 
н ео бхо ди м о  направить меж ведом ственны й  запрос, в случае если они не были представлены  заявителем  самостоятельно .

5 рабочих дней Специалист ОМ С Технологическое 
обеспечение: доступ к 

сервисам  СМ ЭВ

13. Подготовка и направление меж ведомственно го 
запроса

Специалист, ответственный за ф орм ирование и направление м еж ведом ственны х запросов ф орм ирует соответствую щ ий запрос, подписы вает усиленной  
квалиф ицированной подписью  и направляет запрос:
- в Ф едеральную  служ бу государственной регистрации, кадастра и картографии;
- в Ф едеральную  налоговую  служ бу России.

14. Регистрация ответов, поступивших на 
меж ведом ственны е  запиосы

Специалист, ответственный за ф орм ирование и направление м еж ведом ственны х запросов, отслеж ивает поступившую  инф ормацию  в системе м еж ведом ственно го  
взаимодействия , оаспечатывает инф ормацию , оегистоируети  подш и ваете  д ело

5. П одготовка  и направление  (выдана) заявителю  результата м ун и ц и п ал ьн о й  услуги

15

Подготовка уведомления о возмож ности 
заклю чения соглашения об установлении 

сервитута в предлож енны х заявителем границах 
или предлож ения о заклю чении соглашения об 

установлении сервитута в иных (отличных от 
предлож енны х заявителем) границах

В случае отсутствия оснований для отказа в установлении сервитута, указанны х в Разделе 2, специалист подготавливает уведом л ение  о возмож ности заключения 
соглаш ения об  установлении сервитута в предлож енны х заявителем  границах или предлож ени е  о  заклю чении соглаш ения об установлении сервитута в иных (отличных о:

предлож енны х заявителем) границах



16

Регистрация уведомления о возмож ности 
заключения соглашения об установлении 

сервитута в предлож енны х заявителем  границах 
или предлож ения о заклю чении соглаш ения об 

установлении сервитута в иных (отличных от 
предлож енны х заявителем) границах

Руководитель после подписания уведом л ения  о возмож ности заклю чения соглаш ения об  установлении сервитута в предлож енны х заявителем  границах или 
предлож ения о заклю чении соглаш ения об установлении сервитута в иных (отличных о т  предлож енны х заявителем) границах передает подписанны й  докум ент 

специалисту, ответственному за внесение сведений  в журнал учета исходящ их документов .

17

Направление (выдача) уведомления о 
возмож ности заклю чения соглаш ения об 
установлении сервитута в предлож енны х 
заявителем  границах или предлож ения о 
заклю чении соглашения об установлении 

сервитута в иных (отличных от предлож енны х

Специалист, ответственный за выдачу документов , направляет уведом л ение  о возмож ности  заклю чения соглаш ения об  установлении сервитута в предлож енны х 
заявителем  границах или предлож ения о заклю чении соглашения об установлении сервитута в иных (отличных от предлож енны х заявителем) границах способом , 

указанны м  в заявлении либо  выдает указанны й д окум ен т при лич ном  обращ ении заявителя.

не более 3 рабочих 
дней

Специалист О М С
Технологическое 

обеспечение: 
(компьютер, принтер)

18
Принятие реш ения об отказе в установлении 

сервитута

При наличии оснований для отказа в установлении сервитута, указанны х в Разделе 2, специалист подготавливает проект реш ения об  отказе в установлении сервитута и
передает на подпись  руководителю  Управления.

19
Регистрация реш ения об отказе в установлении 

сервитута

Руководитель после подписания проекта реш ения об  отказе в установлении сервитута передает подписаное реш ение специалисту ответственному за внесение сведений 
о принятом  реш ении реш ении в журнал учета исходящ их докум енто в  (журнал регистрации реш ений).

20
Направление (выдача) реш ения об отказе в 

установлении сервитута

Упо лном оченное  долж ностное л ицо  О М С  , ответственное за выдачу документов , направляет реш ение об  отказе в установлении сервитута способом , указанны м  в 
заявлении либо  выдает указанное реш ение при лич ном  обращ ении заявителя.

6. П од готовка  и н аправл ение  (вы дача) заявителю  проекта соглаш ения об  у становлении  сервитута

21
Подготовка, подписание и направление 

заявителю  соглаш ения об установлении сервитута

В случае отсутствия основания для отказа в установлении сервитута и получения от заявителя уведом ления  о государственном  кадастровом  учете частей земельны х 
участков, в отнош ении которы х устанавливается сервитут, или предусматривается установление сервитута в отнош ении всего земельно го участка или в случае заключения 

соглаш ения об установлении сервитута на срок до трех лет без осущ ествления го сударственного кадастрового учета части земельно го участка специалист обеспечивает 
подготовку проекта соглаш ения об  установлении сервитута. После подписания эк зем пляров проекта соглаш ения об  установлении сервитута, специалист обеспечивает их

отправку или выдачу заявителю.

не более 30 д ней  со 
дня поступления 
заявления в О М С

специалист О М С
Технологическое 

обеспечение: 
(компьютер, принтер)

7. П ередача д окум ен то в , являю щ ихся  результатом  предоставления услуги  в М Ф Ц  (при  п р и ем е  заявления через М Ф Ц )

22. Передача уведомления о возможности 
заключения соглаш ения об  установлении 
сервитута в предлож енны х заявителем  границах, 
предлож ения о заклю чении соглашения об 
установлении сервитута в иных (отличных от 
предлож енны х заявителем) границах, 
подписанного проекта соглаш ения об 
установлении сервитута или реш ения об отказе в 
установлении сервитута из О М С  в М Ф Ц

В случае обращ ения заявителя за предоставлением  услуги через М Ф Ц  у ведом л ение  о возмож ности  заклю чения соглаш ения об  установлении сервитута в предлож енных 
заявителем  границах, предлож ени е  о заклю чении соглаш ения об  установлении сервитута в ины х (отличных от предлож енны х заявителем) границах, подписанны й 
проекта соглаш ения об установлении сервитута или реш ение об отказе в установлении сервитута направляются в М Ф Ц  по сопроводительном у реестру на б ум аж ном  
носителе, составленному в 2 экз.

в течение 1 рабочего 
дня после принятия 
реш ения о 
предоставлении (об 
отказе в
предоставлении)
услуги)

специалист О М С Технологическое 
обеспечение: 
(компьютер, принтер, 
курьерская доставка, 
почтовое отправление); 
Д окум ентационное 
обеспечение: форма 
реестра

Прилож ение № 4 - форма Реестра

23. Получение результата предоставления услуги 
М Ф Ц

Специалист М Ф Ц  приним ает докум енты , являю щ иеся результатом  предоставления услуги от  О М С, подписы вает 2 экз. реестра, один  экз. возвращ ает в О М С 1 рабочий день  
(в день  получения 
результата из 
органа,
предоставляю щ его
Услугу)

специалист М Ф Ц нет

8. В ы дача  результата предоставления услуги  в М Ф Ц

24 Проверка документа, 
удостоверяю щ его личность 
заявителя

1) При обращ ении  заявителя (представителя заявителя) в М Ф Ц  за выдачей документов , являю щ ихся результатом  предоставления услуги, сотрудник МФЦ:

в день  обращ ения 
заявителя, в течение 
15 м инут

специалист М Ф Ц Технологическое 
обеспечение: Наличие 
доступа к

25 Проверка полном очий  
представителя заявителя

- устанавливает личность заявителя (личность и полном очия представителя);
- вы дает результат заявителю  (представителю  заявителя);
- отказы вает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось лицо , не являю щ ееся заявителем  (представителем  заявителя), л и б о  обративш ееся лицо отказалось

автоматизированны м
системам .

26 Выдача результата 
предоставления услуги на 
бум аж но м  носителе

предъявить д окумент, удостоверяю щ ий его личность.
Д окум ентационное 
обеспечение: журнал 
выдачи документов



Раздел 8. "Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме"

С п о со б  п о л у ч ен и я  
за я в и т е л е м  и н ф о р м а ц и и  

о с р о к а х  и п о р я д к е  
п р ед о с т а в л ен и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у сл у ги

С п о со б  за п и си  на п р и ем  в 
о р га н ,

М Ф Ц  д л я  п о д а ч и  за п р о с а  
о п р ед о с т а в л ен и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

С п о с о б  ф о р м и р о в а н и я  
з а п р о с а

о п р е д о с т а в л е н и и  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

С п о с о б  п р и ем а  и р е г и с т р а ц и и  
о р г а н о м , п р е д о с т а в л я ю щ и м  

у с л у г у , з а п р о с а  о 
п р е д о с т а в л е н и и  м у н и п а л ь н о й  

у с л у г и  и и н ы х  д о к у м е н т о в ,  
н е о б х о д и м ы х  д л я  
п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

С п о с о б  о п л а т ы  
г о с у д а р с т в е н н о й  п о ш л и н ы  за  

п р е д о с т а в л е н и е  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и 

у п л а т ы
и н ы х  п л а т еж ей , в зи м а е м ы х  в 

с о о т в ет с т в и и  
с за к о н о д а т е л ь с т в о м  

Р о с с и й с к о й  Ф ед ер а ц и и

С п о со б  п о л у ч ен и я  
св ед ен и й  о х о д е  

в ы п о л н ен и я  за п р о с а  о 
п р ед о с т а в л ен и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

С п о со б  п о д а ч и  ж а л о б ы  на  
н а р у ш е н и е  п о р я д к а  

п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и и  

д о с у д е б н о г о  (в н е с у д е б н о г о )  
о б ж а л о в а н и я  р еш ен и й  и 

д ей ст в и й  (б е зд е й с т в и я )  о р га н а  
в п р о ц е с с е  п о л у ч ен и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

1 2 3 4 5 6 7

ЕПГУ/РПГУ 
официальный сайт МФЦ, 
Центр телефонного 
обслуживания

РПГУ, сайт МФЦ, Центр 
телефонного обслуживания

РПГУ Не требуется предоставления 
заявителем документов на 
бумажном носителе

При подаче запроса в 
МФЦ - Официальный сайт 
МФЦ,
Центр телефонного 
обслуживания,
РПГУ

1) официальный сайт ОМС;
2) ЕПГУ;
3) РПГУ;
4 ) Портал федеральной 
государственной 
информационной системы, 
обеспечивающей 
процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования 
решений и действий 
(бездействия), совершенных при 
предоставлении 
государственных и 
муниципальных услуг.
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Директор краевого государственного казенного учреждения 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в Камчатском крае»

Руководитель Агентства по информатизации и связи Камчатского края
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ПО ИНФОРМАТИЗАЦИИ И СВЯЗИ
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И.М. Леонтьева

Я  я ХАМДОВ



Приложение № 1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги 

Форма заявления

Кому:
От

(для юридического лица указывается 
фирменное наименование, для 
физического лица указываются 
фамилия, имя, отчество заявителя; 
для лица, действующего по 
доверенности, - фамилия, имя, 
отчество лица, действующего на 
основании доверенности)

Заявление об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, или государственная собственность на которые не разграничена

Сведения о заявителе (физическое лицо)
Фамилия, имя, отчество (при наличии)
Место жительства
Данные документа, удостоверяющего личность, - для гражданина, в том числе 
являющегося индивидуальным предпринимателем
СНИЛС — для гражданина
ИНН - для гражданина, в том числе являющемся индивидуальным 
предпринимателем
ОГРНИП - для гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем
Контактный телефон
Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)

Сведения о заявителе (юридическое лицо)
Полное и сокращенное наименование
Местонахождение
ИНН
ОГРН
Фамилия, имя, отчество представителя организации, уполномоченного 
действовать без доверенности
Должность представителя, уполномоченного действовать без доверенности
Контактные телефоны
Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)

Для лица, действующего на основании документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя
Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, действующего от имени 
физического или юридического лица
Данные документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени 
физического или юридического лица
Контактные телефоны
Адрес электронной почты (при наличии)

Сведения о земельном участке
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных 
участков, в отношении которого (которых) планируется установить сервитут
Цель установления сервитута
Предполагаемый срок установления сервитута

Прошу установить сервитут в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 
(или государственная собственность на которые не разграничена)

Приложения:
1 . ________________________________________________________________________________________________________________________________________

2 . ___________________________________________________________________________________________ _

3 . ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Способ выдачи документов (нужное подчеркнуть):
- лично
- направление посредством почтового отправления с уведомлением
- в личном кабинете на РИГУ*
- в МФЦ**
- по электронной почте.

В  соответствии  с требованиями статьи 9 Ф едерального закона от  2 7 .07 .2006 №  152-Ф З «О  персональны х д ан н ы х» подтверж даю  свое согласие на обработку моих 
персональны х данны х, необходим ы х для предоставления муниципальной услуги.

» _________________ 20_____Г.



Приложение № 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

Образец заполнения заявления

Кому: * Наименование ОМС*
От ООО «МИШКА»

Иванова Ивана Ивановича
(для юридического лица указывается 
фирменное наименование, для 
физического лица указываются 
фамилия, имя, отчество заявителя; 
для лица, действующего по 
доверенности, - фамилия, имя, 
отчество лица, действующего на 
основании доверенности)

Заявление об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, или государственная собственность на которые не разграничена

Сведения о заявителе (физическое лицо)
Фамилия, имя, отчество (при наличии) Иванов Иван Иванович
Место жительства г. Петропавловск-Камчатский, ул. Цветочная, д.5
Данные- документа, удостоверяющего личность, - для гражданина, в том числе 
являющегося индивидуальным предпринимателем

Паспорт: 01 01 № 444444 выдан ОФМС России по_ 
Камчатскому краю, г. Петропавловск-Камчатский 
01.01.2007

СНИЛС — для гражданина 555-555-555-50
ИНН - для гражданина, в том числе являющемся индивидуальным 
предпринимателем

410109038603

ОГРНИП - для гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем 410026507100042
Контактный телефон 8-900-444-44-40
Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии) 683040, г. Петропавловск-Камчатский, ул. Цветочная, 

д .55, ivanychsuperman@ rambler.ru
Сведения о заявителе (юридическое лицо)

Полное и сокращенное наименование ООО «МИШ КА»
М естонахождение г. Петропавловск-Камчатский, ул. Бутылочная, д.5
ИНН 4101090386
ОГРН 4167746937143
Фамилия, имя, отчество представителя организации, уполномоченного 
действовать без доверенности

Сидоров Асламбек Арджебаилович

Должность представителя, уполномоченного действовать без доверенности Главный директор ООО «МИШ КА»
Контактные телефоны 8-900-444-44-41
Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии) г. Петропавловск-Камчатский, ул. Бутылочная, д.5, 

sid@ gmail.com
Для лица, действующего на основании документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя

Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, действующего от имени 
физического или юридического лица

Тайсон Михаил Рудольфович

Данные документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени 
физического или юридического лица

Доверенность АП № 1230666 от 02.07.2018 сроком на 
1 год

Контактные телефоны 8-900-444-44-42
Адрес электронной почты (при наличии) Tyson@ mail.ru

Сведения о земельном участке
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных 
участков, в отношении которого (которых) планируется установить сервитут

41:01:0010199:1

Цель установления сервитута Строительство проезда
Предполагаемый срок установления сервитута 4 года

Прошу установить сервитут в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 
(или государственная собственность на которые не разграничена)

Приложения:
1 . __________________________________________________________________________________________________________________________

2 . __________________________________________________________________________________________________________________________

Способ выдачи документов (нужное подчеркнуть):
- лично
- направление посредством почтового отправления с уведомлением 
-в личном кабинете на РПГУ*
-в МФЦ**
- по электронной почте.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О nepCQH&SHM?LaaHHbjx» подтверждаю свое согласие на обработку моих 
персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

« » ____________ 20____ г. ___________ ______________________________________________________________

mailto:ivanychsuperman@rambler.ru
mailto:sid@gmail.com
mailto:Tyson@mail.ru


Приложение № 3 
к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги

ФОРМА РАСПИСКИ
в получении документов на предоставление услуги в МФЦ

За я вл ени е______
Код заявления №

КРАЕВОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
"МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 
В КАМЧАТСКОМ КРАЕ"

Расписка
в получении документов на предоставление услуги

За я вител ь ______________________________________________________________ ,
проживающий(ая) по адресу:________________________________________________
конгактиый телефон:_____________________________,
сдал (а),
а специалист КГКУ «МФЦ Камчатского края»_____________________________________ , принял (а) для предоставления

мун и и II п а ль  ной услуги__________________________________________________________________ , следующие
Д ОКуМ енты : указываете.* и а ш г ш ш ш *  у сл у ги
{'Указывается перечень принятых документов)

Дата выдачи расписки:___________________
Расчетный срок оказания услуги:___________

Получение результата услуги в ____________
Регистрационный ном ер:_________________

«МФЦ Камчатского края» тел, 8(4152)30-24-02

подпись

филиал МФЦ (ул._ 3

(фамилия, инициалы специалиста МФЦ)

На дату представления заявления документы, а также сведения, указанные в заявлении, достоверны.
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне государственной услуги по 
телефону, после получения результата государственной услуги.
За я в ител ь :_____________________  __________________________________

{Фамил ия, и н и циал ы) {подпись)



Приложение № 4
к технологической схеме предоставления муниципальной

услуги

Форма Реестра приема-передачи документов

Реестр документов №__________ от

Наименование муниципального образования*

Отправитель:_____________ филиал КГКУ "МФЦ Камчатского края” (адрес)

№ п/п
Дата

приема
заявителя

ФИО
заявителя Услуга И О Д П И С 1

Примечан
ие

1
2
3
4

ПЕРЕДАЛ: ПРИНЯЛ:
КГКУ "МФЦ"
Камчатского края
ФИО _____ ФИО
дата дата


