Приложение 

к приказу от  22.05.2019г. № 79
 «Об утверждении положения об учетной политике
 МБУ «Благоустройство города Елизово»
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «Благоустройство города Елизово»
1.  Общие положения

1.1.1. Учетная политика Муниципального бюджетного учреждения «Благоустройство города Елизово»(далее - Учреждения) разработана в соответствии с 
- Бюджетным кодексом РФ (далее БК РФ);

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

приказами Минфина России:

- от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

- от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);

- от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н).

- от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);

- от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»(далее – приказ № 209н);

Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина:

- от 28.02.2018 года № 36н « Об утверждении программы разработки федеральных стандартов бухгалтерского учета для организаций государственного сектора на 2018-2020гг».  
- от 31.12.2016 года № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

- от 31.12.2016 №257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Основные средства»;

- от 31.12.2016 №259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»
- от 31.12.2016 №260н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности"
- от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки"
- от 30.12.2017 № 275н  «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты"

- от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств"  
- от 27.02.2018 № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы"

2. Порядок организации бюджетного учета
2.1. Ведение бухгалтерского учета осуществляет структурное подразделение – бухгалтерия, возглавляемое главным бухгалтером.  Деятельность работников бухгалтерии  регламентируется должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

         Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению документов и сведений являются обязательными для всех работников Учреждения. 
2.2. Бюджетный учет ведется  в соответствии с Рабочим  планом счетов (Приложение № 1) разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов №157н, Инструкцией № 174н. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
2.3. Учреждение использует унифицированные формы первичных (сводных) учетных документов, а также регистры бухгалтерского учета, утвержденные Приказом от 30 марта 2015 г. N 52н.
2.4.  При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Бухгалтерия  имеет право принимать к учету документы, формы которых не унифицированы. При этом они должны содержать следующие обязательные реквизиты:
-наименование документа;

-дату составления документа;

-наименование субъекта учета, составившего документ;

-содержание факта хозяйственной жизни;

-величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

-наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

-подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

Порядок и сроки  движения и обработки первичных (сводных) документов регулируется  Графиком  документооборота согласно Приложению № 2. Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2.5. Бухгалтерский  учет ведется по форме учета, предусмотренной Инструкцией № 157Н. Данные первичных учетных документов систематизируются и отражаются накопительным образом в регистрах. Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях. Журналам операций присваиваются номера согласно Приложения №3. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. По истечении каждого отчетного месяца первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются. 

2.6. В учете применяются забалансовые счета, перечень которых приведен в Приложении №4. Кроме того, на забалансовых счетах учитываются объекты основных средств, по которым комиссией по поступлению и выбытию активов установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта и восстановления. 

           2.7. Состав постоянно действующих комиссий по поступлению и выбытию активов,  состав комиссии для проведения внезапной ревизии определяются приказами руководителя Учреждения;

         2.8. Право подписи первичных учетных документов предоставлено руководителю Учреждения (и его заместителю), либо лицам, назначенным согласно приказу руководителя Учреждения.  

        2.9. Срок хранения первичных документов определяется в соответствии с Номенклатурой дел Учреждения.
3. Технология обработки учетной информации

 

3.1. Бухучет ведется с применением программных продуктов 1С «Бухгалтерия» и КАМИН «Учет зарплаты в бюджетных учреждениях».
 3.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи. Учреждение осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального Казначейства;

- передача бухгалтерской отчетности финансовому органу;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы Камчатского края;

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда Камчатского края;

- передача отчетности в фонд социального страхования Камчатского края;

- передача отчетности с органы статистики Камчатского края.
3.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в регистрах бухгалтерского учета, сформированных на бумажном носителе не допускаются после сдачи отчетности.

 3.4. В целях обеспечения сохранности данных бухучета и отчетности:

- по итогам каждого календарного месяца (квартала), но не реже периодичности, установленной для составления и представления субъектом учета бухгалтерской (финансовой) отчетности, формируемой на основании данных соответствующих регистров бухгалтерского учета бухгалтерские регистры, сформированные в программном продукте, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
 3.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии  анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносить с учетом следующих положений:

– доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;

– при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 1.401.10.180 «Прочие доходы».
4. Учет нефинансовых активов.
 Основные средства
4.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 
4.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов».
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

4.3.    В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 рублей, присваивается уникальный инвентарный номер:

1-й знак – вид деятельности

2–4 знак – код учета синтетического счета;  

5–6 знаки – код аналитического счета;

7 и последующие знаки – порядковый номер нефинансового актива.
     
Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

4.4. Вновь приобретенные объекты основных средств, срок полезного использования которых одинаков, стоимость которых не является существенной: периферийные устройства и компьютерное оборудование,  мебель, используемая в течение одного и того же периода (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для одного помещения), могут, по решению комиссии по поступлению и выбытию активов, объединяться в один инвентарный объект, как комплекс объекта основных средств. 

Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов. 

        4.5  Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производить линейным способом.

Начислять амортизацию на объекты, приобретенные, начиная с 2018 года:

- стоимостью до 10 000 рублей -  амортизация не начисляется;

- на иные объекты основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей -  в размере 100% при выдачи в эксплуатацию.
4.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, ответственный за учет основных средств, на основе:

– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом:

– ожидаемого срока использования и физического износа объекта;

– гарантийного срока использования;

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

4.7.  Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

 По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.

4.8. При модернизации, реконструкции основного средства начисление амортизации приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было передано на модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была закончена модернизация.

4.9. Основные средства, приобретенные до 1 января 2018 г. стоимостью до 3 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. Основные средства, приобретенные после 1 января 2018 г. стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитывать на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 
 4.10. Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как единый инвентарный объект. 

Также допускается принятие к учету  системного блока и монитора как самостоятельных основных средств. При этом клавиатура, мышь и другие части являются составными частями системного блока.

4.11. При приобретении предустановленного программного обеспечения его стоимость может включаться в стоимость компьютера в сборе, а может быть выделена в документах поставщика отдельной строкой. Если стоимость программного обеспечения не выделена в документах поставщика на поставку товара, то она входит в первоначальную стоимость компьютера.

В  первоначальной стоимости компьютера в сборе (или системного блока) можно учесть стоимость операционной системы, без которой эксплуатация компьютера в сборе (или системного блока) по назначению невозможна.  В остальных случаях стоимость лицензионного программного обеспечения в первоначальную стоимость компьютера в сборе (или системного блока) включаться не должна. 

4.12. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства.

Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства.

 Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость в зависимости от условий договора на приобретение такого объекта. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.

4.13. Затраты по осуществлению ремонта помещения в объеме работ по покраске, побелке помещений, замене окон, дверей и аналогичных работ относить в состав расходов текущего финансового года без отнесения на увеличение стоимости ремонтируемого помещения.

4.14. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

- площади;

- объему;

- весу;

- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

 Материальные запасы
4.15. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением или без учета таких расходов в зависимости от условий договора поставки.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

4.16.  Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей и хозяйственных товаров и оформляется актом о списании материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504230), по форме, формируемой программным обеспечением 1-с «Бухгалтерия», согласно Приложению № 5.  Эта ведомость является основанием для списания канцелярских принадлежностей и  хозяйственных товаров.

4.17.   Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

– их справедливой стоимости на дату принятия к бухучету;

– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования по Приходному ордеру на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (форма 0504207).
4.18. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются приказом руководителя учреждения.

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

4.19.  Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аккумуляторы;

· наборы автоинструмента;

· аптечки;

· огнетушители;
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:
– при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:
– при передаче на другой автомобиль;
– при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:
– при списании автомобиля по установленным основаниям;
– при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
4.20. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Справедливая стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом:

            - текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности;

            - данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами (обязательствами), совершенных без отсрочки платежа;

             - методом амортизированной стоимости замещения.

А также может применяться иной метод, предусмотренный для соответствующего объекта бухгалтерского учета, нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета

  Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально:

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

     Если приобретенный объект не может быть оценен по справедливой стоимости, его первоначальная стоимость равна остаточной стоимости переданного взамен актива. 

4.21. Объекты, полученные от других организаций государственного сектора признаются в оценке исходя из стоимости, отраженной в передаточных документах.

4.22. На счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» учитывать:

- грамоты, благодарности, сувенирную и подарочную продукцию, рамки и папки для грамот, знаки, значки и прочую аналогичную продукцию
5.  Учет обязательств.

5.1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств.

 К принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году. 

К принимаемым обязательствам текущего финансового года относить обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами. 

 К отложенным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков). 

5.2.  Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия расходных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. 

5.3. По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств (денежных обязательств) в следующем финансовом году они 
должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии на очередной финансовый год в объеме, запланированном к исполнению.

Порядок принятию к учету обязательств, согласно Приложению № 6.
6.  Регулирование  сроков и  порядка составления и представления отчетности подотчетными лицами.

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные  расходы только  лицам, работающим в Учреждении и с которыми заключен договор о полной индивидуальной материальной ответственности. 

Выдача денежных средств под отчет производится путем:

– выдачи из кассы;

– перечисления на зарплатную карту сотрудника (или материально ответственного лица), либо иные реквизиты,указанные в заявлении сотрудника, в т.ч. на счета третьих лиц.
6.2. Денежные средства выдаются под отчет на основании письменного заявления по форме согласно Приложению № 7 либо в свободной форме с указанием  назначения аванса, суммы, а также срока, на который он выдается.   На заявлении о выдаче сумм под отчет руководитель (или уполномоченное  лицо)  ставит подпись и дату.  Уполномоченное лицо назначается приказом руководителя.

  6.3. Аванс на хозяйственные нужды выдается в пределах сумм, определяемых целевым назначением. Сотрудники, получившие наличные денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой, а также с проездом в отпуск, обязаны не позднее 10  календарных дней от даты выдачи предъявить в службу отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. На более длительный срок денежные средства могут быть выданы на основании приказа руководителя Учреждения. Максимальный размер выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы составляет 100 000 (сто тысяч) рублей.    
     6.4.  Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в отдел бухгалтерского учета и отчетности авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

     6.5.  Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на осуществление расходов по проезду в отпуск, обязаны не позднее 10 рабочих дней со дня выхода из отпуска предъявить в отдел авансовый отчет об израсходованных суммах с приложением подтверждающих документов.

     6.6. Основанием для выплаты  работнику перерасхода по авансовому отчету служит авансовый отчет, утвержденный руководителем. 

    6.7.   Руководитель Учреждения является подотчетным лицом на весь период трудовой деятельности.

    6.8. Допускается использование работником личных денег, которые будут компенсированы после составления авансового отчета и утверждения его руководителем с составлением заявления о возмещении расходов.

    6.9. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

– в течение 10 календарных дней с момента получения;

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

.
7. Учет денежных средств и денежных документов

7.1. Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых Учреждению, на основании выписок.

7.2. Учет кассовых операций ведется в соответствии с Указанием Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства"

7.3.Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе Учреждения несет бухгалтер Учреждения, либо лицо, назначаемое приказом руководителя. 

7.4. Учреждение самостоятельно устанавливает лимит кассы, который утверждается приказом руководителя Учреждения. Утвержденный лимит кассы пересматривается - по мере  необходимости.

Лимит расчетов наличными деньгами по одной сделке между юридическими лицами составляет 100 000 руб. (Указание Банка России от 07.10.2013 N 3073-У "Об осуществлении наличных расчетов").
8.  Порядок формирования резервов предстоящих расходов

     8.1.   На сумму предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая страховые взносы сотрудника, формируются резервы предстоящих расходов  (счет 1 401 60). Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату. Рассчитывается резерв как сумма оплаты отпусков сотрудника за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов. Расчет производится персонифицировано по каждому сотруднику путем умножения количества не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета на сумму среднедневного заработка сотрудника, исчисленного по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.
9. Порядок учета доходов и расходов. 

9.1.  Формирование раздельного учета по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего финансового года осуществляется с учетом положений учетной политики учреждения для целей налогообложения путем формирования показателей по различным аналитическим счетам бухгалтерского учета, предусмотренным Рабочим планом счетов (Приложение N 1). (Основание: п. 299, 300 Инструкции N 157н)

 
9.2. Все законно полученные в рамках деятельности со средствами любых бюджетных субсидий доходы в денежной и натуральной формах поступают в самостоятельное распоряжение учреждения и отражаются по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность". В аналогичном порядке подлежат отражению доходы, полученные в рамках деятельности с иными целевыми средствами, если иное не предусмотрено стороной, предоставляющей целевые средства. К таким доходам относятся:

- доходы в виде предъявленной неустойки (пени, штрафа) по условиям гражданско-правового договора, оплата которого осуществляется в рамках видов деятельности 2, 4, 5;

- доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке, если ранее сумма поступила в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в рамках вида деятельности 3;

- суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов, учитываемых в рамках видов деятельности 2, 4, 5;

- доходы в размере стоимости материальных запасов, остающихся в распоряжении учреждения по результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, работ по разукомплектации объектов нефинансовых активов, учитывавшихся в рамках видов деятельности 2, 4, 5;

- доходы от реализации нефинансовых активов, учитывавшихся в рамках видов деятельности 2, 4, 5.

Операции по получению от собственника (учредителя) любых объектов имущества отражаются по коду вида деятельности (финансового обеспечения) 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания".
9.3. В составе расходов будущих периодов на счете 401 50 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы, связанные:

- со страхованием имущества, гражданской ответственности;
- выплатой отпускных;
- приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;
- неравномерно производимым ремонтом основных средств;
Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года - равномерно;
9.4. К расходам текущего финансового года затраты по подписке относятся только в части, приходящейся на фактически поступившие в организацию периодические печатные издания (на основании документа, подтверждающего их получение).

10. Порядок отражения в учете событий после отчетной даты
        10.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на результаты деятельности Учреждения и который имел место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бюджетной отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера. Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем пользователями бюджетной отчетности невозможна достоверная оценка результатов деятельности Учреждения. Существенность события после отчетной даты определяет главный бухгалтер Учреждения. Первичные учетные документы, отражающие события после отчетной даты, принимаются к учету в отдел бухгалтерского учета и отчетности не позднее чем за 5 рабочих дней до срока сдачи годовой бюджетной отчетности.

11. Порядок учета и хранения бланков строгой отчетности

11.1. Учет БСО ведется на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» по стоимости приобретения бланков.
 11.2. Ответственный за учет, хранение и выдачу БСО назначается приказом руководителя.

Списание БСО оформляется Актом о списании бланков строгой отчетности (форма по ОКУД 0504816). Внутреннее перемещение БСО производится на основании приказа руководителя  и оформляется требованием-накладной (форма по ОКУД 0504204).

12. Порядок и сроки проведения инвентаризации

12.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.

Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель).

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц.

12.2. Основными целями инвентаризации являются:

 - определение критериев отнесения ОС на балансовые или забалансовые счета;

– выявление фактического наличия имущества;

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление излишков, недостач);

– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;

– определение фактического состояния имущества и его оценка (требует ремонта,  соответствует условиям актива и др.);

– выявление признаков обесценения активов.

12.3. Проведение инвентаризации обязательно:

 – при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

– перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

– при смене материально-ответственных лиц;

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлению таких фактов);

– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

– при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

         12.4. Для проведения инвентаризации в Учреждении создается инвентаризационная комиссия, согласно приказу руководителя.

 12.5. Инвентаризация имущества, финансовых обязательств осуществляется в соответствии с положениями приказа Минфина России от 13.06.1995 года №49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», на основании приказа руководителя Учреждения, в сроки, установленные в Приложении № 8. 

12.6. Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

12.7.Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц.

12.8. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087);

– инвентаризационная ведомость наличных денежных средств (ф. 0504088);

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (форма № 0504083);

– инвентаризационная опись ценных бумаг (форма № 0504081).

12.9. Формы заполняют в порядке, установленном приказом 52н (с изменениями).

12.10. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты передаются в отдел для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). Составляется акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем.
После завершения инвентаризации, выявленные расхождения (излишки, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

12.11. Порядок отражения результатов инвентаризации:

      - излишки имущества приходуются по рыночной стоимости на дату проведения инвентаризации и зачисляются на прочие доходы Учреждения; 

     - недостача имущества и его порча в пределах норм естественной убыли относится на расходы Учреждения, сверх норм – на расчеты по ущербу имущества (за счет виновных лиц), 

Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

12.12. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально-ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. 

12.13. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему материальных ценностей.

13. Порядок принятия бюджетных (денежных) обязательств.

13.1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств.

 К принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году. 

К принимаемым обязательствам текущего финансового года относить обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами. 

 К отложенным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков). 

 

13.2. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия расходных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. 

13.3. По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств (бюджетных и денежных обязательств), в том числе кредиторская задолженность, в следующем  финансовом году они 
должны быть приняты к учету (перерегистрированы) на очередной финансовый год в объеме, запланированном к исполнению. 

14. Порядок и сроки представления бюджетной и иной отчетности

14.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные  бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. N 33 н с изменениями). Бюджетная отчетность представляется в финансовый орган Елизовского городского поселения в установленные им срок. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

15. Порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего финансового контроля
15.1. Целью внутреннего финансового контроля являются - контроль за соблюдением требований бюджетного законодательства, составлением смет доходов и расходов, а также правильностью ведения бухгалтерского учета и отчетности.

Внутренний контроль представляет собой совокупность процедур, направленных на предотвращение ошибок и нарушений санкционирования, отслеживания и проверки осуществления операций с бюджетными средствами.

15.2. Основными задачами внутреннего финансового контроля являются:

- проверка:  соблюдения законности и государственной дисциплины в финансово-экономической и хозяйственной деятельности, ведении бюджетного учета и расходовании материальных и денежных средств; расчетов с дебиторами и кредиторами;  наличия, сохранности, полноты поступления и оприходования денежных средств и материальных ценностей;  наличия, правильности оформления, своевременности и достоверности отражения документов по регистрам бюджетного учета;  правильности и своевременности расчетов по заработной плате, соблюдения штатно-тарифной дисциплины;  выполнения предложений и устранения недостатков по актам ревизий и проверок финансово-экономической и хозяйственной деятельности; 
- выявление и предупреждение недостач и хищений денежных средств и материальных ценностей;

15.3. Порядок осуществления и формы внутреннего финансового контроля приведены в Приложении №9.
16. Учетная политика для целей налогового учета

 

16.1. Ведение налогового учета возлагается на бухгалтерию, возглавляемую главным бухгалтером.

    

 

17. Изменение учетной политики


17.1. Учетная политика применяется с момента утверждения последовательно из года в год. Изменения и дополнения вносятся приказом руководителя.
 
