PAGE  
2

л​​АДМИНИСТРАЦИЯ

городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре»

Николаевского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.08.2014

                                                                                  № 382







                              

г.Николаевск-на-Амуре

О внесении изменений в постановление администрации городского поселения от 06.07.2011 №272 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также принятие решения по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений или об отказе в согласовании»

В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, администрация городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в постановление администрации городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре» от 06.07.2011 №272 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также принятие решения по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений или об отказе в согласовании» следующие изменения и дополнения:

1.1. в наименовании, пункте 1 постановления слова  ««Принятие документов, а также принятие решения по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений или об отказе в согласовании»» заменить словами «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре»»;

1.2. в пункте 3 постановления слова «со дня» заменить словами «после».


1.3. пункт 4 изложить в следующей редакции:


«4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре» по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Коновалова В.И.»;


1.4. наименование административного регламента изложить в следующей редакции:

«АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре»


1.5. пункт 1.1. регламента изложить в следующей редакции:


«1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.»;

1.6. пункт 1.2. регламента изложить в следующей редакции:


«1.2. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре».»;


1.7. абзац 1 пункта 1.3. изложить в следующей редакции:

«1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:»;


1.8. абзац 7 пункта 1.3. регламента изложить в следующей редакции:

«- Положением об отделе архитектуры, градостроительства и землепользования администрации городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре», утвержденным распоряжением администрации городского поселения от 31.05.2012 №100-р (Сборник муниципальных правовых актов городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре» от 06.08.2012 №5(057).»;

1.9. дополнить пункт 1.3. абзацами 8-9 следующего содержания:


«- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.1997 № 1301 «О государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, №42, ст. 4787);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность» (Собрание законодательства Российской Федерации, 21.08.2006, №34, ст. 3680).»;

1.10. пункт 1.4. регламента изложить в следующей редакции:
«1.4. Услуга предоставляется администрацией городского поселения  «Город Николаевск-на-Амуре» (далее – администрация городского поселения) в лице отдела архитектуры, градостроительства и землепользования администрации городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре».»;
1.11. пункт 1.5. регламента изложить в следующей редакции:

«1.5. Заявителями являются собственник жилого помещения, наниматель жилого помещения, арендатор жилого помещения либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.»;

1.12. абзац 2 пункта 1.6. регламента изложить в следующей редакции:


«Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить:»;


1.13. в абзаце 3 пункта 1.6. регламента слова «в отделе архитектуры и градостроительства администрации городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре» заменить словами «в отделе архитектуры, градостроительства и землепользования администрации городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре» (далее - отдел);»;


1.14. абзац 6 пункта 1.6. регламента изложить в следующей редакции:


«- по электронной почте: gorod@nikol.ru; gorod.nikolaevsk@yandex.ru;»;

1.15. абзац 7 пункта 1.6. регламента изложить в следующей редакции:


«- на официальном сайте администрации городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.nikolgrad.ru»;

1.16. дополнить абзацами 8-9 следующего содержания:


«- на едином Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации www.gosuslugi.ru.;

- на Портале государственных и муниципальных услуг Хабаровского края pgu.khv.gov.ru.»;

1.17. пункт 2.3. регламента изложить в следующей редакции:

«2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:


1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. №266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;


2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.3.1. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 4 и 6 пункта 2.3 настоящего административного регламента, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.3 настоящего административного регламента. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, Отдел в рамках межведомственного электронного взаимодействия запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.


1.18. пункт 2.4. регламента изложить в следующей редакции:

«2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявления и документов лицом, не указанным в п. 1.5. настоящего административного регламента;

- невозможность прочтения текста заявления.»;


1.19. пункт 2.5. регламента изложить в следующей редакции:

«2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление определенных пунктом 2.3 настоящего административного регламента документов, обязанность по предоставлению которых с учетом положений пункта 2.3.1 настоящего административного регламента возложена на заявителя;

- представление документов в ненадлежащий орган;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

- поступление в Отдел ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 2.3.1 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если ответственный специалист Отдела после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа и предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 2.3.1 настоящего административно регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.»;

1.20. пункт 2.7. регламента изложить в следующей редакции:


«2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.»;


1.21. пункт 3.1. регламента изложить в следующей редакции:

«3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, предусмотренными 2.3. настоящего административного регламента.

Заявитель может представить заявление и документы лично, либо через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации, Портал государственных и муниципальных услуг Хабаровского края, либо направить по почте или на электронную почту по адресам, указанным в п. 1.6. настоящего административного регламента.»;

1.22. пункт 3.2. регламента изложить в следующей редакции:

«3.2. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является специалист Отдела, в обязанности которого входит выполнение соответствующей функции.»

1.23. раздел 4 регламента изложить в следующей редакции:

«4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Общий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента осуществляет заместитель главы администрации городского поселения по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок начальник Отдела дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.2. Непосредственный контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник Отдела.

4.3. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, заключается в рассмотрении, принятии решений и подготовке ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с планом работы Отдела. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг проводятся в случаях поступления жалоб заинтересованных лиц.

По результатам проверок лица, допустившие нарушения положений настоящего регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.»;
1.24. раздел 5 регламента изложить в следующей редакции:

«5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений администрации городского поселения, ее должностного лица либо муниципального служащего, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными и правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;

- отказ администрации городского поселения, должностного лица администрации городского поселения от исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- в иных случаях.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию городского поселения. Жалоба на решения, принятые главой городского поселения, начальником отдела, подается на имя главы городского поселения и рассматривается главой городского поселения.

Жалоба на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации городского поселения при предоставлении муниципальной услуги подается на имя начальника Отдела и рассматривается начальником Отдела.

5.4. Жалоба может быть подана (направлена) на имя главы городского поселения либо начальника Отдела одним из следующих способов:

а) на имя главы городского поселения - посредством почтового сообщения в администрацию городского поселения: г. Николаевск-на-Амуре, 682460, ул.Советская, д.73, каб.507;

б) на имя главы городского поселения либо начальника Отдела - посредством личного письменного обращения, поданного (направленного) одним из способов, указанных в пункте 5.4 настоящего Административного регламента;

в) на имя главы городского поселения - посредством электронной почты: gorod@nikol.ru, gorod.nikolaevsk@yandex.ru и (или) через официальный сайт администрации городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.nikolgrad.ru;

г) в ходе личного приема главой городского поселения, заместителем главы администрации городского поселения по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству: информация о графике и порядке приема размещается на официальном сайте администрации городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.nikolgrad.ru;

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование администрации городского поселения, фамилию, имя, отчество ее должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации городского поселения, ее должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации городского поселения, ее должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского поселения, ее должностного лица либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы:

- если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной ввиду несоответствия изложенных в ней обстоятельств действительности;

- несоответствие жалобы требованиям, установленным пунктом 5.5 настоящего регламента;

- содержание в тексте жалобы нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в случае если текст жалобы не поддается прочтению.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на официальном сайте администрации городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.nikolgrad.ru и информационных стендах Отдела.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава городского поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».

2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов городского поселения «Город Николаевск-на-Амуре», а также разместить на официальном сайте администрации городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.nikolgrad.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

И.о. главы администрации                                                                     В.И. Коновалов
