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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	24.08.2018
	с. Камень-Рыболов
	№
	625-па

	

	

	Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Ханкайского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ»
	

	

	

	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Ханкайского муниципального района от 25.09.2012 № 862-па «О разработке и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация Ханкайского муниципального района


	ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	

	1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления Администрацией Ханкайского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приморские зори» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления.


	Врио Главы муниципального района,

	главы Администрации 
	

	муниципального района
	А.С.Бурая


	Приложение
к постановлению Администрации

муниципального района

от 24.08.2018 №  625-па


Административный регламент
предоставления Администрацией Ханкайского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на 
проведение земляных работ»
I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению Администрацией Ханкайского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ» (далее - Административный регламент) разработан с целью организации предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ» (далее - муниципальная услуга) в Администрации Ханкайского муниципального района (далее - Администрация), регулирует порядок взаимодействия отдела градостроительства и земельных отношений Администрации Ханкайского муниципального района (далее - отдел), устанавливает порядок работы Администрации с заявлениями (запросами) физических или юридических лиц, при предоставлении муниципальной услуги.

2. Круг заявителей

2.1. Заявителем, которому предоставляется муниципальная услуга, является юридическое или физическое лицо, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявители, заявитель).

2.2. От имени заявителя (застройщика) может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) с использованием информационных стендов;

2) непосредственно в отделе;

3) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), расположенных на территории Приморского края, информация о которых размещена в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте www.mfc-25.ru, в случае если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией;

4) с использованием средств телефонной, почтовой связи;

5) на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт);

6) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал).

3.2. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

1) сведения о почтовом адресе, телефоне, адресе официального сайта и адресе электронной почты отдела;

2) сведения о порядке предоставления муниципальной услуги или текст Административного регламента.

3.3. На официальном сайте размещается следующая информация:

1) сведения о почтовом адресе, телефоне, адресе официального сайта и адресе электронной почты отдела;

2) сведения о порядке предоставления муниципальной услуги или текст Административного регламента.

3.4. На Едином портале размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (запросов, уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

3.5. По выбору заявителя информация предоставляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - УКЭП), независимо от формы и способа обращения заявителя.

По выбору заявителя информация предоставляется в форме электронного документа посредством Единого портала и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг в соответствии с Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (при наличии технической возможности).

По выбору заявителя заявление (запрос) о предоставлении информации может быть направлен им в форме электронного документа посредством Единого портала и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг в соответствии с Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (при наличии технической возможности).

3.6. Местонахождение Администрации, отдела: 692684, Приморский край, Ханкайский район, с. Камень-Рыболов, ул. Кирова, 8.

Почтовый адрес Администрации, отдела: Приморский край, Ханкайский район, с. Камень-Рыболов, ул. Кирова, 8, 692684.
Электронный адрес Администрации: ahmr@mail.hanka.ru.

Телефон Администрации отдела: 8 (42349) 97-2-37.

Факс: 8 (42349) 97-5-84.

График (режим) работы отдела: понедельник - пятница с 9.00 до 18.00 (для мужчин), с 9.00 до 17.12 (для женщин).

Продолжительность рабочего дня, предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00.

Приемные дни: вторник, четверг с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00.

3.7. Перечень МФЦ, расположенных на территории Приморского края, места их нахождения и графики работы размещены на официальном Портале сети МФЦ Приморского края, расположенном в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.mfc-25.ru.

Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Приморского края: 8 (423) 201-01-56.

Адрес электронной почты: info@mfc-25.ru.

3.8. Адрес Единого портала в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": www.gosuslugi.ru.

3.9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", предоставляется заявителю бесплатно.

3.10. Заявитель вправе получить консультацию по процедуре предоставления муниципальной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги путем обращения в отдел:

в устной форме - по телефону;

в письменной форме - с доставкой по почте, электронной почте.

3.10.1. При ответах на обращения заявителей по телефону должностные лица отдела обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги:

о месте размещения, в т.ч., на официальном сайте и Едином портале информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления (запросы) о предоставлении муниципальной услуги;

о ходе предоставления муниципальной услуги.

Время разговора со специалистом не должно превышать 10 минут. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При обращении заявителей о порядке предоставления информации по предоставлению муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения запроса не должен превышать 30 дней со дня регистрации такого обращения.

В исключительных случаях срок предоставления консультаций по письменным обращениям может быть продлен Главой Ханкайского муниципального района - главой Администрации муниципального района или лицом, исполняющим его обязанности, но не более чем на тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме. При консультировании в электронном виде ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня регистрации обращения.

3.10.2. Ответ на вопросы, перечень которых установлен пунктом 3.10 Административного регламента, а также по иным вопросам предоставления муниципальной услуги направляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента регистрации обращения.

3.11. Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ.

Специалист МФЦ обеспечивает информационную поддержку заявителя при личном обращении заявителя в МФЦ, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ (далее - привлекаемые организации) или при обращении в центр телефонного обслуживания МФЦ по следующим вопросам:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

об информации о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;

о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ;

об информации о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, работников привлекаемых организаций за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;

об информации о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

о режиме работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;

об иной информации, необходимой для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.

3.12. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием официального сайта не осуществляется.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга - выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ.

5. Наименование органа (структурного подразделения) администрации, муниципального учреждения непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией через отдел.

Органом, организующим предоставление муниципальной услуги, является отдел. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе, через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией.

Администрации, непосредственно предоставляющей муниципальную услугу и организациям, участвующим в предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

6. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Ханкайского муниципального района (далее - разрешение (ордер);

б) мотивированный отказ в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ (далее - мотивированный отказ).

7. Срок предоставления муниципальной услуги:

7.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 дней со дня регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

7.2. В случае наличия оснований для отказа в выдаче разрешения (ордера) в течение 5 дней направляется мотивированный отказ за подписью Главы муниципального района - Главы Администрации муниципального района.
7.3. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

8. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31);

- Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44);

- Гражданским кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148);
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40);

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», № 156, 17.07.2015);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Парламентская газета», № 8, 13-19.02.2009);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

- Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства РФ», 18.07.2011, N 29, ст. 4479);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций) «Собрание законодательства РФ», 31.10.2011, N 44, ст. 6274)»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 148, 02.07.2012);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» («Российская газета», № 200, 31.08.2012);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 75, 08.04.2016);
- приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных» («Российская газета», № 107, 22.05.2013);
- Уставом Ханкайского муниципального района Приморского края;

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Приморского края, органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района для предоставления муниципальной услуги

9.1. Для получения разрешения (ордера) на проведение земляных работ

В целях проведение земляных работ заявитель направляет заявление (запрос) непосредственно в Администрацию по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту.
Заявление (запрос) о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ может быть подано через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным на выдачу разрешения (ордера) на проведение земляных работ органом.

К указанному заявлению (запросу) прилагаются следующие документы:

а) копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации или уполномоченного им лица;

б) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (в случае обращения юридического лица);

в) копия постановления об отводе земли (в случае нового строительства, прокладки новых инженерных коммуникаций - разрешение на строительство);

г) договор подряда (если работы выполняются подрядным способом);

д) график производства работ;

е) обязательство восстановления благоустройства;

ж) технические условия;

з) план трассы инженерных коммуникаций или схема производства работ, согласованных с администрацией поселения, сетевладельцами, при вскрытии проезжей части дороги, с ГИБДД;

и) копии приказов о назначении ответственного лица от «Заказчика» и «Подрядчика»;

к) доверенность (в случае подачи заявления (запроса) о выдаче разрешения (ордера) уполномоченным заявителем, лицом).

Ответственность за достоверность предоставляемых заявителем документов, в том числе верность копий документов оригиналам, несет заявитель.

9.2. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

2) тексты документов написаны разборчиво;

3) фамилия, имя и отчество заявителя, наименование юридического лица, их адреса регистрации и места жительства, телефоны (если есть) написаны полностью;

4) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

5) документы не исполнены карандашом;

6) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

а) подача заявления (запроса) неуполномоченным лицом;

б) отсутствие документов, определенных в пункте 9.1 Административного регламента;

в) отсутствие необходимых согласований проектной документации;

г) планирования районных мероприятий и праздников в месте предполагаемого проведения земляных работ;

д) несоответствия указанных в заявке сроков производства работ действующим нормам продолжительности строительства согласно СНиП или установленным техническим регламентам;

е) в заявлении (запросе) не указаны фамилия, имя, отчество обратившегося, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление (запрос) либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

ё) текст письменного заявления (запроса) не поддается прочтению;

ж) предоставление документов не на русском языке, с наличием повреждений, которые не позволяют однозначно истолковывать их содержание, в случае если документы содержат исправления, в том числе механические исправления (подчистки) посредством лезвия или корректора;

з) обращение заявителя о прекращении рассмотрения его заявления (запроса) либо заявление на отзыв доверенности на право представления его интересов доверенным лицом.

12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

14. Срок регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги

14.1. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги, поданное заявителем при личном обращении в Администрацию или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя.

14.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала срок регистрации заявления (запроса) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 день.

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов и других маломобильных групп населения указанных объектов в соответствии с действующим законодательством

15.1. Общие требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам

Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - объект), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации, МФЦ.

Вход и выход из объекта оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

Места (зал) ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Места (зал) ожидания укомплектовываются столами, стульями (кресельные секции, кресла, скамьи), количество которых определяется исходя из фактической загрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для заполнения заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются бланками заявлений, образцами для их заполнения, раздаточными информационными материалами, канцелярскими принадлежностями, укомплектовываются столами, стульями (кресельные секции, кресла, скамьи).

Помещения для приема заявителей оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в пункте 3.2 Административного регламента, в визуальной, текстовой и (или) мультимедийной формах. Оформление визуальной, текстовой и (или) мультимедийной информации должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Прием документов и выдача результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в специально оборудованных для этих целей помещениях, которые должны обеспечивать возможность реализации прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.

15.2. Требования к обеспечению доступности для инвалидов объектов, зала ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационных стендов

Для лиц с ограниченными возможностями здоровья обеспечиваются:

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;

- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта и оказание им помощи в помещениях, где предоставляется муниципальная услуга;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника в здания, где предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В местах (залах) ожидания должно быть предусмотрено не менее одного места для инвалида, передвигающегося на кресле-коляске или пользующегося костылями (тростью), а также для его сопровождающего.

Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов-колясочников.

С целью правильной и безопасной ориентации заявителей-инвалидов в помещениях объекта на видных местах должны быть размещены тактильные мнемосхемы, отображающие план размещения данных помещений, а также план эвакуации граждан в случае пожара.

Территория, прилегающая к объекту, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.
15.3. Положения подпункта 15.2 настоящего пункта Административного регламента в части обеспечения доступности для инвалидов объектов применяется с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным объектам.

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются выполнение Управлением взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:

а) доступность:

% (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет), - 100 процентов;

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;

% (доля) граждан, имеющих доступ к получению государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна" по месту пребывания, в том числе в МФЦ, - 90 процентов;

б) качество:

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, - 90 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов.

17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

17.1. Предоставление муниципальной услуги с использованием Единого портала не осуществляется.

17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме с использованием официального сайта не осуществляется.

17.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме,

а также особенности выполнения административных

процедур в МФЦ

18. Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги;

3) Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо сообщения об отказе.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 1 к Административному регламенту.

18.1. Административная процедура - прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
18.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) с документами, указанными в пункте 9.1 Административного регламента.

Заявления (запросы) при приеме регистрируются в приемной Администрации. 
Зарегистрированные письменные заявления (запросы) о предоставлении муниципальной услуги в день поступления секретарь приемной передает Главе Ханкайского муниципального района - главе Администрации муниципального района.

Глава Ханкайского муниципального района - глава Администрации муниципального района в день поступления заявления или не позднее следующего дня поручает в форме резолюции рассмотреть заявление отделу.
Секретарь приемной передает заявление с резолюцией Главы Ханкайского муниципального района - главы Администрации муниципального района начальнику отдела в срок не позднее 1 рабочего дня.

18.1.2. Общий срок административной процедуры - 3 рабочих дня.

18.1.3. Результатом административной процедуры является регистрации документов и передача начальнику отдела.

18.2. Административная процедура - рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги.
18.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение начальником отдела документов о предоставлении муниципальной услуги с резолюцией.

Начальник отдела рассматривает поступившие документы с оформлением поручений в день их поступления. Указания по исполнению даются в форме резолюции для исполнения специалисту отдела.

18.2.2. Специалист отдела, осуществляющий рассмотрение документов, в срок, не превышающий семи дней со дня поступления к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проводит их проверку на соответствие требованиям действующего законодательства и Административного регламента, в том числе на наличие подписей, печатей, необходимых сведений, наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 10 Административного регламента.

18.2.3. На основании результатов проверки документов, специалист отдела, в течение 1 рабочего дня принимает решение об оформлении разрешения (ордера) на проведение земляных работ или при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - сообщения об отказе.

18.2.4. При принятии решения об оформлении разрешения (ордера) на проведение земляных работ специалист, осуществляющий рассмотрение документов, приступает к оформлению разрешения (ордера) на проведение земляных работ по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту.

18.2.5. При принятии решения об оформлении сообщения об отказе специалист отдела приступает к оформлению сообщения об отказе в виде письма, содержащего причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, на официальном бланке Администрации.

18.2.6. Оформленные разрешение (ордер) на проведение земляных работ либо сообщение об отказе передаются специалистом отдела начальнику отдела на согласование.

После согласования начальником отдела разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо сообщения об отказе передаются для подписания Главе Ханкайского района - главе Администрации муниципального района.

18.2.7. Разрешение (ордер) на проведение земляных работ заверяется печатью Администрации Ханкайского муниципального района.

18.2.8. Результатом исполнения административной процедуры является подписанное разрешение (ордер) на проведение земляных работ либо подписанный мотивированный отказ.
18.2.9. Общий срок административной процедуры - 8 дней. 

18.3. Административная процедура - выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо сообщения об отказе.

18.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление оформленных разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо сообщения об отказе к специалисту отдела.

18.3.2. Специалист отдела вносит запись о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо сообщение об отказе в журнале регистрации выданных разрешений (ордеров).

18.3.3. Зарегистрированные и внесенные в журнал разрешение (ордер) на проведение земляных работ либо сообщении об отказе выдаются заявителю лично при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, или при наличии в заявлении о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ волеизъявления о предоставлении разрешения (ордера) на проведение земляных работ посредством почтового отправления - отправляются заявителю по почте по указанному им в заявлении (запросе) о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ адресу. 
При этом срок передачи разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо сообщения об отказе учреждению почтовой связи для отправки не может превышать четырех дней со дня регистрации разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо сообщения об отказе в журнале исходящей корреспонденции.

18.3.4. При отправлении разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо сообщении об отказе по почте специалист отдела, вносит запись об отправлении в журнал учета предоставления муниципальной услуги.

18.3.5. При личном обращении заявителя в отдел за получением результата муниципальной услуги выдача заявителю разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо сообщение об отказе в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ осуществляется под роспись в журнале учета предоставления муниципальной услуги.

18.3.6. Копия разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо сообщения об отказе и документы, предоставленные заявителем, для предоставления муниципальной услуги, хранятся в архиве отдела.

18.3.7. Общий срок административной процедуры - 4 дня.

18.3.8. Результатом административной процедуры является выдача (направление) разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо сообщения об отказе.

19. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

20. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ.
В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления (запроса) и документов от заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.

20.1. Административная процедура - прием и регистрация запроса и документов.
20.1.1. Прием и регистрацию заявления (запроса) и документов осуществляет специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ).

20.1.2. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист приема МФЦ, принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист МФЦ при приеме проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным Административным регламентом.

20.1.3. Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления в случае отсутствия такого у заявителя в соответствии с требованиями Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, Ф.И.О. и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.

20.1.4. Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке, и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.

20.1.5. Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в отдел по защищенным каналам связи.

20.2. Административная процедура - составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.
20.2.1. Составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ).

20.2.2. При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги уполномоченный специалист МФЦ должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).

20.2.3. Уполномоченный специалист МФЦ осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:

- проверку действительности электронной подписи должностного лица Администрации, отдела, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги;

- изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

- учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.

20.2.4. Уполномоченный специалист МФЦ передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает ознакомиться с ними.

20.3. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией и, если иное не предусмотрено федеральным законом, на МФЦ может быть возложена функция по обработке информации из информационных систем Администрации, и составление и заверение выписок полученных из информационных систем Администрации, том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на бумажном носителе, и заверение выписок из указанных информационных систем в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. И если иное не предусмотрено правилами организации деятельности МФЦ, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, составленные на бумажном носителе и заверенные МФЦ выписки из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, приравниваются к выпискам из информационных систем на бумажном носителе, составленным самим органом, предоставляющим муниципальные услуги.

20.4. В соответствии с муниципальными правовыми актами и соглашением о взаимодействии на МФЦ может быть возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой муниципальной услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

20.5. До перехода на электронную форму взаимодействия МФЦ с Администрацией обмен документами осуществляется на бумажных носителях.

20.6. Взаимодействие МФЦ с отделом на бумажных носителях осуществляется посредством передачи пакетов документов по ведомости передачи дел.

20.7. Передача пакетов документов на бумажных носителях из МФЦ в отдел осуществляется в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем их приема в МФЦ.

20.8. Передача пакетов документов на бумажных носителях из отдела в МФЦ осуществляется в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующих за днем готовности результата предоставления Услуги.

IV. Формы контроля

за исполнением Административного регламента

21. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет первый заместитель главы Администрации Ханкайского муниципального района по экономике и финансам.

22. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений порядка предоставления муниципальной услуги.

23. Уполномоченное лицо по предоставлению муниципальной услуги, в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

24. Должностные лица, виновные в не предоставлении или ненадлежащем предоставлении муниципальной услуги привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

25. Контроль за исполнением Административного регламента может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

26. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

27. Основанием для начала обжалования является поступление в Администрацию жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

28. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 
Жалоба рассматривается непосредственно главой Администрации.

29. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» официального сайта органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя или подана через МФЦ.

30. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченное лицо по предоставлению муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного лица по предоставлению муниципальной услуги;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного лица по предоставлению муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

31. При рассмотрении жалобы должностным лицом органа местного самоуправления заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

32. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

33. Результатом рассмотрения жалобы является принятие решения об удовлетворении жалобы либо решения об отказе в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, глава Администрации незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры, а в случае установления признаков преступления в органы полиции

34. Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- текст жалобы содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом); 

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми об-ращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В таком случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

35. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

36. Заинтересованные лица вправе обжаловать действие (бездействие) и решение, принимаемое в ходе предоставления муниципальной услуги, в суд (в арбитражный суд) в порядке установленным действующим законодательством Российской Федерации.

	Приложение № 1

к Административному регламенту Администрации Ханкайского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ», утвержденному 
постановлением Администрации 
муниципального района
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА

РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА) НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ"


	Приложение № 2

к Административному регламенту Администрации Ханкайского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ», утвержденному 
постановлением Администрации
муниципального района
от 24.08.2018  № 625-па


В Администрацию Ханкайского
муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЗАПРОС)

на выдачу разрешения (ордера) на проведение земляных работ

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________
(ФИО заявителя или наименование организации)

Адрес _______________________________________________________________

_________________________________ Номер тел. _______________________

Прошу выдать разрешение (ордер) на проведение земляных работ по адресу:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Вид производимой работы __________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
от _____________________ до _______________________, длина __________ м,

ширина _____ м, с нарушением дорожного покрытия _____ кв. м, асфальтового покрытия тротуара, проезда, площадки или дворовой территории _______ кв. м, по гравийному покрытию ______ кв. м.

Работу выполнит: ___________________________________________________
(наименование организации подрядчика)

Адрес: ___________________________________________________________
__________________________________________________________________
В срок с «__» ____________ 201__ г. по «__» ___________ 201_ г.

Заявитель обязуется:

Соблюдать «Правила производства земляных работ» и указанные в ордере сроки окончания работ.

После восстановления благоустройства в полном объеме обязуется сдать объект по установленной форме.

Заявитель подтверждает, что данный объект полностью обеспечен необходимыми материалами, рабочей силой, типовыми ограждениями, предупреждающими знаками и проектной документацией.

Приложение:

1. Копия постановления об отводе земли (в случае нового строительства, прокладки новых инженерных коммуникаций - разрешение на строительство).

2. Договор подряда, если работы выполняются подрядным способом.

3. График производства работ.

4. Обязательство восстановления благоустройства.

5. Согласованный с администрацией поселения и сетевладельцами план трассы инженерных коммуникаций.

6. При вскрытии проезжей части дороги схема производства работ, согласованная с администрацией поселения, на территории которого находится дорога, ГИБДД, сетевладельцами.
7. Технические условия.

8. Копии приказов о назначении ответственного лица от заявителя (если заявителем является юридическое лицо) и «Подрядчика» (если работы выполняются подрядным способом).

__________________
_____________________
/____________________/

 (дата) 


             (подпись заявителя)



 (расшифровка подписи)

Обязательство восстановления благоустройства

Я, ________________________________________ подтверждаю, что бригада обеспечена всеми необходимыми материалами, инструментами, транспортом, и обязуюсь:

- иметь на месте проведения земляных работ разрешение (ордер) на проведение земляных работ, схематический чертеж и предъявлять их контролирующим органам по первому требованию;

- осуществлять проведение земляных работ в точном соответствии с графиком производства земляных работ, с выполнением всех условий, согласованных с Учреждениями, владеющими сетями на затрагиваемом земельном участке;

- в случае невыполнения земляных работ в установленные сроки, продлить ордер на проведение земляных работ с предоставлением нового графика производства работ;

- до начала производства земляных работ выставить дорожные знаки в соответствии с согласованной схемой;

- вызвать на место производство земляных работ представителей Учреждений, если этого требуют условия согласований;

- оградить место производства работ;

- в случаях, когда производство работ связано с закрытием или изменением маршрутов пассажирского транспорта, сделать сообщение в средствах массовой информации с указанием сроков производства работ;

- в случаях, когда производство работ связано с затрагиванием зеленых насаждений в установленном порядке получить разрешение на вырубку или пересадку зеленых насаждений;

- для принятия мер предосторожности и предупреждения повреждения смежных подземных и надземных коммуникаций, не позднее, чем за сутки до начала работ вызвать представителей Учреждений, которые поставили условия при согласовании о вызове на место представителей сетедержателя или сетевладельца или об особых условиях этих работ;

- в случаях обнаружения при производстве земляных работ сооружений или коммуникаций, не зафиксированных в чертежах, поставить в известность отдел и вызвать на место работ представителей соответствующих Учреждений с целью установления принадлежности коммуникаций, сооружений;

- при производстве работ на улицах и застроенных территориях грунт вывозить или складировать в отвал;

- восстановление покрытий дорог и тротуаров, земляного полотна осуществлять силами заявителя, осуществляющего земляные работы. Траншеи засыпать с уплотнением или непросадочным грунтом. В случае просадки грунта или деформации восстановленного покрытия, устранить все замечания за свой счет;

- в случае разрытия цветников, газонов, после засыпки котлованов и траншей восстановить плодородный слой с посадкой цветов и посевом трав;

- по окончании прокладки инженерных коммуникаций и сооружений, но до засыпки траншей и котлованов выполнить исполнительную схему существующей трассы с указанием участка вскрытия и предоставить отделу;

- при производстве работ, связанных с разработкой грунта на территории существующей застройки, обеспечить проезд специального автотранспорта и проход к домам путем устройства мостов, пешеходных мостиков с поручнями, трапов по согласованию с землепользователем, а также производить уборку территории в пятиметровой прилегающей зоне;

- по окончании основных работ уведомить организацию, восстанавливающую асфальтовое покрытие, о начале засыпки траншеи для осуществления контроля за качеством засыпки;

- в случае выполнение работ по обратной засыпке выемок, выдать трехлетнюю гарантию отсутствия просадок грунта и покрытия в пользу организации, эксплуатирующей дорогу;

- после выполнения и сдачи работ выполнить комплексное восстановление нарушенного благоустройства территории, в том числе дорожного покрытия, бортового камня и элементов озеленения.

__________________
_____________________
/____________________/

 (дата) 


             (подпись заявителя)



 (расшифровка подписи)

	Приложение № 3

к Административному регламенту Администрации Ханкайского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ», утвержденному 
постановлением Администрации
муниципального района
от 24.08.2018  № 625-па


РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР)

на проведение земляных работ № _______

от «___» ___________ 20__ г.

_________________________________________________________________
(ФИО физического лица или наименование организации производителя работ)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
разрешается произвести работы: _____________________________________
__________________________________________________________________
(наименование и объем работ)
на земельном участке________________________________________________
для ______________________________________________________________

(назначение земляных работ)

___________________с выполнением всех правил осуществления работ в населенных пунктах проектом, согласованным отделом градостроительства и земельных отношений Администрации.

Начало работ ___________ 20___ года. Окончание ____________ 20___ года

Работу осуществлять с выполнением следующих условий:

1. Место разрытия оградить щитовым забором установленного типа. На щитах указать наименование организации (буквы и цифры размером 15 см) и установить дорожные знаки.

2. Все материалы и грунт размещать только в пределах огражденного участка: грунт, непригодный для обратной засыпки, вывозить по ходу работы.

3. Для обеспечения свободного доступа к колодцам подземных сооружений запрещается заваливать их грунтом или строительными материалами.

4. До начала земляных работ, во избежание повреждения кабеля и других коммуникаций, вызвать представителей заинтересованных организаций.

5. Во всех случаях при производстве разрытий должно сохраняться нормальное движение транспорта и пешеходов, доступны въезды во дворы домовладений и подходы к жилым помещениям.

6. Никаких изменений или отступлений мест укладки подземных и наземных сооружений и разрытий в зависимости от выявившихся местных условий без специального разрешения главного архитектора и организации, эксплуатирующей сети, не производить.

7. Засыпка траншей и котлованов должна производиться слоями грунта с тщательным трамбованием, а в зимнее время засыпать измельченными грунтами с добавлением в верхние слои песка.

8. Во избежание аварий транспорта при засыпке поперечных траншей и отдельных котлованов на проездах снимать ограждения до восстановления асфальта или твердого основания под асфальт запрещается.

9. Уборка материалов и лишнего грунта должна быть произведена строительной организацией в течение 24 часов по окончании засыпки места разрытия.

10. Настоящее разрешение и чертеж иметь всегда на месте работ для предъявления инспектирующим лицам.
Глава муниципального района - 
глава Администрации 

муниципального района





_______________

(ФИО)
Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами





Имеются все документы предоставленные заявителем самостоятельно





Отказ в приеме документов





Рассмотрение заявления (запроса) и приложенных к нему документов





Передача документов специалисту, уполномоченному на предоставление муниципальной услуги





Подготовка итогового документа (разрешения (ордера) на проведение земляных работ)





Есть основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка сообщения об отказе в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ)





Выдача (направление) итогового документа заявителю





да














нет





нет











да








