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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	 25.11.2016   
	с. Камень-Рыболов
	№
	  388-ра 



	Об уполномоченном органе на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд Администрации Ханкайского муниципального района Приморского края

	


На основании Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
1. Определить отдел экономики Администрации Ханкайского муниципального района органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее - уполномоченный орган) для обеспечения муниципальных нужд Администрации Ханкайского муниципального района Приморского края в лице структурных подразделений Администрации Ханкайского муниципального района Приморского края (далее – заказчики).

2. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд Администрации Ханкайского муниципального района Приморского края согласно приложению к настоящему распоряжению.

3. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте органов местного самоуправления  Ханкайского муниципального района

	Глава муниципального района – 

глава Администрации
	

	муниципального района
	В.В. Мищенко


	Приложение

к распоряжению Администрации

муниципального района

от 25.11.2016  № 388-ра


ПОРЯДОК

взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд Администрации Ханкайского муниципального района 
Приморского края

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет основы взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг.

1.2. Настоящий порядок разработан в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее по тексту - Федеральный закон о контрактной системе).

1.3. Уполномоченный орган осуществляет функции по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг, за исключением обоснования закупок, определения условий контракта, в том числе определения начальной (максимальной) цены контракта. 

1.4. Заказчики ежегодно до 1 декабря текущего года предоставляют в уполномоченный орган проекты планов закупок и планов-графиков размещения заказов для своих нужд на следующий календарный год согласно форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов.

1.5. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляется только при наличии информации о закупке в плане закупок и плане-графике заказчика.

1.6. Отношения, не урегулированные настоящим Порядком, осуществляются в соответствии с Федеральным законом о контрактной системе.


2. Взаимодействие уполномоченного органа и

заказчиков при подготовке процедуры определения

поставщика (подрядчика, исполнителя)

2.1. В целях подготовки процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен, запроса предложений, заказчик предоставляет в уполномоченный орган заявку на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) (далее - заявка).

Заявка должна быть составлена на основании плана-графика закупок заказчика и содержать всю информацию, необходимую для разработки конкурсной документации, документации об аукционе, извещения о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса предложений ( далее по тексту – документация о закупке) в соответствии с полномочиями заказчика.

2.2. В составе заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) заказчик представляет подписанную документацию: техническое задание, содержащее описание объекта закупки в соответствии с требованиями Федерального закона о контрактной системе, обоснование начальной (максимальной) цены контракта с приложением подтверждающих документов.

В случае определения подрядчика на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов, текущему ремонту зданий, строений, сооружений, помещений заказчик представляет в уполномоченный орган подписанный и утвержденный главой Администрации муниципального района локальный сметный расчет.
Заказчики несут ответственность за полноту, достоверность и обоснованность сведений, представленных в заявке на определение поставщика (подрядчика, исполнителя).

2.3. Заявка направляется в уполномоченный орган на бумажном носителе и в электронном виде.

2.4. Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня получения осуществляет проверку заявки на полноту и качество представленных документов, а также на соответствие плану-графику закупок. При наличии замечаний документы направляются для их устранения заказчику. Срок устранения замечаний заказчиком - три рабочих дня.

2.5. Уполномоченный орган вправе возвратить заявку заказчику в случаях:

1) неполного предоставления документов и информации, необходимой для осуществления закупки;

2) выявления несоответствия содержания заявки и прилагаемых к ней документов требованиям Федерального закона о контрактной системе;

3) отсутствия информации о закупке в плане-графике заказчика.

Заявка возвращается заказчику не позднее дня, следующего за днем выявления несоответствия представленных документов.

2.6. На основании представленной заказчиком заявки уполномоченный орган создает комиссию по осуществлению закупок в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом о контрактной системе, в том числе определяет состав комиссии и порядок ее работы, назначает председателя комиссии.

2.7. В соответствии с представленной заказчиком заявкой уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней разрабатывает документацию о закупке, за исключением утверждаемых непосредственно заказчиком документов и сведений, содержащихся в заявке, и представляет ее для утверждения заказчику.

2.8. Разработанная уполномоченным органом в рамках, возложенных на него полномочий документация о закупке утверждается заказчиком путем визирования и возвращается уполномоченному органу в течение трех рабочих дней.

2.9. В течение трех рабочих дней со дня утверждения документации о закупке уполномоченный орган приступает к осуществлению процедур и действий по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен, запроса предложений в соответствии с требованиями Федерального закона о контрактной системе.
3. Взаимодействие уполномоченного органа и

заказчиков при проведении процедуры определения

поставщика (подрядчика, исполнителя)

3.1. Процедура определения поставщика (подрядчика, исполнителя) осуществляется уполномоченным органом в соответствии с требованиями Федерального закона о контрактной системе.

3.2. Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) начинается с размещения извещения о закупке в единой информационной системе, либо направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), в сроки, установленные планом-графиком закупок, но не ранее чем через десять дней со дня внесения заказчиком изменений в план-график (в случае если требовалось внесение таковых изменений).

3.3. Уполномоченный орган осуществляет прием и регистрацию заявок на участие в конкурсе, запросе котировок, запросе предложений.

3.4. При проведении конкурса уполномоченный орган представляет конкурсную документацию о закупках, на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в порядке, указанном в извещении о закупке в сроки, установленные Федеральным законом о контрактной системе.

3.5. В случае возникновения необходимости отмены определения поставщика (подрядчика, исполнителя), заказчик уведомляет уполномоченный орган об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) не позднее, чем за пять рабочих дней до окончания срока подачи заявок. В случае нарушения указанного срока решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) по предложению заказчика уполномоченный орган не принимает.

3.6. Разъяснение положений документации:

3.6.1. В случае поступления запросов от участников закупки, уполномоченный орган разъясняет положения документации о закупке в порядке и сроки, установленные Федеральным законом о контрактной системе. При этом уполномоченный орган вправе запросить у заказчика соответствующие разъяснения, либо привлечь заказчика к подготовке разъяснения, в том числе запросить необходимую информацию и документы.

3.6.2. Заказчик в соответствии с запросом уполномоченного органа и в сроки, указанные в запросе, представляет ответ на запрос участника закупки.

3.7. Внесение изменений в извещение и (или) документацию об осуществлении закупки:

3.7.1. Предложение заказчика о внесении изменений в извещение и (или) документацию об осуществлении закупки направляется в уполномоченный орган не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок.

Заказчик уведомляет уполномоченный орган о необходимости внесения изменений в извещение и (или) документацию об осуществлении закупки с одновременным направлением текстовой части соответствующих изменений.

3.7.2. Уполномоченный орган проверяет поступившее от заказчика уведомление на соответствие сведений, в нем содержащихся, соподчиненным параметрам соответствующей заявки, нормам Федерального закона о контрактной системе и вносит изменения в извещение и (или) документацию об осуществлении закупки в порядке и сроки, установленные Федеральным законом о контрактной системе.

В случае отсутствия возможности внесения необходимых изменений, уполномоченный орган в течение одного рабочего дня со дня поступления уведомления извещает об этом заказчика с указанием причин.

3.7.3. В случае принятия уполномоченным органом решения об отмене поставщика (подрядчика, исполнителя), внесении изменений в извещение и (или) документацию об осуществлении закупки, уполномоченный орган предварительно уведомляет об этом заказчика в письменной или устной форме.

3.8. Уполномоченный орган обеспечивает размещение протоколов заседаний комиссий в сроки, установленные Федеральным законом о контрактной системе, в единой информационной системе после их подписания всеми присутствующими на заседании членами комиссии.

3.9. Процедура определения поставщика (подрядчика, исполнителя) завершается заключением контракта, после чего все полномочия по дальнейшему осуществлению закупки осуществляются заказчиком самостоятельно.

4. Заключительные положения

4.1. Уполномоченный орган осуществляет методологическое и консультативное сопровождение деятельности заказчиков, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг в пределах своих полномочий.

4.2. Уполномоченный орган и заказчики исполняют предписания органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок, об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и/или иных нормативно-правовых актов о закупках в пределах осуществляемых ими полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Уполномоченный орган и заказчики обеспечивают хранение документов, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, в порядке, предусмотренном Федеральным законом о контрактной системе и законодательством об архивном деле, в рамках своих полномочий.

4.4. Должностные лица заказчика и уполномоченного органа несут персональную ответственность в пределах осуществляемых ими полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

_________
