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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	27.10.2017
	с. Камень-Рыболов
	№
	1084-па

	

	

	Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Ханкайском муниципальном районе
	

	

	


В соответствии с федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 24.07.1998  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»,  приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования», письмом Минобрнауки России от 08.08.2013 № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», в целях обеспечения защиты конституционного права жителей Ханкайского муниципального района на получение общедоступного дошкольного образования, а также регулирования порядка комплектования образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования Ханкайского муниципального района, Администрация Ханкайского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:

1) Положение о комплектовании муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Ханкайском муниципальном районе (приложение № 1).
2) Утвердить состав комиссии по комплектованию воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ханкайского муниципального района (приложение № 2).
2.  Признать утратившими силу постановления Администрации Ханкайского муниципального района: 
 - от 25.05.2009 № 297-па «Об утверждении Положения о комплектовании муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ханкайского муниципального района воспитанниками»;

 - от 22.07.2010 № 554-па «О внесении изменений в постановление Администрации Ханкайского муниципального района от 25.05.2009 № 297-па «Об утверждении Положения о комплектовании муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ханкайского муниципального района воспитанниками»;

 - от 11.09.2012 № 793-па «О внесении изменений в Положение и состав комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ханкайского муниципального района воспитанниками, утвержденные  постановлением Администрации Ханкайского муниципального района от 25.05.2009 № 297-па».  
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приморские зори» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района.

И.о. Главы муниципального района - 
главы Администрации 
муниципального района                                                                                 А.С. Бурая
	Приложение № 1                                                                                  

                                                                                            к постановлению Администрации      муниципального района                                                                                                                          

от 27.10.2017 № 1084-па



ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Ханкайском муниципальном районе
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Ханкайском муниципальном районе (далее – Положение) регулирует порядок комплектования воспитанниками муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (далее – Организации) на территории Ханкайского муниципального района  в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ  «Об образовании в РФ»,  приказом  Министерства  образования  и  науки РФ от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования», решением Думы Ханкайского муниципального района от 26.02.2015 № 600 «Об утверждении Положения об организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей на территории Ханкайского муниципального района». 
1.2. Настоящее Положение способствует поддержке семьи в воспитании детей дошкольного возраста и обеспечению доступности дошкольных образовательных услуг для всех слоёв населения.

1.3. Комплектование Организаций воспитанниками основывается на принципах открытости, демократичности, выбора образовательных программ родителями (законными представителями) с учётом льготной категории, возможностей семьи и наличии свободных мест. 

1.4. Задачами Положения являются:

- обеспечение и защита прав граждан на образование и воспитание детей   дошкольного возраста, проживающих на территории Ханкайского муниципального района;                                                                                                                            

- разграничение компетенции в области порядка комплектования организаций между Управлением народного образования Администрации Ханкайского     муниципального района и организациями;

- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц, а также регулирование их при осуществлении приёма, сохранении места, отчисления воспитанников.

2.  Компетенции Управления
народного образования Администрации Ханкайского муниципального района и   организаций в порядке комплектования групп

2.1. Управление народного образования Администрации Ханкайского муниципального района в рамках своей компетенции:

- осуществляет учёт детей дошкольного возраста, нуждающихся в дошкольном воспитании и образовании, их устройство в Организации на территории Ханкайского муниципального района;  

- проводит постановку детей на очередь в Организации в соответствии с Административным регламентом предоставления услуги «Приём заявлений, постановка на учёт в целях зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основные общеобразовательные программы дошкольного образования»;

- ведёт банк данных о наличии свободных мест в Организациях;

- проводит аналитическую работу по учёту исполнения очерёдности с целью удовлетворения социального заказа граждан на вакантные места в Организации; 
- выдаёт направления в Организации родителям (законным представителям) детей;

- осуществляет контроль порядка комплектования групп детьми в Организациях в соответствии с разделом 3 настоящего Положения;

- контролирует исполнение уставной деятельности Организаций и ведения документации в части приёма воспитанниками в соответствии с законодательством Российской Федерации и Положением;

- производит доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест в Организациях в течение учебного года.

2.2. Организация в рамках своей компетенции:

- обеспечивает приём воспитанников, проживающих на территории      Ханкайского муниципального района по направлениям управления народного образования Администрации Ханкайского муниципального района;

- представляет ежемесячно в Управление народного образования Администрации Ханкайского муниципального района информацию о движении контингента воспитанников, а также о занятых и свободных местах в Организации.

3. Порядок комплектования муниципальных образовательных

организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования
3.1. Прием детей в Организации осуществляется в соответствии с настоящим Положением, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, уставом и локальными актами Организации.

3.2. Комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений осуществляется Комиссией по комплектованию при Администрации Ханкайского муниципального района.  
Функции комиссии:

- устанавливает достоверность документов, представленных в комиссию по комплектованию;

- рассматривает Журнал постановки детей на очередь в муниципальные дошкольные образовательные учреждения с. Камень-Рыболов, ходатайства и имеющиеся условия для льготного устройства ребенка в дошкольное образовательное учреждение;

- выносит решение о выдаче путевки для устройства ребенка в дошкольное образовательное учреждение в текущем учебном году;

- в целях социальной защиты и поддержки работников муниципальных учреждений комиссия может рассматривать ходатайства руководителей муниципальных учреждений на первоочередное устройство в дошкольные образовательные учреждения детей работников муниципальных учреждений Ханкайского муниципального района на время работы родителей (законных представителей) в муниципальных учреждениях;

- комиссия в исключительных случаях может рассматривать ходатайства от предприятий в связи со сложной производственной необходимостью или в случаях, если ребенок нуждается в защите.

Комиссия заседает по мере необходимости.
При отсутствии свободных мест (с учетом установленной наполняемости) в дошкольных образовательных учреждениях, комиссией может быть отказано родителям (законным представителям) в выдаче путевки для устройства ребенка в дошкольное образовательное учреждение. При этом за ребенком сохраняется очередь согласно регистрации в Журнале постановки детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения с. Камень-Рыболов.

В случае возникновения конфликтной ситуации по факту распределения вакантных мест в дошкольные образовательные учреждения родители (законные представители) имеют право обращаться в комиссию за разрешением спора.

3.3. Выдача направлений в Организации производится управлением народного образования Администрации Ханкайского муниципального района на основании решения комиссии по распределению направлений.

3.4. Для получения направления родители (законные представители) предоставляют в управление народного образования Администрации Ханкайского муниципального района:

- паспорт или иное удостоверение личности;

- подлинник свидетельства о рождении ребёнка;

- документы, подтверждающие наличие права на внеочередное и первоочередное предоставление места в Организацию;

- распоряжение о подтверждении статуса детей, находящихся под опекой и на попечении других граждан.
3.4. До 1 апреля текущего года руководители МБДОУ представляют на утверждение в Управление народного образования сведения о количестве свободных мест в группах в соответствии с возрастом детей на новой учебный год.

3.5. Комплектование МБДОУ на очередной учебный год производится с 1 мая по 30 июня текущего года в соответствии с утвержденным количеством групп и освободившихся в них мест. Группы комплектуются детьми исходя из возраста ребенка на первое сентября нового учебного года, их предельная наполняемость устанавливается в соответствии с санитарными нормами и требованиями.

3.6. В комплектовании МБДОУ на новый учебный год и в доукомплектовании в текущем учебном году принимают участие дети льготной категории граждан и дети очередников. Комплектование МБДОУ осуществляется в соответствии с датой постановки на очередь детей льготной категории граждан и детей очередников и в соответствии с желаемой датой поступления ребенка в дошкольное учреждение, указанной родителями (законными представителями) в заявлении при постановке на учет.

3.7. Во внеочередном порядке при наличии свободных мест предоставляются места в МБДОУ:          

- детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991    № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 
- детям прокурорских работников, в соответствии с ФЗ от 17.01.1992       № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;
- детям судей, в соответствии с Законом РФ от 26.02.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

- детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих федеральных органов исполнительной власти, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, в соответствии с постановлением Правительства РФ от 09.02.2004 № 65;  

- детям военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей, в соответствии с постановлением Правительства РФ от 25.08.1999 № 936;
- детям сотрудников Следственного комитета, в соответствии с ФЗ от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации».

3.8. В первоочередном порядке при наличии свободных мест предоставляются места в МБДОУ:

- детям из многодетных семей, в соответствии с Указом Президента РФ от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;

- детям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом, в соответствии с Указом Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

- детям военнослужащих, в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

- детям сотрудников правоохранительной службы в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, в соответствии с Указом Президента РФ от 05.06.2003 № 613 «О службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»;

- детям: 

- сотрудника полиции; 

- сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

- сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

 - гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
- гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
- находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в вышеназванных абзацах настоящего пункта, в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;

- детям:
- сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;
- сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

- сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;
          - детям гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

- детям гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах, в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

3.9. В целях социальной поддержки семей, нуждающихся в особой заботе, при наличии свободных мест преимущественным правом на прием в МБДОУ пользуются:

- дети, находящиеся под опекой;

- дети, переданные на воспитание в приемные семьи (по представлению документов из органов опеки по Ханкайскому муниципальному району);

- дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации.

3.10. В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и с целью закрепления педагогических кадров и обслуживающего персонала в муниципальных образовательных учреждениях Ханкайского муниципального района преимущественное право устройства в МБДОУ предоставляется детям сотрудников МОУ, заключивших трудовой договор с муниципальным образовательным учреждением.  
3.11. С целью социальной защиты, поддержки и закрепления кадров в муниципальных учреждениях преимущественное право устройства в МБДОУ предоставляется детям сотрудников бюджетных муниципальных организаций Ханкайского муниципального района, заключивших трудовой договор с учреждением.

Предоставление мест указанной категории граждан в преимущественном порядке осуществляется после удовлетворения потребностей категорий граждан, имеющих право на внеочередное и первоочередное устройство детей в МБДОУ в соответствии с действующим федеральным законодательством.

3.12. Родитель (законный представитель) повторно предоставляет подлинники документов, подтверждающих наличие внеочередного, первоочередного или преимущественного права предоставления ребенку места в МБДОУ, в Управление образования при формировании списков по комплектованию в МБДОУ на новый учебный год в апреле текущего года.

В случае не предоставления документов, подтверждающих наличие внеочередного, первоочередного или преимущественного права предоставления ребенку места в МДОУ, место в период комплектования предоставляется на общих основаниях.

3.13. При отказе родителей (законных представителей) от места в Организации, родителем (законным представителем) заполняется заявление по форме согласно приложению № 4.

3.14. При отказе родителей (законных представителей) или отсутствии их согласия (отказа) от предложенных детских садов изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет.

3.15. Если в процессе комплектования места в дошкольные образовательные организации предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в дошкольные образовательные организации на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в дошкольные учреждения с 1 сентября следующего календарного года.

3.16. Обмен очерёдностью между родителями (законными представителями) не допускается.

3.17. Дети с ограниченными возможностями   здоровья   принимаются в Организации при наличии мест и условий для коррекционной работы на основании медицинского заключения и заявления родителей (законных представителей).

3.18. Места в Организации предоставляются в соответствии с направлением, выданным   управлением народного образования Администрации Ханкайского муниципального   района по форме согласно приложению № 5 к настоящему Положению.

3.19. Комплектование Организаций на новый   учебный   год   производится   с 1 мая по 30 июня. При неявке за направлением в течение 30 дней направление выдаётся следующим по очереди. В течение года проводится доукомплектование Организаций   в случае наличия свободных   мест, согласно очерёдности и с учётом различных льгот, предоставляемых родителям (законным представителям).  
3.20.  Управление народного образования Администрации Ханкайского муниципального   района может производить взаимную замену   направлений    детям в Организации на основании заявлений родителей (законных представителей) детей, при этом возможен самостоятельный   подбор   родителями (законными представителями) вариантов обмена.

4. Порядок выдачи направления в образовательную организацию

4.1. Направление в Организацию выдаётся родителям (законным представителям) в управлении народного образования Администрации Ханкайского муниципального района и регистрируется в книге учёта выдачи направлений.

4.2. Направление в Организацию подписывается начальником управления народного образования Администрации Ханкайского муниципального района.  
4.3. При получении направления родители (законные представители) предъявляют   документы, удостоверяющие личность и право  на  льготы  при их наличии.

4.4. В течение 15 дней родителям (законным представителям) необходимо   зарегистрировать направление в Организации. 

5. Порядок приёма детей в образовательные организации
5.1. В Организации осуществляется воспитание, обучение и развитие, а так  же присмотр и уход за детьми в возрасте от 2 месяцев до 7 лет при наличии соответствующих условий, а именно:  

-  общеразвивающей   направленности для детей в возрасте от 2-х месяцев и наличия условий для   социальной   адаптации   и   ранней   социализации   детей   данного возраста;

-  наличие в проектах функционирующих детских садов, оборудованных помещений для размещения групп для детей данного возраста (помещений для матерей и пеленания детей, закрытые веранды для прогулок, колясочные и др.);

-   наличие квалифицированных медицинских кадров для работы с детьми грудного возраста.

Количество групп в организации определяется Учредителем исходя из их предельной наполняемости, в соответствии с санитарными нормами и условиями образовательного процесса. 

5.2. Приём детей в Организацию осуществляется на основании следующих документов:  

- направления управления народного образования Администрации Ханкайского муниципального района;

- заявления одного из родителей (законных представителей);

- документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя);

-  копии свидетельства о рождении ребенка;

- медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка и возможности посещения ребенком ДОУ.

5.3.  При приеме детей в дошкольное образовательное учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
5.4. При зачислении ребёнка заключается договор между Организацией и родителями (законными представителями), включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода, который реализует их взаимоотношения.

5.5. Взимание платы за содержание ребёнка в Организации производится   в соответствии со статьей 65 Федерального закона от 29 декабря 2012 года      № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
5.6. Право на льготу по оплате за содержание ребёнка в Организации имеют дети из отдельных категорий семей в соответствии с законодательством Российской Федерации с момента подачи родителями (законными представителями) заявления и заверенных копий документов, подтверждающих данное право, при поступлении в дошкольное учреждение и далее ежегодно по истечении календарного года.  После прекращения оснований для предоставления права получения социальной поддержки по оплате за содержание ребёнка в Организации родители (законные представители) должны уведомить об этом Организацию в  письменной форме  в течение 10 дней. 

5.7. При наличии у родителей (законных представителей) нескольких оснований на льготу по оплате за содержание ребёнка в Организации подлежит применению одно основание, указанное в заявлении.

5.8. Основанием для зачисления детей в Организацию является приказ руководителя Организации, который издается в течении трех рабочих дней после заключения договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка. Договор с родителями заключается на весь период пребывания ребёнка в ДОУ. Ежегодно 1 сентября руководитель ДОУ издает приказ о комплектовании ДОУ на новый учебный год, утверждает количественный состав сформированных групп и списки детей по группам с приложением списочного состава детей, посещающих Организацию.  

5.9. В Организации   ведётся «Книга   учёта   движения   детей» (далее  –  Книга) по форме согласно приложению № 7 к нестоящему Положению. Книга предназначена для регистрации направления, информационных сведений о детях и родителях (законных представителях) и осуществления контроля движения контингента детей. Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Организации. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель Организации обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге  (сколько детей принято  в Организацию в течение учебного года и сколько детей выбыло в школу и по другим причинам). 

6. Сохранение места за ребёнком в Организации
6.1.  Место за ребёнком, посещающим Организацию, сохраняется при наличии заявления от родителей (законных представителей) или других документов, подтверждающих   отсутствие ребёнка, на время:

- болезни;

- пребывания в условиях карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

- отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней в году;

- иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению  

 родителей (законных представителей).

7. Порядок перевода и отчисления воспитанников из Организации
7.1. Родители (законные представители) имеют право на перевод в другую Организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования, при наличии мест в указанной Организации. 

7.2. Перевод   воспитанников в следующую   возрастную группу осуществляется   руководителем   Организации   ежегодно   не   позднее 1   сентября.

7.3. Отчисление воспитанников из Организации происходит:

- по желанию родителей (законных представителей);

- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в Организации;

- на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии;

- в связи с достижением воспитанником Организации возраста для поступления в 1 класс общеобразовательной организации или восьми лет;

- в связи с переводом в другую Организацию с согласия или по просьбе родителей (законных представителей);

- отсутствие родительской платы более чем три месяца;

- невыполнение родителями условий договора;

- непосещение муниципального бюджетного дошкольного учреждения без уважительной причины в течении одного месяца.
7.4. О предстоящем отчислении ребёнка родители (законные представители) предупреждаются Администрацией Организации   в   письменной   форме, не позднее чем за 10 дней.

7.5. Сведения о сроках, причинах и   основании    выбытия воспитанников из Организации вносятся в книгу движения воспитанников.

8.  Контроль за выполнением Положения

8.1. Руководители Организаций несут персональную ответственность за соблюдение условий Положения в соответствии с действующим законодательством.

8.2. Контроль за комплектованием Организаций и соблюдением данного Положения осуществляет начальник управления народного образования   Администрации Ханкайского муниципального района.

8.3. Управление народного образования Администрации Ханкайского муниципального района осуществляет контроль и ведение статистической   отчётности зачисления детей в Организации.

8.4. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) воспитанников и администрации Организации, разрешаются Учредителем.

                                                                                               Приложение № 1

к Положению о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Ханкайском муниципальном районе, утвержденному 
постановлением Администрации 

муниципального района 
от 27.10.2017 № 1084-па     
Начальнику Управления народного образования Администрации Ханкайского муниципального района

от______________________________

(Ф.И.О. заявителя)

__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет для определения в дошкольную образовательную организацию

В ДОО №____________________________________________________________________

Планируемая дата поступления в ДОО ___________________________________________

Моего ребёнка (фамилия, имя, отчество)___________________________________________

Дата рождения ребенка  _______________________________________________________

Льготы для получения места в ДОО_____________________________________________

Место (адрес) фактического проживания__________________________________________

Домашний телефон____________________________________________________________

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ

Мать /Ф.И.О/_________________________________________________________________

Дата рождения______________________________________________________________

Место работы_________________________________________________________________

Телефон _____________________________________________________________________
Отец /Ф.И.О./__________________________________________________________________

Дата рождения______________________________________________________________

Место работы_________________________________________________________________

Телефон _____________________________________________________________________

Дата_________________                                               Подпись____________________

_____________________________________________________________________________

Уведомление о постановке на учет в ДОО

	Регистрационный

№ заявления/дата
	Номер очереди в ДОО на момент  
подачи заявления
	Примечание

	
	
	


Подпись специалиста УНО_________________ /____________________/

                                                                              Приложение № 2
к Положению о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Ханкайском муниципальном районе, утвержденному 

постановлением Администрации 

муниципального района         
от 27.10.2017 № 1084-па     

СОГЛАСИЕ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО
Я, ___________________________________________________________________________________________

(ФИО)

проживающий по адресу __________________________________________________________________________,

Паспорт серия ________№ _______________ выдан (кем и когда) ______________________________________

_____________________________________________________________________________________________,

являюсь законным представителем несовершеннолетнего _____________________________________________ 

(ФИО) 

на основании ст. 64 п. 1 Семейного кодекса РФ
. 

Настоящим даю свое согласие на обработку  УНО  Администрации  Ханкайского муниципального района  (далее УНО) моих персональных данных и персональных данных моего несовершеннолетнего ребенка

____________________________________________________________________________________________(ФИО)

и подтверждаю, что давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе.

Согласие распространяется на следующую информацию: мои фамилия, имя, отчество, год, месяц, день рождения, место работы (статус), адрес, телефон, электронная почта; фамилия, имя, отчество моего ребенка, дата рождения, адрес.

Согласие на обработку персональных данных дается мною исключительно в целях получения услуги «Прием, постановка на учет в дошкольную образовательную организацию», в том числе получения информации о ходе оказания услуги, в том числе в электронном виде. 

Настоящее Согласие предоставляется на осуществление следующих действий в отношении персональных данных ребенка: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (только в указанных выше целях), распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных действий с персональными данными в соответствии с действующим законодательством.

Обработка персональных данных осуществляется на интернет- портале «Электронная Школа Приморского края» следующими способами:

· обработка персональных данных с использованием средств автоматизации;

· обработка персональных данных без использования средств автоматизации (неавтоматизированная обработка).

При обработке персональных данных УНО не ограничено в применении способов их обработки.

Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости предоставления персональных данных для достижения указанных выше целей третьему лицу, а равно как при привлечении третьих лиц к оказанию услуг в указанных целях, передаче УНО  принадлежащих ему функций и полномочий иному лицу, УНО вправе в необходимом объеме раскрывать для совершения вышеуказанных действий информацию обо мне лично таким третьим лицам, их агентам и иным уполномоченным ими лицам, а также предоставлять таким лицам соответствующие документы, содержащие такую информацию. Также настоящим признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, с учетом соответствующих изменений, и любые такие третьи лица имеют право на обработку персональных данных на основании настоящего согласия.

Настоящее согласие дается до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную выше информацию, определяемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативными документами УНО, после чего может быть отозвано посредством направления мною письменного уведомления УНО не менее чем за 1 (один) месяц до момента отзыва согласия.

Данное Согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. 

Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в интересах ребенка, законным представителем которого являюсь. 

Дата: ____.____._______ г.

Подпись: ________________________ (______________________)
Приложение № 3 
к Положению о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Ханкайском муниципальном районе, утвержденному 

постановлением Администрации 

муниципального района 
от 27.10.2017 № 1084-па     
КНИГА

учёта будущих воспитанников муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

	№

п/п
	Дата регистрации
	Ф.И.О. 

ребёнка
	Дата рождения ребёнка
	Почтовый домашний адрес и телефон

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	Льготы для получения места в учреждении
	Ф.И.О. родителей, место работы
	Выбор учреждения
	Дата получения               и номер направления
	Подпись родителя (законного представителя)

	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	


Приложение № 4 
к Положению о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Ханкайском муниципальном районе, утвержденному 

постановлением Администрации 

муниципального района

 от 27.10.2017 № 1084-па     
	Начальнику Управления народного

Образования Администрации

Ханкайского муниципального района

От _____________________________

(Ф.И.О. заявителя)

________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
Я,_______________________________________________, отказываюсь от

                                       (Ф.И.О. полностью)

предоставления места в дошкольную образовательную организацию___________________________________ моему ребёнку 

_______________________________________________________________________,

                                                 (Ф.И.О. ребёнка, дата рождения)

в связи с________________________________________________________________ 

                                                                  (причина отказа)

Дата______________                                                                        Подпись ____________

Приложение № 5
 к Положению о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Ханкайском муниципальном районе, утвержденному 

постановлением Администрации 

муниципального района

 от 27.10.2017 № 1084-па     
НАПРАВЛЕНИЕ № _____

в муниципальную образовательную дошкольную организацию, реализующую  основную общеобразовательную программу дошкольного образования
«   »    201  г      






             №____
Принять ребёнка             ________________________________________

                                                               (фамилия, имя, отчество)

Дата рождения ребёнка     _______________
Адрес  Приморский край, Ханкайский район,___________________________

_________________________________________________________________
в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад № 9» с. Камень-Рыболов Ханкайского муниципального района Приморского края

Начальник управления образования                    __________         А.Н.Гурулев

                                                                                      подпись

Дата выдачи направления            ____________________________

направление действительно 15 дней
НАПРАВЛЕНИЕ № _____

[image: image2.emf]в муниципальную образовательную дошкольную организацию, реализующую   основную общеобразовательную программу дошкольного образования     «      »                    201 5    г                     №____       Принять ребёнка             ________________________________________   (фамилия, имя, отчество)   Дата рождения ребёнка     _______________     Адрес   Приморский край, Ханкайский район ,___________________________   __ _______________________________________________________________     в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития  ребенка   -   детский сад № 23» с. Камень - Рыболов Ханкайского муниципального района  Приморского края         Начальник    управления образования                    __________         А.Н.Гурулев                                   подпись              


Дата выдачи направления            ____________________________

направление действительно 15 дней
НАПРАВЛЕНИЕ № _____

в муниципальную образовательную дошкольную организацию, реализующую  основную общеобразовательную программу дошкольного образования
«   »   201  г      






№____

Принять ребёнка             ________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения ребёнка     _______________
Адрес  Приморский край, Ханкайский район,___________________________

_________________________________________________________________

в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 3 общеразвивающего вида» с. Камень-Рыболов Ханкайского муниципального района Приморского края

Начальник  управления образования                    __________         А.Н.Гурулев

                                      подпись
Дата выдачи направления            ____________________________

направление действительно 15 дней
Приложение № 6 
к Положению о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Ханкайском муниципальном районе, утвержденному 

постановлением Администрации 

муниципального района

 от 27.10.2017 № 1084-па     
КНИГА 

учёта выдачи направлений

	№

п/п
	Регистрационный номер направления
	Дата выдачи 

направления
	Ф.И.О. 

ребёнка
	Дата рождения 

ребёнка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	Подпись родителя (законного представителя)
	В какое образовательное учреждение направлен ребёнок
	Дата зачисления ребёнка в образовательное учреждение

	6
	7
	8

	
	
	


Приложение № 7 
к Положению о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Ханкайском муниципальном районе, утвержденному 

постановлением Администрации 

муниципального района

 от 27.10.2017 № 1084-па     
Начата «_____»  _____________  20____ г.

Окончена «____»  _____________   20____ г.

Книга учёта движения детей в дошкольной образовательной организации

	№
	Ф.И.О.
	Дата 

рождения

ребёнка
	Дата 

регистрации

направления
	Сведения 

о родителях 

отца, матери

 (законных 

представителях 

ФИО, 

место работы, 

контактный 

телефон)
	Адрес 

(адрес по 

месту 

прописки, 

адрес 

постоянного

места 

проживания), 

телефон
	Дата

 поступления

 в ДОО,

приказ о

 зачислении)
	Сведения о выбытии (причина, приказ об отчислении,  куда выбыл)
	Подпись родителей (законных представи-телей) в получении документов при выбытии ребёнка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Справочная информация заполняется ежегодно на начало нового учебного года.

Сведения о прибытии детей на 01. 09. 20___ года: прибыло  ________ человек.

Сведения о выбытии детей на 01. 09. 20___ года:  прибыло: ________  человек.

Сведения о выпуске детей в школу на 01. 09. 20___ года: выпустилось в школу ___ человек.

                                                                               Приложение № 2
                                                                                      к  постановлению Администрации     
                                                                                        муниципального района                                                                                                                          

                                                                                         от 27.10.2017 № 1084-па
СОСТАВ
комиссии по комплектованию воспитанниками
муниципальных дошкольных образовательных учреждений

Ханкайского муниципального района

(по должностям)
	Председатель комиссии:
	-
	заместитель главы Администрации Ханкайского муниципального района, начальник управления делами;

	Заместитель председателя комиссии:
	-
	начальник Управления народного образования Администрации Ханкайского муниципального района;

	Секретарь комиссии:
	-
	ведущий специалист 1 разряда Управления народного образования Администрации Ханкайского муниципального района, курирующий вопросы дошкольного образования;

	Члены комиссии:

	
	-
	начальник юридического отдела Администрации Ханкайского муниципального района;

	
	-
	председатель постоянной комиссии Думы Ханкайского муниципального района по социальной политике и защите прав граждан (по согласованию);

	
	-
	начальник территориального отдела опеки и попечительства департамента образования и науки Приморского края по Ханкайскому муниципальному району (по согласованию).


                                            __________
� Для родителей. Для усыновителей «ст. ст. 64 п. 1, 137 п. 1 Семейного Кодекса РФ», опекуны – «ст. 15 п. 2 Федерального закона «Об опеке и попечительстве», попечители – «ст. 15 п. 3. Федерального закона «Об опеке и попечительстве».»





