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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	01.02.2016
	      с. Камень-Рыболов
	                №
	41-па

	

	
	

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»
	

	

	

	В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Ханкайского муниципального района от 25.09.2012 № 862-па «О разработке и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании Устава Ханкайского муниципального района, Администрация Ханкайского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (прилагается).

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Ханкайского муниципального района:

- от 29.10.2010 № 804-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Ханкайского муниципального района»;
- от 12.07.2013 № 536-па «О внесении изменений в административный регламент Администрации Ханкайского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Ханкайского муниципального района», утвержденный постановлением Администрации Ханкайского муниципального района от 29.10.2010 № 804-па»;
- от 14.03.2014 № 159-па «О внесении изменения в постановление Администрации Ханкайского муниципального района от 29.10.2010 № 804-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Ханкайского муниципального района»;
- от 16.02.2015 № 129-па «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка», утвержденный постановлением Администрации Ханкайского муниципального района от 29.10.2010 № 804-па».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приморские зори» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района.

	

	

	

	Глава муниципального района -
	

	глава Администрации
	

	муниципального района
	  В.В. Мищенко


	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

муниципального района

от 01.02.2016  № 41-па


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на право организации розничного рынка»
1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур.

1.2. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее – муниципальная услуга) предоставляется юридическим лицам (далее – заявитель) в соответствии с федеральным и краевым законодательством. В качестве заявителя может выступать законный представитель лица, имеющего в соответствии с настоящим пунктом право на получение муниципальной услуги, действующий в силу закона или на основании доверенности.

1.3. Информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а) у специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги по адресу: Приморский край, Ханкайский район, с. Камень-Рыболов, ул. Кирова, д.8, кабинет № 202;

б) с использованием средств телефонной связи по номерам: 8(42349)97-7-48;

в) посредством запроса, направленного по адресу: 692684, Приморский край, Ханкайский район, с. Камень-Рыболов, ул. Кирова, д. 8, Администрация Ханкайского муниципального района на имя главы Администрации Ханкайского муниципального района;

г) посредством обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты: ahmr@mail.hanka.ru;

д) на информационном стенде Администрации Ханкайского муниципального района;
е) при наличии технической возможности, посредством федеральной государственной информационной системы Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или регионального портала государственных и муниципальных услуг.
Основными требованиями при консультировании и информировании являются: компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота консультирования.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляющее прием и консультирование, обязано относиться к обратившимся заявителям корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

Заявитель с момента подачи заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Время ожидания ответа при индивидуальном устном информировании заявителя не может превышать 15 минут. Максимальная продолжительность ответа на вопросы заявителя не должна превышать 15 минут.

График работы специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги (время местное):

понедельник – пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.12 часов;
суббота - воскресенье: выходные дни.

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться в Муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Ханкайского муниципального района Приморского края (далее - многофункциональный центр) в соответствии с действующим законодательством.
2. Стандарт предоставления услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга - «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ханкайского муниципального района (далее – Администрацией) и осуществляется непосредственно через структурное подразделение - отдел экономики Администрации (далее - Отдел).

График работы приёма заявлений и документов Отделом:
Понедельник – Пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.12 часов.
Заявитель вправе обратиться за предоставлением данной муниципальной услуги в многофункциональный центр. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка.
- отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами, предусмотренных пунктом 2.6.2 Административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

- Законом Приморского края от 16 мая 2007 года № 65-КЗ «Об определении органов местного самоуправления, уполномоченных на выдачу разрешений на право организации розничных рынков»;

- постановлением Администрации Приморского края от 13 апреля 2007 года № 85-па «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра розничных рынков, находящихся на территории Приморского края»; 

- постановлением Администрации Приморского края от 20 апреля 2007 года № 99-па «Об утверждении форм документов о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка на территории Приморского края»;

- постановлением Администрации Приморского края от 4 июня 2007 года № 128-па «Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Приморского края;

- решением Думы Ханкайского муниципального района от 31 мая 2009 года № 59 «Об утверждении Положения о создании условий для обеспечения поселений, входящих в состав Ханкайского муниципального района, услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания»;
- постановлением Администрации Ханкайского муниципального района от 28.01.2016 года № 31-па «О создании комиссии по рассмотрению заявлений о выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории Ханкайского муниципального района».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Заявитель обращается в Отдел лично, либо через своего представителя с соответствующим заявлением (согласно приложению № 2 к Административному регламенту) подписанным лицом, представляющим интересы юридического лица и имеющего право подписи в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление. В заявлении должны быть указаны:

- полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения;

- место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок;

- государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.
2.6.2.К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копии не удостоверена нотариально);

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия;

3) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
Требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим пунктом Административного регламента, не допускается.

В случае направления заявителем документов в электронном виде, они заверяться электронной подписью заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.3. В срок не позднее 3-х рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении услуги в Отдел документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте, подпунктах 2, 3 пункта 2.6.2 Административного регламента, запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

В случае отсутствия запрашиваемых документов (их копий или содержащихся в них сведений) в распоряжении указанных органов и подведомственных им организаций заявитель предоставляет указанные в пункте 2.6.2 Административного регламента документы самостоятельно.
В случае если заявление оформлено не в соответствии с Приложением № 2 к Административному регламента, а в приложении к нему отсутствуют документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.2, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующего документа.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством не предусмотрены.

Основания для отказа в принятии к рассмотрению заявления, поданного в форме электронного документа, в следующих случаях:

1) отсутствие электронной подписи заявителя на заявлении о выдаче разрешения и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или несоответствие электронной подписи требованиям федерального законодательства; 

2) непредставление заявителем в установленный срок всех запрошенных органом местного самоуправления оригиналов документов.

Решение об отказе в принятии к рассмотрению заявления направляется заявителю в электронной форме в течение пяти дней с момента его подачи.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Приморского края, утвержденным постановлением Администрации Приморского края;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги доводится до заявителя в письменной форме.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Максимальная продолжительность регистрации документов, в том числе, полученных по электронной почте - в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

2.12. Требования к местам предоставления услуги.

2.12.1. Требования к размещению и оформлению помещения Отдела.

Для работы специалиста Отдела помещение должно быть оснащено стульями, столами.

Места предоставления муниципальной услуги должны быть специально оборудованы для доступа инвалидов и маломобильных групп. Вход в здание обустраивается устройством для маломобильных граждан.

2.12.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

Сведения и все необходимые материалы по предоставлению муниципальной услуги размещаются на информационных стендах, расположенных в Отделе. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.13. Показатели доступности и качества услуги.

2.13.1. Сведения о графике (режиме) работы специалиста Отдела сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на информационном стенде Отдела.

2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб.

Администрация обеспечивает беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги маломобильных групп населения.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Правовым основанием для начала административной процедуры является запрос заявителя в электронной форме. Заявление о выдаче разрешения в форме электронного документа подается с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.14.2. В запросе заявителем должен быть указан адрес электронной почты, если результат предоставления муниципальной услуги должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если результат предоставления муниципальной услуги должен быть направлен в письменном виде.

2.14.3. Одновременно с запросом заявитель направляет необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 Административного регламента.

2.14.4. Заявитель вправе приложить к запросу в электронной форме либо направить указанные документы или их копии в письменном виде.

2.14.5. Заявитель имеет право получать сведения в электронной форме о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.14.6. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме по адресу электронной почты, указанному в запросе заявителя, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе заявителя.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с приложенными документами;

- запрос документов (содержащихся в них сведений), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, в рамках межведомственного взаимодействия;

- рассмотрение заявления и принятых документов комиссией по рассмотрению заявлений о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (далее - комиссия);

- выдача результата.
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в виде блок-схемы (приложение № 1 к Административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления с приложенными документами.

3.2.1. Заявление может быть подано (направлено) в Администрацию Ханкайского муниципального района или в многофункциональный центр лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности).

Порядок и способы подачи заявлений о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ним документов, если они подаются в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», требования к их формату утверждаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
3.2.2. Заявление, поступившее в Администрацию, регистрируется в приемной главы Администрации в день поступления.

Зарегистрированное заявление передается главе Администрации. Глава Администрации передает заявление в Отдел.

В случае подачи заявителем заявления через многофункциональный центр, специалист многофункционального центра в течение в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, регистрирует и передает его в Отдел.

3.2.3. При получении заявления специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист):
1) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени (в случае подачи заявления представителем);

2) проверяет полноту и правильность оформления заявления, наличие всех документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 Административного регламента;

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, в том числе устанавливает, заверены ли (в случае необходимости) представленные копии документов в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) определяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.8 Административного регламента;

5) определяет необходимость направления межведомственных запросов.

3.2.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определенных пунктом 2.7 Административного регламента специалист формирует уведомление об отказе в приеме документов, которое направляется заявителю, в той же форме, что и подано заявление, если иное не указано в заявлении.

Возврат заявления не препятствует повторному обращению заявителя.

3.2.5. Результатом административной процедуры является прием заявления и его регистрация в журнале учета входящей корреспонденции Отдела (далее – журнал).

3.2.6. Общий срок административной процедуры 2 рабочих дня.

3.3. Запрос документов (содержащихся в них сведений), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, в рамках межведомственного взаимодействия.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является прием заявления с прилагаемыми документами и его регистрация в журнале.

3.3.2. Специалист запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в случае если заявителем не предоставлены документы, предусмотренные пунктами 2 и 3 пункта 2.6.2 Административного регламента.
3.3.3. Запрос сведений, направляется в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления в журнале.

3.3.4. Результатом административной процедуры является получение специалистом запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия документов (содержащихся в них сведений).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ или информацию.

3.3.5. Сведения, полученные в рамках межведомственного взаимодействия, на бумажном носителе приобщаются в учетное дело заявителя.
В случае отсутствия у государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия, такие документы предоставляются заявителем самостоятельно.
3.3.6. Общий срок административной процедуры 8 дней.

3.4. Рассмотрение заявления и принятых документов комиссией.

Началом административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале, а также получение документов в рамках межведомственного взаимодействия в случае необходимости такого запроса.

3.4.1. До рассмотрения заявления комиссией, заявитель вправе представить недостающие документы.

3.4.2. Рассмотрение заявления комиссией осуществляется не позднее 15 дней с момента регистрации заявления в журнале.
3.4.3. Заседание комиссии проводится в соответствии с положением о комиссии.

Секретарь комиссии ведет протокол заседания.

3.4.4. Комиссия по результатам рассмотрения заявления принимает одно из решений:

- о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;

- отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

3.4.5. Решение комиссии о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения оформляется постановлением Администрации в течение 5 дней.

3.4.6. Результатом административной процедуры является принятие решения комиссией и оформление его в виде постановления Администрации.

3.4.7. Срок выполнения административной процедуры 15 дней.

3.5. Выдача результата.

3.5.1. Началом административной процедуры является принятие постановления Администрации на основании протокола комиссии. 

3.5.2. Специалист в течение 3 дней со дня принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в выдаче такого разрешения направляет заявителю уведомление о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, послужившие причиной отказа, и норму права, предусматривающую соответствующее основание для отказа.
3.5.3. В течение 2 дней со дня направления заявителю уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка специалист оформляет разрешение на право организации розничного рынка и выдает заявителю лично под роспись (если иного не указано в заявлении).

Результат представления муниципальной услуги может быть выдан заявителю в электронном виде, в том числе и по средствам Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или регионального портала государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности).
3.5.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка;

- уведомление об отказе в выдаче разрешения.

3.5.5. Общий срок выполнения административной процедуры 5 дней.
3.5.6. В случае если заявитель не обратился за выдачей разрешения на право организации розничного рынка лично в течение 7 дней, со дня получения соответствующего уведомления, специалист направляет разрешение заказным письмом с уведомлением по адресу указанному в заявлении.

3.5.7. Специалист в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения направляет в Департамент лицензирования и торговли Приморского края информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях.

3.5.8. Информация о принятом решении подлежит опубликованию в газете «Приморские зори» и на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района не позднее 15 рабочих дней со дня принятия указанного решения.
3.6. Разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет.

В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия разрешения не может превышать срока действия соответствующего договора (договоров) аренды.

4.Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет первый заместитель главы Администрации Ханкайского муниципального района по экономики и финансам.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений порядка предоставления муниципальной услуги.
4.3. Уполномоченное лицо по предоставлению муниципальной услуги, в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица, виновные в не предоставлении или ненадлежащем предоставлении муниципальной услуги привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Контроль за исполнением Административного регламента может быть осуществлен со стороны заявителей, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, должностных лиц органа либо муниципальных служащих, должностных лиц многофункционального центра, работника многофункционального центра

5.1. Решения и действия (бездействие) Администрации, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, должностных лиц и специалистов учреждений, оказывающих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 Административного регламента.

Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:

а) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя; 

б) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

в) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

б) отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Ханкайского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

в) отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района;

г) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района;

д) отказа Администрации, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

е) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

ж) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра).

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подается руководителю этого многофункционального центра.

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подается учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Приморского края.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается в Администрацию.

Личный прием заявителей производится по адресу: с. Камень-Рыболов. ул. Кирова, 8, каждый понедельник (за исключением праздничных дней) с 10:00 до 12:00.

В случае подачи жалобы на личном приеме гражданин (уполномоченный заявитель) представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-рации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

При поступлении жалобы в многофункциональный центр, жалоба передается в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра его руководителя и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в Администрацию, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Приморского края.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению должностными лицами, указанными в пункте 5.3 Административного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя, либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.1. По результатам рассмотрения жалобы должностные лица, указанные в пункте 5.3 Административного регламента, принимают одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления Администрацией, многофункциональным центром допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.5.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации» на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района.

5.5.3. В случае, если текст письменной жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рас-смотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня её регистрации сообщается заявителю, направившему обращение.

В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации» на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района, гражданину, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня её регистрации сообщается электронный адрес официального сайта органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.

5.5.4. Должностные лица, указанные в пункте 5.3 Административного регламента, отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Административным регламентом;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица, указанные в пункте 5.3 Административного регламента, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица, указанные в пункте 5.3 Административного регламента, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении гражданин, направивший жалобу, уведомляется в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы.

В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностные лица, указанные в пункте 5.3 Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры, а в случае установления признаков преступления в органы полиции.

5.7. Решения, действия (бездействие) Администрации, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, а также решения, действия (бездействие) должностных Администрации по результатам рассмотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке

	Приложение № 1

к административному регламенту,
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка», утвержденному постановлением Администрации муниципального района 
от 01.02.2016  № 41-па


Блок-схема административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации 
розничного рынка»
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нет








	Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка», утвержденному постановлением Администрации муниципального района 
от 01.02.2016  № 41-па


Главе муниципального района - главе администрации муниципального района 

___________________________
(ФИО)

З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
Регистрационный номер __________________от «____»_______________ г. 

Полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица____
_______________________________________________________________________
Место нахождения юридического лица_____________________________________ 

_______________________________________________________________________
Место нахождения объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать_________________________________
_______________________________________________________________________
Государственной регистрационный номер записи о создании юридического лица 

_______________________________________________________________________
Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридического лица серия ____№ ________________________дата внесения записи_____________
Идентификационный номер налогоплательщика ______________________________
Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе: серия______ №_________

дата постановки на учет в налоговом органе _________________________________
Прошу выдать разрешение на право организации розничного ___________________ рынка по адресу ________________________________________________________
 

Перечень прилагаемых к заявлению документов указан в описи от «___»___20__ г. на _____ листах
На обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги согласен
Документы сданы



Документы приняты

 

дата «___»_____________20___г      дата «____»_________________20___г.

 

Подпись __________/__________ /   Подпись _________/_______________/

 



(ФИО) 





(ФИО
	Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка», утвержденному постановлением Администрации муниципального района 
от 01.02.2016  № 41-па


РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка

Администрация Ханкайского муниципального района
Разрешение выдано:

__________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица)
__________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)
__________________________________________________________________
(место расположения объекта недвижимости для организации рынка)
Тип рынка:_________________________________________________________

Срок действия разрешения:___________________________________________

ИНН налогоплательщика: ____________________________________________

Номер разрешения: _________________________________________________ 

Дата принятия решения о предоставлении разрешения: ___________________

Разрешение выдал:

_______________________   _______________   _________________________

(должность)


(подпись)

(ФИО должностного лица)
	Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка», утвержденному постановлением Администрации муниципального района 
от 01.02.2016  № 41-па


УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

№ _____________ от ____________

Администрация Ханкайского муниципального района уведомляет ___________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, его местонахождение)
о выдаче разрешения № _________________от __________________________

на право организации розничного рынка по адресу: ______________________

__________________________________________________________________

(адрес рынка)
Уведомление выдал:

________________________   ________________   _______________________
(должность)


(подпись) 

(ФИО должностного лица)
 
	Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право 

Организации розничного рынка», утвержденному постановлением Администрации муниципального района
   от 01.02.2016  № 41-па


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка

№ _____________ от ____________

Администрация Ханкайского муниципального района уведомляет __________________________________________________________________

(наименование юридического лица, его местонахождение)
об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка по адресу:____________________________________________________________

(адрес предполагаемого размещения рынка)
Причины отказа: ___________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Уведомление выдал:

_______________________ _____________________ _____________________ 

(должность)



(подпись) 

(ФИО должностного лица)
Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





Запрос документов (содержащихся в них сведений), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, в рамках межведомственного взаимодействия (при необходимости)





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов на комиссии





Подготовка постановления Администрации Ханкайского муниципального района о выдаче разрешения.





Подготовка, вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче Разрешения.





Подготовка, вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причин такого отказа.





Выдача разрешения на право организации розничного рынка. 





Направление информации о выданном разрешении в департамент лицензирования и торговли Приморского края 





Опубликование информации о принятом решении (о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения) в официальном издании Ханкайского муниципального района, а также на официальном сайте Ханкайского муниципального района 








