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                                                                                                                                       УТВЕРЖДЕН                                                         

приказом финансового управления                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           от 29.12.2007    № 20, с изменениями от 26.11.2014 № 34, от 30.12.2015 № 36   

П О Р Я Д О К

составления и ведения  кассового плана  исполнения

 местного бюджета 

	№ п/п
	Операция
	Исполнитель
	Срок

исполнения
	Наименование
 документа
	В чей адрес предоставляется документ
	Форма
 представления документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.


	Прогнозирование поступлений налоговых и неналоговых доходов по видам и подвидам доходов; прогнозирование возвратов по налоговым и неналоговым доходам. 


	Главные администраторы (администраторы) доходов местного бюджета
	Ежемесячно до 25 числа предшествующего планируемому
	1. Сведения прогноза поступлений налоговых и неналоговых доходов:

на планируемый месяц
	Финансовое управление Администрации Ханкайского муниципального района
	Электронный и бумажный документы

	1.1.
	Уточнения прогноза поступления на текущий месяц

Ежемесячно
	
	До 25 числа текущего месяца


	
	
	

	2. 


	Ввод сведений о поступлениях по виду доходов «Налоговые и неналоговые доходы» в разрезе бюджетной классификации в программный комплекс «Бюджет-Смарт»

Ежемесячно


	Отдел  учета и консолидированной отчетности

Боровая С.В.
	До 28 числа месяца предшествующего планируемому


	Кассовый план поступлений

на планируемый месяц


	Финансовое управление Администрации Ханкайского муниципального района
	Электронный документ

	2.1.
	Ввод уточнений сведений о поступлениях

Ежемесячно
	
	До 25 числа

текущего месяца 
	
	
	

	3.
	Прогнозирование поступлений по виду доходов «Безвозмездные поступления» в разрезе бюджетной классификации. 


	Отдел бюджетной политики, исполнения бюджета и межбюджетных отношений

Пантюхова Е.М.
	До 28 числа месяца предшествующего планируемому
	Сведения о прогнозе поступлений по виду доходов «Безвозмездные поступления» (целевые федеральные средства):

на планируемый месяц
	Финансовое управление Администрации Ханкайского муниципального района
	Электронный документ

Бумажный документ

	3.1.
	Уточнения прогноза  межбюджетных поступлений.

Ежемесячно

 
	Пантюхова Е.М.
	До 25 числа

текущего месяца


	
	
	

	4.
	Ввод сведений о поступлениях по виду доходов «Безвозмездные поступления» в разрезе бюджетной классификации в программный комплекс «Бюджет-Смарт»:
	Отдел бюджетной политики, исполнения бюджета и межбюджетных отношений

Пантюхова Е.М.
	До 28 числа предшествующего планируемому месяцу


	Кассовый план поступлений:

на планируемый месяц


	Финансовое управление Администрации Ханкайского муниципального района
	Электронный документ

	4.1.
	Ввод уточненных сведений о поступлениях
	Пантюхова Е.М.
	До 25 числа  текущего месяца
	
	
	

	5.
	Ввод сведений о поступлениях:

по процентам, полученным от предоставления бюджетных кредитов
	Отдел бюджетной политики, исполнения бюджета и межбюджетных отношений

Пантюхова Е.М.
	До 28 числа предшествующего планируемому месяцу


	Кассовый план поступлений:

план месяца


	Финансовое управление Администрации Ханкайского муниципального района
	Электронный документ

	6.


	Формирование сведений и  заявок на финансирование расходов местного бюджета на месяц в соответствии с бюджетной росписью в разрезе  бюджетной классификации расходов бюджетов Российской Федерации, на основании документов, подтверждающих обоснованность заявленных расходов с учетом информации об остатках бюджетных средств на лицевых счетах   получателей средств местного бюджета;
	Получатели средств местного бюджета, сельские поселения
	До 25  числа  предшествующего планируемому месяцу


	Заявка на финансирование расходов местного бюджета на планируемый месяц
	Финансовое управление Администрации Ханкайского муниципального района
	Бумажный документ  Электронный документ 



	6.1.
	Уточнение сведений по расходам местного бюджета.


	Получатели средств местного бюджета, сельские поселения 


	До 20 числа текущего месяца


	Заявка на уточнение финансирование расходов местного бюджета на текущий

месяц
	Финансовое управление Администрации Ханкайского муниципального района
	Бумажный документ  Электронный документ

	7.
	Проверка заявок на финансирование расходов местного бюджета на месяц, полученных от получателей средств местного бюджета на соответствие  бюджетной росписи на очередной (текущий) финансовый год,  бюджетной классификации расходов бюджетов РФ; ввод  заявок на финансирование по получатели средств местного бюджета   в программный комплекс «Бюджет-Смарт»
	Отдел бюджетной политики, исполнения бюджета и межбюджетных отношений

Пантюхова Е.М.


	До 28 числа месяца, предшествующего

планируемому
	Заявка на финансирование расходов местного бюджета на планируемый месяц.


	Отдел бюджетной политики, исполнения бюджета и межбюджетных отношений


	Бумажный  и электронный документы

	8.
	Прогнозирование кассовых выплат:

по источникам финансирования дефицита местного бюджета в разрезе бюджетной классификации;

Проверка и замена в КС;

Уточнения кассовых выплат
	Отдел бюджетной политики, исполнения бюджета и межбюджетных отношений

Пантюхова Е.М.
	До 25 числа предшествующего планируемому

до 20 числа текущего месяца


	Сведения о прогнозе кассовых выплат по

процентным  платежам по долговым обязательствам Ханкайского  муниципального района; по источникам финансирования дефицита местного бюджета:

на планируемый месяц
	Финансовое управление Администрации Ханкайского муниципального района


	Бумажный документ

	9.
	Формирование кассового плана и направление его на утверждение;

  
	Отдел бюджетной политики, исполнения бюджета и межбюджетных отношений

Пантюхова Е.М.;

Отдел учета и консолидированной отчетности

Боровая С.В. 
	Не позднее 1 числа планового месяца
	Кассовый  план поступлений и  выбытий на очередной месяц


	Начальник финансового управления Администрации Ханкайского муниципального района
	Бумажный документ

	10.
	Сводный отчет об исполнении  кассового плана за месяц
	Отдел бюджетной политики, исполнения бюджета и межбюджетных отношений

Пантюхова Е.М.

Отдел учета и консолидированной отчетности

Боровая С.В. 
	В течение пяти рабочих дней по завершению отчетного месяца
	Отчет об исполнении кассового плана
	Начальник финансового управления Ханкайского муниципального района
	Бумажный документ


