Приложение № 3
УТВЕРЖДЕНЫ
 постановлением Администрации
         Среднеканского городского округа 
                                       от 09.102015г. №_176

ПРАВИЛА 
ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА ОПИСАНИЙ ПРОЦЕДУР, УКАЗАННЫХ В ИСЧЕРПЫВАЮЩЕМ ПЕРЕЧНЕ ПРОЦЕДУР В СФЕРЕ ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В ОБЛАСТИ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ СРЕДНЕКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

1. Настоящие Правила устанавливают порядок ведения реестра описаний процедур, указанных в исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства в области градостроительной деятельности на территории Среднеканского городского округа, утвержденном постановлением Администрации Среднеканского городского округа от «__» _______ 2015 г. 
№ __ «Об утверждении исчерпывающего перечня процедур в сфере жилищного строительства в области градостроительной деятельности на территории Среднеканского городского округа» (далее соответственно - реестр описаний процедур, перечень процедур).
2. Ведение реестра описаний процедур обеспечивает Управление жилищно-коммунального хозяйства и градостроительства Администрации Среднеканского городского округа.
3. Форма реестра описаний процедур устанавливается Управлением архитектуры и градостроительства Магаданской области.
4. Реестр описаний процедур включает следующие сведения:
а)   наименование процедуры в соответствии с перечнем процедур;
б) наименование и реквизиты (с указанием структурной единицы) федерального закона, нормативного правового акта Правительства Российской Федерации, нормативного правового акта федерального органа исполнительной власти, которыми установлена процедура в сфере жилищного строительства нормативного правового акта Магаданской области  или муниципального правового акта Среднеканского городского округа которыми установлена процедура в сфере жилищного строительства;
в) наименование и реквизиты (с указанием структурной единицы) федерального закона, нормативного правового акта Правительства Российской Федерации, нормативного правового акта федерального органа исполнительной власти, которыми установлен порядок проведения процедуры в сфере жилищного строительства, нормативного правового акта Магаданской области или муниципального правового акта Среднеканского городского округа, которыми установлен порядок проведения процедуры в сфере жилищного строительства;
г) установленные федеральным законом, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актом федерального органа исполнительной власти или нормативным правовым актом Магаданской области, муниципальным правовым актом Среднеканского городского округа;
случаи, в которых требуется проведение процедуры;
перечень документов, которые заявитель обязан представить для проведения процедуры;
перечень документов, получаемых заявителем в результате проведения процедуры;
основания для отказа в принятии заявления и требуемых документов для проведения процедуры;
основания для приостановления проведения процедуры;
основания для отказа в выдаче заключения, в том числе в выдаче отрицательного заключения, основание для непредоставления разрешения или отказа в иной установленной форме заявителю по итогам проведения процедуры;
срок проведения процедуры;
предельный срок представления заявителем документов, необходимых для проведения процедуры;
стоимость проведения процедуры для заявителя или порядок определения такой стоимости;
форма подачи заявителем документов, необходимых для проведения процедуры (на бумажном носителе или в электронной форме);
орган (организация), осуществляющий проведение процедуры.
5. Управление ЖКХ и градостроительства Администрации Среднеканского городского округа направляет в Управление архитектуры и градостроительства Магаданской области по форме, установленной указанным Управлением, сведения, предусмотренные пунктом 4 настоящих Правил, в отношении процедур разделов I и II перечня процедур:
- не позднее 10 рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта Правительства Российской Федерации о внесении изменений в разделы I и II перечня процедур;
- не позднее 10 рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта Магаданской области или муниципального правового акта Среднеканского городского округа, предусматривающего установление на территории Магаданской области или Среднеканского городского округа процедур, ранее включенных в разделы I и II перечня процедур.
6. Управление жилищно-коммунального хозяйства и градостроительства Среднеканского городского округа вносит изменения в реестр описаний процедур:
- в отношении процедур, включенных в раздел I перечня процедур, - не позднее 10 рабочих дней со дня внесения изменений в перечень процедур в связи с принятием федерального закона, нормативного правового акта Правительства Российской Федерации, нормативного правового акта федерального органа исполнительной власти, предусматривающих изменение сведений, указанных в пункте 4 настоящих Правил;
- в отношении процедур, включенных в раздел II перечня процедур, - не позднее 10 рабочих дней со дня получения от органов местного самоуправления сведений, представленных в соответствии с пунктом 4 настоящих Правил.
7. Реестр описаний процедур подлежит размещению на официальном сайте Администрации Среднеканского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
8.  Сведения, предусмотренные пунктом 4 настоящих Правил, в отношении процедур, включенных в разделы I и II перечня процедур и предусмотренных муниципальными правовыми актами, размещаются Управлением ЖКХ и градостроительства на своем официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее 5 рабочих дней со дня внесения Управлением архитектуры и градостроительства Магаданской области изменений в реестр описаний процедур.
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