А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
СРЕДНЕКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
17.05.2017                                                                                             № _155_
О внесении изменений в Постановление Администрации Среднеканского городского округа от 19.02.2016 г. №75 "О реализации прав органов местного самоуправления по оказанию содействия  социально-культурному развитию коренных малочисленных народов Севера Среднеканского городского округа" 
	 В целях своевременного и полного рассмотрения обращений, связанных с осуществлением полномочий органов местного самоуправления по оказанию содействия национально- культурному развитию КМНС, проживающих на территории  Среднеканского городского округа, руководствуясь постановлением Администрации Среднеканского городского округа от 28.12.2016 года №448 "Об утверждении порядка принятия решений о разработке муниципальных  программ, из формирования, реализации и оценки эффективности программ, действующих на территории  МО "Среднеканский городской округ", для реализации муниципальных программ по развитию и поддержке традиционного образа жизни коренных малочисленных народов Севера в Среднеканском  городском округе,
 п о с т а н о в л я ю:
	1. Внести в Постановление Администрации Среднеканского городского округа от 19.02.2016 г. №75 "О реализации прав органов местного самоуправления по оказанию содействия  социально-культурному развитию коренных малочисленных народов Севера Среднеканского городского округа следующие изменения:
	1.1. В преамбуле слова "в рамках реализации муниципальной программы "Социально-культурное развитие и поддержка традиционного образа жизни коренных малочисленных народов Севера в Среднеканском городском округе на 2014-2016 годы", утвержденной постановлением Администрации Среднеканского городского округа от 07.03.2014 г. №38 (ред. от 19.01.2016 г.)" заменить словами "для реализации муниципальных программ по развитию и поддержке традиционного образа жизни коренных малочисленных народов Севера в Среднеканском  городском округе".
	1.2. Приложение № 1  к постановлению изложить в новой  редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2.  Признать утратившим силу:
- постановление  Администрации Среднеканского городского округа от 12.10.2016 г. № 289 "О внесении изменений в Постановление Администрации Среднеканского городского округа от 19.02.2016 г. № 75 "О реализации прав органов местного самоуправления по оказанию содействия социально-культурному развитию коренных малочисленных народов Севера Среднеканского городского округа".
3.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию  в газете Среднеканского городского округа  "Новая Колыма. Вести".
 
Глава  Администрации                                                                       Ф.Ф. Трибух
















Исп. Мельникова И.Д.
	
       Приложение 
к постановлению Администрации
Среднеканского городского округа 
            от 17.05.2017__ № _155_







П О Л О Ж Е Н И Е
о реализации прав органов местного самоуправления по оказанию содействия социально-культурному развитию коренных малочисленных народов Севера в Среднеканском городском округе
1. Общее положение
	1.1 Положение о реализации прав органов местного самоуправления по оказанию содействия социально-культурному развитию коренных малочисленных народов Севера в Среднеканском городском округе (далее–Положение) разработано в целях создания благоприятных условий жизни и улучшения социально-экономического положения коренных малочисленных народов Севера (далее–КМНС), проживающих на территории Среднеканского городского округа, реализации муниципальных программ, направленных на социально-культурное развитие и поддержку традиционного образа жизни коренных малочисленных народов Севера в Среднеканском  городском округе, реализацию соглашений  социального партнерства.
	1.2 Рассмотрение обращений представителей КМНС в Администрации  Среднеканского городского округа осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 02 мая 2006 года     № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Среднеканский городской округ», настоящим Положением.
	1.3 Рассмотрение обращений представителей КМНС осуществляется Комиссией по рассмотрению обращений граждан представителей КМНС, проживающих на территории Среднеканского городского округа (далее- Комиссия).
 	1.4 Рассмотрение обращений представителей КМНС включает рассмотрение письменных обращений, а также устных обращений, поступивших в ходе личного приема.
	1.5 Централизованную регистрацию и классификацию письменных и устных обращений представителей КМНС осуществляет отдел документационного обеспечения и информационных ресурсов Администрации Среднеканского городского округа.
	1.6 Учет и организацию рассмотрения письменных и устных обращений представителей КМНС осуществляет Управление экономики и развития  Администрации  Среднеканского городского округа.
	1.7 Документы по обращениям представителей КМНС хранятся  в Управлении экономики и развития Администрации Среднеканского городского округа в течение 5 лет.  
2. Требования к порядку обращения
2.1 Порядок обращений представителей КМНС:
2.1.1 Информация о порядке обращений представителей КМНС предоставляется:
-   управление экономики и развития;
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, электронной техники;
- посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов.
2.1.2 Почтовый адрес для направления обращений: кабинет № 05 ул. Ленина, 9,    п. Сеймчан, Среднеканский район, Магаданская область, 686160.
Телефоны для справок: 8-(413-47)-9-48-35.
2.1.3 График приема граждан:
вторник-четверг – с 14.00 до 17.45; пятница с 9.00 до 17.30, обеденный перерыв с 12.30 до 14.00; суббота, воскресенье – выходные дни.
2.2 Информация по процедурам рассмотрения обращений предоставляться:
- по телефону;
- письменным обращениям;
- при личном обращении граждан.
2.3 По телефону должностные лица обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам организации исполнения обращений.
2.4 Если предоставление информации на устное обращение требует решения комиссии, то обращение необходимо оформить в письменном виде. 

3. Условия и сроки рассмотрения обращений
3.1 Поступившие письменные обращения представителей КМНС рассматриваются  в течение 30 дней со дня их регистрации, т.е. с момента присвоения регистрационного номера и занесения обращения и сопроводительных документов в регистрационно-контрольную карточку. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения  может быть продлен до 30 дней, с уведомлением гражданина направившего обращение.
3.2 Обращения представителей КМНС считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и заявителю дан письменный ответ.
3.3 Карточка с пояснениями об исполнении обращения возвращается в отдел документационного обеспечения и информационных ресурсов для снятия с контроля.

4. Направления  предоставления материальной   помощи по обращениям
 Адресная помощь по обращениям представителей КМНС классифицируется по следующим направлениям:
1. Оказание материальной помощи,
2. Предоставление квартир для нуждающихся семей,
3. Укрепление материально- технической базы родовых общин и предприятий,
4. Направления  в рамках  реализации заключенных соглашений с социальном партнерстве.
4.1. Оказание материальной помощи:
4.1.1. Право на получение  адресной материальной помощи имеют социально незащищенные категории граждан представители КМНС, постоянно проживающие на территории  Среднеканского городского округа:
- одиноко проживающие пенсионеры старше 60 лет;
- труженики тыла;
- инвалиды 1 и 2 группы различных заболеваний;
- семьи, имеющие детей-инвалидов;
-малоимущие семья;
- многодетные семьи;
- граждане, оказавшиеся в трудной жизненной ситуации.
4.1.2. Материальная помощь оказывается единовременной денежной выплатой один раз в год на следующие цели:
1) ритуальные услуги - в размере не более 10000 (десяти тысяч) рублей на 1 (одну семью);
2) обеспечение лекарственными средствами - в размере не более 5000 (пяти тысяч) рублей;
3) граждане, оказавшиеся в трудной жизненной ситуации - в размере не более 5000 (пяти тысяч) рублей;
4) Возмещение расходов по зубопротезированию осуществляется  малоимущим гражданам представителям КМНС, за исключением граждан, возмещение которым предусмотрено за счет средств иных бюджетов, один раз в 3 (три) года - в размере, не превышающем 10 000 рублей и при ремонте зубных протезов 1000 рублей на 1 (одного) человека;
4.2. Предоставление квартир для нуждающихся семей представителей КМНС
4.2.1. Право на получение квартир имеют представители КМНС, признанные нуждающимися в жилых помещениях в соответствии  с действующим жилищным законодательством, нормативно-правовыми актами  Магаданской области и муниципальными правовыми актами.
Для принятия решения о выделении жилого помещения в рамках Программы, граждане представители КМНС направляют в Комиссию  заявление с приложением  документов согласно п.5.2., 5.3.2. раздела 5 настоящего Положения.
В случае изменений сведений  в представленных документах, в т.ч. об изменении места жительства, состава семьи  и т.п. граждане- представители КМНС обязаны уведомить Комиссию о таких изменениях.
4.2.2. Основанием для отказа выделения жилых помещений является:
 - отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;
- непредставление одного или нескольких документов, предоставление документов  не в полном объеме.
 4.2.3.  Список участников  мероприятия Программы  «Ремонт квартир для нуждающихся семей представителей КМНС»  утверждается постановлением Администрации.  
 4.2.4. Управление экономики и развития Администрация СГО для получения средств из областного бюджета для софинансирования мероприятий Программы  «Ремонт квартир для нуждающихся семей представителей КМНС обеспечивает подачу заявки на финансирование мероприятий в Правительство Магаданской области, принимает меры к заключению Соглашения с Правительством Магаданской области о предоставлении субсидии  и взаимных обязательствах в соответствии с установленным порядком.
4.2.5. Управление ЖКХ и градостроительства Администрации СГО предоставляет в Комиссию перечень жилых помещений муниципального жил.фонда, допустимых для предоставления нуждающимся гражданам, в том числе требующих ремонта.   
 4.2.6. В соответствии с решением Комиссии Управление ЖКХ и градостроительства обеспечивает ремонт представленных квартир для представителей КМНС в рамках выделенных средств в текущем финансовом году на условиях софинансирования из областного бюджета.
   4.2.7. Контроль за исполнением мероприятий Программы «Ремонт квартир для нуждающихся семей представителей КМНС» осуществляет Администрация городского округа. 
	4.3. Укрепление материально- технической базы родовых общин, занимающихся традиционными формами хозяйствования на территории Среднеканского городского округа (далее -РО) осуществляется в виде предоставления субсидий.
	4.3.1. Общий объем субсидий в текущем финансовом году определяется бюджетом Среднеканского городского округа с учетом софинансирования из иных источников. 
	4.3.2. Субсидии РО предоставляются в порядке, утвержденном постановлением Администрации Среднеканского городского округа.	 	
    4.4. Направления  в рамках реализации заключенных соглашений о социальном партнерстве.                                              
   4.4.1. Администрация ежегодно согласовывает объемы средств, направляемых на поддержку КМНС на территории округа.
  4.4.2. Комиссия  определяет направления поддержки и объемы средств по каждому направлению в пределах обязательств заключенного соглашения на соответствующий финансовый год. 
  4.4.3. В случае, определения направлений поддержки КМНС не предусмотренных  мероприятиями  программы, Комиссия определяет условия и порядок расходования финансовых средств. 
 4.4.4..Информация о распределении, порядке и расходования средств размещается на сайте муниципального образования "Среднеканский городской округ" в течении 10 дней с момента принятия решения.
5. Основание для рассмотрения обращения
5.1 Основанием для рассмотрения обращения представителя КМНС является его письменное заявление с предоставлением необходимого пакета документов.
5.2 Заявление должно содержать следующую информацию:
- наименование организации, в которую направляется письменный запрос либо фамилия, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;
- фамилия, имя, отчество заявителя;
- почтовый адрес, почтовый адрес по которому должны быть направлены ответы или уведомление о переадресации запроса;
- изложение существа запроса;
- личная подпись;
- дата;
- контактный телефон (при его наличии).
5.3  К письменному обращению Заявитель прилагает следующие документы и материалы  в соответствии с направлением обращения:
       5.3.1.Оказание материальной помощи:
       5.3.1.1. Документы, которые Заявитель должен предоставить самостоятельно:
	- согласие на обработку персональных данных;
	- копию документов, удостоверяющих личность гражданина и оригиналы для сверки;
- выписку из финансово-лицевого счета (из домовой книги), содержащую сведения о месте жительства каждого члена семьи (при необходимости);
- справку о составе семьи (при необходимости);
- пенсионное удостоверение (при необходимости);
- справка об инвалидности (при необходимости);
 - номер расчетного счета в банке заявителя (при необходимости);
- копию ИНН заявителя;
-иные документы, обосновывающие проблему и необходимые для принятия положительного решения  (договор на оказание стоматологических услуг, квитанции об оплате расходов, копию свидетельства о смерти и другие). 
5.3.1.2. Документы, которые Заявитель вправе предоставлять по собственной инициативе, т.к. они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- справку об учете в ГКУ «Среднеканский социальный центр» (при необходимости);
- справка МОГКУ «Центр занятости населения Среднеканского района» (при необходимости);
- 5.3.2. Предоставление отремонтированных квартир для нуждающихся семей представителей КМНС:
	5.3.2.1. Документы, которые Заявитель должен предоставить самостоятельно:
	- согласие на обработку персональных данных;
	- копию документов, удостоверяющих личность гражданина и оригиналы для сверки;
	- выписку из финансово-лицевого счета:
	- копии документов, подтверждающих принадлежность  к представителям коренных малочисленных народов Севера;
5.3.2.2. Документы, которые Заявитель вправе предоставлять по собственной инициативе, т.к. они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- справку Управления ЖКХ и градостроительства Администрации Среднеканского городского округа о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
6. Перечень оснований для отказа в рассмотрении обращения
6.1 Обращение может быть оставлено без ответа в порядке  на основании           статьи 11 Федерального закона от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
7. Административные процедуры
7.1 Последовательность административных действий (процедур):
- личный прием представителей КМНС;
- прием и первичная обработка письменных обращений;
- регистрация поступивших обращений в отделе документационного обеспечения и информационных ресурсов Администрации Среднеканского городского округа;
- рассмотрение пакета документов согласно перечня направлений;
- рассмотрение обращений Комиссией;
- оформление решения по обращению; 
-предоставление справочной информации о ходе рассмотрения письменных обращений.
7.2 Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и заявителю дан письменный ответ.
8.Ответственность работников при рассмотрении обращений 
8.1 Сотрудники Администрации, работающие с обращениями, несут в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации ответственность за сохранность  находящихся у них на рассмотрении обращений и документов, связанных с их рассмотрением.
	Персональная ответственность работников закрепляется в их должностных инструкциях.
8.2 Сведения, содержащиеся в обращениях, а также персональные данные заявителей могу использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с обращениями. Запрещается разглашение содержащиеся в обращении информации о частной жизни обратившихся граждан без их согласия.
9. Формы контроля
9.1 Контроль за порядком рассмотрения обращений представителей коренных малочисленных народов Севера осуществляет   Администрации  Среднеканского городского округа. 
9.2 Контроль за сроками рассмотрения обращений осуществляет отдел документационного обеспечения и информационных ресурсов Администрации Среднеканского городского округа.
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