А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
СРЕДНЕКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
27.01.2016   



                               
                    № 25_          
Об утверждении административного регламента 

Управления  образования и молодежной политики Администрации Среднеканского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

	   В целях систематизации и упорядочения муниципальных правовых актов Среднеканского городского округа, приведения их в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, Магаданской области, Уставом муниципального образования «Среднеканский городской округ», во исполнение распоряжения от 07.10.2015г. № 226-р «Об утверждении сводного перечня муниципальных правовых актов, подлежащих приведению в соответствие с Уставом муниципального образования «Среднеканский городской округ»,

п о с т а н о в л я ю:


	1. Утвердить прилагаемый административный регламент Управления образования и молодежной политики администрации Среднеканского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации, управляющего делами Администрации Среднеканского городского округа Герасимову О.Н. 

         3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в районной еженедельной газете «Новая Колыма. Вести.»

Глава Администрации                                                                Ф.Ф.Трибух  


Исполнитель: Кондратенкова И.А
 Приложение

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации 

Среднеканского городского округа
от_27.01.2016г._№_25_

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Управления образования и молодежной политики  администрации Среднеканского городского округа по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

 

I. Общие положения
1.1. Цели  разработки административного регламента.

1.1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги ««Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставляемой  муниципальной услуги, создания комфортных условий для  участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определения сроков и последовательности действий (административных процедур) должностных лиц муниципального общеобразовательного учреждения при наличии оснований и в случаях, предусмотренных законодательством.

1.2. Круг заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.

Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте до 7 лет, нуждающиеся в предоставлении места в образовательном учреждении или их представители по доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее – Заявители).
1.3.Нормативные правовые акты, являющиеся основанием для разработки административного регламента:

-Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об утверждении перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг»;
-Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление администрации Магаданской области от 28.04.2010 № 222-па «Об утверждении Плана перехода на предоставление в электронном виде первоочередных государственных и муниципальных услуг в Магаданской области»;

-Постановление администрации муниципального образования «Среднеканский район» от 03.09.2011 г № 48 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципального образования «Среднеканский район»;
-постановление администрации муниципального образования «Среднеканский район» от 10.07.2012 № 172 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Среднеканский район» от 09.03.2011 № 48»

-Распоряжение Администрации Среднеканского городского округа от 07.10.2015 г. № 226 «Об утверждении сводного перечня муниципальных правовых актов, подлежащих приведению в соответствие с Уставом муниципального образования «Среднеканский городской округ».
1.4 Способы (места) размещения информации о муниципальной услуге.

Информация о муниципальной услуге, предоставляемой с настоящим Административным регламентом, размещается:

-в сети интернет на Портале государственных и муниципальных услуг Магаданской области (http://pgu.magadan.ru/), официальном сайте Управления образования и молодежной политики Администрации Среднеканского городского округа (http://ooasr.ru);
- в муниципальном дошкольном образовательном учреждении на информационном стенде;

-иными не запрещенными законом способами.

Индивидуальные консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются при личном контакте, по телефону, либо при письменных обращениях по почте или электронной почте.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга, предоставляемая в соответствии с настоящим Регламентом, называется «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги на территории муниципального образования «Среднеканский городской округ» осуществляется:

а) Управлением образования и молодежной политики, при выполнении административных процедур муниципальной услуги, в части приема заявлений и постановки на учет детей, подлежащих обучению по основным образовательным программам дошкольного образования.

Административные процедуры муниципальной услуги, указанные в настоящем подпункте, оказываются непосредственно специалистом Управления образования и молодежной политики, на которого должностной инструкцией возложено исполнение соответствующих обязанностей (далее по тексту – специалист Управления образования и молодежной политики). 
б) Образовательными учреждениями, указанными в приложении №1 к настоящему Регламенту, при выполнении административных процедур муниципальной услуги, в части зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.

Административная процедура муниципальной услуги, указанная в настоящем подпункте оказывается непосредственно  руководителем образовательного учреждения (далее – руководитель образовательного учреждения). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) регистрация заявления либо отказ в приеме заявления;
б) формирование «Электронной очереди в детский сад», поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и присмотре и уходе в образовательном учреждении (путем внесения ребенка в электронную очередь в детский сад в поименный список) либо отказ от постановки на учет;
в) внесение обновлений в поименный список (реестр), а также в «Электронную очередь в детский сад»;
г) утверждение списка «очередников», из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении в текущем году, но таким местом не обеспеченные на дату начала учебного года;

д) выдача Заявителю направления в образовательное учреждение;
е) издание приказа о зачислении ребенка, либо отказ в зачислении.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок до 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя с приложением необходимых документов. 

В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством портала государственных и муниципальных услуг муниципальная услуга предоставляется в срок до 30 дней со дня предоставления заявителем всех необходимых документов.

2.4.2. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006года №59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководитель Управления образования вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, с уведомлением заявителя, о продлении срока рассмотрения обращения.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993, "Российская газета", 25.12.1993 № 237);

- Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ (Собрание законодательства РФ", 01.01.1996, № 1, ст. 16);

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Конвенция о правах ребенка  (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989);

-Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 17.01.1992 г. № 2202-1 «О прокураторе Российской Федерации»;

-Закон Российской Федерации от 26.06.1992 г. № 3132-1 « О статусе судей в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 27.05.1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

-Федеральный закон от 24.07.1998  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 25.07.2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

-Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Закон Российской Федерации от 29.02.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями;

-Федеральный закон от 28.10.2011 №3-ФЗ «О полиции»;

-Федеральный закон от 28.12.2010 г. № 403-ФЗ  «О следственном комитете Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

-Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержки многодетных семей»;

-Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

-Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования»;

-Письмо Департамента государственной политики в сфере  общего образования  от 08.08.2013 г. № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений»;

-Закон Магаданской области от 30.04.2014 № 1749-ОЗ «Об образовании в Магаданской области» (Приложение к газете «Магаданская правда», № 36 (20688) от 06.05.2014 г.);


-Решение Собрания представителей Среднеканского городского округа от 12.05.2015 г. № 9 «О переименовании Управления образования администрации муниципального образования «Среднеканский район» и об утверждении Положения об Управлении образования Администрации Среднеканского городского округа»;

-Устав муниципального дошкольного образовательного учреждения.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления (исполнения) муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги, в части приема заявлений, постановки на учет детей, подлежащих обучению по основным образовательным программам дошкольного образования, Заявителем представляются следующие документы:


2.6.1.1.при личном обращении, почтовым сообщением:

а) заявление по форме, согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту; 


б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);

в) свидетельство о рождении ребенка;


г) документы, удостоверяющие право на предоставление места в образовательном учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования в первоочередном или внеочередном порядке (если таковое имеется);

д) документ, подтверждающий статус опекуна (в случае обращения  опекуна);


е) доверенность (в случае обращения представителя заявителя).


2.6.1.2. При обращении через портал государственных и муниципальных услуг, посредством электронной почты:

а) заявление в интерактивной форме;


б) электронные образцы документов, указанных в подпункте 2.6.1.1 настоящего пункта (подтверждающих сведения, указанные в заявлении).


2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги, в части зачисления в образовательное учреждение заявителем представляются следующие документы:

а) заявление по форме, согласно приложению №3 к настоящему Регламенту; 

          б) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);

          в) документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства (для родителей (законных представителей), являющихся иностранными гражданами);

г) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (в случае проживания ребенка на закрепленной территории);

д) свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
е) документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (в случае если родитель (законный представитель) ребенка, является иностранным гражданином или лицом без гражданства);

ж) согласие родителей (законных представителей) и рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья, принимаемых на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования);
з) медицинское заключение (для детей, поступающих в образовательное учреждение впервые);

и) направление в образовательное учреждение.

2.6.3.Иностранные граждане и лица без гражданства предоставляют все документы на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русском языке.
2.6.4.Специалист Управления образования, руководитель образовательного учреждения не вправе требовать предоставления других документов, кроме документов, установленных пунктами 2.6.1., 2.6.2. настоящего Регламента:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Управления образования и молодежной политики, органов местного самоуправления либо подведомственных  органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень документов, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Управление образования, образовательное учреждение по собственной инициативе.

2.6.5. Представляемые документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства, не иметь помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

Текст документов должен быть четким и разборчивым, с оформлением всех реквизитов, позволяющим с определенностью установить их содержание.

Документы, предоставляемые заявителем, не должны иметь повреждений, исключающих или существенно затрудняющих установление их содержания.

2.6.6. Одновременно с копиями документов представляются оригиналы указанных документов, которые подлежат возврату представившему их лицу после сличения с ними представленных копий.

В случае, если предоставляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, предоставление оригиналов документов не требуется. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги допускается в случае:

а) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на право представления интересов заявителя;

б) оформление заявления на предоставление муниципальной услуги с нарушением требований настоящего Регламента;

в) представление документов, не соответствующих требованиям пункта 2.6.5. настоящего Регламента;

   г) не представлены предусмотренные пунктом 2.6.1., 2.6.2. настоящего Регламента документы.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1.Отказ в предоставлении муниципальной услуги в части приема заявления, постановки на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования допускается в случае:

а) выявления в представленных документах недостоверной или искажённой информации;

б) отсутствия права у заявителя на получение муниципальной услуги.

2.8.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги в части зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, допускается в случае:

а) отсутствия свободных мест в образовательном учреждении, в которое родители (законные представители) ребенка планируют его зачислить.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания заявителем в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в Управлении образовании и молодежной политики или образовательном учреждении, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.


2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги.

Поданное Заявителем заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления в течение 30 минут с момента его предоставления.
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляются  муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении  муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.
2.12.1. Помещение, где предоставляется муниципальная услуга в части приема заявлений и постановки на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, расположено в здании по адресу: 686160, Российская Федерация, Магаданская область, Среднеканский район, п.Сеймчан, ул. Промышленная, д. 16 (далее – здание Управления образования и молодежной политики). 
Помещения, где предоставляется муниципальная услуга в части зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, расположены в зданиях образовательных учреждений, указанных в приложении №1 к настоящему Регламенту (далее - здание образовательного учреждения).

Вход в здания Управления образования и молодежной политики, образовательных учреждений должны обеспечивать беспрепятственный доступ заявителей к месту предоставления муниципальной услуги (в том числе, для граждан с ограниченными возможностями).

Указанные здания должны быть оформлены вывеской с наименованием Управления образования и молодежной политики, образовательного учреждения, а также с указанием режима их работы. 
Территория, прилегающая к зданию Управления образования и молодежной политики, образовательного учреждения должна предусматривать место для парковки транспортных средств заявителей. 

2.12.2. Места ожидания заявителей должны быть оборудованы стульями и столами, и располагаться в коридорах здания Управления образования и молодежной политики, образовательного учреждения.

2.12.3. Места для приема заявителей и заполнения ими запросов о предоставлении муниципальной услуги должны быть снабжены стульями, столами и письменными принадлежностями. Заявители обеспечиваются необходимым раздаточным материалом (бумага, памятки, образцы и т.д.).

2.12.4. Места для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами. На информационных стендах в помещениях Управления образования и молодежной политики, образовательных учреждений располагаются:

а) график (режим) работы;
б) электронный адрес и наименование сайта Управления образования и молодежной политики, образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет;
в) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги, права и ответственность Заявителя и специалистов (должностных лиц) непосредственно предоставляющих муниципальную услугу;  
г) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) информация о месте нахождения исполнителя муниципальной услуги, адресах, телефонах специалиста Управления образования и молодежной политики, ответственных за исполнение муниципальной услуги;
е) бланки заявлений и образцы их заполнения;
ж) текст настоящего Регламента;
з) режим приема заявителей, номера телефонов;
и) порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной услуги.
2.12.5. Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Управления образования и молодежной политики, руководителя образовательного учреждения, которые их обслуживают. 

2.13.Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

а) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;

б) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

в) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их представителей), выдача результата предоставления муниципальной услуги в целях соблюдения установленных настоящим Регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

г) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в Управлении образования и молодежной политики, образовательных учреждениях, а также на официальном сайте  муниципального образования «Среднеканский городской округ»: www.admmosrednekan.ru , Управления образования и молодежной политики www.ooasr.ru, едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.
2.13.2.Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется:

а) соблюдением сроков оказания муниципальной услуги;

б) соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги;

в) отсутствием очередей при приеме документов от заявителей (их представителей) и выдаче результата предоставленной муниципальной услуги заявителю (их представителю);

г) обоснованностью отказов в предоставлении муниципальной услуги;

д) отсутствием жалоб на решения и (или) действия (бездействие) специалиста Управления образования и молодежной политики, образовательных учреждений;

е) количеством судебных исков по обжалованию решений Управления образования и молодежной политики, образовательных учреждений, принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.
2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность подачи заявления и получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронном виде в порядке, установленном п.3.2. настоящего Регламента.


2.14.2. Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием заявлений и документов к нему (отказ в приеме заявления и документов);

б) принятие решения о постановке на учет (отказ в постановке на учет); 
в) обновление поименного списка (реестра) детей;

г) формирование списка (очередников) из числа детей, нуждающихся в предоставление места в образовательном учреждении;
д) принятие решения о зачислении (об отказе в зачислении) ребенка в образовательное учреждение. 
3.1.2.Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана в блок – схеме,  согласно приложению №4 к настоящему Регламенту.
           3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур при приеме заявления и документов к нему.
3.2.1.При приеме заявлений совершаются следующие административные действия:

а) информирование (при необходимости);

б) прием заявления и документов к нему.
3.2.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистом Управления образования и молодежной политики, руководителем образовательного учреждения следующими способами:

а) в порядке личного обращения Заявителя, в том числе, с использованием средств телефонной связи (индивидуальное устное информирование); 

б) в письменной форме, в том числе, с использованием средств электронной почты (индивидуальное письменное информирование);
в) посредством размещения (публикации) информационных материалов на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальных сайтах в сети Интернет (публичное информирование).

3.2.2.1.Информирование проводится по следующим вопросам:

а) перечень документов, требующихся для получения муниципальной услуги;

б) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

в) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, наименования, места нахождения и телефоны Управления образования и молодежной политики о образовательных учреждений, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

г) время приёма и выдачи документов;

д) должность, фамилия, имя, отчество и контактный телефон специалиста Управления образования и молодежной политики, руководителя образовательного учреждения, оказывающего муниципальную услугу;

е)  порядок досудебного (внесудебного) и судебного обжалования результатов предоставления муниципальной услуги.

3.2.2.2. Индивидуальное устное информирование, в части приема заявления и постановки на учет осуществляется специалистом Управления образования и молодежной политики:

а) адресу: 686160 Магаданская область, Среднеканский район, п.Сеймчан, ул. Промышленная, д.16, в соответствии со следующим графиком работы:

Понедельник – четверг: 900 - 1745

Пятница: 900 – 1730

Перерыв – 1230 - 1400

Суббота, воскресенье – выходной.

б)  телефонам: 8(41347) 9-48-21, 9-44-41.
Индивидуальное устное информирование, в части зачисления детей в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, осуществляется руководителем образовательного учреждения в часы приема и по адресу (телефону), указанные в приложении №1 к настоящему Регламенту.

При индивидуальном устном информировании о муниципальной услуге по телефону и при личном обращении специалист Управления образования и молодежной политики, руководитель образовательного учреждения подробно и в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления образования и молодежной политики, образовательного учреждения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Информирование по телефону не должно превышать 20 минут.
Специалист Управления образования и молодежной политики, руководитель образовательного учреждения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

Индивидуальное устное информирование может осуществляться также путем предоставления раздаточного материала (памяток, образцов).

3.2.2.3.Индивидуальное письменное информирование осуществляется:

а) специалистом Управления образования и молодежной политики при письменном обращении заявителя в Управление образования и молодежной политики, по адресу: 686160, Магаданская область, Среднеканский район, п.Сеймчан, ул. Промышленная, д.16, либо по адресу электронной почты otdel-obraz@ramler.ru путем направления ответов почтовым или электронным отправлением.                                                                                                                 
б) руководителем образовательного учреждения, при письменном  обращении заявителя в образовательное учреждение по адресу указанному в приложении №1 к настоящему Регламенту, путем направления ответов почтовым или электронным отправлением.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, чёткой и понятной форме с указанием фамилии, имя, отчества и номера телефона исполнителя муниципальной услуги.

Ответ на обращение заявителя, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому или электронному адресу, указанному в обращении. 

С согласия заявителя, письменный ответ на его обращение может ему вручаться непосредственно в Управлении образовании и молодежной политики, образовательном учреждении.
3.2.2.4. Специалистом Управления образования и молодежной политики, руководителем образовательного учреждения осуществляется публичное информирование путём:

а) размещения (публикации) информационных материалов в общедоступных местах на информационных стендах в зданиях Управления образования и молодежной политики, образовательных учреждений; 
        б) на официальном сайте Управления образования и молодежной политикиwww.ooasr.ru и на едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.
3.2.3. Прием заявлений и документов для постановки на учет  осуществляется специалистом Управления образования и молодежной политики, в течение всего календарного года.

3.2.3.1. Юридическим фактом для начала действия является:
а) непосредственное представление заявителем в Управление образования и молодежной политики на бумажном носителе заявления и прилагаемых к нему документов;

б) направление заявителем заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в Управление образования и молодежной политики на бумажном носителе заявления и прилагаемых к нему документов;

   в) направление заявителем в форме электронных документов заявления и прилагаемых к нему документов с использованием портала государственных и муниципальных услуг;

   г) направление Заявителем по электронной почте заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.3.2.Личный прием для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Управлении образования и молодежной политики в соответствии с графиком работы и по адресу, указанному в подпункте 3.2.2.2. пункта 3.2.2. настоящего Регламента.
При личном приеме специалист Управления образования и молодежной политики, выполняет следующие действия:

а) проведение проверки заявления и наличия документов, прилагаемых к заявлению;

б) проведение проверки соответствия оригиналу копий представленных заявителем документов, заверение их специалистом и возврат заявителю оригиналов документов (при представлении оригиналов документов);

в) регистрацию заявления в книге «Учет детей, нуждающихся в устройстве в детский сад».
Личный прием заявителей специалистом Управления образования и молодежной политики для предоставления муниципальной услуги производится в порядке очереди. 

Специалист Управления образования и молодежной политики обязан, в случае необходимости получения персональных данных заявителя из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций, принять меры для получения согласия заявителя, являющегося субъектом персональных данных, на обработку его персональных данных посредством их получения из иного государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственной им организации в целях предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, специалист обязан принять меры для получения согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также предложить Заявителю представить  документы, подтверждающие его право действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц. 


При несоответствии (недостаточности) представленных документов, специалист Управления образования и молодежной политики возвращает заявителю документы и устно разъясняет причины возврата и предлагает принять меры по их устранению.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления образования и молодежной политики, производит регистрацию заявления и документов к нему в книге «Учет детей, нуждающихся в устройстве в детский сад».


Общее время личного приема (проведения проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению, соответствия их оригиналам, регистрация заявления) на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
3.2.3.3.Заявления, направленные Заявителем в Управление образования и молодежной политики почтой, а также направленные в форме электронных документов с использованием портала государственных и муниципальных услуг, подлежат рассмотрению в срок,  не превышающий 1 дня с момента поступления заявления в Управление образования и молодежной политики и в порядке, установленном подпунктом 3.2.3.2. настоящего пункта.

При несоответствии (недостаточности) представленных почтой, а также направленных в форме электронных документов с использованием  портала государственных и муниципальных услуг, документов, специалист Управления образования и молодежной политики в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подачи документов, письменно уведомляет заявителя о возврате их, с указанием причины возврата и предложением принять меры по их устранению.

            3.2.3.4.Результатом исполнения данной административной  процедуры является регистрация заявления в книге «Учет детей, нуждающихся в устройстве в детский сад» либо устный (письменный) отказ в приеме заявления.

       3.3. Принятие решения  о постановке на учет (об отказе в постановке на учет), ребенка нуждающегося в предоставлении места в образовательном учреждении.


       3.3.1. Основанием для начала данной административной процедуры является регистрация заявления в книге «Учет детей, нуждающихся в устройстве в детский сад».

 
Решение о постановке на учет либо отказе в постановке на учет ребенка, нуждающегося в предоставлении места в образовательном учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования  принимается в день обращения заявителя, непосредственно при подаче заявления и необходимых документов. 
           3.3.2. Специалист Управления образования и молодежной политики  выполняет следующие действия:


а) проводит проверку соответствия документов, представленных заявителем, нормам действующего законодательства, муниципальных правовых актов, настоящего Регламента;

б) устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги, установленных пунктом 2.8. настоящего Регламента.

3.3.3. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, при личном обращении Заявителя, специалист Управления образования и молодежной политики устно уведомляет заявителя об отказе в постановке на учет, а также разъясняет причины отказа и предлагает принять меры по их устранению. 

В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, при обращении заявителя, по средствам почты либо с использованием портала государственных и муниципальных услуг, специалист Управления образования и молодежной политики в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подачи документов письменно уведомляет заявителя об отказе в постановке на учет, с указанием причины отказа и предложением принять меры  по их устранению.

3.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления образования и молодежной политики, принимает решение о постановке на учет, ребенка нуждающегося в предоставлении места в образовательном учреждении, путем:

а) регистрации заявления о постановке на учет в Журнале «Регистрации заявлений на определение детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение»;
 б) выдачи сертификата о предоставлении ребенку с требуемой даты места в образовательном учреждении (далее – сертификат), по форме согласно приложению №5 к настоящему Регламенту;
в) отправки электронной версии сертификата по электронной почте заявителю (при постановке на учет через специально организованный общедоступный портал в сети Интернет либо направления заявления по электронной почте);

г) составление поименного списка (реестра) детей нуждающихся в предоставлении места в образовательное учреждение.

3.3.5. Общее время осуществления данного административного действия не должно превышать 15 минут.
         3.3.6.Специалист Управления образования и молодежной политики в день выдачи заявителю сертификата вносит необходимую информацию в программный комплекс «Электронная очередь в детский сад» на портале государственных и муниципальных услуг.

3.3.7. Очередность детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении, в текущем году и в последующие годы оформляется специалистом Управления образования и молодежной политики в виде списков (на электронном и (или) бумажном носителе), составленных на основании поданных заявлений зарегистрированных в книге «Учет детей, нуждающихся в устройстве в детский сад». Внутри каждой очереди, в том числе в очереди льготной категории, заявления выстраиваются по дате подачи заявления. Список утверждается руководителем Управления образования и молодежной политики.

3.3.7.1. В первоочередном порядке включаются:

а) дети из многодетных семей;

         б) дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

          в) дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;

          г) дети сотрудников полиции;

           д) дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с исполнением служебных обязанностей;

          е) дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;  

          ж) дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключившим возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

           з) дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

           и) дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;

          к) дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;

       л) дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего  (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

           м)  дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

         н) дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации,  уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших дальнейшее прохождение службы в учреждениях и органах;

         о) дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность прохождения службы в учреждениях и органах;

          п) дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органов записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери);

         р) дети работников дошкольных образовательных учреждений;

         с) дети граждан, отнесенных к категории малочисленных народов Севера.

3.3.7.2. Вне очереди при наличии свободного места в образовательных учреждениях места предоставляются:

         а) детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

         б) детям граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;

         в) детям прокуроров;

         г) детям судей;

д) детям сотрудников Следственного комитета Российской Федерации.

3.3.8.Ежегодно специалистом Управления образования и молодежной политики на 01 июня текущего года формируется список детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении с 01 сентября текущего года. Данный список утверждается руководителем Управления образования и молодежной политики. После этой даты в сформированный список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении с 01 сентября текущего календарного года, дополнительно могут быть включены только дети, имеющие право первоочередного и внеочередного приема. 

Дети, родители которых подали заявления о постановке на учет после 01 июня текущего года, включаются в список детей, которым место в образовательном учреждении необходимо предоставить с 01 сентября следующего календарного года.

Специалистом Управления образования и молодежной политики после установленной даты в список детей могут быть внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в образовательное учреждение на последующие периоды и изменения данных ребенка.  

3.3.9.Родители (законные представители), изъявившие желание внести изменения в заявление, с сохранением даты постановки ребенка на учет в срок до 01 июня текущего года, обращаются в Управление образования и молодежной политики. Обращение заявителя о внесении изменений в заявление рассматривается Управлением образования и молодежной политики  в порядке,  предусмотренном в пункте 3.2. настоящего Регламента.

          Перечень изменений, которые может внести  родитель (законный представитель) в заявление, с сохранением даты постановки ребенка на учет:


а) изменить выбранные ранее образовательные учреждения (при наличии оснований);

             б) при желании сменить образовательное учреждение, которое уже посещает ребенок, на другое, расположенное на территории проживания ребенка;

     в) изменить сведения о льготе;
              г) изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса и иные ранее поданные данные).


   3.3.10. Результатом исполнения настоящей административной процедуры является формирование «Электронной очереди в детский сад», поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставление места в образовательном учреждении (путем внесения ребенка в электронную очередь в детский сад, поименный список) либо отказ от постановки на учет.


3.4. Последовательность и сроки выполнения административной процедуры обновление реестра с учетом предоставления детям мест в образовательных учреждениях.


         3.4.1.Управление образование и молодежной политики комплектует образовательные учреждения:


а) ежегодно в период с 1 июня по 1 сентября текущего года, распределяя по образовательным учреждениям детей, поставленных на учет для предоставления места в образовательном учреждении и включенных в утвержденный руководителем Управления образования и молодежной политики списка детей, которым место в дошкольном учреждении необходимо с 1 сентября текущего года;



Распределение детей осуществляется с учетом места их проживания, подтвержденного представленными документами, и закрепленными за данной территорией образовательными учреждениями права выбора родителями (законными представителями) образовательного учреждения, рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии);


б) в остальное время на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.

3.4.2. В течение 15 рабочих дней после распределения детей в дошкольные образовательные учреждения специалист Управления образования и молодежной политики информирует заявителей о времени предоставления ребенку места в образовательном учреждении, о возможности ознакомиться с правилами приема в образовательные учреждения, утвержденными руководителем образовательного учреждения (в частности, о документах, которые необходимо представить руководителю образовательного учреждения для приема ребенка в образовательное учреждение, и о сроках приема руководителем образовательного учреждения указанных документов), а также о необходимости получения в Управлении образования и молодежной политики направления в образовательное учреждение. 


3.4.3. При наличии свободных мест в образовательном учреждении после распределения детей из поименного списка (реестра), нуждающихся в местах в образовательном учреждении в текущем учебном году, Управление образования и молодежной политики может предоставить эти места детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году. 

Решение о предоставлении свободных мест детям, стоящим в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году (далее – решение), принимается руководителем Управления образования и молодежной политики. 

В случае принятия положительного решения специалист Управления образования и молодежной политики, в день его принятия информирует заявителей о времени предоставления ребенку места в образовательном учреждении, о возможности ознакомиться с правилами приема образовательного учреждения, утвержденными руководителем образовательного учреждения (в частности, о документах, которые необходимо представить руководителю образовательного учреждения для приема ребенка в образовательное учреждение, и о сроках приема руководителем образовательного учреждения указанных документов), а также о необходимости получения в Управлении образования и молодежной политики направления в образовательное учреждение. 


3.4.4. Информирование осуществляется письменно, посредством электронной связи (в том числе через личный кабинет на портале государственных и муниципальных услуг) или по телефону, указанному в заявлении о постановке на учет.
3.4.5. При согласии заявителей с результатами распределения их ребенка (опекуна) в образовательное учреждение, заявителю в день его обращения в Управление образования и молодежной политики выдается направление, сформированное из АИС «Электронный детский сад».
Факт получения направления фиксируется в специальном журнале Управления образования и молодежной политики. 

3.4.6. Специалист Управления образования и молодежной политики на следующий день, после дня поступления информации от образовательного учреждения о зачислении детей (о неприбытии ребенка в образовательное учреждение без уважительных причин) обновляет поименный список (реестр), а также вносит необходимые обновления в «Электронной очереди в детский сад».
3.4.7. Управление образования и молодежной политики не реже одного раза в месяц обобщает и анализирует информацию о наличии в дошкольных образовательных учреждениях свободных мест (освобождающихся и вновь создаваемых), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году.


      3.4.8. Результатом исполнения данной административной процедуры является внесение обновлений в поименный список (реестр) детей, нуждающихся в предоставление места в образовательном учреждении, а также в «Электронной очереди  в детский сад».


       3.5. Последовательность и сроки выполнения административной процедуры формирования списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении в текущем году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года.


       3.5.1.В случае, если в процессе составления списка детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении с 01 сентября текущего года, не всем детям, состоящим на учете, предоставляется возможность быть зачисленным в образовательное учреждение, специалист Управления образования и молодежной политики выполняет следующие действия:
         а) информирует заявителя о наличии свободного места в другом образовательном учреждении, в доступной близости от места проживания ребенка (при наличии места).


     б) формирует список «очередников»  из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении в текущем году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года.
        3.5.2. В течение 15 рабочих дней после распределения детей в образовательные учреждения специалист Управления образования и молодежной политики информирует Заявителя, ребенок которого не был обеспечен на дату начала учебного года местом в образовательном учреждении о возможности  в течение 14 календарных дней выбрать место в другом образовательном учреждении.


   Информирование осуществляется письменно, посредством электронной связи (в том числе через личный кабинет на портале государственных и муниципальных услуг) или по телефону, указанному в заявлении о постановке на учет.
3.5.2.1.При отказе Заявителя или при отсутствии их согласия (отказа) от предложенного образовательного учреждения специалист Управления образования и молодежной политики на следующий день, после истечения срока для сообщения заявителем своего согласия (отказа):

а) изменяет желаемую дату поступления на следующий год с сохранением даты постановки на учет;

б) информирует Заявителя об изменении даты поступления.
      Информирование осуществляется письменно, посредством электронной связи (в том числе через личный кабинет на портале государственных и муниципальных услуг) или по телефону, указанному в заявлении о постановке на учет.


3.5.2.2. В случае согласия Заявителя на предоставление места в другом образовательном учреждении, ему выдается направление в порядке, установленном пунктом 3.5.5 настоящего Регламента.

    3.5.3. Специалист Управления образования и молодежной политики из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении в текущем году, но которые не обеспеченны местом на дату начала учебного года (в том числе детей, указанных в подпункте 3.3.7.1. настоящего пункта) формирует список «очередников». Список «очередников» ведется на бумажном и электронном носителе и утверждается руководителем Управления образования и молодежной политики.


      Детям, включенным в список «очередников» Управлением образования и молодежной политики должно быть предоставлено свободное (освободившее или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в образовательном учреждении с 1 сентября следующего года, в порядке, установленном пунктом 3.5. настоящего Регламента.

          3.5.4.Результатом исполнения данной административной процедуры является утверждение руководителем Управления образования и молодежной политики списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении в текущем году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года.

3.6. Последовательность и сроки выполнения административной процедуры принятия решения о зачислении ребенка в образовательное учреждение.

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является:
   а) представление Заявителем в образовательное учреждение на бумажном носителе заявления, направления Управления образования и молодежной политики и документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Регламента;

   б) направление Заявителем почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта Управления образования в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) заявление и документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Регламента;

3.6.1.1. Личный прием для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в образовательной организации, в соответствии с графиком работы и по адресу, указанному в приложении №1 к настоящему Регламенту. Личный прием заявителей осуществляется руководителем образовательного учреждения в порядке очереди. 

При личном приеме руководитель образовательного учреждения, выполняет следующие действия:

а) проводит проверки заявления и наличия документов, прилагаемых к заявлению;

б) проводит проверки соответствия оригиналу копий представленных заявителем документов, заверение их специалистом и возврат заявителю оригиналов документов (при представлении оригиналов документов);


При несоответствии (недостаточности) представленных документов, руководитель образовательного учреждения возвращает Заявителю документы и устно разъясняет причины возврата и предлагает принять меры по их устранению.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, руководитель образовательного учреждения:

а) ознакамливает заявителя с лицензией на право осуществления образовательной деятельности, уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности под роспись в заявление;
б) производит регистрацию заявления и документов к нему в журнале приема заявлений о приеме в образовательное учреждение;

в) выдает Заявителю расписку в получении документов, по форме согласно приложению№6 к настоящему Регламенту;

г) заключает с Заявителем договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования, по форме согласно приложению №7 к настоящему Регламенту.
После подписания Заявителем и руководителем образовательной организации  договора в 2-х экземплярах, один экземпляр  договора выдается заявителю.

          Общее время личного приема, не должно превышать 30 минут.
В течение трех рабочих дней после заключения договора руководитель образовательного учреждения издает приказ о зачислении ребенка в образовательное учреждение. В трехдневный срок после издания приказа образовательное учреждение размещает его на информационном стенде образовательного учреждения (официальном сайте образовательного учреждения), а также информирует Управление образования и молодежной политики о зачислении детей (сообщает о неприбытии ребенка в образовательное учреждение без уважительных причин).

3.6.1.2.Заявления, направленные Заявителем в образовательное    учреждение, подлежат рассмотрению в порядке, установленном подпунктом                

3.6.1.1. настоящего пункта и в срок, не превышающий 1 дня с момента поступления заявления в образовательное учреждение.

При несоответствии (недостаточности) представленных документов, руководитель образовательного учреждения в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подачи документов письменно уведомляет Заявителя о возврате их, с указанием причины возврата и предложением принять меры по их устранению.


3.6.2.Результатом исполнения данной административной процедуры является издание руководителем образовательного учреждения приказа о зачислении ребенка в образовательное учреждение. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Управления образования и молодежной политики настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятия решений ответственными лицами Управления образования и молодежной политики, осуществляется руководителем Управления образования и молодежной политики, путем:

1) непосредственной проверки им заявлений и документов, представляемых Заявителями на стадии рассмотрения представленных специалистами проектов документов (писем, уведомлений) в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего Регламента и действующему законодательству;

2) получения от специалистов информации и разъяснений, письменных обоснований принимаемых решений.
4.1.2.Текущий контроль за соблюдением и исполнением руководителем образовательного учреждения настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятия им решений, осуществляется руководителем Управления образования и молодежной политики.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента производятся не реже одного раза в год.

4.2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента проводятся по факту поступивших от получателей муниципальной услуги жалоб и заявлений, а также по обращениям соответствующих контрольно-надзорных или правоохранительных органов.

4.2.3. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения специалистами Управления образования и молодежной политики, образовательных учреждений настоящего Регламента проводятся руководителем Управления образования и молодежной политики и (или) иными привлекаемыми им лицами путем сплошного или выборочного рассмотрения документов, связанных с оказанием муниципальной услуги на предмет:
1) наличия всех документов, представление которых является обязанностью заявителя;

2) соответствия документов, представленных Заявителем, требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов, настоящего Регламента;

3) наличия полномочий на представление интересов заявителя у лица, подавшего заявление от имени заявителя;

4) обоснованности принятия решений, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

5) соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

6)соблюдения порядка информирования о предоставлении муниципальной услуги; 

7) иных вопросов, касающихся предоставления муниципальной услуги.

4.2.4. Результаты проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента отражаются в акте, подписываемом лицами, участвовавшими в ее проведении.

В случае проведения внеплановой проверки, копия акта направляется лицу, указанному в пункте 4.2.2. настоящего Регламента.

4.2.5. Исправление нарушений, выявленных в ходе проведения проверки, производится специалистом Управления образования и молодежной политики, образовательного учреждения в течение одного месяца со дня подписания акта проверки.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов Управления образования и молодежной политики, образовательных учреждений за принимаемые решения и действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги  закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

В случае выявления нарушений, специалисты Управления образования и молодежной политики, образовательных учреждений и иные должностные лица Управления образования и молодежной политики, образовательных учреждений, принимавшие участие в принятии решений (осуществлении действий) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Управления образования, образовательных учреждений, а также должностных лиц Управления образования и молодежной политики, образовательных учреждений и муниципальных служащих Управления образования и молодежной политики  в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя.

5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, муниципальными правовыми актами Администрации Среднеканского городского округа..

5.2.6. Затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, муниципальными правовыми актами администрации Среднеканского городского округа.
5.2.7. Отказ Управления образования и молодежной политики, образовательного учреждения, должностного лица Управления образования и молодежной политики, образовательного учреждения, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг Магаданской области, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.3.3. Жалоба должна содержать:

         а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

         б) фамилию имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименования, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ Заявителю;

         в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего;

        г) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при их наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных ошибок и опечаток или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, органов исполнительной власти Магаданской области, органами местного самоуправления администрации Среднеканского городского округа, а также в иных формах;

          б) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.5 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков административного правонарушения или преступления должностной лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющийся материал в органы прокуратуры.

________________________

Приложение № 1

к административному регламенту 
Информация об исполнителях муниципальной услуги
	№

п/п
	Наименование учреждения
	Почтовый адрес, электронный адрес, контактный телефон, факс
	График работы

учреждения
	Ф.И.О., должность руководителя

	1.
	Управление образования и молодежной политики  администрации Среднеканского городского округа
	683160, Магаданская область, п. Сеймчан, ул. Промышленная, 16,

Тел./факс:

 413-47-9-44-41,
otdel-obraz@ rambler.ru
	Понедельник-четверг 

9.00-17.45

Пятница 

9.00-17.30

Перерыв 

12.30-14.00

Выходные – суббота, воскресенье
	Кондратенкова Ирина Анатольевна



	2.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад комбинированного вида № 6»п. Сеймчан
	686160, Магаданская область, п. Сеймчан, ул. Дзержинского 23, 

 тел.:

 413-47- 9-52-49
	Понедельник-

Пятница

 8.00-18.30

Выходные – суббота, воскресенье
	Аллаяр 

Зинат Адамовна

	3.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад комбинированного вида № 8»п. Сеймчан 
	686160, Магаданская область, п. Сеймчан, ул. Билибина, 2 

 тел.:

 413-47- 9-43-34


	Понедельник-

Пятница

 8.00-18.30

Выходные – суббота, воскресенье 
	Ельцова Виктория Николаевна

	4.
	Муниципальное  казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с.Верхний Сеймчан
	686160, Магаданская область, с.В.Сеймчан, ул. Холодченко, д.20а тел.:

 413-47- 9-32-76


	Понедельник-

Пятница

 8.00-18.30

Выходные – суббота, воскресенье 
	Семёнова Кира Станиславовна


Приложение № 2

к административному регламенту 
Руководителю Управления 
образования и молодежной политики

И.А.Кондратенковой                        

_________________________________

                (Ф.И.О. родителя)

проживающего по адресу: ___________

_________________________________

телефон___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о постановке на учет

 Прошу Вас поставить на учет моего ребенка _________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество (последнее – при наличии) ребенка, а также число, месяц, год, место рождения ребенка)
проживающего по адресу: __________________________________________

                                                                                             (адрес места жительства ребенка)
для предоставления ему (ей) места в детском саду  ______________________________________________________________   
___________________________________ с «____» ______________ 20__года.

Отец: ____________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество (последнее – при наличии) ____________________________________________________________________

                                                     (адрес места жительства, контактный телефон)

 Мать: __________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество (последнее – при наличии) ____________________________________________________________________

       (адрес места жительства, контактный телефон)


На основании Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я, ______________________________________ даю свое согласие на обработку персональных данных своего несовершеннолетнего ребенка, специалисту Управления образования и молодежной политики, ответственному лицу по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования».


Дата: ______________                                                   Подпись ______________

Приложение № 3

к административному регламенту 
Заведующему ДОУ____________________________

                                                                      (наименование учреждения)
_____________________________________________

                                                         (Ф.И.О. заведующей)

от:

Мать: __________________________________________,

                                                          (Фамилия, Имя, Отчество (при наличии))

проживающая по адресу:_________________________
контактные телефоны_____________________________,
Отец: __________________________________________,

                                                          (Фамилия, Имя, Отчество (при наличии))

проживающий по адресу:__________________________
контактные телефоны: ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о зачислении
Прошу зачислить моего(ю) сына(дочь)____________________________________________,
                                                                                                      ( Фамилия, Имя, Отчество (при наличии)ребенка
____________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                    ( дата и место рождения ребенка)

проживающего по адресу: _______________________________________________________
                                                                                (адрес места жительства ребенка)
в детский сад, в группу _________________________________________________________. 

                                                                                   (Указать группу посещения образовательного учреждения ребенком)

с ____________________________________________________________________________

(Указать желательный срок начала посещения  образовательного учреждения)
 С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности дошкольного образовательного учреждения, основными образовательными программами ознакомлен(а).

На основании Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я, ______________________________________ даю свое согласие на обработку персональных данных своего несовершеннолетнего ребенка, заведующему ДОУ _____________________________________________________________________________, ответственному лицу по зачислению ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования.

  _______________                                                                   ________________

Дата                                                                                                                                             Подпись

Приложение № 4
к административному регламенту 
БЛОК - СХЕМА

 последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет детей и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»
	Получение от родителей (законных представителей) заявления и прилагаемого к нему пакета документов о постановке на учет ребенка, нуждающегося в предоставлении места в образовательном учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования


Информирование заявителя (при необходимости)


Прием заявления и документов к нему

                      Проведение проверки заявления  и наличия документов

Проведение проверки  соответствия документов оригиналу 


       Регистрация заявления в Книге                                возврат заявления и документов

«Учет детей, нуждающихся в устройстве 

 в детский сад»



	Принятие решения о постановке на учет либо отказе в постановке на учет ребенка, нуждающегося в предоставлении места в образовательном учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования


                                                Проведение проверки документов


Установление  наличия (отсутствия) оснований для отказа


Регистрация заявления в журнале                    уведомление об отказе  в постановке на учет

«Регистрации заявлений на определение

детей в муниципальное дошкольное

 образовательное учреждение  


          выдача  сертификата


составление  поименного списка (реестра) детей,

нуждающихся  в предоставление места в 

            образовательном учреждении



	Обновление поименного списка (реестр), а также внесение необходимых обновлений в «Электронной очереди  в детский сад»

                          Комплектование образовательного учреждения (распределение)

      Информирование заявителей о предоставлении места в образовательном учреждении


                           Выдача заявителю  направления в образовательное учреждение


Внесение обновлений в поименный список (реестр), а также внесение необходимых обновлений в «Электронной очереди  в детский сад»




	Формирование  списка «очередников»  из числа  детей, нуждающихся  в предоставлении места в образовательном учреждении в текущем году, но таким местом не обеспеченных на дату  начала учебного года

Информирование заявителя о наличии  свободного места в образовательном учреждении

Утверждение списка «очередников» из числа  детей, нуждающихся  в предоставлении места в образовательном учреждении в текущем году, но таким местом не

обеспеченных на дату  начала учебного года.





	Принятие решения о зачислении ребенка  в образовательное учреждение.


Прием заявления и документов к нему


                                Проведение проверки заявления  и наличия документов


Проведение проверки  соответствия документов оригиналу 


             Ознакомление заявителя  с   лицензией,                  возврат заявления и документов

        Уставом и другими документами 

         образовательного учреждения


       Регистрация заявления в Книге                    

«Учет детей, нуждающихся в устройстве 

      в детский сад»


    выдача расписки в получении документов


       заключение договора


         издание приказа о зачислении                     


Приложение № 5
к административному регламенту 
СЕРТИФИКАТ
о  предоставлении ребенку с требуемой даты места 
в образовательном учреждении
(Ф.И.О. заявителя)_________________________________________ сообщаем Вам, что Ваше заявление о постановке на учет _____________________________,  нуждающегося в 
                                                                                          ( Ф.И.О.- ребенка)
предоставлении места в образовательном учреждении зарегистрировано в Книге «Учета детей, нуждающихся в устройстве в детский сад»  за регистрационным номером ______ от _____________. 

На основании регистрации Вашего заявления ________________________________, 
                                                                                                                 (Ф.И.О.- ребенка)
поставлен (а) на  очередь в______________________________________________________                                                       



                              (наименование  образовательного учреждения)
        Доводим до Вашего сведения, что согласно постановления  Администрации Среднеканского городского округа от ____№____ «___________» по состоянию на ________ стоимость услуги присмотра и ухода за ребенком в образовательном учреждении составляет ________(_________) рублей.
В случае изменений в сведениях, указанных в заявление о постановке на учет (Ф.И.О. – ребенка, адрес ит.д.) Вам необходимо об этом сообщить  в Управление образования  и молодежной политики.

Информацию о продвижении Вашего ребенка (опекуна) по очереди можно получить в Управлении образования  и молодежной политики:

- по адресу: 686160, Магаданская область, Среднеканский район, п.Сеймчан, ул.Промышленная, д.16;

           - по телефонам (413 47) 9-45-21, 9-44-41; 
           -по электронной почте Управления образования и молодежной политики: _______________;  
 - через сайт Управления образования и молодежной политики – www.ooasr.ru
 -через Интернет-сайт www.gosuslugi.ru(предварительно зарегистрировавшись и получив персональный идентификационный номер).
Руководитель                                      ____________________

                                                                    (подпись)                                        (Ф.И.О.)

М.П.                           


Приложение № 6
к административному регламенту 
РАСПИСКА

о получении документов в _____________________________________

__________________________________________________________________


(наименование образовательного учреждения)

От  _______________ _____________________________________ получены документы:


(Ф.И.О. заявителя)
1. Заявление  на ________ листах;

2. ____________________________________;

3. ____________________________________;

4. ____________________________________;

Документы получены: __________________

 (дата)
   Заведующий ДОУ    ___________           __________________________     
     (должность)              (подпись)                   (Ф.И.О.)

       М.П.

_____________________________________________

 Приложение № 7
к административному регламенту

ДОГОВОР
об образовании по образовательным программам дошкольного образования
____________________                                                                  «___» _____________20__г.

(место заключения договора)                                                       (дата заключения договора)

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение _______________________________, именуемое в дальнейшем МБДОУ______________, осуществляющая образовательную деятельность на основании лицензии от «____» _____________ 20___г. № _______________, выданной _____________________________________________________________________________,

(наименование лицензирующего органа)

именуемое в дальнейшем «Исполнитель» в лице заведующей МБДОУ ________________,  действующей на  основании Устава МБДОУ, утвержденного постановлением Администрации Среднеканского городского округа от  «___» ____________ 20___г. № ___,  с одной стороны, и ________________________________________________________
                                                                 (Фамилия, имя, отчество (при наличии)/наименование юридического лица), 

именуемого в дальнейшем «Заказчик» в лице _____________________________________

                                                (наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Заказчика
действующего на основании ____________________________________________________________________

                                     (наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Заказчика)
в интересах несовершеннолетнего _______________________________________________

                                                                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)
проживающего по адресу: ______________________________________________________

                                                                    (адрес места жительства ребенка с указанием индекса)

именуемый(ая) в дальнейшем «Воспитанник», 

а совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора.


1.1. Предметом Договора являются оказание образовательным учреждением _________________________________________ Воспитаннику образовательных услуг в рамках реализации основной образовательной программы дошкольного образования (далее по тексту – образовательная программа) в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования (далее по тексту – ФГОС дошкольного образования), содержание Воспитанника в образовательном Учреждении, присмотр и уход за Воспитанником.


1.2. Под присмотром и уходом понимается комплекс мер по организации питания и хозяйственно-бытового обслуживания детей, обеспечению соблюдения ими личной гигиены и режима дня.


1.3. Форма обучения _____________________________________________________.


1.4. Наименование образовательной программы ______________________________.


1.5. Срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения) на момент подписания настоящего Договора составляет ____________ календарных лет (года).


1.6. Режим пребывания Воспитанника в образовательном учреждении (нужное отметить знаком «V»:


1.6.1. Кратковременное пребывание (до 5 часов в день) (__).


1.6.2. В режиме сокращенного дня (8-10 часов пребывания) (__).


1.6.3. В режиме полного дня (10,5-12-часового пребывания) (__).


1.6.4. В режиме продленного дня (13-14 часового пребывания) (__).


1.6.5. В режиме круглосуточного пребывания детей) (__).


1.7.Воспитанник зачисляется в группу _____________________________

                                  (общеразвивающей, компенсирующей, комбинированной, оздоровительной)  направленности.
2. Взаимодействие Сторон.


2.1. Исполнитель вправе:


2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательную деятельность.


2.1.2.Устанавливать и взимать с Заказчика плату за дополнительные образовательные услуги, в случае если за оказание дополнительных услуг установлена плата и ее размер.


2.2. Заказчик вправе:


2.2.1. Участвовать в образовательной деятельности образовательного учреждения, в том числе, в формировании образовательной программы.


2.2.2. Получать от Исполнителя информацию следующего содержания:


а)  по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора;


б) о поведении, эмоциональном состоянии Воспитанника во время его пребывания в образовательном учреждении, его развитии и способностях, отношении к образовательной деятельности.


2.2.3. Знакомиться с Уставом образовательного учреждения, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности Воспитанника и Заказчика.


2.2.4. Выбирать виды дополнительных услуг, в том числе, оказываемых Исполнителем Воспитаннику за рамками образовательной деятельности на возмездной основе, в случае, если за оказание дополнительных услуг установлена плата и ее размер.


2.2.5. Находиться с Воспитанником в образовательном учреждении в период его адаптации в течение __________________________________________________________

                                          (продолжительность пребывания Заказчика в образовательном учреждении)


2.2.6. Принимать участие в организации и проведении совместных мероприятий с детьми в образовательном учреждении (утренники, развлечения, физкультурные праздники, досуги, дни здоровья и др.).


2.2.7. Создавать (принимать участие в деятельности) коллегиальных органов управления, предусмотренных Уставом образовательного учреждения;


2.2.8. Присутствовать при обследовании детей психолого-медико-педагогической комиссией, обсуждении результатов обследования и рекомендаций, полученных по результатам обследования, высказывать свое мнение относительно предлагаемых условий для организации обучения и воспитания детей.

2.2.9. Заказчик имеет иные права, в соответствии с законодательством об образовании.


2.3. Исполнитель обязан:


2.3.1. Обеспечить Заказчику доступ к информации для ознакомления с Уставом образовательного учреждения, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности Воспитанников и Заказчика. 


2.3.2. Обеспечить надлежащее предоставление услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора, в полном объеме в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом, образовательной программой (частью образовательной программы) и условиями настоящего Договора.


2.3.3. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей» и Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».


2.3.4. Обеспечивать охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья Воспитанника, его интеллектуальное, физическое и личностное развитие, развитие его творческих способностей и интересов. 


2.3.5. При оказании услуг, предусмотренных настоящим Договором, учитывать индивидуальные потребности Воспитанника, связанные с его жизненной ситуацией и состоянием здоровья, определяющие особые условия получения им образования, возможности освоения Воспитанником образовательной программы на разных этапах ее реализации.


2.3.6. При оказании услуг, предусмотренных настоящим Договором, проявлять уважение к личности Воспитанника, оберегать его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия Воспитанника с учетом его индивидуальных особенностей.


2.3.7. Создавать безопасные условия обучения, воспитания, присмотра и ухода за Воспитанником, его содержания в образовательном учреждении в соответствии с установленными нормами, обеспечивающими его жизнь и здоровье. 


2.3.8. Обучать Воспитанника по образовательной программе, предусмотренной пунктом 1.4. настоящего Договора.


2.3.9. Обеспечивать реализацию образовательной программы средствами обучения и воспитания (приборы, оборудование, включая спортивное оборудование и инвентарь, инструменты (в том числе музыкальные), учебно-наглядные пособия, компьютеры, информационно-телекоммуникационные сети, аппаратно-программные и аудиовизуальные средства, печатные и электронные образовательные и информационные ресурсы и иные материальные объекты), необходимые для организации учебной деятельности и создания развивающей предметно-пространственной среды (часть образовательной среды), представленная специально организованным пространством (помещениями, участком ит.п.), материалами, оборудованием и инвентарем для развития детей дошкольного возраста в соответствии с особенностями каждого возрастного этапа, охраны и укрепления их здоровья, учета особенностей и коррекции недостатков их развития, обновляемыми образовательными ресурсами, в том числе расходными материалами, спортивным, оздоровительным оборудованием, инвентарем). 

2.3.10. Обеспечивать Воспитанника необходимым сбалансированным питанием _____________________________________________________________________________                             (вид питания, в т.ч. диетическое, кратность и время его приема)

2.3.11. В случае комплектования групп по одновозрастному принципу переводить Воспитанника в следующую возрастную группу.


2.3.12.Уведомить Заказчика ____________________________________________

(срок)
о нецелесообразности оказания Воспитаннику образовательной услуги в объеме, предусмотренном разделом 1 настоящего Договора, вследствие его индивидуальных особенностей, делающих невозможным или педагогически нецелесообразным оказание данной услуги.


2.3.13. Обеспечить соблюдение требований Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» в части сбора, хранения и обработки персональных данных Заказчика и Воспитанника.


2.4. Заказчик обязан:


2.4.1. Соблюдать требования учредительных документов исполнителя, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов, общепринятых норм поведения, в том числе, проявлять уважение к педагогическим и научным работникам, инженерно-техническому, административно-хозяйственному, производственному, учебно-вспомогательному, медицинскому и иному персоналу Исполнителя и другим Воспитанникам, не посягать на их честь и достоинство. 


2.4.2. Своевременно вносить плату за предоставляемые Воспитаннику дополнительные образовательные услуги, указанные в приложении № 1 к настоящему Договору, в размере и порядке, определенными в разделе 4 настоящего Договора, в случае если за оказание дополнительных образовательных услуг Исполнителем установлена плата и ее размер, а также плата за присмотр и уход за Воспитанником, в случае если Учредителем образовательного учреждения установлена плата за присмотр и уход за Воспитанником и ее размер.


2.4.3. При поступлении Воспитанника в образовательное учреждение и в период действия настоящего Договора своевременно предоставлять Исполнителю все необходимые документы, предусмотренные Уставом образовательного учреждения.


2.4.4. Незамедлительно сообщать Исполнителю об изменении контактного телефона и места жительства.


2.4.5. Обеспечить посещение Воспитанником образовательного учреждения согласно правилам внутреннего распорядка Исполнителя.


2.4.6. Информировать Исполнителя о предстоящем отсутствии Воспитанника в образовательном учреждении или его болезни.


В случае заболевания Воспитанника, подтвержденного заключением медицинской организации либо выявленного медицинским работником Исполнителя, принять меры по восстановлению его здоровья и не допускать посещения образовательного учреждения Воспитанником в период заболевания. 


2.4.7. Предоставлять справку после перенесенного заболевания, а также отсутствия ребенка более 3 календарных дней (за исключением выходных и праздничных дней), с указанием диагноза, длительности заболевания, сведений об отсутствии контакта с инфекционными больными. 


2.4.8. Бережно относится к имуществу Исполнителя, возмещать ущерб, причиненный Воспитанником имуществу Исполнителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Размер, сроки и порядок оплаты за присмотр и уход за Воспитанником.


3.1. Стоимость услуг Исполнителя по присмотру и уходу за Воспитанником (далее по тексту – родительская плата) составляет ______________ рублей.


За присмотр и уход за детьми-инвалидами, детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, а также за детьми с туберкулезной интоксикацией, обучающимися в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, родительская плата не взимается.


Не допускается включение расходов на реализацию образовательной программы дошкольного образования, а также расходов на содержание недвижимого имущества образовательного учреждения в родительскую плату за присмотр и уход за Воспитанником.


3.2. Начисление родительской платы производится из расчета фактически оказанной услуги по присмотру и уходу, соразмерно количеству календарных дней, в течение которых оказывалась услуга.


3.3.Заказчик_____________________________________________________________

(период оплаты – единовременно, ежемесячно, ежеквартально, по четвертям,

_____________________________________________________________________________________________

полугодиям или иной платежный период)

вносит родительскую плату за присмотр и уход за Воспитанником, указанную в пункте        3.1. настоящего Договора, в сумме  ______ ( __________________________________) рублей.                                                                                (сумма прописью)

3.4.Оплата производится в срок

_____________________________________________________________________________

(время оплаты: не позднее определенного числа периода, подлежащего оплате, или не позднее определенного числа периода, предшествующего (следующего) за периодом оплаты)

за __________________________________________________________________________ наличный расчет/ в безналичном порядке
на счет, указанный в разделе 6  настоящего Договора.

4. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору, порядок разрешения споров.


4.1.  За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Исполнитель и Заказчик несут  ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.


4.2. Заказчик при обнаружении недостатка платной образовательной услуги, в том числе оказания ее не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), вправе по своему выбору потребовать:

а) безвозмездного оказания образовательной услуги;

б) соразмерного уменьшения стоимости оказания платной образовательной услуги;

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанной платной образовательной услуги своими силами или третьими лицами. 


4.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения настоящего Договора и потребовать полного возмещения убытков, если в течение ____________________________________

(срок (в неделях, месяцах))

недостатки платной образовательной услуги не устранены Исполнителем.


4.4. Заказчик вправе отказаться от исполнения настоящего Договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанной платной образовательной услуги (неустранимый недостаток, или недостаток, который не может быть устранен без несоразмерных расходов либо затрат времени, или выявлении неоднократно, или  проявляется вновь после его устранения) или иные существенные отступления от условий настоящего Договора.

5. Основания изменения и расторжения Договора.


5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению сторон.


5.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.


5.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению сторон. По инициативе одной из сторон настоящий Договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

6. Заключительные положения.


6.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами и действует до «___» __________20__г. (либо до прекращения образовательных отношений).


6.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.


6.3. Стороны обязуются письменно извещать друг друга о смене реквизитов, адресов и иных существенных изменениях.


6.4. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего Договора, Стороны будут стремиться разрешать путем переговоров.


6.5. Стороны, не урегулированные путем переговоров, разрешаются в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


6.6. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам без письменного согласия другой Стороны.


6.7. При выполнении условий настоящего Договора Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

7. Реквизиты и подписи сторон.

         ИСПОЛНИТЕЛЬ                                                                    ЗАКАЗЧИК

_____________________________                                  _______________________________

(полное наименование образовательной                                          (Ф.И.О.(отчество- при наличии)      

_____________________________                                  _______________________________

организации)(паспортные данные)
______________________________                              ________________________________

(адрес местонахождения)                                                                 (адрес места жительства, контактные данные)
______________________________                               ________________________________

(банковские реквизиты)

______________________________                                  ______________________________

(подпись уполномоченного                                                                                   (подпись)

______________________________                                            

представителя Исполнителя)

М.П.

Отметка о получении 2-го экземпляра

Заказчиком

Дата ____________ Подпись ____________

______________________________
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