А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
СРЕДНЕКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 18.07.2017  



                               
                          № _215_            

Об утверждении порядка
формирования и ведения в Среднеканском городском округе районного списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями

В соответствии с  Федеральным законом от 21 декабря 1996 г. № 159-ФЗ
"О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" в части обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и  детей, оставшихся без попечения родителей, Законом Магаданской области от 17 декабря 2007 г. № 942-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Магаданской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству", Постановлением Правительства Магаданской области от 03.04.2014 года № 257–пп "Об утверждении Порядка реализации Закона Магаданской области "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Магаданской области по обеспечению отдельных категорий граждан жилыми помещениями", Постановлением администрации Магаданской области от 11.02.2013 года    № 99-па "Об отдельных мерах по реализации положений статьи 2 Закона Магаданской области "О социальной поддержке детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а так же лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Магаданской области",
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый порядок формирования и ведения в Среднеканском городском округе районного списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, в целях формирования и ведения областного списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Среднеканский район» от 03.04.2015 года     № 40 «Об утверждении порядка формирования и ведения в Среднеканском районе списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями»
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете Среднеканского городского округа «Новая Колыма. Вести».
4. Контроль за исполнением настоящего настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы Администрации, управляющего делами Администрации Среднеканского городского округа Герасимову О.Н.

Врио Главы  Администрации                                                      О.Н.Герасимова

Исп. Батаева Е.В.

Приложение
Утвержден

постановлением Администрации 

Среднеканского городского округа

от_18.07.2017__№_215_____            
Порядок
формирования и ведения в Среднеканском городском округе районного списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями
1. Настоящий Порядок определяет порядок организации работы органа опеки и попечительства Управления социальной политики Администрации Среднеканского городского округа по формированию и ведению в Среднеканском городском округе районного списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями (далее – районный список).

2. Формирование и ведение районного списка осуществляет орган опеки и попечительства Управления социальной политики Администрации Среднеканского городского округа (далее орган опеки и попечительства)
3. В районный список включаются:

а) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста 14 лет;

б) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не реализовавшие принадлежащее им право на обеспечение жилыми помещениями до 01 января 2013 года;

в) лица, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигшие возраста 23 лет, фактически необеспеченные жилыми помещениями.
Лица, указанные в подпунктах «а»-«в» настоящего пункта, имеют право на включение в районный список с учетом несовершеннолетних членов семьи.
4. Лица, указанные в пункте 3 настоящего Порядка, включаются в районный список, если они:

а) не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений;

б) являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным.

5. Для включения в районный список законные представители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, объявленные полностью дееспособными (эмансипированными), лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее – заявитель), представляют в орган опеки и попечительства заявление о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями с указанием муниципального образования Магаданской области и года, предпочтительного для обеспечения жилым помещением по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку, с приложением следующих документов:

а) копию документа, удостоверяющего личность;

б) копии документов, подтверждающих наличие статуса детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, или лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

в) решения органа опеки и попечительства об избрании формы устройства ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей;

г) документа, подтверждающего место жительства;

д) справки организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации, подтверждающие наличие или отсутствие в собственности жилых помещений на территории муниципального образования (при смене фамилии, имени, отчества справки представляются со всеми имеющимися изменениями, а также в случае прибытия детей-сирот или детей, оставшихся без попечения родителей, или лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с территории другого муниципального образования или субъекта Российской Федерации представляются справки из указанного органа соответствующих муниципальных образований, субъектов Российской Федерации);

е) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о существующих и прекращенных правах на жилые помещения лиц, указанных в пункте 3 настоящего Порядка либо об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имущество с мест постоянного жительства за последние пять лет (при смене фамилии, имени, отчества справки представляются со всеми имеющимися изменениями);

ж) документа, на основании которого ребенок и его родители пользовались жилым помещением, где они проживали на день выявления ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей;

з) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением муниципального жилищного фонда за последние пять лет (при смене фамилии, имени, отчества справки представляются со всеми имеющимися изменениями);

и) решение органа опеки и попечительства об установлении факта невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении.

Документы, указанные в подпунктах «г», «е» – «и» пункта 5 настоящего Порядка, запрашиваются органом опеки и попечительства в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить указанные документы в орган опеки и попечительства по собственной инициативе.
В случае если заявление о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, содержит просьбу о включении в данный список с учетом несовершеннолетнего члена семьи, к данному заявлению прилагаются также документы, предусмотренные подпунктами «а» и «г» настоящего пункта, содержащие сведения о несовершеннолетнем члене семьи, с учетом которого лицо подлежит включению в районный список.
6. Заявитель может подать заявление в орган опеки и попечительства лично, по почте или в форме электронного документа.

7. При личном обращении заявитель представляет оригиналы и копии документов, указанные в пункте 5 настоящего Порядка. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы.

При направлении заявления по почте подпись заявителя и копии, прилагаемых к заявлению документов, указанных в пункте 5 настоящего Порядка, должны быть заверены в установленном законодательством порядке.

Заявление и документы, представляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. №63-Ф3 «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

8. Заявление о включении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в районный список представляется в орган опеки и попечительства в течение 30 календарных дней со дня достижения детьми возраста 14 лет или возникновения после достижения детьми возраста 14 лет, предусмотренных федеральным законодательством и нормативными правовыми актами Магаданской области оснований для предоставления указанным детям жилых помещений.

В случае непредставления законными представителями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в установленный срок заявления о включении указанных детей в районный список орган опеки и попечительства обязан в течение 30 календарных дней со дня истечения срока подачи указанного заявления, самостоятельно принять меры для включения указанных детей в районный список.

Лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, могут подать заявление в орган опеки и попечительства о включении в районный список с приложением документов, указанных в пункте 5 настоящего Порядка, в любое время.

9. Орган опеки и попечительства регистрирует заявления в зависимости от даты и времени в журнале регистрации заявлений о включении в районный список по форме согласно приложению №2 к настоящему Порядку, в течение одного рабочего дня. При личном обращении заявителя о включении в районный список регистрация заявления и документов производится в присутствии заявителя, по окончании которой выдается расписка.

10. Орган опеки и попечительства в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов проводит проверку сведений, содержащихся в документах, и принимает решение:

а) о включении лиц, указанных в пункте 3 в районный список;

б) об отказе во включении лиц, указанных в районный список.

11. Решение об отказе во включении в районный список принимается в следующих случаях:

а) отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

б) непредставление одного или нескольких документов, которые в соответствии с пунктом 4 настоящего Порядка должны быть представлены заявителем;

в) отсутствие предусмотренных действующим законодательством оснований для включения в районный список.

12. Письменное уведомление о включении в районный список либо об отказе во включении в районный список с указанием причин отказа направляется органом опеки и попечительства заявителю на почтовый адрес, указанный в заявлении, в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

Принятие решения об отказе во включении в районный список не препятствует повторной подаче документов при устранении причин, по которым принято такое решение.

13. Включение в районный список лиц, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, осуществляется в порядке очередности в зависимости от даты их рождения. В случае, если даты рождения лиц, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, совпадают, они включаются в районный список в алфавитном порядке.

14. Исключение лиц, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, из районного списка осуществляется в следующих случаях:

а) подачи заявления об исключении из районного списка;

б) утраты оснований, дающих им право на включение в районный список;

в) получения в установленном порядке жилого помещения из специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения;

г) выявления в документах, представленных в орган опеки и попечительства сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для включения в районный список;

д) получения от органов исполнительной власти либо органов местного самоуправления жилого помещения или выплат на его приобретение, строительство по иным основаниям;

е) смерти лица, указанного в пункте 3 настоящего Порядка;
В случае исключения из районного списка лица, указанного в подпунктах «а»-«в» пункта 3 настоящего Порядка, из районного списка также подлежат исключению данные о несовершеннолетних членах его семьи, с учетом которых лицо было ранее включено в районный список.

15. Решение об исключении из районного списка должно быть принято органом опеки и попечительства, не позднее 30 рабочих дней со дня выявления случая, являющегося основанием для принятия такого решения.

Решение об исключении из районного списка должно содержать основания исключения из районного списка с обязательной ссылкой на случаи, предусмотренные пунктом 15 настоящего Порядка. Решение об исключении из районного списка выдается лично под роспись или направляется гражданину, в отношении которого принято такое решение, не позднее 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.

Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решение об исключении из районного списка, принятое органом опеки и попечительства, а также действия (бездействие) должностных лиц органа опеки и попечительства. 
Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в судебном порядке.
16. На каждое лицо, указанное в подпунктах «а»-«в» пункта 3 настоящего Порядка, включенное в районный список, органом опеки и попечительства заводится учетное дело, которое содержит все документы, являющиеся основанием для его включения в районный список. Документы, касающиеся несовершеннолетних членов семьи, с учетом которых лицо было включено в районный список, подлежат хранению в учетном деле лица, указанного в подпунктах «а»- «в» пункта 3 настоящего Порядка;

17. Орган опеки и попечительства ежегодно, в срок до 01 апреля осуществляет предоставление в министерство образования и молодежной политики Магаданской области (далее – министерство) районного списка по состоянию на 01 января очередного года в печатном и электронном виде.

К районному списку орган опеки и попечительства прилагает копии решений о включении лиц, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, в районный список.
 18. Лица, включенные в районный список, после подачи его в министерство, включаются в областной список в соответствии с Порядком
формирования и ведения областного списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, утвержденным  Постановлением Администрации Магаданской области от 11 февраля 2013 г. №99-па «Об отдельных мерах по реализации положений статьи 2 Закона Магаданской области «О социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Магаданской области»
_________
Приложение N 1
                                 к Порядку формирования и ведения в Среднеканском городском округе районного
списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц

 из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
которые подлежат обеспечению жилыми помещениями
                                                         ______________________________________
                                                         ______________________________________
                                                                            (наименование органа и попечительства)

                                                          Заявитель:

                                                         ______________________________________

                                                                                              (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)    
                                                     ______________________________________
                                                                                  (место жительства)

                                                         ______________________________________

                                                                                       (телефон, факс, адрес электронной почты
                                                         ______________________________________

                                                                                          указываются по желанию заявителя)

Заявление
о включении в районный список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями
Прошу включить __________________________________________________________________

(указать Ф.И.О., дату рождения, категорию лица, подлежащего обеспечению жилыми помещениями:
__________________________________________________________________
ребенок-сирота, ребенок, оставшийся без попечения родителей , лицо из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей)

в районный список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся  без  попечения  родителей, которые подлежат обеспечению жилыми  помещениями  в  соответствии  с Федеральным законом от 21 декабря 1996 г. N 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", Законом Магаданской области от 30 декабря 2004 г. N 541-ОЗ "О социальной поддержке  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а  также  лиц  из  числа детей-сирот  и  детей, оставшихся  без  попечения  родителей,  в  Магаданской  области"  по

основанию(ям):

1) не являюсь (не является) нанимателем жилых помещений по договорам социального найма или членом семьи нанимателя  жилого  помещения  по договору социального найма либо собственником жилых помещений;

2) являюсь  (является)  нанимателем  жилых  помещений  по  договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого  помещения  по договору  социального  найма  либо  собственником  жилых  помещений, проживание в которых признано невозможным (указать необходимое).

Сообщаю следующие сведения:

1. Отношусь (относится) к категории: _____________________________________________

__________________________________________________________________
(указать категорию граждан, подлежащих обеспечению жилыми помещениями, с включением в список детей-сирот и детей,  оставшихся  без  попечения родителей, лиц  из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей)

2. Предпочитаю получить жилое помещение в _________ году.

в ____________________________________________________________________________
(указать муниципальное образование Магаданской области)

3*.Прошу совместно включить в районный список несовершеннолетних членов семьи: 
_____________________________________________________________________________

4*.Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

_____________________________________________________________________________
(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ,

__________________________________________________________________
дата и номер документа)

Настоящим заявлением подтверждаю, что ранее (ребенок-сирота, ребенок, оставшийся без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей) не обеспечивался жилым помещением в рамках, предусмотренных  законодательством  Российской  Федерации, субъектов Российской Федерации гарантий прав  детей-сирот  и  детей, оставшихся без попечения родителей, на обеспечение жилым помещением.

Прошу уведомить о результате рассмотрения заявления  о  включении  в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Я   предупрежден(а),  что  в   случае   выявления    сведений,    не соответствующих указанным в заявлении,  послуживших  основанием  для включения лица в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, указанное лицо подлежит исключению из указанного списка в установленном порядке.

С условиями включения в список детей-сирот и детей,  оставшихся  без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

Настоящим заявлением подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных и  разрешаю  сбор,  систематизацию,  накопление, хранение,   использование,    обновление,    изменение,    передачу, блокирование,  уничтожение  указанных  сведений  с  помощью  средств автоматизации   или  без   использования   в   пределах   полномочий уполномоченного органа по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 
Согласие  на  обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

Приложение:

1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________________
________________/______________
Подпись заявителя /расшифровка подписи
Личность  заявителя  установлена,  подлинность   подписи   заявителя удостоверяю 

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов:

_______________________________________________________________

      (Ф.И.О.)              (должность)       (подпись)

Дата ________________ вх.   N _______________
*пункты 3 и 4 заполняются при необходимости

Приложение N 2
к Порядку формирования и ведения в Среднеканском городском округе районного

списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц

 из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

которые подлежат обеспечению жилыми помещениями

Журнал
регистрации заявлений о включении в районный список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями

Орган опеки и попечительства Управления социальной политики

Администрации Среднеканского городского округа
Начат _______________ 20 __ года.

Окончен _____________ 20 __ года.

	N

п/п
	Время, дата поступления заявления
	Ф.И.О. гражданина
	Данные паспорта, иного документа, удостоверяющего личность
	Данные документа, подтверждающего полномочия законного представителя, либо данные органа опеки и попечительства
	Почтовый адрес гражданина, фактический адрес проживания гражданина
	Решение органа опеки (наименование, номер, дата, краткое содержание)
	Сообщение гражданину о принятом решении (дата и номер письма)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


_________
Приложение N 3
к Порядку формирования и ведения в Среднеканском городском округе районного

списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц

 из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

которые подлежат обеспечению жилыми помещениями
Список
на______ год детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
подлежащих обеспечению жилыми помещениями


по ___________________________________________________________ (наименование муниципального образования Магаданской области)

	N
п/п
	Данные о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Реквизиты решения органа опеки и попечительства о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями
	Примечания

	
	Ф.И.О.
	адрес места жительства
	паспорт гражданина Российской Федерации (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
	дата рождения
	реквизиты документов, подтверждающих правовой статус
	несовершеннолетние члены семьи (степень родства, Ф.И.О., дата рождения)
	контактные данные
	
	муниципальное образование, предпочтительное для обеспечения жилым помещением
	муниципальное образование,в котором гражданин включен в список
	дата преобретения жилого помещения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приложение N 4
к Порядку формирования и ведения в Среднеканском городском округе районного

списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц

 из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

которые подлежат обеспечению жилыми помещениями
Информация
об исключении из районного списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями

	N
п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Основания исключения из Списка
	Реквизиты решения органа опеки и попечительства об исключении из Списка
	Адрес предоставленного жилого помещения
	Общая площадь предоставленного жилого помещения, кв. м
	Стоимость приобретенного жилого помещения, тыс. руб.
	N и дата свидетельства о регистрации муниципальной собственности
	N и дата договора найма специализированного жилого помещения
	Дата приобретения жилого помещения

	
	
	
	
	
	
	
	Средства федерального бюджета
	средства областного бюджета
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	3
	4
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___________
Приложение


Утвержден


постановлением Администрации Среднеканского городского округа


от______________№_______
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