А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
СРЕДНЕКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
28.11.2017                                                                                     
                        № 351
О внесении изменений в постановление Администрации Среднеканского городского округа от 17.07.2015 № 99 «Об утверждении Положения об отделе записи актов гражданского состояния Администрации Среднеканского городского округа в новой редакции»  

В связи с организационными изменениями в структуре исполнительно-распорядительного органа, в целях реализации решения Собрания представителей Среднеканского городского округа  от 25.10.2016 № 60 «Об утверждении структуры Администрации Среднеканского городского округа», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования "Среднеканский городской округ", 
 п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в Положение об отделе записи актов гражданского состояния Администрации Среднеканского городского округа, утвержденное постановлением Администрации Среднеканского городского округа от 17.07.2015 № 99 следующие изменения: 
1.1.        Пункт 1.2. изложить в следующей редакции: «Отдел ЗАГС является структурным подразделением правового управления Администрации без образования юридического лица и подчиняется в своей деятельности непосредственно Первому заместителю Главы Администрации. Положение об отделе ЗАГС, его структура, штатная численность утверждается Главой Администрации.» 
1.2.    В пункте 1.3. слова «заместитель Главы Администрации по вопросам социальной политики» заменить словами «руководитель правового управления Администрации». 
1.3.   Пункт 3.1. изложить в следующей редакции: 

«Отдел ЗАГС в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:

3.1.1. Регистрацию актов гражданского состояния: рождения, заключения брака (в том числе с участием иностранных граждан и лиц без гражданства), расторжения брака, установления отцовства, усыновления (удочерения), перемены имени, смерти.

3.1.2. В установленном законодательством порядке вносит изменения, исправления и дополнения в записи актов гражданского состояния.
3.1.3.   Восстанавливает и аннулирует записи актов гражданского состояния на основании решений суда.
3.1.4. Отказывает в государственной регистрации актов гражданского состояния и внесении исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния.
3.1.5. Формирует архивный фонд, обеспечивает его обработку и учет, соблюдение условий хранения.

3.1.6. Осуществляет автоматизированную обработку записей актов гражданского состояния, с целью формирования электронного архива.

3.1.7. Выдает повторные свидетельства и справки о государственной регистрации актов гражданского состояния.

3.1.8. Организует учет, хранение, обеспечивает отчетность о расходовании бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния.

3.1.9. Составляет статистическую и другую отчетность о регистрации актов гражданского состояния и обеспечивает ее предоставление в уполномоченные органы в установленные сроки.

3.1.10. Обеспечивает торжественную обстановку регистрации заключения браков и рождений при согласии на это лиц, вступающих в брак или родителей новорожденного; проведение торжественных мероприятий по желанию супругов-юбиляров, проживших вместе длительное время.
3.1.11. Ведет в установленном порядке учет записей актов гражданского состояния, составленных в отделе ЗАГС Администрации.

3.1.12. Разрабатывает в пределах своей компетенции и вносит на рассмотрение проекты муниципальных правовых актов, а также предложения об улучшении условий работы отдела ЗАГС.

3.1.13. Организует прием граждан, своевременное и правильное рассмотрение их обращений, заявлений по вопросам регистрации актов гражданского состояния и принимает по ним соответствующие решения.
3.1.14. Предоставляет в установленном порядке сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния государственным органам в соответствии с действующим законодательством.
3.1.15. Проводит среди населения разъяснения действующего законодательства о браке и семье и о порядке государственной регистрации актов гражданского состояния.

3.1.16. Обеспечивает тайну усыновления и неразглашение иных сведений, ставших известными сотрудникам отдела в процессе их деятельности;
3.1.17. Осуществляет иные функции, установленные законодательством Российской Федерации для органов, осуществляющих государственную регистрацию актов гражданского состояния.»

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете Среднеканского городского округа «Новая Колыма. Вести».
Глава Администрации
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Исп. Буренко Е.А.

