А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
СРЕДНЕКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_____________                                                                                     № _______
Об утверждении административного регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Среднеканского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Продажа  земельных участков собственникам зданий, строений,  сооружений на территории МО «Среднеканский городской округ» 
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», руководствуясь постановлением Администрации Среднеканского городского округа от 31.08.2016 № 261 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг (функций) на территории МО «Среднеканский городской округ»,  
п о с т а н о в л я ю :

1. Утвердить прилагаемый административный  регламент комитета по управлению муниципальным  имуществом  Администрации Среднеканского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Продажа  земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений на территории МО «Среднеканский городской округ».
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Новая Колыма. Вести».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы Администрации, управляющего делами Герасимову О.Н.

Глава  Администрации                                                                            Ф.Ф. Трибух
Исп. Ручкина Г.М.

                                                              Утвержден

                                                                                               постановлением Администрации

                                                                                                       Среднеканского городского округа
                                                                                             __________________№____

Административный регламент 

комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Среднеканского городского округа   по предоставлению муниципальной услуги    «Продажа земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений на территории МО «Среднеканский городской округ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования  административного регламента.

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Продажа земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений на территории МО  «Среднеканский городской округ». 

1.2. Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги  (далее – Заявители) являются юридические лица, в том числе иностранные (зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке), индивидуальные предприниматели, физические лица, в собственности которых находятся здания, строения, сооружения.  В случае, если здание (помещения в нем) принадлежит нескольким лицам на праве собственности, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в общую долевую собственность пропорционально долям собственности на основной объект недвижимости, расположенный на данном земельном участке.
От имени юридических лиц документы для приобретения прав на  земельный участок в собственность могут подавать руководители юридических лиц, лица, исполняющие обязанности руководителей, представители юридического лица при наличии соответствующего документа, удостоверяющего личность и принадлежность к организации.

От имени физических лиц документы для приобретения прав на  земельный участок в собственность  могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3 Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги


1.3.1 Информация о месте нахождения и графике работы Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Среднеканского  городского округа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги:


Местонахождение: 686160, Магаданская область, Среднеканский  район, п. Сеймчан, ул. Ленина, 9, Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Среднеканского  городского округа.


График работы по приему заявителей:


Понедельник – с 09.00 до 11.00, с 14.00 до 16.00, вторник – пятница  с 09.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.30 до 14.00, суббота и воскресенье - выходные дни.


Адрес электронной почты: kumirychina@mail.ru.


Справочный телефон: 8-41347- 94796.

1.3.2 Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации  Среднеканского   городского округа (далее – Комитет) по следующим вопросам:

- о местонахождении и графике работы Комитета;

- о справочных номерах телефонов Комитета;

- об адресе официального сайта Администрации  Среднеканского   городского округа (далее- Администрация), адресе электронной почты Администрации  и Комитета, о возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru).;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, ходе ее предоставления, в том числе с использованием государственных информационных систем.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- своевременность консультирования;

- четкость в изложении информации;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Консультирование осуществляется как в устной, так и в письменной форме. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут. Письменные консультации предоставляются по устному либо письменному запросу заявителя, в том числе в электронной форме.

1.3.3 Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами Комитета, ответственными за консультацию;

- взаимодействия должностных лиц Комитета с заявителями по почте, электронной почте;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте Администрации в сети «Интернет», http://admmosrednekan.ru, региональном портале и на информационных стендах, размещенных в помещении по адресу 686160, Магаданская область, Среднеканский район, п. Сеймчан, ул. Ленина, 9, рядом с Комитетом.

1.3.4 На информационных  стендах  Комитета, а также на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» http://admmosrednekan.ru размещаются следующие материалы:

- текст Регламента;

- образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- адрес, телефон, график работы, адрес электронной почты Комитета, адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг».
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, оборудованы карманам формата А4, в которых размещаются информационные листки. 

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом. 

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги

2.1 Муниципальная услуга «Продажа земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений на территории муниципального образования  «Среднеканский городской округ».
2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1 Предоставление муниципальной услуги обеспечивается Комитетом.


2.2.2 При предоставлении муниципальной услуги в целях получения необходимых сведений и документов осуществляется взаимодействие с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии России, Территориальным управлением Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Магаданской области, департаментом лесного хозяйства, контроля и надзора за состоянием лесов Магаданской области и иными органами.


2.2.3  При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:


- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги


2.3.1 Результатами предоставления муниципальной услуги являются заключение с заявителем договора купли-продажи  земельного участка, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется  в  30-ти дневный  срок  с момента регистрации заявления.
          Объектом купли-продажи могут быть только земельные участки, прошедшие государственный кадастровый учет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Исполнение  муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с:  

-   Конституцией Российской Федерации; 

-   Земельным кодексом Российской Федерации от  25.10.2001  № 136-ФЗ; 

- Федеральным законом  «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001. № 137-ФЗ;

- Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

-  Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- Федеральным законом Российской Федерации от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

-  Приказом  Министерства   экономического развития от 13.09.2011 № 475  «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;
   
 -  Постановлением Правительства  Магаданской области от 19.02.2015 № 122-па «Об утверждении Порядка определения цены земельных участков, находящихся в государственной собственности Магаданской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при заключении договоров купли-продажи земельных участков без проведения торгов»;
- Уставом муниципального образования «Среднеканский городской округ»;

- Положением о комитете по управлению муниципальным имуществом Администрации Среднеканского  городского округа», утвержденным решением Собрания представителей Среднеканского  городского округа  от 12.05.2015   № 10; 

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Магаданской области, муниципального образования «Среднеканский район». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги Заявитель  направляет в Комитет  заявление в письменном или в электронном виде   на имя Главы  Администрации. 
Образец  заявления для приобретения прав на земельный участок  физическими лицами  приведен в приложении  1 к Административному регламенту.

  Текст в документах должен быть написан разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения, номеров контактных телефонов, факсов, адресов электронной почты.

Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса мест их жительства должны быть написаны полностью, указаны номера контактных телефонов. 

В заявлении должны быть указаны месторасположение земельного участка (адрес),  его кадастровый номер, площадь, разрешенное использование,  сведения о праве собственности объекта недвижимости, расположенного на испрашиваемом земельном участке, вид приобретаемого права на земельный участок.
К заявлению  прилагаются  следующие документы: 

2.6.1.  Документы, которые Заявитель должен предоставить самостоятельно:

- копия  документа, удостоверяющего личность Заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) физического или  юридического лица, уполномоченного на предоставление интересов Заявителя.
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством   Российской    Федерации    признается      возникшим    независимо от  его 
регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае отсутствия государственной регистрации прав на здание, строение, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке);
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае отсутствия государственной регистрации прав на земельный участок)

2.6.2.  Документы, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
-  выписка из государственного  реестра о юридическом лице (далее – выписка из ЕГРЮЛ), ходатайствующем о приобретении прав на земельный участок;

- выписка из государственного  реестра об  индивидуальном предпринимателе  (далее – выписка из ЕГРИП),  ходатайствующем о приобретении прав на земельный участок; 
-  кадастровый паспорт на испрашиваемый земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра прав на  недвижимое имущество и сделок с ним (далее –  ЕГРП) о зарегистрированных правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

-  обращение  ненадлежащего лица;

- заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для принятия решения об отказе в  предоставлении муниципальной услуги является:
-обращение  с  заявлением неуполномоченного лица;

- не представление  документов, указанных в п.2.6.1 Административного  регламента;

- наличие  противоречий между заявленными и уже зарегистрированными правами;

- использование  или планирование  использования земельного участка для государственных  или муниципальных нужд;

- изъятие  земельного участка из оборота;
 -  установление  запрета на приватизацию земельного участка федеральным законом.
- нахождение  на земельном участке зданий, строений, сооружений, не являющихся собственностью Заявителя.

2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных законодательством.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса осуществляется незамедлительно в день обращения Заявителя.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12.1 Помещение, где предоставляется муниципальная услуга, расположено по адресу: 686160, Магаданская область, Среднеканский район, п. Сеймчан, ул. Ленина, 9, Комитет.

2.12.2 Вход в помещение, в котором осуществляется прием заявителей и заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги, оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- фамилий, имен, отчество  служащих, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- графика работы Комитета;

- справочных номеров телефонов.

2.12.3 В помещении, в котором осуществляется прием заявителей и заполнение заявлений, отводятся места для ожидания в очереди при подаче документов, получения информации и заполнения заявления. 

2.12.4 Места для получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами, которые должны располагаться в заметных местах, быть максимально просматриваемы и функциональны.

2.12.5 Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.12.6 Заявители с ограниченными возможностями здоровья обеспечиваются комфортными условиями. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим заявителям с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь. Обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.13.1 Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:


- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;


- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге;


- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;


- правомерность взимания платы за предоставление муниципальной услуги;


- обоснованность отказов в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;


- ресурсное обеспечение исполнение Регламента;


- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков.


2.13.2 Соответствие исполнения Регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения Регламента.


2.13.3 Анализ практики применения Регламента проводится должностными лицами Администрации  один раз в год.

2.13.4 По результатам анализа практики применения Регламента при необходимости вносятся соответствующие изменения в Регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Состав административных процедур

 При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

1 прием  и регистрация заявления;

2 рассмотрение заявления;
3 оформление  и выдача договора купли-продажи  (уведомления об отказе); 
3.2. Последовательность, сроки и требования к порядку выполнения административных процедур.
3.2.1. Прием  и регистрация заявления.
Основанием для начала  административной процедуры  является поступление  в Комитет  заявления о предоставлении в собственность земельного участка  собственнику зданий, строений, сооружений на территории МО «Среднеканский городской округ» (далее – заявление).

Заявитель может направить заявление  лично, по факсу, почте, электронной почте.

Личный прием Заявителя, а также ответы на телефонные звонки осуществляются специалистом  Комитета согласно графику работы Комитета.

При личном обращении Заявителя, специалист должен Комитета представиться, назвав свою фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность. 

Специалист проверяет соответствие заявления требованиям, установленным настоящим регламентом (п.2.6. Административного регламента),  вносит запись о приеме Заявления в журнал регистрации входящей корреспонденции. На заявлении Заявителя проставляется порядковый номер записи и дата приема. 
Результатом административной процедуры является запись о приеме Заявления в журнал регистрации входящей корреспонденции.

Максимальное время,  затраченное на  административную процедуру, не должно превышать 1 рабочий день. 
3.2.2. Рассмотрение заявления.

Основанием для начала  административной процедуры  является поступление  зарегистрированного заявления в Комитета.
При поступлении  документов от Заявителя (с комплектом  необходимых  документов в достаточном объеме для принятия решения)  проверка соответствия требованиям настоящего регламента, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  проводится специалистом  Комитета в процессе работы с документами.  
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Комитета.

В  случае  наличия  оснований,   препятствующих предоставлению  прав на  земельный участок  (аренда,   безвозмездное пользование, доверительное управление и т.д.),     специалист   Комитета,   не позднее  чем в десятидневный срок со дня поступления заявления,  направляет    в адрес Заявителя письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина  невозможности     предоставления     земельного    участка     и     предлагается   предоставить  
недостающие документы, либо недостающую информацию  с установлением конкретного срока их предоставления.

В  случае непредставления Заявителем в установленный срок недостающих документов в соответствии   с п.2.6.1 (Административного регламента),  специалист принимает решение   о прекращение процедуры предоставления прав на  земельный  участок. 
В случае  отсутствия  в  Комитете документов необходимых в соответствии   с п.2.6.2 (Административного регламента) для предоставления муниципальной услуги ведущий специалист  Комитета осуществляет подготовку и исполнение запроса в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Направление запроса осуществляется по каналам единой системы  межведомственного  электронного  взаимодействия.  Ведущий специалист направляет запрос  о предоставлении документов  и (или) информации:

-  в Управление ФНС по Магаданской области для получения выписок ЕГРИП, ЕГРЮЛ;

- в филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Магаданской области и Чукотскому национальному округу для получения кадастрового паспорта  земельного участка;

- в Управление Росреестра  по Магаданской области и Чукотскому национальному округу для получения сведений из ЕГРП.
Результатом административной процедуры является подготовка  соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.
Срок выполнения административной процедуры составляет 15 рабочих дней.
3.2.3. Оформление  и выдача договора купли-продажи (уведомления об отказе).
Основанием для  начала  административной процедуры  является  наличие полного пакета документов с учетом  полученных по межведомственному запросу  документов.

Комитет на основании проверки и анализа имеющихся документов готовит проект  постановления  администрации муниципального образования «Среднеканский городской округ»   о   приобретении прав на  земельный участок  собственнику  зданий, строений, сооружений   и направляет его  на согласование и подписание  Главе Администрации  Среднеканского городского округа. 
В случаях, предусмотренных в пункте  2.8.  настоящего регламента, специалист Комитета готовит мотивированный отказ в приобретении прав на земельный участок, который подписывается руководителем  Комитета.

После принятия решения  о предоставлении в собственность земельного участка специалист Комитета, подготавливает договор купли-продажи  (Приложение № 2 к  Административному регламенту).

В договоре купли-продажи указываются: 

- предмет и цель договора;

- цена и порядок расчетов;

- права, обязанности и ответственность сторон;

- срок действия договора;

- разрешение споров и разногласий;

- юридические адреса, реквизиты и подписи сторон.

К договору оформляются следующие приложения: 

- акт приема-передачи земельного участка. 

В договоре не допускаются приписки, опечатки, которые не позволяют точно определить стороны и условия договора и могут привести к искажению условий договора, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

Проект договора купли-продажи  с актом приема-передачи,  оформленный специалистом Комитета, направляется Заявителю с предложением о его заключении. После получения подписанного договора купли-продажи и акта приема-передачи договор   подписывается  руководителем Комитета.  Если соответствующий договор и акт приема - передачи  не поступили от Заявителя в  течении 30 дней  с даты направления на подписание,  специалист Комитета осуществляет выяснение причин, в связи с которыми не производится подписание соответствующего договора и акта приема-передачи, и в случае необходимости принимает меры по устранению нарушений законодательства Российской Федерации.
Подписанные  экземпляры  договора купли – продажи и акта приема-передачи передаются Заявителю для оформления государственной регистрации права на земельный участок лично либо  в установленном порядке посредством почтовой связи.

Уведомление об отказе  в предоставлении в собственность земельного участка направляется Заявителю по почте.
Максимальный срок действия  10 рабочих дней.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется Главой Администрации, курирующим деятельность Комитета, непосредственно руководителем Комитета.
4.2 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.2.1 Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации либо внеплановыми, проводимыми, в том числе, по жалобам заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги. 

4.2.2 Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава Администрации или уполномоченное им должностное лицо Администрации.

4.2.3 Для проведения плановых проверок формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации. 

4.2.4 Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные нарушения и недостатки, указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3.1 Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- прием заявления и документов;

- рассмотрение заявления;

- организацию межведомственного информационного взаимодействия;

- выдачу результата.

4.3.2 Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.1 В целях контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право запросить и получить, а должностные лица обязаны им предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, относящимися к предоставлению муниципальной услуги, а также непосредственно затрагивающими их права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в документах и материалах.

4.4.2 По результатам рассмотрения документов и материалов граждане, их объединения и организации направляют в Администрации предложения, рекомендации по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также обращения с сообщением о нарушении должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента, которые подлежат рассмотрению в установленном порядке. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1 Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

5.2 Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комитет. Жалобы на решения, принятые руководителем Комитета подаются в Администрацию.

5.4 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5 Жалоба должна содержать:

- наименование Комитета, должностного лица Комитета или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностного лица Комитета либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета, должностного лица комитета или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6 Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета, должностного лица Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5(пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

___________________________________________

	Приложение 1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги                                                                                 «Продажа  земельных участков собственникам                                                                                     зданий, строений, сооружений на территории                                                                          МО «Среднеканский городской округ»


Образец   заявления
о приобретении права собственности на земельный участок, на котором расположены находящиеся в собственности заявителя здания, строения, сооружения
                       Главе  Администрации Среднеканский городской округ»
___________________________________________________
                       от _________________________________________________

                             (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей

 - полное наименование, организационно-правовая
 форма, сведения о государственной регистрации, ИНН;
 для  физических лиц - фамилия, имя, отчество

                            (последнее - при наличии) (далее - заявитель),  ИНН)

                       Адрес заявителя(ей)__________________________:

                       _________________________________________________                  (местонахождение юридического лица; место

                                   регистрации физического лица)

                                  Телефон (факс) заявителя(ей):_________________
Прошу(сим)  предоставить  на  праве   собственности   земельный участок, площадью ________ га, кадастровый номер ________________,

на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие мне (нам) на праве собственности (далее - Земельный участок).

1. Сведения о Земельном участке:

      1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:_______________________
______________________________________________________________________________
    1.2. Категория земельного участка и вид разрешенного использования:

______________________________________________________________________________
    1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

______________________________________________________________________________
    1.4. Вид права, на котором используется земельный участок: ____________

______________________________________________________________________________
            (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

    1.5.  Реквизиты  документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок

______________________________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    2.  Сведения  об  объектах  недвижимости,  расположенных  на  земельном участке:

    2.1. Перечень объектов недвижимости:

	N 
	Наименование  
объекта    
	Правообладатель(и) 
	Реквизиты правоустанавливающих 
документов           

	
	
	
	


    На  земельном  участке  отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в пользовании иных лиц.
Приложение: ________________
Заявитель: __________________________________________________   ___________

                                (Ф.И.О., должность представителя юридического лица                             (подпись)

                                                   Ф.И.О. физического лица)

"__" ___________ 20__ г.                                            М.П.

	Приложение 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги                                                                                 «Продажа  земельных участков собственникам                                                                                     зданий, строений, сооружений на территории                                                                          МО «Среднеканский городской округ»


Примерная форма договора купли-продажи

земельного участка

 

ДОГОВОР № _________

купли-продажи земельного участка

 

п. Сеймчан                                                                                                « ____ » ____________ г.

Администрация Среднеканского городского окргуа, именуемое в дальнейшем «Продавец», в лице руководителя  Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Среднеканского городского округа  ___________________________________, действующего на основании Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом Администрации Среднеканского городского округа, утвержденного решением Собрания представителей Среднеканского городского округа № 10 от 12.05.2015, с одной стороны, и ____________________________, именуемый (ая) в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

 

1. Предмет договора

 

1.1. Продавец обязуется передать в собственность за плату, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок из категории земель  _________________________________________________________________________________, с  кадастровым номером ________________ площадью ________ кв.м под __________________________, расположенный по адресу: _____________________________ (далее Участок), в границах кадастрового паспорта  земельного участка № _______________ от « ___ » ___________ года.

1.2. На земельном участке находится ________________________________, принадлежащий покупателю на праве собственности ____________________________________
                                                                                                            (сведения о документе)
2. Цена и порядок расчетов

 
2.1. Цена выкупа Участка без учета НДС,  определенная на основании постановления Правительства Магаданской области от 19.02.2015г. № 122-па составляет ____________ руб. 

2.2. Указанная в п. 2.1 сумма выплачивается Покупателем единовременно в рублях в течение 5 (пяти) банковских дней после подписания сторонами настоящего договора путем перечисления на счет:

УФК  по Магаданской области (_________________________________________) ИНН  ________________,   КПП  ___________________, счет 40101810300000010001, в Отделении банка г. Магадан, БИК  044442001, ОКТМО ___________________, КБК ___________________
3. Ограничение использования и обременения Участка.
3.1. Участок не обременен публичным сервитутом
                        (вид ограниченного использования )
4. Права и обязанности сторон

 
4.1. Продавец обязан:

4.1.1. Передать Покупателю указанный в п. 1.1 Участок и относящиеся к нему документы по акту приема передачи, являющемуся неотъемлемой частью настоящего договора (приложение № 1), в течение трех дней с момента полной оплаты согласно п. 2.2 настоящего договора.

4.1.2. Передать Покупателю земельный участок свободным от любых прав и претензий со стороны третьих лиц.

4.1.3. Предоставить  Покупателю  информацию об обременениях земельного участка и ограничениях его третьих лиц.

4.1.4. Предоставить Покупателю все необходимые документы и совершить все необходимые действия для государственной регистрации права собственности на земельный участок,  указанный в п.1.1 настоящего договора.

4.1.5. Нести иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим договором.

4.2. Покупатель обязан:

4.2.1. Оплатить цену земельного участка, указанную в  п. 2.1 настоящего договора, в порядке и сроки, предусмотренные настоящим договором.

Принять по акту приема-передачи земельный участок в порядке и на условиях настоящего договора.

4.2.2. Нести все расходы, связанные с государственной регистрацией  перехода права собственности на земельный участок.

Нести иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством РФ и настоящим договором. 

4.2.3. С момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц, принадлежащее ему недвижимое имущество, расположенное на Участке.
4.3. Переход права собственности на земельный участок подлежит государственной регистрации в соответствии со ст. 551 ГК РФ и Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

4.4. Обязательства продавца – передача земельного участка считается исполненной после подписания сторонами акта приема передачи.

4.5. Покупатель считается выполнившим свои обязательства по оплате приобретаемого участка с момента поступления на расчетный счет Продавца суммы, указанной в п. 2.1 настоящего договора.

 
5. Ответственность сторон

 
5.1. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по настоящему договору, обязана возместить другой стороне причиненные таким неисполнением убытки.

5.2. В случае если Покупатель в установленный настоящим договором срок не произведет оплату стоимости земельного участка, Продавец вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора, направив Покупателю письменное извещение об этом. С момента получения Покупателем извещения договор считается расторгнутым.

5.3. Сторона, необоснованно уклоняющаяся от государственной регистрации перехода права собственности, должна возместить другой стороне убытки, вызванные задержкой регистрации.

5.4. Взыскание неустоек и возмещение убытков не освобождает сторону нарушившую договор от исполнения обязательств в натуре.

5.5. В случаях, не предусмотренных настоящим договором, имущественная ответственность определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 
6. Обстоятельства непреодолимой силы

 
6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение своих обязательств по настоящему договору, если их исполнению препятствует чрезвычайное и непредотвратимое при данных условиях обстоятельство (непреодолимая сила).

6.2. При возникновении обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих исполнению обязательств по настоящему договору одной из сторон, она обязана оповестить другую сторону не позднее 5 (пяти) дней с момента возникновения таких обстоятельств, при этом срок выполнения обязательств по настоящему договору переносится соразмерно времени, в течение которого действовали такие обстоятельства.

 
7. Срок действия договора

 
7.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения сторонами обязательств по настоящему договору.

 
8. Разрешение споров

 
8.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторонами  по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте данного договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства Российской Федерации.

8.2. При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в суде в порядке, установленном действующим законодательством.

 
9. Заключительные положения

 
9.1. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны сторонами или надлежаще уполномоченными на то представителями сторон и зарегистрированы в установленном порядке.

9.2. Все уведомления и сообщения в рамках настоящего договора должны направляться сторонами друг другу в письменной форме.

9.3. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

9.4. Договор составлен в трех экземплярах, из которых один находится у Продавца, второй – у Покупателя, а третий в Управлении Росреестра по Магаданской области и Чукотскому автономному округу.

 

9.  Реквизиты  и подписи Сторон

 

АРЕНДОДАТЕЛЬ 



                                                      АРЕНДАТОР

 

_______________________                                                             ________________________

 

Приложение № 1 

к договору купли-продажи

№ _________ от _______ г. 

 

АКТ 
приема-передачи земельного участка
п. Сеймчан                                                                                                  « ____ » ____________ г.

 

Мы, нижеподписавшиеся:

 

От Продавца  _________________________________________________

 

От Покупателя ________________________________________________

 

Составили настоящий акт о передаче земельного участка площадью   ________кв.м с кадастровым номером ___________________, расположенный по адресу: _______________________________________________________________ __________________________________________________________________________________

 

Настоящий акт подтверждает отсутствие претензий у Покупателя в отношении земельного участка и подтверждает факт его передачи по договору.

 

Передал ____________________________ 
Принял ____________________________ 

