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	АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОКТЯБРЬСКОЕ

Октябрьского района
Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	«
	16
	»
	 апреля
	20
	12
	г.
	
	№
	72

	п.г.т. Октябрьское


Об утверждении Положения об органе, уполномоченном 

на осуществление функций по размещению заказов, 

и порядке его взаимодействия с муниципальными 

заказчиками
В соответствии Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», в целях совершенствования организации размещения  муниципального заказа в городском поселении Октябрьское:
1. Утвердить Положение об органе, уполномоченном на осуществление функций по размещению заказов, и порядке его взаимодействия с муниципальными заказчиками (приложение).

2. Контроль за выполнением постановления возложить на заведующего отделом финансово - экономической политики и бухгалтерского учета
  администрации городского поселения Октябрьское Агееву И.А..
Глава городского 

поселения Октябрьское 



                                             П. К. Кашапов
Приложение 

к постановлению администрации 

                        городского поселения Октябрьское
от «16» апреля 2012 г. № 72
Положение 
об органе, уполномоченном на осуществление функций по размещению заказов, и порядке его взаимодействия с муниципальными заказчиками

1. Общие положения

1.1. Положение об органе, уполномоченном на осуществление функций по размещению заказов, и порядке его взаимодействия с муниципальными заказчиками (далее - Положение) определяет цели, функции, порядок деятельности органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков на территории муниципального образования городское поселение Октябрьское (далее – уполномоченный орган), и определяет порядок его взаимодействия с органами местного самоуправления муниципального образования городское поселение Октябрьское, наделенными полномочиями муниципальных заказчиков, и иными получателями средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования (далее – муниципальные заказчики).

1.2. Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», другими действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.

1.3. Администрация городского поселения Октябрьское, в лице бюджетного сектора отдела финансово - экономической политики и бухгалтерского учета администрации городского поселения Октябрьское, является уполномоченным органом на осуществление функций по размещению муниципального заказа.

1.4. Уполномоченный орган осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, органами местного самоуправления муниципального образования Октябрьский район, органами местного самоуправления муниципального образования городское поселение Октябрьское, организациями независимо от их организационно-правовой формы и форм собственности.

1.5. Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг, необходимых для решения вопросов местного значения за счет средств местного бюджета муниципального образования городское поселение Октябрьское и внебюджетных источников финансирования.
2. Цели и функции уполномоченного органа
2.1. Целями деятельности уполномоченного органа являются:

2.1.1. Размещение муниципального заказа путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона и аукциона в электронной форме (далее - торги) и без проведения торгов в форме запроса котировок.

2.1.2. Осуществление единого подхода по вопросам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для муниципальных нужд.

2.1.3. Эффективное использование средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования.

2.2. В своей деятельности уполномоченный орган руководствуется следующими принципами:

2.2.1. Своевременность размещения муниципального заказа в соответствии с действующим законодательством.

2.2.2. Формирование общедоступного информационного пространства в сети Интернет и печатных средствах массовой информации.

2.2.3. Публичности, гласности и прозрачности размещения муниципального заказа.

2.2.4. Развития добросовестной конкуренции, недопущение дискриминации, введения ограничений или преимуществ для отдельных участников размещения заказа за исключением случаев, если такие преимущества установлены действующим законодательством.

2.2.5. Недопущение разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения процедур размещения муниципального заказа, в случаях, установленных действующим законодательством.

2.3. Уполномоченный орган осуществляет следующие функции:

2.3.1. Формирует ежегодно сводный план муниципального заказа муниципального образования городское поселение Октябрьское на очередной финансовый год (далее – сводный план).

2.3.2. Размещает информацию о проведении торгов, запросов котировок и их итогах в сети Интернет.

2.3.3. Осуществляет мероприятия по организации и проведению открытых торгов и запросов котировок.

2.3.4. Ведет организационно-техническое сопровождение заседаний Единой комиссий по размещению муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования городское поселение Октябрьское (далее – Единая комиссия).

2.3.5. Ведет электронный учет информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг для муниципальных нужд.

2.3.6. Ведет переписку с вышестоящими органами, организациями независимо от форм собственности по вопросам, касающимся размещения заказов для муниципальных нужд.

2.3.7. Хранит документацию, касающуюся размещения муниципальных заказов, аудиозаписи заседаний Единой комиссии в порядке, установленном действующим законодательством. 

3. Права и обязанности уполномоченного органа.
3.1. Уполномоченный орган имеет право:

3.1.1. Требовать от муниципальных заказчиков разъяснений по предмету муниципального заказа.

3.1.2. Привлекать специалистов сторонних предприятий, организаций, а также специалистов администрации городского поселения Октябрьское к разработке или корректировке технических заданий конкурсных документаций, документаций об аукционе, документаций об аукционе в электронной форме.

3.1.3. Требовать от муниципальных заказчиков предоставления дополнительных документов и сведений, необходимых для проведения процедуры размещения муниципального заказа.

3.1.4. Привлекать экспертов (по направлениям деятельности в зависимости от предмета закупки) для проведения экспертной оценки заявок на участие в конкурсе и аукционе, котировочных заявок участников размещения заказов.

3.1.5. Знакомиться со всеми материалами, необходимыми для разработки конкурсной документации, документации об аукционе (документации об аукционе в электронной форме) и запроса котировок.

3.1.6. Требовать от муниципальных заказчиков своевременного предоставления проектов планов закупок на очередной финансовый год.

3.1.7. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством.

3.2. Уполномоченный орган обязан:

3.2.1. Вести документальное сопровождение, аудиозапись заседаний Единой комиссии в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

3.2.2. Обеспечивать своевременную подготовку ответов на запросы участников размещения заказа, поступивших в установленном законодательством порядке.

3.2.3. Обеспечивать сохранность документации, касающейся размещения заказа для муниципальных нужд, целостность конвертов с заявками на участие в конкурсе, поступивших в уполномоченный орган без механических повреждений и оформленных в соответствии с требованиями конкурсной документации и документации об аукционе, до момента их вскрытия.

3.2.4. Не допускать переговоров с участниками размещения заказов при проведении процедур размещения заказа для муниципальных нужд.

3.2.5. Исполнять предписания органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказа, об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и/или иных нормативных правовых актов о размещении заказов.

4. Порядок взаимодействия уполномоченного органа с муниципальными заказчиками.
4.1. Уполномоченный орган в процессе размещения муниципального заказа:

4.1.1. Формирует сводный план на основании проектов планов закупок на очередной финансовый год, поступивших от муниципальных заказчиков.

4.1.2. Вносит изменения (дополнения) в сводный план на основании поданных муниципальными заказчиками заявок (корректировок).

4.1.3. Осуществляет прием и регистрацию заявок муниципальных заказчиков на размещение муниципального заказа в форме открытых торгов и запросов котировок.

4.1.4. Производит проверку сведений, содержащихся в заявках на размещение муниципального заказа (и приложениях к нему), в части соответствия способа размещения заказа сведениям, содержащимся в сводном плане; соблюдение сроков подачи заявки на размещение муниципального заказа, наличие технических ошибок в предоставляемой документации

4.1.5. Осуществляет размещение муниципального заказа, финансируемого за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования в соответствии с расходными обязательствами муниципального образования городское поселение Октябрьское, со сводным планом, утвержденным главой городского поселения Октябрьское.

4.1.6. Разрабатывает:

- извещение о размещении муниципального заказа путем проведения торгов;

- конкурсную документацию;

- документацию об аукционе, документацию об аукционе в электронной форме;

- извещения о проведении запроса котировок;

- иные документы, необходимые для размещения муниципального заказа, путем внесения сведений, содержащихся в заявках на размещение муниципального заказа, в типовые формы документов.

4.1.7. Возвращает заявки на проведение открытых торгов и запросов котировок муниципальным заказчикам на доработку в случаях предоставления их с нарушениями требований предъявляемых к оформлению и срокам подачи заявок, установленных сводным планом и иными нормативными правовыми актами муниципального образования Октябрьский район.


4.1.8. Утверждает конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об аукционе в электронной форме и подписывает запросы котировок.


4.1.9. Размещает указанные в пункте 4.1.6. настоящего Положения, документы на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт) в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации. Конкурсная документация и документация об аукционе (документация об аукционе в электронной форме) размещается после согласования с ответственными должностными лицами и утверждения муниципальным заказчиком и уполномоченным органом. 

4.1.10. Уполномоченный орган, официально опубликовавший и разместивший на официальном сайте извещение о проведении открытых торгов, вправе отказаться от его проведения, данное решение опубликовывается и размещается в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на официальном сайте.

4.1.11.  Принимает решение по собственной инициативе или по инициативе муниципального заказчика о внесении изменений в извещение о проведении открытых торгов, в конкурсную документацию или документацию об аукционе в порядке и в сроки установленные действующим законодательством Российской Федерации. Изменение предмета торгов не допускается. 

4.1.12. Направляет и принимает запросы любого участника конкурса, в письменной форме или в форме электронного документа, разъясняет результаты торгов в сроки установленные действующим законодательством Российской Федерации.

4.1.13. Осуществляет прием и регистрацию заявок на участие в торгах, котировочных заявок и иных, определенных условиями торгов, запросов котировок, документов от участников размещения заказа. Выдает расписку в получении такой заявки.

4.1.14. Предоставляет на заседании Единой комиссии информацию по проводимым торгам и запросам котировок, включая дату опубликования извещения, число поставщиков получивших документацию, информацию о разъяснении положений конкурсной документации и документации об аукционе и внесенных в нее изменениях, число поступивших заявок от участников;

4.1.15. Подписывает протоколы заседаний Единой комиссии. 

4.1.16. Предоставляет муниципальным заказчикам протоколы по итогам проведения торгов и запросов котировок после их подписания Единой комиссией, уполномоченным органом.

4.1.17. Размещает протоколы заседаний Единой комиссии на официальном сайте после подписания всеми членами Единой комиссии в сроки установленные действующим законодательством. 

4.1.18. Передает муниципальным заказчикам копии заявок на участие в торгах, копии  котировочных заявок от участников. 

4.1.19. Вправе принимать решения по следующим вопросам, отнесенным к ведению уполномоченного органа:

- о внесении изменений в извещение о проведении торгов;

- о внесении изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе (документацию об аукционе в электронной форме);

- об отказе от проведения открытых торгов;

- о продлении сроков приема заявок на участие в торгах, запросах котировок;

4.1.20. Осуществляет иные действия, связанные с размещением муниципального заказа для муниципальных нужд муниципального образования городское поселение Октябрьское.

4.2. Муниципальные заказчики в процессе размещения муниципального заказа:
4.2.1. Предоставляют в адрес уполномоченного органа проект плана потребности на очередной финансовый год с разбивкой по кварталам в целях формирования сводного плана.

4.2.2. Принимают решение о способе размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Оформляют указанное решение приказом (распоряжением) руководителя.

4.2.3. Определяют начальную (максимальную) цену (цену лота) муниципального контракта и подтверждают ее расчетом, предмет, условия размещения заказа, критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе.

4.2.4. Представляют в уполномоченный орган согласованные заявки на размещение муниципальных заказов.

Заявки, поступившие в уполномоченный орган с нарушениями  требований к оформлению заявки или сроков предоставления заявки к исполнению не принимаются и возвращаются заказчику  в течение 3-7 дней.

Заявка на проведение торгов или запроса котировок должна быть оформлена на официальном бланке муниципального заказчика, подписана руководителем (уполномоченным лицом), ответственным исполнителем и предоставляется со следующими приложениями:

- приказ (распоряжение) руководителя муниципального заказчика (уполномоченного лица) о размещении заказа и способе размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

- техническое задание, оформленное в соответствии с методическими рекомендациями, регулирующими общие подходы и правила к составлению технических заданий при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных  нужд городского поселения Октябрьское;

- мониторинг цен, обосновывающий начальную (максимальную) цену контракта, в случае отсутствия возможности использования официального мониторинга цен, муниципальным заказчиком предоставляются данные не менее чем по 3 (трем) потенциальным участникам размещения заказа;

- проект муниципального контракта;

- иные документы, необходимые для проведения процедуры размещения муниципального заказа.

Заявка на размещение муниципального заказа предоставляется в уполномоченный орган на бумажном носителе и на электронном носителе со всеми приложениями.

4.2.5. Несут ответственность за нарушение сроков подачи заявок на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, за полноту, достоверность и обоснованность сведений, представленных в заявке, за соответствие заявки требованиям с законодательства Российской Федерации.

4.2.6.  Разрабатывают проект муниципального контракта и организуют проведение его юридической экспертизы.

4.2.7. Утверждают конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об аукционе в электронной форме.

4.2.8. Принимают решение о внесении изменений в извещение о проведении торгов и конкурсную документацию (документацию об аукционе, документацию об аукционе в электронной форме). Заявки на внесение изменений предоставляются в уполномоченный орган.

4.2.9. Принимают решение об отказе от проведения торгов. Заявка об отказе от проведения торгов предоставляется в уполномоченный орган в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации.

4.2.10. Разъясняют положения конкурсной документации (документации об аукционе, документации об аукционе в электронной форме) по письменному запросу уполномоченного органа, участника размещения муниципального заказа, в том числе поданного в электронном виде.

4.2.11. По поручению Единой комиссии рассматривают заявки на участие в торгах и запросе котировок на предмет соответствия требованиям конкурсной документации (документации об аукционе, документации об аукционе в электронной форме) и извещения о проведении запроса котировок и предоставляют письменное заключение уполномоченному органу, в срок, установленный Единой комиссией.
4.2.12. Присутствуют на процедуре торгов.
4.2.13. Подписывают протоколы заседаний Единой комиссии.

4.2.14. Передают победителю или единственному участнику торгов или запроса котировок один экземпляр протокола и 2 экземпляра проекта  муниципального контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем торгов, запроса котировок или единственным участником торгов, запроса котировок в заявке на участие в торгах и в извещении о проведении запроса котировок.

4.2.15. В случае объявления о проведении повторных торгов, запроса котировок заказчик, вправе изменить условия торгов, запроса котировок.

4.2.16. Заключают по итогам открытых торгов, запросов котировок муниципальные контракты на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

4.2.17. Осуществляют согласование с уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказа  органом исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в порядке, установленном действующим законодательством.

4.2.18. Самостоятельно осуществляют размещение муниципального заказа у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке, но не чаще одного раза в квартал по каждой группе одноименных товаров (работ, услуг). По итогам таких заказов могут быть заключены муниципальные контракты, а также иные гражданско-правовые договоры в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

4.2.19. Размещают сведения о муниципальном контракте (его исполнении), заключенном муниципальным заказчиком на официальном сайте.

4.2.20. Осуществляют контроль за исполнением заключенного муниципального контракта.

4.2.21. Выполняют иные функции в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Ответственность за нарушение законодательства в сфере размещения муниципальных заказов и настоящего Положения.
5.1. Должностные лица уполномоченного органа, муниципальных заказчиков, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, городского поселения Октябрьское и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


5.2. Уполномоченный орган несет ответственность:


5.2.1.  За формирование сводного плана в соответствии с данными, предоставленными муниципальными заказчиками.


5.2.2. За соблюдение процедуры размещения заказов для муниципальных нужд:


- разработку в соответствии с заявками, поданными муниципальными заказчиками, конкурсной документации, документации об аукционе, документации об аукционе в электронной форме и извещений о проведении запросов котировок;


- соблюдение сроков размещения извещений о проведении открытых торгов на официальном сайте в сети Интернет;


- соблюдение сроков размещения конкурсной документации, документации об аукционе, документаций об аукционе в электронной форме, извещений о проведении запросов котировок на официальном сайте;


- предоставление по заявлению любого заинтересованного лица конкурсной документации, документации об аукционе, в сроки установленные действующим законодательством Российской Федерации;


- предоставление разъяснений положений конкурсной документации, документации об аукционе, документации об аукционе в электронной форме по запросу любого участника размещения заказа, поданному в письменном виде или в виде электронного документа, в сроки, установленные действующим законодательством;


- соблюдение сроков внесения изменений в извещение о проведении открытых торгов, конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об аукционе в электронной форме их размещение на официальном сайте;


- соблюдение сроков принятия решения об отказе от проведения открытых торгов и его размещение на официальном сайте;


- осуществление и хранение аудиозаписи процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и процедуры проведения аукциона;


- соблюдение сроков размещения на официальном сайте, протоколов заседаний Единой комиссии;


- хранение в соответствии с требованиями действующего законодательства протоколов заседаний Единой комиссии, поступивших заявок на участие в торгах, котировочных заявок и иной документации, касающейся размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказания услуг для муниципальных нужд.


5.3. Муниципальные заказчики несут ответственность:

5.3.1.  За своевременность  и достоверность предоставляемой в уполномоченный орган и достоверность информации о планируемых закупках товаров, работ, услуг в целях формирования сводного плана.

5.3.2. За соблюдение сроков предоставления заявок на проведение открытых торгов, запросов котировок и оформление указанных заявок.

5.3.3. За обоснованность выбора способа размещения муниципального заказа.

5.3.4. За полноту, достоверность и обоснованность сведений, содержащихся в заявке на размещение муниципального заказа и приложенных к ней документах.

5.3.5. За обоснованность начальной (максимальной) цены контракта.

5.3.6. За соблюдение сроков передачи победителю или единственному участнику торгов или запроса котировок экземпляра итогового протокола и двух экземпляров проекта муниципального контракта.

5.3.7. За соблюдение сроков заключения муниципального контракта по итогам размещения муниципального заказа.

5.3.8. За исполнением условий, обязательств по заключенному муниципальному контракту.

5.3.9. За соблюдение требований законодательства Российской Федерации в отношении закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

5.3.10. За размещение муниципального заказа у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) одноименных товаров (работ, услуг), которые поставляются (выполняются, оказываются) на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.

5.3.11. За уклонение от процедуры размещения муниципальных заказов в форме открытых торгов или запроса котировок в соответствии с действующим законодательством.

5.3.12. За ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения муниципального заказа.
5.3.13. За размещение сведений о заключенном муниципальном контракта на официальном сайте.
