 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Верхняя Пышма

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.11.2013  № 2553
г. Верхняя Пышма

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов земельных участков на территории 

городского округа Верхняя Пышма» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления на территории Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации,  постановлением администрации городского округа Верхняя Пышма от 27.01.2012 № 71 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых на территории городского округа Верхняя Пышма» (в редакции от 30 апреля 2013 г.), постановлением администрации городского округа Верхняя Пышма от 27.02.2012 № 327 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг (функций), предполагающих межведомственное взаимодействие, предоставляемых на территории городского округа Верхняя Пышма», (в редакции от 08 мая 2013 г.),  Уставом городского округа Верхняя Пышма, администрация городского округа Верхняя Пышма
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории городского округа Верхняя Пышма» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Красное знамя» «Муниципальный вестник» и на официальном сайте администрации городского округа Верхняя Пышма.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на начальника управления архитектуры и градостроительства администрации городского округа Верхняя Пышма Земляного С.Л.
Глава администрации

                                                               В.М.Корякин 
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

городского округа Верхняя Пышма 

от 05.11.2013 № 2553
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов земельных участков на территории городского округа Верхняя Пышма»
I. Общие положения

 1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории городского округа Верхняя Пышма» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности предоставления вышеуказанной муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий администрации городского округа Верхняя Пышма и Управления архитектуры и градостроительства администрации городского округа Верхняя Пышма при осуществлении полномочий по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.

2. Получателями вышеуказанной муниципальной услуги (далее – муниципальной услуги) являются физические и юридические лица, являющиеся собственниками помещений, или их представители.

Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены в соответствии с действующим законодательством одним из следующих документов (статья 185 Гражданского кодекса Российской Федерации):

- нотариально удостоверенной доверенностью;

- доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

Полномочия опекуна подтверждаются решением об установлении опеки.

3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- в управлении архитектуры и градостроительства администрации городского округа Верхняя Пышма (далее Управление архитектуры) по адресу: 624090, город Верхняя Пышма, ул. Красноармейская, 13 (первый этаж), кабинет № 39.

Режим работы Управления архитектуры: 

с понедельника по пятницу с 800 час. до 1700 час., 

перерыв с 1230 час. до 1330 час., 
приемный день – понедельник с 900 час. до 1200 час. и с 1400 час. до 1700,
выходные дни - суббота, воскресенье.

- из федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": 
http:// gosuslugi.ru;

- на официальном сайте городского округа Верхняя Пышма:

http://www.movp.ru/;

- по телефонам: (34368) 5-21-62, факс: 5-39-77.
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг будет осуществляться по мере открытия филиала ГБУ СО «МФЦ» на территории городского округа Верхняя Пышма.

4. Информация предоставляется по письменному запросу и запросу по электронной почте в течение 30 дней, по устному запросу непосредственно в момент обращения.

5. Специалист Управления архитектуры предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги.

6. Прием заявлений осуществляется в отделе по организационной работе и контролю администрации городского округа Верхняя Пышма (далее Организационном отделе).

Режим работы Организационного отдела: 

с понедельника по пятницу с 800 час. до 1700 час., 

перерыв с 1230 час. до 1330 час., 

приемные дни с понедельника по четверг с 900 час. до 1200 и с 1400 до 1600,

выходные дни - суббота, воскресенье.

Консультация и выдача документов осуществляется специалистами Управления архитектуры в приемный день понедельник.

7. На информационных стендах Управления архитектуры, а также на официальном сайте администрации городского округа Верхняя Пышма в сети Интернет размещается следующая информация:

- режим работы и адрес администрации городского округа Верхняя Пышма;

- адрес официального сайта администрации городского округа Верхняя Пышма в сети Интернет;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- почтовые адреса, телефоны, фамилии работников уполномоченных органов;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для представления заявителем;

- основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента.

8. Специалисты Управления архитектуры, предоставляющие муниципальную услугу, также осуществляют устное индивидуальное информирование заявителей (лично или по телефону).

Рекомендуемое время телефонного разговора - не более 15 минут, личного устного информирования - не более 15 минут.

При отсутствии у специалиста, принявшего телефонный звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок может быть переадресован другому специалисту.

9. В предоставлении муниципальной услуги также участвуют:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (620062, г. Екатеринбург, ул. Генеральская, 6а, официальный сайт: http://www.to66.rosreestr.ru);

- Комитет по управлению имуществом администрации городского округа Верхняя Пышма (620014, г. Верхняя Пышма, ул. Красноармейская, д 13);

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

10. Муниципальная услуга имеет название: «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории городского округа Верхняя Пышма».

11. Муниципальная услуга по выдаче градостроительных планов земельных участков предоставляется администрацией городского округа Верхняя Пышма (далее – Администрацией), ответственным за предоставление муниципальной услуги является Управление архитектуры.
12. Управление архитектуры обеспечивает оказание муниципальных услуг по выдаче градостроительных планов земельных участков.

Управление архитектуры:

- готовит проекты градостроительных планов земельных участков;
- готовит проекты постановления об утверждении градостроительных планов;
- утверждает градостроительные планы земельных участков;

- комплектует и обеспечивает размещение в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее ИСОГД) информацию об утверждённых градостроительных планах земельных участков;

- готовит отказы в предоставлении муниципальной услуги.

13. При выполнении работ по подготовке и утверждению градостроительных планов земельных участков запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

14. Документы, указанные в приложении № 2 к настоящему регламенту и которые находятся в распоряжении  государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления запрашиваются Управлением архитектуры самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия. Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.

15. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие Администрацией   одного из следующих решений:

- о подготовке градостроительного плана земельного участка;

- об отказе в подготовке градостроительного плана земельного участка.
16. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача (подготовка) заявителю одного из следующих документов:

- утвержденный градостроительный план земельного участка (в количестве 2 экземпляров на бумажном носителе);

- письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

17. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней. 
18. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

19. Максимальное время получения консультации не должно превышать 15 минут.

20. Максимальное время приема заявления и необходимых документов не должно превышать 15 минут.

21. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
22. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
- отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги (сведений о заявителе, подписи заявителя);
- несоответствие приложенных к заявлению документов перечню документов, указанных в заявлении;
- непредставление документов, предусмотренных приложением 2 и 3 настоящего регламента, по истечении одного месяца с момента регистрации заявления;
- предоставление неполного пакета документов, указанных в приложении 2 настоящего регламента;
- полномочия по подписанию и подаче заявления не подтверждено доверенностью;

- если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет;

- земельный участок зарезервирован, либо изъят для государственных муниципальных нужд;
- отсутствие разработанной градостроительной документации на испрашиваемую территорию, либо если земельный участок расположен в территориальной зоне развития застройки;
- отсутствие сведений в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности городского округа Верхняя Пышма и невозможность получить их Управлением архитектуры самостоятельно;

- в случае, если истек срок топографической съемки земельного участка; 

- в случае, если запрашиваемая услуга уже оказана;

- поступление заявления о прекращении процедуры представления муниципальной услуги.

23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993»);

Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 30.12.2004); 

Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 30.10.2001);

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие  Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30.10.2001);

Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30.12.2004);

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» от 01.08.2007);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006);

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

Решением Думы городского округа Верхняя Пышма от 25.04.2013 № 61/2 (в редакции от 25 апреля 2013 г. № 61/2), второй и третьей частями утвержденных решением Думы ГО Верхняя Пышма от 28.03.2013 № 60/2 «Об утверждении Правил землепользования и застройки на территории городского округа Верхняя Пышма»;
Свод правил по инженерным изысканиям для строительства СП 11-104-97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства» (письмо от 17.02.2004 г. № 9-20/112).

24. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

25. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги указан в приложении № 2 к настоящему регламенту.

26. Рабочие места специалистов Управления архитектуры, осуществляющих прием и рассмотрение заявлений, оборудуются оргтехникой, позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

27. Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное скамьями или стульями. Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны иметь таблички на рабочих местах с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности. 

28. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе и с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действие (бездействие) должностных лиц.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

29. Предоставление  муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- прием специалистом Организационного отдела заявления (приложение № 1 к Административному регламенту) и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления;

- передача специалистом Организационного отдела заявления и документов с визой Главы администрации городского округа Верхняя Пышма специалисту Управления архитектуры, ответственного за регистрацию заявлений в  Управлении архитектуры;

- передача документов специалистом Управления архитектуры, ответственным за регистрацию заявлений в  Управлении архитектуры, с визой начальника Управления архитектуры непосредственно специалисту Управления архитектуры, отвечающему за предоставление муниципальной услуги;

- рассмотрение специалистом Управления архитектуры документов  и направление межведомственных запросов;

- подготовка  проекта градостроительного плана и проекта постановления для подписи начальнику Управления архитектуры (в случае отказа -  подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги);
- регистрация в ИСОГД утвержденного градостроительного плана земельного участка

- выдача копии постановления администрации городского округа Верхняя Пышма заявителю
30. Порядок предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы представлен в приложении № 4 к настоящему Регламенту.

31. Документами, необходимыми Управлению архитектуры при предоставлении муниципальной услуги и находящимися в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, являются выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним:

- о правообладателях земельного участка и объектов недвижимости;

- о постановки на кадастровый учет.

Срок подачи уполномоченным органом запроса в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области составляет пять рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в уполномоченном органе.

32. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист Организационного отдела выполняет следующие действия: 

- проверяет наличие документов, приложенных к заявлению;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь в том, что:

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы представлены в полном объеме.

В случае направления заявителем электронного обращения оно распечатывается на бумажном носителе и регистрируется как письменное обращение.

Ответ на обращение направляется автору по указанному почтовому адресу. Если заявитель указывает электронный адрес для получения ответа, то ответ направляется также по электронному адресу.

При получении заявления из Единого портала государственных услуг работа с заявлениями осуществляется посредством специальной информационной системы.

33. Основанием для начала муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка является поступление заявления, принятого от заявителя, зарегистрированного в установленном порядке и отсутствие оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.

В случае, если заявитель самостоятельно осуществляет сбор необходимых документов, к заявлению прилагается пакет документов указанных в приложении № 2 настоящего регламента.

34. Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги, проводит проверку документов, проверяет наличие оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка и определяет возможность начала административной процедуры. 

35. В случае отсутствия оснований для отказа в муниципальной услуге специалист, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, осуществляет подготовку проекта градостроительного плана земельного участка согласно установленной формы. При наличии оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка специалист подготавливает проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основания для отказа перечислены в п. 20 настоящего регламента.

36. Подготовленный проект градостроительного плана земельного участка с документами передаются начальнику Управления архитектуры для подписания. 
37. Подписанные начальником Управления архитектуры градостроительные планы земельных участков регистрируются в ИСОГД. 
38. Специалистом, ответственным за получение муниципальной услуги готовится проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка и направляется на подпись начальнику управления архитектуры.

39. Согласованное постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка поступает на подпись главе администрации.
40. Результатом выполнения административной процедуры является подписание главой (иным лицом, уполномоченным на подписание указанных документов на время его отсутствия) постановления об утверждении или уведомления об отказе в подготовке градостроительного плана земельного участка.

41. Градостроительный план земельного участка оформляется в трех экземплярах. Два экземпляра градостроительного плана земельного участка выдаются заявителю, один экземпляр хранится в Информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и архиве Управления архитектуры. 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

42. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее - контроль) осуществляется главой администрации и начальником Управления архитектуры и градостроительства.

43. Задачами контроля являются:

- соблюдение специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги положений настоящего Административного регламента, порядка и сроков осуществления административных процедур и действий;

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса предоставления муниципальной услуги.

44. Формами контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.

45. Текущий контроль за надлежащим выполнением специалистами административных действий, в рамках административных процедур, осуществляется начальником Управления архитектуры.

46. Порядок, периодичность проведения проверок и списочный состав проверяющих устанавливаются начальником Управления архитектуры, главой администрации городского округа Верхняя Пышма 

47. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

48. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные муниципальные служащие уполномоченных органов привлекаются к дисциплинарной ответственности в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также должностных лиц, муниципальных служащих

49. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

- нарушены сроки регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроки предоставления муниципальной услуги;

- затребованы от заявителя документы, не предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

- отказано в приеме документов или в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

- затребована от заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги плата, не предусмотренная нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

- отказано в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушены установленные сроки внесения таких исправлений.

50. Жалоба подается в письменном виде по почте, на личном приеме или по электронной почте на имя:

- главы администрации городского округа Верхняя Пышма (624090, г. Верхняя Пышма, ул. Красноармейская, д. 13, каб. 69), на официальный сайт администрации городского округа vpa@uraltc.ru - при обжаловании действий (бездействия) начальника Управления архитектуры в ходе предоставления муниципальной услуги;

- начальника Управления архитектуры (624090, г. Верхняя Пышма, ул. Красноармейская, д. 13, каб. 43), на официальный сайт администрации городского округа uagvp@mail.ru - при обжаловании действий (бездействия) специалиста Управления архитектуры в ходе предоставления муниципальной услуги

Возможность подачи жалобы в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг будет осуществляться по мере открытия филиала ГБУ СО «МФЦ» на территории городского округа Верхняя Пышма.

51. Жалоба должна содержать:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо иного муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

52. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- отсутствие в жалобе сведений о заявителе и почтовом адресе, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц и специалистов (оставление жалобы без ответа по существу поставленных в нем вопросов либо уведомление заявителя, направившего жалобу, о недопустимости злоупотребления правом);

- жалоба не поддается прочтению (не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- жалоба заявителя содержит вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу);

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

53. Рассмотрение жалобы приостанавливается в случае, предусмотренном частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

54. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов от заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

55. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуга документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы.

56. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

57. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1 

к Регламенту

Форма заявления при предоставлении муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов земельных участков 

городского округа Верхняя Пышма»
                                Администрация городского округа Верхняя Пышма

Наименование застройщика: _______________
____________________________________________
____________________________________________
Юридический адрес: ______________________
____________________________________________
Почтовый адрес: _________________________
___________________________________________
ИНН: __________________________________
___________________________________________
Телефон: ___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подготовить градостроительный план земельного участка для проектирования и строительства объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________________                                                (наименование объекта, описание этапа)

_____________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: ________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

площадью _____________ кв.м.  с кадастровым номером ____________________________

Правоустанавливающим документом на земельный участок является:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

(наименование и реквизиты документа)

Приложения:

1. Топографическая съемка земельного участка на 1 листе

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок

3. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости (при наличии)

4.

Подпись







Дата

      МП.
<1>  Для  застройщиков  - физических лиц указать фамилию, имя, отчество

(при наличии).

<2> Для застройщиков - физических лиц указать адрес регистрации.

<3> Для застройщиков - физических лиц указать адрес проживания.

<4> Для застройщиков - физических лиц указать паспортные данные.

<5>  Указываются  документы,  представляемые  заявителем по собственной инициативе.
Приложение №2 

к Регламенту

Перечень прилагаемых документов к заявлению о выдаче 
градостроительного плана земельного участка
	Наименование

представляемого документа
	Форма представления
	Примечание

	1
	2
	3

	1. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка
	подлинник
	оформляется на бланке (1 к настоящему Регламенту)

	2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (уполномоченного представителя), из числа следующих <*>:

- паспорт гражданина

Российской Федерации;

- паспорт гражданина иностранного государства;

- военный билет;

- удостоверение военнослужащего;

- паспорт моряка;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П
	подлинник
	документ предоставляется заявителем и после удостоверения личности документ возвращается заявителю

	3. Документы, удостоверяющие государственную регистрацию заявителя:

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

- свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе
	подлинник
	документ запрашивается в ходе межведомственного взаимодействия

	3. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане с каталогом координат границ земельного участка <**>
	подлинник
	документ изготавливается организациями любой формы собственности, имеющими свидетельства о допуске к таким видам работ, выданные саморегулируемой организацией по установленным ими расценкам или на договорной основе,

документ запрашивается в ходе межведомственного взаимодействия

	4. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на здание, строение, сооружение, находящееся на земельном участке, из числа следующих:

- свидетельство о государственной регистрации права;
- договор купли-продажи;

- договор дарения;

- договор мены;

- договор о предоставлении земельного участка для строительства      
индивидуального жилого дома на праве личной собственности;

- договор приватизации (дома, квартиры, помещения);

- решение суда о признании права собственности;

- регистрационное удостоверение, выданное органами технического учета и инвентаризации
	копия
	документ представляется, если право собственности на здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок  с ним (далее - ЕГРП) и не зарегистрировано в нем

документ удостоверяет право собственности на индивидуальный жилой дом и земельный участок

документ требуется на помещения жилого и нежилого назначения, регистрация права собственности на которые проводилась организациями, осуществляющими техническую инвентаризацию объектов недвижимости

	5. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на земельный участок, из числа следующих:

- свидетельство о государственной регистрации права;
- свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования;

- договор о праве на застройку земельного участка;

- акт о постоянном (бессрочном) пользовании;

- решения исполнительных комитетов народных депутатов трудящихся РСФСР о выделении земельного участка;

- договор аренды земельного участка;

- договор о предоставлении земельного участка для строительства      
индивидуального жилого дома на праве личной собственности
	копия
	документ представляется, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП и не зарегистрировано в нем

документ удостоверяет право собственности на индивидуальный жилой дом и земельный участок

	6. Топографическая съемка земельного участка в масштабе 1:500 сроком давности не более 2-х лет <**>
	подлинник
	документ изготавливается организациями любой формы собственности, имеющими свидетельства о допуске к таким видам работ, выданные саморегулируемой организацией по установленным ими расценкам или на договорной основе

	7. Схемы, отображающие 

расположение сетей  инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и  планировочную организацию  земельного участка (исполнительные геодезические съемки посадки  объекта, инженерных сетей и   благоустройства) <**>
	подлинник
	документы являются  результатом услуги,  которая является      

необходимой и  обязательной          

для доставления  муниципальной услуги. 

Выполняется  организациями,        

имеющими  соответствующий допуск саморегулируемых организаций           

	<*> Документ включен в перечень документов, предоставляемых заявителем, утвержденный частью 6 пункта 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

<**> Документ является результатом предоставления услуги, являющейся необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги

	


Приложение №3 

к Регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Наименование услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуги

	1
	2

	Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка
	оформляется на бланке (приложение №1 к настоящему Регламенту)



	Документ, удостоверяющий личность заявителя (уполномоченного представителя), из числа следующих: 

- паспорт гражданина

Российской Федерации;

- паспорт гражданина иностранного государства;

- военный билет;

- удостоверение военнослужащего;

- паспорт моряка;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П
	документ предоставляется заявителем и после удостоверения личности документ возвращается заявителю

	Выполнение топографической съемки земельного участка в масштабе 1:500 сроком давности не более 2-х лет
	документ изготавливается организациями любой формы собственности, имеющими свидетельства о допуске к таким видам работ, выданные саморегулируемой организацией по установленным ими расценкам или на договорной основе


Приложение  №4 

к Регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по выдаче 
градостроительных планов земельных участков
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│            Предоставление информации о муниципальной услуге             │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

                           ┌───────────────────┐

                           │     Заявление     │

                           └─┬───────────────┬─┘

                             V               V

┌───────────────────────────────┐     ┌───────────────────────────────────┐

│    Выдача расписки о приеме   │     │   Сообщение об отказе в приеме    │

│           документов          │     │            документов             │

└───────────────┬───────────────┘     └───────────────────────────────────┘

                V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги       │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Взаимодействие с государственными органами, органами местного      │

│      самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении       │

│                          муниципальной услуги                           │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Подготовка проектов градостроительных планов земельных участков      │

│        или отказов в предоставлении муниципальной услуги                │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Подписание начальником Управления архитектуры градостроительных    │

планов земельных участков и постановления об утверждении      │  градостроительного плана земельного участка или отказов в     │
   предоставлении муниципальной услуги главой Администрации      │                        

└─────────────────┬───────────────────────────────────────┬───────────────┘

                  V                                       V

┌─────────────────────────────────┐   ┌───────────────────────────────────┐

│ Получение заявителем результата │   │       Сообщение об отказе в       │

│  предоставления муниципальной   │   │предоставлении муниципальной услуги│

│             услуги              │   │                                   │

└─────────────────────────────────┘   └───────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐             

│    

        Прекращение процедуры предоставления 
     
         │           

│    


      муниципальной услуги         


     
   │       

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘             







         30 дней








