 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Верхняя Пышма

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.07.2012 № 1270
г. Верхняя Пышма             
О внесении изменений в постановление администрации городского округа Верхняя Пышма от 30.11.2010 № 2363 «Об утверждении 

административных регламентов по предоставлению управлением 

образования администрации городского округа Верхняя Пышма 

муниципальных услуг»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского округа Верхняя Пышма, постановлением администрации городского округа Верхняя Пышма от 21.01.2010 № 77 «Об утверждении методических рекомендаций по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа Верхняя Пышма

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации городского округа Верхняя Пышма от 30.11.2010 № 2363 «Об утверждении административных регламентов  по предоставлению управлением образования администрации городского округа Верхняя Пышма муниципальных услуг», изменения:
1) в названии постановления: 
- слова «управлением образования администрации городского округа Верхняя Пышма» исключить;
- после слов «муниципальных услуг»  дополнить слова «в сфере образования на территории городского округа Верхняя Пышма»

2) внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей», изложив его в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в приложении к газете «Красное знамя» «Муниципальный вестник», административный регламент - на официальном сайте администрации городского округа Верхняя Пышма.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации городского круга по социальным вопросам Кропачева Н.М.
Глава администрации                                                                                     А.С. Милютин
                                                                                   К постановлению администрации

                                                                                      городского округа Верхняя Пышма

                                                              от 20.07.2012 № 1270
Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги 

«Зачисление в общеобразовательные учреждения 

и учреждения дополнительного образования детей»

  

Раздел 1. Общие положения
1. Административный регламент  предоставление муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества общего и дополнительного образования детей и определяет последовательность осуществления действий (административных процедур) и сроки ее оказания.       
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители муниципальных общеобразовательных учреждений и муниципальных учреждений дополнительного образования детей.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Муниципальное казенное учреждение «Управление образования городского округа Верхняя Пышма» (далее – Управление образования);

- муниципальные общеобразовательные учреждения, перечисленные в приложении № 1 к настоящему Регламенту (далее – ОУ);

- муниципальные учреждения дополнительного образования детей, перечисленные в приложении № 2 к настоящему Регламенту (далее – УДОД).

3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о зачислении ребенка в ОУ, УДОД;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с информированием получателя услуги о порядке и сроках обжалования отказа.

4. В случае принятия положительного решения о зачислении ребенка в ОУ, УДОД получателю услуги представляется документ, подтверждающий зачисление ребенка в ОУ, УДОД (форма приведена в приложениях №№ 7, 8 к настоящему Регламенту), а также сообщается информация о зачислении ребенка в ОУ, УДОД.

5. В случае принятия отрицательного решения о зачислении ребенка в ОУ, УДОД получателю услуги представляется документ, содержащий мотивированный отказ в зачислении в ОУ, УДОД (форма документа приведена в приложении № 9 к настоящему Регламенту).

6. Документ, подтверждающий зачисление ребенка в ОУ, УДОД или документ, содержащий мотивированный отказ в зачислении в ОУ, УДОД может быть передан получателю услуги в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, электронном, бумаго-электронном) согласно требованиям, указанным в таблице 5.

7. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги получатель услуги обращается в ОУ, УДОД лично. При обращении в ОУ, УДОД получатель услуги предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

8. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном и бумаго-электронном виде (в случае принятия положительного решения о зачислении ребенка в ОУ, УДОД) получателю услуги выдается документ, подтверждающий зачисление ребенка в ОУ, УДОД, заверенный рукописной подписью руководителя (директора) ОУ, УДОД (форма документа приведена в приложениях №№ 7, 8 к настоящему Регламенту).

9. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде (в случае принятия отрицательного решения о зачислении ребенка в ОУ, УДОД) получателю услуги выдается документ, содержащий мотивированный отказ в зачислении в ОУ, УДОД, заверенный подписью руководителя (директора) ОУ, УДОД (форма документа приведена в приложении № 9 к настоящему Регламенту).

10. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде документ, подтверждающий зачисление ребенка в ОУ, УДОД (содержащий отказ в зачислении ребенка в ОУ, УДОД), заверенный ЭЦП руководителя (директора) ОУ, УДОД, с отметкой о лице, его сформировавшем, направляется на адрес электронной почты, указанный получателем услуги, и (или) передается в личный кабинет получателя услуги на Портале.

11. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде (в случае принятия отрицательного решения о зачислении ребенка в ОУ, УДОД) получателю услуги выдается документ, содержащий отказ в зачислении ребенка в ОУ, УДОД, заверенный подписью руководителя (директора) ОУ, УДОД,  который направляется по почте (заказным письмом) или с курьером на адрес получателя услуги, указанный заявителем.

12. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумаго-электронном виде (в случае принятия отрицательного решения о зачислении ребенка в ОУ, УДОД) скан-копия документа, содержащего отказ в зачислении ребенка в ОУ, УДОД, заверенный рукописной подписью руководителя (директора) ОУ, УДОД, сформированного в бумажном виде, направляется на адрес электронной почты, указанный получателем услуги и (или) передается в личный кабинет получателя услуги на Портале.

13. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумаго-электронном виде документ, сформированный в бумажном виде, также может быть направлен с помощью факсимильного сообщения ответственным работником ОУ, УДОД.

14. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде документ, подтверждающий зачисление ребенка в ОУ, УДОД (содержащий отказ в зачислении ребенка в ОУ, УДОД), заверенный ЭЦП руководителя (директора) ОУ, УДОД, с отметкой о лице, его сформировавшем, направляется на адрес электронной почты, указанный получателем услуги, и (или) передается в личный кабинет получателя услуги на Портале.
15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента обращения заявителей в ОУ и УДОД и подачи заявления.

Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в ОУ и УДОД и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.

16. При зачислении в ОУ:

- подача заявления возможна в течение всего календарного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 классов в ОУ;

- рассмотрение принятого заявления с представленными, согласно перечню, документами и принятие решения о зачислении производится администрацией ОУ не позднее 5 сентября текущего года для обучающихся 1-11 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения. 

17. Прием заявлений в первый класс учреждений для закрепленных лиц, начинается не позднее 1 марта и завершается не позднее 31 июля текущего  года.

18. Зачисление в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

19. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но  зарегистрированных на территории городского округа Верхняя Пышма, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ директора о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.
20. При зачислении в УДОД:

- подача заявлений возможна в течение всего календарного года;

- прием заявлений и зачисление в УДОД производится, как правило, до 25 сентября, оформляется приказом руководителя учреждения и в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
21. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

- Конвенция о правах ребенка (Сборник международных договоров СССР выпуск XIVI, 1993);

- Конституция Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 2009, № 1 ст. 1, 2009, № 1, ст. 2, 2009, № 4, ст. 445,);

- Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 1994, № 32, ст. 3301);

- Семейный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 1996, № 1, ст. 16; 2011, № 19, ст. 2715);

- Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.08.1998, № 31, ст. 3802, «Российская газета», № 147, 05.08.1998) с изменениями;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822) с изменениями;

-  Закон Российской Федерации от 10.07.1992г. № 3266-1 «Об образовании» («Собрание законодательства Российской Федерации», 15.01.1996, № 3, ст. 150) с изменениями;

- Областной закон от 16.07.1998г. № 26-ОЗ «Об образовании в Свердловской области» («Областная газета», 22.07.1998, № 124, «Собрание законодательства Свердловской области», 01.09.1998, № 8 (1998), ст. 451) с изменениями;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001г. № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» («Собрание законодательства Российской Федерации», 26.03.2001, № 13, ст. 1252) с изменениями;

- Постановление Правительства РФ от 07.03.1995г. № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» («Собрание законодательства Российской Федерации», 20.03.1995, № 12, ст. 1053) с изменениями;

- Постановление Правительства РФ от 09.09.1996г. № 1058 «О внесении изменений и дополнений в Типовое положение об общеобразовательном учреждении и в Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» («Собрание законодательства Российской Федерации», 16.09.1996, № 38, ст. 4430, «Российская газета», № 184, 26.09.1996, № 187, 01.10.1996);

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012г. № 107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения» («Российская газета», № 91, 25.04.2012);

- Устав городского округа Верхняя Пышма, утвержден Решением Думы муниципального образования «Верхняя Пышма» от 21.06.2005г. № 11/1 («Красное знамя», № 76, 16.07.2005) с изменениями;

-  Постановление администрации городского округа Верхняя Пышма от 14.03.2012г. № 423 «Об утверждении Устава Муниципального казенного учреждения «Управление образования городского округа Верхняя Пышма» в новой редакции»;

- Уставы муниципальных общеобразовательных учреждений и муниципальных учреждений дополнительного образования детей городского округа Верхняя Пышма, находящихся в ведомственном подчинении Муниципального казенного учреждения «Управление образования городского округа Верхняя Пышма».
22. В случае обращения получателя услуг в ОУ лично для зачисления ребенка в первый класс предъявляются следующие документы:

- заявление о зачислении ребенка в ОУ по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту;

- документ, удостоверяющий личность одного из законных представителей;

- оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории;

- свидетельство о рождении ребенка и его ксерокопия;

- медицинскую справку установленного образца.

23. В случае обращения получателя услуг в ОУ лично для зачисления ребенка во второй - девятый классы предъявляются следующие документы:

- заявление о зачислении ребенка в ОУ по  форме согласно приложению №  4 к настоящему Регламенту;

- документ, удостоверяющий личность одного из законных представителей;

- свидетельство о рождении ребенка и его ксерокопия;

- медицинскую справку установленного образца;

- справка, содержащая сведения о результатах текущего контроля успеваемости обучающегося и промежуточной аттестации обучающегося;

- личное дело обучающегося.

24. В случае обращения получателя услуг в ОУ лично для зачисления ребенка в десятый - одиннадцатый классы предъявляются следующие документы:

- заявление о зачислении ребенка в ОУ по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту;

- документ, удостоверяющий личность одного из законных представителей;

- документ, удостоверяющий личность ребенка;

- медицинскую справку установленного образца;

- справка, содержащая сведения о результатах текущего контроля успеваемости обучающегося и промежуточной аттестации обучающегося;

- аттестат об основном общем образовании;

- личное дело обучающегося.
25. В случае, если в ОУ обращается лицо, действующее от имени законного представителя ребенка на основании доверенности, предъявляются следующие документы для зачисления ребенка в первый класс:

- заявление о зачислении ребенка в ОУ;

- документ, удостоверяющий личность одного из законных представителей;

- документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени законного представителя ребенка на основании доверенности;

- документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка (доверенность);

- свидетельство о рождении ребенка и его ксерокопия;

- медицинскую справку установленного образца.

26. В случае, если в ОУ обращается лицо, действующее от имени законного представителя ребенка на основании доверенности, предъявляются следующие документы для зачисления ребенка во второй - девятый классы:

- заявление о зачислении ребенка в ОУ по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту;

- документ, удостоверяющий личность одного из законных представителей;

- документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени законного представителя ребенка на основании доверенности;

- документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка (доверенность);

- документ, удостоверяющий личность ребенка;

- медицинскую справку установленного образца;

- справка, содержащая сведения о результатах текущего контроля успеваемости обучающегося и промежуточной аттестации обучающегося;

- личное дело обучающегося.

27. В случае если в ОУ обращается лицо, действующее от имени законного представителя ребенка на основании доверенности, предъявляются следующие документы для зачисления ребенка в десятый - одиннадцатый классы:

- заявление о зачислении ребенка в ОУ по  форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту;

- документ, удостоверяющий личность одного из законных представителей;

- документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени законного представителя ребенка на основании доверенности;

- документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка (доверенность) ;

- документ, удостоверяющий личность ребенка (паспорт);

- медицинскую справку установленного образца;

- справка, содержащая сведения о результатах текущего контроля успеваемости обучающегося и промежуточной аттестации обучающегося;

- аттестат об основном общем образовании;

- личное дело обучающегося.

28. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося) и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

29. В случае обращения получателя услуг в УДОД для зачисления ребенка предъявляются следующие документы:

- заявление о зачислении ребенка в УДОД по  форме согласно приложению             № 5 к настоящему Регламенту;

- свидетельство о рождении ребенка и его ксерокопия;

- медицинскую справку установленного образца.

30. При выборе очной формы предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично и выбирает вариант предоставления указанных документов в соответствии с таблицами 1 - 2.

31. При выборе заочной формы предоставления муниципальной услуги заявитель выбирает вариант предоставления указанных документов в соответствии с таблицами 1 - 2 и обращается в ОУ одним из следующих способов:

- по почте или с помощью курьера;

- с использованием электронной почты;

- посредством отправки факсимильного сообщения;

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Портал государственных и муниципальных услуг субъекта Российской Федерации, Портал муниципальных услуг муниципального образования (далее в тексте - Портал).

32. Пакет документов, предоставляемый получателем услуги при обращении в ОУ при подаче заявления о зачислении ребенка в ОУ, УДОД (в случае, если заявителем является получатель услуги – таблица 1).

Таблица 1. ФОРМЫ И ВИД ОБРАЩЕНИЯ ПОЛУЧАТЕЛЯ УСЛУГИ

ПРИ ОБРАЩЕНИИ В ОУ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ЗАЧИСЛЕНИИ

РЕБЕНКА В ОУ (В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ЗАЯВИТЕЛЕМ

ЯВЛЯЕТСЯ ПОЛУЧАТЕЛЬ УСЛУГИ)

	№
	Наименование 
документа
	Необходимость 
предоставления,
в следующих  
случаях
	При очной форме        
предоставления услуги
	При заочной форме предоставления услуги <*>

	
	
	
	Бумажный вид
	Электронный
вид
	Бумажный вид
	Бумажно-   
электронный вид
	Электронный
вид

	
	
	
	Вид
документа
	Кол-во
	Вид    
документа
	Вид   
документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид    
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	ЗАЧИСЛЕНИЕ В ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ                                

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	заявление     
о зачислении  
ребенка в ОУ, УДОД  
	
	оригинал     
	1  
	-     
	оригинал 
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
в формате PDF  
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	электронный
документ,  
заверенный 
универсальной электронной подписью (далее – ЭЦП)     
получателя 
услуги     

	2
	документ,     
удостоверяющий
личность      
получателя    
услуги        
	
	оригинал     
предъявляется
при обращении
	-  
	Универсальная электронная карта (далее – УЭК)
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	УЭК        

	3
	оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории
	при зачислении ребенка  в первый класс
	копия,       
оригинал     
предъявляется
при обращении
	1
	-
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	

	4
	свидетельство 
о рождении    
ребенка       
	
	копия,       
оригинал     
предъявляется
при обращении
	1  
	-     
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	-     

	5
	медицинская   
справка 
	
	оригинал     
	1  
	-     
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	-     

	6
	личное дело   
обучающегося  
	при зачислении во 2-11 класс  
	оригинал     
	1  
	-     
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	-     

	7
	аттестат      
об основном   
общем         
образовании   
	при приеме     
в 10 -         
11 классы      
	оригинал     
	1  
	-     
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	-     

	8
	справка,      
содержащая    
сведения      
о результатах 
текущего      
контроля      
успеваемости  
обучающегося и
промежуточной 
аттестации    
обучающегося  
	при зачислении во 2-11 класс  
	оригинал     
	1  
	-     
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	-     


<*> На момент зачисления ребенка в ОУ родителями представляются оригиналы документов.

      33. Пакет документов, предоставляемый заявителем при обращении в ОУ при подаче заявления о зачислении ребенка в ОУ (в случае, если заявителем является лицо, действующее от имени законного представителя ребенка на основании доверенности – таблица 2).
Таблица 2. ФОРМЫ И ВИД ОБРАЩЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ В ОУПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ЗАЧИСЛЕНИИ РЕБЕНКА В ОУ (В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ЗАЯВИТЕЛЕМ ЯВЛЯЕТСЯ ЛИЦО,

ДЕЙСТВУЮЩЕЕ ОТ ИМЕНИ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ

РЕБЕНКА НА ОСНОВАНИИ ДОВЕРЕННОСТИ)

	№
	Наименование 
документа   
	Необходимость 
предоставления,
в следующих  
случаях    
	При очной форме        
предоставления услуги     
	При заочной форме             
предоставления услуги <*>         

	
	
	
	Бумажный вид   
	Электронный
вид    
	Бумажный вид 
	Бумажно-    
электронный вид
	Электронный
вид    

	
	
	
	Вид документа
	Кол-
во  
	Вид    
документа 
	Вид   
документа
	Кол-
во  
	Вид документа 
	Вид    
документа 

	ЗАЧИСЛЕНИЕ В ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ                                

	1
	заявление     
о зачислении  
ребенка в ОУ  
	
	оригинал     
	1  
	-     
	оригинал 
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	электронный
документ,  
заверенный 
ЭЦП        
получателя 
услуги     

	2
	документ,     
удостоверяющий
личность      
получателя    
услуги        
	
	оригинал     
предъявляется
при обращении
	-  
	-     
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	-     

	3
	документ,     
удостоверяющий
личность лица,
действующего  
от имени      
законного     
представителя 
ребенка       
на основании  
доверенности  
	при подаче     
документов     
лицом,         
действующим    
от имени       
законного      
представителя  
ребенка        
на основании   
доверенности   
	оригинал     
предъявляется
при обращении
	-  
	УЭК        
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	УЭК        

	4
	документ,     
подтверждающий
право         
представлять  
интересы      
ребенка       
	при подаче     
документов     
лицом,         
действующим    
от имени       
законного      
представителя  
ребенка        
на основании   
доверенности   
	оригинал     
предъявляется
при обращении
	-  
	-     
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	-     

	5
	оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории
	при зачислении ребенка  в первый класс
	копия,       
оригинал     
предъявляется
при обращении
	1
	-
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	

	6
	свидетельство 
о рождении    
ребенка       
	
	копия,       
оригинал     
предъявляется
при обращении
	1  
	-     
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	-     

	7
	медицинская   
справка 
	
	оригинал     
	1  
	-     
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	-     

	8
	личное дело   
обучающегося  
	при зачислении во 2-11 класс  
	оригинал     
	1  
	-     
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	-     

	9
	аттестат      
об основном   
общем         
образовании   
	при приеме     
в 10 -         
11 классы      
	оригинал     
	1  
	-     
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	-     

	10
	справка,      
содержащая    
сведения      
о результатах 
текущего      
контроля      
успеваемости  
обучающегося и
промежуточной 
аттестации    
обучающегося  
	при зачислении во 2-11 класс  
	оригинал     
	1  
	-     
	копия    
	1  
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном виде
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	-     


<*> На момент зачисления ребенка в ОУ законными представителями представляются оригиналы документов.
34. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:
- отсутствие свободных мест в ОУ, УДОД.

35. Основанием для отказа в приеме в ОУ является:

- не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс);

- противопоказания по состоянию здоровья;

- представление заявителем неполного пакета документов, указанных в пунктах 22-28 настоящего Регламента;

- представление заявителем неверных и (или) неполных сведений в документах.
36. Основанием для отказа в приеме в УДОД является:

- наличие медицинских противопоказаний для посещения ребенком УДОД;

- возраст ребенка ниже минимального значения, предусмотренного уставом УДОД;

- возраст ребенка выше максимального значения, предусмотренного уставом УДОД;

- не предоставление документов, указанных в пункте 29 настоящего Регламента.

37. Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.
38. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
39. Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется Управлением образования, ОУ и УДОД посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационном стенде, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

40. Управление образования расположено по адресу: 624091 Свердловская область, г. Верхняя Пышма, ул. Красноармейская, д.13;

- контактные телефоны: 8(34368) 5-40-86, 5-41-73;

 - часы работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 800 час. до 1700 час.

 перерыв с 1230 час. до 1330 час.

      - адрес электронной почты: vpeducation@mail.ru;

 - сайт Управления образования http://www.movp.ru/.

      41. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных общеобразовательных учреждений, муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей приведены в приложениях №№ 1, 2 к настоящему Регламенту.

      42. На информационных стендах образовательных учреждений в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

      - извлечения из текста настоящего Регламента;

 - блок-схема алгоритма прохождения административной процедуры по зачислению детей в образовательное учреждение (приложение № 3 к настоящему Регламенту);

 - перечень документов, необходимых для зачисления детей в ОУ и УДОД;

 - образец заявления о приеме в ОУ (приложение № 4 к настоящему Регламенту) и УДОД (приложение № 5 к настоящему Регламенту);

 - месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет - сайтов и электронной почты ОУ и УДОД;

 - основания и условия пребывания в ОУ и УДОД;

 - перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

 - порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

      43. Устное информирование граждан осуществляется должностными лицами Управления образования, а также ОУ и УДОД при обращении заявителей за информацией:

      - при личном обращении;

 - по телефону.

      44. Письменные разъяснения даются в установленном порядке ОУ и УДОД или Управлением образования при наличии письменного обращения родителя (законного представителя).
      45. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.
      46. Получателями муниципальной услуги являются:

1) при зачислении в ОУ:

- родители (законные представители) - далее заявители, имеющие несовершеннолетних детей, достигших возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет; 

2) при зачислении в УДОД:

- заявители, имеющие несовершеннолетних детей в возрасте, предусмотренном уставами учреждений и программами дополнительного образования данных учреждений.

3) лица, действующие от имени законного представителя ребенка на основании доверенности. От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

47. По заявлению заявителей учредитель ОУ вправе разрешить прием детей в общеобразовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.

48. Дети, достигшие школьного возраста, принимаются в ОУ независимо от уровня их подготовки. Зачисление детей в первый класс ОУ запрещается осуществлять на конкурсной основе.

49. Общеобразовательные учреждения, реализующие на ступени основного общего и среднего (полного) общего образования общеобразовательные программы углубленного и (или) профильного изучения отдельных предметов, в целях наиболее полного удовлетворения потребностей обучающихся, предусматривают в правилах приема граждан в Учреждение на соответствующие ступени механизмы выявления склонностей детей к углубленной и (или) профильной подготовке по соответствующим учебным предметам.

50. В муниципальные учреждения для обучения по основным общеобразовательным программам принимаются граждане, которые проживают на закрепленной территории городского округа Верхняя Пышма (далее – закрепленные лица), и имеющие право на получение общего образования (Список микрорайонов общеобразовательных учреждений – приложение № 6 к настоящему Регламенту). 

51. Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет, или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей – родителей, усыновителей или опекунов. 

52. При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом.

53. В случае отсутствия свободных мест в ОУ орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, предоставляет информацию о наличии свободных мест в других ОУ городского округа Верхняя Пышма и обеспечивает зачисление ребенка в первый класс не позднее 31 августа текущего года.
РАЗДЕЛ 3.  СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.
54. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о зачислении ребенка в ОУ, УДОД;

- рассмотрение заявления о зачислении ребенка в ОУ, УДОД и проверка представленных сведений;

- принятие решения о зачислении ребенка в ОУ, УДОД (об отказе в зачислении ребенка в ОУ, УДОД) и информирование получателя услуг о результате предоставления услуги.

55. В случае проведения вступительных испытаний предоставление муниципальной услуги включает в себя дополнительно следующие административные процедуры (п. 49 настоящего Регламента):

1) Проведение вступительных испытаний.

2) Проверка результата вступительных испытаний и апелляция по результатам вступительных испытаний.

56. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и других документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе в электронном виде.

57. При личном обращении в ОУ, УДОД заявитель составляет заявление о зачислении ребенка в ОУ по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту в бумажном виде. При подаче заявления в бумажном виде заявитель может использовать бланк заявления, полученный в ОУ, УДОД либо загруженный с Портала или с сайта муниципальной услуги. Заявитель при личном обращении в ОУ, УДОД заполняет заявление самостоятельно в соответствии с представленным образцом заполнения заявления.

При личном обращении заявитель должен предъявить пакет документов, указанный в пунктах 22-29 настоящего Регламента.

58. При направлении заявления о зачислении ребенка в ОУ, УДОД в электронном виде заявление заполняется на Портале в соответствии с представленным образцом заполнения заявления.

59. При направлении заявления по почте формируется пакет документов: оформляется заявление на бумажном носителе и заверяется подписью заявителя, прикладываются копии страниц документа, удостоверяющего личность, и копии документов на ребенка (на бумажном носителе). Заявление и копии документов направляются заказным письмом на адрес ОУ, УДОД указанный на Портале или официальном сайте органа местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.

60. Выбор конкретного ОУ, УДОД для зачисления ребенка производится заявителем на основании информации о наличии свободных мест в ОУ, УДОД. Информация о свободных местах предоставляется заявителю должностным лицом органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, сотрудником ОУ. Возможно получение информации посредством удаленного доступа на официальном сайте органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, официальном сайте ОУ, УДОД или на Портале.

61. В случае предоставления полного пакета документов руководителем (директором) ОУ, УДОД подписывается приказ о зачислении ребенка в ОУ, УДОД.

Раздел 4. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ. 

62. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

63. В досудебном порядке при неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги, заявитель имеет право обратиться с жалобой в Управление образования.

64. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

65. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица либо должность соответствующего должностного лица;

- фамилия, имя, отчество гражданина (последнее - при наличии), наименование юридического лица, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- суть обжалуемого действия (бездействия) при исполнении конкретных административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность в связи с исполнением должностными лицами Управления образования административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

- в случае необходимости в подтверждение своих доводов к жалобе прилагаются документы и материалы либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов;

- жалоба подписывается подавшим ее лицом.

66. Жалоба в письменной форме направляется по адресу: 624091 Свердловская область, г. Верхняя Пышма, ул. Красноармейская, д.13. 

67. Письменная жалоба, принятая в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в установленном порядке.

68. Начальник Управления образования (уполномоченное им лицо) проводит личный прием заявителя и рассматривает поступившие в устном порядке жалобы. Ответ на жалобу с согласия физического лица или представителя учреждения может быть дан устно в ходе личного приема в случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
69. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
70.Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования;

- подачи обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

- установления факта, что данный заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.

Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения в трехдневный срок со дня его получения.

71. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов начальник Управления образования (уполномоченное им лицо) вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

72. По результатам рассмотрения жалобы начальник Управления образования (уполномоченное им лицо) принимает следующие решения:

- об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия);

- об отказе в удовлетворении жалобы.

73. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

74. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц Управления образования в суд общей юрисдикции, арбитражный суд.

Таблица 5. ФОРМЫ (СПОСОБЫ) ПОЛУЧЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ,

ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№
	Наименование  
документа,   
подтверждающего 
результат    
предоставления 
услуги     
(выполнения   
административной
процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги
	Информирование 
о результате  
выполнения   
административной
процедуры    
(предоставления 
услуги)

	
	
	Очная форма
	Заочная форма
	

	
	
	бумажный вид
	бумажно-  
электронный
вид
	электронный
вид
	бумажный вид
	бумажно-    
электронный вид
	электронный 
вид
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Документ,       
подтверждающий  
зачисление      
ребенка в ОУ, УДОД    
(приложение № 7, приложение № 8 к настоящему Регламенту)  
	Документ,   
заверенный  
рукописной  
подписью    
руководителя
(директора) 
ОУ, УДОД        
	-     
	-     
	Документ,       
заверенный      
рукописной      
подписью        
руководителя    
(директора) ОУ, УДОД. 
Для отправки    
заказным письмом
по почте или    
курьером        
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном     
виде,          
заверенная ЭЦП 
руководителя   
(директора) ОУ, УДОД 
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	Документ,   
заверенный  
ЭЦП         
руководителя
(директора) 
ОУ,  УДОД      
	Информация      
о результате    
оказания услуги 
может быть      
сообщена        
по телефону     
работником ОУ,  УДОД, 
направлена      
на адрес        
электронной     
почты, указанный
получателем     
услуги          

	2
	Документ,       
содержащий отказ
в зачислении    
ребенка в ОУ,   УДОД 
(приложение № 9 к настоящему Регламенту)  
	Документ,   
заверенный  
рукописной  
подписью    
руководителя
(директора) 
ОУ,   УДОД   
	-     
	-     
	Документ,       
заверенный      
рукописной      
подписью        
руководителя    
(директора) ОУ, УДОД. 
Для отправки    
заказным письмом
по почте или    
курьером        
	1. Скан-копия  
документа,     
сформированного
в бумажном     
виде,          
заверенная ЭЦП 
руководителя   
(директора) ОУ, УДОД 
2. Факсимильное
сообщение,     
содержащее     
документ,      
сформированный 
в бумажном виде
	Документ,   
заверенный  
ЭЦП         
руководителя
(директора) 
ОУ, УДОД          
	Информация      
о результате    
оказания услуги 
может быть      
сообщена        
по телефону     
работником      
ОУ, УДОД, направлена  
на адрес        
электронной     
почты, указанный
получателем     
услуги          


Приложение № 1

к Административному регламенту 

СВЕДЕНИЯ 

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) общеобразовательных учреждений

График работы общеобразовательных учреждений: с 8.00 до 17.00 ежедневно кроме субботы, воскресенья;

     перерыв с 12.30 до 13.30.

	№ п/п
	Наименование учреждения
	Адрес учреждения
	Телефон
	Фамилия, имя, 
отчество руководителя
	Адрес 
электронной почты

	1. 
	Муниципальное казенное  общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 1 с углубленным изучением отдельных предметов имени Б.С. Суворова»
	624091 г. Верхняя  Пышма, 

ул.  Красноармейская, 6 (старшая школа) ул. Орджоникидзе, 5-б (младшая школа)
	8(34368)

5-31-85


	Мельникова
 Вера Васильевна
	shc1-vp@yandex.ru

	2. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 2 с углубленным изучением отдельных предметов»
	624090 г. Верхняя Пышма,  
ул. Кривоусова, 48
	8(34368)

5-30-22


	Горожанцев 
Валерий Авенирович
	vpschcool2@rambler.ru

	3. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3»
	624090 г. Верхняя Пышма, 
ул. Машиностроителей, 6
	8(34368)

5-37-42


	Шингарова 
Татьяна Викторовна
	mou_soh3@list.ru

	4. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 4»
	624093 г. Верхняя Пышма,

 ул. Калинина, 37-б
	8(34368)

3-89-40


	Чулкова 
Татьяна Георгиевна
	sch-4-vp@yandex.ru
school4@ugmk-telecom.ru

	5. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 7»
	624082 г. Верхняя Пышма, 

п. Исеть, ул. Мира,18
	8(34368)

93-510


	Кириллова 
Людмила Викторовна
	shn7@mail.ru
kosi1@rambler.ru



	6. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 9»
	624080 г. Верхняя Пышма, 

с. Балтым, 

ул. Первомайская, 38
	8(34368)

4-05-02
	Попов
 Сергей Дмитриевич
	Sosh-9@inbox.ru

	7. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 16»
	624086  г. Верхняя Пышма, 

п. Красный, 

ул. Жданова, 23
	8(34368)

61-2-04 

61-5-05
	Будакова 
Людмила Владимировна
	School16_2007@mail.ru


	8. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 22 с углубленным изучением отдельных предметов»
	624096 г. Верхняя Пышма, 

ул. Ленина, 49
	8(34368)

5-30-77


	Натарова 
Ирина Анатольевна
	vpsholl22@rambler.ru

	9. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 24»
	624087 г. Верхняя Пышма, 

п. Кедровое, 

ул. Школьников, 4
	8(34368)

94-6-86

94-2-35
	Ведерникова 
Татьяна Ивановна
	shkola24_01@mail.ru

	10. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 25 с углубленным изучением отдельных предметов»
	624092 г. Верхняя Пышма, 
ул. Петрова, 43-а
	8(34368)

4-12-97


	Разумная 
Лариса Валентиновна
	mou_25@mail.ru
school25@ugmk-telecom.ru

	11. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа 
№ 29»
	624019 г. Верхняя Пышма, 
п. Ольховка, 

ул. Торфяников, 2
	8(34368)

66-1-96
	Рябухина 
Любовь Владимировна
	shcola29@gmail.com

	12. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 33 с углубленным изучением отдельных предметов»
	624090 г. Верхняя Пышма, 

ул. Чистова, 9
	8(34368)

5-29-37


	Турица 
Светлана Васильевна
	school33@vpmail.ru


Приложение № 2

к Административному регламенту 

СВЕДЕНИЯ 

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) учреждений 
дополнительного образования детей

График работы общеобразовательных учреждений: с 8.00 до 17.00 ежедневно кроме субботы, воскресенья; перерыв с 12.30 до 13.30.
	№ п/п
	Наименование учреждения
	Адрес учреждения
	Телефон 
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Адрес
 электронной почты

	1
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Межшкольный учебный комбинат»
	624090 г. Верхняя Пышма, 

ул. Щорса,1-а
	5-42-95

(факс)
	Плотникова
Ольга Викторовна
	mou_muk@mail.ru

	2
	Муниципальное бюджетное  образовательное учреждение дополнительного образования детей 
«Дом детского творчества»
	624090 г. Верхняя Пышма, 

ул. Менделеева, 7
	5-45-58

(факс)
	Караульщикова
Людмила Юрьевна
	domikddtM7@yandex.ru

	3
	Муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивно-техническая школа по автомотоспорту»
	624091 г. Верхняя Пышма, 

ул. Октябрьская, 5
	5-68-00

(факс)
	Свалов
Владимир Степанович
	dusth@yandex.ru

	4
	Муниципальное бюджетное  образовательное учреждение дополнительного образования детей   «Детско-юношеская спортивная школа «Лидер»
	624080 г. Верхняя Пышма, 
с. Балтым, 
ул. Первомайская, 50-а
	4-05-34 

4-07-86 (факс)
	Степанов
Игорь Владимирович
	lidervp74@mail.ru


Приложение № 3

к Административному регламенту

БЛОК - СХЕМА
алгоритма прохождения административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Зачисление в общеобразовательное учреждение 
и учреждение дополнительного образования»

[image: image1.jpg]OGpaineHse 3asMBIeHIH

B OY mm YO

IIpném u perrcTparpt
TOKYMEHTOB

IIporepxa
JOKYMEHTOR Ha COOTBETCTBHE
¢ TpeGOBAHIAMI
permaMeHTa

Permerme
06 oTKaze B
3QUICTIeHNI
® OV nmm YJIO[

Permerme
0 3aUHCIICHIH

B OY mm YO





Приложение № 4

к Административному регламенту

Директору  __________________________________

                       (наименование учреждения)           _____________________________________
_____________________________________
                             (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):

Фамилия ____________________________________

Имя  _____________________________________
Отчество ____________________________________

Место регистрации:

Город _________________________________​​​___
Улица __________________________________
Дом __________ кв. ___________________

Телефон ____________________________________                             

E-mail ________________________________
Паспорт серия _______                                                № _____________________

Выдан __________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) __________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
                                                                                  (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________________________________________________
(дата рождения, место проживания)

 _________________________________ в ______________ класс Вашего учреждения.

    Окончил(а)___________________классов________________________________________________________

                                                                                                                     (название учреждения)

   Изучал(а) ________________________________ язык.         (При приеме в 1-й класс не заполняется).

    С Уставом _____________________________________________________________________            ознакомлен(а).

                                    (наименование учреждения)

    __________________ "____" _________________ 20__ года

          (подпись)

      приложение:

_______________________________________

_______________________________________

  М.П.

    Документы получил ____________________ (ФИО)

                                           (подпись)

    «____» _____________ 20___ года
Приложение № 5

к Административному регламенту

Директору_________________________________

                                                                                                         (наименование учреждения)

_____________________________________________
                        (Ф.И.О. руководителя)

_____________________________________________
(Ф.И.О родителя (законного представителя),

проживающего по адресу:

____________________________________________
Контактный телефон_________________________________
E-mail _________________________________________
                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего ребенка ________________________________________ 

                                                                                                   (Ф.И.О ребенка, дата рождения)

__________________________________________________________________________________
в учреждение дополнительного образования ______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., место работы родителей (законных представителей), телефон)
_______________________________________________________________________________________
Дата 
       



подпись

Приложение № 6
к Административному регламенту

Список закрепленных за муниципальными общеобразовательными учреждениями территорий городского округа Верхняя Пышма
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 1 с углубленным изучением отдельных предметов имени Б.С.Суворова»

	Улица
	№№ домов
	Улица
	№№ домов

	Уральских рабочих
	1-5 (нечетные), 

2-16 (четные)
	Дзержинского
	1-25                

	Кривоусова
	8, 10, 12, 14, 16, 18, 18а, 20, 21, 22, 24, 26, 28, 30
	 Зеленая 
	Все дома

	Чкалова
	кроме № 2, 5, 7, 9                    
	Геологов  
	Все дома

	Загородная
	Все дома
	Кооперативная
	Все дома

	Красноармейская
	Все дома
	Испанских рабочих
	Все дома

	Щорса
	Все дома
	40 лет Октября
	Все дома

	Куйбышева  
	Все дома
	Свердлова         
	кроме 1

	Фрунзе (Козицына)
	Все дома
	Тургенева
	Все дома

	Спицына
	Все дома
	Ленина
	2

	Металлургов
	Все дома
	Петрова
	до № 15

	Кирова
	Все дома
	Калинина
	1-19 (нечетные), 21а, б, в, г, д

2-50 (четные), 30а

	Октябрьская
	Все дома
	Орджоникидзе 
	1, 3, 5, 7, 6, 8, 10, 12, 14


	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 2 

с углубленным изучением отдельных предметов» 

	Улица
	№№ домов
	Улица
	№№ домов

	Юбилейная 
	3, 5, 7, 7а,  9, 11, 13, 15
	Уральских рабочих
	37-49 (нечетные), 37а, 39а, 41а, 43а, 45а

	Ленина 
	50а, 50б, 50в, 52, 48а, 48б
	Дзержинского 
	С 79 до конца 



	Чернышевского 
	с 25 до конца, с  32 до конца
	Шевченко 
	 46 – 84 (четные)

57 -109 (нечетные)

	Кривоусова 
	40, 53, 53/2, 53/3, 55
	Сапожникова
	кроме 5, 7 

	пер. Еловый
	Все дома
	Березовая
	Все дома


	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 3»

	Улица
	№№ домов
	Улица
	№№ домов

	Машиностроителей
	Все дома
	Ленина 
	 58, 58а, 60, 123, 125, 125г, 127а

	Огнеупорщиков 
	Все дома
	Уральских рабочих
	40-50 (четные),

44а, б, г, д, е, ж

46а, 46д, 48/1, 48а, 50а

	Липовая
	Все дома
	Ольховая
	Все дома

	Сварщиков
	Все дома
	Гороховая
	Все дома

	Сапожникова 
	5,7 
	
	


	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 4»

	Улица
	№№ домов
	Улица
	№№ домов

	Ленина
	34-44 (четные), 40а

101, 101а, 103, 105б, 107, 109, 111, 111а,113, 113а
	Горького
	Все дома

	Калинина
	21-37 (нечетные),  37а

52-66 (четные), 54а,64а
	Некрасова
	Все дома

	Мичурина
	 1, 2, 2а, 2б, 2в, 3, 4, 5, 6, 8
	Охотников
	Все дома

	Юбилейная
	 20, 22, 24, 26
	Жуковского
	Все дома

	Матросова
	Все дома
	Чайковского 
	14-26 (четные)

15-29 (нечетные)

	Малышева
	Все дома
	Парковая
	Все дома

	Сосновая
	Все дома
	Циолковского
	Все дома

	70 лет ВЛКСМ
	Все дома
	Ягодная
	Все дома

	Центральная
	Все дома
	Луговая
	Все дома

	Западная
	Все дома
	Восточная
	Все дома

	Северная
	Все дома
	Надеждинская
	Все дома

	Садовая
	Все дома
	Кривоусова 
	18д, 29, 31, 33, 35, 37, 39

	Свердлова 
	1
	Орджоникидзе 
	9, 11


	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 7»

	п. Гать
	п. Исеть

	п. Сагра
	


	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 9»

	п. Зеленый Бор
	п. Балтым

	п. Залесье
	п. Половинный

	п. Ромашка
	п. Вашты

	п. Красный Адуй
	


	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 16»

	п. Глубокий Лог
	п. Красный

	п. Соколовка
	п. Крутой


	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 22 

с углубленным изучением отдельных предметов»

	Улица
	№№ домов
	Улица
	№№ домов

	Мичурина 
	6б, 6а, 8а, 8б, 8в, 10, 10а, 10б
	Тепличная 
	Все дома

	Ленина 
	91-99 (нечетные)

18-32 (четные)
	Феофанова 
	Все дома

	Кривоусова 
	17, 23, 25, 27
	Разина
	Все дома

	Чайковского 
	5-13 (нечетные)

8-12 (четные)
	Бажова 
	Все дома

	Орджоникидзе 
	 24, 22
	Шейкмана 
	Все дома

	Цветочная 
	Все дома
	Лесная 
	Все дома

	Боровая 
	Все дома
	Лермонтова
	Все дома


	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 24»

	п. Кедровое 
	с. Мостовское

	п. Нагорный
	


	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 25 

с углубленным изучением отдельных предметов»

	Улица
	Улица
	Улица
	Улица

	Обогатителей
	С.Лазо
	Пролетарская
	Танкистов

	Фабричная
	Пер. Песчаный
	Петрова с 15 до конца
	Совхозная

	Электролитная 
	Подгорная
	Энтузиастов 
	Рабочая

	Советская
	Заводская
	Южная
	Данильченко

	Тагильская
	Горняков
	Челюскинцев
	Ключевская

	Первого мая
	Комсомольская
	Пер. Солнечный
	Строителей

	Сыромолотова 
	Красных партизан 
	Свободы
	 Пионеров

	Пер. Сиреневый
	Пер. Ударный
	Коммунальная
	Коммуны

	Чапаева
	Рудничная 
	Декабристов
	К.Цеткин

	Профсоюзная 
	Победы 
	Трудовая 
	Достоевского 

	Новая 
	Осипенко 
	Пригородная
	Радуга

	пер. Победы
	пер. Безымянный
	п. Санаторный
	п. Шахты


	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

«Основная общеобразовательная школа № 29»

	п. Ольховка
	д. Верхотурка

	п. Каменные Ключи
	п. Первомайский


	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 33 

с углубленным изучением отдельных предметов»

	Улица
	№№ домов
	Улица
	№№ домов

	Мамина-Сибиряка
	
	Менделеева
	1, 3, 4

	Уральских рабочих
	9-35 (нечетные)

18-30, 32, 36, 38 (четные)
	Кривоусова
	34,  36а, 36б, 38, 41, 43, 45, 49, 51

	Юбилейная
	2-18 (четные)
	Чкалова
	2, 5, 7, 9

	Чистова
	Все дома
	Дзержинского
	26-78

	Чернышевского
	 2-30 (четные),

 1-23 (нечетные)
	Шевченко
	2-44 (четные), 

1-55 (нечетные)

	Островского
	Все дома
	Крупской
	Все дома

	Ленина
	46, 48
	Балтымская
	Все дома

	Маяковского
	Все дома
	Чайковского
	31-39 

	Талыкова 
	Все дома
	Чехова 
	Все дома


Приложение № 7

к административному регламенту 

ДОКУМЕНТ,

ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ ЗАЧИСЛЕНИЕ РЕБЕНКА В ОУ

____________________________________________________

указать наименование общеобразовательного учреждения

Выписка из Приказа от "___" ____________ 20__ г. N _____ о зачислении детей

в общеобразовательное учреждение __________________________________________

                                               наименование ОУ

___________________________________________________________________________

                             указать дату выдачи выписки

ПРИКАЗЫВАЮ:

Зачислить указанных в настоящем приказе лиц в число обучающихся в(во) _____

класс(е) _________________________________________________________________:

                            указать наименование ОУ

1. _______________________________________________________________________.

2. _______________________________________________________________________.

3. _______________________________________________________________________.

4. _______________________________________________________________________.

_____________________________________      ________________________________

     указать Ф.И.О. руководителя                  подпись руководителя

          (директора) ОУ                             (директора) ОУ

Верно

_____________________________________      ________________________________

     указать Ф.И.О. секретаря ОУ                  подпись секретаря ОУ

                                       М.П.

_____________________________________

     указать дату выдачи выписки

Приложение № 8

к Административному регламенту 

ДОКУМЕНТ,

ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ ЗАЧИСЛЕНИЕ РЕБЕНКА  В УДОД
_________________________________________________________

указать наименование учреждения дополнительного образования
Выписка из Приказа от "___" ____________ 20__ г. N _____ о зачислении детей

в учреждение дополнительного образования детей___________________________

                                                     наименование УДОД
___________________________________________________________________________

                         указать дату выдачи выписки

ПРИКАЗЫВАЮ:

Зачислить указанных в настоящем приказе лиц в число обучающихся в _________________________________________________________________________:

                            указать наименование УДОД
1. _______________________________________________________________________.

2. _______________________________________________________________________.

3. _______________________________________________________________________.

4. _______________________________________________________________________.

_____________________________________      ________________________________

     указать Ф.И.О. руководителя                  подпись руководителя

          (директора)                              (директора) 
Верно

_____________________________________      ________________________________

     указать Ф.И.О. секретаря                     подпись секретаря 
                                       М.П.

_____________________________________

     указать дату выдачи выписки

Приложение № 9

к Административному регламенту 

ДОКУМЕНТ,

СОДЕРЖАЩИЙ МОТИВИРОВАННЫЙ ОТКАЗ В ЗАЧИСЛЕНИИ РЕБЕНКА В ОУ, УЧРЕЖДЕНИЕ
    Уважаемый(ая) [имя получателя услуги] [отчество получателя услуги]!

Уведомляем Вас о том, что в связи с _______________________________________
___________________________________________________________________________
и на основании ____________________________________________________________

в зачислении Вашего ребенка _____________________________________ отказано.

                                   указать Ф.И.О. ребенка

_______________________________________

__________________________________        _________________________________

   указать Ф.И.О. руководителя                   подпись руководителя

        (директора)                               (директора) 
ж.

