                             РАСПОРЯЖЕНИЕ

ПРЕДСЕДАТЕЛЯ  КОМИТЕТА ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ  

   ИМУЩЕСТВОМ   ВЫТЕГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

от  20.02. 2013                 № 85
                                                   г. Вытегра      

Об утверждении Административного регламента  

исполнения муниципальной функции по осуществ-

лению  Комитетом по управлению муниципальным 
имуществом Вытегорского муниципального района 
предоставления  муниципальной преференции путем 
передачи имущества района

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  постановлением  Администрации Вытегорского муниципального района  от 28 июля 2010 года N 467 "О Порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов  предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Вытегорского муниципального района» (с последующими изменениями) и  на основании статей 40, 41 Устава Вытегорского муниципального  района:

1.Утвердить прилагаемый административный  регламент   исполнения муниципальной функции по осуществлению Комитетом по управлению муниципальным имуществом Вытегорского муниципального района предоставления  муниципальной преференции путем передачи имущества района, согласно приложению. 

Председатель Комитета


                             Г.Ф. Андреева







          Утвержден распоряжением Председателя 







Комитета по управлению муниципальным








имуществом Вытегорского муниципального 
района от  20.02.2013 г. №  85 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

исполнения муниципальной функции по осуществлению Комитетом по управлению муниципальным имуществом Вытегорского муниципального района предоставления муниципальной преференции путем передачи имущества района

I. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению Комитетом по управлению муниципальным имуществом Вытегорского муниципального района (далее – Комитет) предоставления муниципальной преференции путем передачи имущества района (далее – муниципальная функция), определяет сроки и последовательность административных действий (административных процедур) исполнения Комитетом муниципальной функции (далее – административный регламент). 

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляет Комитет, а именно председатель Комитета, заместитель председателя Комитета.

При исполнении муниципальной функции Комитет взаимодействует с Администрацией Вытегорского муниципального района.

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года; 

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; 

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ;

Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

Федеральным законом от 6 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (исполнительных) органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; 

Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 3 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июля 2008 года № 556 «О предельных значениях выручки от реализации товаров (работ, услуг) для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства»;

приказом Федеральной налоговой службы Российской Федерации от 29 марта 2007 года № ММ-3-25/174 «Об утверждении формы Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год»; 

приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 16 декабря 2009 года № 841 «Об утверждении административного регламента Федеральной антимонопольной службы по исполнению государственной функции по рассмотрению заявлений о даче согласия на предоставление государственной или муниципальной преференции»;

Уставом Вытегорского муниципального района; 

законом Вологодской области от 5 декабря 2008 года № 1916-ОЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Вологодской области»;

положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом Вытегорского муниципального района, утвержденным постановлением Администрации Вытегорского муниципального района от 18.05. 2009 года № 280.

1.4. Результатом исполнения муниципальной функции являются:

- принятие Комитетом решения о предоставлении хозяйствующему субъекту муниципальной преференции путем передачи во владение и (или) пользование имущества района (далее – предоставление муниципальной преференции), находящегося на праве хозяйственного ведения у муниципальных унитарных предприятий района или на праве оперативного управления у автономных и бюджетных учреждений района;

- заключенный на основании постановления администрации района о предоставлении муниципальной преференции с хозяйствующим субъектом договор, предусматривающий переход прав владения и (или) пользования имуществом, находящимся в собственности района, являющимся имуществом казны района или находящимся в оперативном управлении органов местного самоуправления района и казенных учреждений района;

- принятие постановления администрации района решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции;

- признание постановления администрации района о предоставлении муниципальной преференции утратившим силу.

1.5. При исполнении муниципальной функции в Комитет обращаются юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее – хозяйствующие субъекты), заинтересованные в использовании имущества района, муниципальные организации района. 

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

2.1.Информация о местонахождении, справочных телефонах Комитета, адресе Интернет-сайта Вытегорского муниципального района, адресе электронной почты Комитета указана в приложении 1 административного регламента. 

2.3. Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции можно получить обратившись в Комитет: 

- по почте;

- по электронной почте;

- по телефону;

- посредством факсимильной связи;

- лично.

2.4. При обращении в Комитет предоставляется следующая информация:

о местонахождении Комитета, номерах телефонов и должностных лицах, уполномоченных исполнять муниципальную функцию;

о графике работы Комитета, о графике личного приема;

о нормативных правовых актах, в том числе и о настоящем административном регламенте;

об адресе Интернет-сайта Вытегорского муниципального района, адресе электронной почты Комитета;

о ходе исполнения муниципальной функции; 

о перечне необходимых для исполнения муниципальной функции документов, требуемых от заявителей, способах их получения заявителями, порядке их представления;

об основаниях для принятия решения о приостановлении либо об отказе в предоставлении муниципальной преференции;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц Комитета, уполномоченных исполнять муниципальную функцию, а также решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции;

иная информация о деятельности Комитета в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2.5. Информирование по вопросам исполнения муниципальной функции проводится должностными лицами Комитета, ответственными за информирование, в форме консультирования или индивидуального письменного информирования, публичного устного или письменного информирования. 

Информирование осуществляется на русском языке.

2.6. Информирование (консультирование) осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Должностное лицо Комитета, ответственное за информирование, принимает все меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

Время ожидания при консультировании не может превышать 30 минут. Консультирование каждого заявителя осуществляется не более 10 минут. Ответ специалиста Комитета, ответственного за информирование, должен начинаться с наименования Комитета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Комитета, ответственное за информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через согласованный между участниками разговора промежуток времени, либо возможность ответного звонка специалиста структурного подразделения Комитета, ответственного за информирование, заинтересованному лицу для разъяснения.

2.7. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица в порядке, установленном административным регламентом исполнения муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан комитетом по управлению имуществом района. 

2.8. Публичное информирование заявителей о порядке исполнения муниципальной функции осуществляется посредством публикации в средствах массовой информации, а также путем размещения информации, указанной в пункте 2.4 настоящего административного регламента, на официальном Интернет-сайте Вытегорского муниципального района в сети Интернет на информационном стенде Комитета. 

Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения о приостановлении либо об отказе в предоставлении муниципальной преференции 

2.9. Основаниями, при наличии которых принимается решение о приостановлении предоставления муниципальной преференции, являются соответствующее определение или решение суда или представление прокурора. 

2.10. Решение об отказе в предоставлении муниципальной преференции принимается в случаях:

- поступления обращения о предоставлении муниципальной преференции путем передачи имущества района, необходимого для осуществления муниципальными организациями района полномочий Вытегорского муниципального района;

- поступления обращения о предоставлении муниципальной преференции путем передачи имущества района, находящегося во владении и (или) пользовании, и до истечения срока действия соответствующего договора остается более четырех месяцев;

- поступления обращения о предоставлении муниципальной преференции путем передачи имущества района, находящегося во владении и (или) пользовании, и до истечения срока действия соответствующего договора остается менее четырех месяцев при наличии обращения лица, владеющего имуществом района по указанному договору о его заинтересованности в дальнейшем использовании имущества района;

- поступления двух и более обращений о предоставлении муниципальной преференции в отношении одного и того же объекта, находящегося в собственности района;

- поступления обращения от хозяйствующего субъекта, не относящегося к лицам, имеющим право на предоставление муниципальной преференции в соответствии с частью 1 статьи 19 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – Закон о конкуренции);

- не соответствия цели предоставления муниципальной преференции, указанной в обращении о предоставлении государственной преференции, целям, отраженным в части 1 статьи 19 Закона о конкуренции;

- поступления обращения в отношении имущества района, которое не может быть использовано в целях, предусмотренных частью 1 статьи 19 Закона о конкуренции;

- поступления обращения о предоставлении муниципальной преференции путем передачи имущества района, в отношении которого судом рассматривается спор по использованию этого имущества либо признанию прав на него; 

- поступления обращения, не соответствующего требованиям, изложенным в пунктах 2.11, 2.13, 2.14 настоящего административного регламента;

- принятия Управлением Федеральной антимонопольной службы по Вологодской области (далее – Вологодское УФАС России) решения об отказе в согласовании предоставления муниципальной преференции либо решения о том, что согласие антимонопольного органа на осуществление таких действий не требуется. 

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции

2.11. Для осуществления муниципальной функции в Комитет представляются:

2.11.1. Хозяйствующим субъектом: 

1) обращение о предоставлении муниципальной преференции;

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), срок действия которой не превышает трех месяцев на дату представления обращения о предоставлении муниципальной преференции;

3) нотариально заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц), в том числе свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

4) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

5) сведения о наименовании видов товаров, объеме товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

6) при условии ведения бухгалтерской отчетности - бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, с отметкой налогового органа;

7) иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, с отметкой налогового органа, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс;

8) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу, по форме согласно Приложению № 8 к административному регламенту Федеральной антимонопольной службы по исполнению государственной функции по рассмотрению заявлений о даче согласия на предоставление государственной или муниципальной преференции, утвержденному приказом ФАС России от 16 декабря 2009 года № 841 (далее – административный регламент ФАС России от 16 декабря 2009 года);
9) копия документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя; 

10) копия свидетельства о постановке хозяйствующего субъекта на учет в налоговом органе и копия документа территориального органа Росстата России о присвоении кодов в ЕГРПО;

11) копия документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени хозяйствующего субъекта, в т.ч. на предоставление и подписание документов;

12) документы, подтверждающие статус субъекта малого или среднего предпринимательства:

- справка о составе участников и доле их участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) юридического лица;

- сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год по форме, утвержденной Приказом ФНС РФ от 29 марта 2007 года № ММ-3-25/174 «Об утверждении формы Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год» с отметкой налогового органа;

- при условии ведения бухгалтерской отчетности - отчет о прибылях и убытках (приложение к бухгалтерскому балансу) за предыдущий год и при наличии за последний отчетный период с отметкой налогового органа;

- справка-расшифровка выручки по видам деятельности, составляемая в произвольной форме заявителем.

2.11.2. муниципальными организациями района - владельцами имущества района, которое предлагается предоставить хозяйствующему субъекту на условиях муниципальной преференции:
1) письменное обращение владельца имущества района о предоставлении муниципальной преференции хозяйствующему субъекту с указанием срока предоставления муниципальной преференции, размера муниципальной преференции, конкретной цели предоставления муниципальной преференции, целевого использования имущества района; 
2) письменное согласование органа местного самоуправления района, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального учреждения района о предоставлении муниципальной преференции с указанием срока предоставления муниципальной преференции, размера муниципальной преференции, конкретной цели предоставления муниципальной преференции, целевого использования имущества района;
3) обоснование необходимости совершения предлагаемого юридически значимого действия, в том числе информация о прогнозе влияния результатов действия на повышение эффективности деятельности муниципальной организации района в разрезе производственных и финансовых показателей;

4) проект соответствующего договора, предусматривающий переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества района (содержащий указание на все существенные условия совершаемой сделки);

5) в случае обращения о предоставлении муниципальной преференции в отношении закрепленного за муниципальной организацией района на соответствующем вещном праве недвижимого имущества - заверенные руководителем муниципальной организации района копии документов технического учета, при наличии копии кадастрового паспорта на объект недвижимости;

6) справка о принадлежности недвижимого имущества к объектам культурного наследия;

7) справка о балансовой стоимости имущества района, подписанная руководителем и главным бухгалтером муниципальной организации района;

8) сведения об обременениях недвижимого имущества (при наличии таковых) с приложением копий соответствующих документов;

9) экспертная оценка последствий передачи имущества в аренду для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей, проведенная органом местного самоуправления района, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения района, являющегося объектом социальной инфраструктуры для детей - при предоставлении муниципальной преференции путем передачи имущества района в аренду;

10) предложения руководителя автономного учреждения района и рекомендации наблюдательного совета автономного учреждения района о совершении сделки по распоряжению имуществом автономного учреждения.

2.12. Документы, указанные в пункте 2.11 настоящего административного регламента, вправе представить хозяйствующий субъект и (или) муниципальная организация района.

2.13. К обращению и документам, составленным на иностранном языке, должен прилагаться нотариально заверенный перевод на русский язык. 
2.14. В представленных документах должны отсутствовать подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также исполненные карандашом.

Текст представленных документов должен быть написан ясно и четко.

Документы, указанные в пунктах 2 – 8, 12 подпункта 2.11.1 настоящего административного регламента должны быть представлены на бумажном и электронном носителе.

III. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной функции включает следующие административные процедуры:

рассмотрение Комитетом обращения о предоставлении муниципальной преференции и направление в Вологодское УФАС России заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции, за исключением случаев, если такая преференция предоставляется в соответствии с долгосрочной программой «Поддержка и развитие развития субъектов малого и среднего предпринимательства в   Вытегорском  районе».
принятие администрацией района по результатам рассмотрения Вологодским УФАС России заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и заключение в соответствии с гражданским законодательством договора, предусматривающего предоставление хозяйствующему субъекту прав владения и (или) пользования имуществом области, являющимся имуществом казны района или находящимся в оперативном управлении органов местного самоуправления района и казенных учреждений района.

3.2. Рассмотрение Комитетом обращения о предоставлении муниципальной преференции и направление в Вологодское УФАС России заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение о предоставлении муниципальной преференции (далее – обращение).

3.2.2. Обращение регистрируется и направляется на рассмотрение в соответствии с Административным регламентом исполнения муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан Комитетом.

3.2.3. Должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции рассматривает обращение, взаимодействуя с администрацией района, иными органами местного самоуправления района с учетом компетенции, определенной в положениях о них, на предмет отсутствия оснований для принятия решения о приостановлении или об отказе хозяйствующему субъекту в предоставлении муниципальной преференции на основании пунктов 2.9, 2.10 настоящего административного регламента, полноты приложенных к обращению документов, достоверности указанных в них сведений, соответствия требованиям, указанным в пунктах 2.13, 2.14 настоящего административного регламента. 

3.2.4. При поступлении в Комитет обращения хозяйствующего субъекта в отношении имущества района, находящегося во владении и (или) пользовании, и до истечения срока действия соответствующего договора осталось менее четырех месяцев, должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, не позднее 7 рабочих дней в целях уточнения намерения хозяйствующего субъекта, владеющего имуществом района по соответствующему договору, в дальнейшем использовании имущества района обеспечивает (при отсутствии обращения такого хозяйствующего субъекта) направление такому лицу соответствующего запроса путем вручения под расписку либо по почте заказным письмом с уведомлением.

3.2.5. В случае поступления от хозяйствующего субъекта, владеющего имуществом района по соответствующему договору, ответа о его заинтересованности в дальнейшем использовании имущества района, должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, осуществляет подготовку проекта распоряжения Комитета об отказе в предоставлении муниципальной преференции, с указанием на то, что передача имущества района во владение и (или) пользование будет осуществляться с учетом требований Закона о конкуренции.

3.2.6. По результатам рассмотрения обращения, с учетом пункта 3.2.5 настоящего административного регламента, должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение государственной функции, осуществляет подготовку одного из следующих документов:

проекта заявления Комитета о даче согласия на предоставление государственной или муниципальной преференции (далее – заявление) с приложением проекта постановления администрации района о предоставлении муниципальной преференции;

проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной преференции по основаниям, указанным в абзацах 2-11 пункта 2.10 настоящего административного регламента.

3.2.7. Проект заявления оформляется в соответствии с Приложением № 5 к административному регламенту ФАС РФ от 16 декабря 2009 года.

3.2.8. Проект постановления администрации района о предоставлении муниципальной преференции должен включать:

а) наименование хозяйствующего субъекта, которому предоставляется муниципальная преференция;

б) наименование имущества района, в отношении которого предоставляется преференция путем его передачи, его адрес и местоположение (в отношении объектов недвижимости), а также техническую характеристику объекта (площадь (в отношении зданий, помещений), протяженность (в отношении линейных объектов), глубину (в отношении, например, артезианских скважин), идентификационный номер (в отношении, например, автомобиля) и т.д.;

в) цель предоставления муниципальной преференции со ссылкой на соответствующий пункт части 1 статьи 19 Закона о конкуренции;

г) срок и цель использования имущества района;

д) размер муниципальной преференции;

е) срок по истечении которого, постановление о предоставлении муниципальной преференции утрачивает силу в случае незаключения договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования имуществом района, в отношении которого администрация района намеревается предоставить преференцию.

3.2.9. Проекты документов, указанных в пунктах 3.2.6 настоящего административного регламента, подготовленные должностным лицом Комитета, ответственным за исполнение муниципальной функции, с приложением представленных хозяйствующим субъектом и (или) муниципальной организацией района документов в обязательном порядке согласовываются:

председателем Комитета (иным лицом его замещающим) – в срок до 1 рабочего дня с момента получения проекта документа.

При наличии замечаний проект документа передается должностному лицу Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, для доработки. Срок для их устранения - до 3 рабочих дней.

3.2.10. Председатель Комитета (иное лицо его замещающее), в случае отсутствия замечаний, в течение 2 рабочих дней подписывает проект документа.
При наличии замечаний порядок, сроки согласования и устранения замечаний определяются в соответствии с пунктом 3.2.9 настоящего административного регламента. 

3.2.13. Должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, обеспечивает направление заявления в Вологодское УФАС России в течение 2 рабочих дней с даты подписания председателем Комитета заявления.
В случае принятия Комитетом решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, обеспечивает направление хозяйствующему субъекту письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной преференции и возврат представленных хозяйствующим субъектом документов в течение 2 рабочих дней с даты принятия такого решения.

3.2.14. К заявлению, направляемому в Вологодское УФАС России, прилагаются следующие документы:

1) проект постановления о предоставлении муниципальной преференции;

2) документы, указанные в пунктах 2 – 8, 12 подпункта 2.11.1 настоящего административного регламента.

3.2.15. Документы, указанные в пункте 3.2.14 настоящего административного регламента, направляются в Вологодское УФАС России на бумажном и электронном носителе. 

Документы на бумажном носителе, должны быть пронумерованы, прошиты и заверены подписью председателя Комитета.

К заявлению прилагается опись всех представленных документов.
3.2.16. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 30 календарных дней.
3.2.17. Результатом административной процедуры является заявление, направленное в Вологодское УФАС России для принятия решения, либо направление хозяйствующему субъекту уведомления о принятом Комитетом решении об отказе в предоставлении муниципальной преференции. 
3.3 Принятие Комитетом решения по результатам рассмотрения Вологодским УФАС России заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и заключение в соответствии с гражданским законодательством договора, предусматривающего предоставление хозяйствующему субъекту прав владения и (или) пользования имуществом района, являющимся имуществом казны района или находящимся в оперативном управлении органов местного самоуправления района и казенных учреждений района

3.3.1. Основанием для данной административной процедуры является поступившее в Комитет одно из следующих решений, принятое Вологодским УФАС России, по результатам рассмотрения заявления:

о несоответствии представленных заявления и (или) прилагаемых к нему документов и возврате заявления;

о продлении срока рассмотрения заявления, если в ходе его рассмотрения принятое Вологодское УФАС России сделало к вывод о том, что предоставление муниципальной преференции может привести к устранению или недопущению конкуренции, либо о том, что такая преференция, возможно, не соответствует целям, указанным в части 1 статьи 19 Закона о конкуренции и необходимо получить дополнительную информацию для принятия решения;

об отсутствии необходимости согласия антимонопольного органа;

о даче согласия на предоставление муниципальной преференции;

о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и введении ограничения в отношении предоставления муниципальной преференции, с обоснованием применения указанных в нем ограничений (предельного срока предоставления муниципальной преференции, круга лиц, которым может быть предоставлена муниципальная преференция, размер муниципальной преференции, конкретные цели предоставления муниципальной преференции, иные ограничения);

об отказе в предоставлении муниципальной преференции, если муниципальная преференция не соответствует целям, указанным в части 1 статьи 19 Закона о конкуренции или, если ее предоставление может привести к устранению или недопущению конкуренции.

3.3.2. Решение Вологодского УФАС России регистрируется и направляется на рассмотрение в соответствии с Административным регламентом исполнения муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан Комитетом.

3.3.3. Должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, при принятии Вологодским УФАС России решения о несоответствии представленных заявления и (или) прилагаемых к нему документов и возврате заявления в срок до 14 календарных дней с даты регистрации Комитетом указанного решения обеспечивает устранение выявленных несоответствий и направление в Вологодское УФАС России заявления и документов, подготовленных согласно требованиям, указанным в пунктах 3.7 - 3.9 административного регламента ФАС РФ от 16 декабря 2009 года.

3.3.4. Должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, при принятии Вологодским УФАС России решения о продлении срока рассмотрения заявления в связи с необходимостью представления дополнительной информации обеспечивает в срок до 30 календарных дней сбор и направление в Вологодский УФАС России документов, необходимых для принятия решения. 

3.3.5. Должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, при принятии Вологодским УФАС России решения об отсутствии необходимости согласия антимонопольного органа осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной преференции в срок до 10 календарный дней с даты поступления в Комитет решения Вологодского УФАС России.

3.3.6. Должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, при принятии Вологодским УФАС России решения о даче согласия на предоставление муниципальной преференции осуществляет подготовку проекта постановления о предоставлении муниципальной преференции.

В случае принятия Вологодским УФАС России решения о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и введении ограничения в отношении предоставления муниципальной преференции в проект постановления включаются условия об установленных Вологодским УФАС России ограничениях.

3.3.7. Должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, при принятии Вологодским УФАС России решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции осуществляет подготовку одного из следующих документов:

проекта искового заявления об обжаловании указанного решения Вологодского УФАС России;

проекта уведомления об отказе в предоставлении хозяйствующему субъекту муниципальной преференции.

3.3.8. Документы, указанные в пунктах 3.3.3. - 3.3.7. настоящего административного регламента, подготовленные должностным лицом Комитета, ответственным за исполнение муниципальной функции, согласовываются в порядке, определенном в пунктах 3.2.9 – 3.2.11 настоящего административного регламента.

3.3.9. Председатель Комитета (иное лицо его замещающее) в случае отсутствия замечаний подписывает проект документа в течение 2 рабочих дней.

3.3.10. В случае принятия Комитетом решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, обеспечивает направление хозяйствующему субъекту письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной преференции и возврат представленных хозяйствующим субъектом документов в течение 2 рабочих дней с даты принятия такого решения.

3.3.11. В случае принятия Комитетом решения об обжаловании решения Вологодского УФАС России об отказе в предоставлении муниципальной преференции должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, обеспечивает:

направление хозяйствующему субъекту письменного уведомления о принятом Комитетом решении в течение 2 рабочих дней с даты принятия такого решения;

направление искового заявления об обжаловании указанного решения Вологодского УФАС России в Арбитражный суд Вологодской области в течение 15 рабочих дней с момента принятия такого решения.

3.3.12. В случае принятия постановления о предоставлении хозяйствующему субъекту муниципальной преференции в отношении имущества района, находящегося на праве хозяйственного ведения у муниципальных унитарных предприятий района или на праве оперативного управления у автономных и бюджетных учреждений района должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, обеспечивает направление муниципальной организации района постановления администрации района о предоставлении муниципальной преференции для осуществления передачи во владение и (или) пользование хозяйствующему субъекту имущества района в течении 2 рабочих дней с даты принятия такого решения.

3.3.13. В случае принятия постановления о предоставлении муниципальной преференции в отношении имущества района, являющегося имуществом казны района или находящегося в оперативном управлении органов местного самоуправления района и казенных учреждений района, должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции, обеспечивает:

подготовку проекта договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования указанным имуществом;

передачу должностному лицу администрации района, ответственному за размещение заказов, поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных нужд области, документов для размещения в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» заказа в целях заключения договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования указанным имуществом;

заключение в соответствии с гражданским законодательством с хозяйствующим субъектом, в отношении которого принято решение о предоставлении муниципальной преференции, договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования указанным имуществом.

3.3.14. В случае, если в постановлении о предоставлении муниципальной преференции содержатся условия об установленных Вологодским УФАС России ограничениях в отношении предоставления муниципальной преференции, должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции:

осуществляет подготовку уведомления муниципальной организации района о необходимости представления в Комитет не позднее 10 календарных дней с даты заключения договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования имуществом района, находящегося на праве хозяйственного ведения у муниципальных унитарных предприятий района или на праве оперативного управления у автономных и бюджетных учреждений района, документов, подтверждающих соблюдение установленных Вологодским УФАС России ограничений, условия о которых включены в постановление о предоставлении муниципальной преференции;

обеспечивает направление в Вологодское УФАС России в срок не позднее 1 месяца с даты предоставления муниципальной преференции документов, подтверждающих соблюдение установленных Вологодским УФАС России ограничений, условия о которых включены в постановление о предоставлении муниципальной преференции.

3.3.15. Постановление о предоставлении муниципальной преференции утрачивает силу в случае незаключения договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования имуществом района, в отношении которого Комитетом принято постановление о предоставлении муниципальной преференции, в срок, установленный указанным постановлением.

3.3.16. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 90 календарных дней.

3.3.17. Результатом административной процедуры является:

- принятие постановления администрации района о предоставлении хозяйствующему субъекту муниципальной преференции путем передачи во владение и (или) пользование имущества района, находящегося на праве хозяйственного ведения у муниципальных унитарных предприятий района или на праве оперативного управления у автономных и бюджетных учреждений района;

- заключенный на основании постановления о предоставлении муниципальной преференции с хозяйствующим субъектом договор, предусматривающий переход прав владения и (или) пользования имуществом, находящимся в собственности района, являющимся имуществом казны района или находящимся в оперативном управлении органов местного самоуправления района и казенных учреждений района;

- принятие Комитетом решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции;

- признание постановления администрации района о предоставлении муниципальной преференции утратившим силу;
IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие соответствующих решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется председателем комитета (лицом, его замещающим).

4.2. Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Вологодской области, района устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.

Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются по итогам полугодия и проводятся должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции в соответствии с должностным регламентом. 

Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции проводятся по распоряжению Председателя комитета должностным лицом, определенным в приказе, в случае поступления жалобы о нарушении положений настоящего Административного регламента.

4.3. Специалист комитета осуществляет текущий контроль за сроками рассмотрения обращения путем направления напоминаний об истечении срока рассмотрения обращения должностному лицу, которому поручено рассмотрение обращения, информирует руководителей структурных подразделений о состоянии и результатах рассмотрения обращений и осуществляет снятие обращений с контроля.

4.4. На контроль ставятся все обращения граждан. 

Постановка обращений на контроль производится в целях устранения недостатков в работе комитета, получения материалов для обзоров почты, аналитических записок и информации, выявления принимавшихся мер в случае повторных (многократных) обращений. 

4.5. Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по исполнению муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан возлагается на муниципальных служащих комитета в соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

V. Досудебный порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также решений, принятых ими в ходе исполнения муниципальной функции в порядке подчиненности, а также в судебном порядке.

5.2. Действия (бездействие), решения должностных лиц Комитета, уполномоченных на исполнение муниципальной функции, могут быть обжалованы председателю Комитета в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

Действия (бездействие), решения председателя Комитета и иных должностных лиц комитета могут быть обжалованы Главе района.

5.3. Подача и рассмотрение жалобы осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации.

5.4. Основания для отказа в рассмотрении жалобы установлены в пункте 2.17 настоящего Административного регламента.

5.5. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) должностных лиц комитета, уполномоченных на исполнение муниципальной функции, а также решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признается обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушения в ходе исполнения муниципальной функции, повлекшие жалобы заявителей, в соответствии с законодательством о муниципальной службе.

5.7. Заявителю о решении, принятом по жалобе, сообщается в письменном виде в сроки, установленные в соответствии с пунктом 2.13 настоящего Административного регламента.

5.8. Заявитель вправе оспорить действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, в суд общей юрисдикции, арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении его прав и свобод.

Приложение 1  

к административному регламенту предоставления муниципальной функции

Информация

о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресе Интернет-сайта Вытегорского муниципального района, адресе электронной почты Комитета

Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится в рабочее время. 

Все консультации, а также предоставленные сотрудниками в ходе консультаций формы документов являются безвозмездными


Место нахождения Комитета по управлению муниципальным имуществом Вытегорского муниципального района: Вологодская область, город Вытегра,  пр. Ленина, д. 68.


Почтовый адрес Комитета по управлению муниципальным имуществом Вытегорского муниципального района: 162900, Вологодская область, город Вытегра, пр. Ленина, д. 68.


Контактные телефоны Комитета по управлению муниципальным имуществом Вытегорского муниципального района: тел. (81746) 2-12-22, факс (81746) 2-11-77.

Aдрес электронной почты e-mail: kumi@vytegra-adm.ru
Адрес интернет сайта Вытегорского муниципального района: http//www.vytegra.munrus.ru

График работы Комитета по управлению муниципальным имуществом Вытегорского муниципального района:

понедельник - пятница 8.00 - 17.00

перерыв на обед 12.00 - 13.00

суббота, воскресенье выходной


График приема заявителей должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги:

четверг            8.00-12.00, 13.00-17.00

суббота, воскресенье выходной

кабинет 35

