Финансовое управление Вытегорского муниципального района

ПРИКАЗ

от 01 августа 2013 года № 60-к 

Об утверждении Административного регламента

предоставления Финансовым управлением
Вытегорского муниципального района
муниципальной услуги по предоставлению субсидий
субъектам малого и среднего предпринимательства

на создание собственного дела (грантовая поддержка)
В соответствии с постановлением Администрации Вытегорского муниципального района от 28 июля 2010 года № 467 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Вытегорского муниципального района» (с последующими изменениями)
 ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления Финансовым управлением Вытегорского муниципального района муниципальной услуги по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на создание собственного дела (грантовая поддержка) (прилагается).

2. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

Начальник Управления                                                                                          Н.Ю.Ивлева

Утвержден

Приказом Финансового

управления Вытегорского

муниципального района

от «01» августа 2013 г. № 60-к
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ФИНАНСОВЫМ УПРАВЛЕНИЕМ ВЫТЕГОРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ СУБСИДИЙ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И 
СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА НА СОЗДАНИЕ 
СОБСТВЕННОГО ДЕЛА (ГРАНТОВАЯ ПОДДЕРЖКА)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на создание собственного дела (грантовой поддержки) (далее - Административный регламент, муниципальная услуга, субсидия) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности  муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на создание собственного дела (грантовой поддержки), порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами Финансового управления Вытегорского муниципального района, субъектами малого и среднего предпринимательства, обратившимися в Финансовое управление Вытегорского муниципального района, при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги выступают субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Вытегорского муниципального района, с даты регистрации которых на момент регистрации заявления о предоставлении грантовой поддержки прошло не более трех лет. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Субсидии на создание собственного дела (далее – субсидии, субсидия, грантовая поддержка) за счет средств районного бюджета Вытегорского муниципального района предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства, которые соответствуют условиям, указанным в части 1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", с целью развития малого и среднего предпринимательства (оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства).

 2.1. Субсидия предоставляется на осуществление  расходов, связанных с реализацией бизнес-проекта, за исключением:

- расходов на оплату труда сотрудников организации-заявителя (либо самого заявителя – индивидуального предпринимателя и его наемных работников);

- расходов на оплату в бюджет всех уровней бюджетной системы Российской Федерации налогов, сборов, страховых взносов, пени, процентов и штрафных санкций;

- расходов на закупку товара в целях дальнейшей реализации.

2.2. Размер субсидии одному Заявителю не может превышать 500,0 тыс. рублей на условиях долевого финансирования целевых расходов в размере не менее 50% от суммы заявленной грантовой поддержки по затратам, указанным в пункте 2.1.

Грантовая поддержка предоставляется только один раз на конкурсной основе в соответствии с Порядком проведения конкурсного отбора бизнес-проектов субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на предоставление субсидии на создание собственного дела (грантовой поддержки).

2.3.  Наименование муниципальной услуги.


Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на создание собственного дела (грантовая поддержка).

2.4. Наименование органа местного самоуправления Вытегорского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу. 

2.4.1.Муниципальную услугу непосредственно предоставляет Финансовое управление Вытегорского муниципального района (далее – Управление), являющееся органом местного самоуправления Вытегорского муниципального района.

2.4.2. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о месте нахождения Управления, графике работы, телефонах для справок, адресе электронной почты Управления, адресе официального интернет - сайта Вытегорского муниципального района, адресе Портала Государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области указаны в приложении 1 к Административному регламенту.

2.4.3. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги. 

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить, обратившись в Управление по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично, а также получить информацию на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.

Информирование проводится в форме консультирования или публичного информирования.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах Управления;


на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области http//www.gos-uslugi.gov35.ru;

на официальном интернет-сайте Вытегорского муниципального района  http//www.vytegra.munrus.ru.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

местонахождение Управления;

должностные лица, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу, и номера контактных телефонов;

график работы Управления;

график личного приема начальником Управления и уполномоченными лицами;

адрес электронной почты Управления;

порядок приема обращения; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ход предоставления муниципальной услуги;

административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает наименование органа, в который обратился заявитель, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам;

принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц, или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. 

Время ожидания заинтересованного лица при личном обращении за консультацией не может превышать 30 минут.

Максимальное время устных консультаций ограничивается 10 минутами.

2.4.4.Порядок, форма и место размещения Административного регламента. 

Текст Административного регламента и нормативный правовой акт о его утверждении в трехдневный срок с даты утверждения Административного регламента размещаются на официальном интернет - сайте Вытегорского муниципального района, а также на информационных стендах Управления. 

2.5. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- предоставление субсидии на создание собственного дела (грантовая поддержка);


- мотивированный отказ в предоставлении субсидии на создание собственного дела.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Управление проверяет представленные документы и осуществляет выплату субсидии (грантовую поддержку) в течение 14 рабочих дней со дня подписания  Договора на расчетный счет Получателя грантовой поддержки.


2.7  . Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами: 

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (с последующими изменениями);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями);

- Закон Российской Федерации от 27.04.93 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» (с последующими изменениями);

- постановление Правительства Вологодской области от 03.10.2012 № 1156 «О государственной программе «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в Вологодской области на 2013-2016 годы» (с последующими изменениями);

- постановление Администрации Вытегорского муниципального района от 05.02.2013 года № 92 «О долгосрочной целевой программе «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в Вытегорском районе на 2013-2016 годы» (с последующими изменениями).
2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.8.1. заявление о предоставлении грантовой поддержки по формам согласно приложению 2 к Административному   регламенту;

2.8.2. копии документов, подтверждающих полномочия лица, представляющего документы;
2.8.3. в случае представления документов представителем индивидуального предпринимателя он предоставляет дополнительно согласие на обработку персональных данных Заявителя;

2.8.4. бизнес-проект в 3 экземплярах (пронумерованный, прошнурованный) по форме согласно приложению 1 к договору о предоставлении грантовой поддержки по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту;

2.8.5.  копии учредительных документов юридического лица;

2.8.6 справку из банка об открытии расчетного счета (для индивидуальных предпринимателей возможно предоставление сведений о номере лицевого счета);

2.8.7. копии документов, подтверждающих долевое софинансирование целевых расходов в размере не менее 50% от суммы заявленной грантовой поддержки.

2.9. Для участия в конкурсном отборе на предоставление субсидии Заявители вправе представить в Финансовое управление следующие документы:

2.9.1. выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную налоговым органом не ранее чем за 1 месяц до дня подачи заявления о предоставлении субсидии;

2.9.2. справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную налоговым органом не ранее чем за 1 месяц до дня подачи заявления о предоставлении субсидии;

2.9.3. справку о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, выданную органами Пенсионного фонда Российской Федерации не ранее чем за 1 месяц до дня подачи заявления о предоставлении субсидии;

2.9.4. справку о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, выданную органами Фонда социального страхования Российской Федерации не ранее чем за 1 месяц до дня подачи заявления о предоставлении субсидии;

2.9.5. копию лицензии на право осуществления лицензируемого вида деятельности, выданную лицензирующим органом.

2.10. Все представляемые копии документов должны быть заверены руководителем юридического лица либо индивидуальным предпринимателем. Подлинники документов предъявляются для обозрения.

2.11. В случаях, если Заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.9. настоящего регламента, Финансовое управление  в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении субсидии  запрашивает:

2.11.1. сведения (выписку) из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) в соответствующем налоговом органе;

2.11.2. сведения (документ) об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций в соответствующем налоговом органе;

2.11.3. сведения о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам в соответствующем органе Пенсионного фонда Российской Федерации;

2.11.4. сведения о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам в соответствующем органе Фонда социального страхования Российской Федерации;

2.11.5. сведения о наличии (отсутствии) лицензии на право осуществления лицензируемого вида деятельности в соответствующем лицензирующем органе.

2.12. Прием документов на предоставление субсидии в текущем финансовом году завершается 1 июня.

 В случае, когда 1 июня приходится на выходной день, последний день приема документов  переносится на первый рабочий день.

В случае проведения повторного конкурсного отбора прием документов на предоставление субсидий завершается 1 сентября. В случае, когда 1 сентября приходится на выходной день, последний день приема документов переносится на первый рабочий день.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименование юридического или физического лица – без сокращения, с указанием места его нахождения.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

        Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям: 
- отсутствие государственной регистрации в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя на территории Вытегорского района;
- в случае если заявитель осуществляет деятельность, определенную в частях 3 и 4 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

если получатель субсидии перестал соответствовать условиям предоставления субсидии, выплата субсидии прекращается со дня наступления соответствующих обязательств;
если участники являются:

- юридическими лицами, созданными в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства;

- юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, находящимися в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства;

- юридическими лицами, учредителями (участниками) которых являются малые предприятия, физические или юридические лица, получившие грант* или выступившие в качестве учредителей малых предприятий, юридических лиц, получивших грант*;

- юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, получившими грант*;

если заявитель имеет задолженность в бюджет любого уровня бюджетной системы Российской Федерации по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пени, процентов и штрафных санкций.

Лишаются права получения субсидии Заявители, которые получили субсидию(ии) в рамках Программы, указавшие недостоверные сведения в документах на предоставление субсидий.

2.15. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. 

- - - - - - - - - - - -

* - в том числе по областной Программе развития и поддержки малого и среднего предпринимательства. 

2.17. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в день его поступления. 

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


1) Показатели доступности: 


информация о предоставлении муниципальной услуги размещается:

 
на информационных стендах в фойе здания Управления в доступном месте. 


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области http//www.gos-uslugi.gov35.ru;

на официальном интернет-сайте Вытегорского муниципального района http//www.vytegra.munrus.ru 

2) Показатели качества: 


соблюдение сроков подготовки документов;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

Требования к порядку их выполнения
Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение 3 к Административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:


- прием, первичная проверка представленных документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, вручение (направление) уведомления о приеме заявления к рассмотрению;


- принятие решения о предоставлении субсидии на создание собственного дела;

- уведомление заявителя о принятом решении;
- заключение договора с заявителем о предоставлении субсидии.


3.1. Прием, первичная проверка представленных документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, вручение (направление) уведомления о приеме заявления к рассмотрению.


В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист отдела экономики и планирования Управления, ответственный за реализацию долгосрочной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Вытегорском районе на 2013-2016 годы», регистрирует их в журнале входящей документации.


В течение 10 рабочих дней со дня получения документов: 

3.1.1. Рассматривает их на предмет соответствия перечню, определенному пунктом 2.8. Административного регламента;

рассматривает их на предмет установления соответствия условиям, указанным в разделе 2 Административного регламента.

Результаты рассмотрения оформляются заключением.

3.1.2. Рассматривает документы, подтверждающие долевое софинансирование целевых расходов, и определяет их долю в общей сумме заявленной грантовой поддержки.

Результат рассмотрения оформляется заключением.

3.1.3. При положительных заключениях Заявитель считается допущенным к конкурсному отбору бизнес-проектов.

3.2. В случаях несоответствия Заявителя условиям, указанным в разделе 2 Административного регламента, ему готовится уведомление об отказе в принятии участия в конкурсном отборе бизнес-проектов на получение субсидии (с указанием причин отказа).

В случаях выявления нарушений в правильности составления Заявителем документов, указанных в подпунктах 2.8.1. и 2.8.4. пункта 2.8. Административного регламента, готовится уведомление об отказе в принятии участия в конкурсном отборе бизнес-проектов (с указанием причин отказа) с предложением устранить выявленные нарушения и повторно представить документы.

Уведомления направляются Заявителям по почте с одновременным уведомлением посредством телефонной связи по адресу и телефону, указанным в заявлении, в течение 2 рабочих дней со дня подписания уведомления.

3.3. В случаях соответствия представленных Заявителем документов условиям и требованиям настоящего Положения Финансовое управление в  течение 2 рабочих дней со дня подписания заключений направляет членам Комиссии  по рассмотрению заявлений о предоставлении субъектам малого и среднего предпринимательства субсидий на создание собственного дела, состав которой утверждается постановлением Администрации Вытегорского муниципального района (далее – Комиссия),  уведомление о возможности ознакомления с пакетами документов Заявителей, допущенных к участию в конкурсном отборе бизнес-проектов.

3.4. Конкурсный отбор проводится Комиссией в соответствии с Порядком.

3.5. Решение Комиссии оформляется протоколом, который готовится секретарем Комиссии в срок не более 3 рабочих дней со дня, следующего за днем заседания Комиссии. Протокол Комиссии утверждается председателем Комиссии в течение 3 рабочих дней со дня его оформления.

3.6. Секретарь Комиссии направляет протокол в 3-дневный срок со дня его утверждения Председателем Комиссии в Финансовое управление для подготовки проекта постановления «О предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее – постановление). Финансовое управление в срок не позднее 5 рабочих дней со дня передачи секретарем Комиссии протокола готовит проект постановления.

3.7. В 3-дневный срок со дня утверждения протокола на сайте Вытегорского муниципального района размещается информационное сообщение о результатах конкурсного отбора бизнес-проектов на предоставление субсидии.

3.8. В 10-дневный срок со дня утверждения протокола секретарь Комиссии:

направляет уведомления Заявителям, не прошедшим конкурсный отбор бизнес-проектов;

уведомляет посредством телефонной связи по телефону, указанному в заявлении, Заявителей, прошедших конкурсный отбор бизнес-проектов.

3.9. Заявитель вправе отказаться от получения субсидии. При этом отказ направляется в Финансовое управление в письменной форме.

4. Порядок выплаты грантовой поддержки
4.1. На основании принятого постановления Финансовое управление  в течение 10 рабочих дней заключает с Получателями грантовой поддержки договоры о предоставлении грантовой поддержки по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту.

4.2. Выплата грантовой поддержки производится Финансовым управлением за счет средств районного бюджета.

Перечисление грантовой поддержки осуществляется в пределах ассигнований, предусмотренных решением Представительного Собрания Вытегорского муниципального района о районном бюджете на очередной финансовый год и плановый период на предоставление данной субсидии, на счета Получателей грантовой поддержки в кредитных организациях.

4.3. Действия (бездействие) и решения Финансового управления могут быть обжалованы в досудебном порядке в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в судебном порядке.

5. Мониторинг за ходом реализации бизнес-проектов
5.1. Мониторинг за ходом реализации бизнес-проектов осуществляется в соответствии с условиями договоров о предоставлении грантовой поддержки на основании представленных в Финансовое управление Получателями грантовой поддержки отчетов о целевом расходовании грантовой поддержки с приложением документов, подтверждающих целевое использование грантовой поддержки, отчетов о реализации бизнес-проектов, анкет Получателей грантовой поддержки.

5.2. В случае непредставления отчетов о целевом расходовании грантовой поддержки и (или) подтверждающих документов, отчетов о реализации бизнес-проектов, анкет Получателей грантовой поддержки Финансовое управление вправе запрашивать (факсограммой или заказным письмом с уведомлением) у Получателей грантовой поддержки соответствующие документы, которые должны быть представлены Получателями грантовой поддержки в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.

5.3. Получатель грантовой поддержки обязан возвратить средства субсидии в районный бюджет в соответствии с условиями договора.

Возврат субсидий осуществляется получателем субсидии в двухнедельный срок со дня направления уведомления о возврате выплаченных сумм субсидии путем их перечисления на лицевой счет Управления в секторе управления областного казначейства Департамента финансов области.

Уведомление о возврате выплаченных сумм субсидии направляется получателю субсидии по адресу, указанному в договоре о предоставлении субсидии.

Получатель субсидии, в отношении которого принято решение о возврате субсидии, лишается в дальнейшем права на получение субсидии за счет бюджетных средств.

6. Внесение изменений в бизнес-проекты

6.1. Получатели грантовой поддержки в срок не позднее 2 месяцев до истечения срока использования грантовой поддержки вправе вносить изменения в таблицу «Направление использования грантовой поддержки» бизнес-проекта в следующих случаях:

изменение суммы направления использования грантовой поддержки в связи с изменением стоимости товаров, работ, услуг, используемых при реализации бизнес-проекта, и/или изменение наименований приобретаемых товаров, работ, услуг без изменения товарных групп;

замена поставщика по не зависящим от Получателя грантовой поддержки обстоятельствам и (или) в связи с предложением более выгодных условий;

дополнение новым направлением использования грантовой поддержки без изменения общего направления реализации бизнес-проекта.

6.2. Для внесения изменений в бизнес-проект Получатели грантовой поддержки представляют в Финансовое управление заявление о внесении изменений в бизнес-проект.

Финансовое управление регистрирует данные заявления в день поступления и в течение 10 рабочих дней рассматривает заявления на предмет возможности внесения изменений в бизнес-проект. По результатам рассмотрения заявления Финансовое управление готовит заключение либо уведомление об отказе во внесении изменений в бизнес-проект с указанием причины отказа. Указанное уведомление направляется в письменном виде.

6.3. Основанием для отказа во внесении изменений в бизнес-проект является несоответствие их условиям, указанным в пункте 6.1. Административного регламента.

6.4. Рассмотренные в Финансовом управлении заявления о внесении изменений в бизнес-проекты с заключением Финансового управления выносятся на заседание Комиссии с учетом срока рассмотрения заявления, установленного в пункте 6.2. настоящего раздела. Члены Комиссии рассматривают заявление о внесении изменений в бизнес-проекты с заключением Финансового управления и принимают решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении заявления о внесении изменений в бизнес-проект.

6.5. Решение Комиссии в отношении изменений, вносимых в бизнес-проект, заносится в протокол заседания Комиссии. О принятом решении секретарь Комиссии письменно уведомляет Получателя грантовой поддержки в 5-дневный срок со дня утверждения протокола.

6.6. Финансовое управление в срок не позднее 10 рабочих дней со дня передачи секретарем Комиссии протокола заключает с Получателем грантовой поддержки дополнительное соглашение к договору о предоставлении грантовой поддержки.

7. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих

 
7.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействие), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

7.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.

7.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:


в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи; 


жалобы на действия (бездействие), решения должностных лиц, по которым принято к рассмотрению в судебном порядке заявление о том же предмете; 


текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);


жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) начальника Управления, направляются на рассмотрение главе района.

7.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя.

Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или представителем, полномочия которого должны быть подтверждены надлежаще оформленной доверенностью.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

Жалоба регистрируется в течение 3 календарных дней с момента поступления.

7.5. При рассмотрении обращения заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

7.6. В части досудебного обжалования заявитель вправе лично, а также письменно почтовым или факсимильным отправлением обратиться в к начальнику Управления для обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги), а также к заместителю главы Вытегорского муниципального района, курирующему данную сферу, к главе Вытегорского муниципального района для обжалования действий (бездействия) и решений начальника Управления.

Письменное обращение, поступившее в Управление или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, после чего заявителю направляется соответствующий ответ (отказ в удовлетворении жалобы, либо уведомление о мерах, принятых в целях устранения нарушений, либо уведомление о невозможности дать ответ по существу поставленных в жалобе вопросов в связи с недопустимостью разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну).

В установленных действующим законодательством случаях начальник Управления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностных лиц Управления уполномоченное лицо: 

признает правомерным решение, действие (бездействие) должностных лиц и отказывает в удовлетворении жалобы;


признает действие (бездействие) должностных лиц неправомерным и определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений.

Действия по реализации решения об удовлетворении жалобы на действия (бездействие) должностных лиц должны быть совершены в течение 10 дней со дня принятия такого решения.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги с направлением заявителю либо его представителю письменного уведомления (на бумажном либо на электронном носителе) о принятом решении в течение 5 дней со дня принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной в течение 5 дней со дня принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

Если ответ по существу поставленного вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленных в ней вопросов в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

7.7. Заявитель вправе оспорить действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Заключительные положения

8.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

8.2. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

Приложение 1

к Административному регламенту

ИНФОРМАЦИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ И ГРАФИКЕ РАБОТЫ

ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ ВЫТЕГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Адрес места нахождения: 162900, Вологодская область, город Вытегра, проспект Ленина, дом № 68.

Почтовый адрес Финансового управления Вытегорского муниципального района:

162900, Вологодская область, город Вытегра, проспект Ленина, дом № 68.

Контактные телефоны:

Начальник Финансового управления Вытегорского муниципального района:

тел.: (81746) 2-27-26, факс: (81746) 2-17-66;

Начальник отдела формирования, исполнения бюджета и отчетности: 

Тел.: (81746) 2-11-91;

Начальник отдела экономики и планирования: 

Тел/факс: (81746) 2-17-66.

Адрес электронной почты Финансового управления Вытегорского муниципального района (e-mail): fu08@vologda.ru
Официальный интернет-сайт Вытегорского муниципального района:

http//www.vytegra.munrus.ru
Портал государственных и муниципальных услуг   http//www.gosuslugi.ru                            

Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области         http//www.gos-uslugi.gov35.ru

График работы Финансового управления Вытегорского муниципального района:

понедельник - пятница                       08.00 - 17.00

перерыв на обед                                  12.00 – 13.00

суббота, воскресенье                          выходные

График приема и выдачи документов (консультирование):

понедельник - пятница кабинет № 29                      08.00 - 17.00

График приема заявителей должностным лицом, ответственным за предоставление

муниципальной услуги:

понедельник - пятница кабинет № 29                      08.00 - 17.00

График личного приема начальником Финансового управления Вытегорского муниципального района:

понедельник – пятница                                            08.00 - 17.00

Приложение 2

к Административному регламенту

Форма

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИИ

    Прошу предоставить грантовую поддержку в размере ____________ рублей на 

условиях  долевого  финансирования  целевых  расходов:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________  

Настоящим подтверждаю, что ________________________________________________

___________________________________________________________________________

                         (наименование Заявителя)

является субъектом малого или среднего предпринимательства;

является учредителем:

___________________________________________________________________________

(указать название, ИНН всех юридических лиц, в которых является

учредителем)

не находится в стадии банкротства;

не  является получателем субсидии в текущем финансовом году, совпадающей по

форме,   виду,  срокам,  из  областного,  федерального  бюджетов.

	Ф.И.О., контактный телефон
(факс)                    
	

	Адрес регистрации по месту
жительства                
	

	Почтовый адрес (с         
указанием индекса)        
	

	Адрес фактического        
осуществления бизнеса (с  
указанием индекса)        
	

	Паспортные данные (серия, 
номер, кем и когда выдан) 
	

	Банковские реквизиты для  
перечисления субсидии:    
	

	расчетный счет            
	

	наименование банка        
	

	БИК                       
	

	корр. счет                
	

	Идентификационный номер   
налогоплательщика         
	

	Информация о регистрации: 
	

	дата выдачи               
	

	№ свидетельства (ОГРНИП)  
	

	наименование органа,      
выдавшего свидетельство   
	

	Информация о полученных   
лицензиях <*>:            
	

	дата выдачи               
	

	№ лицензии                
	

	наименование органа,      
выдавшего лицензию        
	


    --------------------------------

    <*>  Заполняется Заявителем при наличии лицензии на право осуществления

лицензируемых видов деятельности.

Опись прилагаемых документов на _____ листах.

Достоверность представленных сведений подтверждаю.

Подпись руководителя (индивидуального предпринимателя) _______________

"__"__________ 20__ года

М.П.

                                       Заполняется Финансовым управлением

               Дата регистрации заявления _________________________________

              Номер регистрации заявления _________________________________

                                          _________________________________

                                           (подпись, расшифровка подписи)

Приложение 3
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ












Прием, проверка и регистрация заявления, вручение (направление) уведомления


о приеме заявления к рассмотрению





Принятие решения о предоставлении субсидии на создание собственного дела





Уведомление заявителя о принятом решении,                                                     вручение (направление) уведомления





Вручение (направление) уведомления заявителю об отказе в предоставлении субсидии на создание собственного дела





Вручение (направление) заявителю уведомления о предоставлении субсидии на создание собственного дела








Заключение договора о предоставлении субсидии с получателем субсидии











