
Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности»  
 

 

Департамент образования Вологодской области 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Инструкция по работе с Порталом государственных и 
муниципальных услуг (функций) Вологодской области. 

Получение государственной услуги: 
 

лицензирование образовательной деятельности. Предоставление 

лицензии на осуществление образовательной деятельности. 
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

1. Вводим в поиске: "Лицензирование образовательной деятельности", нажимаем найти.  
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

2. Выбираем вариант в «голубом фоне».  
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

1) Ниже представлен перечень услуг, переходя по каждой ссылке, можно ознакомиться с общей информацией 
об услуге и нормативно-правовыми актами.  
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2) На вкладке "Документы", вы можете узнать, какие документы необходимы для получения услуги, 

посмотреть образцы их заполнения. 
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3) На вкладке "Результат оказания услуги" размещена информация о результатах оказания услуги (положительный 

результат предоставления услуги / отказ в предоставлении услуги). 
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

3. Для получения услуги - "Предоставление лицензии на осуществление образовательной деятельности". 
Нажимаем кнопку "Заказать"  
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

4. Выбираем "Начать заполнение заявления заново". В поле «Выберите цель обращения» указываем - "Предоставление 
лицензии на осуществление образовательной деятельности".  

Нажимаем кнопку "Продолжить"  
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

5. В поле "Вариант оказания услуги" выбираем: Предоставление лицензии;  
в поле "Тип заявителя" выбираем: Юридическое лицо; 

в поле "Вы являетесь" выбираем: Лицом, имеющим право действовать без доверенности от имени Ю.Л. 
 

Нажимаем кнопку "Далее"  
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 
 
 

6. Заполняем "Сведения об организации":  
1) Вводим организационно правовую форму, например – муниципальное бюджетное учреждение, так, как указано в 

выписке из ЕГРЮЛ!  
2) Вводим наименование организации, например – муниципальное общеобразовательное бюджетное  

учреждение "Пример" (Написание заглавными/прописными буквами имеет значение); 

3) Вводим сокращенное наименование организации, например – МБОУ "Пример"; 

4) Фирменное название (если нет, то ставим прочерк); 

5) Вводим ИНН, ОГРН и КПП в соответствующие поля  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

11 



Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

6) Вносим контактные данные для связи: телефон, факс, адрес электронной почты. Вводим адрес места 

нахождения организации так, как указано в выписке из ЕГРЮЛ! 
 

Регион: Вологодская область. 

Район для г. Вологда и г. Череповец указывать не нужно, ставится « – ».  

Обязательно указывается населенный пункт при наличии (село, поселок, деревня, пгт и т.п.). 
 

7) Вводим ФИО и должность руководителя организации.  
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 
 

 

8) Необходимо ввести данные документа о постановке на учет в налоговом органе и данные документа подтверждающие 

факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ (в соответствии с выпиской из ЕГРЮЛ!) 
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

9) В разделе "Сведения о реализации образовательных программ" необходимо выбрать из списка тип образовательной 

программы, например – основные общеобразовательные программы, выбираем галочками нужные программы. 

Чтобы добавить тип образовательной программы – необходимо нажать на соответствующую область. 
 

10) Вводим адреса мест осуществления образовательной деятельности.  

(Каждый новый адрес добавляется нажатием на область: "Добавить: Адрес места осуществления 

образовательной деятельности"). 
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

11) Наличие филиала(ов): Если филиалы отсутствуют, то выбираем – «Нет». Иначе, необходимо выбрать – «Да» и заполнить 

сведения о филиале, контактные данные, адрес места нахождения филиала, данные документа о постановке на учет в 

налоговом органе. 
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

Также необходимо указать сведения о реализации образовательных программ в филиале и адрес(а) места осуществления 

образовательной деятельности 
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

12) Наличие документов, свидетельствующих о соответствии соискателя лицензионным требованиям (также необходимо 

указать реквизиты этих документов). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

13) Необходимо ввести сведения об уплате государственной пошлины: номер, платежного поручения, дату 

платежа, сумму, плательщика (должна платить организация, а не руководитель), дата отметки о списании. 
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

14) Прикрепить справку о материально-техническом обесечении и справку о наличии разработанных и утвержденных 

образовательных программ (нажать на область"Добавить вложение" и выбрать необходимый файл на компьютере. 

Максимально допустимый размер файла 2 МБ). 
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Государственная услуга: «Лицензирование образовательной деятельности» 

 

При наличии филиала, осуществляющего образовательную деятельность, необходимо в соответствующей строке 

поставить "Да" и прикрепить копию положения о филиале (нажать на область" Добавить вложение" и выбрать файл на 

компьютере). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

15) Необходимо загрузить опись прилагаемых документов (сканированную копию описи с печатью и подписью 

руководителя организации), сделать это можно нажав на область "Добавить вложение", ограниченной пунктиром. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16) В поле "Уведомления о необходимости подписи заявления квалифицированной электронной подписью" 

выбрать: "Ознакомлен(на)". 
 

17) Нажмите кнопку "Отправить" для отправки заявки или "Сохранить" (если хотите отправить заявку позже). 
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