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Порядок 
возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам  Представительного Собрания Вытегорского муниципального района, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе
(далее-Порядок)
1. Настоящий Порядок устанавливает порядок и сроки возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам Представительного Собрания Вытегорского муниципального района, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе (далее – депутаты, депутат).

2. Депутату возмещаются следующие расходы, связанные с осуществлением депутатской деятельности:

- командировочные расходы;

- транспортные расходы.


3. Депутату возмещаются расходы только после предоставления подлинников (оригиналов) документов, подтверждающих фактические расходы депутата.

Первичные документы, подтверждающие расходы, связанные с осуществлением депутатской деятельности (счета-фактуры, накладные, акты, путевые листы, квитанции, товарные и кассовые чеки и т.д.), должны быть составлены с учетом требований законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

4. Возмещение депутатам командировочных расходов производится на основании следующих документов:

- заявления депутата на имя председателя Представительного Собрания о возмещении расходов, согласно приложению 1 к настоящему Порядку; 
- распоряжения председателя Представительного Собрания о командировке;

- предусмотренных законодательством первичных документов, подтверждающих понесенные расходы.

В случае использования личного транспорта, дополнительно представляется паспорт транспортного средства.
По возвращении из командировки депутат в течении трех рабочих  дней может подать документы для возмещения командировочных расходов.


5. Возмещение транспортных расходов, для выполнения депутатских полномочий производится на основании следующих документов:
1) в случае использования депутатом личного транспорта:
· заявления депутата на имя председателя Представительного Собрания о возмещении расходов (Приложение 1 к Порядку);
· паспорта транспортного средства;
· документов подтверждающих приобретение топлива;
2) в случае использования пассажирского транспортного средства общего пользования:

- заявление депутата на имя Председателя Собрания о возмещении расходов (Приложение 1 к настоящему Порядку);
· билет;

До 5-го числа месяца, следующего за отчетным, депутаты представляют заявление и первичные документы, подтверждающие транспортные расходы, связанные с осуществлением депутатской деятельности в аппарат Представительного Собрания.
Поступившее в аппарат Представительного Собрания документы регистрируются в день поступления в журнале регистрации заявлений на возмещение расходов депутатам. 
В течении трех рабочих дней, после дня регистрации, работники аппарата Представительного Собрания формируют пакет документов.

Пакет документов, который впоследствии передается для утверждение председателю Представительного Собрания, состоит из:

- служебной записки, согласно приложения 2 к настоящему Порядку;
- документов представленных депутатом;

- выписки из протокола заседания, мероприятия; 

- справки Управления жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и строительства Вытегорского муниципального района о расстоянии между населенными пунктами (в случае использования личного транспорта).
- расчета стоимости топлива, подлежащего возмещению депутату.
По итогам рассмотрения представленных документов председатель Представительного Собрания не позднее 15 числа месяца, в котором представлено заявление, издает распоряжение о возмещении депутатам расходов и передает в бухгалтерию для оплаты.

Приложение 1

к Порядку 

Председателю 

Представительного Собрания

Вытегорского муниципального района

                                     ___________________
от депутата 
Представительного Собрания

Вытегорского муниципального района
________________________________

                                       (Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВОЗМЕЩЕНИИ РАСХОДОВ, СВЯЗАННЫХ

С ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ ДЕПУТАТСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Прошу возместить расходы за ___________________ 20___ года, связанные с осуществлением депутатской деятельности, на сумму ______ руб. _____ коп.

Приложение:

1. ________________________________________

2. ______________________________________

3._________________________________________

Депутат

Представительного Собрания

Вытегорского муниципального района___________      /____________________/
                                                                      (подпись)

Дата

       Приложение 2 к Порядку
УТВЕРЖДЕНА
Председатель 

Представительного Собрания

Вытегорского муниципального района

____________________________

«__»________________ 20___ г.

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
_______________________________

(Ф.И.О. ДЕПУТАТА)

ЗА ___________________ 20__ Г.
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	справка Управления жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и строительства Вытегорского муниципального района о расстоянии между населенными пунктами 
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