                                              РАСПОРЯЖЕНИЕ

ПРЕДСЕДАТЕЛЯ  КОМИТЕТА ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ  

   ИМУЩЕСТВОМ   ВЫТЕГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

от  18.06. 2012                 № 344
                                                   г. Вытегра      
Об утверждении Административного регламента по  
предоставления муниципальной услуги  «Перевод

земель и земельных участков из одной категории 

в другую» 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  постановлением  Администрации Вытегорского муниципального района  от 28 июля 2010 года N 467 "О Порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов  предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Вытегорского муниципального района» (с последующими изменениями) и  на основании статей 40, 41 Устава Вытегорского муниципального  района:

1.Утвердить прилагаемый административный  регламент   по  предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель и земельных участков из одной категории  в другую», согласно приложению. 

Председатель Комитета





    Г.Ф. Андреева







          Утвержден распоряжением Председателя 







Комитета по управлению муници пальным








имуществом Вытегорского муниципального 
района от  18.06.2012 г. № 344
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕВОД ЗЕМЕЛЬ И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод земель и земельных участков из одной категории в другую» (далее – Административный регламент) регулирует порядок подготовки и принятия постановления администрации Вытегорского муниципального района по ходатайству о переводе земельных участков из одной категории  в другую в случаях перевода: 

- земельных участков находящихся в собственности Вытегорского муниципального района;

- до разграничения государственной собственности на землю земельных участков, находящихся в государственной собственности

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с муниципальными органами.

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители) или их уполномоченные представители.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится в рабочее время. 

Все консультации, а также предоставленные сотрудниками в ходе консультаций формы документов являются безвозмездными. 

Место нахождения Комитета: Вологодская область, город Вытегра,  пр. Ленина, д.68 

Почтовый адрес Комитета: 162900, Вологодская область, город Вытегра, пр. Ленина, д. 68.
Контактные телефоны: тел. (81746) 2-12-22, факс (81746) 2-11-77 
Aдрес электронной почты e-mail: kumi@vytegra-adm.ru
Адрес интернет сайта  Вытегорского муниципального района: http//www.vytegra.munrus.ru
График работы Комитета по управлению муниципальным имуществом Вытегорского муниципального района:

понедельник - пятница 8.00 - 17.00

перерыв на обед 12.00 - 13.00

суббота, воскресенье выходной

График приема заявителей должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги: 

четверг            8.00-12.00, 13.00-17.00

суббота, воскресенье выходной

кабинет 35

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется должностными лицами Комитета:
· непосредственно при обращении заявителя;

· использованием средств телефонной связи, почтового отправления;

· электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

Информация предоставляется по следующим вопросам:

- в отношении перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- места получения бланка ходатайства, местонахождения Администрации Вытегорского муниципального района, Комитета, Ф.И.О. должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- срока рассмотрения ходатайства;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Сотрудник Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудник осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в адрес Комитета осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также вручением лично заинтересованному лицу.

При консультировании посредством индивидуального письменного информирования ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ на обращение выдается под роспись, направляется по почте или на электронный адрес, указанный заинтересованным лицом, в течение месяца со дня регистрации  Комитета заявления заинтересованного лица.

Индивидуальное информирование осуществляет сотрудник Комитета.

1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается в средствах массовой информации и в сети Интернет.

В сети Интернет на официальном сайте должны размещаться следующие информационные материалы:

- полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты;

- настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Перевод земель и земельных участков из одной категории в другую.

Перевод земель и земельных участков из одной категории в другую осуществляется в отношении земель находящихся в муниципальной собственности, до разграничения государственной собственности на землю земельных участков, находящихся в государственной собственности. Перевод земель и земельных участков осуществляется в отношении земель иного целевого назначения, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, земель, находящихся в федеральной собственности, в собственности субъектов Российской Федерации. 

2.2. Наименование муниципального органа.

Муниципальная услуга по переводу земель и земельных участков из одной категории в другую оказывается Комитетом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- принятие постановления Администрации Вытегорского муниципального района о переводе земельного участка;

- решение об отказе в переводе земельного участка из одной категории земель в другую.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 60 календарных дней, со дня регистрации в Комитете письменного ходатайства заинтересованного лица по поводу предоставления муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по переводу земель и земельных участков из одной категории в другую осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральным законом «Об экологической экспертизе» от 23.11.1995 № 174-ФЗ;

- Федеральным законом «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» от 21.12.2004 № 172-ФЗ; 

- Законом Вологодской области «О полномочиях органов исполнительной государственной власти и органов местного самоуправления при переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» от 24.03.2005 г. № 1244-ОЗ.

2.6. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

Документы, предоставляемые заинтересованным лицом:

а) ходатайство о переводе земельного участка  (Приложение 1), в котором указываются: 

- кадастровый номер земельного участка;

- категория земель, в состав которой входит земельный участок, и категория земель, перевод в состав которой предполагается осуществить;

- обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую;

право на земельный участок;

- площадь земельного участка;

- местоположение   земельного   участка   в   соответствии   с   выпиской   из  государст-венного      кадастра    недвижимости       относительно      сведений     о  земельном участке;

- права на земельный участок;

- назначение объекта;

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом;

в) копия свидетельства о регистрации юридического лица;

г) утвержденный проект рекультивации земель.

Документы, получаемые Комитетом от уполномоченных органов в рамках межведомственного информационного взаимодействия или предоставляемые заинтересованным лицом по собственной инициативе (до 01.07.2012 г. все перечисленные в настоящем абзаце документы предоставляются заявителем):

- кадастровый паспорт земельного участка;

 - копия заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.

Запрещено требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы лично, почтовым отправлением или на электронный адрес, указанный в пункте 1.3.1. Административного регламента.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- с ходатайством обратилось не надлежащее лицо;

- к  ходатайству  о переводе приложены документы, состав и форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства;

- установление в соответствии с федеральными законами  ограничения перевода земельных участков из одной категории в другую либо запрета на  такой перевод; 

- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами

- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земельных участков утвержденным  документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной  документации

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации ходатайства заинтересованного лица осуществляется при подаче ходатайства в Комитет.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать следующим требованиям.

Вход в здание Администрации Вытегорского муниципального района, в котором находится помещение Комитета, предназначенное для приема заявителей, должен быть оборудован  информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы администрации района. Вход в здание должен быть оборудован пандусом, обеспечивающим беспрепятственный доступ инвалидов. 

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.  

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест 

Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в кабинете № 35 Комитета.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, средствами связи, а также компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами, а также системой пожарной сигнализации.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

К показателям доступности и качества предоставления муниципальной услуги относятся:

- соотношение числа переведенных земельных участков к общему числу рассмотренных ходатайств на их перевод;

- соотношение числа отказов в переводе земельных участков к общему числу рассмотренных ходатайств на их перевод;

- количество жалоб на действия (бездействие) работников Комитета, рассмотренных их непосредственным  Председателем или Главой Вытегорского муниципального района;

- количество актов реагирования со стороны контролирующих органов.

2.14.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, с использованием портала государственных и муниципальных услуг и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем органов государственной власти и местного самоуправления при наличии инфраструктуры, обеспечивающей их взаимодействие. Информационной системой, обеспечивающей предоставление муниципальных услуг в электронной форме, является единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

В рамках муниципальных информационных систем предоставление муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается на официальном сайте  Вытегорского муниципального района (http//www.vytegra.munrus.ru) и на электронной почте Комитета (kumi@vytegra-adm.ru), обеспечивающих:

- доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в том числе посредством размещения настоящего Административного регламента, образцов ходатайств и иной информации, относящейся к предоставлению муниципальной услуги, 

- доступность для копирования и заполнения запроса (ходатайства) и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги и иной информации, задав вопрос работникам Комитета.

Получение заявителем в электронной форме результата предоставления муниципальной услуги – постановления Администрации Вытегорского муниципального района о переводе земельного участка из одной категории в другую – невозможно.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры и действия:

- прием и регистрация ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги от заявителя;

- получение Комитетом необходимых документов от уполномоченных органов; 

- проведение правовой экспертизы ходатайства с прилагаемыми документами и подготовка проекта постановления Администрации Вытегорского муниципального района о переводе земельного участка из одной категории в другую заинтересованному лицу или решения об отказе в переводе земельного участка;

- подписание постановления Администрации Вытегорского муниципального района о переводе земельного участка из одной категории в другую заинтересованному лицу или решения об отказе в переводе земельного участка;

- направление или выдача заявителю постановления Администрации Вытегорского муниципального района о переводе земельного участка из одной категории в другую или решения об отказе в переводе земельного участка.

Алгоритм исполнения муниципальной услуги приведен в Блок-схеме, являющейся Приложением  2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Описание каждой административной процедуры.

3.2.1. Административная процедура «Прием и регистрация ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги от заявителя».

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление в Комитет ходатайства от заинтересованного лица.

Ходатайство может поступить по почте, лично, экспедитором (курьером) или  доставлено непосредственно гражданином или представителем юридического лица.

Прием ходатайства от заинтересованного лица при личном обращении осуществляется должностным лицом Комитета, ответственным за прием входящей корреспонденции.

Прием ходатайства и его регистрации в Комитете осуществляется в порядке общего делопроизводства.

Дата регистрации ходатайства в Комитете является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо Комитета, ответственное за прием входящей корреспонденции, в порядке делопроизводства передает поступившее ходатайство и документы председателю Комитета  для дачи поручения.

После этого, ходатайство с поручением председателя Комитета и с приложенными документами передается на исполнение специалисту Комитета.

Срок исполнения процедуры составляет не более двух рабочих дней.

3.2.2. Административная процедура «Получение Комитетом необходимых документов от уполномоченных органов».

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступившие в Комитет ходатайство с прилагаемыми документами от заявителя.

Ответственным за выполнение данной административной процедуры является сотрудник Комитета.

Сотрудник Комитета осуществляет мероприятия направленные на получение от уполномоченных органов, следующих документов: 

- кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

- заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.

Срок исполнения процедуры составляет не более 15 календарных дней с даты регистрации ходатайства в Комитете.

3.2.3. Административная процедура «Проведение правовой экспертизы ходатайства с документами и рассмотрение проекта постановления администрации Вытегорского муниципального района о переводе земельного участка из одной категории в другую заинтересованному лицу или решения об отказе в переводе земельного участка».

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступившие в Комитет документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента.

Ответственными за выполнение данной административной процедуры являются сотрудники Комитета.

Сотрудники Комитета проводят правовую экспертизу заявления и документов.

Сотрудники Комитета после проведения экспертизы осуществляют подготовку проекта постановления администрации Вытегорского муниципального района  о переводе земельного участка из одной категории в другую заинтересованному лицу  (в случае если в результате проверки выявлены нарушения вышеуказанных требований, сотрудники Комитета готовят решение об отказе в предоставлении земельного участка). 

Решение об отказе в предоставлении земельного участка должно содержать причины отказа и способы их устранения.

После поступления необходимых документов Комитет готовит проект постановления о переводе земельного участка или решение об отказе в предоставлении земельного участка, проект передается на согласование должностных лиц Администрации, затем на подпись Главе района.

Срок исполнения процедуры составляет не более 30 календарных дней с даты регистрации ходатайства в Комитете.

3.2.4. Административная процедура «Подписание постановления  о переводе земельного участка из одной категории в другую заинтересованному лицу или решения об отказе в переводе земельного участка».

Основанием для начала действия является согласование должностными лицами проекта постановления о переводе земельного участка или решения об отказе в переводе земельного участка из одной категории в другую.

Постановление о переводе земельного участка из одной категории в другую заинтересованному лицу подписывается Главой района и регистрируется в отделе делопроизводства путем присвоения ему регистрационного номера.

Решение об отказе в переводе земельного участка подписывается Главой района, регистрируется в отделе делопроизводства путем присвоения ему регистрационного номера и направляется заявителю по почте, либо выдается заявителю под роспись.

Срок исполнения процедуры не превышает 45 календарных дней с даты регистрации ходатайства в Комитете.

3.2.5.  Административная процедура «Внесение изменений в государственный кадастр недвижимости в связи с переводом земельного участка из одной категории в другую».

Основанием для начала действия является регистрация постановления Администрации Вытегорского муниципального района  о переводе земельного участка из одной категории в другую. Сотрудники Комитета направляют копию такого акта в течении пяти дней со дня его принятия в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведение государственного кадастра недвижимости.

Срок исполнения процедуры «Внесение изменений в государственный кадастр недвижимости в связи с переводом земельного участка из одной категории в другую» составляет не более 5 календарных дней с даты обращения в орган кадастрового учета.

3.2.6. Административная процедура «Направление или выдача заявителю постановления администрации Вытегорского муниципального района о переводе земельного участка из одной категории в другую и кадастрового паспорта земельного участка».

Основанием для начала процедуры является получение сотрудниками Комитета кадастрового паспорта земельного участка в отношении которого осуществлен перевод.

Постановление администрации Вытегорского муниципального района о переводе земельного участка из одной категории в другую и кадастровый паспорт земельного участка выдается заявителю под роспись или направляется по почте заказным письмом по адресу указанному в ходатайстве.

Ответственными за выполнение данной административной процедуры являются сотрудники Комитета.

При передаче постановления администрации Вытегорского муниципального района о переводе земельного участка из одной категории в другую и кадастрового паспорта  заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение указанных документов.

Срок исполнения процедуры составляет не более 5 календарных дней.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками осуществляется Председателем Комитета.

4.2. В целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, Администрация Вытегорского муниципального района может проводить плановые и внеплановые проверки по полноте и качеству предоставления муниципальной услуги Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

4.3. Персональная ответственность сотрудника Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

При проверке может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и организациями.

Для проведения проверок формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения.

V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. В части досудебного обжалования заявитель вправе лично, а также письменно почтовым или факсимильным отправлением обратиться для обжалования действия (бездействия) и решений должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги:

· специалистов Комитета по управлению муниципальным имуществом - к председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом Вытегорского муниципального района по адресу: Вологодская область, г. Вытегра, пр. Ленина, д. 68, кабинет 35;

· председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом- к Главе Вытегорского муниципального района по адресу: Вологодская область, г. Вытегра, пр. Ленина, д. 68.

2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, муниципальную услугу, должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета, должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.
Срок рассмотрения жалобы заявителя может быть продлен не более чем на 30 дней должностным лицом, которому адресована жалоба, в порядке, установленном Федеральным законодательством, с уведомлением заявителя о продлении срока

5. По результатам рассмотрения жалобы председатель Комитета или  Администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

Председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом Вытегорского муниципального района

Андреевой Галине Федоровне

от ______________________________________________

(в  заявлении  от  имени  гражданина  указывается  его                                                     Ф.И.О.,  паспортные  данные,  регистрация  по  месту                                                     проживания,  адрес  для  отправки  корреспонденции,                                                    контактный телефон; в заявлении от имени юридического лица указывается   его   полное  наименование    в  соответствии с учредительными    документами,   юридический   и почтовый   адрес,  контактный   телефон,  Ф.И.О. руководителя, ИНН) 

                              Ходатайство о переводе земельного участка  

       Прошу    (просим)    осуществить    перевод    земельного  участка  из  категории  

земель  ___________________________            в  категорию  __________________________ 

__________________________________________________________________________ 

          (категория земель, перевод в состав которой предполагается осуществить) 

для   

_______________________________________________________________________ 

   (обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую) 

        1.     Кадастровый номер земельного участка ____________________________ 

        2.      Площадь      земельного      участка     в   соответствии      с    выпиской      из  

государственного      кадастра     недвижимости      относительно      сведений     о  земельном  участке __________________________________________________________________________ 

       3.      Местоположение   земельного   участка   в   соответствии   с   выпиской   из  

государственного      кадастра    недвижимости       относительно      сведений     о  земельном участке __________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

       4. Права на земельный участок__________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

       5. Назначение объекта _________________________________________________ 

Заявитель: ________________________________                 _______________ 

               (Ф.И.О., должность представителя                           (подпись) 

               юридического лица; Ф.И.О. гражданина 

«____» ______________ 20___  г.                                                          М.П. 

