Утверждаю:

Заместитель руководителя Администрации района,

начальник Финансового управления

________________________ С.Е. Заика

09 января 2018 года

ПЛАН РАБОТЫ

отдела формирования, исполнения бюджета и отчетности

 Финансового управления Администрации Вытегорского муниципального района

на   1 квартал   2018 года

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Исполнители



	Отдел формирования, исполнения бюджета и отчетности

	1. Организация исполнения районного бюджета и бюджетов поселений текущего финансового года в соответствии с заключенными соглашениями

	1.1
	Анализ исполнения районного бюджета, бюджетов поселений,  консолидированного бюджета района
	 в течение квартала
	Приписнова О.О.

Цапенко Е.Г.

Еременко О.В.

	1.2.
	Подготовка проектов соглашений (дополнительных соглашений) о предоставлении дотаций на сбалансированность бюджетов поселений, контроль за подписанием соглашений 
	до 15 января
	Приписнова О.О.



	1.3
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись, лимиты бюджетных обязательств и доведение их до получателей бюджетных средств
	после принятия изменений в решения о бюджете в установленные

сроки
	Дмитриева Л.Г. .

Приписнова О.О.

Цапенко Е.Г.

Еременко О.В.

	1.4
	Подготовка проектов решений по внесению изменений в решение «О районном бюджете», в решения Советов поселений «О бюджете поселения»
	по мере необходимости
	Дмитриева Л.Г. Чекшина С.Л.

Приписнова О.О.

Еременко О.В.

	1.5
	Составление кассового плана на 2018 год
	до 1  февраля
	Цапенко Е.Г.

Приписнова О.О.

Еременко О.В.

	1.6
	Уточнение кассового плана в случае принятия решений о внесении изменений в решения о районном бюджете 
	в установленные сроки
	Цапенко Е.Г.

Приписнова О.О.

Еременко О.В.

	1.7
	Контроль за приведением муниципальных программ в соответствие решению о  районном бюджете   
	до 1 апреля
	Цапенко Е.Г.

	1.8
	Контроль за приведением муниципальных программ в соответствие в случае изменения мероприятий   
	в течение месяца
	Цапенко Е.Г

	1.9
	Текущее уточнение кассового плана
	ежемесячно до 20 числа текущего на очередной месяц
	Приписнова О.О.

Цапенко Е.Г.

Еременко О.В.

	1.10
	Подготовка реестров на финансирование в соответствии с заявками получателей средств, ведение книги учета поступления и выбытия средств областного бюджета
	в течение квартала
	Приписнова О.О.

Цапенко Е.Г.

Еременко О.В.

	1.11
	Изменение лимитов бюджетных обязательств на основании заявок получателей средств
	в течение квартала
	Приписнова О.О.

Цапенко Е.Г.

Еременко О.В.



	1.12
	Ведение аналитического учета использования средств резервного фонда Администрации района 
	в течение квартала
	Дмитриева Л.Г.



	1.13
	Мониторинг остатков поступивших собственных доходов и безвозмездных поступлений от других бюджетов
	ежедневно
	Чекшина С.Л.

Цапенко Е.Г.

	1.14
	Мониторинг остатков  собственных доходов и  поступлений от  бюджетов поселений района
	в течение квартала
	Приписнова О.О.

Цапенко Е.Г.

	1.15
	Осуществление работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам бюджетных учреждений
	в течение квартала
	Дмитриева Л.Г.

	1.16
	Согласование финансовых планов бюджетных учреждений на 2018 год
	до  18 января
	Чекшина С.Л.

Цапенко Е.Г.

	1.17
	Согласование сведений о внесении изменений в финансовые планы  учреждений
	по мере поступления
	Чекшина С.Л.

Цапенко Е.Г.

	2. Подготовка отчетности об исполнении районного бюджета и бюджетов поселений

	2.1
	Подготовка пояснительной записки к годовому отчету об исполнении консолидированного бюджета Вытегорского муниципального района 
	до 30 января
	Дмитриева Л.Г.

Чекшина С.Л.

	2.2
	Подготовка и представление годовой бюджетной отчетности в Департамент финансов Вологодской области
	до 7

 февраля
	Дмитриева Л.Г.

Чекшина С.Л.

	2.3
	Составление годового отчета по сети, штатам и контингентам за 2017 год
	в установленные сроки
	Дмитриева Л.Г.

	2.4
	Представление в Представительное Собрание отчета  об  исполнении бюджета за 2017 год для внешней  проверки  и утверждения
	до 1 апреля 
	Чекшина С.Л.

Дмитриева Л.Г.

	2.5
	Представление в Советы депутатов сельских поселений, МО «Город Вытегра» отчетов  об  исполнении бюджетов поселений, МО «Город Вытегра» за 2017 год для внешней  проверки  и утверждения
	до 1 апреля
	Приписнова О.О.

Еременко О.В.

	2.6
	Подготовка и представление месячной бюджетной отчетности в Департамент финансов Вологодской области
	в установленные сроки
	Дмитриева Л.Г.

Чекшина С.Л.



	2.7
	Отчет о кассовом исполнении бюджетов поселений
	ежемесячно до 10 числа
	Приписнова О.О.



	3. Разработка и реализация программ, планов развития финансовой системы района

	3.1
	Разработка плана  мероприятий по реализации муниципальной программы «Совершенствование муниципального управления в Вытегорском муниципальном районе на 2015-2020 годы» 
	до 1 февраля
	Цапенко Е.Г.

	3.2
	Подготовка отчета о выполнении плана мероприятий по оптимизации расходов бюджета Вытегорского муниципального района, бюджетов сельских поселений и МО «Город Вытегра» за 2017 год
	до  10 января
	Чекшина С.Л.

Приписнова О.О.

Еременко О.В.

	3.3
	Разработка плана оптимизации расходов районного бюджета, бюджетов поселений  на 2018 год
	до 1 марта
	Чекшина С.Л.

Приписнова О.О.

Еременко О.В.

	3.4
	Согласование отчетов о реализации муниципальных программ за 2017 год
	до 1 февраля
	Чекшина С.Л.

Цапенко Е.Г.

	3.5
	Подготовка отчета о реализации МП «Совершенствование муниципального управления в Вытегорском муниципальном районе на 2015-2020 годы» за 2017 год
	до 1 февраля
	Чекшина С.Л.

Цапенко Е.Г.

	3.6
	Разработка Плана мероприятий («Дорожной карты») по централизации бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности в органах местного самоуправления района, казенных и бюджетных учреждениях Вытегорского муниципального района
	до 10 марта
	Чекшина С.Л.

	4. Публикация, размещение на сайте Администрации района материалов и информации

	4.1
	Подготовка и размещение отчета о результатах деятельности Финансового управления Администрации  Вытегорского муниципального района за 2017 год на официальном сайте Вытегорского муниципального района
	до 1 февраля 
	Цапенко Е.Г.

	4.2
	Подготовка и размещение на официальном сайте Вытегорского муниципального района информации о бюджете Вытегорского муниципального района  на 2018 год формате «популярный бюджет» 
	до 1 февраля
	Цапенко Е.Г.

	4.3
	Подготовка и направление в редакцию газеты «Красное знамя»  сведений об исполнении районного бюджета  за 2017 год, подлежащих официальному опубликованию
	до 1 февраля
	Цапенко Е.Г.

	4.4
	Подготовка и направление в редакцию газеты «Красное знамя»  сведений о муниципальном долге, кредиторской задолженности и о просроченной кредиторской задолженности в разрезе бюджетных учреждений
	до  1 февраля
	Цапенко Е.Г.

	4.5
	Подготовка материалов для размещения на информационном стенде по итогам 2017 года
	до 15 февраля
	Цапенко Е.Г.

	4.6
	Мониторинг и координация  работ по  размещению  информации о государственных учреждениях на Официальном  сайте в сети Интернет www.bus.gov.ru , консолидации отчетности на уровне района и предоставление отчета в установленные сроки в Департамент финансов
	в течение квартала
	Цапенко Е.Г.

	4.7
	Подготовка и размещение на официальном сайте Вытегорского муниципального района ежемесячного отчета о кассовом исполнении районного бюджета
	до 15 числа месяца следующего за отчетным 
	Цапенко Е.Г.

	4.8
	Подготовка и размещение на официальном сайте Вытегорского муниципального района сведений о  реализуемых муниципальных программах и их результатах
	до 1 апреля 
	Цапенко Е.Г.

	4.9
	Размещение на официальном сайте Вытегорского муниципального района отчетов, подготовленных Финансовым управлением
	в течение квартала
	Цапенко Е.Г.

	5. Нормотворческая деятельность

	5.1
	Инвентаризация и актуализация нормативно-правовых актов Финансового управления, Администрации района, Представительного Собрания по направлениям деятельности отдела
	в течение квартала
	Дмитриева Л.Г.

Чекшина С.Л.

	6. Консультационно-методическая работа

	6.1
	Участие в  проведении совещаний и консультаций с главными бухгалтерами поселений и бюджетных учреждений района по вопросам организации бюджетного учета
	в течение квартала
	Чекшина С.Л.



	7. Прочая отчетность, информации

	7.1
	Подготовка и направление в департамент финансов области отчета о расходовании субвенций на выполнение полномочий по осуществлению первичного воинского учета
	до 9 января
	Приписнова О.О.



	7.2
	Подготовка и направление в департамент финансов области отчета о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению поступления налоговых и неналоговых доходов  бюджетов поселений (Sogl)
	до  24 января 
	Приписнова О.О.

Еременко О.В.

	7.3
	Составление и представление в департамент финансов области реестра расходных обязательств по Вытегорскому муниципальному району и сводного реестра сельских поселений района
	в установленные сроки
	Дмитриева Л.Г.

Приписнова О.О.

Еременко О.В.

	7.4
	Подготовка и представление в департамент финансов отчета по мониторингу консолидированного бюджета Вытегорского муниципального района
	до  9 февраля
	Дмитриева Л.Г.

	7.5
	Подготовка и представление в департамент финансов отчета о плановом фонде оплаты труда работников бюджетной  сферы Вытегорского муниципального района и поселений района  
	до 24 января
	Приписнова О.О.

Цапенко Е.Г.

Еременко О.В.

	7.6
	Подготовка и представление в департамент финансов отчета о потребности средств в поселениях Вытегорского района на передачу полномочий на уровень района   
	до 24 января
	Приписнова О.О.

Еременко О.В.

	7.7
	Подготовка и представление в департамент финансов отчета о потребности средств на теплоэнергию и электроэнергию в муниципальных образованиях Вытегорского района  
	до 24 января
	Приписнова О.О.

Цапенко Е.Г.

Еременко О.В.

	7.8
	Подготовка и направление в департамент финансов области отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления (форма 14-МО)
	до 12 февраля
	Дмитриева Л.Г.

	7.9
	Подготовка и представление Департамент финансов области отчета о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности
	в установленные сроки
	Приписнова О.О.

Еременко О.В.

	7.10
	Подготовка и направление в департамент финансов области потребности на выплату заработной платы из бюджета района и бюджетов поселений (форма ZARPL)
	ежемесячно до 4 числа
	Приписнова О.О.

Цапенко Е.Г.

Еременко О.В.

	7.11
	Подготовка и направление в департамент финансов области информации о направлении налоговых и неналоговых доходов на первоочередные расходы бюджета района и бюджетов поселений (SOBST)
	 ежемесячно до 8 числа
	Приписнова О.О.

Цапенко Е.Г.

Еременко О.В.

	7.12
	Подготовка и направление в департамент финансов области информации о просроченной кредиторской задолженности по  бюджету 
	ежемесячно до 15 числа 
	Приписнова О.О.

Цапенко Е.Г.

Еременко О.В.

	7.13
	Подготовка и направление в департамент финансов области информации о направлении доходов районного бюджета на выплату заработной платы работникам бюджетной сферы и энергоресурсы (FORM)
	ежемесячно до 13 числа
	Цапенко Е.Г.



	7.14
	Сбор и мониторинг информации о потребности на выплату заработной платы, энергоресурсы и первоочередные расходы в поселениях района
	ежемесячно до 4 числа
	Приписнова О.О.

Еременко О.В.

	7.15
	Подготовка и направление в департамент финансов области информации о расходовании средств на поддержку малого среднего предпринимательства
	ежемесячно до 10 числа
	Дмитриева Л.Г.

	7.16
	Подготовка и направление в территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Вологодской области отчета по форме федерального статистического наблюдения № 2-МС «Сведения о дополнительном профессиональном образовании муниципальных служащих» за 2017 год
	до 10 февраля 
	Цапенко Е.Г.

	7.17
	Подготовка и направление в территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Вологодской области отчета по форме федерального статистического наблюдения № 1-МБ «Сведения об исполнении бюджета муниципального образования» за 2017 год
	до 25 марта
	Цапенко Е.Г.

	7.18
	Подготовка и направление в территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Вологодской области отчета по форме федерального статистического наблюдения №3 - информ  «Сведения об использовании информационных и коммуникационных технологий и производстве вычислительной техники, программного обеспечения и оказании услуг в этих сферах за 2017 год»
	до  25 марта
	Цапенко Е.Г.

	7.19
	Подготовка и направление в департамент финансов области информации о направлении дотаций на первоочередные расходы (Grant)
	ежемесячно до 8 числа
	Приписнова О.О.  Цапенко Е.Г.

Еременко О.В.

	7.20
	Подготовка и направление в департамент финансов области анализа закрытия собственными доходами потребности на заработную плату
	ежемесячно в последний день месяца
	Приписнова О.О.  Цапенко Е.Г.

Еременко О.В.

	7.21
	Подготовка и направление информации в департамент финансов отчета об использовании субвенций, предоставленных на осуществление отдельных государственных полномочий
	ежемесячно до 4 числа
	Приписнова О.О.  

Еременко О.В.

	7.22
	Подготовка информации, сведений

 по заданиям департамента финансов области, иных органов исполнительной власти области, иных органов власти, юридических лиц и граждан
	в течение квартала
	работники отдела

	7.23
	Информация об использовании средств дорожного фонда
	до 10 числа ежемесячно 
	Цапенко Е.Г.

	7.24
	Контроль за обеспечением реализации «майских» Указов Президента в части повышения оплаты труда работникам культуры и дополнительного образования детей
	ежеквартально до 10 числа месяца следующего за отчетным кварталом
	Чекшина С.Л.

Цапенко Е.Г.

	7.25
	Подготовка и направление информации об использования средств резервного фонда Администрации района в  2017 году в Представительное Собрание
	до 1 апреля
	Дмитриева Л.Г.

	7.26
	Внесение изменений в Сводный реестр в системе «Электронный бюджет»
	по мере необходимости в соответствии с заявками главных распорядителей
	Дмитриева Л.Г.

Чекшина С.Л.

Приписнова О.О.

	7.27
	Подготовка и представление в департамент финансов отчета о выполнении Соглашения № 8 о выполнении показателей, характеризующих уровень управления муниципальными финансами
	до 20 числа
	Чекшина С.Л.

	8. Прочее

	8.1
	Разработка и размещение в информационной системе плана-графика закупок
	в течение десяти рабочих дней со дня принятия решения о бюджете
	Дмитриева Л.Г.

	8.2
	Подготовка и размещение в информационной системе изменений в план-график закупок
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	8.3
	Подготовка и размещение  в информационной системе изменений извещений и документации об осуществлении закупок, обеспечение осуществления закупок
	в течение квартала
	Дмитриева Л.Г.

	8.4
	Подготовка и направление уполномоченному органу для размещения в информационной системе отчета об итогах проведения процедур размещения муниципального заказа
	ежемесячно до 4 числа
	Дмитриева Л.Г.
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