Утверждаю:
Начальник Финансового управления

Вытегорского муниципального района

______________________ Н.Ю.Ивлева

«___»________________ 2013 года

ПЛАН

работы отдела формирования, исполнения бюджета и отчетности 

Финансового управления Вытегорского муниципального района

на 2  квартал  2013 года

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Исполнители



	1
	Анализ исполнения районного бюджета, консолидированного бюджета района
	 ежемесячно до  12 числа
	Заика С.Е.

	2
	Подготовка проектов решений по внесению изменений в решение «О районном бюджете», в решения Советов поселений «О бюджете поселения»
	по мере необходимости
	Заика С.Е.

Приписнова О.О.
Чекшина С.Л.

	3
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись, лимиты бюджетных обязательств и доведение их до получателей бюджетных средств
	после принятия изменений в решения о бюджете в установленные
сроки
	Дмитриева Л.Г.

Приписнова О.О.

Чекшина С.Л.

	4
	Уточнение кассового плана в случае принятия решений о внесении изменений в решения о  районном бюджете
	в установленные сроки
	Заика С.Е.

Приписнова О.О.

Чекшина С.Л.

	5
	Текущее уточнение кассового плана
	 ежемесячно до 20 числа текущего на очередной месяц
	Заика С.Е.

Приписнова О.О.

Чекшина С.Л.

	6
	Организация  проведения комиссии по  легализации заработной  платы и полноты  уплаты платежей  в  бюджетную  систему. 
	в установленные сроки
	Шалина Н.В.



	7
	Подготовка и оформление материалов на комиссию по легализации заработной платы и полноты уплаты платежей в бюджетную систему РФ
	в течение квартала
	Шалина Н.В..

	8
	Мониторинг и координация  работ по  размещению  информации о государственных учреждениях на Официальном  сайте в сети Интернет www.bus.gov.ru , консолидации отчетности на уровне района и предоставление отчета в установленные сроки в Департамент финансов
	в течение квартала
	Заика С.Е.



	9
	Размещение отчета о результатах деятельности Финансового управления за 2012 год на официальном сайте Вытегорского муниципального района
	в сроки утвержденные планом мероприятий по повышению качества управления финансами
	Заика С.Е.



	10
	Подготовка и размещение на официальном сайте Вытегорского муниципального района ежемесячного отчета о кассовом исполнении районного бюджета
	до 15 числа месяца следующего за отчетным 
	Малкова Л.Н.

	11
	Разработка плана оптимизации расходов районного бюджета на 2013 год
	до 5 апреля 
	Заика С.Е.



	12 
	Разработка методики оценки и размера грантов муниципальным учреждениям Вытегорского муниципального района по итогам реализации отраслевых (ведомственных) планов повышения эффективности бюджетных расходов
	в сроки утвержденные планом мероприятий по реализации программы повышения эффективности бюджетных расходов
	Максимова Г.А.

	13
	Разработка показателей оценки эффективности  использования бюджетных средств органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями
	
	Дмитриева Л.Г.

	14
	Разработка показателей эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности руководителей муниципальных учреждений
	
	Заика С.Е.

	15
	Разработка порядка распределения бюджета принимаемых обязательств между принимаемыми и и действующими целевыми программами
	в сроки утвержденные планом мероприятий по повышению качества управления финансами
	Малкова Л.Н.

	16
	Разработка порядка проведения оценки качества финансового менеджмента
	
	Заика С.Е.

	17
	Разработка порядка конкурсного распределения  принимаемых расходных обязательств  согласно эффективности планируемых мероприятий
	
	Дмитриева Л.Г.

	18
	Разработка и реализация мероприятий, направленных на практическое применение системы оценки эффективности использования бюджетных средств и результатов этой оценки при распределении финансовых ресурсов для формирования районного бюджета на очередной финансовый год и плановый период 
	
	Заика С.Е.

Дмитриева Л.Г.

	19
	Мониторинг исполнения плана мероприятий программы повышения эффективности бюджетных расходов ответственными исполнителями
	до 20 апреля  
	Заика С.Е.



	20
	Мониторинг исполнения плана мероприятий по повышения качества управления финансами ответственными исполнителями
	до 20 апреля  
	Заика С.Е.



	21
	Подготовка информации о выполнении показателей эффективности деятельности Вытегорского муниципального района 
	до 10 апреля
	Дмитриева Л.Г.  Шалина Н.В.

	22
	Подготовка и направление в Департамент финансов информации о выполнении плана мероприятий по погашению просроченной кредиторской задолженности
	до 20 апреля 
	Малкова Л.Н. 
Чекшина С.Л.

Приписнова О.О.

	23
	Подготовка и анализ информации о ходе выполнения плана мероприятий по укреплению доходной базы консолидированного бюджета района на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов
	до 15 апреля
	Шалина Н.В.

	24
	Координация деятельности по подготовке докладов о результатах и основных направлениях деятельности получателей средств бюджета
	в установленные сроки
	Малкова Л.Н.

	25
	Организация и проведение совещаний и консультаций с главными бухгалтерами поселений и бюджетных учреждений района по вопросам организации бюджетного учета
	в течении квартала
	Заика С.Е.   Максимова Г.А.

	26
	Подготовка и размещение на официальном сайте Вытегорского муниципального района сведений о  реализуемых целевых программах и их результатах
	до 1 мая 
	Малкова Л.Н.

	27
	Составление и представление в департамент финансов области реестра расходных обязательств по Вытегорскому муниципальному району и сводного реестра сельских поселений района
	до 15 июня
	Дмитриева Л.Г.

	28
	Подготовка и направление в департамент финансов области отчета о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению поступления налоговых и неналоговых доходов  бюджетов поселений
	до 20 апреля 
	Приписнова О.О.

Чекшина С.Л.

	29
	Подготовка и направление в департамент финансов области отчета, согласно п.3.1.3 договора о предоставлении бюджетного кредита
	в сроки установленные договором
	Малкова Л.Н.

	30
	Представление в Администрацию района отчета об исполнении районного бюджета  за 1 квартал на утверждение
	до 20 апреля
	Заика С.Е.

	31
	Представление в Администрации сельских поселений отчетов об исполнении  бюджетов поселений  за 1 квартал на утверждение
	до 20 апреля
	Приписнова О.О.

Чекшина С.Л.

	32
	Подготовка и направление в редакцию газеты «Красное знамя»  сведений об исполнении бюджета района за 1 квартал 2013 года, подлежащих официальному опубликованию
	до 30 апреля
	Малкова Л.Н.

	33
	Подготовка и направление в редакцию газеты «Красное знамя»  сведений о муниципальном долге, кредиторской задолженности и о просроченной кредиторской задолженности в разрезе бюджетных учреждений
	до  30 апреля
	Максимова Г.А.

	34
	Подготовка материалов для размещения на информационном стенде по итогам 1 квартала 2013 года
	до 20 апреля
	Малкова Л.Н.

	35
	Проверка соблюдения законодательства РФ о размещение заказов 
	в сроки утвержденные планом проведения проверок
	Романова О.Н.

	36
	Проведение тематической проверки в МКУ ВМР «Молодежный центр «Альтернатива»
	до 31 мая 
	Максимова Г.А.

Романова О.Н.

	37
	Проведение тематической проверки в комитете по управлению муниципальным имуществом Вытегорского муниципального района
	до 30 июня 
	Максимова Г.А.

Романова О.Н.

	38
	Подготовка реестров на финансирование в соответствии с заявками получателей средств, ведение книги учета поступления и выбытия средств областного бюджета
	в течение квартала
	Малкова Л.Н.

Приписнова О.О.

Чекшина С.Л.

	39
	Изменение лимитов бюджетных обязательств на основании заявок получателей средств
	в течение квартала
	Дмитриева Л.Г.



	40
	Ведение аналитического учета использования средств резервного Администрации района во 2 квартале  2013 года
	в течение квартала
	Дмитриева Л.Г.



	41
	Подготовка и направление информации об использования средств резервного Администрации района в 1 квартале 2013 года в Представительное Собрание
	до 20 апреля 
	Дмитриева Л.Г.

	42
	Подготовка прогноза поступления собственных доходов в районный бюджет  и бюджеты поселений, в том числе через программу «Лист планирования», направление его в департамент финансов области 
	 ежемесячно до 2 числа
	Шалина Н.В

	43
	Уточнение вида и принадлежности поступлений в районный бюджет и бюджеты поселений, уточнение прямых поступлений на счет 40204
	по мере необходимости
	Максимова Г.А.

	44
	Уточнение вида и принадлежности поступлений в районный бюджет и бюджеты поселений
	ежедневно
	Шалина Н.В.

	45
	Получение реестров перечисленных поступлений в районный бюджет и приложений к ним, ведомостей учета внебанковских операций в АРМ «Клиент «СЭД»
	в течение квартала
	Шалина Н.В.

	46
	Принятие и проверка месячных отчетов об исполнении бюджетов главных распорядителей, распорядителей, получателей средств бюджета, администраторов доходов и администраторов источников финансирования района, представление месячной отчетности в Департамент финансов Вологодской области
	ежемесячно до 11  числа
	Максимова Г.А.

Дмитриева Л.Г.



	47
	Принятие и проверка квартальных  отчетов об исполнении бюджетов главных распорядителей, распорядителей, получателей средств бюджета, администраторов доходов и администраторов источников финансирования района, представление месячной отчетности в Департамент финансов Вологодской области
	 до 11 апреля
	Максимова Г.А.

Дмитриева Л.Г.



	48
	Получение выписок по счету 40204 в секторе управления областного казначейства и приложений к ним, их обработка
	в течение квартала
	Максимова Г.А.

	49
	Мониторинг остатков поступивших собственных доходов и безвозмездных поступлений по других бюджетов
	ежедневно
	Максимова Г.А.

	50
	Сверка кассовых поступлений в районный бюджет  и бюджеты поселений с данными федерального и областного казначейства, налоговой инспекции
	ежемесячно до 6 числа
	Максимова Г.А.

	51
	Сверка кассовых выплат из районного бюджета  и бюджетов поселений с данными федерального и областного казначейства
	ежемесячно до 11 числа
	Максимова Г.А.

	52
	Сверка взаимных расчетов по видам полученных дотаций, субвенций, субсидий с областным бюджетом
	ежемесячно до 11 числа
	Максимова Г.А.

	53
	Подготовка и направление в департамент финансов области потребности на выплату заработной платы из бюджета района и бюджетов поселений (форма ZARPL)
	ежемесячно до 5 числа
	Малкова Л.Н.

Приписнова О.О.

Чекшина С.Л.

	54
	Подготовка и направление в департамент финансов области информации о направлении налоговых и неналоговых доходов на первоочередные расходы бюджета района и бюджетов поселений (SOBST)
	ежемесячно до 8 числа
	Малкова Л.Н.

Приписнова О.О.

Чекшина С.Л.

	55
	Подготовка и направление в департамент финансов области информации о просроченной кредиторской задолженности по  бюджету 
	ежемесячно до 15 числа
	Малкова Л.Н.

Приписнова О.О.

Чекшина С.Л.

	56
	Подготовка и направление в департамент финансов области информации о направлении доходов районного бюджета на выплату заработной платы работникам бюджетной сферы и энергоресурсы (FORM)
	ежемесячно до 13 числа
	Малкова Л.Н.

	57
	Подготовка и направление в департамент финансов области информации о расходовании средств на поддержку малого среднего предпринимательства
	ежемесячно до 10 числа
	Дмитриева Л.Г.

	58
	Подготовка и направление в департамент финансов области информации из муниципальной долговой книги Вытегорского муниципального района
	ежемесячно до 5 числа
	Максимова Г.А.

	59
	Подготовка и направление в департамент финансов области сведений об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета Вытегорского муниципального района (форма MIN)
	ежемесячно до 4 числа
	Максимова Г.А.

	60
	Подготовка и направление в департамент финансов области отчета о расходовании субвенций на выполнение полномочий по осуществлению первичного воинского учета
	до 6  апреля
	Приписнова О.О.

Чекшина С.Л.

	61
	Прогноз поступления собственных доходов в бюджет района и поселений
	ежемесячно до 2 числа
	Шалина Н.В.

	62
	Подготовка и направление в департамент финансов области отчета о поступлении арендной платы за земли
	ежемесячно до 10 числа
	Шалина Н.В.

	63
	Подготовка и направление в департамент финансов области отчета о поступлении земельного налога
	ежемесячно до 10 числа
	Шалина Н.В.

	64
	Подготовка и направление в департамент финансов области информации об исполнении доходной части бюджета района и бюджетов поселений, в том числе через программу «Лист планирования»
	ежемесячно до 15 числа
	Шалина Н.В.

	65
	Подготовка и направление в департамент финансов области информации об эффективности деятельности рабочих групп (комиссий) по урегулированию задолженности в бюджетную систему РФ
	ежемесячно до 15 числа
	Шалина Н.В.

	66
	Подготовка информации о текущем исполнении  районного бюджета  
	в течении квартала
	Шалина Н.В.

	67
	Подготовка и направление в департамент финансов области отчета о расходовании субвенций, предоставленных на выполнение отдельных государственных полномочий в сфере регулирования цен (тарифов)
	ежемесячно до 10 числа
	Дмитриева Л.Г.

	68
	Осуществление работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета района по денежным обязательствам бюджетных учреждений
	в течение квартала
	Заика С.Е.

Дмитриева Л.Г.

	69
	Установка обновлений программы СКИФ, АРМ СЭД
	в течение квартала
	Максимова Г.А.

	70
	Анализ недоимки по платежам в бюджет, индивидуальная работа с налогоплательщиками по взысканию недоимки в бюджет
	в течение квартала
	Шалина Н.В.

	71
	Актуализация нормативно-правовых актов Финансового управления
	в течение квартала
	Заика С.Е.

Максимова Г.А


	72
	Размещение на официальном сайте Вытегорского муниципального района отчетов, подготовленных Финансовым управлением
	в течение квартала
	Малкова Л.Н.

	73
	Подготовка информации, сведений по заданиям департамента финансов области, иных органов исполнительной власти области, иных органов власти, юридических лиц и граждан
	в течение квартала
	работники отдела

	74
	Подготовка документов на списание материальных ценностей Финансового управления
	в течение квартала
	Дмитриева Л.Г.

	75
	Подшивка документов
	в течение квартала
	работники отдела


Начальник отдела   формирования,

исполнения бюджета  и отчетности
Финансового управления                                                                                                             С.Е.Заика
