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                                                        ПРОЕКТ 
УПРАВЛЕНИЕ ЖКХ, ТРАНСПОРТА И СТРОИТЕЛЬСТВА 

ВЫТЕГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РАСПОРЯЖЕНИЕ
	


от _________2014 года   № ______
Об утверждении Административного регламента 

осуществления муниципального жилищного 
контроля за соблюдением гражданами 
обязательных требований, установленных 

в отношении муниципального жилищного фонда

на территории сельских поселений Вытегорского

муниципального района

В соответствии со статьей 20 Жилищного кодекса РФ, законом  Вологодской области от 01.02.2013г. № 2986 «О некоторых вопросах осуществления муниципального жилищного контроля на территории Вологодской области», Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (услуг), органами местного самоуправления Вытегорского муниципального района, утвержденным постановлением Администрации Вытегорского муниципального района от 28 июля 2010 года №  467, 

1. Утвердить Административный регламент осуществления муниципального жилищного контроля за соблюдением гражданами обязательных требований  (приложение).

2. Настоящее  постановление вступает в силу на следующий день после  дня его официального опубликования.
Начальник Управления                                                         С.А. Климчук
  УТВЕРЖДЕН

распоряжением Управления ЖКХ, 

транспорта и строительства
Вытегорского муниципального района
от __________2014 г. № _______
Административный регламент

  осуществления муниципального жилищного контроля
 за соблюдением гражданами обязательных требований (далее - регламент)
1.Общие положения.

1.1. Вид муниципального контроля - муниципальный жилищный контроль.

1.2. Муниципальный жилищный контроль на территории сельских поселений Вытегорского муниципального района осуществляется Управлением жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и строительства Вытегорского муниципального района (далее - орган муниципального жилищного контроля).
Муниципальный жилищный контроль осуществляется специалистами органа муниципального жилищного контроля, включенными в перечень должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, утвержденный решением Представительного собрания Вытегорского муниципального района от 25 марта 2014 г. № 86 (далее должностные лица).
1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального жилищного контроля:
Конституция Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями);
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями); 
закон Вологодской области от 4 июня 2010 года № 2317-ОЗ «О порядке организации и осуществления муниципального контроля на территории Вологодской области» (с последующими изменениями);
закон Вологодской области  от 28.09.2012г. № 2837 – ОЗ «О порядке взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с уполномоченным органом исполнительной государственной власти области, осуществляющим региональный государственный жилищный надзор, при организации и осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Вологодской области»;
закон  Вологодской области от 01.02.2013г. № 2986-ОЗ «О некоторых вопросах осуществления муниципального жилищного контроля на территории Вологодской области»;
закон  Вологодской области от 08.12.2010 г. № 2429-ОЗ «Об административных правонарушениях в Вологодской области» (с последующими изменениями);
  Порядок  организации и осуществлении муниципального жилищного контроля за соблюдением гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда, на территории сельских поселений Вытегорского муниципального района;
  настоящий административный регламент.

1.4. Предметом муниципального жилищного контроля является соблюдение гражданами, являющимися нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее - наниматели), установленных в соответствии с жилищным законодательством требований к использованию и сохранности муниципального жилищного фонда, в том числе требований к жилым помещениям, их использованию, содержанию, использованию и содержанию общего имущества,  установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Вологодской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.


1.5. При осуществлении муниципального жилищного контроля:
1.5.1. Орган муниципального жилищного контроля, его должностные лица имеют право:
 -  проверять соблюдение гражданами обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами;
- беспрепятственно по предъявлении копии распоряжения органа муниципального жилищного контроля о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, жилые помещения в многоквартирных домах, а с согласия собственников – жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю;

- запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами;
- обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального жилищного контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований;
- обжаловать действия (бездействие) нанимателей, повлекшие за собой нарушение прав должностных лиц, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.


1.5.2. Орган муниципального жилищного контроля, его должностные лица обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы граждан;
- уведомлять нанимателя о времени, предмете и основании проведения проверки;
- проводить проверки на основании распоряжения органа муниципального жилищного контроля о проведении в соответствии с ее назначением (далее - распоряжение о проведении проверки);
- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, а выездную проверку – только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения о проведении проверки;
- не препятствовать нанимателю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
- выдавать предписание нанимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а так же меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения обязательных требований, к ответственности;
- предоставлять нанимателю при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить нанимателя с результатами проверки;

- соблюдать сроки проведения проверки;

- не требовать документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения проверки по просьбе нанимателя, ознакомить его с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка.
- в соответствии с законом Вологодской области от 28 сентября 2012 года N 2837-ОЗ "О порядке взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с уполномоченным органом исполнительной государственной власти области, осуществляющим региональный государственный жилищный надзор, при организации и осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Вологодской области" направить в уполномоченный орган исполнительной государственной власти области, осуществляющий региональный государственный жилищный надзор, материалы по результатам проверки для решения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении в отношении лица, допустившего нарушения обязательных требований.

1.6. При осуществлении муниципального жилищного контроля:

1.6.1. Наниматель вправе:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки;

- давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального жилищного контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также согласии или несогласии с отдельными действиями должностных лиц;

- в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки представить в орган муниципального жилищного контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом наниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального жилищного контроля;

- на возмещение вреда, причиненного при осуществлении муниципального жилищного контроля вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, повлекшие за собой нарушение прав при проведении проверки, в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации.

1.6.2. Наниматель обязан:

- обеспечить беспрепятственный доступ должностного лица, осуществляющего проверку, к месту проверки;
- направить в орган муниципального жилищного контроля указанные в мотивированном запросе документы в течении десяти рабочих дней со дня получения запроса;
- исполнить в установленный срок предписание органа муниципального жилищного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

- предоставить должностным лицам органа муниципального жилищного контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;
- соблюдать иные требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации.

1.7. Результатом осуществления муниципального жилищного контроля является:

  - составление акта проверки по форме, установленной настоящим регламентом;

- в случае выявления нарушений обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, нанимателю выдается предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- составление протокола об административном правонарушении в соответствии с законом Вологодской области об административных правонарушениях в Вологодской области в случае наделения должностных лиц такими полномочиями и (или) передаются материалы о выявленных нарушениях в орган, должностные лица которого уполномочены в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, законом Вологодской области об административных правонарушениях в Вологодской области составлять протоколы об административных правонарушениях.

1.8. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых вручается нанимателю под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отказа нанимателя дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального жилищного контроля.

2. Требования к порядку информирования

об осуществлении муниципального жилищного контроля

2.1. Порядок информирования о правилах осуществления муниципального жилищного за соблюдением гражданами обязательных требований.
2.1.1. Информация о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах Управления ЖКХ, транспорта и строительства Вытегорского муниципального района (далее - Управление).

Местонахождение: 162900, г. Вытегра, пр. Ленина, д. 68, кабинет 36. 

Телефон/факс: 2-24-46.

Время работы: понедельник - пятница с 08.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, в предпраздничные дни с 08.00 до 16.00.

Суббота и воскресенье являются выходными днями.

Официальный сайт Вытегорского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: vytegra.munrus.ru (раздел – органы МСУ и организации).
2.1.2. Для получения информации о правилах осуществления муниципального контроля заинтересованные лица могут обращаться в орган муниципального жилищного контроля лично, посредством телефонной связи, почтовой связи, факсимильной связи, на электронную почту Управления (адрес электронной почты: stroytrans@vytegra-adm.ru).

2.1.3. Информация о правилах осуществления муниципального жилищного контроля, а также настоящий Регламент размещается:

- на официальном сайте Вытегорского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: vytegra.munrus.ru (раздел – органы МСУ и организации).
- на информационном стенде Управления, размещенном по адресу нахождения Управления.

2.1.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами органа муниципального жилищного контроля, при обращении граждан за информацией, лично или по телефону в установленные часы работы.

Для обеспечения информирования о порядке осуществления муниципального жилищного контроля предоставляется следующая информация:

наименование органа муниципального жилищного контроля;

почтовый адрес органа муниципального жилищного контроля;

номера телефонов, адреса электронной почты органа муниципального жилищного контроля и его должностных лиц;

график (режим) работы органа муниципального жилищного контроля и его должностных лиц;

порядок обжалования актов (решений) органа муниципального жилищного контроля, действий или бездействия его должностных лиц;

перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального жилищного контроля.

Общение следует начать с информации о наименовании органа муниципального жилищного контроля, назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить заинтересованному лицу представиться и изложить суть вопроса. Общение должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи.

Должностное лицо органа муниципального жилищного контроля, ответственное за индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц, или сообщить номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо предложить обратиться письменно, назначить другое удобное для заинтересованного лица время информирования либо возможность ответного звонка должностного лица, ответственного за информирование.

Время ожидания гражданами, при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут.

2.1.5. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в орган муниципального жилищного контроля осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением в порядке, предусмотренном Административным регламентом по исполнению муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан в Администрацию Вытегорского муниципального района, распоряжением Администрации Вытегорского муниципального района от 12.12.12 г.  №  248-р.

Руководитель органа муниципального жилищного контроля или уполномоченное им лицо в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона исполнителя за подписью руководителя органа муниципального жилищного контроля.

Ответ направляется в письменном виде по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменные обращения граждан рассматриваются в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями).

2.1.6. При информировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес обратившегося лица либо на иной адрес, указанный в обращении, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в органе муниципального жилищного контроля, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.1.7. Публичное устное информирование граждан, осуществляется посредством размещения информации о порядке и сроках осуществления муниципального жилищного контроля на официальном сайте Вытегорского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», и привлечения средств массовой информации - печатных изданий.

2.2. При осуществлении муниципального жилищного контроля орган муниципального жилищного контроля взаимодействует:

- с органом, должностные лица которого уполномочены в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, законом Вологодской области об административных правонарушениях в Вологодской области составлять протоколы об административных правонарушениях, - путем направления материалов о выявленных нарушениях обязательных требований для решения вопросов о возбуждении дел об административном правонарушении;

- с правоохранительными органами - по вопросам оказания содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального жилищного контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- с экспертами, экспертными организациями – при необходимости проведения сложных и (или) длительных  исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований;
- с уполномоченным органом исполнительной власти области, осуществляющим региональный государственный жилищный надзор, в соответствии  с законом Вологодской области  от 28.09.2012г. № 2837 – ОЗ «О порядке взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с уполномоченным органом исполнительной государственной власти области, осуществляющим региональный государственный жилищный надзор, при организации и осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Вологодской области»
2.3. Плата за проведение мероприятий по муниципальному жилищному контролю не взимается.

2.4. Срок проведения проверки не может превышать пятнадцати  рабочих дней.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, проводящих выездную проверку, срок проведения выездной проверки может быть продлен руководителем  органа муниципального жилищного контроля, но не более чем на пятнадцать рабочих дней.

3. Административные процедуры (действия), включающие в себя

состав, последовательность и сроки их выполнения, требования

к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме
3.1. Осуществление муниципального жилищного контроля включает в себя следующие административные процедуры:

- издание распоряжения о проведении проверки;

- проведение проверки и оформление ее результатов;

- передача материалов о выявленных нарушениях в орган, должностные лица которого уполномочены в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, законом Вологодской области об административных правонарушениях в Вологодской области составлять протоколы об административных правонарушениях, в течение десяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Блок-схема осуществления муниципального жилищного контроля за соблюдением гражданами обязательных требований приведена в приложении № 1 к настоящему регламенту.

3.2. Административная процедура издания распоряжения о проведении проверки.

Основанием для издания распоряжения органа муниципального жилищного контроля о проведении проверки является:

- истечение срока исполнения нанимателем ранее выданного предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.

- поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, организаций, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований области, из средств массовой информации о нарушениях прав собственников и нанимателей жилых и нежилых помещений.
3.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального жилищного контроля, а также  обращения и заявления, не содержащие сведения о фактах, указанных в подпункте 3.2. настоящего регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.4. Основанием для начала административной процедуры проведения проверки и оформления ее результатов является распоряжение о проведении проверки. 
В течение трех рабочих дней с момента поступления в орган муниципального жилищного контроля заявления или обращения, истечение срока исполнения нанимателем выданного предписания готовится проект распоряжения о проведении проверки (приложение 2 к настоящему регламенту), в котором указывается:

1) наименование органа муниципального жилищного контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) фамилия, имя, отчество нанимателя, местонахождение (адрес) жилого помещения муниципального жилищного фонда, представленного по договору найма;

4) предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

6) реквизиты административного регламента осуществления муниципального жилищного контроля;

7) даты начала и окончания проведения проверки.

Данный проект распоряжения подписывается начальником органа муниципального жилищного контроля,  в двух экземплярах.
Первый экземпляр распоряжения о проведении проверки помещается в дело органа муниципального жилищного контроля, второй экземпляр распоряжения передает должностному лицу, ответственному за проведение проверки, для помещения в контрольное дело.

Результатом исполнения административной процедуры издания распоряжения о проведении проверки является подписанное начальником органа муниципального жилищного контроля  распоряжение о проведении проверки в отношении конкретного нанимателя.

3.5. Муниципальный жилищный контроль за соблюдением гражданами, являющимися нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда, обязательных требований осуществляется в форме внеплановых проверок в виде документарной и (или) выездной проверки.
Проведение проверки осуществляется должностным лицом (должностными лицами) органа муниципального жилищного контроля, указанным в распоряжении о проведении проверки.

Должностным лицом органа муниципального жилищного контроля, ответственным за проведение документарной проверки, является лицо, уполномоченное распоряжением  органа муниципального жилищного контроля на проведение проверки (далее - проверяющий).

Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки.

О проведении проверки наниматель уведомляется органом муниципального жилищного контроля не позднее, чем за сутки до начала ее проведения посредством направления распоряжения органа муниципального жилищного контроля о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах нанимателя, устанавливающих его права и обязанности, связанных с исполнением им обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний органа муниципального жилищного контроля.

Документарная проверка  проводится по месту нахождения органа муниципального жилищного контроля.

Проверяющий рассматривает документы нанимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального жилищного контроля, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах муниципального жилищного контроля, осуществленного в отношении нанимателя.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального жилищного контроля, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение лицом, в отношении которого проводится проверка, обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, проверяющий готовит в адрес нанимателя мотивированный запрос за подписью руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального жилищного контроля с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы и уведомляет проверяемое лицо посредством телефонной или электронной связи о направлении мотивированного запроса.

Запрос направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, к запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении документарной проверки.

При поступлении ответа на запрос от нанимателя проверяющий устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных, проверяемым лицом, документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального жилищного контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, проверяющий готовит информацию об этом с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, направляет ее в адрес нанимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и уведомляет его посредством телефонной или электронной связи о направлении информации.

Проверяющий обязан рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

В случае установления проверяющим признаков нарушения обязательных требований, требований муниципальных правовых актов по результатам рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений орган муниципального жилищного контроля вправе провести выездную проверку.

В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение нанимателем обязательных требований, требований муниципальных правовых актов, проверяющий производит их оценку и готовит акт проверки в двух экземплярах.

Выездная проверка проводится по конкретному помещению в многоквартирном доме, жилому дому, общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме.

Выездные проверки проводятся в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа муниципального жилищного контроля,;

оценить соответствие действий нанимателя обязательным требованиям, требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения мероприятий по муниципальному контролю.

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах нанимателя сведения, а также принимаемые им меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Прибыв к месту проведения проверки, проверяющий предъявляет служебное удостоверение и знакомит под роспись нанимателя с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемыми к выездной проверке, со сроками и условиями проведения проверки.

Проверяющий знакомится с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки.

По результатам проведенной проверки должностными лицами органа муниципального жилищного контроля составляется акт проверки (приложение 3 к настоящему регламенту), в котором  указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа муниципального жилищного контроля, проводящего проверку;

дата и номер распоряжения органа муниципального жилищного контроля, на основании которого проведена проверка;

фамилия, имя, отчество и должность должностного лица (должностных лиц), проводившего проверку;

фамилия, имя, отчество нанимателя, местонахождение (адрес) жилого помещения, представленного по договору найма;
дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и о лицах, допустивших указанные нарушения;

сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки нанимателя, присутствовавшего при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

подписи должностного лица или должностных лиц, проводившего проверку.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается нанимателю под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального жилищного контроля.

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения нанимателей на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований и требований муниципальных правовых актов, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах.

   Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается нанимателю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отказа нанимателя дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

При выявлении нарушений требований, установленных нормативными правовыми актами, за которые законом Вологодской области от 24 ноября 2010 года № 2429-ОЗ «Об административных правонарушениях в Вологодской области» предусмотрена административная ответственность, акт проверки и иные материалы проверки направляются в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях, в течение десяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

В случае выявления при проведении проверки нарушений нанимателями обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, проверяющий одновременно с актом проверки готовит, подписывает и выдает нанимателю предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения (приложение 4 к настоящему регламенту).

Предписание об устранении выявленных нарушений вручается нанимателю под расписку.

В случае отказа от получения предписания об устранении выявленных нарушений нанимателем, дать расписку об отказе в получении указанного предписания об устранении выявленных нарушений, и направить предписание не позднее чем в течении трех рабочих дней со дня его регистрации проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.6. Сроки исполнения административной процедуры проведения проверки и оформления ее результатов.
Срок проведения каждой из проверок не может превышать пятнадцать рабочих дней.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, проводящих выездную проверку, срок проведения выездной проверки может быть продлен руководителем  органа муниципального жилищного контроля, но не более чем на пятнадцать рабочих дней.
Результатом исполнения данной административной процедуры являются:

- акт проверки;

- предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- направление материалов о выявленных нарушениях в орган, должностные лица которого уполномочены в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, законом Вологодской области об административных правонарушениях в Вологодской области составлять протоколы об административных правонарушениях в области жилищных правоотношений (в случае выявления фактов нарушения обязательных требований, содержащих признаки административного правонарушения).
В случае, если проведение внеплановой выездной проверки было согласовано с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течении пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
4. Порядок и формы контроля за исполнением полномочий

по осуществлению муниципального жилищного  контроля
4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа муниципального жилищного контроля положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению полномочий по осуществлению муниципального жилищного контроля, включает в себя текущий контроль.

4.2. Текущий контроль осуществляется руководителем органа муниципального жилищного контроля.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения полномочий по осуществлению муниципального жилищного контроля.

4.3. Текущий контроль исполнения муниципального жилищного контроля осуществляется посредством проверки качества соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.

4.4. Проверки полноты и качества исполнения полномочий по осуществлению муниципального жилищного контроля могут быть плановыми и внеплановыми.

Периодичность проверок по обращению заявителя. Срок проведения проверки устанавливается распоряжением  руководителя органа муниципального жилищного контроля.

По результатам текущего контроля составляется справка о результатах текущего контроля и выявленных нарушениях, которая представляется руководителю органа муниципального жилищного контроля в течение 5 рабочих дней после завершения проверки.

4.5. Срок проведения плановой и внеплановой проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции не может превышать тридцать дней.

4.6. Должностные лица, осуществляющие муниципальный жилищный контроль, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения полномочий по осуществлению муниципального жилищного контроля.

4.7. По результатам проведенных проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции виновные должностные лица органа муниципального жилищного контроля привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.8. Лица, осуществляющие муниципальный жилищный контроль, обеспечивают безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа муниципального

жилищного контроля, его должностных лиц
5.1. Лицо, в отношении которого проводится проверка, имеет право на обжалование решений и (или) действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального жилищного контроля в досудебном и судебном порядке.

5.2. Лицо, в отношении которого проводилась проверка, вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального жилищного контроля Главе Вытегорского муниципального района в устной или письменной форме.

5.3. Обращение в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- наименование органа муниципального жилищного контроля либо должность, фамилию, имя и отчество должностного лица органа муниципального жилищного контроля (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушают права и законные интересы нанимателя;

- фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, адрес электронной почты по которому должны быть направлен ответ, уведомление о переадресовании обращения;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования нанимателя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

- подпись нанимателя, дата обращения.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов наниматель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение, поступившее в орган муниципального жилищного контроля или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.4.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения.

5.4.2. Отказать в удовлетворении жалобы.

5.5. Для обжалования решения, принятого в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, действия или бездействия должностных лиц в судебном порядке наниматель вправе обратиться с заявлением (жалобой) об оспаривании решения, действия (бездействия) органа муниципального жилищного контроля, должностных лиц, муниципальных служащих в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свобод.

Приложение № 1

к Административному регламенту по 
осуществлению муниципального

жилищного контроля за соблюдением 
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Блок - схема 
осуществления муниципального жилищного контроля 
за соблюдением гражданами обязательных требований





















Приложение № 2
к Административному регламенту по 
осуществлению муниципального

жилищного контроля за соблюдением 
гражданами обязательных требований
УПРАВЛЕНИЕ ЖКХ, ТРАНСПОРТА И СТРОИТЕЛЬСТВА

ВЫТЕГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
	«__» _________ 20___г.         № _____
О проведении ________________ проверки

	                              ( документарной/выездной)


	1. Провести проверку в отношении:

	

	(фамилия, имя, отчество нанимателя, адрес регистрации, в отношении  которого проводится проверка)

	2. Место нахождения: 

	

	

	(место нахождение жилого помещения муниципального жилищного фонда,

предоставленного по договору найма)

	2. Назначить лицом (-ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:

	

	

	(ФИО, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

	3. Установить, что настоящая проверка проводится (отметить нужное):  

	
	

	
	· с целью проверки исполнения ранее выданного предписания № _________ от «____» _______ 20 __ г.

           Срок исполнения предписания «____» ____________ 20__г.   

	·  с целью проверки информации, содержащейся в обращении/заявлении, поступившее в Управление ЖКХ, транспорта и строительства Вытегорского района  «___» _______ 20__ г.  (вх. № _____ )  о следующих фактах:

	(реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, организаций информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований области из средств массовой информации о нарушениях поступивших в органы муниципального контроля)

4.  Предметом настоящей проверки является:

	· соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

	· выполнение предписания;
5. Проверку провести в период с «_____»______________ 20__ г. по «     »              ____________ 20__ г. включительно.
6. Правовые основания проведения проверки:

·  Жилищный кодекс Российской Федерации;

·  Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
·  Порядок организации и осуществления муниципального жилищного контроля за соблюдением гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда на территории сельских поселений Вытегорского муниципального района утвержденный решением Представительного Собрания Вытегорского муниципального района от 25.03.2014 года № 86;
·  Административный регламент   осуществления муниципального жилищного контроля за соблюдением гражданами обязательных требований, утвержденный распоряжением Управления ЖКХ, транспорта и строительства Вытегорского района  от _______ № _______.  

Начальник Управления                                                           ___________________

С распоряжением ознакомлен   ________________                  ______________

                                                             (подпись)                 (Ф.И.О. должностного лица). 




	


Приложение № 3
к Административному регламенту по 
осуществлению муниципального

жилищного контроля за соблюдением 
гражданами обязательных требований
                                                "__" _____________ 20___ г.

________________________                                                                         (дата составления акта)

(место составления акта)                                                                       __________________________

                                                                                                                      (время составления акта)

АКТ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ

соблюдения жилищного законодательства
"__" ______________ 20__ г. по адресу: ________________________________________________________________________________

                                                                (место проведения проверки)

На основании: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), наименование органа местного самоуправления,

 издавшего распоряжение о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.  нанимателя)
Продолжительность проверки: ________________________________________________________________________________
Акт составлен: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

С   копией   распоряжения о   проведении   проверки   ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) _____________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее проверку: 

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются  фамилии, имена, отчества, должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: 

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество присутствующих физических лиц)

 В ходе проведения проверки:

- выявлены    нарушения     обязательных    требований  или   требований,

установленных муниципальными правовыми актами:

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

- выявлены  факты   невыполнения   предписаний  органов  государственного

контроля (надзора), органов муниципального контроля 
(с указанием реквизитов выданных предписаний):

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
- нарушений не выявлено ______________________________________________________________________________
_________________________                    __________________________________________

           (подпись проверяющего)                                               (подпись проверяемого)

Прилагаемые документы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку:         ___________________________

                                                                           ___________________________

С  актом  проверки  ознакомлен(а),   копию  акта   со   всеми  приложениями

получил(а):                      __________________________________________

                                           __________________________________________

                                                                                фамилия, имя, отчество 

                 "___" _____________20____ г. ________________________

                                                   (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________

           (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 4
к Административному регламенту по 
осуществлению муниципального

жилищного контроля за соблюдением 
гражданами обязательных требований
ПРЕДПИСАНИЕ № ______

об устранении выявленных нарушений
    По результатам проведенной "__"___________ 20__ г. ____________________

                                                                           (дата проверки)                             (вид проверки)

проверки (акт от "__"___________ 20__ г. № _____) в отношении ________________________

________________________________________________________________________________
(ФИО нанимателя)

за соблюдением жилищного законодательства __________________________________________
_______________________________________________________________________________,

              (должность лица, проводившего проверку, Ф.И.О.)

установлены  следующие  нарушения  требований  нормативных правовых актов 
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.

                      (описание признаков нарушений)

    Руководствуясь      _____________________________________________________________

________________________________________________________________________________
                                   (нормативный  правовой акт, дата, номер)
 предписываю:___________________________________________________________________
(ФИО нанимателя)

устранить выявленные нарушения в указанный срок:

	N 
п/п
	Содержание выявленного нарушения
	Срок устранения

	1  
	
	

	2  
	
	


    Об   исполнении   предписания  с  приложением  необходимых  документов,

подтверждающих устранение нарушений требований нормативных правовых актов,  письменно проинформировать  Управление ЖКХ, транспорта и строительства Вытегорского муниципального района в 3-дневный срок с момента устранения нарушений.

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, проводившего проверку, подпись)

"__"_____________ 20__ г.

Копию предписания получил:

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. нанимателя, подпись)
"__"_____________ 20__ г.

    Копия  предписания направлена заказным письмом с уведомлением (в случае

отказа в получении предписания):____________________________________________________

(адресат, адрес, дата)























































































































































































































































































































































































































































Направление материалов о выявленных нарушениях в орган, должностные лица которого уполномочены составлять протоколы об административных правонарушениях в области жилищных правоотношений





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление акта проверки, предписания почтой





Уведомление нанимателя о проведенной проверке





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Акт проверки





Оформление результатов проверки





Проведение документарной проверки





Проведение выездной проверки





Проведение проверки














уведомление о проведении проверки








Распоряжение  о проведении проверки








Вручение под роспись 


акта проверки























Подготовка распоряжения о проведении внеплановой проверки




















Обращения, заявления  о фактах нарушений обязательных требований,


истечение срока ранее выданного предписания























































































