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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования»

Часть I. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства»

1 Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства» (далее по тексту – Услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов администрации муниципального образования «Октябрьское» при предоставлении Услуги на территории муниципального образования «Октябрьское».

1.1.2. Услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Октябрьское».
1.1.3. Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:
1) выдача разрешения на строительство или принятие решения об отказе в выдаче такого разрешения (условие для выделения подуслуги - разрешение на строительство);

2) принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство или решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство (условие для выделения подуслуги - продление срока действия разрешения);

3) принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство или решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство (условие для выделения подуслуги - внесение изменений в разрешение).

1.1.4. Предоставление каждой муниципальной подуслуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение запроса;

3) принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении;

4) выдача результата муниципальной услуги либо уведомления об отказе в выдаче такого результата.
1.1.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

· физические лица;
· юридические лица;
являющиеся застройщиками, либо их уполномоченные представители.

1.2.2. От имени заявителей, указанных в пункте 1.2.1. настоящего административного регламента, вправе выступать:

1) если заявитель - физическое лицо:

· представитель гражданина при представлении доверенности, подписанной гражданином и оформленной надлежащим образом;

· законный представитель гражданина при представлении документов, подтверждающих права законного представителя;

2) если заявитель - организация (юридическое лицо):

· руководитель организации;

· представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на то лицом и заверенной печатью организации, при наличии печати.
1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

· по телефону;

· по электронной почте;

· по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

· при личном обращении заявителя;

· на официальном сайте администрации МО «Октябрьское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

· на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

1.3.2. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

· контактные данные (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

· график работы с заявителями;

· сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) по предоставлению услуги;

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

· текст настоящего административного регламента;

· контактные данные специалиста;

· график работы с заявителями (Приложение 1);
· образцы заполнения застройщиками бланков заявлений;

· порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

· сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) специалиста.

1.3.4. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

· информация, указанная в пункте 1.3.3 настоящего административного регламента.

1.3.5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата её предоставления.
Срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата её предоставления не должен превышать 30 минут по каждому запросу (заявлению) о предоставлении услуги.
1.3.6. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день. Запрос (заявление) подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства.

1.4. Требования к обеспечению контроля строительства.
Специалист администрации муниципального образования «Октябрьское» совершает проверку факта начала (или отсутствия) строительства, реконструкции объекта капитального строительства в целях продления срока разрешения на строительство, а также для составления актов освидетельствования проведения основных работ.
2 Стандарт предоставления муниципальной услуги

Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства» (далее по тексту – Услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального образования «Октябрьское» при предоставлении Услуги на территории муниципального образования «Октябрьское».

Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО «Октябрьское».

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Градостроительный Кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

· Градостроительный Кодекс Архангельской области от 01 марта 2006 года № 153-9-ОЗ;

· постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Для получения разрешений на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства застройщик представляет следующие документы:

заявление о выдаче разрешения на строительство, к которому прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (если они отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

1) пояснительная записка;

2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

3) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

4) схемы, отображающие архитектурные решения;

5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

6) проект организации строительства объекта капитального строительства;

7) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
8) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса;
4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома;
6.1)
в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;
6.2)
решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации);
8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.
9) дополнительно заявитель вправе приложить положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

10) документ, удостоверяющий личность заявителя либо представителя заявителя (оригинал или нотариально заверенная копия);

11) документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия или копия доверенности, заверенная в соответствии с частью 3 статьи 185 Гражданского кодекса РФ).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 и 5 в пункте 2.1.1, запрашиваются администрацией муниципального образования «Октябрьское» в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам администрации муниципального образования «Октябрьское», документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2 и 5 пункта 2.1.1, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.1.1, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 и 5 пункта 2.1.1 заявитель вправе предоставить по собственному желанию.

2.1.2. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в администрацию муниципального образования «Октябрьское».
Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:
заявление о выдаче разрешения на строительство, к которому прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.1.2, запрашиваются администрацией муниципального образования «Октябрьское», в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.1.2, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.1.3. Для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство застройщик представляет следующие документы:

1) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя либо представителя заявителя (оригинал или нотариально заверенная копия);

3) документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия или копия доверенности, заверенная в соответствии с частью 3 статьи 185 Гражданского кодекса РФ);

4) оригинал разрешения на строительство.
Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, к такому заявлению должен быть приложен договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве.
2.1.4. Для внесения изменений в разрешение на строительство:

1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство с указанием реквизитов;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае приобретения права на земельный участок (если они или сведения, содержания в них, имеются в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

3) решение об образовании земельного участка в случае образования земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

4) градостроительный план земельного участка в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков;

5) решение о предоставлении права пользования недрами и решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае переоформления лицензии на пользование недрами;

6) документ, удостоверяющий личность заявителя либо представителя заявителя (оригинал или нотариально заверенная копия);

7) документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия или копия доверенности, заверенная в соответствии с частью 3 статьи 185 Гражданского кодекса РФ).
Лица, указанные в частях 21.5 - 21.7 и 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, вправе одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка представить в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления копии документов, предусмотренных пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.
2.1.5. Заявления на выдачу разрешений на строительство, продление срока действия разрешения на строительство составляются по формам в соответствии с приложениями № 2, № 3 к настоящему административному регламенту.

2.1.6. Документы, предусмотренные подпунктами пунктов 2.1.1-2.1.4 настоящего административного регламента, представляются в виде оригинала, ксерокопии или сканированной копии в одном экземпляре каждый.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем специалисту администрации муниципального образования «Октябрьское».

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2.1 – 1.2.2 настоящего административного регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктами 2.1.1-2.1.4 настоящего административного регламента;

3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям (пункта 2.1.6 настоящего административного регламента).
2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги – 10 дней со дня поступления запроса заявителя.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.4.1. Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является:

1) отсутствие документов, указанных в пунктах 2.1.1 и 2.1.2 настоящего регламента;

2) несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.4.2. В продлении срока действия разрешения на строительство будет отказано в случаях:
1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.1.3 настоящего регламента;

2) если строительство, реконструкция капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.4.3. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача разрешения на строительство объекта;

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта;

3) решение о продлении срока действия разрешения на строительство;

4) уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство;

5) решение о внесении изменений в разрешение на строительство;

6) уведомление об отказе на внесение изменений в разрешение на строительство.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов, информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.8.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

· размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

· обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

· обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

· обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;

2.8.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.

3. Административные процедуры

3.1 Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

3.1.1 Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя специалист администрации муниципального образования «Октябрьское» в течении 1 дня проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2 В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункты 2.4.1, 2.4.2 и 2.4.3 настоящего административного регламента) специалист администрации муниципального образования «Октябрьское» подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 2.4.1 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 2.4.1, подпунктом 1 пункта 2.4.2 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.

3.1.3 В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов муниципальный служащий, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции.

3.2 Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства

В течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство специалист администрации муниципального образования «Октябрьское»:

1) рассматривает запрос заявителя; проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство; проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям;

2) принимает решение о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении, в зависимости от соответствия или несоответствия документации  на соответствие нормативным требованиям и требованиям настоящего регламента;

3) выдает разрешение на строительство или уведомление об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

3.3 Продление срока действия разрешения на строительство

В течение десяти дней со дня получения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство специалист администрации муниципального образования «Октябрьское»:

1) рассматривает запрос заявителя; проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. 

2) принимает решение о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении с указанием причин отказа. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

3) продлевает срок действия разрешения на строительство либо направляет заявителю отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.4 Внесение изменений в разрешение на строительство

В соответствии с Градостроительным Кодексом РФ внесение изменений в разрешение на строительство не обязательно:

· физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок, вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка;

· в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованный земельный участок, вправе осуществлять строительство на таком земельном участке на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство;

· в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованные земельные участки, вправе осуществлять строительство на таких земельных участках на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство, с соблюдением требований к размещению объектов капитального строительства;
· в случае, если земельные участки были образованы в границах зоны размещения линейного объекта, предусмотренной проектом планировки территории, и если для получения разрешения на строительство линейного объекта была представлена проектная документация, разработанная на основании проекта планировки территории и проекта межевания территории, сохраняется действие ранее выданного разрешения на строительство такого объекта и внесение изменений в такое разрешение не требуется;
· в случае переоформления лицензии на пользование недрами новый пользователь недр вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство.

В срок не более чем десять рабочих дней со дня получения запроса, указанного в пункте 2.1.4 настоящего регламента, специалист администрации муниципального образования «Октябрьское» рассматривает запрос, принимает решение о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении, вносят изменения в разрешение на строительство или уведомляют об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1 Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой муниципального образования «Октябрьское» в следующих формах:

· текущее наблюдение за выполнением специалистом администрации муниципального образования «Октябрьское» административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение жалоб на действия (бездействие) специалиста администрации муниципального образования «Октябрьское» выполняющего административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

4.2 Обязанности специалиста администрации муниципального образования «Октябрьское» по исполнению настоящего административного регламента, а также его персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностной инструкции.

5 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

5.1 Заявитель имеет право обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

4) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;

5) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом, у заявителя;

6) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;

7) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы;

8) отказ специалиста администрации муниципального образования «Октябрьское» в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район», единого портала государственных и муниципальных услуг либо Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя

5.3 Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес (или   адрес электронной почты) гражданина, подающего жалобу (претензию), либо наименование и место нахождения (а также при наличии адрес электронной    почты) юридического лица, подающего жалобу (претензию);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4 Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.5 При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах местной администрации, государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

5.6 Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7 По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Часть II. Административный регламент предоставления муниципальной услуги:
«Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию» (далее по тексту – Услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального образования «Октябрьское» при предоставлении Услуги на территории муниципального образования «Октябрьское».

1.1.2. Услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Октябрьское».

1.1.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов;

3) принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении;

4) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче такого разрешения.

1.1.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

· физические лица,

· юридические лица, 

являющиеся застройщиками, либо их уполномоченные представители.

1.2.2. От имени заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, вправе выступать:

1) если заявитель - физическое лицо:

· представитель гражданина при представлении доверенности, подписанной гражданином и оформленной надлежащим образом;

· законный представитель гражданина при представлении документов, подтверждающих права законного представителя;

2) если заявитель - организация (юридическое лицо):

· руководитель организации;

· представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на то лицом и заверенной печатью организации, при наличии печати.
1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

· по телефону;

· по электронной почте;

· по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

· при личном обращении заявителя;

· на официальном сайте администрации муниципального образования «Октябрьское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

· на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

1.3.2. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

· контактные данные (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

· график работы с заявителями;

· сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) специалиста администрации муниципального образования «Октябрьское».

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

· текст настоящего административного регламента;

· контактные данные специалиста администрации муниципального образования «Октябрьское»;

· график работы (Приложение 1);
· образцы заполнения застройщиками бланков заявлений;

· порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

· сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) специалиста администрации муниципального образования «Октябрьское».

1.3.4. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

· информация, указанная в пункте 1.3.3 настоящего административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Полное наименование муниципальной услуги: Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Краткое наименование муниципальной услуги: выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Октябрьское»
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Градостроительный Кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

· Градостроительный Кодекс Архангельской области от 01 марта 2006 года № 153-9-ОЗ;

· постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Для получения разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию застройщик представляет следующие документы:
заявление о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, к которому прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (если они отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса РФ.

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (в случае, если вводимый в эксплуатацию объект отнесен к категории опасных объектов);
11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

13) документ, удостоверяющий личность заявителя либо представителя заявителя (оригинал или нотариально заверенная копия);

14) документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия или копия доверенности, заверенная в соответствии с частью 3 статьи 185 Гражданского кодекса РФ).
Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 2.1.1 документы и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 9 в пункте 2.1.1, запрашиваются администрацией муниципального образования «Октябрьское» в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в подпункте 1, 4, 5, 6, 7, 8, 12 и 13 пункта 2.1.1, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются администрацией муниципального образования «Октябрьское», в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 9 пункта 2.1.1 заявитель вправе предоставить по собственному желанию.

2.1.2. Заявления на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию составляется по форме в соответствии с приложением № 4 к настоящему административному регламенту.

2.1.3. Документы, предусмотренные пунктом 2.1.1 настоящего административного регламента, представляются в виде оригинала, ксерокопии или сканированной копии в одном экземпляре каждый.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем в администрацию муниципального образования.
2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2.1 – 1.2.2 настоящего административного регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 2.1.1 настоящего административного регламента;

3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям (пункт 2.1.2 настоящего административного регламента).
2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги – 10 дней со дня поступления запроса заявителя.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.4.1. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.1.1 настоящего регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (при выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию);
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства (при выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию).
5) Невыполнение застройщиком следующих требований.

В течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство безвозмездно передать в администрацию МО «Октябрьское»

· сведения о площади;

· сведения о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства;

· сведения о сетях инженерно-технического обеспечения;

· один экземпляр копии результатов инженерных изысканий;

· по одному экземпляру копий разделов проектной документации.

Состав проектной документации:

1) схема планировочной организации земельного участка;

2) перечень мероприятий по охране окружающей среды;

3) перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

4) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);

5) перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов.

Требования в случае индивидуального жилищного строительства:

1) один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:

1) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов, информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата её предоставления не должен превышать 30 минут по каждому запросу (заявлению) о предоставлении услуги.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день. Запрос (заявление) подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.8.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

· размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

· обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

· обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

· обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;

2.8.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.

3. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя специалист администрации муниципального образования «Октябрьское», в течении 1 дня, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 2.4.1 настоящего административного регламента).

3.1.2. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 2.3.1 настоящего административного регламента) специалист администрации муниципального образования «Октябрьское», подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 2.3.1 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 2.3.1 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.

3.1.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 2.3.1 настоящего административного регламента) специалист администрации муниципального образования «Октябрьское» регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции.
3.2. Рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов

Со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалиста администрации муниципального образования «Октябрьское» проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.1.1 настоящего административного регламента. Специалист администрации муниципального образования «Октябрьское» осуществляет проверку соответствия построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - в проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. 

В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.
По межведомственным запросам администрации муниципального образования «Октябрьское», документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 9 в пункте 2.1.1, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
3.3. Принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении

Специалист администрации муниципального образования «Октябрьское» в зависимости от того, соответствует или не соответствует представленная документация нормативным требованиям и требованиям настоящего регламента, принимают решение о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении.

3.4. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче такого разрешения

В течение десяти дней со дня получения запроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист администрации муниципального образования «Октябрьское» направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги: разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе в выдаче такого разрешения.
4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется глава администрации муниципального образования в следующих формах:

· текущее наблюдение за выполнением специалистом администрации муниципального образования «Октябрьское» административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение жалоб на действия (бездействие) специалиста администрации муниципального образования «Октябрьское», выполняющего административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Обязанности специалиста администрации муниципального образования «Октябрьское» по исполнению настоящего административного регламента, а также персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы;

7) отказ администрации муниципального образования или его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район», единого портала государственных и муниципальных услуг либо Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя

5.3. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста администрации муниципального образования «Октябрьское», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес (или адрес электронной почты) гражданина, подающего жалобу, либо наименование и место нахождения (а также при наличии адрес электронной почты) юридического лица, подающего жалобу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста администрации муниципального образования «Октябрьское»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, специалиста администрации муниципального образования «Октябрьское». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Запрещается направлять жалобу специалисту администрации муниципального образования «Октябрьское», решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу;
2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах местной администрации, государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

ъ
Приложение 1

1. Адрес администрации муниципального образования «Октябрьское»:
165210, Архангельская область,  Устьянский район, ул. Комсомольская, д.13, каб. № 11, второй этаж.

2. График работы:
Понедельник: 8.00 - 17.00 часов, 

Вторник-Пятница: 8.00 - 17.00 часов,

Перерыв: 13.00 - 14.00 часов

Суббота, воскресенье - выходной
3. Номер телефона, факса и электронной почты:  
Телефон: 8(818-55)5-14-53, факс: 8(818-55)5-11-94
Электронная почта: oktiabradmin@rambler.ru; oktiabr.zu@rambler.ru
4. Адрес сайта - www.oktiabradmin.ru
Приложение 2
Главе МО «Октябрьское» Харлашиной Н.Г.
от _____________________________________________
________________________________________________

Зарегистрированного по адресу:

________________________________________________

________________________________________________
Паспорт (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

________________________________________________

________________________________________________

Число, месяц, год рождения______________________

Телефон_________________________________________
                                                            

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО


    Прошу выдать разрешение на  строительство  (реконструкцию,  капитальный

ремонт, этап строительства - нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

                              (наименование объекта)
на земельном участке по адресу:____________________________________________

                                               (наименование поселения,

___________________________________________________________________________

                    улица, номер и кадастровый номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

сроком на _________________________________________________________________

                              (прописью - лет, месяцев)

    При этом сообщаю:

право на пользование (владение) земельным участком закреплено

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (наименование документа на право собственности, владения, пользования, распоряжения земельным 
участком, номер, дата заключения договора аренды земельного участка)

свидетельство о государственной регистрации прав

№ _______________ от "___" ____________________ года;

проектная документация на строительство объекта разработана

___________________________________________________________________________

(наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

__________________________________________________________________________,

имеющим (ей) лицензию на право выполнения проектных работ от ______________

№ _________________________________________________________________________, выданную __________________________________________________________________

(наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)

Краткие  проектные  характеристики  объекта:  

общая  площадь объекта ______________________________________________________   

площадь земельного  участка _________________________________________________

количество  этажей  и  (или)  высота  здания, строения, сооружения __________

_____________________________________________________________________________

количество мест или квартир _________________________________________________

строительный объем,  в  том  числе  подземной  части ________________________

    Обязуюсь обо всех  изменениях  сведений,  приведенных  в  проекте  и  в

настоящем заявлении, и проектных данных сообщать в администрацию муниципального образования «Октябрьское»

    Приложение:  документы,  необходимые  для   получения   разрешения   на

строительство объекта, в 1 экз. на _____ л. 
_____________________    _________________    ____________________________

 (должность руководителя)         (подпись)                (имя, отчество, фамилия)

                             М.П.              "____" _________ 2016 г.

Приложение 3

Главе МО «Октябрьское» Харлашиной Н.Г.
от _____________________________________________
________________________________________________

Зарегистрированного по адресу:

________________________________________________

________________________________________________
Паспорт (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

________________________________________________

________________________________________________

Число, месяц, год рождения______________________

Телефон_________________________________________

Заявление
о продлении срока действия разрешения на строительство

Прошу продлить разрешение на строительство/реконструкцию

(нужное подчеркнуть)
	от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

сроком на

месяца(ев).

Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


___________________    _________________    ____________________________

 (должность руководителя)         (подпись)                (имя, отчество, фамилия)

                             М.П.              "____" _________ 20___ г.

Приложение 4

Главе МО «Октябрьское» Харлашиной Н.Г.
от _____________________________________________
________________________________________________

Зарегистрированного по адресу:

________________________________________________

________________________________________________
Паспорт (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

________________________________________________

________________________________________________

Число, месяц, год рождения______________________

Телефон_________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта капитального

строительства в эксплуатацию

    Прошу выдать разрешение на ввод объекта  капитального  строительства  в

эксплуатацию ______________________________________________________________

                              (наименование объекта)
на земельном участке по адресу ____________________________________________

                                         (наименование поселения,

___________________________________________________________________________

улица, номер и кадастровый номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________


право на пользование (владение) земельным участком закреплено:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения, пользования, распоряжения земельным 
участком, номер, дата заключения договора аренды земельного участка)

Разрешение на строительство

___________________________________________________________________________

(номер разрешения, дата выдачи)
Акт приемки объекта капитального строительства

№ ______ от «_____» от ____________________ года

___________________________________________________________________________

(наименование органа, утвердившего акт приемки капитального строительства)
Приложение:  документы,  необходимые  для   получения   на ввод объекта  капитального  строительства  в эксплуатацию, в 1 экз. на _____ л. 
_____________________    _________________    ____________________________

 (должность руководителя)         (подпись)                (имя, отчество, фамилия)

                             М.П.              "____" _________ 20___ г.

Приложение 5
БЛОК-СХЕМА

 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ МО «ОКТЯБРЬСКОЕ» МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО И ВВОД ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
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10 дней



Прием заявления, проверка документов на соответствие административному регламенту 





Заявление с приложенными документами





Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием перечня необходимых документов








Проверка наличия необходимых документов и проверка документации  на соответствие нормативным требованиям и требованиям настоящего регламента











Подготовка разрешения,


подписание разрешения главой поселения





Мотивированный отказ 


с указанием причин





Выдача заявителю разрешения











